Inhaltsverzeichnis

WIilIKOMMEN DI ZWIMOS ...ttt ettt ettt et s e e st e st e e bee e s be e e beeesateesabeeesabeesabeesneeesareesanneas 3
YIS (1= T ] T ST PP PP OPPOPPPPTTRNt 3
ANMEIAUNZ ZU ZWIIMOS ...ttt ettt ettt e ettt e e sttt e e s st e e e s sbeeeessabeeeesassteeesaaseaeesasteeessstaeesaseneessnseeeessnns 4
R3] L Y= = OO PP TP P OPPTP 5
2T <Y oYU N 2T o] o) 1 R 6
oY [ =T 1 = - 7
o 121 ] = Taa Y e F= T =T o PP 8
Detailangaben ZUM ProjEKE ......iu ittt e e st e e st e e e s b a e e e e ae e e e annreee s 8
VOrgegEDENE ANGADEN ...t e e bt e e st e e e b et e e e e btaee e s bteeeeeareaeeeaans 9
oY1= o] 11T RSP 10
Anderung des/der ProjektliterS/iN........cvcvcuieiiieeieeeieeet ettt sttt et ere e re s eseseenesens 11
F N QY= == TSR 11
ADSChIUSS dES ProJEKtANTIagS coouviiii ettt e e st e e e e sata e e e s sntaeeeesnbaeeeeannneeen 12
N ZWEIKPIOJEKEE .. veeeeeiie ettt et e e et e e st ae e e e bt e e e e sbbeeeesssbeaeeaassaeeesssbeeesansseaeeannseeesennsens 13
DEfiNITION NEEZWEIK: ... ettt ettt st e s bt e e sabe e sbeesbbeesabeeesabeesabeesaneeesabeesnnteenns 13
Anlegen €iNes NEUEN NETZWEIKES: .. ...uii i et e et e e e et e e e e satae e e e abaeeesannreeeas 14
Anderungen des Netzwerkes: Verlassen des Netzwerkes oder Netzwerkwechsel, Leaderwechsel.......... 15
Antrags- und Genehmigungsprozess VON NetzZWerken: ........ooivciiiiiiciieiicciee et saaee s 16
Vertragserrichtung und Anderung von Netzwerk-Projekten: ........ccceeveeevereereeereeeeeereeeeeeseeeseseeeene s 16
PrOJEKEUMSEEZUNG: ..eei ittt e e e e e st e e e et be e e e aabaeeesabbaeeeassbaeeeassbaeesansseeeeanstenessnsees 16
Anderungsantrage bei EINZEIPIOJEKEEN ....c.vcviiieiiceieeceeeeceee ettt ettt st s st se st ns st eseetens 17
STArt EINES ANUEIUNGSPIOZESSES. ......vceeveeeieeeeiteeeteeteteeteeeeteseetesestsssetestetessstestesetetesteseasessssesestessseensetesesrenes 17
Erstellen und Einreichen ines ANderungSsantrages ..........ccvvueeiiueeieeieueeieeeeeeeeeeeeeseseessseeseseseesessessseesssnens 18
VErSIONEN AES PrOJEKEES .. .uvviiiiiiiiie ettt ee et ee et e e e e et e e st e e e e e ataeeessataeeeeataeeeenntaeeesnsaneesnnsseeean 21
Exkurs: Anderungsantrige wahrend laufender BErChte .........cooveeiveiiveiceccceeetceee e 23
Anderungsantrdge bei NetzZWerkprojeKteN ........icviieveiieeeeceeeeeeeeeete ettt ettt aeeteneete s erens 23
STArt EINES ANUEIUNGSPIOZESSES. ......vcveveeeieeeeiteeeteeteteeteaeeteseetesestessstestetessstestssesesesteseasessssesestessseessetenssrenes 23

Exkurs: Anderungsbedarf bei weiteren Teilprojekten wahrend eines laufenden Anderungsverfahrens.. 24

Anderungsantrage bei Netzwerkprojekten in einem laufenden Anderungsverfahren ablehnen oder

ZUFUCKZIERNEN ..ot sttt et e bt e s bt e sae e st s et e e bt e b e e bt e sneesmteenneeneens 24
BT = oY aa =T a L e T oYt o B oy 7= Y ] o =R 25
Anlegen vON TeIINENMEIINNEN: ....... e e e e e e e st e e e e e e s e e nateeeeeeeeesennssateeeeaeaaas 25
Eintrittsindikatoren erfassen und freigEDEN: ..........oi i e et e 26
Austrittsindikatoren erfassen Und freiZEDEN .........ccouiiii i 30
L TTe [T = ) PP U PP PP PRSP 30
VEIIAUT [ HISTOIIE wveeiieiiieeeeeteee ettt ettt e e ettt e e s ettt e s s ab e e s saabeeeesaasssessaataeessansasessassaseesansaeeesansaaeesassseens 31

Seite 1



1) o] 1o 15T 32

EXCEI-UDEISICRT 1.ttt ettt bbbttt bbbt a et et a et bbbt bt tene 32
Exkurs: Ubernahme von Teilnehmerlnnen ins Register ,,Veranstaltungen” ..........cccoooeeveveeeeeeeeeeseennenn. 33
Korrekturmoglichkeiten fir Teilnehmerinnen in ZWIIMOS .........viiiiiiiiiie e e e e e 36
Korrekturbedarf VOR erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren ..........cceccveeeieiiiee e 36
Vorgehensweise bei Korrekturbedarf NACH erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren ...........cccecuueee.. 36
Vorgehensweise Korrekturbedarf Austrittsindikatoren NACH erfolgter Freigabe........ccccoovveeevviiieeeninneenn, 38
BEIICRESWESEN ..ttt et ettt e be e e sttt e bt e e s ab e e s bt e e sabeesabeesnee e s beeesabeeeabeeeneeesbeeenneean 38
SAChDErICht EINFEICNEN ..cueiiiiie ettt sttt b e b bt e sbeesaeesneeeneens 38
Teilnehmerinnenbericht @INrEIChEN ..o e e e 41
Bericht Unternehmensindikatoren @inreichen..........coouo i 43
Berichtsmangel — NEUEBINIEICAUNE ..coocuiiiiiciee ettt e s e e e s e e e ssbe e e s e abeeessanes 45
2T aTol a A=Y oY oo o 1 4 o] o (PSPPI 46
F AN oY=l o1 o T8 g T=d oT<T (ol o1 o TS 47
EXKUFS ZU BroOWSEIrEINSTEIIUNGEN .....oiiiiiiiee ettt e et e e e et e e e et e e e e easbeeesennteeeeennteeesentaeesennsees 51
ErlGuterung KOSTENOPTIONEN ...ccc.eiiiii ettt e et e e et e e e e et e e e e e abeeesensbeeesensbeeeeannseeesestaeesannrens 52
Freie DienstNeRmMErTINNEN ... .o ettt ettt e bt e e s bt e e sabe e sabeesbbeesabeeesnaeenas 52
Eingabe in ZWIMOS — PersonalkoSteN......ccccuiiiiiiiiiieccee ettt e e e bee e s e e e s nb e e e e eanes 52
Eingabe ZWIMOS — SAChKOSTEN .......eiiiiieece et e st e e e ssbe e e e e eabee e e sanes 52

Seite 2



* K %

* *
* *

* *
* 4 *

EUROPAISCHE UNION o e
Européischer Sozialfonds MINISTERIUM

Willkommen bei ZWIMOS

ZWIMOS ist eine Datenbank des Sozialministeriums zur Abwicklung von Projekten des Europdischen
Sozialfonds. ZWIMOS bildet alle Stadien der Projektabwicklung von der Antragstellung inkl.
Vertragswesen (iber Projektdurchfiihrung und Monitoring bis hin zur Abrechnung und Priifung ab.
In der Praxis bedeutet das fir Sie, dass Sie als Antragstellerin alle nétigen Daten und Informationen
zentral Uber eine (gesicherte) Internetseite bereitstellen und aktuelle Stati, die Bearbeitung Ihrer
Anliegen betreffend, jederzeit einsehen kénnen.

Registrierung
Voraussetzung fir die Nutzung von ZWIMOS ist die erfolgreiche Registrierung, welche in weiterer
Folge die Interaktion mit allen teilnehmenden Forderstellen (=Zwischengeschalteten Stellen bzw.
ZWIST) ermoglicht.

Der Aufruf der Registrierungsseite erfolgt tiber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos registration/

Im ersten Schritt werden Sie Uber die Nutzungsbedingungen fiir die Verwendung von ZWIMOQOS
informiert. Mit einem Klick auf ,,OK” bestatigen Sie, dass Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren
und werden auf die Erfassungsseite Ihrer Daten weitergeleitet (siehe nachfolgende Grafik).

Vorname (max 40 Zeichen) * Machname (max 40 Zeichen) *

Email (max 50 Zeichen) * Kennwort *

Kennwort Wiederholung * Sicherheitsabfrage (max 6 Zeichen) *

W ook (X Abbrechen |

Abbildung 1: Datenerfassungsmaske fiir die ZWIMOS Registrierung

Fillen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Die E-Mail-Adresse und
das Passwort sind in weiterer Folge lhre Login-Daten fir ZWIMOS. Die angegebene E-Mail-Adresse
muss eine personenbezogene Adresse sein, d.h. die personliche E-Mail-Adresse der Person, die sich
anmeldet (z.B. max.mustermann@musterfirma.at und nicht office@musterfirma.at). Das Passwort
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muss aus Sicherheitsgriinden aus 8 bis 32 Zeichen bestehen, wobei mindestens ein Buchstabe, eine
Ziffer und ein Sonderzeichen verwendet werden miissen. GroR- und Kleinschreibung sind zu
beachten.

Fir die Sicherheitsabfrage geben Sie den angegebenen Sicherheitscode ein (siehe Beispiel griine
Umrandung in Abbildung 1). Bitte beachten Sie, dass sich dieser Sicherheitscode bei jedem Laden
der Seite andert.

Mit ,,O0K” schlieBen Sie die Registrierung ab.

Nach diesem Schritt erhalten Sie eine E-Mail an die bekanntgegebene Email-Adresse mit einem
Bestatigungslink zur endgiiltigen Freischaltung lhres Benutzerkontos.

Anmeldung zu ZWIMOS
Der Einstieg zu ZWIMOS erfolgt tUber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos userapp

Zur Anmeldung benétigen Sie die bei der Registrierung angegebene E-Mail-Adresse sowie das
gewadhlte Passwort. Beachten Sie bitte bei der Eingabe des Passworts die GroR- und Kleinschreibung
(case sensitive). Bitte wahlen Sie dann aus, bei welcher Forderstelle (=ZWIST) Sie einen
Projektantrag einreichen wollen (siehe Abbildung 2).

ELIROPAISCHE LINION L} -

14INISTERIUM

Eurdputecher Soniatonds

Email: | |

Kennwort: | |

Zwist: -— Bitte wahlen —

BGLFOE - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Soziales und Arbeit)

Bitte bead BGLFRA - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Frauenangelegenheiten)

BGLKUL - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Wissenschaft und Bildung)

BMBFOO0 - Bundesministerium far Bildung und Frauen (Schule)

LRGKTN - Amt der Karntner Landesregierung

LRGNOE - Amt der Niederdsterreichischen Landesregierung

LRGOOE - Amt der Oberagsterreichischen Landesregierung

LRGSBG - Amt der Salzburger Landesregierung

LRGSTM - Amt der Steiermarkischen Landesregierung

LRGTIR - Amt der Tiroler Landesregierung

LRGVEBG - Amt der Vorarlberger Landesregierung

ROMAOQD - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Roma)

WBO00O - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehorde)
WAFFOOD - Wiener Arbeitnehmerlnnen Farderungsfonds

WIBUGD - Wirtschaft Burgenland GmbH

BMBFO1 - Bundesministerium fir Bildung und Frauen (Erwachsenenbildung)

SOZIAL - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (berufliche Behindertenintegration)

Abbildung 2: ZWIMOS-Login und Auswahl der Forderstelle

Nach erfolgtem Login konnen Sie jederzeit die gewiinschte ZWIST dndern.
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Ihre Registrierung erfolgt immer fir Sie als Person. Sie sind also nicht einer bestimmten
Organisation zugeordnet, sondern haben die Mdoglichkeit, im Namen beliebig vieler verschiedener
Projekttrager-Organisationen zu agieren.

Startseite

Nach einem erfolgreichen Login befinden Sie sich auf der Startseite von ZWIMOS. Die Startseite ist
in folgende Bereiche unterteilt: Offene Aufgaben, Call, Projektantrage und Laufende Projekte (siehe
rote Markierungen in Abbildung 3).

My ZWIMOS TEST

Call [E] Antrage/Projekte [E] Berichte Zwist wechseln ] Benutzerprofil 2 Test User -~ BGLKUL)

| om—
oOffene Aufgaben
s, | r—————

g 94 - ""NOSSLBOCK-BLTOUR NG"™ wurde von der Férderstelle unterschrieben bereitgestelit.

Nummer des Name des Calls + Art des Calls o Einreichfrist

1 2um 18/Antrag
&) anzeigen

*9 zum 18/Antrag
@] anzeigen

2015-0001-8GLKUL 1P4.7 - Jahrescall 2016 offener Call 01.01.2016 - 31.12.2016

2016-0002-BGLKUL Jahrescall 2016 MaBnahmen im Bereich LLL offener Call 04.01.2016 - 31.12.2016

¥ zum 18/Antrag
2016-0004-BGLKUL Schulung BUNDESLANDER TOUR_1 offener Call 01.02.2016 - 31.12.2016 =
@] anzeigen

Projektantrige
R ————— o o r
Nummer Titel Netzwerk geplanter . Status

94 - BGLKUL Antrag “NOSSLBOCK-BLTOUR NG" 01.02.2016 31.12.2018 Vertragserrichtung 31
67 - BGLKUL Antrag rubchich bitour wien 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)
65 - BGLKUL Antrag martina zach bundesiandertour wien 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung Q]
92 - BGLKUL Antrag “STURM-BLTOUR NO™ 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)

91 - BGLKUL Antrag "HUDLER-BLTOUR NG™ 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)
W4/ 2]2]3[a]p N seite 1 von 4 (16)

Laufende Projekte
ik T —— T
Projekiiy Gnym o Titel Projektstart & Projektende o

102 - BGLKUL FELLNER-BLTOUR TIR Initiative zur Alphabetisierung 01.02.2016 31.12.2018 &

Abbildung 3: ZWIMOS Startseite

1. Offene Aufgaben
Im Bereich , Offene Aufgaben” werden Aufgaben, die Sie erledigen sollten, angezeigt => z.B. dass ein
Antrag wegen Uberarbeitungsbedarf an Sie zuriickgestellt wurde.

2. Bereich: Call

Unter ,Call“ werden alle Calls der von lhnen gewahlten Forderstelle (ZWIST) angezeigt. Neben dem
Namen des Calls (gelbe Markierung), sehen Sie ebenfalls die Art des Calls (einstufig, zweistufig oder
offen — gelbe Markierung) sowie den dazugehorigen Zeitraum, in dem Interessensbekundungen
bzw. Projektantrage eingereicht werden kdonnen. Solange der Call zur Projekteinreichung offen steht
(siehe Einreichfrist - gelbe Markierung), erscheint neben dem Call der Button ,zum IB/Antrag”.
Durch Anklicken dieses Buttons gelangen Sie zur Erstellung einer Interessensbekundung oder eines
Projektantrags.
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3. Bereich: Projektantrage

Der Bereich ,Projektantrage” zeigt |hnen die |hrerseits bereits eingereichten
Interessensbekundungen und Projektantrage an. An der Status-Information kann man ersehen, in
welcher Phase sich die jeweilige Interessensbekundung / der jeweilige Antrag befindet. In erster
Linie wird unterschieden zwischen

e Neu - die Interessensbekundung / der Antrag wurde vom Projekttrager erstellt aber noch
nicht eingereicht. Es konnen darin beliebig weitere Daten erfasst werden. Fir die
nachfolgende Einreichung sind die im Call definierten Einreichfristen zu bertcksichtigen.

e In Begutachtung = die Interessensbekundung / der Antrag wurde eingereicht und wird
gegenwartig geprift. Mit der Einreichung wird durch das System eine Nummer vergeben.
Wahrend dieser Zeit ist ein Bearbeiten/Verandern der Antragsdaten nicht moglich. Der
Antrag ist sowohl im Original unterfertigt per Post als auch als Scan tiber ZWIMOS zu
ibermitteln. Die elektronische Ubermittlung via ZWIMOS gilt als fristwahrend.

e In Uberarbeitung = Die Forderstelle (ZWIST) hat den eingereichten Antrag zur
Uberarbeitung an den Projekttrager riickgestellt, der nun die Méglichkeit zur Uberarbeitung
der dokumentierten Mangel hat. Jede ,Version“ des Antrags wird durch eine Subnummer
zur eigentlichen Antragsnummer dargestellt (zum Beispiel: 34/2)

e In Vertragserrichtung - die Begutachtungsphase ist (positiv) abgeschlossen worden. Die
Forderstelle ist aktuell mit der Erstellung des Vertrags beschaftigt. Der Projekttrager wird
nach Fertigstellung per Email informiert, dass der Vertrag (ber die Plattform
herunterzuladen, gegenzuzeichnen und wieder zu retournieren ist. Der Vertrag ist sowohl im
Original unterfertigt per Post als auch als Scan Uber ZWIMOS zu Ubermitteln. Liegt der
Vertrag von beiden Seiten unterfertigt vor, geht der Antrag in ein laufendes Projekt tGber und
scheint im 4. Bereich , Laufende Projekte” auf.

4. Laufende Projekte
Im Bereich , Laufende Projekte” sehen Sie welche lhrer Projekte schon durch die jeweilige ZWIST
genehmigt wurden.

Benutzerprofil

Sie konnen |hr Benutzerprofil bearbeiten und lhre Angaben verwalten. Klicken Sie hierfir auf
,bearbeiten”, woraufhin sich ein neues Fenster zur Eingabe der Angaben 6ffnet (siehe rechte Seite
Abbildung 4).
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My ZWIMOS TEST

Details bearbeiten

Akad. Titel (Prefix) (max 30 Zeichen)

Call Antrage/Projekte Berichte [ ZWist Benutzerprofil

B A wechseln [Pipl-ing =]
UROPRISCHE UNIDNK -
e o R - Vorname (max 40 Zeichen)
S - auf "bearbeiten” klicken, [est ]
Benutzerprofil ,l,"" thr Benutzerprofil zu Nachname (max 50 Zeichen) *
dndern [User ]
Akad. Titel (Prefix) Dipl.-Ing. 1012 Akad. Titel (Postfix) (max 30 Zeichen)
Vorname Test ort Wien [ ]
Nachname User Land Osterreich Geschlecht *
Akad. Titel (Postfix) Telefon 01 71100 6817
Geschlecht w 2. Telefon ‘Senstige Titel (max 30 Zeichen) |
Sonstige Titel Mobiltelefon
Sozialversicherungsanstalt Fax 55‘”:‘“" “:‘"‘ fojzeichen)
StraBe/Nr Stubenring 1 Email [ test@test. at [Stwbentng ‘
Postleitzahl (max 20 Zeichen)
Homepage [1012 ]
Beanstocsimg ilatiey Ort (max 50 Zeichen)
[Wien ]
Hier klicken, um eine Organisation —
fiir den Projektantrag anzulegen
Eigene Organisationen | Eigene Personen Telefon (max 50 Zeichen) ¥
[o1 711006817 ]
Eigene Organisationen B Organisation anlegen l’-“'e‘“" e S0/zachen) ‘
Organisation o™ Hobielton (max 50 Zechen)
W lsschen J
e m bearbeiten Fax (max 50 Zeichen) |
Q anzeigen S
mail
T 16schen [test@testat ]
Test m bearbeiten |"mep“! ]
3 e
=

Organisation anlegen

Name / ds (max 250eic)

Stralle {max 50 Zeichen) *

Hausnummer/Stiege/ Tirmummer (max 50 Zeichan) *

Pz

[sNchtavsgewahite ]
ort *

Email *

Welseite

Rechtsform *

<Nicht ausgewahit> v

niheren Spezifizicrung der Rechtsform (max 50 Zeichen)

At der Nummer *
<Hicht ausgewahits v

Nr. *

Grifie des Projektirigers / Unternehmensgrifie *
<Nicht ausgewahits v
Wirtschaftzweig *

<Nocht ausgewahit> |
Vorsteuerabzugsberechtigung *

<Nicht ausgewahit> v

% Satz des Vorsteverabzugs
[ ]

UTD-Nummer {max 80 Zeichen)

[] Sozisipartneroegsnisstion
[] nro, neO

Abbildung 4: ZWIMOS-Benutzerprofil

Die ,Eigenen Organisationen” stellen eine Art Adressbuch fir lhre
Projekttrager-Organisationen dar. Dies ist speziell dann fir Sie von Interesse,
wenn Sie fiir unterschiedliche Projekttrager-Organisationen agieren und sich
im Zuge der Antragsdateneingabe die Eingabe der
Organisationsdaten ersparen mochten. ZWIMOS bietet Ihnen die Moglichkeit,

»Eigene Personen” in

wiederholte

mehrere ,Eigene Organisationen” und lhrem

Benutzerprofil anzulegen.

Grundsatzlich gilt, dass Sie als Person mit den erhaltenen ZWIMOS-
Zugangsdaten an keine Organisation oder Institution gebunden sind! Sie
kdnnen im Auftrag verschiedenster Organisationen (oder als Einzelperson)
mit unterschiedlichsten Rollen agieren. Flr einen Projektantrag missen Sie
eine Organisation bekanntgeben, die den Antrag fiir den Call einreicht. Durch

die Vorab-Eingabe wird dieser Prozess somit vereinfacht. Durch Klick auf den Button ,Organisation
anlegen” o6ffnet sich ein weiteres Fenster zum Anlegen einer Organisation (siehe Abbildung 4

unten).

Flllen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Bitte stellen Sie sicher,

dass die Angaben zur antragstellenden Organisation komplett und korrekt sind.

Projektantrag

Um einen Antrag erfolgreich einreichen zu kénnen, missen bestimmte Informationen und Daten
bereitgestellt werden. Diese werden komplett Gber ZWIMOS erfasst. Auf der Startseite sind alle
Calls der gewahlten ZWIST angezeigt.
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Projektstammdaten

Starten Sie eine Interessensbekundung (IB) / einen Projektantrag durch Klicken auf ,,neu IB/Antrag”
bei Calls mit laufender Einreichfrist. Die Eingabemaske zum Anlegen einer IB / eines Projektantrags
offnet sich (siehe Abbildung 5). Hier geben Sie die allgemeinen Projektstammdaten ein. Mit einem
Klick auf ,,OK“ werden alle Angaben gespeichert und die eigentliche IB / der eigentliche Antrag vom

System erstellt und fir die Bearbeitung getffnet.

My ZWIMOS TEST

- . . Zwist
= E . Call Antrage/Projekte Berichte =] ey Benutzerprofil Q Test User -- LRGTIR
ELIRCRAISCHE LINION
Eurnpeitcher Sadiatiands

Projektantrag Zuriick zur Liste ™ ldschen 'ﬂ bearbeiten Freigeben ¥ IB/Antrag 7 priifen
Nummer Name des calls H Unterstitzung SG AMF
AntragstellerIn amg-tirel
. 2015-0001-LRGTIR

Mame des Projektes Wir schaffen das Numm_er e C_.al I_SH ) . .
Investitionsprioritdt aus dem IP2.1 (9i) Aktive Inklusion und Verbesserung

Akronym ﬂ amg op der Beschaftigungsfahigkeit

Laufzeit von 01.11.2015 MaBnah M 2.1.1.1. Stabilisierung durch Beratung,

Laufzeit bis 31.12.2017 abnahmen Betreuung, Qualifizierung und Beschaftigung

Status Neu ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sonderrichtlinie

ZWIST Name Amt der Tiroler Landesregierung Datum der ersten Einreichung

Kostenanerkennungsstichtag ﬂ

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einmahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Standorte I=E

Abbildung 5: ZWIMOS-Projektstammdaten

In der Kopfzeile (Metadaten) finden Sie permanent die allgemeinen Projektstammdaten, wie z.B.
Projektname und -nummer, Projektlaufzeit, Antragstatus usw.

e Die wichtigste Information ist der Projektname. Uberlegen Sie sich bitte vorab eine
sprechende, nicht zu lange Bezeichnung fir |hr Projekt. Nachdem die Namen von Projekten
mitunter recht lang werden konnen, besteht die Moglichkeit auch ein Akronym
(Kurzbezeichnung) anzugeben, die nach Moglichkeit wirklich nur wenige Buchstaben oder
Zahlen umfasst.

e Es muss klar festgelegt werden, welche Organisation diese IB / diesen Antrag einreicht
(Antragstellerln). Diese "Eigenen Organisationen" werden in lhrem Benutzerprofil hinterlegt,
um dann bei der Eingabe der Projektstammdaten aus diesen die jeweils giltige
antragstellende Organisation zu wahlen.

Detailangaben zum Projekt

Unter der Kopfzeile mit den Projektstammdaten befinden sich die Detailangaben zum Projekt in
sog. Kartenreitern (siehe Abbildung 6). Bitte beachten Sie, dass im Folgenden nur einige
Kartenreiter beispielhaft erlautert werden. Ziel ist es, Ihnen die grundsatzliche Funktionalitat der
Datenbank darzustellen, nicht aber die inhaltliche Bedeutung und die zugehdrige Interpretation der
einzelnen Kategorien fiir den jeweiligen Anlassfall. Sollte es hier von Ihrer Seite Fragen geben, wird
bei jedem Call eine Kontaktperson angegeben, an die Sie sich wenden kénnen. In der Datenbank
selbst geben Infofelder (gekennzeichnet mit einem griinen ,,i) ndhere inhaltliche Informationen zu
den einzelnen Kartenreitern und Datenfeldern.
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Die Hauptreiter in der oberen Zeile kbnnen untergeordnete Kartenreiter enthalten. Der aktivierte
Kartenreiter ,Inhalt des Projektes” gliedert sich zum Beispiel in die Reiter ,Kurzbeschreibung des
Projektes”, ,Zielgruppen”, etc. (siehe Abbildung 6). Mit einem Klick auf ,neu” geben Sie Daten in
den Kartenreiter erstmalig ein. Die jeweils aktiven Reiter sind farblich hervorgehoben. Wenn bereits
Daten vorhanden sind, kdnnen Sie diese mit einem Klick auf ,bearbeiten” dndern und/oder

erweitern (siehe rote Markierung in Abbildung 6).

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente | Bereichsiibergreifende Grundsdtze | MaBnahmentypen | Transnationalitét

Kurzbeschreibung des Projektes | [§| bearbeiten

Abbildung 6: ZWIMOS-Kartenreiter

Vorgegebene Angaben

Bestimmte Daten ergeben sich aus den Vorgaben des Operationellen Programmes. Im Beispiel
unten ist die Zielgruppe ,arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund” vorgegeben und
kann nicht verandert werden. Wenn Sie auf , bearbeiten” driicken, miissen Sie angeben, ob die
vorgegebenen Angaben fiir Ihr Projekt relevant sind (siehe rote Markierung in Abbildung 8).

MabBnahmentypen | Transnationalitat

Bereichsiibergreifende Grundsatze

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente

Zielgruppen

Bitte klicken Sie bei jenen Zielgruppen auf den Button "bearbeiten”, die Sie mit Ihrem Projekt ansprechen méchten.

Zielgruppe # Beschreibung der Zielgruppe/n ¢ Projektrelevant ¢

m bearbeiten

arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund v Q .
anzeigen

Abbildung 7: ZWIMOS-Kartenreiter fiir Zielgruppen

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Inst

Bitte beachten Sie: Wenn nur eine Angabe (z.B. Zielgruppe)

Details bearbeiten

vorgegeben ist, muss diese als projektrelevant markiert

Bitte setzen Sie hier ein Hakchen, wenn die vorgegeben

Zielgruppe noch naher beschreiben. werden, damit Ihr Projekt forderfahig ist!
Zielgruppe
arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund i .
Bei zwei oder mehreren vorgegebenen Angaben muss
iese Zielgruppe ist projektrelevant ﬂ

Beschreibung der Zielgruppe (max 1000 zeichemyll  MiNdestens eine der Angaben als projektrelevant markiert
werden. Vorgegebene Angaben konnen von lhnen nicht

geandert, aber naher definiert werden.

W ok % abbrechen Im Beispiel ,Zielgruppe” ware es moglich, die vorgegebene

Zielgruppe auf Frauen einzugrenzen. Es gilt grundsatzlich,
dass ZWIMOS vor der Einreichung auf fehlende
Informationen aufmerksam macht. Diese kdnnen einerseits als Empfehlung und andererseits als

Abbildung 8: ZWIMOS - Vorgegebene Daten

Muss-Kriterium formuliert sein.
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Projektrollen

Es gilt, ausfihrliche Informationen Uber das Projektteam bereitzustellen. Zur Abwicklung der
organisatorischen Aufgaben kénnen die angegebenen Personen innerhalb von ZWIMOS folgende
Rollen tGibernehmen:

e ErstellerIn - Eine Person, die einen neuen Antrag in ZWIMOS anlegt, agiert automatisch als
Erstellerin. Diese Person agiert als primdare Kommunikations-Schnittstelle fir die
Interessensbekundung / den Projektantrag in ZWIMOS. Pro IB/Antrag kbnnen 3 Personen
festgelegt werden, die diese Rolle wahrnehmen. Sie ist der/die oder agiert im Auftrag
des/der rechtsverbindlichen VertreterIn (siehe unten). Es liegt im Aufgabenbereich des/der
Erstellerin, alle relevanten Personen des Projektes festzulegen. Dazu gehort auch der/die
Projektleiterin (siehe unten), der/die als gleichberechtigte Person zum/zur Erstellerin agiert
und somit auch Antrage und Berichte einreichen darf. E-Mail-Benachrichtigungen werden an
Erstellerinnen und Projektleiterin versandt.

e Projektleiterln — Diese Rolle kann nur von einer Person wahrgenommen werden, die sich um
die Abwicklung des Projektes kiimmert. Natlrlich kénnen Erstellerin und Projektleiterln in
einer Person vereint sein. E-Mail-Benachrichtigungen werden an Erstellerlnnen und
Projektleiterin versandt. Ein/eine Stellvertreterin des/der Projektleiterln kann in der Rolle
Erstellerin angelegt werden.

e Editorln - Diese Rolle kann von beliebig vielen Personen wahrgenommen werden. Diese sind
berechtigt, Daten in den zugeordneten Projekten zu editieren und somit den/die Erstellerin
zu unterstitzen. Es besteht im Gegensatz zu Erstellerin und Projektleiterln keine
Freigabekompetenz.

e Rechtsverbindl. Vetreterin - Diese Person vertritt die antragstellende Organisation nach
aulen. Die Person, die diese Rolle beim jeweiligen Antrag/Projekt wahrnimmt, kann, muss
aber keine Zugangs-Berechtigung zur Nutzung von ZWIMOS innehaben. Der Name wird
ausschlieBlich zur Dokumentation erfasst. Es konnen mehrere (bis zu drei)
rechtsverbindliche Vertreterlnnen erfasst werden.

e Projektmitarbeiterin - Analog zum/zur Rechtsverbindlichen Vertreterin kénnen auch jene
Personen dokumentiert werden, die an der Projektumsetzung beteiligt sind. Auch diese
miussen Uber keinen ZWIMOS-Zugang verfiigen.

e TN-Erfassung — Diese Rolle ist berechtigt, die Teilnehmerinnen in den zugeordneten
Projekten zu editieren und freizugeben. Diese Rolle besitzt nur Zugriff auf die
Teilnehmerlinnenerfassung.

e Abrechnung — Diese Rolle hat Zugriff auf den Reiter Berichte und ist berechtigt in diesem
Berichte anzulegen d.h. die von der ZWIST definierten Berichte zu erstellen. Weiters kann
diese Rolle Personen verwalten (z.B. Personen hinzufiigen), was im Zusammenhang mit der
Abrechnung notwendig ist.
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Im Beispiel unten (Abbildung 9a und 9b) sehen Sie, dass die Person, die den Projektantrag erstellt
hat (Erstellerin), auch in der Rolle Projektleiterln und auch als Editorin agiert. Jede dieser Rollen
bzw. Funktionen im Projekt kann bearbeitet werden. Um eine neue Person fiir eine Rolle zu
definieren, klicken Sie auf ,,neue Person hinzufiigen” (siehe rote Markierung).

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Netizen

Personen

B neue Person hinzufiigen
—————

Durch Klick auf ..neue Person hi " kinnen alle proj il ersonen dokumentiert werden. Hierbei ist die Bekanntgabe der rechtsverbindl. VertreterIn i isch. Die hier Personen kdnnen optional in weiterer Folge als
der werden.
Funktion im Projekt Zeitraum Name Telefon Email
i lsschen
beenden
rechtsverbindl. Vertretern akdiv seit 29.03.2| Martina Berger 01711006509 [ martina.berger@sozialministerium.at x
%) bearbeiten
&) anzeigen
W Ioschen
beenden
Projektleiterin aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 [ gmyftiu@incentro.at !
%) bearbeiten
] anzeigen
bearbeiten
ErstellerIn aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 B2 gmyftiu@incentro.at m }
&) anzeigen
bearbeiten
EditorIn aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 8817 B2 amyftiu@incentro.at E
anzeigen

| - Impressum
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at
Version 0.0.5

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Notizen

neue Person hinzufiigen B manuelle Personenerfassung B Listenansicht

Zur Erleichterung der Dateneingaben kinnen Sie nach allen in ZWIMOS registrierten Personen suchen, um die gewiinschte Person zu erginzen.

Bitte beachten Sie dabei, dass
- die ,ErstellerIn™ (Zustindig fiir or i ische Fragen) und die ,ProjektleiterIn™ (2ustindig fiir die Projektabwicklung ) registrierte ZWIMOS-User sein miissen.
- alle anderen am Projekt beteiligten PersonenfRollen {Rechtsverbindliche VertreterIn, ProjektmitarbeiterIn ) auch ubar die Funktion ,manuelle Personenerfassung™ erganzt werden kinnen.

Die Suche nach registrierten Personen bedingt die vollstindige und korrekte Eingabe des Nachnamens.

Nachname

Funktion im Projekt *
[<Nicht ausgewzhit> ~|
Rechtliche Stellung/Position in der Organisation {(max 100 Zeichen)

EEET PN

| [ . . Impressum )
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at

Version 0.0.5

Abbildungen 9a & b: ZWIMOS-Projektpersonen

Anderung des/der Projektleiters/in
Die Anderung des/der Projektleiters/in wird im Reiter ,interne Dokumente” durch den Begiinstigten

abgebildet, z.B. durch einen Aktenvermerk oder etwaiges Dokument, in dem die Anderung
niedergeschrieben wurde und der ZWIST zur Kenntnis gebracht wurde.

Die Genehmigung durch die ZWIST erfolgt durch Vermerk im Reiter ,Notizen®.

Anlagen
Sollten die zur Verfligung stehenden Eingabemoglichkeiten fiir den Projektantrag nicht ausreichen

oder die Call-Vorgaben diese vorsehen, konnen beliebig viele Dokument-Anlagen tGber ZWIMOS
hochgeladen werden. Es gilt zu beachten, dass nur Dokumente bis zu einer GréRRe von max. 30 MB
akzeptiert werden (siehe Abbildung 10). AulRerdem ist es wichtig, jedes hochzuladende Dokument
mit einem Titel zu kennzeichnen. Bitte achten Sie bei der Wahl des Titels darauf, dass bestimmte
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Sonderzeichen wie etwa *, ?, >, <, >, |. ,# und % nicht erlaubt sind. Es wird empfohlen (im eigenen
Interesse), die Dokumente im PDF-Format bereitzustellen.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Anlage hinzufiigen

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

Typ *

<Nicht ausgewahlt>

Detailbeschreibung

Sonstiges

Vereinsregisterauszug oder Firmenbuchauszug

Dateiname
Durchsuchen...

R B

Abbildung 10: ZWIMOS-Anlagen

Abschluss des Projektantrags

Bevor Sie Ihren Projektantrag abschicken bzw. freigeben, haben Sie die Moglichkeit, Ihren Antrag
vom System auf Vollstandigkeit prifen zu lassen. ZWIMOS wird |hnen anzeigen, welche
verpflichtenden Angaben fehlen und von lhnen noch nachgetragen werden missen (siehe

Abbildung 11). Jeder Eintrag wird mit einem Link zur entsprechenden Erfassungsmaske versehen.

Projektantrag Zuriick zur Liste ™ ldschen E‘i bearbeiten Freigeben p¥ IB/Antrag 7 prifen

Wenn Sie direkt auf ,,Freigeben” klicken und lhre Angaben
weiterhin fehlen, wird Sie das System darauf aufmerksam

Projektantrag priifen

machen und auffordern, die Angaben einzugeben. Das

3 . Bitte Zusammenfassung des Projektinhalts zur Verdffentlichung eingeben! =#
bedeutet, dass vom System her sichergestellt wird, dass | | sitesereichsiberreitende Grundsitze beschreibent =
Bitte Produkte/ Di leistungen ei b =+

Sie keinen Projektantrag abschicken kdnnen, bevor nicht | | sitemeilenstcin cingebent =

alle relevanten Angaben eingetragen wurden.

Abbildung 11: ZWIMOS-Antragsabschluss

Sobald alle notwendigen Erganzungen durchgefiihrt wurden, sind in einem ersten Schritt die
Antragsdaten mit dem Klick auf ,,zur Unterschrift freigeben” einzufrieren. Der Antrag befindet sich
nun im Status ,Freigegeben”. In diesem Stadium ist keine Bearbeitung der Antragsdaten mehr
moglich. In dieser Phase kann lediglich das freigegebene Antrags-PDF generiert und ausgedruckt
werden. Das Antrags-PDF ist anschlieBend rechtsgiiltig zu unterfertigen und als Scan im Reiter
»Anlagen” durch Auswahl des Typs ,Antrag” wieder hochzuladen (Abbildung 12). Nach erfolgtem
Upload des unterfertigten Antrages erfolgt, als zweiter Schritt, die Einreichung des Antrages durch
Klick auf den Button ,einreichen” (Abbildung 13). Der Status des Antrages dndert sich nach erfolgter
Einreichung auf ,in Begutachtung” (Abbildung 14).
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e —.
rojektantra Zurick zur Liste [B einreiche s g2 1B/Antr .
e — o E——— 1.-Generieren-des-Antrags-PDFs F
AntragstellerIn ~0019-VBOO00

Name des Projektes ErlSuterungen fir First Use Dokument Tnvestitionspriositst aus dem OF 1P1.1 (8iv) Gleschstellung von Frauen und MBnnemn s¢
Akronym First use M1.1.1. L
Projektbeginn 02.05.2016 - Ernerbsbetesligung und beruflichen Weiterentwickduny
6.02.2017 ESF-Rechtsg ESF-Sonderrichtinie
[ status Freigegeben | Datum der ersten Einreichung 26.07.2016
Netzwerk Kostenanerkennungsstichtag 1
ZWIST Name Bundesministerium filr Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehirde) Kentakperson des Calls Buanca Petschi (bianca.petschi@sonalministerium.at)

Standorte | Inhait des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | M

W neu
e

Durch Klicken auf den Button “neu” kinner 5 FEr Interessensbekundung / Threm Antrag beliebig viele Anlagen hinzufiigen.

Anlagen

2.-Upload-des-eingescannten-und-rechtsgiiltig-gefertigten-Antrags9 h

Alle von Thnen bereitgestellten Anlagen werden in der jeweils Version beri davon, wann und zu welcher Version dies erfolgt ist.
Typ Titel Dateiname + Abgelegt am & Version ¢
Oetailbeschreibung Erlauterungen fur First Use Dokument Projekikonzept.pdf 21.07.2016 1

Abbildung 12: Generieren und Uploaden des rechtsgiiltig gefertigten Antrags

Projektantrag Zurbde ur Uit + B onreichen 12 1VAntrag
, TR
277 T T=08TG00 Name des Calls TEST TERNEMMERINNEN

n Verwaltungsbehorde Sozaiminstenum Nummer des Calls 2016-0019-VB0000
Name des Projektes Eribsterungen for Fiest Use Dokumest Investitionspeioritst aus dem OP 191.1 (8) GleschsteBung ven Frauen und Mnnem sown
Akronym First use R M 1.1.1. Untemehmensbezogene Maleahmensnsstze 1y
Projektbeginn 02.05.2016 und beruflschen w
Projektende 28.02.2017 ST -Rechtsgrundiage ESF-Sonderrichtiine
Status. fregegeben Datum der ersten Einreichung 8072016
Netzwerk Kostenanerkennungsstichtag [
ZWIST Name Bundesmunatenum fur Arbet, Sonales und Konsumenterschvaz (Verwaltungsbehorde) Kontakperson des Calls Banca Petschl (ance petschiBsonalmnistenum. at)

Standocte | Indalt des Projektes | Detaieschrabung | Perscoen | Mooctire Betrachtung | Bshenge Ferderungen | Anisgen | Erganzungen/Xomreituren | Versiooen | Benchte/Miestones | Notizen

Durch Kiicken auf den Button “neu” kimnen Sie Ihrer Imteressensbekundung / Threm Antrag belicbig vicle Anlagen hinzulGgen.
Alle von 1hnen bereitgesteliten Anlagen werden in der jewesls Version beri & ‘wana und ru welcher Versson dees erfolgt ist.

Typ Titel Dateiname ¢ Abgelegt am ¢ Version ¢
Antrag unterfertgter Antrag unterfertigter_Artrag_195.pd 072016 1
Oetasdeschrebung Erisuterungen fur first Use Dokument Projekticonzept. pdf 21072016 )

Abbildung 13: Einreichung des unterfertigten Antrages

Projektantrag Zuriick zur Liste &4 1B/Antrag
| Nummer 277 / 1 - VBODOO Name des Calls
AntragstellerIn Verwaltungsbehdrde Sozialministenum Nummer des Calls
, Name des Projektes EriSuterungen fur First Use Dokument Investitionsprioritat aus dem OP
Akronym First use MaBnahmen
Projektbeginn 02.05.2016
! Proj 28.02.2017 ESF-Rechtsgrundlage
[ status In Bagutachtung ] Datum der ersten Einrelchung
! K 4 htag
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Sozales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehorde) Kontakperson des Calls

T EEEEEEEEEE————————————————————————————————,
Abbildung 14: abgeschlossene Einreichung — Status ,,in Begutachtung”

Netzwerkprojekte
Projekte kdnnen sich zu einem Netzwerk zusammenschlieBen, wenn dies im Call zul3ssig ist.

Definition Netzwerk:

Im Gegensatz zu Einzelprojekten bestehen Netzwerke aus mindestens zwei Projekten. Eines dieser
Projekte fungiert zugleich als fiihrender Projektpartner (,Leader”) mit zuséatzlichen koordinativen
Aufgaben flr das gesamte Netzwerk. Alle Projekte des Netzwerkes sind inhaltlich und finanziell
eigenstandige Projekte, schlielen aber einen gemeinsamen Forderungsvertrag ab. Der Leader
Ubernimmt zusatzlich die Gesamtkoordination des Netzwerkes in inhaltlicher und finanzieller
Hinsicht und die treuhandische Administration der Forderungsmittel. Ein Projekt kann nur einem
einzigen Netzwerk angehoren.

Die gemeinsame Klammer (ber alle Projekte eines Netzwerkes ist der/die ErstellerIn. Es ist dies eine
Person des flihrenden Projektpartners, die in der Rolle Erstellerin das Netzwerk und alle
dazugehorigen Teilprojekte mit ihren grundlegenden Eckdaten (=Metadaten) anlegt. Diese Person
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kann also festlegen, welche Projekte Teil des Netzwerkes sind. Dem Rollenkonzept von ZWIMQOS
entsprechend verfiigt diese Person rein technisch (iber alle Rechte inklusive der Anderung oder
Freigabe von Teilprojekten. Wie die tatsachliche Aufgabenverteilung dann innerhalb des Netzwerks
aussieht, ist von den einzelnen Netzwerkmitgliedern selbst untereinander zu vereinbaren.

Anlegen eines neuen Netzwerkes:
Die Erstellerin legt beim Anlegen der Stammdaten (Metadaten) seines /ihres Projektantrags (siehe
Kapitel ,Projektantrag”) das Netzwerk durch Klicken auf ,Netzwerk erstellen” (siehe Abbildung 15)

an und wahlt einen Namen fir das Netzwerk.
Netzwerk

Metzwerkprojekte bestehen aus einem Verbund mehrerer Einzelprojekte von unterschiedlichen Projekipartnern. Einer dieser Projekipartne
Projektpartner fiihren in weiterer Folge inhaltlich und finanziell eigenstandige Teilprojekte durch.

) Netzwerk beitreten Bitte wahlen Sie ein Netzwerk aus v

® Netzwerk erstellen Test-Netzwerk] x

oK % Abbrechen

Abbildung 15: ZWIMOS — Netzwerk erstellen

Danach missen die weiteren Projektantrage des Netzwerkes angelegt werden. Dazu legt der/die
Erstellerin des Netzwerkes in ihrem Benutzerprofil alle Organisationen an, die Teilprojekte
umsetzten sollen (siehe dazu Kapitel , Benutzerprofil“). In der Folge kann der/die Erstellerin die
wichtigsten Stammdaten (Metadaten) dieser Projektantrage anlegen und definiert diese Projekte
als Teil des Netzwerkes. Dies erfolgt durch Klicken auf ,Netzwerk beitreten” und Auswahl des

bereits angelegten Netzwerks (siehe Abbildung 16).
Netzwerk

Netzwerkprojekte bestehen aus einem Verbund mehrerer Einzelprojekte von unterschiedlichen Projektpartnern. Einer dieser Projektp:
Projektpartner fihren in weiterer Folge inhaltlich und finanziell eigenstandige Teilprojekte durch.

® Metzwerk beitreten Bitte wahlen Sie ein Netzwerk aus hd

) Netzwerk erstellen

W oK 24 Abbrechen

Abbildung 16: ZWIMOS — Netzwerk beitreten

Dann fligt die Erstellerin die jeweilige Projektleiterin aus der Organisation des jeweiligen
Teilprojektes mit der Funktion ,neue Person hinzufiigen” (siehe Kapitel ,Projektrollen”) hinzu. In
der Folge kénnen die Projektantrage von dieser Projektleiterln bzw. weiteren Editorinnen im Detail
befillt werden.

Nur der/die Erstellerin hat Zugriff auf alle Projekte im Netzwerk. Die Projektleiterinnen der
jeweiligen Teilprojekte konnen nur das eigene Teilprojekt einsehen und bearbeiten.
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Alle Projekte des Netzwerkes haben jedoch einen Kartenreiter ,Netzwerk”, in dem folgende
Informationen fiir alle Projekte des Netzwerkes ersichtlich sind (Reiter in Abbildung 17 zur besseren
Lesbarkeit zweigeteilt):

Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen

Projektnummer Projektname Organisation Starttermin
Projekt NW Leader Test 18.11.2015
Test NW Teilprojekt Amt der NO Landesregierung 18.11.2015

ichte/Milestones | Netzwerk

Endtermin Fordervolumen Antrags PDF Status Leader
31.12.2015 0 ™ 15/antrag Neu
31.12.2015 0 T 15/antrag Neu

Abbildung 17: ZWIMOS - Reiter Netzwerk

Uber diesen Kartenreiter kdnnen die Antrdge aller Projekte des Netzwerkes im PDF-Format
eingesehen werden.

Anderungen des Netzwerkes: Verlassen des Netzwerkes oder Netzwerkwechsel, Leaderwechsel:
Wenn ein Projekt das Netzwerk verlassen mdchte, muss die Erstellerin oder die Projektleiterin bei
diesem Projektantrag die Metadaten durch Klicken auf , bearbeiten” dndern, indem bei ,Netzwerk

Ill

beitreten” auf ,keine Auswahl” geklickt wird (siehe Abbildung 18). Dieser Projektantrag ist damit
nicht mehr Teil des Netzwerkes und der/die ErstellerIn kann nun geandert werden.
Netzwerk

MNetzwerkprojekte bestehen aus einem Verbund mehrerer Einzelprojekte von unterschiedlichen Projektpartnern. Einer dieser Projektpartne
weiterer Folge inhaltlich und finanziell eigenstandige Teilprojekte durch.

Dieser Antrag/dieses Projekt ist ein Projektpartner des Netzwerks "Test-Netzwerk"™.

® Netzwerk beitreten Keine Auswahl v

) Netzwerk erstellen

W ok [ abbrechen |

Abbildung 18: ZWIMOS — Netzwerk verlassen

Wenn der Call nicht nur fir Netzwerkprojekte, sondern fiur Einzel- und Netzwerkprojekte erfolgte,
kann dieser Projektantrag in der Folge als Einzelprojekt eingereicht werden, solange der Antrag im
Status ,,neu” oder ,in Uberarbeitung” ist, ansonsten ist er zu lI&schen.

Ein Projekt kann nur einem einzigen Netzwerk angehdren. Wenn ein Projekt das Netzwerk wechseln
mochte, muss das Projekt zuerst das alte Netzwerk — wie oben beschrieben — verlassen und der/die
Erstellerin auf den/die Erstellerin des neuen Netzwerkes gedndert werden, damit diese Person das
Projekt dem neuen Netzwerk beitreten lassen kann.

Auch ein Wechsel des Leaders ist einfach moglich, indem der Leader bei , Leadership abgeben” ein
anderes Teilprojekt als Leader auswahlt:
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Netzwerk

Metzwerkprojekte bestehen auvs einem Verbund mehrerer Einzelprojekte von unterschiedlichen Projektpartnern. Einer dieser Projekipartner muss in Bezug al
weiterer Folge inhaltlich und finanziell eigenstandige Teilprojekte durch.

Dieser Antrag/dieses Projekt agiert als filhrender Projektpariner (Leader) fiir das Netzwerk "NW-20160112".

(®) Leadership abgeben NW-TP2-20160112 v
Netzwerk beitreten | Bitte wahlen Sie ein Netzwerk aus M

) Netzwerkbezeichnung dndern NW-20160112
i  OK 2% Abbrechen

Abbildung 19: ZWIMOS - Leadershipwechsel

Antrags- und Genehmigungsprozess von Netzwerken:

Alle Projekte des Netzwerkes durchlaufen eigenstandig den gesamten Antrags- und
Genehmigungsprozess. Jedes Projekt kann daher unabhangig von den anderen Teilprojekten seinen
Projektantrag freigeben und einreichen und den rechtsgiltig gefertigten Antrag per Post an die
zwischengeschaltete Stelle/Forderstelle tGbermitteln. Auf jedem Antrag scheint der Name des
gemeinsamen Netzwerkes auf.

Die Zwischengeschaltete Stelle/Forderstelle pruft, ob alle Projektantrage des Netzwerkes
vollstandig und zeitgerecht eingereicht wurden. Jedes Teilprojekt wird begutachtet und kann an den
jeweiligen Projekttriger zur Uberarbeitung zuriickgegeben werden. Dies hat keine Auswirkung auf
die restlichen Teilprojekte. Somit konnen die unterschiedlichen Antrdge eines Netzwerkes
unterschiedliche Versionsnummern aufweisen. Einzelne Antrage eines Netzwerkes kdnnen storniert
oder abgelehnt werden. Das Netzwerk muss dabei jedenfalls aus mindestens zwei Projekten
bestehen. Wird ein Antrag storniert oder abgelehnt, ist eine Einreichung als Einzelprojekt nicht
mehr moglich. Die Loslésung vom Netzwerk ist nur im Zuge der ,Riickstellung an Projekttrager”
(Status ,,in Uberarbeitung”) oder im Status ,Neu” méglich.

Vertragserrichtung und Anderung von Netzwerk-Projekten:

Die Vertragserstellung erfolgt flr alle Projekte eines Netzwerkes gemeinsam, da diese einem
gemeinsamen Forderungsvertrag beitreten. Das fiihrende Projekt ist daflir verantwortlich, die
rechtsgliltige Fertigung durch die rechtsverbindlichen Vertreter und Vertreterinnen der einzelnen
Projekte sicherzustellen.

Jedes Projekt eines Netzwerkes kann einzeln einer Vertragsanderung unterzogen werden. Da alle
Projekte eines Netzwerkes einen gemeinsamen Vertrag haben, werden im Falle einer
Vertragsanderung alle anderen Projekte des Netzwerkes automatisch auch auf den Status
,Anderungsantrag” gesetzt. Die Erstellung des gednderten Férderungsvertrages erfolgt dabei analog
zum urspriinglichen Vertrag, d.h. alle Unterschriften miissen neu eingeholt werden.

Projektumsetzung:

Das Bereitstellen von Informationen und Berichten wahrend der Projektumsetzung und bei
Projektabschluss erfolgt von jedem Projekt selbstiandig wie bei einem Einzelprojekt. Das flihrende
Projekt ist flir die treuhandische Administration der Fordermittel und die dementsprechenden
Informationspflichten zustandig.
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Anderungsantrige bei Einzelprojekten

Start eines Anderungsprozesses
Der Antrag auf Anderung geht bei einem Férderprojekt meist von dem/der Projekttrigerin aus.

Dazu klickt der/die Projekttragerin im Reiter ,Anderungsantrige” auf ,,neu”.

Projekt Zuriick zur Liste
Nummer 362 / 1 - VBODOOD Projektbeginn 24.11.2016
AntragstellerIn Testorganisation Projektende 31.10.2017
ProjektleiterIn Angelika Haselbauer Status Laufend
Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag Kontakperson des Calls AH (ah@vb.at)
Akronym Beispiel Anderung
Wissenschaftszweig (Code)

Berichte | Personen | Anderungsantrage Teilnehmerinnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrige B neu

Datum der Erstellung + Name Kurzfassung Status
Die Liste ist leer!

Abbildung 20: ZWIMOS - Projekttrigerln initiiert Anderungsverfahren

Dann sind die nétigen Anderungen zu beschreiben:

Berichte | Personen | Anderungsantrége | Teilnehmerinnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrag anlegen

Anderungsdetails *
Beschreibung der nétigen Anderungen: z.B. Laufzeitverldngerung bis 31.01.2018 und Finanzplanaufstockung um 10,000 € bei Reisekosten Schlisselkrafte

ok [ bbrechen |

Abbildung 21: ZWIMOS — Anderungsbedarf beschreiben

Durch Klicken auf den Button ,,einreichen” wird der Antrag auf Start eines Anderungsverfahrens an
die zustandige Forderstelle / ZWIST ibermittelt.

Berichte | Personen | Anderungsantrige Teilnehmerinnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrige

Datum der Erstellung ¢ Name Kurzfassung Status
T léschen
24.11.2016 Angelika Haselbauer Beschreibung der notigen An... Neu einreichen
m bearbeiten

Abbildung 22: ZWIMOS - Ubermittlung des Anderungswunsches an die ZWIST

Die zustindige Forderstelle / ZWIST wird per E-Mail (iber den Wunsch, ein Anderungsverfahren zu
starten, informiert. Die ZWIST hat dann die Mdglichkeit Ihren Anderungsantrag zu starten oder
abzulehnen. Sie erhalten in beiden Fallen eine E-Mailbenachrichtigung und der Status des
Anderungsantrages im Register ,,Anderungen” aktualisiert sich automatisch je nach Entscheidung
der ZWIST.
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Erstellen und Einreichen eines Anderungsantrages

Mit dem Start des Anderungsverfahrens erhalten Sie wieder Zugriff auf den Projektantrag und
kénnen lhre beantragten Anderungen erfassen. Jetzt kann beispielsweise eine Projektverldngerung
eingeben werden:

Details bearbeiten Details bearbeiten

Metadaten
Name / Bezeichnung des Projekttrigers *

Testorganisation m De

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispielAA 31.01.17

Name des Projektes (max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

Metadaten
Name / Bezeichnung des Projekitrigers *

Testorganisation E De

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispieldA 31.01.17

Name des Projektes (max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

214 won 230 Zeichen zur Verflgung 214  won 250 Zeichen zur Verfiigung

Projektbeginn (Format: TT.MM.1111) Projektbeginn (Format: TT.MM.J111)

01.12.2016 | 01.12.2016 |
Projektende (Format: TT.MM.1111) Projektende (Format: TT.MM.111])
[29.12 2017 i [31.01.201] x|

Abbildung 23: ZWIMOS - Anderungsdaten erfassen

Zur Unterschnift

Zuriick zur Liste “¥ Anderungsantrzig zuriickziehen ﬂ bearbeiten

Anderungsantrag

Nummer 453 / 2 - VBOOOOD

AntragstellerIn Testorganisation

Name des Projektes Beispiel Anderungsantfag 31.01.2017

Akronym Beispielda 31.01.17

Projektbeginn 01.12.2016

Projektende 31.01.2018

Status In Uberarbeitung (Anderungsantrag)

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltun

Zum Einreichen des Anderungsantrages ist der gleiche Prozess wie bei der Ersteinreichung des
Antrages einzuhalten. Der Anderungsantrag muss zur Unterschrift freigegeben werden. Ab dieser
Freigabe sind keine Korrekturen im gedanderten Antrag mehr maoglich.
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indemngsantrag Zuriick zur Liste “# Anderungsantrag zuriickziehen E‘i bearbeiten Zur Unterschnft freige

Nummer 453 / 2 - VBOODOO

AntragstellerIn Testorganisation

MName des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

Akronym BeispicelfA 31.01.17

Projektbeginn 01.12.2016

Projektende 31.01.2018

Status In Uberarbeitung {Anderungsantrag)

ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltunagsbeh

Abbildung 24: ZWIMOS — Anderungsantrag zur Unterschrift freigeben

Das PDF des gednderten Antrages (1.) muss nun rechtsgliltig gefertigt werden und anschlielend

unter Anlagen hochgeladen werden (2.). Dann kann der Anderungsantrag eingereicht werden (3.).

Dieser geanderte Antrag wird automatisch mit der nachsten Versionsnummer versehen.

My ZWIMOS TEST

ELIR(PEISCHE URIDN
Erarings s hier Soaiatands

indemngsantrag Zuriick zur List : nreichen #@ IB/Antrag/gednderter Antrag

Nummer 362 f 2 - VBOOOO Name des Calls Cal
AntragstellerIn Testorganisation 3. 1 Nummer des Calls 20
Name des Projektes Beispiel Anderungsantrag IP1
Akronym Beispiel Anderung Investitionsprioritit aus dem OP ::;'I
Projektbeginn 24,11.2016 Fér
Projektende 31.12.2017 M 1
Status Freigegeben (Enderungsantrag) Malnahme gle
ZWIST Name Bunde.sministeriu_l:n fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz We
(Verwaltungsbhehdrde) ESF-Rechtsgrundlage EsSl

Datum der ersten Einreichung (IB)
Datum der ersten Einreichung 24,
Kostenanerkennungsstichtag ﬂ 24,
Kontakperson des Calls AH

Standorte Monetére Betrachtung | Bisherige Forderungen | Anlagen | Ergdnzungen/Korrekturen

Durch Klicken auf den Button "neu” kiinnen Sie Threr Interessensbekundung / Threm Antrag beliebig viele Anlagen hinzufiigen.

Alle von Thnen bereitgestellten Anlagen werden in der jeweils aktuellsten Version beriicksichtigt, unabhdngig davon, wann und zu welcher Version d

Typ Titel » Dateiname &

Antrag unterfertigter geanderter Antrag_Anderungsantrag Nr. 1 unterfertigter_Antrag. pdf
Antrag unterfertigter Antrag unterfertigter_Antrag.pdf
Detailbeschreibung Projektkonzept Projektkonzept. pdf

Abbildung 25: ZWIMOS — Anderungsantrag abschlieRen und einreichen
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Nach der elektronischen Einreichung ist — wie beim urspriinglichen Antrag — eine postalische
Ubermittlung erforderlich.

Anderungsantrag einreichen

Durch diese Funktion wird der Anderungsantrag eingereicht.
Achtung: Dieser Vorgang kann nicht riickgéingig gemacht werden!

Die elektronische Einreichung des Anderungsantrags ist fristwahrend. Die Einreichung ist aber erst abgeschlossen, wenn der rechtsgiiltig gefertigte And. rag auch postalisch in der zusténdigen
2zwischengeschalteten Stelle eingelangt ist.

ERE P

Abbildung 26: ZWIMOS — Anderungsantrag auch postalisch iibermitteln

Die ZWIST fiihrt nun die Begutachtung des Anderungsantrages durch. In der Begutachtungsphase
kann die ZWIST den Anderungsantrag auch zur Bearbeitung an Sie zuriickstellen. (Das Prozedere
erfolgt analog zur Uberarbeitung eines Antrages.) In der Phase der , Uberarbeitung” haben Sie die

Moglichkeit den Anderungsantrag zuriickzuziehen.

ﬂndemngsantrag Zuriick zur Liste. ¥ Anderungsantrag zuriickziehen ‘ﬂ bearbeiten Zur Unterschri

Abbildung 27: ZWIMOS - Zuriickziehen von Anderungsantrigen

Wenn die ZWIST die Antragsbegutachtung durchgefiihrt hat und der Anderungsantrag aus Sicht der
ZWIST angenommen werden kann, fixiert die ZWIST diesen und leitet die Vertragserstellungsphase
ein. Sie erhalten wieder eine E-Mail-Benachrichtigung tUber die Vertragsbereitstellung. Durch Klicken
auf den Pfeil bei den Offenen Aufgaben gelangen Sie direkt zum Vertragsreiter.

My ZWIMOS TEST

Call Antrage/Projekte Berichte Stellungnahmen
i FLIROPAISCHE LINIDN
Excirc e e hir Baogiaands

Abbildung 28: ZWIMOS - Projekttragerin erhdlt neuen Vertrag; Weg direkt zum Vertrag

Jitene Autgaben

VERTRAG (Anderungsantrag): Fiir den Anderungsantrag 362 - "Beispiel Anderungsantrag™ wurde der Vertrag zur Gegenzeich

Eine alternative Moglichkeit um zum Register ,Vertrage” zu kommen ist auch durch Klicken auf
»Antrag” in der Projektansicht und anschlieBend ein Wechsel zum Reiter ,Vertrage”.
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Projekt Zuriick zur Liste g2 Antrag

Nummer 453 f 3 - VBOODOD
AntragstellerIn Testorganisation

ProjektleiterIn Angelika Haselbauer

Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017
Akronym Beispielda 31.01.17

Wissenschaftszweig (Code)

m Personen | Anderungsantrage ; ToinehmerInnen | Veranstaltungen Werk-/Rahmenvertrag

Abbildung 29: ZWIMOS - Projekttragerin erhdlt neuen Vertrag; Weg zum Register Vertrage durch Klicken auf Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detaillbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bishenge Forderungen

‘u'ertl?ige .f'-ind erungsantrag 1

Sie kdnnen nun den neuen Vertrag downloaden, zeichnen und die gezeichnete Version wieder
bereitstellen und anschlieRend Ulber die Funktion ,Vertrag lUbermitteln“ wieder an die ZWIST

schicken.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bisherige Férderungen Erganzungen/Komekt

Vertrige | Anderungsantrag 1
]

Der Vertrag zum gegenstandlichen Antrag wurde hier bereitgestellt. Bitte laden Sie das angefiihrte Vertragsdokument und stellen dieses unterschriebe
(bermitteln Sie bitte das Dokument durch die Funktion ,Vertrag ubermitteln™.
Nas Orininal senden Sie hitte ner Pnst an den Farderunnsneher/die Farderunnsnsherin.

Abbildung 30: ZWIMOS — Gezeichnete Vertragsversion bereitstellen

i WA A P A A | o § LR S AR e e ATL AR T LT L ¢ s i S § Wk L g e MR § st g § mat gy s T LI ML

rtrag dbermitteln

Typ Titel » Dateiname
Vertrag mit Zeichnung (PT) gedanderter FY Zeichnung PT Mustervertrz
Finale Vertragsvorlage finale Vertragsvorlage Mustervertrz

Die ZWIST fuhrt dann die Gegenzeichnung durch und gibt diese frei. Damit ist die Vertragserstellung
insgesamt abgeschlossen und die ZWIST kann den Anderungsantrag abschlieBen. Sie erhalten eine
E-Mailbenachrichtigung, dass das Anderungsverfahren abgeschlossen ist und die gednderten Daten
nun im laufenden Projekt beriicksichtigt werden. Der Anderungsprozess ist somit abgeschlossen.

Versionen des Projektes

Die alten Versionen des Projektes sind im Reiter ,Versionen” fir allfallige Prifungen abgelegt. Das
Datum gibt dabei an, wann der Anderungsantrag zur Bearbeitung an Sie freigegeben wurde bzw.
wann die Riickstellung (im Falle einer notwendigen Uberarbeitung) an Sie erfolgte.
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Thre Interessensbekundung / Thren Antrag exi

Versionsnummer 4 Versionierungsdatum ¢ Anlagen
Projektantrag he terlade
1 31.01.2017 & Projektkonzept B unterfertigter Antrag 1) Projektantrag herunteriaden
i3] e
2 31.01.2017 ES 3 antrag B gesnderter Antrag_v2 S Projektantrag herunteriaden
anzsigen

Abbildung 31: ZWIMOS - Ansicht Projektversion
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Exkurs: Anderungsantrige wihrend laufender Berichte

Grundséatzlich kénnen Anderungsantrige zu jedem Zeitpunkt im laufenden Projekt gestellt werden
(auch wenn gerade Berichte im Laufen sind). Fir Sachberichte und Indikatorenberichte ergeben sich
daraus keine Auswirkungen. Bei laufenden Abrechnungen wird ein Zwischenschritt zur Uberpriifung
von Auswirkungen eingezogen.

Wahrend Abrechnungen eingereicht und in Prifung sind, erhdlt die FLC eine E-
Mailbenachrichtigung und kann dann priifen, ob der Anderungsantrag Auswirkungen auf die
laufende Abrechnung hat und dann je nach Feststellung den Anderungsantrag seitens der ZWIST
ablehnen lassen oder zulassen, dass die ZWIST den Anderungsantrag startet.

Anderungsantrige bei Netzwerkprojekten

Start eines Anderungsprozesses
Wenn in einem Netzwerk bei einem Teilprojekt (im nachfolgenden Beispiel das TP 1) ein

Anderungsantrag gestartet wird, wird automatisch auch das Projekt des Leaders ,,In Uberarbeitung
(Anderungsantrag)” gestellt. Bei allen Projekten des Netzwerkes, die in diesem Status sind, sind nun

Anderungen moglich.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Monetdire Betrachtung | Bisherige Forderungen | Anlagen | Ergéinzungen/Korrekturen | Versionen | Vertrdge | Berichte/Milestones | Netzwerk | Notizen

Projektnummer Projektname Organisation Starttermin Endtermin Fordervolumen Antrags PDF Status Leader
382 Test-Ander-NWe-L Leader 16.12.2016 30.06.2017 1.000,00 ® mrantrag égrﬂi‘;"ﬁ‘rg:;t:{gg)
383 Test-finder-NWP-TPL (TP 1 16.12.2016 31.03.2017 l4.000,00 B 1m/antrag égrﬂiﬁ‘r;:;t:gg)

384 Test-Ander-NWP-TP2  |ESF-Verein-Test 16.12.2016 31.05.2017 3.000,00 B mrantg Laufend

|
Abbildung 32: ZWIMOS - Anderungsantrag des TP 1 in einem Netzwerk

Nach Durchfiihrung der nétigen Anderungen im Antrag muss der Anderungsantrag bei allen
Projekten, die in Uberarbeitung waren, abgeschlossen und eingereicht werden, siehe dazu Abb. 25
(im Beispiel also beim TP 1 und beim Leader).

Sollte im Rahmen einer Anderung bei einem Netzwerk beim Projekt des Leaders inhaltlich keine
Anderung erfolgt sein, kann der Leader den urspriinglichen Antrag — d.h. den unterzeichneten
Antrag in der Version vor der Anderung - hochladen und in einem Vermerk (bsp. als Anhang zum
Antrag) bestitigen, dass beim Projekt des Leaders keinerlei Anderungen am Antrag in ZWIMOS
vorgenommen wurden.

Die ZWIST muss nun alle Anderungen priifen und genehmigen. Wenn dies bei allen zu dndernden
Teilprojekten und beim Leader erfolgt ist, kann der neue Vertrag erstellt werden. D.h. der neue
Vertrag kann erst erstellt werden, wenn alle zu andernden Projekte des Netzwerkes im Status ,in
Vertragserrichtung (Anderungsantrag)” sind, im Beispiel das TP 1 und der Leader.

] Verwaltung anzeigen
384 - A y ST T s NW-48:Test-Anderung-Mw-
veooop  Testhwp Test-Ander-NWP-TP2: Test-Ander-NWP-TP2 AL Forderung Laufend ) 18/antrag

] 1B/Antrag anzeigen

@ Verwaltung anzeigen
NW-48:Test-Anderung-Nw- in Vertragserrichtung
HEr ) 18/Antrag

Test NWP Test-Ander-NWP-TP1: Test-Ander-NWP-TP1 Farderung (i)

383 -
VEQ00D
;] 1B/Antrag anzeigen
@ Verwaltung anzeigen
382 - A der NWPL: Tect. I NW-48:Test-Ainderung-Nw- in Vertragserrichtung
Vmooop | Testhwe Test-Ander-NWP-L: Test-Ander-NWP-L e Farderung ¢ e ntra0) ) 18/2ntrag
] 1B/Antrag anzeigen

Abbildung 33: ZWIMOS - Beispiel fiir Status ,in Vertragserrichtung (Anderungsantrag)” bei einem Netzwerk
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Die Vertragserrichtung und Unterzeichnung erfolgt analog der urspriinglichen Vertragserrichtung,
d.h. immer ausgehend vom Leader, der auch alle Unterschriften einholen muss.

Exkurs: Anderungsbedarf bei weiteren Teilprojekten wihrend eines laufenden
Anderungsverfahrens

Sollten bei weiteren Teilprojekten Anderungen nétig sein wihrend bereits ein Anderungsverfahren
in einem Netzwerk l4uft, kdnnen diese zusatzlich einen Anderungsantrag stellen, solange der zuvor
begonnene Anderungsprozess noch am Laufen ist.

Wenn hingegen im ersten Anderungsprozess bereits mit der Vertragserrichtung begonnen wurde
muss zuvor der zuerst begonnene Anderungsprozess abgeschlossen werden, bis weitere
Anderungen eines Projektes des Netzwerkes méglich werden. Die ZWIST muss daher bei einem
Netzwerk einen neuerlichen  Anderungsantrag ablehnen und das vorhergehende
Anderungsverfahren abschlieRen.

Anderungsantrige bei Netzwerkprojekten in einem laufenden Anderungsverfahren ablehnen
oder zuriickziehen

Die ZWIST kann fiir jedes Teilprojekt eines Netzwerkes, das eine Anderung beantragt, entscheiden,
ob dieser Anderungsantrag gestartet werden soll oder nicht. Wie oben beschrieben wird das Projekt
des Leaders jedenfalls automatisch mit in den Anderungsstatus gestellt.

Ab diesem Zeitpunkt lduft das Anderungsverfahren. In diesem laufenden Anderungsverfahren
kénnen die Anderungsantrige der einzelnen Projekte noch durch Riickstellung an den Projekttriger
zur Bearbeitung (iberarbeitet werden.

Wenn im laufenden Anderungsverfahren ein Anderungsantrag (z.B. nur eines Teilprojektes)
abgelehnt oder durch den Projekttrager zuriickgezogen wird, bitte beachten, dass der Leader auch
automatisch geoffnet wurde und dass in diesem Fall auch der Leader abzulehnen ist bzw. seinen
Anderungsantrag zuriickziehen muss, da er ja mit dem bereits abgelehnten Teilprojekt mitgedffnet
wurde.

ACHTUNG: Sobald ein Teilprojekt einen Anderungsantrag eingereicht hat, sollte der Leader
keinesfalls den Anderungsantrag zuriickziehen, da der gednderte Férdervertrag nur iber den Leader
erstellt werden kann.
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TeilnehmerInnen-Erfassung

Hat ein Projekt Teilnehmerlnnen, missen diese in ZWIMOS als solche erfasst werden. Die pro
Teilnehmerin zu erfassenden Informationen sind in ZWIMOS zentral vorgegeben und dort
entsprechend einzugeben. Die Forderstelle / ZWIST wird fiir die einzelnen Projekte jeweils
Berichtstermine zur Ubermittlung dieser Indikatoren festlegen. Diese sogenannten
»Teilnehmerinnen-Indikatoren“ werden schlieflich von der ESF-Verwaltungsbehdrde tiber alle ESF-
Projekte Osterreichweit hinweg an die Europdische Kommission in Briissel berichtet.

Hingewiesen sei an dieser Stelle auf die Bagatellgrenze fiir die Erfassung von Teilnehmerinnen, die
fir den Ost. ESF wie folgt festgelegt wurde:

Teilnehmerinnenbezogene Daten von Vorhaben miissen grundsatzlich nicht erfasst werden fiir:

1. entweder individuelle Kurzberatungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z.B.
Telefonberatungen und sonstige Kurzzeitberatungen)

2. oder kollektive Informationsveranstaltungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z. B.
GroRveranstaltungen, Orientierungstag)

3. oder eine Kombination aus beidem (beschriankt auf max. 1 Tag bzw. 8 Stunden

kollektiver Informationsveranstaltung plus ca. % Tag oder 4 Stunden anschlieBender
individueller Kurzberatung)

Anlegen von TeilnehmerInnen:
Wahlen Sie in lhrem Projekt den Reiter , Teilnehmerlinnen” und klicken Sie auf den Button ,,neu”:

Mummer ITT | 1 - VBOO0D Prajekibeginn
Antragitellerin erwaunsikebarde Sanalmenstenum rojprktende
Projektiedesdn Angeiis Haselauer Staties

Titel des Propekies Eriguterungen fur First Use Doloument Eontakperson des Cally
Akronym First

Mr. Mathrame ¢ WorTime + U Geschlecht + Email = Emntritisind. Ireigegeben + Austritizingd. Ireigegels
De Liste af bewr

|
Abbildung 34: ZWIMOS — Neue/n Teilnehmerln anlegen

Legen Sie sodann zuerst die sogenannten Metadaten des Teilnehmers/der Teilnehmerin im
nachfolgenden Fenster an und klicken Sie auf OK (siehe Abbildung 35).
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neue/r TeilnehmerIn

| iillhil Wenn keine ben werden kann, setzen Sie bitte ein Hakchen im Feld , TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt™. Die relevanten Adressfelder befiillen sich dann automatisch mit dem Hinweis ,,keine Angabe™.

Vorname *
[ \
Nachname *

[] Teilnehmerln gibt keine Adresse bekannt

StraBe ¥
\ \

Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. *

Postleitzahl
[<Nicht ausgewanit= v

Wohnort *

Telefonnummer

Email

\ |
ElE

Abbildung 35: ZWIMOS — Metadaten des/der Teilnehmerln erfassen

Die Pflichtfelder sind mit einem Stern * gekennzeichnet. Wenn diese nicht befllt sind, erhalten Sie
eine Fehlermeldung. Wenn ein/e Teilnehmerin keine Adresse angeben kann oder will, besteht die
Moglichkeit, durch Anklicken des Hakchens ,Teilnehmerin gibt keine Adresse bekannt”, die
Adressdaten unausgefiillt zu lassen. Diese Metadaten, die auch dazu dienen sollen, die
Teilnehmerinnen zum Zwecke der Befragung (z.B. Austrittsindikatoren) zu erreichen, kdnnen
jederzeit gedandert werden und sollen vom Projekttrager auch aktuell gehalten werden; d.h. gibt
ein/e Teilnehmerln eine Adressanderung bekannt, ist diese durch Bearbeiten der Metadaten (siehe
Abbildung 36) entsprechend abzubilden.

TeilnehmerInnen & suchen B neu T Excel Y FEintrittsind. freigegeben ¥ Austrittsind. freigegeben Y Storniert
TN-Nummer ¢ Nachname + Vorname ¢ Geburtsdatum Geschlecht ¢ Email & Eintrittsind. frei . i  Eil + i + Storniert + Korrektur notw.
10 A Anton 09.01.2006  mannlich 01.12.2015 a a1
15 B. Bertha 1920 weiblich 14.01.2016 ja ] Indikatorerfassung etadaten bearbeiten
16 Casar Julius 11.07.1969  mannlich julius. caesar@sozialministerium.at ja ja 02.11.2015 02.02.2016 &1 i3}
17 Dora Doris 01.01.1876 weiblich doris.dora@chello.at 05.10.2015 21.01.2016 ja &l assung B daten bearb
19 E Emil 01.01.1956  mannlich emil.e@gmx.de 05.01.2015 a a a1 3]
20 Fritzl Friedrich  06.12.1983 mannlich 14.01.2016 ja &l assung fi
21 User Test 29.09.1956 weiblich test.user@gmail.com 15.01.2016 1a &1 m d. bearbei
22 Mustermann  Max ja & a: ungm

e
Abbildung 36: ZWIMOS — Metadaten des/der Teilnehmerln bearbeiten

Eintrittsindikatoren erfassen und freigeben:

Nach dem Klick auf den Button OK im Fenster in Abb. 35 6ffnet sich die Erfassungsmaske fiir die
sogenannten Eintrittsindikatoren (siehe Abbildung 37). Wie der Name schon sagt, sollen hier alle
Informationen zum/r Teilnehmerln erfasst werden, wie sie sich bei Eintritt in das Projekt darstellen.
Es handelt sich also sozusagen um eine Momentaufnahme.
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Details bearbeiten

Ausfiillhilfe: Wenn das exakte Geburtsdatum nicht bekannt ist, befiillen Sie bitte nur das Feld ,.Geburtsjahr™ mit dem entsprechenden Jahr. Wenn der /die Teilnehmerln nicht alle fiir das ESF- 1e||r|el|merlnnenmnmtunng
verpflichtenden Angaben machen will oder kann, setzen Sie bitte ein Hakchen im Feld ., (keine Ubernahme des/der In ins EK-Monitor
wird dadurch aus dem Teil ing und quasi als sndige/r Tei " gefiihrt.

Geburtsdatum (Format: TT.MM.J111)

| | @
Geburtsjahr

Eintrittsdatum (Format: TT.MM.1233) *

| | &
Ausbildung

[=Nicht ausgewahit= |
Erwarbsstatus

[] €o01 - Arbeitsloss, auch Langzsitarbeitslose

[] cooz - Langzeitarbeitslose
[] conz - Nichterwerbstatige

[] 004 - Nichtarwerbstatige, dis keine schulische odar berufliche Bildung sbsolvisren
[[] €005 - Enwerbstitige, auch Selbststindige

Haushaltsstaus

€012 - Teilnehmerlnnen, die in Erwerbslosenhaushalten leben

€013 - Tei Innen, die in Erverb: ushalten mit unter htigten Kindern leben

€014 - Alleinerzishende mit unterhaltsberechtigten Kindern

Besondere Merkmale

CO15 - Migranten, Tailnehmerinnen auslandischer Herkunft, Angshérige von Minderheiten (u.a.marginslisierta Gemeinschaften, wie stwa die Roma)
CO16 - TeilnehmerInnen mit Behinderungen

CO17 - Sonstige benachtailigte Perscnen

Kommentar:

Geschlecht

Cimsnnlich O weiblich

[ Teilnehr daten unvellstindig (keine Ubernahme des/der Teilnshmerln ins EK-Monitaringsystem)
W oK 2 Abbrechen

Abbildung 37: ZWIMOS - Eintrittsindikatoren eines Teilnehmers / einer Teilnehmerin erfassen

Zum inhaltlichen Hintergrund der einzelnen , Indikatoren” (sie haben jeweils eine Nummer, da sie in
der ESF-Verordnung zentral vorgegeben sind und somit Uber alle EU-Mitgliedstaaten hinweg
erhoben werden) hat die ESF-Verwaltungsbehorde das Dokument ,, Definitionen der gemeinsamen
ESF-Indikatoren in der Programmperiode 2014-2020“ erstellt. Es dient als Ausfillhilfe und sollte

unbedingt beim erstmaligen Ausfillen zu Rate gezogen werden. (Download unter folgendem Link:
http://www.esf.at/esf/service/evaluierungen-und-berichte/)

Im Hintergrund der Teilnehmerinnenerfassung laufen diverse Priiflaufe ab, die fehlerhaftes Erfassen
verhindern sollen. Sie erhalten in diesem Fall entsprechende Fehlermeldungen. Die Rubriken
,Geburtsdatum” bzw. ,Geburtsjahr” (falls der/die Teilnehmerin kein genaues Geburtsdatum
angeben kann), Ausbildung, Erwerbsstatus und Haushaltsstatus sind verpflichtend zu befiillen. Die
in der Rubrik ,Besondere Merkmale” abgefragten Daten sind als sensibel eingestuft. Hier besteht
die Moglichkeit, jeweils das Feld ,k.A.“ flir ,keine Angabe“” anzuhaken. Zum Indikator ,CO17
Sonstige benachteiligte Personen” besteht lberdies die Moglichkeit, im Kommentarfeld nahere
Angaben zur sonstigen Benachteiligung zu machen.

Zuguterletzt besteht die Moglichkeit, durch Setzen des Hakchens im Feld ,Teilnehmerinnendaten
unvollstindig (keine Ubernahme des/der Teilnehmerln ins EK-Monitoringsystem)“ Teilnehmerinnen
anzulegen, die nicht alle verpflichtenden Daten angeben wollen oder kdnnen. Diese
Teilnehmerlnnen bleiben forderfahig, konnen aber nicht als solche in das ESF-Monitoringsystem
Ubernommen werden, was fiir die Erreichung der Teilnehmerinnenzielwerte (nicht nur auf ZWIST-
Ebene, sondern auch auf OP-Ebene) natiirlich ein Problem darstellt. Es wird daher dringend
angeraten, dieses Hakchen nur in berechtigten Ausnahmefillen zu verwenden.
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Nach Klicken auf OK, erhalten Sie eine Ubersicht der erfassten Teilnehmerlnnendaten. Nun missen
die eingegebenen Daten auch dem/der Teilnehmerin zur Prifung und Unterschrift vorgelegt
werden. Sie klicken dazu auf den Button , Teilnehmerin“:

My ZWIMOS TEST

Ccall age/Proj Berichte Zwist wechseln Benutzerprofil § Bianca Petschl -- VB0ODO
Teilnehmer 2 Teilnehmerln {§ bearbeiten

< Einklappen —_—

Vorname Anton Wohnort Kremsmiinster

Nachname A Telefonnummer

Geschlecht mannlich Email

StraBe Herrengasse Geburtsdatum 09.01.2006

Hausnr. /Stiege/Stock/ Tiirnr. 14 Eintrittsdatum 01.12.2015

Postleitzahl 4550 Austrittsdatum

Status Korrektur

Teilnehmerliste

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | verlauf

Eintrittsindikatoren B> freigeben [y bearbeiten

Ausbildung bei Eintritt in das Projekt

CO09A - ISCED 0 bzw. keine Schulbildung jas
€009 - Mit Grundbildung (ISCED 1) oder Sekundarbildung Unterstufe (ISCED 2) el
€010 - Mit Sekundarbildung Oberstufe (ISCED 3) oder postsekundarer Bildung {ISCED 4) =l
CO11 - Mit tertidrer Bildung (ISCED 5 bis §) j:d

Erwerbsstatus bei Eintritt in das Projekt

COO1 - Arbeitslose, auch Langzeitarbeitslose eIl

Abbildung 38: ZWIMOS - Ubersicht Eintrittsindikatoren

Es 6ffnet sich folgendes pdf:

CCI: 2014ATO5SFOPOO1

Stammdatenblatt
fur Teilnehmerlnnen an
Malknahmen der Europaischen Sozialfonds
in der Farderperiode 2014 - 2020

Angaben zum Projekt

Name des Projekts: Test Teilnehmerinnen 1 20160105

Nummer des Projekis: 48

Projekttrager: Test Tellnehmerlnnen

Zustandige Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Zwischengeschaltete Stelle

Angaben zum Teilnehmer / zur Teilnehmerin:
Sehr geehrte Tellnehmernin, sehr geehrter Tellnehmer,

Sie nehmen an einem aus Mitteln des Européischen Sozialfonds (ESF) kofinanzierten Projekt teil.
Wir bitten Sie, mit lhrer Unterschrift zu bestatigen, dass Sie Uber die Kofinanzierung durch den
ESF informiert wurden. Ihre Daten werden selbstverstandlich vertraulich behandelt.

Teilnehmerinnen-ID - 48/10 |
Nachname(n): A
Varname(n): Anton

Abbildung 39: ZWIMOS — Teilnehmerinnen-Stammdatenblatt

Drucken Sie das pdf-Dokument ,,Stammdatenblatt” aus und legen Sie es dem/der Teilnehmerin zur
Priifung vor. Wenn der/die Teilnehmerln Anderungs-/Korrekturwiinsche hat, klicken Sie auf den
Button ,bearbeiten” (sieche Abb. 38 bzw. 40), nehmen die Anderungen vor, speichern erneut durch
Driicken auf OK und drucken das Stammdatenblatt noch einmal aus.
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Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Eintrittsindikatoren

Abbildung 40: ZWIMOS - Bearbeiten bzw. Freigeben von bereits eingegebenen Eintrittsindikatoren

Sind alle Daten korrekt, klicken Sie auf den Button ,freigeben” (Bitte beachten Sie, dass sobald Sie
den Button ,freigeben” gedriickt haben, die Eintrittsindikatoren nicht mehr bearbeitet/geandert
werden koénnen) wund in der Folge auf OK. Drucken Sie das freigegebene
Teilnehmerinnenstammdatenblatt abschlieRend aus und lassen Sie dieses von dem/der
Teilnehmerln unterzeichnen.

Jedem/r Teilnehmerin wird von ZWIMOS eine eindeutige Teilnehmerlnnen-ID zugewiesen (siehe
Abb. 39), die sich aus der Nummer des Projekts und einer fortlaufenden Nummer zusammensetzt.
Diese Nummer dient der spateren Anonymisierung (kein direkter Personenbezug mehr vorhanden)
der Teilnehmerinnen bei der Weitergabe der Teilnehmerinnendaten an die ZWIST / Forderstelle.
Der Zusammenhang zwischen dieser Nummer und den Metadaten des / der Teilnehmerin sind
lediglich beim Projekttrager ersichtlich. Die ZWIST / Forderstelle erhalt aus Datenschutzgrinden im
Teilnehmerinnenbericht des Projekttragers lediglich die Teilnehmerinnen-ID und die dieser ID
zugewiesenen Indikatorenwerte, nicht aber den Namen bzw. die Kontaktdaten des Teilnehmers /
der Teilnehmerin. Sollten Sie sich — aus welchen Grinden immer — dazu entschlieBen, das
Stammdatenblatt zuerst blanko zu verwenden und es gemeinsam mit dem / der Teilnehmerin
auszufiullen, um es danach in ZWIMOS nachzuerfassen, stellen Sie bitte fiir Dokumentationszwecke
sicher, dass Sie die zugewiesene Teilnehmerlnnen-ID jeweils am unterzeichneten Stammdatenblatt
erganzen!

Wenn Sie sich im Vertrag mit lhrer Forderstelle / ZWIST dazu entschieden haben, ein e-cohesion-
Projekt zu sein, scannen Sie bitte das unterzeichnete Pdf-Dokument ein und laden es im Reiter
Dokumente hoch, indem Sie dort den Button ,neu” anklicken und das eingescannte Dokument
hochladen (siehe Abbildung 41). Sind Sie nicht als ,e-cohesion-Projekt” definiert, konnen Sie das
Dokument selbstverstandlich trotzdem hochladen oder aber Sie bewahren es mit den anderen
Projektunterlagen fir allfallige Priifungen sicher auf.

Teilnehmer 1 Teilnehmerln LY bearbeiten
=7 Einklappen

Vorname Anton Wohnort Kremsmiinster

Nachname A Telefonnummer

Geschlecht mannlich Email

Stralie Herrengasse Geburtsdatum 09.01.20056
Hausnr. /Stiege/Stock/ Tiirnr. 14 Eintrittsdatum 01.12.2015
Postleitzahl 4550 Austrittsdatum

Korrektur

Teilnehmerliste

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Dokumente

Titel ¢ Dateiname ¢
Teilnehmerlnnen-5t: blatt-aut herung Teilnehmerln Eintrittsindikatoren Eintrittsindikatoren_1.pdf

Abbildung 41: ZWIMOS - Hochladen des Teilnehmerinnenstammdatenblatts
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Austrittsindikatoren erfassen und freigeben

Nach dem Austritt des Teilnehmers / der Teilnehmerin, ist der Beginstigte verpflichtet, innerhalb
eines Zeitraums von vier Wochen die Austrittsindikatoren des Teilnehmers /der Teilnehmerin zu
befillen. Dazu klicken Sie bitte bei der jeweiligen Teilnehmerin / beim jeweiligen Teilnehmer den
Button ,Indikatorerfassung” (rote Markierung in Abbildung 42) an und nehmen im Reiter
Austrittsindikatoren die entsprechenden Eintrage vor.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

TeilnehmerInnen 9 suchen B neu I Excel Y Eintrittsind. freigegeben ¥ Austrittsind. freigegeben ¥ Stomiert

Nachname o Vorname ¢ Geburtsdatum Geschlecht ¢ Email o intrittsi i . ittsi + Eintri B i + Storniert ¢ Korrektur notw.

A Anton 09.01.2006 mannlich 01.12.2015 ja 4] Indikatorerfassung fif] Metadaten bearbeiten 3§ Stomo
B Bertha 1920 weiblich 14.01.2016 ja &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten 3¢ Stome
Caisar Julius 11.07.1969  mannlich julius.caesar@sozialministerium.at 02.11.2015 15.0L.2016 ja ¢u Metadaten bearbeiten 3 Storno
Dora Doris 01.01.1576  weiblich doris.dora@chello.at 05.10.2015 21.01.2016 ja 4] Indikatorerfassung fif) Metadaten bearbeiten 3 Stome
E Emil 01.01.1956  mannlich emil.e@gmy.de 05.01.2015 ja ja ) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
Fritz| Friedrich ~ 06.12.1983  mannlich 14.01.2016 ja 4] Indikatorerfassung ] Metadaten bearbeiten 3 Stomo
User Test 29.09.1956  weiblich test.user@gmail.com 15.01.2016 ja 4] Indikatorerfassung fi) Metadaten bearbeiten 3¢ Stomeo
Mustermann  Max ja & Indikatorerfassung fif) Metadaten bearbeiten 3¢ Storno

|
Abbildung 42: ZWIMOS - Teilnehmerlnnen-Indikatorerfassung (erneut) 6ffnen

Die Austrittsindikatoren werden durch Anklicken des Buttons ,bearbeiten“ (rote Markierung in
Abbildung 43) zur Bearbeitung gedffnet und kénnen durch Anklicken des Buttons ,freigeben” (rote
Markierung in Abbildung 43) fir die Berichterstattung zur Verfligung gestellt werden.

= Einklappen

Vorname Julius Wohnort Rom
Nachname Casar Telefonnummer
Geschlecht manrlich Email julius.cassar@sozialministerium.at
Strafie Kaiserstrale Geburtsdatum 11.07.1969
Hausnr./Stiege/Stock/Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016

Status Korrektur

Teilnehmerliste 1

Eintrittsindikatoren , Austrittsindikatoren ) Dokumepte | Verlauf

Austrittsindikatoren . freigeben - ) bearbeiten

Indikator ia nein keine Angabe

CRO1 - Nichterwerbstatige TeilnehmerInnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind ] O ¥
CRO2 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine i W = A
CRO3 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen ] O ¥
CRO4 - Teilnehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme einen haben, &i O = ¥
NREGTN - Drop-Out - Nicht regulire Beendigung der Teilnahme A [ [
REGTM - Regular beendete Teilnahme =] O

Abbildung 43: ZWIMOS - Erfassung der Teilnehmerlnnen-Austrittsindikatoren

Wiedereintritt

Jede/r Teilnehmerin darf in einem Projekt nur einmal erfasst sein. Sollte ein/e Teilnehmerln mit
bereits freigegebenen Austrittsindikatoren wieder/weiter an der MaRRnahme teilnehmen wollen, ist
dies mittels des Buttons ,Wiedereintritt“ (rote Markierung in Abbildung 44) im System abzubilden.
Der Button erscheint nur, wenn die Austrittsindikatoren des/der jeweiligen Teilnehmerin bereits
freigegeben worden sind.

Teilnehmer 1 Teilnehmer Y bearbeiten
< Einklappen

Vorname Julius Wohnort Rom
Nachname Céisar Telefonnummer
Geschlecht ménnlich Email julius.caesar@sozialministerium. at
StraBe KaiserstraBe Geburtsdatum 11.07.1969
Hausnr. /Stiege/Stock/ Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016
Status Freigegeben 5

Teilnehmerliste

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Austrittsindikatoren Wiedereintritt Teilnehmerin

Indikator ja nein keine Angabe

CRO1 - Nichterwerbstatige Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind

CRO2 - TeilnehmerIanen, die nach ihrer Teilnahme eine ildung

CRO3 - TeilnehmerInnen, die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen

CRO4 - TeilnehmerInnen, die nach ihrer Teilnahme einen haben,

(9] {0 [ | [

NREGTN - Drop-Out - Nicht regulare Beendigung der Teilnahme

(] (] 9] 9] [eS

(L] (o) { o}

REGTN - Regular beendete Teilnahme

Abbildung 44: ZWIMOS - Wiedereintritt eines/r Teilnehmerin
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Ganz wichtig bei einem Wiedereintritt ist: Die Eintrittsindikatoren bleiben gleich! Die Anderungen
betreffen nur die Austrittsindikatoren. Die Austrittsindikatoren sowie das Austrittsdatum werden
mit den aktuellen Werten bei erneutem Austritt des/der Teilnehmerln Gberschrieben und erneut
freigegeben. Bitte beachten Sie, dass die Austrittsindikatoren zum Wiedereintritt erst erfasst
werden sollen, wenn der/die Teilnehmerin das Projekt wieder verlasst. (Wenn Sie gleich nach dem
Klick auf ,Wiedereintritt Teilnehmerln“ die Austrittsindikatoren erfassen, ist der/die Teilnehmerln
wieder ein/e abgeschlossene/r Teilnehmerin und kein/e aktive/r Teilnehmerlin in der laufenden
MaRnahme).

Teilnehmer 14 Teilnehmer § bearbeiten

< Einklappen

Vorname Julius Wohnort Rom
Nachname Casar Telefonnummer
Geschlecht mannlich Email julius.caesar@sozialministerium.at
StraBe KaiserstraBe Geburtsdatum 11.07.1969
Hausnr./Stiege/Stock/Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016

Status Wiedereintritt

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokus 2 Verlauf 1

1§ bearbeiten
Indikator — ja nein keine Angabe

Austrittsindikatoren & freigeben

CRO1 - Nichterwerbstétige TeilnehmerInnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind

CRO2 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine

CRO3 - TeilnehmerInnen, die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen

CRO4 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme einen haben,

NREGTN - Drop-Out - Nicht regulire Beendigung der Teilnahme

) ) o]

] { 0 o} o
||| K| & | &

REGTN - Regular beendete Teilnahme

Abbildung 45: ZWIMOS — Neuerfassung Austrittsdatum und Austrittsindikatoren — erneute Freigabe

Verlauf / Historie
Anhand des Karteireiters ,Verlauf” lasst sich die Historie der Teilnehmerlnnenerfassung

durchgehend nachvollziehen — siehe Abb. 46.

Teilnehmerliste

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Ve~lauf
Status Austrittsdatum ¢ Freigegeben Zeitraum
Austrittsindikatoren 15.03.2016 Mag. Bianca Petschl aktiv seit 15.03.2016

Wiedereintritt 05.01.2016 Mag. Bianca Petschl 15.03.2016 - 15.03.2016
Austrittsindikatoren 05.01.2016 Mag. Bianca Petschl 05.01.2016 - 15.03.2016
Eintrittsindikatoren Mag. Bianca Petschl 05.01.2016 - 05.01.2016

rstellt Mag. Bianca Petschl 05.01.2016 - 05.01.201

Abbildung 46: ZWIMOS - Verlauf der Eingaben je Teilnehmerin
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Storno:

Bei Erfassungsfehlern (versehentlich doppelte Erfassung durch Schreibfehler im Namen,
Teilnehmerln wurde zur falschen MaBnahme erfasst etc.) kann ein/e Teilnehmerin auch storniert
werden. Dies erfolgt durch Driicken des Buttons ,Storno“ (rote Markierung in Abbildung 47)und
Angabe des Stornodatums sowie des Stornogrundes (siehe Abbildung 48) und nochmaliger
Bestatigung mit OK.

Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

TeilnehmerIinnen % suchen B neu ) Excel Y Eintrittsind. freigegeben ¥ Austrittsind. freigegeben Y Stomiert
TN-Nummere  Nachnamee  Vormame+  Geburtsdatum  Geschlechte  Emaile Ei i i . i i . i . i e  Stormierte  Korrektur notw.
23 Max Mustermann  13.01.1993 mannlich ja ja 25.01.2016 20.01.2016 &) Indikatorerfassung [ Metadaten bearbmt
24 Mller Annelise 16.02.1990 weiblich ja 04.01.2016 ja 1 Metadaten bearbeiten
25 Berger Emma 19.02.1994 weiblich 05.01.2016 &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten 3¢ Storna
26 Angerer Mario 17.04.1996 mannlich ja ja 06.01.2016 13.01.2016 &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbsiten 3¢ Storna
27 Deinhofer Wilhelm 28.05.1998 mannlich ja 14.01.2016 &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten 3¢ Storna
28 Sedlatschek Ursula 20.05.1994 weiblich ja ja 05.01.2016 26.01.2016 &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbsiten 3¢ Storna

Abbildung 47: ZWIMOS - Storno-Button

g = Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrige | TeilnehmerInnen

TeilnehmerIn stornieren

Mit dieser Funktion wird den Teilnehmer storniert.
Achtung: Diese WVorgang kann nicht riickgangig gemacht welden!

Stornodatum (Format: TT.MM.J111) *

Stornogrund *

ERE FREEE

Abbildung 48: ZWIMOS - Fenster Angabe zum Storno

Excel-Ubersicht

Zur besseren Ubersicht bzw. zu Kontrollzwecken kann man sich durch Betétigen des Buttons ,,Excel”
eine Excel-Datei der aktuell gewéahlten Ansicht auswerfen lassen, in der alle Daten des / der
Teilnehmerln wie eingegeben abgebildet werden (siehe Abbildung 49). Diese Exceldatei existiert in
dieser Form NUR beim Projektrager (wie oben im Absatz zur Teilnehmerlnnen-ID beschrieben). Die
ZWIST erhalt als Bericht ,Teilnehmerindikatoren” ein vom System automatisch generiertes Excel-
File, das aus Datenschutzgriinden anstatt der Metadaten (Name, Adresse etc.) lediglich die

Teilnehmerlnnen-ID, also eine Nr., enthalt (siehe nachstes Kapitel).
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TH-Nummer Nachname Vorname Geburtsdatum | Geschlecht Email Eintrittsind. Austrittsind. Storniert Wiedereintritt
freigegeben freigegeben
1 Anton A 25.07.1996 mannlich A Anton@gmx.at ja
2 Berta B 08.07.1993 weiblich b.ber com ja
3 Cesar c 03.05.1994 ménnlich ja
4 Dora D 08.04.1992 weiblich ja
Korrektur Eintrittsdatum Austrittsdatum Strake Hausnr./Stie PLZ Wohnort Telefon INCOMP CO09A
notw. ge ISCED 0 bzw. keine
IStockiTur Schulbildung
01.07.2016 Alles 1 1010 Wien 0123581 nein
01.06.2016 Baumstralie 3 1020 Wien nein
15.06.2016 keine Angabe keine Angabe keine Angabe nein
05.07.2016 keine Angabe keine Angabe keine Angabe nein
Coos co10 con com Ccooz2 COo03 Ccoo4 Coos co12 Co13
Mit Mit Mit tertiarer - Arbeitslose, Nichterwerbstatige Nichterwerbstatige, die Erwerbstétige, | Teilnehmerinnen, die| Teilnehmerinnen, die in
Grundbildung | Sekundarbildung | Bildung {ISCED 5 auch Langzeitarb keine schulische oder auch in Erwerbslosenhaushalte|
{ISCED 1) oder| Oberstufe (ISCED bis 8) Langzeitarbeitslos| eitslose berufliche Bildung s ] Erwerb n mit
Sekundarbildu 3) oder e absolvieren Iten leben unterhaltsberechtigten
ng Unterstufe | postsekundérer Kindern leben
(ISCED 2) | Bildung {(ISCED 4)
ja nein nein nein nein ja nein nein nein nein
a nen nein nen nein |3 nein nein nein nein
J:] nein nein nein nein ja nein nein nein nein
ja nein nein nein nein ja nein nein nein nein
Co14 co15 CO16 co17 Kommentar CRO1 CRO2 CRO3 - CRO4 HREGTN REGTN
Migranten, Teilnehmerinnen Sonstige Nichterwerbstatige | Teilnehmerinnen, die nach | Teilnehmerinnen, | Teilnehmerinnen, die Drop-Out - Nicht Regular
Alleinerziehen | Teilnehmerinnen mit benachteiligte Teilnehmerinnen, die ihrer Teilnahme eine die nach ihrer [ nach ihrer Teilnahme| regulare Beendigung beendete
de mit auslandischer Behinderungen Personen nach ihrer Teilnahme schulische/berufliche Teilnahme eine einen Arbeitsplatz der Teilnahme Teilnahme
unterhaltsbere| Herkunft, auf Arbeitssuche sind| Ausbildung absolvieren Qualifizierung haben, einschlieBlich
chtigten Angehdrige von erlangen Selbststandige
Kindem Minderheiten
nein nein nein nein
nein nein nein nein
nein nein nein nein
nein nein nein nein

Abbildung 49: ZWIMOS - Ubersichtsexcel

Exkurs: Ubernahme von TeilnehmerInnen ins Register ,Veranstaltungen“
Sie haben bereits alle Teilnehmerinnen im Register ,Teilnehmerinnen” in ZWIMOS erfasst und

mdchten nun, zur besseren Ubersicht, die vorhandenen Teilnehmerlnnen zu Veranstaltungen bzw.

einzelnen Kursen zuordnen. Dazu mussen Sie die Teilnehmerinnen nicht nochmal erfassen.

Berichte

TeilnehmerInnen

Nr. ¢ Nachname ¢

1 Anton
2 Berta
3 Cesar

Personen | Anderungsantrage | TeiinchmerInnen

Vorname ¢  Geburtsdatum  Geschlecht ¢
A 17.05.1980 mannlich
B 01.01,1982 weiblich
c 29.06.1990 mannlich

Email ¢
1 2.anton@mail.at
B2 b.berta@mail.com

Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

[ Indikator-Auswertung 3§ suchen [ neu T Excel Y Eintrittsind. freigegeben Y Austrittsind. freigegeben Y Stomiert

ja

ja

ja

. i .

02.01.2017

03.01.2017

01.06.2017

Austrittsdatum +

Storniert &

Korrektur notw.

] Indikatorerfassung m Metadaten bearbeiten 3¢ Storno

&) Indikatorerfassung m Metadaten bearbeiten 3¢ Storno

] Indikatorerfassung m Metadaten bearbeiten 3¢ Storno

Abbildung 50: ZWIMOS - Ubersicht Teilnehmerlnnen
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Wechseln Sie zum Register ,Veranstaltungen”. Legen Sie dort — durch Klicken auf ,,neu” - die von
Ilhnen gewtlinschten Veranstaltungen/Kurse inkl. Laufzeit an. Klicken Sie dann beim betreffenden
Kurs auf den Button ,Details anzeigen”. Sie werden dann in die Maske ,Teilnehmerinnen-Liste”
weitergeleitet.

Berichte | Personen | Anderungsantrage | Teilnehmerinnen Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Veranstaltungen B neu

Beschreibung ¢ von ¢ bis ¢
@ 18schen
Kurs 2 01.07.2017 31.07.2017 h bearbeiten
[5.] Details anzeigen

W léschen
Kurs1 02.01.2017 17.05.2017 77 bearbeiten
] Details anzeigen

Veranstaltung i bearbeiten

Beschreibung
Kurs 2

von
01.07.2017

bis
31.07.2017

Projekt

TeilnehmerInnen-Liste B Teilnehmerln suchen/anlegen
e ————
Name

Die Liste ist leer!

I
Abbildung 51: ZWIMOS - Aufruf Teilnehmerinnen-Liste zur Veranstaltung

Email

In der Maske , Teilnehmerinnen-Liste” konnen Sie Gber den Button , Teilnehmerin suchen/anlegen”
entweder direkt im Kurs eine/n Teilnehmerin anlegen, der dann ins Register ,Teilnehmerlnnen”
Uibernommen wird oder Sie kdnnen nach bereits angelegten Teilnehmerlnnen suchen und diese so
der Veranstaltung zuordnen.

Nach Klick auf den Button , Teilnehmerin suchen/anlegen” 6ffnet sich die Maske, um die Metadaten
des/der Teilnehmerln anzulegen. Sie konnen hier entweder eine/n Teilnehmerln neu anlegen
(diese/r wird dann ins Register Teilnehmerinnen Ubernommen) oder Sie suchen nach bereits
angelegten Teilnehmerinnen. Um nach einer/einem bereits angelegten Teilnehmerln zu suchen
geben Sie bitte entweder den Vornamen oder den Nachnamen der Person ein, die Sie dem Kurs
zuordnen moéchten und klicken Sie anschlieRend auf OK.

TeilnehmerInnen-Liste
TeilnehmerIn suchen/anlegen

‘ iillhil ‘Wenn keine ben werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld ,Teilnehmerln gibt keine Adresse bekannt™. Die relevanten Adressfelder befiillen sich dann automatisch mit dem Hinweis ,.keine Angabe™.

'Vorname *

. Geben Sie hier den Vornamen oder den Nachnamen der
| | Person ein, die Sie dem Kurs zuordnen mochten und Klicken
= G Sie anschlieRend unten auf OK.

StraBe *
| |

Hausnr./Stiege/Stock/Tiirnr. *

Postleitzahl
[<Nicht ausgewahit> v|

‘Wohnort *

Telefonnummer

Email

C oD s

Abbildung 52: ZWIMOS — Maske zur Anlage/Suche von Teilnehmerinnen
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Das System listet Ihnen die mit diesem Namen hinterlegten Personen auf. Durch Klick auf den
kleinen blauen Pfeil (neben dem Namen) kdnnen Sie die zuvor im Reiter ,Teilnehmerinnen”
erfassten Daten dieser Person Ubernehmen und sie somit der Veranstaltung zuordnen (siehe

Abbildung 53).

TeilnehmerInnen-Liste

TeilnehmerIn suchen/anlegen

‘ Ausfiillhilfe: Wenn keine Wohnadresse angegeben werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld ..TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt™. Die relevanten Adressfelder befiillen sich dann automatisch mit dem Hinweis ..keine Angabe™.

Es wurden Personen mit dhnlichem Namen gefunden:

‘ ‘Wenn Sie die neue Person dennoch anlegen machten, klicken Sie erneut auf OK.Wenn eine der aufgelisteten Personen Ihrer neuen Person entspricht, klicken Sie auf Abbrechen!

Vorname *

Eingabe erforderlich!

Nachname *
‘Anlon ‘

[[] Teilnehmerin gibt keine Adresse bekannt

Strafle *

Eingabe erforderlich!

Hausnr./Stiege/Stock/Tiirnr. *

Eingabe erforderlich!
Postleitzahl

[<Nicht ausgewshit> v|

Wohnort ¥

Eingabe erforderlich!
Telefonnummer

Email

Das System listet Ihnen die mit diesem Namen hinterlegten Personen auf. Durch Klick auf
den kleinen blauen Pfeil (neben dem Namen) konnen Sie die zuvor im Reiter
"Teilnehmerinnen" erfassen Daten dieser Person libernehmen und sie somit der
Veranstaltung zuordnen.

‘ Bitte beheben Sie die angefiihrten Fehler.

Wook [ Mibrechen

TeilnehmerInnen-Liste

Details bearbeiten

‘ Ausfiillhilfe: Wenn keine Wohnadresse angegeben werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld , Teilneh

Vorname *

[

]

Nachname *

‘An ton

[ TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt

StraBe *

‘An tonstralle

Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. *

2

Paostleitzahl

[1010

Wohnort *

‘Wien

Telefonnummer

0112345

Email

‘a anton@mail at

C o)

Abbildung 53: ZWIMOS - Ergebnis Teilnehmerlnnen Suche und Ubernahme
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Durch Klicken auf den Button OK nach Ubernahme der Teilnehmerinnen Daten haben Sie den/die
Teilnehmerln erfolgreich der Veranstaltung/dem Kurs zugeordnet (siehe Abbildung 54).

Veranstaltung 1Y bearbeiten

Beschreibung
Kurs 2

_ Sie haben nun erfolgreich den Teilnehmer/die Teilnehmerin dem Kurs zugeordnet. L

Teilnehmerlnnen-Liste

TeilnehmerInnen-Liste B Teilnehmerin suchen/anlegen

Name Email

Abbildung 54: ZWIMOS - erfolgreiche Zuordnung der Teilnehmerin/des Teilnehmers zur Veranstaltung

Korrekturmoglichkeiten fiir TeilnehmerInnen in ZWIMOS
Im Reiter ,Teilnehmerlnnen” im betreffenden Projekt erhalten Sie eine Ubersicht {ber alle
Teilnehmerlnnen, die bereits in diesem Projekt angelegt sind (siehe Abbildung 55).

Metrag

Bendhte | Personen | Anderunguantrige  Tolrehmerinnen  Veranataltungen | Noten | Werk-/Rabmenvertrag

Teilnehmerinnen N sxchen ) oev T} Bxcel v Entrittsind. frogegeben v Austritsind. frogegeben Y Stomiert
Nr.o Nachname¢ Vomame ¢ Geburtsdatum  Geschlechts  Email ¢ . . Storniert ¢ Korrektur notw.
1 deten 29.07.199% manich Adrtcogomiat 01.07.2016 &) Indkatorerfassng N) Metadaten bearbeten 3¢ Stomo
08.07.1993 wedich bertagbotmad.com 01.06.2016 &) Indkatacedassang N) Metadsten bearbeiten 3¢ Stomo
15.06.2016 &) Indkatorerdassung N) Metadsten bearbeten 3¢ Stomo
05.07.2016 &) Indkatoredfassuny N) Metsdaten bearbeten 3¢ Stomo

Berta
03.05.1994 mbenich

o N @ »
R

2
3 Cesar
4 Oora 08.04.1992 welbich

Abbildung 55: ZWIMOS - Ubersicht Teilnehmerinnen

Korrekturbedarf VOR erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren

Die Metadaten und die Informationen zu den Eintrittsindikatoren kénnen bis zur Freigabe der
Eintrittsindikatoren nach Bedarf gedndert werden. Sobald jedoch die Eintrittsindikatoren
freigegeben sind und der/die Teilnehmerln die Korrektheit der Daten mit seiner/ihrer Unterschrift
bestétigt hat, sind keine Anderungen in den Eintrittsindikatoren mehr moglich.

Vorgehensweise bei Korrekturbedarf NACH erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren
Grundsatzlich lassen sich zwei Arten von Korrekturen unterscheiden:

1. Korrektur der Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin

2. Korrektur der Eintrittsindikatoren des Teilnehmers / der Teilnehmerin

Die Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin kénnen jederzeit korrigiert werden (siehe
Abbildung 56). Ein Beispiel fiir eine notwendige Anderung der Metadaten wire eine
Adressanderung des Teilnehmers / der Teilnehmerin nach erfolgter Freigabe der
Eintrittsindikatoren.

te | Personen | Andenueguantrige | Teinehmerinnen, | Veranstaltungen

# Machnames  Vormames Geburtsdatum  Geschlechts  Email ¢ [Eimtrittsind, freigogeben + Austrittsin. Ireigegeben + Einfrittsdatess ¢ Austrittsdatum e Steemierf ¢ Korrekfur notw.
207199 mannich Adntoeggmuat i 02.07.2016 ] Idhmorertyss Stoems

A
B 08.07.1593 weibich bbetaghomalcom o 01082016 &) i korertussung N Betaoe Teabeten 3 Stoma

o ¢ 03051994 mirich i 15.06.2016 &) Indkatorertassung N) Metsdsten bearbesten I Stoms
4]

“ " F
3

08.04.1992 wesbiich » 05.07.2006 &) bekatererfussng \] Matadten beacbeten P Storns

Abbildung 56: ZWIMOS — Korrektur der Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin

Die Eintrittsindikatoren des Teilnehmers / der Teilnehmerin kénnen nach Freigabe nicht mehr
bearbeitet werden, da sie bereits vom Teilnehmer / von der Teilnehmerin als korrekt unterzeichnet
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wurden. Wird nach erfolgter Freigabe jedoch ein Fehler festgestellt, so muss dieser trotzdem
korrigiert werden. In solchen Fallen gibt es zwei mogliche Korrekturwege:

1. Korrekturfreigabe auf Einzelteilnehmerinnen-Basis durch die ZWIST

2. Storno des/der TN durch den Projekttrager und Neuanlage des/der TN

Die erste Moglichkeit ist die Korrektur auf Einzelteilnehmerlinnen-Basis durch die ZWIST. Das heil3t,
stellt die ZWIST nach Einreichung des TN-Indikatorenberichtes einen Fehler fest z.B. TN kann nicht
erwerbstatig sein, weil z.B. MaRnahme nur flr Arbeitslose konzipiert, dann hat sie die Moglichkeit
einzelne Teilnehmerlnnen fir den Projekttrager wieder zur Korrektur freizugeben (das gilt auch fur
eventuelle Feststellungen der FLC oder Korrekturanfragen durch den Projekttrager).

Auch, wenn der Fehler bereits vor Einreichung eines Berichtes bekannt ist, gibt es die zwei bereits
erwahnten moglichen Korrekturwege: Eine Korrekturmoglichkeit ware, den TN zu stornieren und
neu zu erfassen (Achtung, der TN muss aber auch neu unterschreiben, dass die Daten richtig sind!).
Beim Stornogrund ware dann zur Dokumentation und besseren Nachvollziehbarkeit der
aufgetretene Fehler einzutragen (siehe Abbildung 57). Die andere Moglichkeit ware, die
Kontaktaufnahme mit der ZWIST. Diese hat dann die Méglichkeit, den/die TN wieder zur Korrektur
freizugeben.
|
R e R s e

Benchte | Personen | Anderungsantrige | Teinehmerinnen | Veranstaltungen | Notaen | Werk-/Rahmenvertrag

TeilnehmerInnen N schen f§ neu G Excel v Entrittsied. frogegeben Y Austritsied. fregegeben ¥ Stomiert
Nr.® Nachnames Vomame ¢  Geburtsdatum  Geschlechte  Email ¢ Eintrittsind. . . Storniert ¢ Koerektur notw.
1 eten A 29.07.19% mirrich Adntonggmuat » 01.07.2016
2 tem ] 08.07.1993 webhch bhetaghotmsicom  ja 01.06.2016
3 Cenr c 00.05.1984 mannih » 15.06.2016
& on 0 08041992 nedich » 05.07.2016

Teilnehmerln stornieren

Mt dieser Funkton wird den/die Teinehmerin stormest.
Achtung: Drese Vorgang kann nicht ruckgangsg gemacht merden!

Stornodatum (Format: TT.MM.J))) *
10102016 ]

Stornogrund *
1.5, feberhafte Datenerfassung, Tigpfehler, TN hat doch ke Dienstverhsitns begonnen etc|

ook Avbrechen
Abbildung 57: ZWIMOS - TN stornieren
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Vorgehensweise Korrekturbedarf Austrittsindikatoren NACH erfolgter Freigabe
Solange die Austrittsindikatoren noch nicht freigegeben sind, konnen sie nach Bedarf gedandert
werden (Abbildung 58).

[T re—

!

Austrittsindikatoren B froigeben (§ boarbsten
Tndiliabor ja
CRIY - i Telsahiraitsngn, dot hich el Toinahesg il rbetiiuhe 5
CROY « Tedeabamerianen, de hach ibier Tednahie e icholiche beruflsche Auibddung abschveneh

T
i
i

CRO3 - Todrabmerionan, die nach ibrer Teinshma sire Qualdsiensng erissgen

CRO4 - Tedrahmarioran, die nach ibewr Teinghima #nan Arbstipiats haban, snschisdich Sebutitindon
(NEZGTH - Drog-0uf - Nechi regulice Beardigung der Telnshme
REGTH - Rugulaer baerdete Tedeabme

IG | EIIEIEI O
IEQ IO mll:llﬁﬂ &
ID IO I:IIEIIEI O

Abbildung 58: ZWIMOS — noch nicht freigegebene Austrittsindikatoren bearbeiten

Wenn die Austrittsindikatoren bereits freigegeben sind und der/die TN die MaRBnahme wieder
besucht, ist die Funktion , Wiedereintritt Teilnehmerin“ zu wahlen. Der Klick auf den Button
»Wiedereintritt” 6ffnet die bereits freigegebenen Austrittsindikatoren fir eine erneute Bearbeitung
(siehe Abbildung 59). (Solange der TN den Status ,, Wiedereintritt” hat, ist er ein aktiver TN im
laufenden Projekt. Wenn der TN die Mafinahme dann erneut verldsst, wéren die Austrittsindikatoren
an die neue Situation anzupassen und erneut freizugeben.)

Tednehmerinneniste

Eririttsindikatoren  Austrittundikatoren  Dokumente | Verlauf

Austrittsindikatoren Wiedersintritt Tednehmerln
Indikator j

H
i
:

CRO1 - Nechberwerbstibge Tednehmertnnen, de rach ihrer Tednahme auf Arbelssuche sind

(CRZ - Tesnehmerinnen, dié rach ihrer Teslnshme ene schubsche/berufiche Ausbddung sbscharen

(CRO3 - Teslnehemerinnen, die ruch ihrer Teslauhme eine Qualfnenmyg eranpen

(R4 - Teslnehmerinnen, die mach ihrer Teslahme einen Arbetsplatz haben, emschiiellich Sebststindge
NREGTH - Drop-Out - Nacht regulire Beendsgung der Tenahme

ONO|N|O|O

K EI|&|D KK

REGTN - Repulér Beendete Talnshine

Abbildung 59: ZWIMOS - bereits freigegebene Austrittsindikatoren bearbeiten (Wiedereintritt)

Ist eine Korrektur nach erfolgter Freigabe der Austrittsindikatoren nétig, die nicht durch einen
»,Wiedereintritt“ abgebildet werden kann, ist die Option der Einzelriickstellung des/der
Teilnehmerln durch die ZWIST zu wéhlen (siehe oben Korrekturweg 1).

Berichtswesen

Im Reiter ,Berichte” lhres Projekts erhalten Sie eine Ubersicht liber die Berichtspflichten, die die
ZWIST / Forderstelle fiir Ihr Projekt zu bestimmten Soll-Terminen vorgesehen hat. Darliber hinaus
werden auch jene Meilensteine angezeigt, die Sie als Projekttrager in Ihrem Antrag selbst fir lhr
Projekt vorgesehen haben und an denen sich die ZWIST / Forderstelle beim Setzen der Solltermine
orientiert hat. Eine Woche vor dem Solltermin erhilt der Projekttrager eine automatische
Erinnerungsmail von ZWIMOS, dass der betreffende Bericht in Kiirze fallig wird. Weitere
Erinnerungsmails folgen am Tag der Falligkeit sowie eine Woche danach.

Sachbericht einreichen

Im Beispiel in Abb. 60 ist Ihr erster Berichtstermin der 29.04.2016, an dem Sie der ZWIST /
Forderstelle einen Sachbericht ibermitteln sollen. Klicken Sie zu diesem Zweck auf den Button
,Bericht anzeigen” (rechteckige Markierung in Abbildung 60).
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Projekt Zuriick zur Liste 5 Antrag

Nummer 105 / 1 - VB00OO Projektstart 15.03.2016

Antragstellerin Werein 3 Projektende 30.06.2016

ProjektleiterIn Mag. Bianca Petschl Status Laufend

Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschl@sczialministerium.at)
Akronym Test Berichte

Wissenschaftszweig (Code)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen { Berichte ' Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ¢ Beginn der Berichtsperiode ¢ Ende der Berichtsperiode +  Datum der Einreichung (aktuelle version) Approbationsdatum  Status
Update L i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant
Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2018 30.06.2016 m
Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

|
Abbildung 60: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 1. Solltermin: Sachbericht

Im darauffolgenden Fenster erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Metadaten des Berichts und

konnen durch Klicken auf ,Bericht erstellen” den Titel sowie eine kurze Beschreibung des

Sachberichts eingeben und durch Klicken auf ,O0K” abspeichern(Abb. 61 & 62).

Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht B Bericht erstellen
e ———
Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBODDO
ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsument:
Investitionsprioritat aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sow
Privatleben
Beschreibung Zwischenbericht
Berichtsart Sachbericht
Projektstart 15.03.2015

Projektende 30.06.2016 Bericht erstellen

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 29.04.2016 Titel (max 255 Zeichen)
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016 |Test Sachbericht
Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Kurzfassung *

Status Geplant
Dies ist der Test eines Sachberichts

B Proj erwaltung

Details | Wersionen | Terminverschiebung Historie

Es liegt keine Daten wvor!

Abbild 61: ZWIMOS - Sachbericht erstell
Abbildung 62: ZWIMOS - Sachbericht erstellen ridung achbericht ersteflen
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Wechseln Sie dann in den Reiter ,Berichtsdokumente” und laden Sie den Sachbericht durch Klicken
auf den Button ,neu” hoch (Abb. 63 & 64).

My ZWIMOS TEST NG
s call

ELIRCIRBISCHE LINIDN
Ernpicshor Exciattands

Bericht Zurick zur Berichtsabersicht

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOOO

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arl

Investitionsprioritdt aus dem OP IPL.1 (8iv) Gleichstellung
Privatleben

Beschreibung Zwischenbericht

Berichtsart Sachbericht

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 25.04.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Status Erstellt

Projektverwaltun . . . . - .
I E—————
Details

Anlage hinzufiigen

Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente B neu

Titel + Dateiname ¢ Titel {(max 255 Zeichen)

Eielbsielstlee |Test Sachbericht
I
Abbildung 63: ZWIMOS — Sachbericht hochladen C:\Users\PBT\Desktop\Te  Durchsuchen. ..

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen grifieren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

O e D s

Abbildung 64: ZWIMOS — Sachbericht hochladen

Durch Klicken des Buttons ,einreichen” und Bestatigung mit ,OK“ gilt der Sachbericht als
eingereicht (Abb. 65 & 66). Eine zusitzliche postalische Ubermittlung ist nicht erforderlich! Dies
gilt fur alle Berichtstypen.

Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht & einreichen

Bitte vergessen Sie nicht nach Eingabe aller berichtsrelevanten Daten, auf den Button "einreichen” zu driicken. Erst durch diese MaBnahme gilt der Bericht als abgegeben.

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOODO

ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritit aus dem OP :]l:ilv.alﬂ(eahl\eraltslaichstel\ung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Zwischenbericht

Berichtsart Sachbericht

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 29.04.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Status Erstelit

B Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente B neu

Titel » Dateiname * DateigréBe Abgelegt am ¢
& Download
W 16schen

Test Sachbericht Test_Sachbericht.docx 12732 16.03.2016
1 bearbeiten
@ anzeigen

Abbildung 65: ZWIMOS - Sachbericht einreichen Beri einreichen

Wollen Sie diesen Bericht wirklich einreichen?

Sie kiénnen ihn daraufhin nicht mehr bearbeiten!

Abbildung 66: ZWIMOS - Sachbericht einreichen
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Im Reiter ,,Berichte” ist ab diesem Zeitpunkt ersichtlich, wann der Bericht eingereicht wurde und in
welchem Status er sich aktuell befindet. In Abb. 67 ist der Bericht aktuell in Begutachtung durch die
ZWIST / Forderstelle.

My ZWIMOS TEST

call Antrage/Projekte Berichte Stellungnahmen Zwist wechseln Benutzerprofil § Bianca Petschl -- vBOD
Projekt Zuriick zur Liste B Antrag
Nummer 105 / 1 - VBODOO Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2016
Projektleiterin Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte
Wissenschaftszweig (Code)

Antrag

Standorte | Inhalt des Projeldtes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrige | Teilnchmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ®  Beginn der Berichtsperiode ¢ Ende der Berichtsperiode ¢  Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status

L i Update L il 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant B Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant m Bericht anzeigen

Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant B Bericht anzeigen

Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 I 16.03.2016 I in Begutachtung| m Bericht anzeigen

Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 67: ZWIMOS - projektbezogener Uberblick Berichte

Zusiatzlich dazu bietet die Ansicht ,Berichte” (sieche Abb. 68) einen Uberblick {iber sdmtliche
Berichtstermine all lhrer Projekte, fiir den Fall, dass sie mehrere Projekte gleichzeitig durchfiihren.

My ZWIMOS TEST
Zwist wechseln Benutzerprofil &} Bianca Petschl -

[EUROPEISCHE UNIDN
vt Sciatands

Nummer ¢ ProjektleiterIn ¢ Projekttitel ¢ Falligkeit + Berichtsart + Status ¢
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Unternehmensindikatoren Geplant 0] Details
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Teilnehmerindikatoren Geplant ] Details
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Sachbericht Geplant £4] Details
105 Petschl Test Berichte 29.04.2016 Sachbericht in Begutachtung ) Details
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Meilenstein Geplant £4] Details
105 Petschl Test Berichte 29.04.2016 Meilenstein Geplant ) Details

Abbildung 68: ZWIMOS - Gesamtiiberblick Berichte

Teilnehmerinnenbericht einreichen

Beim Bericht (iber die Teilnehmerlnnen in der MaBnahme ist der Weg zur Einreichung vom Prinzip
her gleich wie beim Sachbericht. Man gelangt durch Klicken auf den Button ,Bericht anzeigen”
die Berichtsmaske wie in Abb. 69 dargestellt.

Projekt Zuriick zur Liste B Antrag
Nummer 105 / 1 - VB000O Projektstart 15.03.2016
Antragstellerin Verein 3 Projektende 30.06.2016
Projektleiterln Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschl@sczizlministerium.at)
Akronym Test Berichte
Wissenschaftszweig (Code)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ¢ Beginn der Berichtsperiode ¢+  Ende der Berichtsperiode ¢ Datum der Einreichung (aktuelle version)  Approbationsdatum  Status

L Update L i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Update T 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant {51 Bericht anzeigen

Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant £.] Bericht anzeigen

Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 in Begutachtung 4] Bericht anzeigen

Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 69: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 2. Solltermin: Teilnehmerindikatoren
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Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - YBOODO

ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Privatieben

Beschreibung Update TeilnehmerInnenindikatoren

Berichtsart Teilnehmerindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Geplant

E Projektverwaltung

Es liegt keine Daten vor!

Abbildung 70 und 71: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerindikatoren erstellen

Bericht erstellen

Titel (max 255 Zeichen)

|Tei|nehmer|nnen—lndlkatoren |

Kurzfassung *
Stand der Teilnehmerlnnen-Indikatoren| zum 16.03.2015

@ =D e

Durch Klicken auf den Button ,Bericht erstellen” 6ffnet sich die Maske mit den Eingabefeldern fir
Berichtstitel und Kurzfassung des Berichts (Abb. 71). Die Eingaben werden mit Klick auf , OK”
gespeichert. Durch Betéatigen des Buttons ,einreichen” (Abb. 72) und nochmaliger Bestatigung mit
,OK” (Abb. 73) wird automatisch ein Excel-File mit allen eingegebenen Teilnehmerinnendaten in
anonymisierter Form (mit Teilnehmerlnnen-ID) erstellt (wie in Kapitel , Teilnehmerinnen-Erfassung”
beschrieben) und als Bericht tUber die Teilnehmerinnenindikatoren an die ZWIST / Forderstelle
Ubermittelt. lhrerseits muss keine Anlage angefligt werden.

Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht £ einreichen

Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBOOOOD
ZWIST Name Bundesministenium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

. P IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und = - -
Investitionsprioritdt aus dem OP Privatieben B ari Eht aeinrel Ehen
Beschreibung Update TeilnehmerInnenindikatoren
Berichtsart Teilnehmerindikatoren
Projektstart 15.03.2016 . - - - - - -
R 20.06.2016 Wollen Sie diesen Bericht wirklich einreichen?
Ist-Datum der Einreichung _ . ~ R R )
R o o 30.06.2016 Sie kénnen thn daraufhin nicht mehr bearbeiten!
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Erstellt

EA Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente
Berichtsdokumente

ie Ubersicht aller Teilnehmer wird mit Einreichung des Berichtes automatisch erstellt

Titel @ DateigréiBe ¢
Die Liste ist leer!

Abbildung 72 und 73: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren einreichen
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Der eingereichte Bericht ist sodann im Reiter Berichtsdokumente verfliigbar und kann auch auf
Tragerseite heruntergeladen werden (Abb. 74). Er scheint in der Berichtsilibersicht als eingereicht
auf (Abb. 75).

Bericht Zuriick zur Berichtsibersicht

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOOO

2ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritit aus dem OP 1P1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Privatieben

Beschreibung Update Teilnehmerlnnenindikatoren

Berichtsart Teilnehmerindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Eingereicht

B Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente

Berichtsdokumente

‘ Die (ibersicht aller Teilnehmer wird mit Einreichung des Berichtes automatisch erstelit

Titel = Dateiname ¢ DateigriBe ¢ Abgelegt am ¢
. {4 Download
TeilnehmerInlListe 16 03 2016 TeilnehmerinListe 16 03 2016.xls. 5632 16.03.2016
fnehmedr ste 1oxls 2= L5 R

Abbildung 74: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren - Download

Projekt Zuriick zur Liste 12 Antrag
Nummer 105 / 1 - VBOOOO Projektstart 15.03.2016
Antragstellerin Verein 3 Projektende 30.06.2016
ProjektleiterIn Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte
Wissenschaftszweig (Code)

Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrége | Teilnehmertnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ¢ Beginn der Berichtsperiode ¢  Ende der Berichtsperiode ¢ Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
L i Update | indik 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant £.] Bericht anzeigen
Teilnehmer Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 @ {4] Bericht anzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 in Begutachtung &) Bericht anzeigen
Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

|
Abbildung 75: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren - eingereicht

Bericht Unternehmensindikatoren einreichen

Das Einreichprozedere von Berichten zu Unternehmensindikatoren funktioniert vom Prinzip her
genau gleich wie jenes von Sachberichten (siehe Abb. 76 bis 82). Die Projekttrager, die
Unternehmensberatungen durchfiihren, filhren eigene Datenaufzeichnungen zu den beratenen
Unternehmen, aus denen die fiir das Monitoringsystem relevanten Daten hervorgehen missen (z.B:
eindeutige ID, Eintrittsdatum, Austrittsdatum, Unternehmensgrofe). Jeder gangige Dokumententyp
kann hier hochgeladen werden (Excel etc.). Die Zahlen werden von der ZWIST / Férderstelle anhand
eines eigenen Berichts in das Monitoringsystem der Europdischen Kommission Gbertragen.

Projekt Zuriick zur Liste &2 Antrag
Nummer 105 / 1 - VBODOO Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2016
ProjektleiterIn Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca. petschi@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte
Wissenschaftszweig (Code)

Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teiinehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichte

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung 4 Beginn der Berichtsperiode ¢ Ende der Berichtsperiode ¢ Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
L Update | en 0.06.201 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Update T 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 Approbiert  {i;] BercAt aRzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant &) Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert 0] Bericht anzeigen
Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant
Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 25.04.2016 Geplant

Abbildung 76: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 3. Solltermin: Unternehmensindikatoren
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Bericht Zuriick zur Berichtsiibersich B Bericht erstellen

e

Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBOODOO
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 {8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vere

Privatleben
et ettt
Berichtsart Unternehmensindikatoren
Projektstart 15.03.2016 _
Projektende 30.06.2016 Titel (max 255 Zeichen)
Ist-Datum der Einreichung |Bericht Unternehmensindikatoren |
Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016 Kurzfassung *
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016 Bericht zu den Unternehmensindikatoren zum Stand 16.03.2016
Status Geplant

B Projektverwaltung

Details | Versionen | Terminverschiebung Historie

SR

Es liegt keine Daten vor!

Abbildung 77 und 78: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren erstellen

Bericht Zuriick zur Berichtsibersicht B einreichen

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOQOO

ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritst aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Privatleben

Beschreibung Update Unternehmensindikatoren

Berichtsart Unternehmensindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2018

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Erstellt

B Projektverwaltung

Details i Versionen | Terminverschiebung Historie
Berichtsdokumente B neu
Titel » Dateiname DateigrioBe @

Die Liste ist leer!

Abbildung 79 und 80: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren hochladen

Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Anlage hinzufiigen

Titel (max 255 Zeichen)
|Unte mehmensindikateren Stand 16.03.2016

Dateiname

C:\Users\PB7\Desktop\Te Durchsuchen.. |

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.
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Bericht Zuriick zur Berichtsubersicht &= einreichen

Bitte vergessen Sie nicht nach Eingabe aller berichtsrelevanten Daten, auf den Button “einreichen” zu driicken. Erst durch diese MaBnahme gilt der Bericht als abgegeben.

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOOO

ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
L IP1.1 (81) Gleichstellung von Frauen und Mannem sowi die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren

Berichtsart Unternehmensindikataren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Erstellt

B Projektverwaltung

Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente B neu
Titel ¢ Dateiname ¢ DateigriBe ¢ Abgelegt am +
& Download
- . T lsschen
Unternehmensindikatoren Stand 16.03.2016 Test_Unternehmensindikatoren.xlsx 8833 16.03.2016
) bearbeiten
&) anzeigen

Abbildung 81 und 82: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren einreichen

Bericht einreichen

Wollen Sie diesen Bencht wirklich einreichen?

Sie kénnen thn daraufhin nicht mehr bearbeiten!

o ) e
Berichtsmingel - Neueinreichung

Wird bei dem von lhnen eingereichten Bericht ein Uberarbeitungsbedarf festgestellt, erhalten Sie
eine E-Mail-Benachrichtigung (Abb. 83).

BDREIEES | Nachricht

= = 3 . % 44 suchen [5
. . E . Sesrach (23 Verschiebenin: 7 (. An Vergesetzte(n) Lt — f 3} (| Y a ‘{
woroneen R 4 e JTeameMal o Eredigt LR Ereoen d [ (%)

2y verwandt -
_E-Mail - Losthen | Antworten  Allen  Weiterleiten - Werschieben . « | Als ungelesen Kategorisieren Nachverfolgung | Ubersetzen Zoom
%Junk E-Mail e 2 Weitere Q Antworten und 1., 7 Neu erstellen = 1 [ Aktionen markg\ErEn o o " gung B [ Markieren -
Loschen Antworten QuickSteps I Verschieben Kategorien [F] Bearbeiten Zoom
Von: Mag. Bianca Petschl <support@esf-projekte.at> Gesendet: Mi 16.03.2016
An: Petschl, Bianca

Co
Betreff:  Versionierung des Berichtes

Sehr geehrte Damen und Herren!

Bei Threm Bericht Bericht Untemehmensindikatoren T zu Projektantrag Nummer 1035 wurde Uberarbeitungsbedarf festgestellt. Der Bericht wurde versioniert. d h- Sie haben wieder Zugriff auf die eingereichten
Daten. Bitte kormigieren Sie die dokumentierten Mingel und reichen Sie den Bericht emeut ein.

Mit freundlichen GriiBen
Mag. Bianca Petschl

Achtung: Diese Nachricht wurde von einem automatischen System versandt. Bitte antworten Sie keinesfalls an die Absenderadresse. Wenn Sie Fragen zum Inhalt haben, dann wenden Sie sich bitte an Mag. Bianca
Petschl unter bianca petschl(@sozialministerium at.

Abbildung 83: ZWIMOS - E-Mail-Benachrichtigung Uberarbeitungsbedarf Bericht Unternehmensindikatoren

Im Reiter ,Berichte” lhres Projekts kénnen Sie sich dann den Uberarbeitungsbedarf anzeigen lassen
(Abb. 84 & 85). Durch Klicken auf den Button ,,Uberarbeitungsbedarf anzeigen” (Abb. 85) &ffnet sich
ein Pdf-Dokument, in dem die ZWIST / Forderstelle den von ihr gewiinschten Anderungsbedarf
angibt.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage Veranstaltungen
Berichte
Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung »  Beginn der Berichtsperiode ¢  Ende der Berichtsperiode »  Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum Status
L i Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 In Uberarbeitung g
—

I Update Teilneh i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 Approbiert &) Bericht anzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert ] Bericht anzeigen
Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant
Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 84: ZWIMOS — Berichtsdetails anzeigen
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Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht B einreichen

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOOO

ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritst aus dem OP 1PL.1 ({8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Privat/eben

Beschreibung Update Unternehmensindikatoren

Berichtsart Unternehmensindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.20186

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.20156

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status In Uberarbeitung

i Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Version ¢ Erstellt am ¢ Dokumente
1 16.03.2016 2 Unternehmensindikatoren Stand 16.03.2016

E Uberarbeitungsbedarf anzeigen

Abbildung 85: ZWIMOS — Uberarbeitungsbedarf anzeigen

Nach entsprechender Uberarbeitung des Berichts kénnen Sie diesen erneut hochladen und

einreichen wie im Kapitel ,Bericht Unternehmensindikatoren einreichen” beschrieben (siehe auch
Abb. 86).

Bericht Zuruck zur Berichtsubersich . [ einreichen
Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBOODO
ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritdt aus dem OP :,I’F_‘lvalﬂ(gg‘ Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren
Berichtsart Untemnehmensindikataren
Projektstart 15.03.2016
Projektende 30.06.2016
Ist-Datum der Einreichung
Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016
Status In Uberarbeitung

F Projekiverwaltung

petails | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente B neu
Titel o DateigroBe o Abgelegt am &

Dateiname ¢

& pownload
T I5schen
] bearbsiten
8] anzsigen

Abbildung 86: ZWIMOS — Uberarbeiteten Bericht neu hochladen und einreichen

Untemnehmensindikatoren Stand 16.03.2016 Test_Unternehmensindikatoren.xlsx 8833 16.03.2016

Berichtsapprobation

Wenn ein Bericht von der ZWIST / Forderstelle approbiert wurde, erhalten Sie eine Verstandigung
per E-Mail (Abb. 87) und der eingereichte Bericht erhadlt den Status ,Approbiert” mit dem
zugehorigen ,,Approbationsdatum® (Abb. 88).

EEEN | wachricnt
. Ignarieren x | _a | EJ y _3 P2, Besprechung [23 verschieben in: 7 (3 An Vorgesetztein) 3
& Team-E-Mail & Erledigt L

Verschieben

ij| = Losch Antwort All Weiterleit i -
(@ Junk-E-Mail ~ Loschen | Antworten antwggen eiterleiten & weitere i Antworten und 1. “Z MNeu erstellen = .
Laschen Antworten QuickSteps P Versg
on: Maa. Bianca Petschl <support@esf-projekte.at=
ki Petschl, Bianca
fo
etreff: Berichtsapprobation
Sehr geehrte Damen und Herren!

Deer Bericht TeilnehmerInnen-Indikatoren I zum Projektantrag mit der Nummer 105 'Test Berichte ' wurde approbiert.

Mit freundlichen Griilen

Abbildung 87: ZWIMOS - E-Mail-Benachrichtigung Approbation Bericht Teilnehmerlnnen Indikatoren
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Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bicherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerinnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichte
Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung »  Beginn der Berichtsperiode *  Ende der Berichtsperiode ¢  Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
Teilnehmerindikatoren Update TN IT 29.03.2016 01.02.2016 31.03.2016 29.03.2016 Eingereicht {] Bericht anzeigen
L indil I 29.03.2016 01.02.2016 31.03.2016 29.03.2016 in Begutachtung &) Bericht anzeigen
Teilnehmerindikatoren Test2 18.03.2016 18.03.2016 18.03.2016 18.03.2016 Eingereicht {4] Bericht anzeigen
Teilnehmerindikatoren Test Bericht 18.03.2016 18.03.2016 16.05.2016 Eingereicht ] Bericht anzeigen
L Update L i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 25.03.2016 29.03.2016 Approbiert &) Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 Approbiert {5] Bericht anzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 17.03.2016 in Begutachtung &) Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29,04.2016 15.03.2016 26.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert {] Bericht anzeigen
Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant
Meilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 25.04.2016 Geplant

Abbildung 88: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnen-Indikatoren approbiert

Abrechnungsberichte

In ZWIMOS wurde im aktuellen Release die Moglichkeit zur Erfassung der Abrechnungsberichte
freigeschalten. Diese konnen durch den Projekttrager jedoch nur erfasst werden, wenn die ZWIST
diese Termine in der Antragsphase bzw. im laufenden Projekt definiert hat. Die Anzahl der
Abrechnungsberichte liegt dabei im Regelungsbereich zwischen den Vertragsparteien — die
zustandige FLC-Stelle wird in ZWIMOS durch die ZWIST im Rahmen der Antragsverwaltung
hinterlegt.

Indikatoren | Verlauf

MNotizen interne Dokumente

Allgemein | Kostenarten Finanzmittelaufteilung | Beschluss | Benichte/Meilenstein Projekttriger

Bitte machen Sie folgende Zuordnungen bzw. befiillen Sie die leeren Felder mit den entsprechenden Angaben - sofern vorhanden.

Zuordnung zu einer bestimmten Art des Gebietes (ldndliches Gebiet) ﬂ
| Kleinstadtische Gebiete (mittlere Bevolker V|

NUTS-Region ﬂ

[OSTERREICH (NUTS) v|
Festlegung Interventionsbereich (EU-Code) ﬂ
[107 - Aktives und gesundes Altern v|
Archivnummer ﬂ

Aktenzahl (max 250 Zeichen) *

Kostenanerkennungsstichtag ﬂ
24.06.2016

FLC *
|Externe FLC - VB v|

Abbildung 89: Auswahl zentrale FLC durch ZWIST

Die vereinbarten Abrechnungstermine scheinen inkl. Falligkeitsdatum und dem jeweiligen Status im
laufenden Projekt auf:

Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen | Veranstaltungen Werk-/Rahmenvertrag

Berichte

Berichtsart Beschreibung ® Soll-Termin der Einreichung * TIst-Datum der Einreichung Approbationsdatum Status.
Abrechnung 5. TAR 15.08.2016 Geplant
Abrechnung 3.TAR 14.07.2016 11.08.2016 11.08.2016 Approbiert
Abrechnung 4. TAR 14.07.2016 06.09.2016 06.00.2016 Apprebiert
Abrechnung 2. Teilabrechnung 08.07.2016 11.07.2016 08.08.2016 Apprebiert
Abrechnung 15.06.2016 16.06.2016 in Uberarbeitung 1
Meilenstein Abschluss erste Sondierungsphase 30.06.2016 Geplant

Abbildung 90: Berichtsiibersicht
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Die Berichte konnen, unabhadngig von ihrem Status, jederzeit eingesehen werden. Um eine
Abrechnung zu starten, wird der gewlinschte Abrechnungsbericht ausgewahlt und es 6ffnet sich die

Eingabemaske:

Titel des Projektes FLC Testung fiir Go-Live Gesamtkosten 130.000,00
Projektnummer 237 - VB0O0O Einnahmen 4.000,00
ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und r 5 Eingereichte Kosten (Aktuelle Abrechnung) 0,00 { 0,00 %
Investitionsprioritdt aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und Privatieben Genehmigte Kosten (Aktuelle Abrechnung) 0,00 (0,00 %
Beschreibung 5. TAR Bisheriger genehmigter Kostenanteil 0,00 %
Berichtsart Abrechnung Bisherige genehmigte Kosten 0,00
Projektbeginn 03.05.2016 Falligkeitsdatum

Projektende 31.12.2016 Beginn der Berichtsperiode 01.07.2016
Ist-Datum der Einreichung Ende der Berichtsperiode 31.07.2016
Soll-Termin der Einreichung 15.08.2016

Status Geplant

B Projekiverwaltung

Sachkosten | Personalkosten | TN Kosten | Einnahmen | Terminverschiebung Historie | Verlauf | Kosteniibersicht | Dokumente

Abbildung 91: Berichtsiibersicht — Eingabemaske

Mit der Auswahl von ,,Neu” kann ein neuer Beleg angelegt werden. Die zu befiillenden Pflichtfelder sind mit
einem Stern (*) gekennzeichnet. Zuséatzlich kénnen vom Projekttrager Unterlagen hochgeladen werden bzw.
der Beleg einem Werkvertrag zugeordnet werden. Ein Werkvertrag kann jederzeit Uber ,Werk-
/Rahmenvertrag erstellen” hinzugefiigt werden.

1 Beieg basiert auf ein wesk-/Rahmenvertrag Durchsuchan
Pasition *

Belegnumamer *
Rechamgsdatum (17 ) *
Gegenstand der Rechnung *

Lietarant/2ahlungsempfinger *

EUR v

Rechmng - Wahrung *

Rechaumgshetrag - Brumta * 1 — r/Lieterant]

[ |werkverrag 1 50000 o Medinayou & vownload

Rechnungsbetrag - Netio *
Liel./2shiungsempfiinger UID

[ |werkvertrag 2 5000 o Bibrana Kingsesen & pownload

werkvertrag 3 10000 o ev & pownload

[N

] [wervartrag supervaion 1000 5 e 2o & Download

Zahlungsdstum

Zahlungsbetrag

Nicht ausgowani &l

Zahlungsweise *
Skomto in %

Eingereichte Kostan *

Ao Rechnun Nicht susoeaan v

Kommentar

Abbildung 92: Erfassung Sachkosten in ZWIMOS

WICHTIG: Es konnen nur jene Kostenkategorien ausgewahlt werden, die im Antrag / Finanzplan
auch berucksichtigt wurden. Sofern lGber den Fordervertrag nicht in e-Cohesion optiert wurde (rein
elektronische Abwicklung des Projektes), so sind jedenfalls die Originalrechnungen (auch bei
Upload) in Hard Copy an die FLC zu Gbermitteln.

Die Verwaltungsbehérde empfiehlt den Projekttragern, dass Kommentarfeld als erste
Kommunikationsmoglichkeit in ZWIMOS mit der FLC zu nutzen und allféllige Zusatzinformationen
bzw. Verweise auf Dokumente in ZWIMOS zu vermerken.
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Analog zu den Sachkosten kdnnen auch die Personalkosten in ZWIMOS erfasst werden:

Sachkasten | Personalkosten | TM Kosten | Einnahmen | Termnverschisbung Histane | verlauf | Kastendbersicht | Dokumente

noue Belog

alle. Als verwenden Sie bitte *,” (=Kamma)

E..m,,. - <Nicht ausgewahi> | = Mitsrbeiter hinzufugen)
o

Sparte KV

Durchsuchen

I Title Bersitgestellt in [ quelle

Titigheitsbeschreibung
im Projekt

v wrustalohn (laut
Antran)

Art der
Zusamasenarbeit
Erstelit

—— [Pt ausgewahit v
Beteiligung * [<Nicht ausgewahit v
Abr Zeitraum von o
o ! Ja
Abr.Zeitraum bis .
o ® [ L]
Bruttalohn inkl, Wk | ]
Eingereichte Kasten * |

Abbildung 93: Erfassung Personalkosten in ZWIMOS

Uber das Drop Down Menii bei den Belegmerkmalen kdnnen bereits unter den Personen
registrierte Mitarbeiter ausgewahlt werden. Es kdnnen nur Mitarbeiter abgerechnet werden, die im
Projekt angelegt sind. Uber Mitarbeiter hinzufiigen kdnnen jederzeit weitere Mitarbeiter in
ZWIMOS angelegt werden. Bei anteilig im Projekt beschaftigten Mitarbeitern ist zwingend das
Berechnungsblatt (Excel) zu den férderfahigen Personalkosten hochzuladen.

Wenn im Projekt Teilnehmerlnnenkosten anfallen, sind auch diese in ZWIMOS zu erfassen:

B Projektverwaltung

Sachkosten | Personalkosten | TN Kosten | Einnahmen | Terminverschiebung Historie | Verlauf | Kosteniibersicht | Dokumente

TN-Kosten durch Dritte getragen | TN-Kosten durch Begiinstigte getragen | Anlagen/Dokumente/Zahlungsbestatigung Dritter

TN-Kosten durch Dritte getragen B neu

Abbildung 94: Erfassung von Teilnehmerinnenkosten

Die Teilnehmerlnnenkosten sind getrennt nach ,TN-Kosten durch Dritte getragen” und , TN-Kosten durch
Beglinstigte getragen” zu erfassen. Die notwendige Dokumentation ergibt sich aus den Zuschussfahigen
Kosten.

WICHTIG: Teilnehmerinnenkosten konnen nur erfasst werden, wenn diese im Antrag / Finanzplan
auch bericksichtigt wurden.

Sofern vorhanden sind auch allféllige Einnahmen in ZWIMOS zu erfassen:

B Projekiverwaltung

inn v orie
Betrige OHNE den Sie bitte ;" (=Komma)
tion *
Boss Belegsart: | Kontoauszug V| Titel:
*
Neuer Beleg

Zahlungsbetrag *

M) ¥

Zahlungsdatum (rr.um.3m) *

Buchungsdatum (TT.vv ) *

*

Zahlungsweise * <Nicht ausgewahit> v

Abbildung 95: Erfassung von Einnahmen in ZWIMOS

WICHTIG: Auch bei den Einnahmen kénnen Dokumente hochgeladen werden. Sofern Uber den
Fordervertrag nicht in e-Cohesion optiert wurde (rein elektronische Abwicklung des Projektes), so
sind jedenfalls die Originalrechnungen (auch bei Upload) in Hard Copy an die FLC zu ibermitteln.
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Im Reiter ,Kostenubersicht” ist der Soll / Ist — Vergleich mit einer Zeitleiste der
Abrechnungsberichte ersichtlich:

Kosteniibersicht
Zeitleiste.

(15.06.2018) 2. Telabrechnung (08.07.2016) 4. TAR (14.07.2016) 3. TAR (14.07.2016) 5. TAR (15.08.2016)

== == | e [
b s ﬁ'&‘ eingereichi penehmigt | 3]

rojeitietung 000 000 o000 0.00 w00l [ .00 oof 150000 0.00 .00 000 1.500,00/ o0
[Schiusselrafte. 2.000,00| 200000 17.00000 1630000 775000  7.7s000]  ze7so.00]  2s.0s000  s.cosc0] o0 175000 040 34.500,00 26.050,00 50.000,00]
verwstungepersonal 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00] 8,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00)
e T o e A T T F T T LT sooom 400000 o0 000 vl R [ 000 wool om0 5.000,00| 4.000.00 20.000.09
Resexosten Schiusselkrafte .00 0,00 12000 100,00 0,00 8,00 120,000 180,00 .00 0,00 0,00 000 120,90{ 100,00 1.500,00)
Buromaterial w 0,00 250,00] 280,00 0,00 02 290,00 280,00 !-mﬂ 0,00 l.ﬂ 0,00 3.290,00] 280,00 5.000,00)
[Fachliteratus 100.000,00)  10.000,00 0,00 0,00 300,00 300,00 (| 100.300,00)  10.300,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 100.300,00) 10.300,00 2.000,00)
Offertichientsarbet 3.600,00|  3.600,00 0,00 0,00 33.600,00] 18.600,00 37.200,00)  22.200,00 10.000,00] 0,00||  3.000,00{ 0,00 '50.200,00] 22.200,00 10.000,00)
[Lehr-/Lemmittel 0,00 0,00 0,00 0.00] 0,00 8,00 0.00] 0,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 20.000,00)
|Geringwertige WirtscheRsguter 0,00 0,00 800,00 800,00 0,00 8,00 800,00( 800,00 0,00 0,00 400,00 0,00 1.200,00] 800,00 1.500,00)

Abbildung 96: Soll / Ist — Vergleich

Nach vollstandiger Erfassung samtlicher Belege zu den beantragten Kosten kann die Abrechnung
abgeschlossen werden. Dazu wird zuerst die Belegliste aus ZWIMOS generiert:

My ZWIMOS TEST

E call 3 Antrage/Projekte E Berichte
EURGPAISCHE UNION
JEuropaicnes Sosiamands

Bericht Zuriick zur Berichtsibersicht [ einreich :n E] Excel
Titel des Projektes FLC Testung fur Go-Live Gesamtkosten
Projektnummer 237 - VB0O0OOO Einnahmen
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehdrde) Eingereichte Kosten
Abrechnung)

Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs-

und Privatleben Genehmigte Kosten
Beschreibung 6. TAR Abrechnung)
Berichtsart Abrechnung Bisheriger genehmii

Projektbeginn 03.05.2016 Bisherige genehmig
Projektende 31.12.2016 Falligkeitsdatum

Ist-Datum der Einreichung Beginn der Berichts)

Soll-Termin der Einreichung 31.10.2016 Ende der Berichtspe

Status Geplant

Abbildung 97: Generierung Belegsliste

Diese ist auszudrucken und durch den Projektverantwortlichen zu unterschreiben. Die unterschriebene
Belegliste kann eingescannt und hochgeladen werden, muss aber jedenfalls im Original den
Abrechnungsunterlagen beigelegt werden. Vor der Einreichung der Abrechnung muss eine Belegliste in
ZWIMOS hochgeladen werden:

B Projektverwaltung

Sachkosten | Personalkosten | TN Kosten | Einnahmen | Terminverschiebung Historie | Verlauf | Kostenibersicht | Dokumente

Berichtsdokument hinzufiigen

Typ *
<Nicht ausgewahlt>

Projekttrager: Belegsliste

Dateiname *

Durchsuchen. ..

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

_

Abbildung 98: Hochladen Belegsliste

Danach kann die Abrechnung liber Klick auf den Button ,einreichen” elektronisch an die FLC Gbermittelt
werden. Die FLC erhdlt eine elektronische Benachrichtigung, dass eine Abrechnung zur Prifung vorliegt.
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WICHTIG: Die elektronische Einreichung ist nur bei Anwendung von E-Cohesion ausreichend. In allen anderen
Fallen sind die Originalbelege und die unterschriebene Belegsliste an die FLC zu Gibermitteln. Die FLC muss
den Erhalt der Originalbelege mit Datum und Unterschrift bestatigen. Damit beginnt auch die relevante
Abrechnungsfrist zu laufen. Nahere Informationen dazu erhalten Projekttrager bei den zustéandigen ZWIST.

Exkurs zu Browsereinstellungen

4

Zur reibungslosen Verwendung von ZWIMOS muss sichergestellt sein, dass die ,TLS-Option’
aktiviert ist.

Dies stellen Sie sicher, indem Sie in Ihrem Browser (hier Internet Explorer)

rechts oben auf das Zahnrad klicken

e

r N
=S foh
L el RS

und im Popup-Fenster ,Internetoptionen” im Reiter ,Erweitert” TLS 1.0, TLS1.1 und TLS 1.2

anhaken.
Internetoptionen @
Allgemein I Sicherheit Datenschutz | Inhalte |
Werbindungen | Programme | Erweitert
Einstellungen
SmartScreen-Filter aktivieren -

Speicherschutz aktivieren, um das Risike von Onlineangrifi
[ s5L 2.0 verwenden

[ s5L 3.0 verwenden

[ strikte P3P-Uberprifung aktivieren™

Systemeigene XMLHTTP-Unterstiitzung aktivieren

TLS 1.0 verwenden

TLS 1.1 verwenden

TLS 1.2 verwenden

[7] Ungesicherte Bilder mit anderem gemischten Inhalt blockie
[ werschliisselte Seiten nicht auf dem Datentréger speicherr
Warnung anzeigen, wenn die Eingabe in eine Zone umgele| =
Warnung anzeigen, wenn die Zertifikatadresse nicht Ubere

-

4 L1 2

Wird nach einem Neustart des Computers wirksam

Erweiterte Einstellungen wiederherstellen ]

Internet Explorer-Einstellungen zuriicksetzen

Setzt die Einstellungen von Internet Explorer in den
Standardzustand zurtick. s

Sie sollten dies nur verwenden, wenn sich der Browser in einem nicht
mehr verwendbaren Zustand befindet.

Chrome:

Im jeweiligen Hauptmenii den Reiter "Einstellungen" anklicken -> "Erweiterte Einstellungen
anzeigen" anklicken -> Proxy-Einstellungen andern... -> Tab "Erweitert" -> Unter "Sicherheit" den
Haken bei "TLS 1.1 verwenden" und "TLS 1.2 verwenden" setzen.

Mozilla Firefox:
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1. Neuer Tab -> about:config eingeben -> Enter driicken.

2. Die eventuell erscheinende Sicherheitsabfrage mit "Ich werde vorsichtig sein, versprochen!"
bestatigen.

3. Unter "Filter" Folgendes eingeben: security.tls.version

4. Hier nun den Wert von security.tls.version.max auf 3 andern (entspricht TLS 1.2) und den

Wert von security.tls.version.min auf 1 (entspricht TLS 1.0).

Erlduterung Kostenoptionen

Freie Dienstnehmerlnnen
Freie Dienstnehmerinnen sind unter den Personalkosten (z.B. Schlisselkréfte) zu erfassen.

Eingabe in ZWIMOS - Personalkosten

In der ZWIMOS ist pro Abrechnung und pro Person grundsatzlich eine Belegzeile zu erstellen. Bei
Abrechnungen, welche {iber einen Zeitraum von 12 Monaten hinausgehen, kénnen auch zwei Belegzeilen
angelegt werden.

Eingabe ZWIMOS - Sachkosten
Grundsatzlich ist fur alle direkt dem Projekt zurechenbaren Kosten jeweils eine Belegzeile zu erstellen. Dies
gilt auch fir z.B. Miet- und Betriebskosten sowie Einnahmen. Jede Zahlung stellt dabei eine Belegzeile dar —
eine Kumulierung ist nicht zulassig.

Ausnahmen davon gibt es fir folgende Kostenpositionen unter Erfillung der angefiihrten Bedingun-gen:
e Abschreibung

Die gesamte Abschreibung (direkt und indirekt) kann als eine Belegzeile erfasst werden, wenn ein
Anlageverzeichnis vorgelegt werden kann (vorzugsweise Excel), aus dem die Werte ableitbar und
nachvollziehbar sind.

e Verwaltungsgemeinkosten

Diese indirekten Kosten koénnen ebenfalls Giber eine Zeile in der ZWIMOS erfasst werden, wenn eine
Auflistung der in der Berechnungsbasis Kosten in Excel zur Verfligung gestellt werden kann. Fir samtliche
Kosten aus dieser Aufstellung missen jedoch auch Rechnungen und Zahlungsnachweise vorliegen.

e Kilometergeld fiir Fahrzeuge des Beglinstigten

Kilometergeld fur Fahrten mit dem Dienstwagen kann eine Zeile erstellt werden. Dies gilt auch, wenn
mehrere Fahrzeuge verwendet wurden. Im Hintergrund ist jedenfalls eine Berechnung auf Fahrzeugebene
vorzunehmen und mit dem Fahrtenbuch zu belegen.

Seite 52



