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Relevante Textstellen

Erwagungsgrund

Teil 2, Artikel 1, Absatz 3

Zur Vereinheitlichung der Begrifflichkeiten im ESF vor allem zwi-
schen Zuschussfahigen Kosten und FLC-Handbuch wird ,Projekt-
bezogenheit* durch ,Projektzusammenhang” ersetzt.

Teil 2, Artikel 2, Absatz 1

Dieser Absatz wird neu eingefligt, um eine klare Abgrenzung zu
treffen, ob Ausgaben der Kategorie ,Personalkosten” zuzuordnen
sind oder unter den Sachkosten angefiihrt werden missen. Dies
betrifft vor allem die Abgrenzung freie Dienstnehmerinnen und
Werkvertragsnehmerinnen.

Teil 2, Artikel 2, Absatz 3 und 4

Die Absatze werden um den Verweis auf 88 96 ff des Arbeitsver-
fassungsgesetzes erganzt. Dies soll die Transparenz erhdhen,
wann Betriebsvereinbarungen und interne Richtlinien zur Foérde-
rung herangezogen werden kénnen.

Teil 2, Artikel 2, Absatz 9

Dieser Absatz wird neu aufgenommen um den Verwaltungsauf-
wand (vor allem Dokumentation) fiir die Tatigkeitsbeschreibungen
von nur teilweise im Projekt beschaftigten Personen, welche wie-
derkehrende Tatigkeiten durchfuhren, zu reduzieren. Die Téatig-
keitsbeschreibungen wirden sich auch bei einem hohen Detaillie-
rungsgrad nicht voneinander unterscheiden, weswegen nun er-
leichternde Bestimmungen (z.B. auch Zurechnung von eigenem
Reinigungspersonal Uber Schlissel statt Stundensatzberechnung)
zur Anwendung kommen kénnen.

Teil 2, Artikel 3, Absatz 6

Fur Kraftfahrzeuge der Beglnstigten waren die Kosten aus-
schlie3lich in Hohe des amtlichen Kilometergeldes zuschussfahig.
Daher wurde nun geregelt, dass Kosten flr Kraftfahrzeuge, fur die
kein amtliches Kilometergeld definiert ist, auf Basis des Echtkos-
tenprinzips abgerechnet werden kdnnen.

Teil 2, Artikel 6, Absatz 3d

Da die MalBhahmen im Schwerpunkt Erwachsenenbildung im Bur-
genland statt dem BMBWF durch die Landesregierung Burgenland
— Abteilung 7/Referat Wissenschaft und Bildung umgesetzt wer-
den, wird die Ausnahmeregelung betreffend Angemessenheits-
nachweise fur freie Dienstnehmerinnen und Werkvertrage erwei-
tert. Dies soll eine Gleichbehandlung aller Begunstigten, welche
Projekte im Schwerpunkt Erwachsenenbildung durchfiihren, ge-
wahrleisten.

Teil 2, Artikel 6, Absatz 3g

Zur Vereinheitlichung der in Osterreich geltenden Bestimmungen
der EU-Strukturfonds wird auch im ESF die Moglichkeit geschaf-
fen, die Angemessenheit von In-Sich-Geschéften durch Preisaus-
kunfte nachzuweisen, wenn der Selbstkostennachweis nicht mit
einem vertretbarem Aufwand ermittelbar ist.

Teil 2, Artikel 7, Absatz 2

Die Begunstigten sollen analog den Personalkosten auch flr
Transitarbeitskrafte den jeweils fur den Beglinstigten anwendba-
ren Kollektivvertrag heranziehen kénnen. Nur falls in dem an-
wendbaren Kollektivvertrag keine Regelung beziiglich Transitar-
beitskrafte enthalten ist, sollen die Transitarbeitskrafte nach dem
BABE-KV eingestuft und entlohnt werden.

Teil 2, Artikel 11

Aufgrund zahlreicher Rickfragen und damit hohen Verunsiche-
rung bezuglich der Begriffsdefinition von Einnahmen werden Er-
l[Auterungen erganzt.
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Einleitung

Das vorliegende Dokument ,Zuschussfahige Kosten im ESF fur die Strukturfondsperiode
2014 — 2020“ basiert auf den ,Férderfahigen Kosten im ESF flr die Strukturfondsperiode
2007 — 2013".

AusschliefRlich Teil 1 und Teil 2 (inkl. Anhange) der Zuschussfahigen Kosten sind Teil
der Sonderrichtlinie.

Zusatzlich wurden die relevanten Informationen der ESF Verwaltungsbehotrde (aus der Peri-
ode 2007-2013) sowie die Pauschalierungsregelung fur das Sozialministeriumservice in das
neue Dokument fur 2014 — 2020 aufgenommen.

Das Dokument bildet die Grundlage fur die Genehmigung, die Abrechnung und die Abrech-
nungsprufung fir jene Vorhaben, die ab dem 1.1.2014 vertraglich vereinbart werden.
Ziel war es, den relevanten Rechtsbestand der Vorperiode zu erhalten.

Es wurden Anpassungen aufgrund der neuen EU-Verordnungen und der ebenfalls neuen
LAllgemeinen Rahmenrichtlinien fur die Gewahrung von Fdrderungen aus Bundesmitteln
(ARR 2014)“ vorgenommen. Nicht mehr relevante Bestimmungen wurden gestrichen.

Neu ist der Anhang 5 des Teils 2 ,Information Uber die Durchfuhrung von Calls in der For-
derperiode 2014 — 2020%, der die Regelungen der neuen EU-Verordnungen aufgreift.

Weiters wurden
— im Teil 3 die zuschussfahigen Kosten bei Werkvertragen, die Zwischengeschaltete
Stellen abschlie3en,

— im Teil 4 die zuschussfahigen Kosten im Rahmen von Vorhaben, die die ZWIST
selbst umsetzen und

— im Teil 5 die zuschussfahigen Kosten im Rahmen der Aus- und Weiterbildungsinitiati-
ve bzw. Qualifizierungsverbund-Richtlinie Burgenland

neu dargestellt.
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Im Rahmen des Operationellen Programms Beschaftigung 2014 — 2020 gelten nachfol-
gende Regelungen fur die Zuschussfahigkeit von Kosten aus Mitteln des Europai-
schen Sozialfonds.

Teil 1 — Allgemeine Bestimmungen

Artikel 1 — Rechtsgrundlagen

Die Zulassigkeit von Ausgaben fir eine Kofinanzierung aus Mitteln des Europaischen Sozial-
fonds (ESF) beruht auf folgenden Rechtsgrundlagen:

den Bestimmungen der Teile 1 und 3 der VO (EU) 966/2012 gemal Artikel 175
(Haushaltsordnung der EU).

den einschlagigen Bestimmungen der geltenden EU-Verordnungen, insbesondere
der Verordnungen (EU) Nr.1303/2013 ,Allgemeine Verordnung“ und Nr.1304/2013
,ESF-Verordnung® sowie die sich daraus ergebenden Rechtsakte der EU.

der Sonderrichtlinie des Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumenten-
schutz zur Umsetzung von Vorhaben im Rahmen des Européischen Sozialfonds
(ESF) 2014 — 2020 in der jeweils geltenden Fassung;

Verordnung (EU) Nr. 360/2012 der Kommission vom 25. April 2012 Uber die Anwen-
dung der Artikel 107 und 108 des Vertrags Uber die Arbeitsweise der Européischen
Union auf De-minimis-Beihilfen an Unternehmen, die Dienstleistungen von allgemei-
nem wirtschaftlichen Interesse erbringen

Verordnung (EU) Nr. 651/2014 der Kommission vom 17.Juni 2014 zur Feststellung
der Vereinbarkeit bestimmter Gruppen von Beihilfen mit dem Binnenmarkt in Anwen-
dung der Artikel 107 und 108 (AEUV) sowie die Verordnung (EU) 1407/2013 vom
18.12.2013 uber die Anwendung der Artikel 107 und 108 des Vertrags Uber die Ar-
beitsweise der Europaischen Union auf De-minimis-Beihilfen ;

Der Beschluss der Europaischen Kommission vom 20.12.2011 tber die Anwendung
von Artikel 106 Absatz 2 (AUEV) auf staatliche Beihilfen in Form von Ausgleichsleis-
tungen zugunsten Unternehmen, die mit der Erbringung von Dienstleistungen von
allgemeinen wirtschaftlichen Interesse betraut sind

dem Bundesvergabegesetz 2006 (BVergG) in der jeweils gultigen Fassung

die Bestimmungen des Operationellen Programms ,Beschéftigung Osterreich 2014 —
2020“ in der jeweils gultigen Fassung sowie die daraus resultierenden Vorgaben des
Begleitausschusses;

nach Inkrafttreten die ,Vereinbarung zwischen dem Bund und den Landern gemaf
Art. 15a B-VG (iber das Verwaltungs- und Kontrollsystem in Osterreich fiir die EU-
Strukturfonds in der Periode 2014 — 2020

den programmspezifischen Auswahlkriterien gemaf Beschluss des Begleitausschus-
ses;

den Bestimmungen der gegenstandlichen nationalen Regeln lber die Zuschussfahig-
keit von Kosten;

die Grundsatzvereinbarung zur Zusammenarbeit der Stellen des Verwaltungs- und
Kontrollsystems fur die aus dem EUROPAISCHEN SOZIALFONDS (ESF) kofinan-
zierten Strukturfondsprogramme.
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Artikel 2 — Grundsatz der Rechtmaligkeit

(1) Es kommen nur Ausgaben fir eine Kofinanzierung aus Mitteln des Europaischen Sozial-
fonds in Betracht, die zwischen dem 1. Janner 2014 und dem 31. Dezember 2023 geta-
tigt wurden.

(2) Der Zuschuss wird fir eine einzelne abgegrenzte, zeitlich und sachlich bestimmte Leis-
tung (Durchfihrung eines Vorhabens) gewahrt. Die bezuschussten Vorhaben sind von
jenen der ESF Vorperiode (2007 — 2013) und der ESF Folgeperiode (2020+) klar und
eindeutig zuordenbar abzugrenzen. Ein Zuschuss des gleichen Vorhabens® aus Mitteln
zweier Strukturfondsperioden ist ausgeschlossen.

(3) Ausgaben kdnnen nur fur Vorhaben anerkannt werden, die gemafd den auf Grundlage
von Artikel 110 (2)a der Verordnung (EU) Nr.1303/2013 vom Begleitausschuss gepruften
und genehmigten Auswabhlkriterien durchgefuhrt werden.

(4) Fur den Zeitraum vom Beginn der Forderfahigkeit mit 1. Janner 2014 bis zum ersten Be-
schluss des Begleitausschusses zu den Auswahlkriterien sind Vorhaben férderungsfa-
hig, sofern diese den zu genehmigenden Auswahlkriterien entsprechen und dies nach
Inkrafttreten der Auswahlkriterien nachweislich geprift und schriftlich dokumentiert wur-
de.

(5) Ausgaben sind nur dann aus dem ESF zuschussfahig, wenn

a) der Finanzierung eine Entscheidung zu Grunde liegt, die rechtmafig auf der Grund-
lage der in den Rechtsgrundlagen (Teil 1 Art. 1) vorgesehenen Verfahren zur An-
tragsprifung und Auswahl von dem daflrr zustéandigen Organ getroffen wurde.

b) mit der Projektumsetzung erst nach Einreichung des Projektantrages bei der verant-
wortlichen Stelle begonnen wird. Kosten sind daher frihestens ab Projektbeginn for-
derfahig.

c) das zu finanzierende Vorhaben entsprechend den geltenden gemeinschaftlichen und
einzelstaatlichen Rechtsvorschriften durchgefihrt wird.

Artikel 3 — Aufbewahrungsfrist

Alle Unterlagen gem. Artikel 140 der VO (EG) 1303/2013 sind unter Bezugnahme auf § 24
(2) 4 der ARR 2014 10 Jahre aufzubewahren. Die Frist beginnt mit dem Ende des Jahres
der Auszahlung der gesamten Forderung oder der gesamten Zahlung auf Grund einer
Vergabe.

Die Frist wird durch Gerichtsverfahren oder durch ein begriindetes Ersuchen

der Kommission

der Verwaltungsbehorde, ZWIST
der Prufbehdrde oder

der Bescheinigungsbehorde

unterbrochen.

Die vorhabensverantwortliche Stelle (Verwaltungsbehorde, Zwischengeschaltete Stelle, pro-
jektverantwortliche Férderstelle) unterrichtet die Begunstigten tber eine Unterbrechung der
Aufbewahrungsfrist.

! D.h. ein Vertrag zu einem Vorhaben kann nicht aus Mitteln zweier Strukturfondsperioden finanziert werden.
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Artikel 4 — Grundsatz der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Wirksamkeit

(1) Im Sinne des Grundsatzes der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Wirksamkeit (Art. 30

Verordnung (EU) Nr. 966/2012 des Européischen Parlaments und des Rates) sind Aus-
gaben nur insofern zuschussfahig, als sie in ihrer Art und Hohe zur Erreichung des
Zwecks, der jeweils im Operationellen Programm festgelegt ist, angemessen sind. Die
Forderung/das Entgelt ist zweckgebunden und darf nur zur Durchfiihrung des vereinbar-
ten Vorhabens verwendet werden.

(2) Im Sinne des Erwagungsgrundes 27 Verordnung (EU) 1304/2013 ist es wichtig, die wirt-

schaftliche Haushaltsfihrung jedes operationellen Programms und seine Umsetzung in
einer maoglichst effektiven und nutzerfreundlichen Weise zu gewahrleisten. Die Mitglied-
staaten sollten keine Regeln einfihren, die die Nutzung der Mittel fur den Begunstigten
zusatzlich verkomplizieren.

(3) Auch bei der administrativen Abwicklung und Kontrolle der Zuschiisse aus dem ESF ist

dem Grundsatz der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Wirksamkeit Rechnung zu tra-
gen. Um den fur die Uberprufung der Zuschussfahigkeit von Ausgaben notwendigen
Zeitaufwand auf ein vertretbares Ausmald zu begrenzen, sind folgende Bestimmungen
zu beachten:

a) Die nach den verschiedenen relevanten Rechtsgrundlagen zuschussfahigen Ausga-
ben sind bereits mit dem Forderungs- oder Werkvertrag (ESF-Kofinanzierungszu-
sage) hinsichtlich Art, angemessener Hbhe, Zeit und Foérderungsgebiet mdéglichst
exakt und fur den Beglinstigten transparent nachvollziehbar bekannt zu geben. Dabei
ist insbesondere anzufuhren, welche Ausgaben jedenfalls nicht ESF-zuschussfahig
sind. Auf die Notwendigkeit der Abrechnung auf Basis belegsmafiger Kostennach-
weise sowie der Einhaltung des Vergaberechts (vgl. Teil 2, Artikel 6 (1) ) ist ausdrtick-
lich hinzuweisen. Auch Einnahmen mussen auf Belegsebene nachgewiesen werden.
Einnahmen sind von den zuschussfahigen Kosten abzuziehen.

b) Ausgaben, bei denen der Nachweis und/oder die Uberpriifung der Zuschussfahigkeit
wegen ihres Charakters mit einem unverhaltnisméRig? hohen Verwaltungs- und/oder
Kontrollaufwand verbunden ist, kbnnen — auch wenn sie nach dem EU-Recht oder
der anzuwendenden nationalen Forderungsrichtlinie grundsatzlich zuschussfahig wa-
ren — von der verantwortlichen Forderungsstelle bei Abschluss des Fordervertrages
als nicht zuschussfahig von der ESF-Kofinanzierung ausgeschlossen werden.

(4) Die im Rahmen des ESF notwendige Kofinanzierung anderer Stellen ist bereits bei der

Antragstellung (Finanzierungsplan) sowie im ESF-Kofinanzierungsvertrag zu beriicksich-
tigen. Es ist auch festzulegen, von wem die Prifung gem. Art. 125 der VO (EU)
1303/2013 durchgefihrt wird. Der zahlenmé&Rige Nachweis der eingesetzten Mittel muss
dabei Uber das gesamte Projekt- bzw. Foérdervolumen — im gegeben Fall auch Uber die
nationale Kofinanzierung weiterer Stellen — erbracht werden. Mittelzufliisse aus anderen
EU-Mitteln fur dasselbe Projekt sind ausgeschlossen.

(5) Wenn Finanzierungsbeitrage von Dritten in die Kofinanzierung einberechnet werden —

auch Betrage, die von anderen Stellen zum Beispiel an Teilnehmerlnnen ausgezahlt
werden — gelten fur diese Mittel sdmtliche Bestimmungen Uber die Zuschussfahigkeit
von Ausgaben im ESF gleichermal3en und uneingeschrankt.

2 UnverhaltnismaRig ist es jedenfalls, wenn der geschatzte Aufwand fiir Bearbeitung (beim Begiinstigten) und
Kontrolle (bei der Férderungsstelle) annahernd so hoch oder gar hoher ist als die damit zu erzielende Forderung.
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Teil 2 — Zuschussfahige Kosten im Rahmen von Edrderungsvertrégen
bei Vorhaben (Projekten)

Artikel 1 — Allgemeine Zuschussfahigkeit von Kosten

(1) Es sind ausschlief3lich tatséachlich getatigte Ausgaben in Form von Geldleistungen (Zah-
lungen), die zur Verwirklichung eines gefdrderten Vorhabens getatigt werden, zuschuss-
fahig, sofern in diesem Dokument keine abweichenden Regelungen® getroffen werden.

(2) Zahlungen, die sich auf Leistungen beziehen, die aul3erhalb der Projektlaufzeit angefal-
len sind, stellen nicht-férderungsfahige Kosten dar.

(3) Damit Kosten als forderungsfahig eingestuft werden kénnen, ist ein Nachweis flr die
Projektbezogenheit vorzulegen. Eine schriftiche Dokumentation (Kommentar auf dem
Beleg) des Projektzusammenhanges ist dann erforderlich, wenn der Projektzusammen-
hang nicht eindeutig ersichtlich ist.

(4) Interne Verrechnungen sind nur férderungsfahig, wenn diese belegmafig nachgewiesen
werden und keine Aufschlage enthalten (Echtkostenprinzip). Es sind bspw. die Ur-
sprungsbelege, etwaige Begleitmaterialien und der Nachweis des Zahlungsflusses des
Ursprungs- und des weiterverrechneten Belegs, sofern gemaf Punkt 8 ein eigenes Pro-
jektkonto gefluhrt wird, vorzulegen.

(5) Auf eine einheitliche und korrekte Zuordnung zu Kostenkategorien ist zu achten.

(6) Kosten, die mehrere Projekte betreffen oder nicht direkt dem Projekt zurechenbar sind,
sind anhand eines sachgerechten Umlageschliissels aufzuteilen.

(7) Ruckzahlungen und Umbuchungen sind im Buchfuhrungssystem des Begtinstigten ein-
deutig darzustellen, sodass tatsachliche Zahlungen eindeutig von Umbuchungen unter-
schieden werden kénnen.

(8) Projektkosten sind immer auf der entsprechenden Projektkostenstelle zu verbuchen. Die
Projektkostenstelle ist auf den Belegen zu vermerken. Wenn maoglich ist ein eigenes Pro-
jektkonto (Bankkonto) zu fuhren.

(9) a) Papierbelege: Zum Nachweis der Zuschussfahigkeit der Ausgaben und um Betrug
vorzubeugen, miussen Rechnungen zur Kontrolle im Original in Papierform vorgelegt
werden. Gem. § 132 (2) BAO kénnen Rechnungen jedoch nach Priifung und Entwertung
auf Datentragern aufbewahrt werden, wenn die vollstandige, inhaltsgleiche und ur-
schriftsgetreue Wiedergabe bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit gewahrleis-
tet ist.

b) Fir Rechnungen und Belege ist eine Selbsterklarung des Projekttragers beizubringen.
Es ist zu bestatigen, dass fir die betreffenden Rechnungen/Belege keine weiteren For-
dermittel beantragt werden bzw. in welchem Ausmal jede Rechnung durch weitere For-
dermittel finanziert wird sowie eine Auflistung aller weiteren geférderten Projekte, welche
im Projektzeitraum durchgefuhrt werden, beizubringen. Die Selbsterklarung ist sowohl
vom Projektleiter als auch firmenméaRig (d.h. gem&R Zeichnungsberechtigung z.B. It.
Satzung oder Vereinsstatut) zu unterfertigen und fur jede Abrechnung vorzulegen, in der
elektronische Rechnungen/Belege anfallen.

% zB Simplified Cost Options (Pauschalierungen)
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c) Elektronische Rechnungen: Nach 8 1 der E-Rechung-UstV (BGBI. 516/2012) wird die
Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhalts elektronischer Rechnungen
gewabhrleistet,

wenn der Unternehmer ein innerbetriebliches Steuerungsverfahren anwendet,
durch das ein verlasslicher Prufpfad zwischen der Rechnung und der Lieferung
oder sonstigen Leistung geschaffen wird,

wenn eine elektronische Rechnung Uber das Unternehmensserviceportal oder
Uber PEPPOL (Pan-European Public Procurement OnLine) Ubermittelt wird,

wenn die Rechnung mit einer qualifizierten elektronischen Signatur im Sinne des
§ 2 Z 3a des Signaturgesetzes, BGBI. | Nr. 190/1999, versehen ist, oder

wenn die Rechnung durch elektronischen Datenaustausch (EDI) gemalR Artikel 2
des Anhangs 1 der Empfehlung 94/820/EG der Kommission Uber die rechtlichen
Aspekte des elektronischen Datenaustausches, ABI. Nr. L 338 vom 28.12.1994 S.
98, Ubermittelt wird, wenn in der Vereinbarung Uber diesen Datenaustausch der
Einsatz von Verfahren vorgesehen ist, die die Echtheit der Herkunft und die Un-
versehrtheit der Daten gewabhrleisten.

d) Zusatzlich zu den unter Punkt ¢) genannten Eigenschaften, missen diese elektronische

Belege®,

da diese keinesfalls Originalrechnungen darstellen, den nachstehenden Bedin-

gungen entsprechen, um als gleichwertige Belege anerkannt zu werden:

di) Elektronische Rechnungen mussen mit Ausnahme jener Félle, wo der Buchungs-

vorgang diese Angaben nicht zulasst (z.B. Beférderungsdienstleistungen wie
Fliige, Bahntickets) folgende Angaben enthalten:

v' eindeutige Projektnummer
v' Projektacronym
v' Projekttitel

Wenn eines dieser drei Kriterien erflillt ist, gilt der Beleg als entwertet.

dii) Falls die notwendigen Merkmale gemaf Punkt di) nicht auf der Rechnung auf-

scheinen (z.B. indirekte Kosten — Mietrechnungen), so findet nach Moglichkeit die
~Entwertung“ des Belegs im Buchhaltungssystem des Projekttragers statt. Diese
Vorgehensweise ist nur anwendbar, wenn jede Anderung (z.B. die Léschung der
Entwertung oder Umbuchungen auf der Kostenstelle) vom System protokolliert
wird.

diii) Sollte weder eine Entwertung im Buchhaltungssystem des Begtinstigten noch ei-

ne eindeutige Zuordnung zum Projekt Gber die drei genannten Merkmale mdglich
sein, ist damit zu rechnen, dass bei Vorlage der Abrechnung durch die Priforga-
ne Detailprifungen vorgenommen werden. In diesem Fall ist den Priforganen
freier Zugang zu samtlichen Buchhaltungsdaten (vor allem Umséatze bzw. Ertrage
sowie den Buchungen auf der Kostenstelle) zu gewahren.

* Elektronische Belege in diesem Kontext umfassen auch via Mail erhaltene Rechnungen
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Artikel 2 — Personalkosten der Begunstigten

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

Personalkosten fallen nur an, wenn ein Dienst- oder Arbeitsverhaltnis im arbeitsrechtli-
chen Sinn vorliegt, ausgenommen freie Dienstnehmerinnen. Diese sind ebenso unter
den Personalkosten abzurechnen.

Zuschussfahige Personalkosten sind Bruttogehalter und —I6hne sowie die darauf bezo-
genen gesetzlichen Abgaben fir jene Arbeitnehmerinnen des Begunstigten, die fur kofi-
nanzierte Vorhaben eingesetzt werden. Sonstige Zahlungen oder geldwerte Leistungen
fur Personal sind nur dann zuschussfahige, wenn sie gesetzlich, kollektivvertraglich oder
in nachweislich angemessenen Betriebsvereinbarungen generell und rechtsverbindlich
vorgesehen sind.

Die Hohe der maximal zuschussfahigen Personalkosten richtet sich nach den gesetzli-
chen oder kollektivvertraglichen Bestimmungen des fiir den jeweiligen Endbegunstigten
anzuwendenden Kollektivvertrages. Ist ein solcher nicht vorhanden, sind vergleichbare
Branchenkollektivvertrage heranzuziehen. Sind auch diese nicht anwendbar, wird der
,SWO-KV* herangezogen. Wird in einem Gesetz oder Kollektivvertrag die Ermachtigung
erteilt, bestimmte Regelungsbereiche in einer Betriebsvereinbarung gemafl § 29 Ar-
beitsverfassungsgesetz® in Kombination mit §§ 96ff Arbeitsverfassungsgesetz festzule-
gen oder sieht ein Kollektivvertrag keine Regelung vor, so kénnen die in Betriebsverein-
barungen enthaltenen Regelungen bericksichtigt werden, wenn sie angemessen sind.
Der Nachweis der Angemessenheit obliegt dem Forderungswerber.

.Interne Richtlinien kommen nur zur Anwendung, wenn der Beglnstigte keinen Be-
triebsrat hat. Interne Richtlinien im Sinne dieser Zuschussfahigen Kosten sind schriftli-
che Vereinbarungen, die vom Betriebsinhaber einerseits und der Gewerkschaft und/oder
Sozialpartnern andererseits abgeschlossen werden. Regelungen aus internen Richtli-
nien sind nur dann zuschussfahig, wenn gemaf 8§ 29 Arbeitsverfassungsgesetz in Kom-
bination mit 88 96ff Arbeitsverfassungsgesetz oder gemald Kollektivvertrag der Ab-
schluss einer Betriebsvereinbarung grundsatzlich moglich ist. Der Nachweis der Ange-
messenheit (analog Punkt (3)) obliegt dem Forderungswerber.

Bei Anstellung von Personen sind die lohn- und arbeitsrechtlichen Vorschriften einzuhal-
ten. Bei festgestellter Nicht-Einhaltung der arbeits- und sozialrechtlichen Vorschriften
kann eine Forderung eingestellt und riickgefordert werden.

Uberstunden sind nur in begriindeten Ausnahmeféllen forderbar.
Uberstundenpauschalen sind generell nicht zuschussfahig.

Bei sogenannten All-In-Vertragen sind die Anteile, die pauschale Abgeltungen fir Uber-
stunden darstellen, nicht forderfahig. Ist keine Aufschliisselung der Gehaltsbestandteile
moglich, sind die Regelungen von Absatz (2) dieses Artikels anzuwenden.

Leitungszulagen sind zuschussfahig, wenn sie gesetzlich, kollektivvertraglich oder in
branchendblichen Betriebsvereinbarungen generell und rechtsverbindlich vorgesehen
sind. Findet sich in den gesetzlichen, kollektivvertraglichen oder branchentblichen Be-
triebsvereinbarungen enthaltenen Regelungen keine Bestimmung hinsichtlich der Lei-
tungszulagen, so sind diese nur in dem Ausmal3 forderfahig, als sie das Niveau der je-
weiligen SWO-KV-Grenze in der jeweils anwendbaren Einstufung nicht tiberschreiten. Ist
in einem Gesetz oder Kollektivvertrag eine Bestimmung der Hohe nach geregelt, so
kann mittels gesetzlicher oder freier Betriebsvereinbarung diese zwar erhdht werden, die
Differenz zwischen Kollektivvertrag und Betriebsvereinbarung ist jedoch nicht férderfa-
hig.

® § 29 ArbVG lautet: ,Betriebsvereinbarungen sind schriftliche Vereinbarungen, die vom Betriebsinhaber einer-
seits und dem Betriebsrat (Betriebsausschuss, Zentralbetriebsrat, Konzernvertretung) andererseits in Angelegen-
heiten abgeschlossen werden, deren Regelung durch Gesetz oder Kollektivvertrags der Betriebsvereinbarung
vorbehalten ist.”
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(7)

Fur Personal, das zu 100% einem Vorhaben zugeordnet wird, reicht als Nachweis fur
den Projektzusammenhang die Zuweisung im Dienstvertrag bzw. eine aussagekraftige
Stellenbeschreibung und Zeiterfassungen (Anwesenheitszeit) gemal dem ArbVG bzw.
AZG.

(8)In Fallen, in denen Personal nur teilweise im ESF-kofinanzierten Vorhaben tétig ist und

(9)

gleichzeitig entweder in anderen Vorhaben mit EU-Kofinanzierung oder in nicht kofinan-
zierten Bereichen arbeitet, missen die ESF-projektspezifische Leistung und zuschuss-
fahige Personalkosten anhand der Vorlage einer transparenten Zeitaufzeichnung tber
die gesamte Arbeitszeit der projektbeteiligten Personen mit einer aussagekraftigen, den
einzelnen geforderten Vorhaben zugeordneten Beschreibung der geforderten Téatigkei-
ten nachgewiesen werden. Die Vorlage einer transparenten Zeitaufzeichnung tber die
gesamte Arbeitszeit ist auch flr Personen, die gesetzlich nicht verpflichtet sind Zeitauf-
zeichnungen zu fiihren, erforderlich.®

Abweichend von Absatz 8 kann in Fallen, in denen Verwaltungspersonal nur teilweise in
ESF-kofinanzierten Vorhaben tatig ist, die Fuhrung dieser detaillierten Zeitaufzeichnun-
gen nicht zweckmé&Rig oder verhaltnismaRig ist und es sich um gleichartige, wiederkeh-
rende Tatigkeiten handelt, kbnnen erleichternde Bestimmungen zur Ermittlung der rele-
vanten Personalkosten angewendet werden. In diesen Féllen sind sachgerechte Umla-
geschlissel zu verwenden.

(10) Die Zeitaufzeichnungen des Personals nach Abs. 7 und 8 sind nach dem 4-Augen-

Prinzip von dem sachlich Vorgesetzten des betreffenden Mitarbeiters mit Datumsangabe
zu unterfertigen. Dabei sind die Anfangszeit (von), die Endzeit (bis) sowie der berechne-
te Zeitraum zu erfassen, wobei fiir den Nachweis der projektspezifischen Arbeitszeit die
Angabe der Stunden (ohne Anfangs- und Endzeit) ausreichend ist.

(11) Falls Personen im offentlichen Dienst (z.B. Universitatsmitarbeiterinnen) Tatigkeiten

fur ein Vorhaben erbringen, kdnnen die diesbeztglichen Kosten nur dann als zuschuss-
fahig anerkannt werden, wenn eine Doppelverrechnung zu Lasten offentlicher Haushalte
ausgeschlossen werden kann.

Wenn die geforderte Arbeit au3erhalb des reguléaren Dienstverhéaltnisses auf Honorarba-
sis erfolgt, ist nachzuweisen, dass der offentliche Dienstgeber dieser Nebenbeschafti-
gung zugestimmt hat und die Arbeitsleistung hinsichtlich Umfang und erforderlicher An-
wesenheitszeit eindeutig aul3erhalb der regularen Arbeitszeit (z.B. Zeitausgleich, am
Wochenende oder im Urlaub etc.) erfolgt. Die Abrechnung unterliegt dann der Regelung
von Sachkosten oder Werkvertragen.

(12) Zuschussfahige Personalkosten sind auch fir jene Personen abrechenbar, die im

Rahmen von Projekten, die als arbeitsmarktpolitische BegleitmalRnahmen zur bedarfs-
orientierten Mindestsicherung kofinanziert werden, in einem Dienstverhaltnis zu einem
Projekttrager stehen und bei denen das Entgelt die jeweilige Grenze gemald § 5 Abs. 2
ASVG nicht Ubersteigt, auch wenn diese eine Leistung aus der Arbeitslosenversicherung
und/oder Leistung aus der bedarfsorientierten Mindestsicherung beziehen.

Artikel 3 - Direkte projektbezogene Sachkosten

(1) Unter direkt projektbezogenen Sachkosten werden solche Sachkosten verstanden, die

beim Beglnstigten aufgrund der Durchfihrung des geférderten Projektes direkt anfallen.
Dabei ist der Projektzusammenhang nachzuweisen.

® Kann keine Gesamtarbeitszeitaufzeichnung vorgelegt werden, wird der Stundesatz auf Basis einer Planarbeits-
zeit von 2080 Stunden (bei 40 Std. Beschaftigung) pro Jahr, ermittelt.
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(2) Die Sachkostenpositionen sind im Forderungsvertrag zu benennen. Es sind nur jene
Sachkosten forderungsfahig, die im Forderungsvertrag benannt sind und maximal in je-
nem Ausmal3, als sie fur die Durchfiihrung des Projektes notwendig sind.

(3) Bei sozialokonomischen Betrieben oder Produktionsschulen kénnen jene Kosten gefor-
dert werden, die fur die ordnungsgemalfe Fiuhrung des Wirtschaftsbetriebes notwendig
sind, somit kann die Sachkostenposition ,Wareneinsatz“ genehmigt werden. In diesem
Fall hat der Projekttrager bei Antragsstellung eine Planerfolgs-Rechnung vorzulegen.
Spatestens im Rahmen der Endabrechnung ist ein Rechnungsabschluss (Bilanz und
Gewinn- und Verlustrechnung) vorzulegen. Dieser muss entweder bereits durch einen
Steuerberater erstellt werden oder durch einen Wirtschaftsprifer mit einem uneinge-
schrankten Bestatigungsvermerk versehen worden sein. Dies dient der Uberprifung, ob
der Wareneinsatz entsprechend den unternehmensrechtlichen Bestimmungen erfasst
wurde und samtliche in der Endabrechnung ausgewiesenen Aufwande und Ertréage aus
dem Rechnungswesen abgeleitet wurden. Die projektverantwortliche Forderstelle hat
weiters sicherzustellen, dass die Inventur ordnungsgemaf durchgefihrt wird. Dazu wird
die projektverantwortliche Forderstelle mind. 1x jahrlich an der Inventur teilnehmen und
daruber schriftliche Aufzeichnungen fir nachfolgende Priforgane aufbewahren. Der Be-
gunstigte hat in diesem Sinn eine Prozessbeschreibung fur die Inventur zu Gbermitteln.

(4) Die Anschaffung von Wirtschaftsgutern des Anlagevermogens (auch die Anschaffung
von gebrauchten Anlagegitern) ist als Sachaufwand nur in Hohe der gesetzlichen Ab-
schreibung nach dem Einkommenssteuergesetz 1988 idgF sowie nur fir die Dauer des
Vorhabens und nur in dem Mal3e, in dem ihr Erwerb nicht aus 6ffentlichen Zuschiissen
finanziert worden ist, zuschussfahig. Fur Investitionen und Wirtschaftsguter, die in ihrer
Gesamtheit einen wirtschaftlichen Zusammenhang darstellen, kann ebenfalls nur die ge-
setzliche Abschreibung gefdrdert werden. Bei gebrauchten Anlagegutern ist jedenfalls
eine unterzeichnete Erklarung des Verkaufers vorzulegen, in der dieser bestétigt, dass
dieses Anlagegut noch nicht aus 6ffentlichen Mitteln geférdert wurde. Die Kosten fir ge-
brauchte Anlageguter missen zudem nachweislich glnstiger sein als ein gleichartiges
neues Anlagegut.

Bei der Abschreibung direkter Sachkosten ist der Projektzusammenhang jedenfalls
nachzuweisen.

(5) Die Abschreibung geringwertiger Wirtschaftsguter, das sind Guter bis zu einem Anschaf-
fungswert von maximal € 400,00 (ohne allfallige USt.), ist zu 100 % zuschussfahig.

(6) Die Kosten fur Kraftfahrzeuge’ des Begiinstigten sind ausschlieRlich auf Basis des amt-
lichen Kilometergeldes® zuschussfahig. Der Projektzusammenhang ist mit dem Fahrten-
buch nachzuweisen.

Artikel 4 - Leasingkosten

(1) Ausgaben eines Beglnstigten als Leasingnehmer sind unter den folgenden Bedingun-
gen im Rahmen des ESF zuschussféahig:

— Die vom Leasingnehmer dem Leasinggeber gezahlten Leasingraten, die durch eine
quittierte Rechnung oder einen gleichwertigen Buchungsbeleg nachgewiesen wer-
den, bilden die zuschussfahige Ausgabe.

— Im Fall von Leasingvertragen, die eine Kaufoption enthalten oder einen der gewohn-
lichen Nutzungsdauer des Wirtschaftsgutes, das Gegenstand des Vertrags ist, ent-
sprechenden Leasingzeitraum vorsehen, darf der fir die gemeinschatftliche Kofinan-
zierung in Betracht kommende Hdéchstbetrag den Handelswert des geleasten Wirt-

" davon ausgenommen: Fahrzeuge, fir welches kein amtliches Kilometergeld zur Verfliigung steht (z.B. LKW).
Diese Kosten werden nach dem Echtkostenprinzip erstattet. Es sind die Belege fiir Betankungen, Reparaturen
etc. aufzubewahren und vorzulegen (= Echtkostenabrechnung).

® https://www.bmf.gv.at/steuern/fahrzeuge/kilometergeld.html
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schaftsgutes nicht Uiberschreiten. Andere Kosten im Zusammenhang mit dem Lea-
singvertrag (Steuern, Gewinnspanne des Leasinggebers, Zinskosten der Refinan-
zierung, Gemeinkosten, Versicherungskosten usw.) sind nicht zuschussfahig.

— Der Gemeinschaftszuschuss fur die unter zweitem Spiegelstrich genannten Lea-
singvertrage wird dem Leasingnehmer auf der Grundlage der tatsachlich gezahlten
Leasingraten in einer oder mehreren Tranchen ausgezahlt. Uberschreitet die Dauer
des Leasingvertrags den auf3ersten Termin fur die Verbuchung der Zahlungen im
Rahmen der Gemeinschaftsintervention, so kénnen nur die Ausgaben fur die falli-
gen und vom Leasingnehmer bis zum auRRersten Zahlungstermin im Rahmen der In-
tervention gezahlten Leasingraten als zuschussfahig angesehen werden.

— Im Fall von Leasingvertragen, die keine Kaufoption enthalten und deren Laufzeit
kirzer ist als die gewohnliche Nutzungsdauer des Wirtschaftsgutes, das Gegen-
stand des Vertrags ist, kommen die Leasingraten im Verhdltnis zur Dauer der for-
derfahigen Operation fUr eine gemeinschaftliche Kofinanzierung in Betracht. Waren
die Kosten bei Anwendung einer Alternativmethode (zum Beispiel Anmietung des
Ausristungsguts) niedriger, so werden die Mehrkosten von den zuschussfahigen
Ausgaben in Abzug gebracht.

(2) Von einem Leasingnehmer im Rahmen einer Verkaufs- und Rickmietungsregelung ge-
zahlte Leasingraten konnen gemafd den Vorschriften gemafRl Abs. 1 zuschussfahige
Ausgaben sein. Die Anschaffungskosten des Wirtschaftsguts kommen nicht fur eine ge-
meinschaftliche Kofinanzierung in Betracht.

(3) Ausgaben von Leasinggebern sind nicht zuschussfahig.

Artikel 5 - Reisekosten

(1) Reisekosten (Diaten, Nachtigungskosten, Fahrtkosten) sind zuschussfahig, wenn sie
nach den steuerrechtlichen Bestimmungen in Osterreich als Betriebsausgaben geltend
gemacht werden kdnnen oder den Bestimmungen der Reisegebuhrenvorschrift (RGV)
1955, BGBL. Nr. 133, fur vergleichbare Bundesbedienstete entsprechen. Es sind ent-
sprechende Originalbelege vorzulegen, aul3er fur jene Belege, fir die die RGV dezidiert
keine Nachweispflicht vorsieht.

(2) Rechnungsbetrage fur private Konsumation sind neben Diaten als Reisekosten nicht an-
rechenbar. Eine Echtkostenabrechnung der privaten Konsumationen ist nur insoweit for-
derfahig, als die nachgewiesenen Kosten die Hohe der Diaten gemafll RGV nicht tber-
schreiten.

(3) Die fur die Diaten verrechnete Reisezeit muss — bezogen auf das geférderte Einzelpro-
jekt — sachlich begriindet sein (z.B. Dauer einer Veranstaltung) und mit den Reisebele-
gen (z.B. Flugzeiten) korrespondieren. Eine Verlangerung der Reise ist zulassig, wenn
dies zu keiner Erhéhung der Kosten fiihrt.

(4) Fir die Benltzung des privaten PKWs muss eine ausreichende, nachvollziehbare Be-
grindung vorliegen. Dies gilt insbesondere in jenen Féllen, in welchen die Benttzung
der offentlichen Verkehrsmittel moglich und glnstiger gewesen ware. Ersetzt wird das
amtliche Kilometergeld. Bei regelmaRigen Reisen mit dem privaten PKW ist ein licken-
loses Fahrtenbuch zu fiihren. Weiters muss der Reisekostenabrechnung ein Ausdruck
aus einem gangigen Routenplaner vorliegen, auf Grund dessen die Anzahl der verrech-
neten KM nachvollziehbar ist.
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Artikel 6 — Auftragsvergabe

In diesem Artikel wird die Zuschussfahigkeit von Begtinstigten (Projekttrager) geregelt, die
Auftragsvergaben im Rahmen ihrer Forderungsvertrage durchfihren.

(1)

(2)

3)

Auch Beglnstigte, welche nicht die Kriterien eines offentlichen Auftraggebers gemani Art.
1 Abs. 9 der Richtlinie 2004/18/EG erfillen, haben das Bundesvergabegesetz sinngemaf}
anzuwenden.

Bei Werkvertragen ist der Auftraggeber der Begunstigte, wobei dieser auch Regelungen
der Aufbewahrungspflicht fur Unterlagen an die Werkvertragnehmerinnen ubertragen
kann. Ist dies der Fall, dann sind diese Regelungen transparent fir nachfolgende Prifor-
gane der EU sowie fur nationale Pruforgane zu machen. Unterlagen zur Vergabe, Rech-
nungen und Leistungsnachweise des Auftragnehmers sind jedenfalls beim Begunstigten
aufzubewahren.

Das zu wahlende Verfahren fir die Auftragsvergabe ist an die vorangehende Schatzung
des Auftragswertes gebunden. Die Grundlage zur Berechnung des Auftragswertes ist der
Gesamtwert ohne allféllige USt. unter Einbezug samtlicher zum Vorhaben benétigten
Leistungen einschlieRlich aller Optionen und etwaiger vorhersehbarer Vertragsverlange-
rungen. Die Teilung eines wirtschaftlichen Gesamtguts zur Umgehung der Schwellenwer-
te ist nicht zulassig (Auftragssplitting).

a) Betragt der tatsachliche Auftragswert weniger als oder gleich € 400,00 (ohne allfal-
lige USt.) kann eine schriftliche Dokumentation der Preisangemessenheit entfallen.

Fur die Anerkennung der Kosten ist der tatsachliche, nicht der geschatzte Auftrags-
wert relevant.

b) Betragt der tatsachliche Auftragswert mehr als € 400,00, bei Lieferauftragen weni-
ger als € 1.600,00 und bei Dienstleistungen weniger als € 10.000,00 (jeweils ohne
allfalliger USt.) kann bei Vorliegen zumindest eines Angebotes oder einer unverbind-
lichen Preisauskunft von der Einholung von weiteren Angeboten oder Preisauskinf-
ten Abstand genommen werden. Die Preisangemessenheit kann sich auf Recher-
chen in gedruckten oder elektronisch verfligbaren Preiskatalogen im Internet stiitzen,
z.B. auf Auskinfte von Verbanden fir Supervisorinnen, auf Informationseinholung
beim Fachverband fur Unternehmensberatung der WKO, etc.

Die Rechercheergebnisse sind zu dokumentieren.

Die Prufung der Preisangemessenheit kann im Wiederholungsfall entfallen, wenn
gleichartige Leistungen mehrmals hintereinander zu gleich bleibenden Konditionen
beauftragt werden, deren Angemessenheit bereits einmal gepruft wurde und entspre-
chende Nachweise vorliegen. Nimmt der Beglnstigte Leistungen in Anspruch, fir
welche vor Beginn der Projektumsetzung z.B. ein Rahmenvertrag geschlossen wur-
de, so sind die Unterlagen der Vergabe ebenfalls projektrelevant.

c) Betragt der geschatzte Auftragswert bei Lieferauftrdgen mehr als oder gleich
€ 1.600 und bei Dienstleistungsauftragen mehr als oder gleich € 10.000,00, (ohne
allfallige USt.) aber weniger als € 100.000,00'° (ohne allféllige USt.) kann eine Di-
rektvergabe nach § 41 BVergG 2006 idgF. durchgefuhrt werden.

° Die Auftragsvergabe durch die Behérden und die Zwischengeschalteten Stellen wird in Teil 3 dieses Dokumen-
tes geregelt.

1% pieser Schwellenwert basiert auf der Anderung der Schwellenwertverordnung 2012, welche zuletzt bis
31.12.2018 verlangert wurde. Die jeweils gultige Schwellenwertverordnung ist anzuwenden.
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In diesem Fall sind unbeschadet den Bestimmungen des Bundesvergabegesetzes
2006 (BVerG 2006) zu Vergleichszwecken nachweislich mind. 3 schriftliche Angebo-
te einzuholen.™

Werden nicht mehrere Angebote eingebracht, ist die Preisangemessenheit zumindest
durch Internet Recherche oder Ahnliches zu belegen.

Fur Beauftragungen, bei denen die Leistungserbringung nur durch eine bestimmte
naturliche oder juristische Person sinnvoll erbracht werden kann (z.B. Prasentation
einer Studie, Moderation etc.), kann von der Einholung von Vergleichsangeboten Ab-
stand genommen werden. Die Begrindung ist nachvollziehbar zu dokumentieren.

d) Bei freien Dienstvertragen und Werkvertragen in der Erwachsenenbildung kénnen fur
Trainerinnen/Lehrende/Coaches/Bildungsberaterinnen/Bildungsmanagerinnen die fur
die Institution Gblichen Stunden- oder Tagsatze ohne Einholung von weiteren Ange-
boten gefordert werden; dabei darf der Auftragswert pro Person innerhalb des Pro-
jekts und Uber die gesamte Projektlaufzeit von € 40.000,00 nicht Uberschritten wer-
den. Als Obergrenze der verrechneten Stundenséatze gelten die vom BMF jahrlich
kundgemachten Werte fur den durchschnittlichen Personalaufwand und Buroflachen
— Mieten. Der Wert fir Akademiker ist auf Basis der Leistungen/Normkostengruppe
LVVH3 und bei Nichtakademikern LVVG1 zu ermitteln (Aufwand pro Jahr / Leis-
tungsstunden)*?. Bei Vorliegen einer Honorarordnung der Institution ist diese anzu-
wenden.*?

e) Werden Auftrage mit einem Auftragswert von € 100.000,00 oder mehr (ohne allfallige
USt.) vergeben, so sind die im BVergG idgF. vorgesehenen Verfahren anzuwenden.

f) Langt im Zuge eines Vergabeverfahrens tber der aktuellen Direktvergabegrenze nur
ein Angebot ein (Einzelbieter), so ist eine erganzende Dokumentation der Preisan-
gemessenheit / Wirtschaftlichkeitsiiberlegungen vorzunehmen.

g) Bei In-Sich-Geschéften zwischen formal verschiedenen, aber personell oder funktio-
nell verflochtenen Rechtstragern (z.B. ldentitat der Eigentimer oder Vereinsorgane,
Mutter- und Tochterunternehmen etc.) sind die weiter verrechneten Kosten lediglich
in Hohe der nachgewiesenen Selbstkosten ohne Aufschlage zuschussfahig.

Wenn diese mit einem vertretbaren Aufwand nicht ermittelt werden kdnnen, muss die
Lieferung/Leistung nachweisbar kostengunstiger sein als eine externe Beauftragung.
Die Preisangemessenheit ist in diesem Falle unabhangig von Foérderintensitat und
Rechnungsbetrag durch die Einholung (Vorlage) von drei schriftlichen Preisauskinf-
ten von vom Begunstigten unabhangigen Anbietern nachzuweisen. Abweichungen
von diesem Nachweis der Preisangemessenheit konnen zu Aberkennungen von Kos-
ten fUhren.

(4) Es missen alle fur einen hinreichenden Priufpfad erforderlichen Ausgabenbelege und
Kontrollunterlagen aufbewahrt werden.

* Der Inhalt der Vergleichsangebote muss sich auf gleichwertige Leistung und nicht auf duRere Merkmale, wie
zum Beispiel Marken, beziehen.

2 Die anzuwendenden Werte sind der WFA-Finanzielle-Auswirkungen-Verordnung, welche jahrlich vom Finanz-
ministerium veréffentlicht wird, zu entnehmen.

13 Dieser Absatz gilt ausschlieBlich fir Projekt die durch das BMBWF oder der Landesregierung Burgenland —
Abteilung 7/Referat Wissenschaft und Bildung im SP Erwachsenenbildung durchgefiihrt werden.

!4 Dieser Schwellenwert basiert auf der Anderung der Schwellenwertverordnung 2012, welche zuletzt bis
31.12.2018 verlangert wurde. Die jeweils gultige Schwellenwertverordnung ist anzuwenden.
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(5) Zu den aufbewahrungspflichtigen Belegen im Rahmen von Vergabeverfahren (fur die
gesamte Dauer der Aufbewahrungspflicht im Rahmen des ESF) zahlen alle im Rahmen
des Verfahrens erhaltenen und erstellten Dokumente und Unterlagen, wie z. B. Schatzung
des Auftragswertes, Veroéffentlichung, Angebotséffnung, Zuschlagentscheidung etc. Samt-
liche Unterlagen, Dokumente und Protokolle sind in geordneter und fir informierte Dritte
in nachvollziehbarer Weise aufzubewahren.

(6) Hat der Beglinstigte Angebote in Papierform erhalten, missen diese zum Nachweis der
Zuschussfahigkeit der Ausgaben und um Betrug vorzubeugen zur Kontrolle im Original in
Papierform vorgelegt werden.

Rechnungen koénnen gem. § 132 BAO jedoch nach Prufung und Entwertung auf Daten-
tragern aufbewahrt werden, wenn die vollstandige, inhaltsgleiche und urschriftsgetreue
Wiedergabe bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit gewahrleistet ist.

(7) Die Angebote (auch jene von nicht zum Zug gekommenen Bietern) sind unverandert in
der Ursprungsform aufzubewahren. Es ist sicher zu stellen, dass keine Anderungen der
Angebote vorgenommen werden konnen.

(8) Jede in Anspruch genommene Dienstleistung ist durch eine schriftliche Ergebnisdoku-
mentation der erbrachten Leistung nachzuweisen.

Bei der Abrechnung sind zumindest vorzulegen:

— Dokumentation des Beschaffungsvorganges (z.B. Auftragswertschétzung, An-
gebote, Vergleichsangebote, vertragliche Grundlagen, Lieferschein, Honorarno-
ten etc.)

—  Werkvertrag / Leistungsvertrag inkl. aller allfalligen Anderungen, Erganzungen

- Rechgung und Zahlungsbeleg (Umrechnungskurs bei Belegen in Fremdwah-
rung)

— Ergebnisdokumentation (z.B. Werk, s.0. Leistungsnachweise)

— Dokumentation der inhaltlichen Abnahme des Werkes/Leistung

— Einhaltung der Publizitatsvorschriften

Artikel 7 - Teilnehmerlnnenkosten, die vom Beglinstigten ausbezahlt werden

(1) Zuschusse zum Lebensunterhalt an Teilnehmerlnnen sind férderbar, sofern diese Per-
sonen nicht zu finanziellen Leistungen anderer Rechtstrager anspruchsberechtigt sind
(z.B. ALG, Bedarfsorientierte Mindestsicherung, etc.), bzw. Unterstitzungsleistungen
von Dritten fur die Dauer der MaRnahmenteilnahme bzw. von Praktika erhalten.

(2) Teilnehmerinnen, die als Transitkrafte beschéftigt sind™®, unterliegen den Regelungen
des Artikels 2 (2).

(3) Die Hohe der maximal zuschussfahigen Kosten fur Teilnehmerinnen, welche ein Ar-
beitstraining®® durchlaufen, richtet sich nach den gesetzlichen oder kollektivvertraglichen
Bestimmungen des fur den jeweiligen Endbegiinstigten anzuwendenden Kollektivvertra-
ges. Ist ein solcher nicht vorhanden, , sind die Teilnehmerinnen als Transitkréfte nach
BABE-KV 8§ 15 (2)a einzustufen und nach § 16 (3) und (4) BABE-KV zu entlohnen.

!5 Siehe Teil 2, Artikel 12 ,Nicht zuschussfahige Kosten* Absatz k)
16 7.B. Transitkrafte im Rahmen sozialokonomischer Betriebe.

" Ausnahme: Es muss keine Zeit- oder Leistungserfassung gefiihrt werden, es sei denn, diese ist aufgrund § 26
Arbeitszeitgesetz verpflichtend. Die Dokumentation der Anwesenheit (z.B. tagliche Anwesenheitsliste - unterfertigt
durch anwesende Trainerln) ist ausreichend.

'8 Transitkrafte im Sinne des Kollektivvertrags BABE sind solche, die im Rahmen einer arbeitsmarktpolitischen
MaRnahme beraten, betreut und geschult werden.
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(4) Arbeitslose und Nichterwerbstéatige Teilnehmerinnen, die an QualifizierungsmafRnahmen
teilnehmen und ein ,Taschengeld® fur die Teilnahme erhalten sollen, kénnen 12 mal
jahrlich als Erwachsene (ab 18 Jahre) einen Betrag in Hohe der Geringflgigkeitsgrenze
fur ein Kalendermonat und als Jugendliche (bis 18 Jahre) 65% dieses Betrages gemaf3
8 5 Abs. 2 Z 2 des Allgemeinen Sozialversicherungsgesetzes (ASVG), BGBI. Nr.
189/1955 idgF. erhalten, sofern die betreffende MaRhahme vor dem 30.06.2018 geneh-
migt wurde.

(5) Sofern Teilnehmerinnen, die ihr Taschengeld gemal} Artikel 7 (4) dieses Dokuments er-
halten, nicht sozialversichert sind, kénnen Sozialversicherungsbeitrdage nach § 19a
ASVG19 gefordert werden, wenn dies sozial und padagogisch angebracht ist.

(6) Sachkosten und Reisekosten fir Teilnehmerlnnen sind maximal im Ausmald der Gren-
zen des Artikels 3 (direkte projektbezogene Sachkosten) und 5 (Reisekosten) forde-
rungsfahig und belegmafiig abzurechnen.

(7) Fahrtkosten zur Erreichung des Arbeitsplatzes oder der Dienststelle in der Héhe 6ffentli-
cher Verkehrsmittel sowie Verpflegungskosten (auch wenn die von Dritten zugewendet
werden, Doppelforderung ist auszuschliel3en) sind bis maximal in Héhe der Tarife nach
Einkommensteuergesetz oder RGV 1955 zuschussfahig, sofern sie im Rahmen der Um-
setzung arbeitsmarktpolitischer Begleitmalinahmen zur Bedarfsorientierten Mindestsi-
cherung anfallen. Die Kosten sind belegmaRig abzurechnen.?

(8) Asylwerberlnnen sind Fahrtkosten zur Erreichung des Schulungsortes bis maximal in
Hohe der Tarife nach Einkommensteuergesetz oder RGV 1955 zuschussfahig, sofern
sie berechtigt sind, am Arbeitsmarkt teilzunehmen. Die Kosten sind belegmé&Rig abzu-
rechnen, wobei TarifermaRigungen in Anspruch zu nehmen sind. In diesem Fall sind je-
doch zur Vermeidung von Doppelférderungen samtliche Leistungen anderer offentlicher
Einrichtungen zu bertcksichtigen.

Artikel 8 - Teilnehmerlinnenkosten, die von Dritten bezahlt werden und vom Begunstig-
ten beim Forderungsgeber zur Berechnung der ESF-Kofinanzierung eingereicht wer-
den

(1) Leistungen des AMS koénnen in die Kofinanzierung einberechnet werden. In diesem Fall
missen die Art und die maximale Hohe der geplanten, direkt an die Teilnehmerinnen
auszuzahlenden Betrage bereits im Férderungsvertrag genehmigt werden.

Der First Level Control (FLC) sind bei der Abrechnung folgende Nachweise vorzulegen:

— Bestatigung des AMS Uber die Hohe des ausbezahlten Betrags, der in Summe
an die Teilnehmerinnen Uberwiesen wurde und eine Bestatigung, dass dieser
Betrag keiner anderen EU-Forderung unterliegt

— Aufstellung der Personen, fir die Teilnehmerlnnenkosten gewahrt wurden sowie
die von diesen bezogenen Betrage (pro Monat inklusive Auszahlungsdatum)

— Soll-Ist-Vergleich der geplanten und ausgezahlten Betrage.

Die Belege sind seitens der First Level Control zu Uberpriifen und die Kosten im Prifbe-
richt zu bestéatigen. Kosten, die fir Tage anfallen, an denen keine Vollauslastung be-
stand, sind entsprechend zu kirzen.

Zusatzlich muss fur die First Level Control und nachgehende Prifung die Moglichkeit
bestehen, stichprobenartig die Anspruchsberechtigung, die Hohe des Bezugs und den
Zahlungsfluss beim AMS zu prufen.

19 selbstversicherung bei geringftigiger Beschaftigung

%% Diese Bestimmung ist nur in Verbindung mit Teil 2 Artikel 2 (8) anzuwenden.
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(2) Auch andere Leistungen Dritter an die Teilnehmerinnen kdnnen in die Kofinanzierung
einberechnet werden. In diesen Fallen ist Abs. 1 sinngemal anzuwenden.

Artikel 9 — Pauschalierte Kosten

Pauschalfinanzierung

Unbeschadet von Artikel 67 Absatz 4 der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 werden Zuschis-
se und rlckzahlbare Unterstlitzung, bei denen die 6ffentliche Unterstitzung € 50.000,00
nicht Ubersteigt, in Form von standardisierten Einheitskosten oder Pauschalfinanzierungen
gemal Absatz 1 dieses Artikels oder gemaR Artikel 67 der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013
oder in Form von Pauschalsatzen geman Artikel 67 der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 ge-
wabhrt; dies gilt nicht fir Vorhaben, die im Rahmen staatlicher Beihilfen geférdert werden. Bei
einer Finanzierung durch einen Pauschalsatz kann fur die zur Berechnung des Satzes her-
angezogenen Kategorien von Kosten eine Erstattung gemaf3 Artikel 67 Absatz 1 Buchstabe
a der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 erfolgen.

Auch bei Forderungen unter € 50.000,00 (Artikel 14 Abs. 4 der VO (EU) Nr. 1304/2013) ist
die Restkostenpauschale gem. Artikel 14 Abs. 2 der VO (EU) Nr. 1304/2013 anzuwenden.

Pauschalsatz fiir Restkosten

Gemal Artikel 67 Absatz 1 Buchstabe d und Absatz 5 Buchstabe d der Verordnung (EU) Nr.
1303/2013 kann ein Pauschalsatz bis zu 40 % der direkten forderfahigen Personalkosten
genutzt werden, um die forderfahigen Restkosten eines Vorhabens abzudecken, ohne dass
der Mitgliedstaat eine Berechnung des anzuwendenden Satzes anstellen muss.

Um einer Ungleichbehandlung von Beglinstigten vorzubeugen, ist von der vorhabensverant-
wortlichen Stelle vor der Anwendung der Restkostenpauschale das Einvernehmen mit der
Verwaltungsbehorde herzustellen.

Pauschalsatz fir indirekte Kosten

Gemal Artikel 68 Absatz 1 Buchstabe b der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 kann ein Pau-
schalsatz bis zu 15 % der direkten forderfahigen Personalkosten genutzt werden, um die
indirekten Kosten eines Vorhabens abzudecken, ohne dass der Mitgliedstaat eine Berech-
nung des anzuwendenden Satzes anstellen muss.

Vor Anwendung des Pauschalsatzes fur indirekte Kosten ist von der vorhabensverantwortli-
chen Stelle das Einvernehmen mit der Verwaltungsbehoérde herzustellen.

Weitere Kostenpauschalen

Eine Abgeltung von Kosten auf Grundlage von standardisierten Einheitskosten, als Pau-
schalfinanzierung oder auf der Grundlage von Pauschalsatzen nach Mal3gabe der unions-
rechtlichen Vorschriften (delegierte Rechtsakte der VB) ist gemaR Art. 38 der ARR 2014
moglich.

Artikel 10 - Indirekte Kosten
(1) Indirekte Kosten (Gemeinkosten) kénnen nur dann geférdert werden, wenn sie zur Errei-
chung des Forderungsziels erforderlich sind.
Indirekte Kosten kénnen zum Beispiel sein
a) Mietkosten, Pacht, Leasing, Lizenzen;
b) Versicherungen und Steuern fur Gebaude;
c) Betriebskosten (Heizung, Wasser);
d) Buromaterial,
e) Kosten fur Buchhaltung und Steuerberatung;

f) Reinigung (Sachmittel);
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IT-Infrastruktur;
Kommunikation (Telefon, Fax, Internet, Postdienste);
Energiekosten;

AfA bzw. geringwertige Wirtschaftsgliter — ausgenommen fir nachweislich projekt-
spezifische AfA,

Kopien, Druckkosten, Fachliteratur;

Rechts-, Beratungs- und Prufungsaufwand.

(2) Indirekte Kosten durfen nur anteilsméaRig (die Hohe des Anteils ist auf Basis tatséchli-
cher Werte zu ermitteln) zur Abrechnung gebracht werden. Es sind im Zuge der Abrech-
nung nachvollziehbare Schlissel vorzulegen, zum Beispiel basierend auf Quadratmeter-
zahlen, Personalstunden etc.

(3) Eine Abrechnung von indirekten Kosten in pauschalierter Form ist nur unter Anwendung
der Restkostenpauschale zulassig.

Artikel 11 — Einnahmen

a)

b)

9)

Jeder Begunstigte kann im Zuge der Projektumsetzung zusatzlich zu den Forderun-
gen weitere Einnahmen erzielen (zum Beispiel: Habenzinsen, Teilnahmegebihren,
Verkauf von Giitern oder Dienstleistungen, Vermietung). Die Einnahmen? reduzieren
die zuschussfahigen Gesamtkosten und sind von diesen abzuziehen. Sie sind ge-
sondert auszuweisen.

Einnahmen sind bereits im Projektantrag zu bertcksichtigen und reduzieren die For-
derung. Ungeplante Einnahmen sind fur jenes Projekt, in dem die Leistung erbracht
wurde, unverziglich der projektverantwortlichen Stelle anzuzeigen.

Gutschriften sind als Einnahmen bei der Berechnung der eingereichten Kosten in Ab-
zug zu bringen.

Auch fir Einnahmen ist eine vollstéandige Erfassung auf Belegebene und Aufbewah-
rung aller Belege zur Einhaltung eines angemessenen Prifpfades unerlasslich.

Im Buchfilhrungssystem ist eine eindeutige Verbindung zwischen Einnahmen und
den dazugehorigen Belegen (Rechnungen) abzubilden.

Sofern der Begunstigte aus der Leistung wahrend oder innerhalb von 5 Jahren nach
der Durchfiihrung des Projekts (z.B. durch gewinnbringende Auswertung einer Leis-
tung) Einnahmen erzielt, ist dies unverziiglich dem Fordergeber anzuzeigen und ist
dieser auf Verlangen bis zur Hohe der erhaltenen Forderung am Gewinn (Uber-
schuss) zu beteiligen.

Bei Projekten, deren forderfahige Kosten unter € 50.000,00 liegen und daher unter
die Pauschalierung gem. Artikel 14 (4) der VO (EU) 1304/2013 fallen, werden Ein-
nahmen bereits im Zuge der Projektgenehmigung berticksichtigt. Eine Uberpriifung
der tatsachlichen Einnahmen nach Projektende ist daher nicht vorgesehen.

2! Einnahmen sind Zufliisse von Geldbetragen (z.B. aus dem Verkauf von Giitern und Dienstleistungen). Ob die
Einnahmen zur Ganze abgezogen werden mussen oder ob zuerst die direkt mit dem Produkt oder der Dienstleis-
tung in Zusammenhang stehenden Kosten abgezogen werden kdnnen, hangt von der Kostenstruktur des Projek-
tes ab. Sind die entsprechenden Kosten im Finanzplan berlicksichtigt und werden diese auch zur Férderung
eingereicht, so missen die gesamten Einnahmen in Abzug gebracht werden. Sind die zugrundeliegenden Kosten
nicht im Finanzplan berticksichtigt und werden auch nicht im Zuge einer Abrechnung zur Forderung eingereicht,
so kénnen von den Einnahmen zuerst diese zuordenbaren Kosten abgezogen werden. Ein etwaiger Uberhang ist
dem ESF-Projekt (anteilig) zuzurechnen und von den eingereichten Kosten in Abzug zu bringen.
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Artikel 12 — Nicht zuschussfahige Kosten

Folgende Ausgaben sind nicht zuschussfahig:

a) Nicht projektbezogene Kosten, d.h. Kosten die in keinem Zusammenhang mit dem
ESF-Projekt stehen;

b) Ausgaben, die nicht eindeutig dem Begulnstigten oder der Zielsetzung des Vorhabens
zurechenbar sind;*

c) Die auf die Kosten der forderbaren Leistung entfallende Umsatzsteuer ist keine for-
derbare Ausgabe. Sofern diese Umsatzsteuer aber nachweislich tatsédchlich und end-
gultig von der Férderungsnehmerin oder vom Férderungsnehmer zu tragen ist, somit
fur sie oder ihn keine Vorsteuerabzugsberechtigung besteht, kann sie als forderbarer
Kostenbestandteil berlicksichtigt werden.

Die — auf welche Weise immer — riickforderbare Umsatzsteuer ist auch dann nicht
forderbar, wenn sie die Férderungsnehmerin oder der Férderungsnehmer nicht tat-
sachlich zurtickerhalt.

Sollte eine Forderung vom Finanzamt wegen des Vorliegens einer nach dem Um-
satzsteuergesetz 1994, BGBI. Nr. 663, steuerbaren und steuerpflichtigen Leistung der
Forderungsnehmerin oder des Forderungsnehmers an den Forderungsgeber nicht als
Forderung, sondern als Auftragsentgelt angesehen werden und daftir von der Férde-
rungsnehmerin oder vom Foérderungsnehmer eine Umsatzsteuer an das Finanzamt
abzuflihren sein, ist vorzusehen, dass dieses Auftragsentgelt als Bruttoentgelt anzu-
sehen ist. Eine zuséatzliche, gesonderte Abgeltung der Umsatzsteuer — aus welchem
Rechtsgrund immer — ist somit ausgeschlossen.

d) Subauftrage, die die Kosten der Durchfiihrung ohne erkennbaren Zusatznutzen fir
das Vorhaben erhohen bzw. in denen die Zahlung als Prozentsatz der Gesamtkosten
des Vorhabens festgelegt ist;

e) Kalkulatorische Kosten (z. B. Unternehmerlohn, kalkulatorische AfA, kalkulatorische
Miete);

f) Sachleistungen;”

g) der Kauf von Mobeln, Betriebsmitteln und Fahrzeugen (die Abschreibung kann zu-
schussfahig sein, siehe Artikel 3 (4);

h) freiwillige Sozialleistungen;**

i) Sollzinsen und sonstige Finanzierungskosten (Kontofihrungsgebihren, wenn ein
ausschlieBlich projektbezogenes Konto eingerichtet wird, sind zuschussfahig);

i) Gebuhren des allgemeinen Bankgeschaftes;

k) Wechselkursschwankungen (Verluste aus Kursverédnderungen sind nicht forderféahige
— Gewinne aus Kursveranderungen reduzieren den férderbaren Betrag)

2 7B. Rechnungen, die auf eine andere Person/Institution lauten oder nicht vom Begunstigten bezahlt wurden

sowie Kaffeegeschirr, Blumen, Geschenke

% Unter Sachleistungen werden die Bereitstellung von Immobilien, Ausriistungsgitern oder Material, sowie unbe-
zahlte freiwillige Arbeit verstanden.

4 Freiwillige Sozialleistungen: Darunter fallen alle Sozialleistungen, die tiber den gesetzlichen oder kollektivver-
traglichen Anspruch hinausgehen. Dies kénnen z.B. sein: Zuschisse zur Betreuung der Kinder, Grippeschutzimp-
fung, freiwillige Zuwendungen an den/die Dienstnehmerin bei besonderen Ereignissen (z. B. Hochwasser). Pro-
jektbezogene Aus- und Fortbildungen sind forderfahig, sofern der Projektzusammenhang vorliegt.
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) Reprasentationsausgaben und interne Arbeitsessen® der Projekttrager auch dann

nicht, wenn sie steuerrechtlich zumindest teilweise als Betriebskosten angesetzt wer-
den kénnen.

m) Rucklagen und Ruckstellungen

% Ausgaben fir Catering bei Veranstaltungen mit Dritten in angemessenem Ausmaf sind bei Projekten, welche
offentliche Information, Vernetzung und Erfahrungsaustausch beinhalten, dann zuschussfahig, wenn die projekt-
bezogene Notwendigkeit (mit ndheren Angaben zur Veranstaltung samt Teilnehmerliste) sowie die Angemessen-

heit der H6he der Kosten und des qualitativen Standards (durch ausreichend detaillierte Rechnung) plausibel
begriindet werden kénnen.
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Anhange zu Tell 2
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Teil 2 - ANHANG 1 - Information zur Abrechnung von Personalkosten
Die Information zur Abrechnung von Personalkosten im Rahmen von ESF-Projekten beruht
auf Ruckmeldungen der EK und der Prufbehérde zur Personalkostenabrechnung.
Durchfihrung der Personalkostenabrechnung

Zu unterscheiden ist, ob die Person voll oder nur anteilig im ESF Projekt tatig ist. Im Folgen-
den werden zwei Modelle der Personalkostenabrechnung beschrieben, die fir Abrechnung
von ESF Projekten zulassig sind.

Modell 1: Zu 100% im ESF-Projekt tatige Personen
Die tatsachlichen forderfahigen Lohnkosten konnen zu 100% abgerechnet werden.

Unterjahrig kénnen die Lohnkosten inklusive Lohnnebenkosten entweder anhand eines mo-
natlich oder quartalsweise vorgelegten Lohnkontos abgerechnet werden.

Am Ende eines Kalenderjahres erfolgt die Uberpriifung anhand des Jahreslohnkontos und
gegebenenfalls erfolgt eine Korrektur der unterjahrig erfassten Lohnkosten auf die Echtkos-
ten laut Jahreslohnkonto fir die ESF-Abrechnung.

Bei einer Jahrespersonalkostenabrechnung ohne Quartalsabrechnungen erfolgt die Prifung
ausschlie3lich anhand des Jahreslohnkontos.

Bei Projekten, deren Laufzeit grundsatzlich dem Schuljahr entspricht, kann die Aufrollung mit
Ende des Schuljahres stattfinden.

Modell 2: Anteilig im ESF-Projekt tatige Personen

Nur die auf das ESF-Projekt entfallenden Lohnkosten kénnen verrechnet werden.

Bei anteilig im Projekt tatigen Personen ist gemafll dem Dokument ,Zuschussfahige Kosten
im ESF Beschéftigung Osterreich® jedenfalls eine transparente Zeitaufzeichnung uber die
gesamte Arbeitszeit der Personen vorzulegen.

Fur folgende Personen gibt es dabei spezifische Regelungen:

v’ Zeitaufzeichnungen fir leitende Angestellte (Geschéftsfihrerinnen / Prokuristinnen)
Fir leitende Angestellte ist die Aufzeichnung von Projektstunden fir das ESF-Projekt
erforderlich. Ein Nachweis Uber die Aufzeichnung Uber die gesamte Arbeitszeit ist
verpflichtend einzuholen.

v Betriebsratszeiten
Anteilige Arbeitsstunden von Betriebsraten sind in Organisationen, in denen Betriebs-
rate nach dem Arbeitsverfassungsgesetz idgF. eingerichtet sind, nach Teil 2 Artikel 2,
Absatz 5 der forderfahigen Kosten, férderfahig.

Fir Betriebsratinnen, die Uber keine Gesamtstundenaufzeichnungen verfiigen, kann die Vor-
lage einer Gesamtarbeitszeitaufzeichnung entfallen. Die anteiligen Stunden sind in Relation
zu einer Planarbeitszeit von 2080 Stunden (bei 40 Std. Beschaftigung) pro Jahr zu setzen.

Unterjdhrige/QuartalsmaRiige Berechnung nach Jahresplanarbeitszeit:

Unterjahrig kann der auf das Projekt entfallende Anteil der Lohnkosten verbucht werden. Die
Ermittlung des Stundensatzes muss jedoch nicht nach Echtkosten vorgenommen werden,
sondern kann vereinfacht wie folgt ermittelt werden:

e (Zertifizierter) Stundensatz aus dem Vorjahr
e Vereinfachte Berechnung mit Planarbeitszeit

Die Stundensatzberechnung kann dabei fiur die quartalsmafRige Berechnung folgenderma-
Ren erfolgen:

1. Plan-Jahresarbeitsstunden = Wochenarbeitszeit x 42 Wochen
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2. Jahrliche Plan-Lohnkosten = Bruttobezug inklusive Sonderzahlungen plus Lohnne-
benkosten zum 1. Janner des jeweiligen Jahres oder zum 1. des Monats des Projekt-
bzw. Beschaftigungsbeginns

3. Plan-Stundensatz = geplante jahrliche Lohnkosten dividiert durch die maximale Jah-
resarbeitszeit

4. Verrechnete Lohnkosten pro Monat = Plan-Stundensatz x Ist Stunden (nach Projekt-
stundenaufzeichnungen) pro Monat

Abrechnung der Kosten fur die Ist-Arbeitszeit am Ende des Jahres bei der Verrechnung nach
Stunden:

Mit Ende des Kalenderjahres erfolgt die Uberpriifung anhand des Jahreslohnkontos und der
Zeitaufzeichnungen uber die gesamte Arbeitszeit der Personen und gegebenenfalls eine
Korrektur der unterjahrig erfassten Lohnkosten auf die Ist-Arbeitszeitkosten.

Bei Projekten, deren Laufzeit dem Schuljahr folgt, kann die Aufrollung mit Ende August statt-
finden.
Bei dieser ,,Jahresabrechnung‘“ zur Berechnung der Ist-Arbeitszeitkosten,

v die sowohl retrograd (Modell 2) bei schon in den Quartalen (zur Ausgabenmeldung)
gemeldeten Lohnkosten wie

v" bei einer einmaligen Jahresabrechnung (Modell 2) durchzufiihren ist,

ist folgendermal3en vorzugehen:

1. Tatsachliche Jahres-Ist-Arbeitszeit, die der/die Beschéftigte flr den Projekttrager im
Kalenderjahr laut Stundenaufzeichnungen geleistet hat (inklusive anerkannter be-
grundeter Mehr- und Uberstunden)

2. Tatsachliche Jahres-Ist-Arbeitsstunden fur das ESF-Projekt It. ESF-Projektstunden-
liste (inklusive anerkannter begrindeter Mehr- und Uberstunden)

3. Jahrliche Ist-Lohnkosten = Bruttobezug inklusive Sonderzahlungen und Lohnneben-
kosten laut Lohnkonto (inklusive anerkannter begriindeter Mehr- und Uberstunden)

4. Ist-Stundensatz = jahrliche Ist-Lohnkosten dividiert durch die tatsachlichen Jahres-
Ist-Arbeitsstunden

5. Verrechenbare Jahreslohnkosten = nach Schritt 4 errechneter Stundensatz x tatsach-
liche Jahres-Ist-Arbeitsstunden fir das ESF Projekt It. ESF Projektstundenliste

6. Gegebenenfalls: Verbuchung der Differenz (plus oder minus) zu den unterjahrig er-
fassten Lohnkosten in der ESF Abrechnung fir diese Person

Nachweis des Zahlungsflusses

Zum Nachweis des Zahlungsflusses wird auf die Information der ESF-Verwaltungsbehorde
an die ESF-ZwiST, OP Beschéftigung Osterreich 2007 — 2013: Priifung der Férderung von
Lohnkosten (vom 17.01.2011; BMASK-439.013/0022-VI/INT/9/2011) hingewiesen (Teil 2 —
Anhang 2). Die Regelungen sind entsprechend einzuhalten. Erg&nzend ist es stichproben-
haft notwendig, den Abgleich betreffend Lohnnebenkosten mit bspw. Finanzonline durchzu-
fuhren.

Dokumentationserfordernisse fur Priafungen der First-Level-Control
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Von der FLC werden zuklnftig unterjahrig die Daten gemal Lohnkonto gepruft. Eine Aufrol-
lung erfolgt am Ende des Jahres (Kalender- oder ggf. Schuljahr) ebenfalls gemafd Lohnkon-
to.

Folgende Anforderungen an die FLC zur Dokumentation von Quartalsabrechnungen von
Personalkosten gelten und sind entsprechend zu dokumentieren:

e Die Einstufung der Personen

¢ Nachvollziehbare Berechnung der Lohn + Lohnnebenkosten auf Basis des Lohnkon-
tos

e Die Aufrollung erfolgt im Rahmen der letzten Quartalsabrechnung und muss ebenfalls
gesondert durch die FLC dokumentiert werden.
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Teil 2 - ANHANG 2 — Information zur Prifung der Férderung von
Lohnkosten (vom 17.01.2011; BMASK-439.013/0022-VI/INT/9/2011)

Diese Information soll der Klarstellung der Vorschriften betreffend die Prifung geman Artikel
125 Abs 4 der Verordnung (EG) Nr. 1303/2013 bei der Forderung von Lohnkosten dienen.
Die VWB hat mit dem BMBF und der ESF-Prifbehdrde (Sozialministerium I/B/10) abgeklart,
wie die Prifung bei der Férderung von Lohnkosten zu erfolgen hat.

Gemal Teil 2 Art. 1 Abs. 9 des Dokuments ,Zuschussfahige Kosten® sind Originalrechnun-
gen oder gleichwertige Buchungsbelege samt Belege fur den Nachweis der korrespondie-
renden Zahlungsfliisse vorzulegen.

Bei der Auszahlung einer Forderung ist jeweils zu prifen, inwieweit der Anspruch auf Forde-
rungsauszahlung dem Grunde nach und der Hohe nach zu Recht besteht. Insbesondere
muss sich aus den Unterlagen und Belegen ergeben, ob die forderwlrdige Leistung unter
Einhaltung der Foérderungsbedingungen erbracht wurde und in welcher Hohe die férderbaren
Kosten tatsachlich angefallen sind.

Wenn ein automatisiertes Lohnverrechnungssystem eingesetzt wird, kann die Prifung der
Forderung von Lohnkosten anhand des Lohnkontos und den aus den Lohnverrechnungspro-
grammen erstellten Gehalts- und Lohnnebenkostenlisten und der Anmeldung zur Sozialver-
sicherung erfolgen.

Zum Nachweis der Zahlung gab das BMF folgende Stellungnahme ab:

,Bezliglich Nachweis der Zahlung muss nach Rliicksprache mit der Haushaltsverrechnungs-
abteilung im BMF (Abt. V/3) beim Lohnkonto dokumentiert sein, zu welchem Datum die Ab-
fuhr der Zahlung erfolgt ist, um eine Nachprifung zu erméglichen. Die Zahlung muss somit
durch den Bezug zum Zahlungstermin nachprufbar sein. Die Vorlage der Bankkontounterla-
gen ist unter dieser Voraussetzung nicht erforderlich.”

Die EK geht jedoch davon aus, dass selbst bei dieser Voraussetzung stichprobenartig in
Einzelfallen der Zahlungsfluss gepriift werden muss. Die Prifung des Zahlungsflusses soll
aus Sicht der EK trotz Dokumentation des Datums am Lohnkonto nicht zur Ganze entfallen.

Weiters mussen die Bankkontounterlagen jedenfalls fur allfallige Prifungen verfugbar sein
und aufbewahrt werden.

Bei Lohnverrechnungsprogrammen, die am Lohnkonto kein Zahlungsdatum ausweisen ist
der Zahlungsfluss grundsatzlich zu Uberprifen. Im Falle der Férderung von mehreren Ar-
beitsverhaltnissen bei einem Arbeitgeber kann stichprobenartig geprift werden.
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Teil 2= ANHANG 3 = Information zur Information von TeilnehmerIn-
nen (vom 27.06.2012; BMASK-439.013/239-VI/INT/9/2012)

Die Teilnehmerinnen einer ESF-MalRnahme sind folgendermafien tber die Finanzierung aus
dem ESF zu informieren:

e Verpflichtende schriftliche Information

Entweder: Informationsschreiben an die Teilnehmerlnnen

Oder: Formular — die Kenntnisnahme wird von den Teilnehmerinnen durch
deren Unterschrift bestatigt.

Die schriftliche Information von der vorhabenverantwortlichen Stelle an die Teil-
nehmerinnen ist ausreichend — eine Unterschrift moglich, aber nicht verpflichtend.

Mindliche Information zu Beginn der MalRnahme als Erganzung zur schriftlichen
Information.

e Nutzung von ESF-Info-Materialien im Sinne der ESF Publizitatsvorschriften:

ESF-Informationsmaterialien beim Projekttrager (ESF-Plakate, ESF Insight).
ESF-Tafeln: je nach Vergabe der ZwiST bzw. der fordernden Stelle gibt es die
Verpflichtung, grundsatzlich durch ,ESF-Tafeln* auf die Férderung durch den ESF
hinzuweisen.
ESF-Informationen als beiliegende Information bei Kurs/Trainingsbeginn.
ESF-Logos auf Informationen des Mal3nahmentrégers.

o Zertifikate, Zeugnisse: Zertifikate/Zeugnisse kdnnen neutral gestaltet sein und das

ESF-Logo kann dann entfallen, wenn der ESF-Finanzierungshinweis auf andere Wei-
se (bspw. durch ein Beiblatt) sichergestellt wird.
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Teil 2 - ANHANG 4 — Information Uber die Durchfiihrung von Calls in
der ESF-Forderperiode 2014 — 2020

Jede Forderungsstelle stellt sicher, dass potentielle Beglinstigte zumindest tUber Folgendes
informiert werden:

a) die Finanzierungsmoglichkeiten und den Call zum Einreichen von Antragen;

b) die Bedingungen, die zu erflllen sind, damit Ausgaben fir eine Forderung im Rah-
men eines Operationellen Programms in Frage kommen;

c) eine Beschreibung der Verfahren zur Prifung der Finanzierungsantrage und der be-
treffenden Fristen;

d) die Kriterien fUr die Auswahl der zu unterstiitzenden Projekte;

e) die Ansprechpartnerinnen der jeweiligen Forderungsstelle, die Uber die Operationel-
len Programme und die jeweiligen Investitionsprioritdten Auskunft geben kénnen.

(Anhang XIlI, Abschnitt 3.1. der Verordnung (EU) Nr.1303/2013)
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Teil 3 - Zuschussfahige Kosten im Rahmen von Werkvertragen auf
Grund von Vergaben durch die Behdrden und die Zwischengeschalte-
ten Stellen

Artikel 1 — Allgemeine Rechtsgrundlagen bei Vergaben

Fir ein Vorhaben, das ,ausschliel3lich Gber die Vergabe von &ffentlichen Auftrdgen® durchge-
fuhrt wird, gilt der Artikel 67 Abs. 1 und Abs. 4 der VO (EU) Nr.1303 (2013). Nach Artikel 65
Abs.1 der VO (EU) Nr.1303 (2013) wird die Forderfahigkeit der Ausgaben auf Grundlage von
nationalen Regelungen festgelegt.

Fur offentliche Auftrage gilt daher grundséatzlich das Bundesvergabegesetz (BVergG)
2006 (idgF.).

Die nachfolgenden Ausfiihrungen geben lediglich einen Uberblick Uber das BVerG
idgF.

Das Bundesvergabegesetz gilt nach § 3 BVergG 2006 idgF. fur alle ,6ffentlichen Auftragge-
ber®, das sind:

— Gebietskorperschaften (Bund, Lander, Gemeinden, Gemeindeverbande),
— bestimmte 6ffentliche Einrichtungen,
— Verbande, die aus einem oder mehreren 6ffentlichen Auftraggebern bestehen.

Alle Zwischengeschalteten Stellen im ESF Osterreich 2014-2020 sind o6ffentliche Auftragge-
ber im Sinne des BVergG 2006 idgF.

Artikel 2 — Rechtsgrundlagen fur In-House-Vergaben nach 8 10 Abs. 7 BVergG 2006
idgF.

Nach § 10 Abs. 7 BVergG 2006 idgF. gilt das BVergG 2006 idgF. nicht flr Auftrage, die ein
offentlicher Auftraggeber durch eine Einrichtung erbringen lasst,

a) Uber die der offentliche Auftraggeber eine Aufsicht wie Uber eine eigene Dienststelle
ausubt, und

b) die ihre Leistungen im Wesentlichen fur den oder die oOffentlichen Auftraggeber er-
bringt, die ihre Anteile innehaben oder aus denen sie sich zusammensetzt.

Fur In-House-Vergaben der Behdrden und der Zwischengeschalteten Stellen sind daher die
Regelungen dieses Teiles 3 nicht anzuwenden. Da In-House-Vergaben Geschafte miteinan-
der verflochtener Rechtstrager darstellen, sind sie auf Echtkostenbasis ohne Gewinnauf-
schlage abzurechnen. Die Zuschussfahigkeitsregeln fiir Projekte (Teil 2 der zuschussfahigen
Kosten) sind sinngemaf anzuwenden (,Echtkostenabrechnung®).

Um sich auf den Ausnahmetatbestand der ,In-House-Vergabe® zu berufen, sind das Kontroll-
und das Wesentlichkeitskriterium zu prifen und in Form einer schriftlichen Stellungnahme-
vorzulegen.

Auch die In-House-Vergabe muss den Grundsatzen der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und
Wirksamkeit entsprechen. Es ist auf Basis einer Leistungsbeschreibung vor Beauftragung
ein schriftliches Angebot einzuholen. Die Preisangemessenheit des Angebots ist zu prifen.
Die Prifung ist ausreichend zu dokumentieren. Fir die Angemessenheitsprifung bestehen
keine Formvorschriften.

Artikel 3 — Grundsatze bei der Durchfihrung der Vergabeverfahren
Der Auftraggeber hat folgende vergaberechtliche Grundsétze (siehe dazu auch 8§ 19 BVergG

2006 idgF.), unabhangig vom geschéatzten oder tatsachlichen Auftragswert, bei jeder Auf-
tragsvergabe zu beachten:
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— Grundsatz der Gleichbehandlung (z.B. dirfen bestimmte Informationen nicht bestimm-
ten Bietern vorbehalten werden),

— Diskriminierungsverbot (inlandische Bieter — bzw. Bieter aus einem Bundesland — dur-
fen nicht bevorzugt werden),

— Gebot der Beachtung der gemeinschaftsrechtlichen Grundfreiheiten (Waren-, Dienst-
leistungs-, Kapitalverkehrs- und Niederlassungsfreiheit),

— Grundsatz des freien und lauteren Wettbewerbs (z.B. darf eine Leistung nicht so be-
schrieben werden, dass bestimmte Bieter von vornherein Wettbewerbsvorteile genie-
Ren),

— Auftragsvergaben durfen nur an geeignete Unternehmer erfolgen (es ist zu prifen, ob
das Unternehmen Uber die erforderliche Befugnis und die wirtschaftliche, finanzielle
und technische Leistungsfahigkeit verfiigt),

— Transparenzgebot:

Es besteht die Verpflichtung zur Sicherstellung einer angemessenen Bekanntmachung
der Auftragsvergabe — auch im Rahmen von Direktvergaben — sodass ein Auftrag auf
Grundlage eines echten Wetthewerbs vergeben wird.

Bei der Bekanntmachung zur Wahrung des Transparenzgebotes muss es sich bei Di-
rektvergaben nicht um eine Bekanntmachung im Sinne des BVergG 2006 idgF. han-
deln. Als geeignetes Bekanntmachungsmedium kommt auch das Internet (Veroffentli-
chung uber die Programm-Homepage) in Betracht.

— Dokumentation der Leistungserbringung:

Jede beauftragte Dienstleistung ist durch eine schriftliche Ergebnisdokumentation der
erbrachten Leistung nachzuweisen.

Artikel 4 — Direktvergaben nach 8 41 BVergG 2006 idgF.

§ 41 Abs. 2 BVergG 2006 idgF. legt fiir Direktvergaben die Wertgrenze ab € 100.000,00%
(ohne allfallige USt.) fest.

8 41 Abs. 2 ist als Ermachtigung an Auftraggeber zu verstehen, bis zu den angegebenen
Werten die Direktvergabe in Anspruch nehmen zu kdnnen (aber nicht zu missen). Es bleibt
daher Auftraggebern unbenommen, intern niedrigere Werte als jene in § 41 Abs. 2 genann-
ten festzulegen, bis zu denen die Inanspruchnahme der Direktvergabe zul&ssig ist.

Artikel 5 — Nicht prioritare Dienstleistungen

Nicht prioritare Dienstleistungen sind solche, die im Anhang IV zum BVergG 2006 idgF. auf-
geflihrt sind. Auch bei der Vergabe von nicht prioritdren Dienstleistungen sind die Grundsat-
ze der Transparenz, der Nichtdiskriminierung, der Gleichbehandlung und des freien, fairen
und lauteren Wettbewerbs einzuhalten. Im Falle der Beauftragung nicht prioritarer Dienstleis-
tungen gelten die Verfahren fir die Auftragsvergabe, die Dokumentation des Vergabeverfah-
rens sowie die Regelungen zur Aufbewahrungspflicht (Teil 3; Artikel 8, 9 und 12).

Artikel 6 — Forschungsdienstleistungen

Nach § 10 Abs. 13 werden Forschungs- und Entwicklungsdienstleistungen von der Anwen-
dung des BVergG 2006 idgF. Ausgenommen, ,aul3er deren Ergebnisse sind ausschlief3lich
Eigentum des Auftraggebers fir seinen Gebrauch bei der Ausiibung seiner eigenen Téatigkeit
und die Dienstleistungen werden vollstandig durch den Auftraggeber vergutet.*

%% Dieser Schwellenwert basiert auf der Anderung der Schwellenwertverordnung 2012, welche zuletzt bis
31.12.2016 verlangert wurde. Die jeweils gultige Schwellenwertverordnung ist anzuwenden.

Seite 30 von 39



Im Sinne einer einheitlichen Regelung fur den ESF werden, auch wenn gewahrleistet ist,
dass die Ergebnisse der Forschungs- und Entwicklungsdienstleistung allen Interessierten frei
zuganglich sind oder der Auftragnehmer einen Teil der Kosten selbst tragt, mit diesem Do-
kument die Auftraggeber verpflichtet, alle Forschungs- und Entwicklungsdienstleistungen
nach den Verfahren fur die Auftragsvergabe (Artikel 8-11) zu vergeben.

Artikel 7 — Geistige Dienstleistungen

Nach § 2 Abs. 18 BVergG 2006 idgF. sind ,Geistige Dienstleistungen Dienstleistungen, die
nicht zwingend zum gleichen Ergebnis fuhren, weil ihr wesentlicher Inhalt in der Losung einer
Aufgabenstellung durch Erbringung geistiger Arbeit besteht. Fir derartige Leistungen ist ihrer
Art nach zwar eine Ziel- oder Aufgabenbeschreibung, nicht jedoch eine vorherige eindeutige
und vollstandige Beschreibung der Leistung (konstruktive Leistungsbeschreibung) maoglich.
Fir die Beauftragung geistiger Dienstleistungen gelten die Verfahren fur die Auftragsvergabe
(Artikel 8-11).

Artikel 8 — Verfahren fur die Auftragsvergabe

Das zu wahlende Verfahren fir die Auftragsvergabe ist grundsatzlich an die vorangehende
Schatzung des Auftragswertes gebunden. Die Grundlage zur Berechnung des Auftragswer-
tes ist der Gesamtwert ohne allféallige USt. unter Einbezug samtlicher zum Vorhaben bendtig-
ten Leistungen einschlief3lich aller Optionen und etwaiger vorhersehbarer Vertragsverlange-
rungen. Eine Teilung des wirtschaftlichen Gesamtguts zur Umgehung der Schwellenwerte ist
nicht zulassig (Auftragssplittung). Auf die Kofinanzierung ist bereits bei der Ausschreibungs-
unterlage hinzuweisen.

(1) Betragt der tatsachliche Auftragswert weniger als oder gleich € 400,00 (ohne allfallige
Ust.) kann eine schriftliche Dokumentation der Preisangemessenheit entfallen.

Fur die Anerkennung der Kosten ist der tatsachliche, nicht der geschatzte Auftragswert
relevant.

(2) Betragt der tatsachliche Auftragswert mehr als € 400,00, bei Lieferauftragen weniger
als € 1.600,00 und bei Dienstleistungen weniger als € 10.000,00 (jeweils ohne allfalli-
ge USt.) kann bei Vorliegen zumindest eines Angebotes oder einer unverbindlichen
Preisauskunft von der Einholung von weiteren Angeboten oder Preisauskiinften Abstand
genommen werden. Die Preisangemessenheit kann sich auf bloRe Recherchen in ge-
druckten oder elektronisch verfligbaren Preiskatalogen im Internet stitzen, z.B. auf Aus-
kinfte von Verb&nden fir Supervisorinnen, auf Informationseinholung beim Fachverband
fir Unternehmensberatung der WKO, etc.

Die Rechercheergebnisse sind zu dokumentieren.

Die Prufung der Preisangemessenheit kann im Wiederholungsfall entfallen, wenn gleich-
artige Leistungen mehrmals hintereinander zu gleich bleibenden Konditionen beauftragt
werden, deren Preisangemessenheit bereits einmal geprtft wurde und entsprechende
Nachweise vorliegen. Nimmt der Beglnstigte Leistungen in Anspruch, fiir welche vor Be-
ginn der Projektumsetzung z.B. ein Rahmenvertrag geschlossen wurde, so sind die Un-
terlagen der Vergabe ebenfalls projektrelevant.

(3) Betragt der geschatzte Auftragswert bei Lieferauftragen mehr als oder gleich € 1.600
und bei Dienstleistungsauftragen mehr als oder gleich € 10.000,00, (ohne allféllige
Ust.) aber weniger als € 100.000,00°" (ohne allfallige USt.) kann eine Direktvergabe
nach 8§ 41 BVergG 2006 idgF. durchgefiihrt werden.

%" Dieser Schwellenwert basiert auf der Anderung der Schwellenwertverordnung 2012, welche zuletzt bis
31.12.2016 verlangert wurde. Die jeweils giltige Schwellenwertverordnung ist anzuwenden.
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In diesem Fall sind unbeschadet den Bestimmungen des Bundesvergabegesetzes 2006
(BVergG 2006) zu Vergleichszwecken nachweislich mind. 3 schriftliche Angebote einzu-
holen.”

Werden nicht mehrere Angebote eingebracht, ist die Preisangemessenheit zumindest
durch Internet Recherche oder Ahnliches zu belegen.

Fur Beauftragungen, bei denen die Leistungserbringung nur durch eine bestimmte natr-
liche oder juristische Person sinnvoll erbracht werden kann (z.B. Prasentation einer Stu-
die, Moderation etc.), kann von der Einholung von Vergleichsofferten Abstand genom-
men werden. Die Begrindung ist nachvollziehbar zu dokumentieren.

(4) Werden Auftrage mit einem Auftragswert von € 100.000,00%° oder mehr (ohne allfallige
USt.) vergeben, so sind die im BVergG idgF. vorgesehenen Verfahren anzuwenden.

(5) Langt im Zuge eines Vergabeverfahrens tber der anwendbaren Direktvergabegrenze nur
ein Angebot ein (Einzelbieter), so ist eine ergdnzende Dokumentation der Preisange-
messenheit / Wirtschaftlichkeitsiiberlegungen vorzunehmen.

(6) Bei In-Sich-Geschéaften zwischen formal verschiedenen, aber personell oder funktionell
verflochtenen Rechtstragern (z.B. Identitéat der Eigentimer oder Vereinsorgane, Mutter-
und Tochterunternehmen etc.) sind die weiter verrechneten Kosten lediglich in Hohe der
nachgewiesenen Selbstkosten ohne Aufschlage zuschussfahig.

Wenn diese mit einem vertretbaren Aufwand nicht ermittelt werden kdnnen, muss die Lie-
ferung/Leistung nachweisbar kostengtinstiger sein als eine externe Beauftragung. Die
Preisangemessenheit ist in diesem Falle unabhangig von Foérderintensitat und Rech-
nungsbetrag durch die Einholung (Vorlage) von drei schriftlichen Preisauskinf-ten von
vom Begunstigten unabhangigen Anbietern nachzuweisen.

(7) Es mussen alle fur einen hinreichenden Prifpfad erforderlichen Ausgabenbelege und
Kontrollunterlagen aufbewahrt werden.

(8) Zu den aufbewahrungspflichtigen Belegen im Rahmen von Vergabeverfahren (fur die
gesamte Dauer der Aufbewahrungspflicht im Rahmen des ESF) zahlen alle im Rahmen
des Verfahrens erhaltenen und erstellten Dokumente und Unterlagen, wie z. B. Schat-
zung des Auftragswertes, Verdoffentlichung, Angebotsoffnung, Zuschlagentscheidung etc.
Samtliche Unterlagen, Dokumente und Protokolle sind in geordneter und fur informierte
Dritte in nachvollziehbarer Weise aufzubewahren.

(9) Hat der Begunstigte Angebote in Papierform erhalten, missen diese zum Nachweis der
Zuschussfahigkeit der Ausgaben und um Betrug vorzubeugen zur Kontrolle im Original in
Papierform vorgelegt werden.

(10) Rechnungen kdnnen gem. § 132 BAO jedoch nach Prufung und Entwertung auf Da-
tentragern aufbewahrt werden, wenn die vollstandige, inhaltsgleiche und urschriftsge-
treue Wiedergabe bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit gewahrleistet ist.

(11)  Die Angebote (auch jene von nicht zum Zug gekommenen Bietern) sind unverandert
in der Ursprungsform aufzubewahren. Es ist sicher zu stellen, dass keine Anderungen
der Angebote vorgenommen werden kdnnen.

(12) Jede in Anspruch genommene Dienstleistung ist durch eine schriftliche Ergebnisdo-
kumentation der erbrachten Leistung nachzuweisen.

28 Der Inhalt der Vergleichsangebote muss sich auf gleichwertige Leistung und nicht auf auBere Merkmale, wie
zum Beispiel Marken, beziehen.

% Dieser Schwellenwert basiert auf der Anderung der Schwellenwertverordnung 2012, welche zuletzt bis
31.12.2016 verlangert wurde
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Artikel 9 — Dokumentation des Vergabeverfahrens

Das BVergG 2006 idgF. verpflichtet nur in bestimmten Féllen zur Erstellung eines Vergabe-
vermerks (8 136 BVergG 2006 idgF.). Fur Vergaben, fur die ESF-Mittel eingesetzt werden ist
jedoch jede Phase des Vergabeverfahrens mit einem Vergabevermerk zu dokumentieren.
Nur was durch einen sachkundigen Dritten nachvollzogen werden kann, ist zuschussfahig.
Ebenso wie bei Vergabefehlern (Artikel 13) kann die mangelnde oder fehlerhafte Dokumen-
tation zu Pauschalkorrekturen durch die First Level Control oder nachfolgende Priiforgane
fuhren.

Artikel 10 — Formvorschriften fir Werkvertrage, die kofinanziert werden

Ein Werkvertrag ist ein gegen Entgelt zu erbringendes Werk. Geschuldet wird das Werk,
d.h. der Erfolg.*

In den Werkvertragen sind jedenfalls mindestens die folgenden Elemente rechtsverbindlich
festzulegen:

a) Geschaftszahl

b) Auftraggeber, Adresse

c) Auftragnehmer, Adresse

d) Art des Vertrages: Werkvertrag, etc.

e) Leistungsbeschreibung

f) Angebot als Bestandteil des Vertrages

g) Zeitplan und Erfillungsort (insbesondere auch Endtermin)

h) Art und Hohe des Auftragsentgelts, Hinweis auf die Kofinanzierung aus dem ESF

i) Zahlungsbedingungen

j) Formvorschriften fur die Abrechnung

k) Immaterialguterrechte*

[) Einhaltung der arbeits- und sozialrechtlichen Bestimmungen

m) Datenverwendung durch die Auftraggeberin®

n) Zustimmung zur Mitwirkung des Begunstigten an Evaluierungen*

0) Zustimmung zur Mitwirkung des Begunstigten an der Erhebung der Indikatoren*

p) die Zustimmung des Werkvertragsnehmers zu den Informations- und Kommunikati-
onsmaflinahmen gemaf Art. 115 Abs. 2 u 3 sowie den Regelungen in Anhang XlI der
Verordnung (EU) Nr.1303/2013. Dabei sind unter anderem die Bestimmungen des
Teils 2 - Anhangs 3 zur Information der Teilnehmerinnen an ESF-Mafinahmen zu be-
achten.*

q) Gerichtsstandvereinbarung und anzuwendendes Recht

r) Vertragsbestandteile (AVB: Schriftlichkeit, Verschwiegenheitspflicht, Benachrichti-
gungspflichten, zuséatzliche Leistungen, Mangel, Dienst- und Subwerkvertrage, Nut-
zungsrechte, Erfindungen, Zessionen, Stornierung, Ruicktritt, Uberschreitung der
Leistungsfrist; arbeits- und sozialrechtliche Bestimmungen; Datenschutzerklrung)

* Diese Elemente sind nur dann rechtsverbindlich festzulegen, wenn auf den gegenstandli-
chen Vertrag/die gegenstandliche Vereinbarung anwendbar.

Artikel 11 — Formvorschriften fur Abrechnungen und deren Uberpriifung

Die Abrechnung erfolgt immer auf Basis der vertraglich vereinbarten Abrechnungsvorschrif-
ten fir die Leistungserbringung.

% Je genauer der Leistungsgegenstand im Vorhinein beschrieben und konkretisiert wird, desto eher besteht die
Maoglichkeit bei der Abrechnung auf die Erbringung des Werkes abzustellen und Pauschalen zu vereinbaren.

%1 Dieses Kriterium ist bis 31.12.2017 nur dann rechtsverbindlich festzulegen, wenn auf den gegenstandlichen
Vertrag/die gegenstandliche Vereinbarung anwendbar. Ab dem 01.01.2018 ist diese Kriterium verpflichtend in
allen Vertragen anzufiihren.
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Da bei einem Werkvertrag der Auftraggeber Begunstigter ist, muss die First Level
Kontrolle von einer von der Genehmigung funktionell und/oder personell unabhéngi-
gen Stelle durchgefiihrt werden.

Bei der Abrechnung sind zumindest vorzulegen:

a) Dokumentation des Beschaffungsvorganges (z.B. Auftragswertschatzung, Angebote,
Vergleichsangebote, vertragliche Grundlagen, Lieferschein, Honorarnoten etc.)

b) Werkvertrag / Leistungsvertrag inkl. aller allfalligen Anderungen, Erganzungen

c) Rechnung und Zahlungsbeleg (Umrechnungskurs bei Belegen in Fremdwéhrung)®

d) Ergebnisdokumentation (z.B. Werk, so. Leistungsnachweise)

e) Dokumentation der inhaltlichen Abnahme des Werkes/Leistung

f) Einhaltung der Publizitatsvorschriften

Artikel 12 — Aufbewahrungspflicht bei Vergabeverfahren®

Bei Werkvertragen ist der Auftraggeber der Begunstigte, wobei dieser auch Regelungen der
Aufbewahrungspflicht flr Unterlagen an die Werkauftragnehmerinnen tbertragen kann. Ist
dies der Fall, dann sind diese Regelungen transparent fir nachfolgende Priforgane der EU
sowie fur nationale Priforgane zu machen. Rechnungen des Auftragnehmers (im Original)
sind jedenfalls beim Auftraggeber aufzubewahren.

Es miussen alle fir einen hinreichenden Prifpfad erforderlichen Ausgabenbelege und Kon-
trollunterlagen aufbewahrt werden.

Zu den aufbewahrungspflichtigen Belegen im Rahmen von Vergabeverfahren (fur die ge-
samte Dauer der Aufbewahrungspflicht im Rahmen des ESF) zahlt alles, was zum Vergabe-
verfahren notwendig war: von der Schatzung des Auftragswertes Uber die Ausschreibung bis
zur Abrechnung des Vorhabens. Ein Nachvollziehen und Priifen des Vergabevorgangs er-
fordert alle Unterlagen, dazu zéhlen auch Angebote der im Wettbewerb nicht zum Zug ge-
kommenen Bieter. Diese sind gemafd den EU-Aufbewahrungsvorschriften auch fir nachfol-
gende Prifungen flr den festgelegten Zeitraum aufzubewahren.

Hat der Begulnstigte Papierbelege erhalten, missen diese zum Nachweis der Zuschussfa-
higkeit der Ausgaben und um Betrug vorzubeugen zur Kontrolle im Original in Papierform
vorgelegt werden. Rechnungen kdnnen jedoch nach Prifung und Entwertung auf Datentra-
gern aufbewahrt werden, wenn die vollstandige, inhaltsgleiche und urschriftsgetreue Wieder-
gabe bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit gewahrleistet ist.

Die Angebote (auch jene von nicht zum Zug gekommenen Bietern) sind unverandert in der
Ursprungsform aufzubewahren. Es ist sicher zu stellen, dass keine Anderungen der Angebo-
te vorgenommen werden konnen.

Artikel 13 — Rechtsfolgen bei festgestellten Vergabefehlern

Bei festgestellten Fehlern in der Auftragsvergabe ist zu unterscheiden zwischen den Rechts-
folgen, die das Vergaberecht daran kntpft und den zuschussrechtlichen Folgewirkungen im
ESF. Es kommt darauf an, zu welchem Zeitpunkt der Fehler in der Auftragsvergabe festge-
stellt wird. Geschieht dies im Zuge der First-Level-Control, so werden die entsprechenden
Kosten nicht als zuschussfahig anerkannt und es entsteht kein Anrecht auf die anteiligen
ESF-Fordergelder. Wird der Vergabefehler nach der First-Level-Control und somit nach An-
erkennung und allenfalls schon nach Auszahlung der entsprechenden ESF-Fordergelder

% Siehe Teil 2, Artikel 12 ,Nicht zuschussfahige Kosten“ Absatz k)

33 Siehe auch: Teil 2 — Artikel 6 Abs. 5.
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festgestellt (etwa durch die Finanzkontrolle der zweiten Ebene — ,Second-Level-Control®), so
kann es zu Finanzkorrekturen kommen. Die Europaische Kommission hat Leitlinien fir sol-
che  Finanzkorrekturen erlassen (siehe das Dokument COCOF  13/9527,
http://ec.europa.eu/regio-
nal_policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof_13 9527 annexe_de.pdf) und schlagt dort die
nachstehend genannten Korrekturséatze vor (die nachfolgende Darstellung ist nicht abschlie-
Bend). Durch Finanzkorrekturen soll eine Situation wiederhergestellt werden, bei der samtli-
che zur Kofinanzierung durch die Strukturfonds erklarten Ausgaben mit den einschlagigen
EU- und nationalen Vorschriften Gibereinstimmen. Die Hohe der Finanzkorrektur wird mit dem
Betrag festgesetzt, mit dem im betreffenden Fall der jeweilige Strukturfonds zu Unrecht be-
lastet wurde.

im Oberschwellenbereich vorzunehmende Korrektur
= Verstol3 gegen die Bekanntmachungsvorschriften 25-100 %
= Zusatzauftrége ohne Beachtung des Vergaberechts 25-100 %
= Unvollstandige Angabe der Eignungs- und Zuschlagskriterien 5-25%

= Unzureichende/diskriminierende Festlegung des Auftragsgegenstandes 5-25%

= Verhandlungen in laufenden Vergabeverfahren 5-25%
im Unterschwellenbereich vorzunehmende Korrektur
= kein ausreichendes Mal3 an Bekanntmachung und Transparenz 25 %

= Anwendung unzulassiger Eignungs- oder Zuschlagskriterien 5-10%

= Verstol3 gegen den Grundsatz der Gleichbehandlung 5-10%
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Teil 4 — Zuschussfahige Kosten im Rahmen von Projekten, die die
Zwischengeschalteten Stellen selbst umsetzen (Eigenprojekte)

Artikel 1 — Regelungsgegenstand

Die nachfolgenden Bestimmungen regeln die Zuschussfahigkeit von Kosten in jenen Fallen,
in denen Projekte des Operationelles Programm Beschaftigung Osterreich 2014-2020 von
einer Zwischengeschalteten Stelle selbst umgesetzt werden und die deshalb nicht den ARR
2014 idgF. unterliegen. Der Rechtstrager der Zwischengeschalteten Stelle setzt in diesen
Fallen fur die Durchfiihrung des Vorhabens eigenes Personal ein (sog. Eigenprojekte).

Artikel 2 — Auswahlverfahren

Eigenprojekte konnen ohne Calls umgesetzt werden sofern im Operationellen Programm
Beschaftigung Osterreich 2014-202

1. die MaRnahmen in der jeweiligen Investitionsprioritat vorgesehen ist
2. die Verwaltungsbehotrde oder die Zwischengeschaltete Stelle als umsetzende Stelle
vorgesehen ist

Artikel 3 — Zuschussfahige Kosten

1. Die verwendeten Mittel sind nachweislich wirtschaftlich, sparsam und zweckmafig
einzusetzen.

2. Fur alle Organe des Bundes, die an der Haushaltsfihrung des Bundes beteiligt sind,
sind die Bestimmungen gemaR § 2 BHG einzuhalten. Die Zuschussfahigkeitsregeln
des Teils 2 sind anzuwenden (Echtkostenabrechnung).

3. Fur alle Organe, die nicht an der Haushaltsfiihrung des Bundes beteiligt sind, sind die
Bestimmungen gemaf} § 2 BHAG sinngemal anzuwenden. Die Zuschussfahigkeits-
regeln des Teils 2 sind anzuwenden (Echtkostenabrechnung). Alternativ kann auch
die Restkostenpauschalierung zur Anwendung kommen.

4. Im Falle der Forderung von Lehrerlnnen-Personalkosten sind die Regelungen des
BMBWEF (vormals BMB) ,Delegated Act zu den Standardeinheitskosten® fur Lehrkréaf-
te anzuwenden.

Artikel 4 — TeilnehmerIinnen Kosten

Kosten fur Qualifizierungsmalnahmen kénnen anerkannt werden

1. wenn ein Bildungsplan vorliegt
2. die Qualifizierungsmaflnahme dem Bildungsplan entspricht
3. die Antragstellung vor Beginn der Qualifizierung erfolgte
4. die Bildungseinrichtung einen Kooperationsvertrag mit den Férderstellen abgeschlos-
sen hat
5. die QualifizierungsmalRnahme bei einem anerkannten Bildungstrager absolviert wird.
Dazu zéhlen:
o Alle 6ffentlich-rechtlichen Einrichtungen (z. B.: stadtische Spitaler, Universita-
ten, Fachhochschulen)
e Alle Bildungseinrichtungen, die direkt von gesetzlichen oder freiwilligen Inte-
ressensvertretungen geleitet werden (z. B.: OGB, WKO, AK)
e Aus- oder Weiterbildungen mit einem gesetzlichen Lehrplan (Curriculum),
wenn der Bildungstrager von einer ¢ffentlich-rechtlichen Stelle durch einen
Bescheid zum Anbieten der Weiterbildung erméchtigt ist.
e Alle Einrichtungen, die zertifiziert sind nach wien-cert, O-Cert, CERT-NO
(CERTNiederosterreich),00-EBOS (Qualitatssiegel der Oberdsterreichischen
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Erwachsenen- und Weiterbildungseinrichtungen),S-QS (Salzburger Qualitats-
sicherungs- / Qualitatsentwicklungsverfahren) gemali3 Art. 15a B-VG uber die

Anerkennung des Qualitatsrahmens fur die Erwachsenenbildung O-Cert, Fas-
sung vom 15.9.2014

6. die Hohe der Kosten mit den ausgewiesenen Preisen (z.B. Kurskataloge) einer regio-
nal ansassigen Bildungseinrichtung vergleichbar sind
Eine Dokumentation der Preisangemessenheitsprifung ist erforderlich.

Artikel 5 = Prifung der Abrechnungen (First-Level-Control)

Eine funktionelle und/oder personelle Trennung zwischen der mafnahmenumsetzenden
Stelle und der fur die Uberprifungen gem. Artikel 125 Abs 4 der VO (EU) 1303/2013 zu-
standigen Stelle muss gewahrleistet sein.
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Teil 5 - Zuschussfahige Kosten im Rahmen der Burgenlandischen
Aus- und Weiterbildungsinitiative zur Férderung der Aus- und Weiter-
bildung von Unternehmerinnen, Fach- und Fihrungskraften

Artikel 1 — Regelungsgegenstand

Die nachfolgenden Bestimmungen regeln die Zuschussfahigkeit von Kosten in jenen Féllen,
in denen Vorhaben der Investitionsprioritat 4 des Operationellen Programms Beschaftigung

Osterreich 2014-2020 von der Zwischengeschalteten Stelle ,Wirtschaft Burgenland GmbH —
WiBuG* umgesetzt werden sollen.

Forderungsfahig sind externe BildungsmaRnahmen von Unternehmerinnen oder Unterneh-
mern bzw. Fach- und FUhrungskraften, die in unmittelbarem Zusammenhang mit der derzei-
tigen oder kunftigen Tatigkeit der oder des Auszubildenden im Unternehmen im Bundesland
Burgenland stehen.

Artikel 2 — Foérderungswerberln — Begunstigte/r

Forderungswerbende koénnen natirliche und juristische Personen sowie eingetragene Per-
sonengesellschaften (offene Gesellschaften und Kommanditgesellschaften) im Bereich der
Wirtschaft sein, deren Betrieb oder Betriebstatte, fir die die Forderung beantragt wird oder
der die Forderung zugutekommen soll, sich im Burgenland befindet oder die im Burgenland
einen Betrieb oder eine Betriebstétte zu griinden beabsichtigt.

Im Falle der Bewilligung der Férderung durch die ZWIST WiBuUG ist die ZWIST selbst durch
die Durchfuhrung eines Eigenprojektes Begunstigte.

Artikel 3 = Richtlinie

Die ZWIST WIiBuUG hat fiur die Umsetzung des Férderungsprogrammes eine Richtlinie zu
erlassen, in der

— Forderungsziele

— Forderungswerberin

— Forderungsgegenstand

— Artund Ausmal’ der Forderung

— Prozess von der Einreichung zur Férderungsentscheidung
— Dokumentenverwendung (Begtinstigtenliste)

— Beihilfenrechtliche Verpflichtungen (,De-minimis* Klausel)

geregelt sind.

Diese Richtlinie ist der ESF-Verwaltungsbehorde vor ihrer Erlassung zur Kenntnis zu brin-
gen. Dies gilt ebenfalls fiir Anderungen der Richtlinie.
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Uberblick zur Anwendung der Zuschussfahigen Kosten

Zuschussfahige Kosten - ZFK

Teil 2 Uzl
(Zuschussfahige (Zu;g:::;fiar:lge Teil 5
eiliL A Rahmenvon Teil 4 (Burgenlandische
(Allgemeine Rahmenvon Werkvertrigen i okt Aus-und
Bestimmungen) Forderungs- o dieg (Eigenprojekte) Weiterbildungs-
vertragen + - initiative)
Anhanee) Behorden und
ZWIST)
| Teil 3 (In-

BMBF: Lehrer

L [] A A
| I 1
T I
| I 1
| I 1

1
1 House- 1
| Vergabe) |

| L . |

Sonderrichtlinie - SRL
(Teil 1 und Teil 2)

1
1
1
1
1
1
v

Standardeinheitskosten
(Genehmigung durch VB)

Restkostenpauschale
(Genehmigung durch VB)

abgeleitetaus den ZFK als
Teil der SRL

Erlauterung:

AusschlieZlich Teil 1 und Teil 2 (inkl. Anhédnge) der Zuschussfahigen Kosten sind Teil der
Sonderrichtlinie.

Teil 2 befasst sich mit ESF-kofinanzierten Forderungsvertragen im Rahmen der Echtkosten-
abrechnung.

Da Teil 3, 4 und 5 KEINE Teile der Sonderrichtlinie sind, kénnen hier abweichende Regelun-
gen vereinbart werden. D.h. wenn die Teile 1 und 2 der ZFK geéandert werden, kdnnte man in
Teil 3, 4, 5 davon abweichende Regelungen vereinbaren. Um die Komplexitat zu reduzieren,
sind derzeit keine abweichenden Regelungen vorgesehen.

Auf Basis der SRL und dem Teil 1 und 2 (siehe Teil 2, Artikel 9 der ZFK) kann die VB Pau-
schalierungsmaglichkeiten einrdumen. Derzeit sind 2 Pauschalierungsmoglichkeiten vorge-
sehen:

1.) Restkostenpauschalierung von bis zu 40% und
2.) Standardeinheitskosten.

Die Restkostenpauschalierung hat unmittelbare Auswirkungen auf die Abwicklung von For-
derungen (also insbesondere auf Teil 2) und kann auch bei Eigenprojekten angewandt wer-
den.

Standardeinheitskosten sind z.B. bei erlassbasierten Ma3nahmen im Rahmen der Forderung
von Lehrerstunden in Schulen vorgesehen.
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