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EUROPAISCHE UNION o c
Europdischer Sozialfonds MINISTERIUM

Willkommen bei ZWIMOS

ZWIMOS ist eine Datenbank des Sozialministeriums zur Abwicklung von Projekten des Europaischen
Sozialfonds. ZWIMOS bildet alle Stadien der Projektabwicklung von der Antragstellung inkl.
Vertragswesen Uber Projektdurchfiihrung und Monitoring bis hin zur Abrechnung und Prifung ab.
In der Praxis bedeutet das fiir Sie, dass Sie als Antragstellerin alle nétigen Daten und Informationen
zentral Uber eine (gesicherte) Internetseite bereitstellen und aktuelle Stati, die Bearbeitung Ihrer
Anliegen betreffend, jederzeit einsehen kénnen.

Registrierung
Voraussetzung fiir die Nutzung von ZWIMOS ist die erfolgreiche Registrierung, welche in weiterer
Folge die Interaktion mit allen teilnehmenden Forderstellen (=Zwischengeschalteten Stellen bzw.
ZWIST) ermoglicht.

Der Aufruf der Registrierungsseite erfolgt Giber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_registration/

Im ersten Schritt werden Sie Uber die Nutzungsbedingungen fiir die Verwendung von ZWIMOS
informiert. Mit einem Klick auf ,0K” bestatigen Sie, dass Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren
und werden auf die Erfassungsseite Ihrer Daten weitergeleitet (siehe nachfolgende Grafik).

Vorname (max 40 Zeichen) * Nach (max 40 Zeichen) *
Email (max 50 Zeichen) * Kennwort *

Kennwort Wiederholung * Sicherheitsabfrage (max 6 Zeichen) *

[ [ FE

Abbildung 1: Datenerfassungsmaske fiir die ZWIMOS Registrierung

Fillen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Die E-Mail-Adresse und
das Passwort sind in weiterer Folge lhre Login-Daten fiir ZWIMOS. Die angegebene E-Mail-Adresse
muss eine personenbezogene Adresse sein, d.h. die personliche E-Mail-Adresse der Person, die sich
anmeldet (z.B. max.mustermann@musterfirma.at und nicht office@musterfirma.at). Das Passwort
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muss aus Sicherheitsgriinden aus 8 bis 32 Zeichen bestehen, wobei mindestens ein Buchstabe, eine
Ziffer und ein Sonderzeichen verwendet werden missen. Grof3- und Kleinschreibung sind zu
beachten.

Fir die Sicherheitsabfrage geben Sie den angegebenen Sicherheitscode ein (siehe Beispiel griine
Umrandung in Abbildung 1). Bitte beachten Sie, dass sich dieser Sicherheitscode bei jedem Laden
der Seite dndert.

Mit ,OK” schlieRen Sie die Registrierung ab.

Nach diesem Schritt erhalten Sie eine E-Mail an die bekanntgegebene Email-Adresse mit einem
Bestatigungslink zur endgultigen Freischaltung lhres Benutzerkontos.

Anmeldung zu ZWIMOS
Der Einstieg zu ZWIMOS erfolgt tiber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_userapp

Zur Anmeldung bendtigen Sie die bei der Registrierung angegebene E-Mail-Adresse sowie das
gewdhlte Passwort. Beachten Sie bitte bei der Eingabe des Passworts die GroR- und Kleinschreibung
(case sensitive). Bitte wahlen Sie dann aus, bei welcher Forderstelle (=ZWIST) Sie einen
Projektantrag einreichen wollen (siehe Abbildung 2).

EURDPAISCHE UNIDN L]
Eumplitscher Soiatands

MINISTERIUM

Email: | |

Kennwort: | |

Zwist: — Bitte wahlen —

BGLFOE - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Soziales und Arbeit)

Bitte bead BGLFRA - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Frauenangelegenheiten)

BGLKUL - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Wissenschaft und Bildung)

BMBF 00 - Bundesministerium fir Bildung und Frauen (Schule)

LRGKTN - Amt der Karntner Landesregierung

LRGNOE - Amt der Niederdsterreichischen Landesregierung

LRGOOE - Amt der Oberésterreichischen Landesregierung

LRGSBG - Amt der Salzburger Landesregierung

LRGSTM - Amt der Steiermarkischen Landesregierung

LRGTIR - Amt der Tiroler Landesregierung

LRGVBG - Amt der Vorarlberger Landesregierung

ROMADD - Bundesministerium far Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Roma)

WB0000 - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehorde)
WAFFOD - Wiener Arbeitnehmerinnen Férderungsfonds

WIBUGO - Wirtschaft Burgenland GmbH

BMBF01 - Bundesministerium fir Bildung und Frauen (Erwachsenenbildung)

SOZIAL - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (berufliche Behindertenintegration)

Abbildung 2: ZWIMOS-Login und Auswahl der Forderstelle

Nach erfolgtem Login kénnen Sie jederzeit die gewlinschte ZWIST dndern.
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Ilhre Registrierung erfolgt immer fir Sie als Person. Sie sind also nicht einer bestimmten
Organisation zugeordnet, sondern haben die Moglichkeit, im Namen beliebig vieler verschiedener
Projekttrager-Organisationen zu agieren.

Startseite

Nach einem erfolgreichen Login befinden Sie sich auf der Startseite von ZWIMOS. Die Startseite ist
in folgende Bereiche unterteilt: Offene Aufgaben, Call, Projektantrage und Laufende Projekte (siehe
rote Markierungen in Abbildung 3).

Call ] Antrage/Projekte Berichte 2Zwist wechseln EJ] Benutzerprofil 8 Test User - BoLKuL]

Fag 94 - ""NOSSLBOCK-BLTOUR NG™" wurde von der Férderstelle unterschrieben bereitgestellt.

Nummer des Name des Calls + Art des Calls o Einreichfrist

17 2um 18/Antrag
&) anzeigen
] 2um 18/Antrag
&) anzeigen

2015-0001-BGLKUL 1P4.7 - Jahrescall 2016 offener Call 01.01.2016 - 31.12.2016

2016-0002-BGLKUL Jahrescall 2016 MaSnahmen im Bereich LLL offener Call 04.01.2016 - 31.12.2016

1 zum 18/Antrag

2016-0004-8GLKUL ‘Schulung BUNDESLANDER TOUR_1 offener Call 01.02.2016 - 31.12.2016 2
Q) anzeigen

[
Nummer e —r Titel Netzwerk geplanter Projektbeginn ¢ geplantes Projektende!

94 - BGLKUL Antrag “NGSSLBBCK-BLTOUR NG" 01.02.2016 31.12.2018 et B
67 - BGLKUL Antrag rubchich bitour wien 01.02.2016 31122018 In Begutachtung &)
65 - BGLKUL Antrag martina zach bundesiandertour wien 01.02.2016 31122018 InBegutachtung &)
92 - BGLKUL Antrag “STURM-BLTOUR NG 01.02.2016 31.12.2018 InBegutachtung &)

91 - BGLKUL Antrag “HUDLER-BLTOUR NG™ 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)
WI4[2]2]3]4]p M sete 1 von 4 (16)

Laufende Projekte
R ———t
Projekthe Boym o Titel Projektstart Projektende o
102 - BGLKUL FELLNER-BLTOUR TIR Initiative zur Alphabetisierung 01.02.2016 31122018 ]

Abbildung 3: ZWIMOS Startseite

1. Offene Aufgaben
Im Bereich ,Offene Aufgaben” werden Aufgaben, die Sie erledigen sollten, angezeigt => z.B. dass ein
Antrag wegen Uberarbeitungsbedarf an Sie zuriickgestellt wurde.

2. Bereich: Call

Unter ,Call“ werden alle Calls der von lhnen gewahlten Forderstelle (ZWIST) angezeigt. Neben dem
Namen des Calls (gelbe Markierung), sehen Sie ebenfalls die Art des Calls (einstufig, zweistufig oder
offen — gelbe Markierung) sowie den dazugehdrigen Zeitraum, in dem Interessensbekundungen
bzw. Projektantrdge eingereicht werden kénnen. Solange der Call zur Projekteinreichung offen steht
(siehe Einreichfrist - gelbe Markierung), erscheint neben dem Call der Button ,zum IB/Antrag”.
Durch Anklicken dieses Buttons gelangen Sie zur Erstellung einer Interessensbekundung oder eines
Projektantrags.
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3. Bereich: Projektantrage

Der Bereich ,Projektantrdge” zeigt Ihnen die Ilhrerseits bereits eingereichten
Interessensbekundungen und Projektantrage an. An der Status-Information kann man ersehen, in
welcher Phase sich die jeweilige Interessensbekundung / der jeweilige Antrag befindet. In erster
Linie wird unterschieden zwischen

e Neu - die Interessensbekundung / der Antrag wurde vom Projekttrager erstellt aber noch
nicht eingereicht. Es kdnnen darin beliebig weitere Daten erfasst werden. Fir die
nachfolgende Einreichung sind die im Call definierten Einreichfristen zu bericksichtigen.

e In Begutachtung - die Interessensbekundung / der Antrag wurde eingereicht und wird
gegenwartig gepriift. Mit der Einreichung wird durch das System eine Nummer vergeben.
Wahrend dieser Zeit ist ein Bearbeiten/Verdndern der Antragsdaten nicht maoglich. Der
Antrag ist sowohl im Original unterfertigt per Post als auch als Scan iber ZWIMOS zu
ibermitteln. Die elektronische Ubermittlung via ZWIMOS gilt als fristwahrend.

e In Uberarbeitung = Die Férderstelle (ZWIST) hat den eingereichten Antrag zur
Uberarbeitung an den Projekttrager riickgestellt, der nun die Méglichkeit zur Uberarbeitung
der dokumentierten Mangel hat. Jede ,Version” des Antrags wird durch eine Subnummer
zur eigentlichen Antragsnummer dargestellt (zum Beispiel: 34/2)

e In Vertragserrichtung = die Begutachtungsphase ist (positiv) abgeschlossen worden. Die
Forderstelle ist aktuell mit der Erstellung des Vertrags beschaftigt. Der Projekttrager wird
nach Fertigstellung per Email informiert, dass der Vertrag uber die Plattform
herunterzuladen, gegenzuzeichnen und wieder zu retournieren ist. Der Vertrag ist sowohl im
Original unterfertigt per Post als auch als Scan lUber ZWIMOS zu ubermitteln. Liegt der
Vertrag von beiden Seiten unterfertigt vor, geht der Antrag in ein laufendes Projekt Giber und
scheint im 4. Bereich ,Laufende Projekte” auf.

4. Laufende Projekte
Im Bereich ,Laufende Projekte” sehen Sie welche lhrer Projekte schon durch die jeweilige ZWIST
genehmigt wurden.

Benutzerprofil

Sie kénnen lhr Benutzerprofil bearbeiten und lhre Angaben verwalten. Klicken Sie hierfir auf
,bearbeiten”, woraufhin sich ein neues Fenster zur Eingabe der Angaben 6ffnet (siehe rechte Seite
Abbildung 4).
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My ZWIMOS TEST

Benutzerprofil

Akad. Titel (Prefix)
Vorname Test
Nachname User
Akad. Titel (Postfix)

Geschlecht w
Sonstige Titel
Sozialversicherungsanstalt
StraBe/Nr

Eigene Organisationen | Eigene Personen

1Y bearbeiten - ©

Dipl.-Ing.

Stubenring 1

ey
e ——
T

Call Antrage/Projekte Berichte [E] ZWist

wvachszln Benutzerprofil

auf "bearbeiten” klicken,
jum Ihr Benutzerprofil zu

» Hachname (max 50 Zeichen) *
dndern

Usar
Akad. Titel (Pastiix] (max 30 Zeichen)

FatonTe 1012
ort Wien

Land Osterreich ——
Telefon 0171100 6817 [waisich v
2. Telefon ‘Sonstige Tl (max 30 Zeichen)
Mobiltelefon
— StraBe/Nr (max 80 Zeichen)

Subennng 1
Email A test@test.at [ 2
Homepage Postieitzahl (max 20 Zeichen)

1012

Registrierungsdatum

Ot (enax 50 Zeichen)

Hier klicken, um eine Organisation e
fiir den Projektantrag anzulegen Gaterrech v

Tedeton (max 50 Zeichen) *

Eigene Organisationen

Organisation

amg-tirol

Test

B Organisation anlegen

‘Strafie {max 50 Zeichen) *

Mausmammer/ Stiege Trmummer (max 56 Zeichen) *

oD
[chict sugauants <)

UID-Numimer (max 80 Zeichen)

[ ssaparnesarganisation
) R, v

o1 T1100 €817

2. Teledon {max 50 Zeichen)

Mobiltelefon (max 50 Zeichen)

T loschen
14 bearbeiten Fa max 50 zeichen)
] anzeigen -~
T 16schen [esgestas ]
10 beseten —
& anzeigen

Ve e

Abbildung 4: ZWIMOS-Benutzerprofil

Die
Projekttrager-Organisationen dar. Dies ist speziell dann fiir Sie von Interesse,
wenn Sie fiir unterschiedliche Projekttrager-Organisationen agieren und sich
im Zuge

»Eigenen Organisationen” stellen eine Art Adressbuch fir Ihre

der Antragsdateneingabe die wiederholte Eingabe der
Organisationsdaten ersparen moéchten. ZWIMOS bietet Ihnen die Moglichkeit,
mehrere und Ihrem

,Eigene Organisationen” ,Eigene Personen” in

Benutzerprofil anzulegen.

Grundsatzlich gilt, dass Sie als Person mit den erhaltenen ZWIMOS-
Zugangsdaten an keine Organisation oder Institution gebunden sind! Sie
konnen im Auftrag verschiedenster Organisationen (oder als Einzelperson)
mit unterschiedlichsten Rollen agieren. Fiir einen Projektantrag missen Sie
eine Organisation bekanntgeben, die den Antrag fiir den Call einreicht. Durch

die Vorab-Eingabe wird dieser Prozess somit vereinfacht. Durch Klick auf den Button , Organisation

anlegen” 6ffnet sich ein weiteres Fenster zum Anlegen einer Organisation (siehe Abbildung 4

unten).

Fillen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Bitte stellen Sie sicher,

dass die Angaben zur antragstellenden Organisation komplett und korrekt sind.

Projektantrag

Um einen Antrag erfolgreich einreichen zu kénnen, missen bestimmte Informationen und Daten

bereitgestellt werden. Diese werden komplett Gber ZWIMOS erfasst. Auf der Startseite sind alle
Calls der gewdhlten ZWIST angezeigt.
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Projektstammdaten
Starten Sie eine Interessensbekundung (IB) / einen Projektantrag durch Klicken auf ,neu IB/Antrag’
bei Calls mit laufender Einreichfrist. Die Eingabemaske zum Anlegen einer IB / eines Projektantrags

4

offnet sich (siehe Abbildung 5). Hier geben Sie die allgemeinen Projektstammdaten ein. Mit einem
Klick auf ,,OK“ werden alle Angaben gespeichert und die eigentliche IB / der eigentliche Antrag vom
System erstellt und fiir die Bearbeitung geodffnet.

My ZWIMOS TEST

= . - Zwist
= g ; call Antrage/Projekte Berichte =] wechzeln Benutzerprofil gTast User -- LRGTIR.
[FLIRCPAISCHE LINICN
Eapsischor Seuiabands

Projektantrag Zuriick zur Liste T laschen ﬁ bearbeiten Freigeben 5 1B/Antrag 7 priifen
Nummer Name des Calls ﬂ Unterstiitzung SG AMF
AntragstellerIn amg-tirol
2015-0001-LRGTIR

Name des Projektes Wir schaffen das Nummer des Calls“ﬂ R

ﬂ Investitionsprioritdt aus dem IPZ.1 (9i) Aktive Inklusion und Verbesserung
Akronym | oP der Beschaftigungsfahigkeit
Laufzeit von 01.11.2015 MaBnahi M 2.1.1.1. Stabilisierung durch Beratung,
Laufzeit bis 31.12.2017 abnahmen Betreuung, Qualifizierung und Beschaftigung
Status Neu ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sonderrichtlinie
ZWIST Name Amt der Tiroler Landesregierung Datum der ersten Einreichung

KX | ichtag ﬂ

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Standorte B neu

Abbildung 5: ZWIMOS-Projektstammdaten

In der Kopfzeile (Metadaten) finden Sie permanent die allgemeinen Projektstammdaten, wie z.B.
Projektname und -nummer, Projektlaufzeit, Antragstatus usw.

e Die wichtigste Information ist der Projektname. Uberlegen Sie sich bitte vorab eine
sprechende, nicht zu lange Bezeichnung fiir Ihr Projekt. Nachdem die Namen von Projekten
mitunter recht lang werden konnen, besteht die Moglichkeit auch ein Akronym
(Kurzbezeichnung) anzugeben, die nach Moglichkeit wirklich nur wenige Buchstaben oder
Zahlen umfasst.

e Es muss klar festgelegt werden, welche Organisation diese IB / diesen Antrag einreicht
(Antragstellerln). Diese "Eigenen Organisationen" werden in lhrem Benutzerprofil hinterlegt,
um dann bei der Eingabe der Projektstammdaten aus diesen die jeweils giltige
antragstellende Organisation zu wahlen.

Detailangaben zum Projekt

Unter der Kopfzeile mit den Projektstammdaten befinden sich die Detailangaben zum Projekt in
sog. Kartenreitern (siehe Abbildung 6). Bitte beachten Sie, dass im Folgenden nur einige
Kartenreiter beispielhaft erldutert werden. Ziel ist es, lhnen die grundsatzliche Funktionalitdt der
Datenbank darzustellen, nicht aber die inhaltliche Bedeutung und die zugehdrige Interpretation der
einzelnen Kategorien fiir den jeweiligen Anlassfall. Sollte es hier von lhrer Seite Fragen geben, wird
bei jedem Call eine Kontaktperson angegeben, an die Sie sich wenden kdénnen. In der Datenbank
selbst geben Infofelder (gekennzeichnet mit einem griinen ,,i“) nahere inhaltliche Informationen zu
den einzelnen Kartenreitern und Datenfeldern.
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Die Hauptreiter in der oberen Zeile kdnnen untergeordnete Kartenreiter enthalten. Der aktivierte
Kartenreiter ,Inhalt des Projektes” gliedert sich zum Beispiel in die Reiter ,Kurzbeschreibung des
Projektes”, ,Zielgruppen®, etc. (siehe Abbildung 6). Mit einem Klick auf ,,neu” geben Sie Daten in
den Kartenreiter erstmalig ein. Die jeweils aktiven Reiter sind farblich hervorgehoben. Wenn bereits
Daten vorhanden sind, kénnen Sie diese mit einem Klick auf ,bearbeiten” dndern und/oder

erweitern (siehe rote Markierung in Abbildung 6).

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Transnationalitat

Bereichsiibergreifende Grundsédtze | Mafinahmentypen

Kurzheschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente

Kurzbeschreibung des Projektes | [§| bearbeiten
T —

Abbildung 6: ZWIMOS-Kartenreiter

Vorgegebene Angaben

Bestimmte Daten ergeben sich aus den Vorgaben des Operationellen Programmes. Im Beispiel
unten ist die Zielgruppe , arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund” vorgegeben und
kann nicht verdandert werden. Wenn Sie auf , bearbeiten” driicken, miissen Sie angeben, ob die
vorgegebenen Angaben fiir Ihr Projekt relevant sind (siehe rote Markierung in Abbildung 8).

Transnationalitat

Bereichsiibergreifende Grundsétze | MaBnahmentypen

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente

Zielgruppen

Bitte klicken Sie bei jenen Zielgruppen auf den Button “"bearbeiten”, die Sie mit Ihrem Projekt ansprechen michten.

Zielgruppe ¢ Beschreibung der Zielgruppe/n ¢ Projektrelevant ¢

m bearbeiten

arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund v 4 @ .
anzeigen

Abbildung 7: ZWIMOS-Kartenreiter fiir Zielgruppen

Bitte beachten Sie: Wenn nur eine Angabe (z.B. Zielgruppe)

vorgegeben ist, muss diese als projektrelevant markiert
Bitte setzen Sie hier ein Hikchen, wenn die vorgegeben . . » ey e .
Zielgruppe noch niher beschreiben. werden, damit Ihr Projekt forderfahig ist!
Zielgruppe
arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund

iESE Zielgruppe ist projektrelevant ﬂ
Beschreibung der Zielgruppe (max 1000 zeichemy 1 MiNdestens eine der Angaben als projektrelevant markiert

Bei zwei oder mehreren vorgegebenen Angaben muss

werden. Vorgegebene Angaben koénnen von lhnen nicht
gedndert, aber naher definiert werden.

% ok { Abbrechen Im Beispiel ,Zielgruppe” ware es moglich, die vorgegebene

Zielgruppe auf Frauen einzugrenzen. Es gilt grundsatzlich,
dass ZWIMOS vor der Einreichung auf fehlende
Informationen aufmerksam macht. Diese kénnen einerseits als Empfehlung und andererseits als

Abbildung 8: ZWIMOS - Vorgegebene Daten

Muss-Kriterium formuliert sein.
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Projektrollen

Es gilt, ausfuhrliche Informationen (iber das Projektteam bereitzustellen. Zur Abwicklung der
organisatorischen Aufgaben kdnnen die angegebenen Personen innerhalb von ZWIMOS folgende
Rollen Gbernehmen:

e Erstellerln - Eine Person, die einen neuen Antrag in ZWIMOS anlegt, agiert automatisch als
Erstellerin. Diese Person agiert als primdare Kommunikations-Schnittstelle fir die
Interessensbekundung / den Projektantrag in ZWIMOS. Pro IB/Antrag kénnen 3 Personen
festgelegt werden, die diese Rolle wahrnehmen. Sie ist der/die oder agiert im Auftrag
des/der rechtsverbindlichen Vertreterin (siehe unten). Es liegt im Aufgabenbereich des/der
Erstellerin, alle relevanten Personen des Projektes festzulegen. Dazu gehort auch der/die
Projektleiterin (siehe unten), der/die als gleichberechtigte Person zum/zur Erstellerin agiert
und somit auch Antrdge und Berichte einreichen darf. E-Mail-Benachrichtigungen werden an
Erstellerinnen und Projektleiterin versandt.

o Projektleiterln — Diese Rolle kann nur von einer Person wahrgenommen werden, die sich um
die Abwicklung des Projektes kiimmert. Natdirlich kénnen Erstellerin und Projektleiterin in
einer Person vereint sein. E-Mail-Benachrichtigungen werden an Erstellerinnen und
Projektleiterin versandt. Ein/eine Stellvertreterin des/der Projektleiterin kann in der Rolle
Erstellerln angelegt werden.

e EditorIn - Diese Rolle kann von beliebig vielen Personen wahrgenommen werden. Diese sind
berechtigt, Daten in den zugeordneten Projekten zu editieren und somit den/die Erstellerin
zu unterstitzen. Es besteht im Gegensatz zu Erstellerin und Projektleiterin keine
Freigabekompetenz.

e Rechtsverbindl. Vetreterin - Diese Person vertritt die antragstellende Organisation nach
auBen. Die Person, die diese Rolle beim jeweiligen Antrag/Projekt wahrnimmt, kann, muss
aber keine Zugangs-Berechtigung zur Nutzung von ZWIMOS innehaben. Der Name wird
ausschlielRlich  zur Dokumentation erfasst. Es konnen mehrere (bis zu drei)
rechtsverbindliche VertreterInnen erfasst werden.

e Projektmitarbeiterln - Analog zum/zur Rechtsverbindlichen Vertreterln kénnen auch jene
Personen dokumentiert werden, die an der Projektumsetzung beteiligt sind. Auch diese
missen lber keinen ZWIMOS-Zugang verfiigen.

e TN-Erfassung — Diese Rolle ist berechtigt, die Teilnehmerlnnen in den zugeordneten
Projekten zu editieren und freizugeben. Diese Rolle besitzt nur Zugriff auf die
Teilnehmerlnnenerfassung.

e Abrechnung — Diese Rolle hat Zugriff auf den Reiter Berichte und ist berechtigt in diesem
Berichte anzulegen d.h. die von der ZWIST definierten Berichte zu erstellen. Weiters kann
diese Rolle Personen verwalten (z.B. Personen hinzufiigen), was im Zusammenhang mit der
Abrechnung notwendig ist.
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Im Beispiel unten (Abbildung 9a und 9b) sehen Sie, dass die Person, die den Projektantrag erstellt
hat (Erstellerin), auch in der Rolle Projektleiterln und auch als Editorin agiert. Jede dieser Rollen
bzw. Funktionen im Projekt kann bearbeitet werden. Um eine neue Person fiir eine Rolle zu
definieren, klicken Sie auf ,,neue Person hinzufiigen” (siehe rote Markierung).

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Notizen

pe—— e
& neue Person hinzuftigen
e —

Personen

Durch Klick auf .neue Person hinzufiigen™ kinnen alle proj il ersonen iert werden. Hierbei ist die der ligatorisch. Die hi Personen kinnen optional in weiterer Folge als
Funktion im Projekt Zeitraum Name Telefon Email
[ léschen
§ § § R beenden
rechtsverbindl. Vertreterin aktiv seit 29.03.2] Martina Berger 01711006509 ] martina.berger@sozislministerium.at ) bearbet
arbeiten
&) anzeigen
T léschen
R beenden
Projektleiterln aktiv seit 14.03.2] Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 & amyftiu@incentro.at 5] bearbets
earbeiten
& anzeigen
1) bearbeiten
Erstellerin aktiv seit 14.03.2] Dipl.-Ing. Test User 0171100 6817 © amyftiu@incentro.at &
anzeigen
1 bearbeiten
Editorln aktiv seit 14.03.2] Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 & amyftiu@incentro.at &
anzeigen

| [ Impressum
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at
Version 0.0.5

Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Notizen _

Standarte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen

neue Person hinzufiigen [ manuelle Personenerfassung B Listenansicht
Zur Erleichterung der Dateneingaben kiénnen Sie nach allen in ZWIMOS registrierten Personen suchen, um die gewiinschte Person zu ergsnzen.
Bitte beachten Sie dabei, dass
- die ,ErstellerIn™ (Zusténdig fiir organi: ische Fragen) und die ,.Proj i ™ (. ig fiir die Proj icklung) registrierte ZWIMOS-User sein miissen.
- alle anderen am Projekt il fRollen (Rec indliche VertreterIn, i itarbeiterln ) auch iiber die Funktion ,manuelle Personenerfassung” ergénzt werden kénnen.
Die Suche nach registrierten bedingt die sndige und korrekte Eingabe des Nachnamens.
Nachname
Funktion im Projekt *
[«Nicht ausgewahit= v
Rechtliche Stellung/Position in der O isation (max 100 Zeichen)
EE.
| [ i Impressum i
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at
Version 0.0.5

Abbildungen 9a & b: ZWIMOS-Projektpersonen

Anderung des/der Projektleiters/in
Die Anderung des/der Projektleiters/in wird im Reiter ,interne Dokumente” durch den Begiinstigten

abgebildet, z.B. durch einen Aktenvermerk oder etwaiges Dokument, in dem die Anderung
niedergeschrieben wurde und der ZWIST zur Kenntnis gebracht wurde.

Die Genehmigung durch die ZWIST erfolgt durch Vermerk im Reiter ,,Notizen“.

Anlagen
Sollten die zur Verfiigung stehenden Eingabemoglichkeiten fiir den Projektantrag nicht ausreichen

oder die Call-Vorgaben diese vorsehen, kdnnen beliebig viele Dokument-Anlagen ber ZWIMOS
hochgeladen werden. Es gilt zu beachten, dass nur Dokumente bis zu einer GréRe von max. 30 MB
akzeptiert werden (siehe Abbildung 10). AuRerdem ist es wichtig, jedes hochzuladende Dokument
mit einem Titel zu kennzeichnen. Bitte achten Sie bei der Wahl des Titels darauf, dass bestimmte
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Sonderzeichen wie etwa *, ?, >, <, >, |. ,# und % nicht erlaubt sind. Es wird empfohlen (im eigenen

Interesse), die Dokumente im PDF-Format bereitzustellen.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Anlage hinzufiigen

Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert! ‘

Typ *

<Nicht ausgewahlt>

Detailbeschreibung

Sonstiges

\Vereinsregisterauszug oder Firmenbuchauszug

Dateiname
Durchsuchen...

VoK 3 Abbrechen

Abbildung 10: ZWIMOS-Anlagen

Abschluss des Projektantrags

Bevor Sie Ihren Projektantrag abschicken bzw. freigeben, haben Sie die Mdoglichkeit, Ihren Antrag
vom System auf Vollstandigkeit prifen zu lassen. ZWIMOS wird lhnen anzeigen, welche
verpflichtenden Angaben fehlen und von lhnen noch nachgetragen werden missen (siehe

Abbildung 11). Jeder Eintrag wird mit einem Link zur entsprechenden Erfassungsmaske versehen.

Projektantrag Zuriick zur Liste ™ lgschen E‘i bearbeiten Freigeben ¢ IB/Antrag 7 priifen

Wenn Sie direkt auf ,Freigeben” klicken und lhre Angaben
weiterhin fehlen, wird Sie das System darauf aufmerksam

Projektantrag priifen

machen und auffordern, die Angaben einzugeben. Das

. . Bitte Zusammenfassung des Projektinhalts zur Veréffentlichung eingeben! =%
bedeutet, dass vom System her sichergestellt wird, dass | | site sereichsiberareifende Grundsitze beschreibent =
Bitte Produkte/Dienstleistungen eingeben! =%

Bitte Meilensteine eingebent =%

Abbildung 11: ZWIMOS-Antragsabschluss

Sie keinen Projektantrag abschicken kénnen, bevor nicht

alle relevanten Angaben eingetragen wurden.

Sobald alle notwendigen Ergdanzungen durchgefiihrt wurden, sind in einem ersten Schritt die
Antragsdaten mit dem Klick auf ,zur Unterschrift freigeben” einzufrieren. Der Antrag befindet sich
nun im Status ,Freigegeben”. In diesem Stadium ist keine Bearbeitung der Antragsdaten mehr
moglich. In dieser Phase kann lediglich das freigegebene Antrags-PDF generiert und ausgedruckt
werden. Das Antrags-PDF ist anschlieRend rechtsgiiltig zu unterfertigen und als Scan im Reiter
»Anlagen” durch Auswahl des Typs , Antrag” wieder hochzuladen (Abbildung 12). Nach erfolgtem
Upload des unterfertigten Antrages erfolgt, als zweiter Schritt, die Einreichung des Antrages durch
Klick auf den Button ,einreichen” (Abbildung 13). Der Status des Antrages dndert sich nach erfolgter
Einreichung auf ,,in Begutachtung” (Abbildung 14).

Seite 12



B
Projektantrag Zuriick zur Liste einreiche 1 14 1B/Antrag .
p— P——— 1.-Generieren-des-Antrags-PDFsq| _ﬁmmmm

Name des Projektes Erlsuterungen fir First Use Dokument Investitionsprioritit aus dem OP 1P1.1 (B1v) Gleichstellung von Frauen und Mannern s
Akronym First use R — M L.1.1. Untemehmensbezogene MaGnahmenansatze
Projekibeginn 02.05.2016
28.022017 ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sandermichtime
[ status. Freigegeben ] Datum der ersten Einreichung 28.07.2016
Fetzwerk Kostenanerkennungsstichtag
ZWIST Name fr Arbeit, Soziales und Kontakperson des Calls. Bianca Petschl (bianca petschi $sopaiministenum.at)
Standorte | Inhait des Projektes | Detaibeschreibung | Personen | M . ey R
2.-Upload-des-eingescannten-und-rechtsgiiltig-gefertigten-Antrags9|
Anlagen & neu

Durch Klicken auf den Button “neu” / Threm Antrag beliebig
Alle von der je il & , wann und zu welcher Version dies erfolgt ist.

Typ Titel & Dateiname ¢ Abgelegt am & Version &

Detaslbeschrebung. Erlauterungen fur First Use Dokument Projekthkonzept.pdf 21.07.2016 1

Abbildung 12: Generieren und Uploaden des rechtsgiiltig gefertigten Antrags

e—
Projektantrag Zurtck zur st + [B enreichen 18 1VAntrag
e
Huemmer 277 T TG00 Name des Calls TEST TERMENMERSINEN
Antragstelierin Verwatungsbehorde Sozpmanstensm Nummer des Calls. 2016-0019-VOX0O
Name des Projektes Eriacterungen fur First Use Dolument Investitionspeiontst aus dem OF 191.1 (8w) Gleschsteliung ven Fraven und Mannern soww
First use M 1.1.1. Unternehmensbez: Maleahmenansstze v
Projektbeginn 02052016 . Teraben w
Projektende 20022017 TS Rechtsgrundisge €57-Sonderichtine
Status Fregeseben Datum der ersten Einrexchung 2072016
Netzwerk Kontenanerkenmungustichtsg [
ZWIST Namse fur Arben, Sonales und Kontakperson des Calls Bance Petschl (Bance petschiSson almnastenum. at)

o Titel o Dateiname ¢ Abgeleqt am ¢ Version
aenrag unterdetgter Antrog unterfertigter_Aetrag_195.08 28.07.2016 1
Oetaibeschreibuny Erlduterungen fur First Use Dokument Projebzicorzect of 21.07.2016 3

Abbildung 13: Einreichung des unterfertigten Antrages

Projektantrag Zuriick zur Liste &l 18/Antrag
1 Nummer 277 [ 1 - VBOOOD Mame des Calls
AntragstellerIn i Nummer des Calls
, Name des Projektes Erisuterungen fur First Use Dokument Investitionsprioritit aus dem OF
Akronym First use MaBnahmen
Projektbeginn 02,05.2016
1 28.02.2017 ESF-Rechtsgrundlage
Status In Begutachtung J Datum der ersten Einreichung
( Netzwerk Kostenanerkennungsstichtag [1
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und ( i behsrd Kontakperson des Calls

S ———
Abbildung 14: abgeschlossene Einreichung — Status ,,in Begutachtung”

Vermeiden Sie bitte das Einreichen des Antrags zum letztmdoglichen Zeitpunkt. So kénnen Sie unerwartete
technische Komplikationen mit etwaigen Fehlermeldungen beim Einreichen vermeiden. Versagen des
Datenbanksystems oder eine fehlende stabile Datenverbindung melden Sie bitte schriftlich vor Fristablauf
des Calls an die im Call angegebene Kontaktperson. Eine Ubermittlung des Antrags auRerhalb der Datenbank
ist ausschlieBlich im Falle von nachweisbaren technischen Komplikationen und deren rechtzeitiger
Bekanntgabe moglich.

Anderungsantrige bei Einzelprojekten

Start eines Anderungsprozesses
Der Antrag auf Anderung geht bei einem Férderprojekt meist von dem/der Projekttrigerin aus.
Dazu klickt der/die Projekttragerin im Reiter ,Anderungsantrige” auf ,neu”.
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Projekt Zuriick zur Liste 13 Antrag

Nummer 362 / 1 - VBODDD Projektbeginn 24.11.2016
AntragstellerIn Testorganisation Projektende 31.10.2017
ProjektleiterIn Angelika Haselbauer Status Laufend

Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag Kontakperson des Calls AH (ah@vb.at)
Akronym Beispiel Anderung

Wissenschaftszweig (Code)

Berichte | Personen | Anderungsantrage TeilnehmerInnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrage B neu

Datum der Erstellung ¢ Name Kurzfassung Status
Die Liste ist leer!

Abbildung 15: ZWIMOS — Projekttragerin initiiert Anderungsverfahren

Dann sind die nétigen Anderungen zu beschreiben:

Berichte | Personen | Anderungsantrdge | TeilnehmerInnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrag anlegen

Anderungsdetails *
Beschreibung der nétigen Anderungen: z.B. Laufzeitverlangerung bis 31.01.2018 und Finanzplanaufstockung um 10.000 € bei Reisekosten Schlusselkrafte

W oK g bbrechen

Abbildung 16: ZWIMOS — Anderungsbedarf beschreiben

Durch Klicken auf den Button ,einreichen” wird der Antrag auf Start eines Anderungsverfahrens an
die zustdndige Forderstelle / ZWIST Gibermittelt.

Berichte | Personen | Anderungsantrage Teilnehmerinnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrige

Datum der Erstellung ® Name Kurzfassung Status
T léschen

24.11.2016 Angelika Haselbauer Beschreibung der ndtigen An... Neu einreichen
¥ bearbeiten

Abbildung 17: ZWIMOS — Ubermittlung des Anderungswunsches an die ZWIST

Die zustindige Forderstelle / ZWIST wird per E-Mail {iber den Wunsch, ein Anderungsverfahren zu
starten, informiert. Die ZWIST hat dann die Méglichkeit Ihren Anderungsantrag zu starten oder
abzulehnen. Sie erhalten in beiden Fallen eine E-Mailbenachrichtigung und der Status des
Anderungsantrages im Register ,Anderungen aktualisiert sich automatisch je nach Entscheidung
der ZWIST.

Erstellen und Einreichen eines Anderungsantrages

Mit dem Start des Anderungsverfahrens erhalten Sie wieder Zugriff auf den Projektantrag und
kénnen |hre beantragten Anderungen erfassen. Jetzt kann beispielsweise eine Projektverlingerung
eingeben werden:
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Details bearbeiten

Metadaten
Name / Bezeichnung des Projekttrigers *

EDE

Testorganisation

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispieldA 31.01.17

Name des Projektes (max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01,2017

214 won 250 Zeichen zur Verfligung

Projektbeginn (Format: TT.MM.J111)

[01.12.2016 | G
Projektende (Format: TT.MM.1111)

[29.12.2017 i

Abbildung 18: ZWIMOS — Anderungsdaten erfassen

Details bearbeiten

Metadaten
MName [/ Bezeichnung des Projekttrigers *

mDe

Testorganisation

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispielAA 31.01.17

Name des Projektes {(max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

214 won 250 Zeichen zur YVerfligung
Projektbeginn (Format: TT.MM.1113)

[01.12.2016 |
Projektende (Format: TT.MM.1111)
[31.01.201] x]

i IB/Antrag/gea

Anderungsantrag

Nummer
AntragstellerIn
MName des Projektes

Zuriick zur Liste ¥ Anderungsantrz g zuriickziehen

Y bearbeiten

453 / 2 - VB0OOODOD
Testorganisation

Beispiel Anderungsantfag 31.01.2017

Zur Unterschnft freigeben

Akronym BeispieldA 31.01.17
Projektbeginn 01.12.2016
Projektende 31.01.2018
|SI3I:||5 In Uberarbeitung (Anderungsantrag)
ZWIST Name Bundesministerium flr Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehérde)

Zum Einreichen des Anderungsantrages ist der gleiche Prozess wie bei der Ersteinreichung des
Antrages einzuhalten. Der Anderungsantrag muss zur Unterschrift freigegeben werden. Ab dieser
Freigabe sind keine Korrekturen im gedanderten Antrag mehr moglich.
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ﬁndemngsantrag Zuriick zur Liste nderungsantrag zuriickziehen .ﬂ bearbeiten Zur Unterschnft freigeben E 1B/Antrag/gednderter

Nummer 453 f 2 - VBOODO

AntragstellerIn Testorganisation

Name des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

Akronym BeispielAA 31.01.17

Projektbeginn 01.12.2016

Projektende 31.01.2018

Status In Uberarbeitung (Anderungsantrag)

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehdrde)

Abbildung 19: ZWIMOS - Anderungsantrag zur Unterschrift freigeben

Das PDF des geanderten Antrages (1.) muss nun rechtsgiltig gefertigt werden und anschliefend

unter Anlagen hochgeladen werden (2.). Dann kann der Anderungsantrag eingereicht werden (3.).

Dieser geanderte Antrag wird automatisch mit der ndachsten Versionsnummer versehen.

My ZWIMOS TEST
. call Antrage/Projekte Berichte Stellungnahmen Zwist wechseln Benutzerprofil

ELIREHASEHE LINICN
[Eunpiisches Beiatiands

ﬁndemngsantrag Zuriick zur List: B einreichen I} 1B/ Antrag/gednderter Antrag
Nummer 362 / 2 - VBOODO Name des Calls Call Beispiel 28.05.2016
AntragstellerIn Testorganisation Izl Nummer des Calls 2016-0115-VBOODO
Name des Projektes Beispiel Anderungsantrag IP1.1 (_aiv]_ Gleichstellung von Frauen ue
Mnm ) Beispiel Anderung Investitionsprioritdt aus dem OP i:.?fss?iilgesf:lIijrte:rsiﬂ%:ﬁiﬁ;r?%sgﬂg
Projektbeginn 24.11.2016 Farderung des Grundsatzes des gleiches
Projektende Azl . M 1.1.1. Unternehmensbezogene Mabn:
Status Freigegeben (Anderungsantrag) MabBnahme gleichstellungsorientierten Erwerbsbete
e e Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz Weiterenhn'ic.klurTg e Frauen
{verwaltungsbehdrde) ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sonderrichtlinie

Datum der ersten Einreichung (IB)

Datum der ersten Einreichung 24.11.2016

Kostenanerkennungsstichtag ﬂ 24.11.2016

Kontakperson des Calls AH (ah@vb.at)

Anlagen

Durch Klicken auf den Button "neu” kinnen Sie Ihrer Interessensbekundung / IThrem Antrag beliebig viele Anlagen hinzufiigen.

Alle von Ihnen bereitgestellten Anlagen werden in der jeweils aktuellsten Version beriicksichtigt, unabhingig davon, wann und zu welcher Version dies erfolgt ist.

Typ Titel Dateiname ¢ Abgelegt am ¢ Version
Antrag unterfertigter gednderter Antrag_Anderungsantrag Nr. 1 unterfertigter_Antrag.pdf 12.12.2016 2
Antrag unterfertigter Antrag unterfertigter_Antrag.pdf 24.11.2016 1
Detailbeschreibung Projektkonzept Projektkonzept. pdf 24.11.2015 i

Abbildung 20: ZWIMOS — Anderungsantrag abschlieRen und einreichen
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Nach der elektronischen Einreichung ist — wie beim urspringlichen Antrag — eine postalische
Ubermittlung erforderlich.

Anderungsantrag einreichen

Durch diese Funktion wird der Anderungsantrag eingereicht.
‘Achtung: Dieser Vorgang kann nicht riickgéngig gemacht werden!

Die elektronische Einreichung des Anderungsantrags ist fristwahrend. Die Einreichung ist aber erst wenn der ry iiltig gefertigte A auch postalisch in der zusténdigen
Zzwischengeschalteten stelle eingelangt ist.

Bl P

Abbildung 21: ZWIMOS — Anderungsantrag auch postalisch ibermitteln

Die ZWIST fithrt nun die Begutachtung des Anderungsantrages durch. In der Begutachtungsphase
kann die ZWIST den Anderungsantrag auch zur Bearbeitung an Sie zuriickstellen. (Das Prozedere
erfolgt analog zur Uberarbeitung eines Antrages.) In der Phase der ,Uberarbeitung” haben Sie die

Méglichkeit den Anderungsantrag zuriickzuziehen.

Anderungsantrag zuriickziehen }'i bearbeiten Zur Unterschrift freigeben 18 IB/Antra

Anderungsantrag Zuriick zur Listc
Abbildung 22: ZWIMOS - Zuriickziehen von Anderungsantrigen

Wenn die ZWIST die Antragsbegutachtung durchgefiihrt hat und der Anderungsantrag aus Sicht der
ZWIST angenommen werden kann, fixiert die ZWIST diesen und leitet die Vertragserstellungsphase
ein. Sie erhalten wieder eine E-Mail-Benachrichtigung tiber die Vertragsbereitstellung. Durch Klicken
auf den Pfeil bei den Offenen Aufgaben gelangen Sie direkt zum Vertragsreiter.

My ZWIMOS TEST

Call Antrage/Projekte Berichte Stellungnahmen E
- ELIREEISCHE LUNIDN
B bcheer SoaiaHonds

Abbildung 23: ZWIMOS - Projekttragerin erhdlt neuen Vertrag; Weg direkt zum Vertrag

[Tene Aulfgaben

VERTRAG (Anderungsantrag): Fiir den Anderungsantrag 362 - "Beispiel Anderungsantrag™ wurde der Vertrag zur Gegenzeichung bereitgestellt.

Eine alternative Moglichkeit um zum Register ,Vertrage” zu kommen ist auch durch Klicken auf
»Antrag” in der Projektansicht und anschlieBend ein Wechsel zum Reiter ,Vertrage”.
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Projekt Zuriick zur Liste g Antrag

Nummer 453 / 3 - VBOOODO
AntragstellerIn Testorganisation

ProjektleiterIn Angelika Haselbauer

Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017
Akronym BeispielfdA 31.01.17

Wissenschaftszweig (Code)

m- Anderungsantrage j Tci'nehmerInnen | Veranstaltungen Werk-/Rahmenvertrag

Abbildung 24: ZWIMOS - Projekttragerin erhalt neuen Vertrag; Weg zum Register Vertrage durch Klicken auf Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bishenge Firderungen Erganzungen/Komrekturen | Versions

Vertrage | Anderungsantrag 1
!

Sie kdnnen nun den neuen Vertrag downloaden, zeichnen und die gezeichnete Version wieder
bereitstellen und anschlieBend Uber die Funktion ,Vertrag Gbermitteln” wieder an die ZWIST

schicken.

Standorte | Inhalt des Projekites | Detailbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bishenge Firderungen Erganzungen/Korrekturen | Versionen

Vertrige | Anderungsantrag 1
!

Der Vertrag zum gegenstandlichen Antrag wurde hier bereitgestellt. Bitte laden Sie das angefuhrte Vertragsdokument und stellen dieses unterschrieben als Scan wieder bereit. (Beacht
(ibermitteln Sie bitte das Dokument durch die Funkbion . Vertrag Gbermitteln”.

Nas Orininal senden Sie hitte ner Post an den Farderinnsneher/die Farderunnsneherin.
Abbildung 25: ZWIMOS - Gezeichnete Vertragsversion bereitstellen

et N T P AR | et AR i ¥ s e e P 1 R e 8 A AR W h ¥k A e e e e e et ey s TEITEN,

Anlagen % Vertrag iibermitteln
Typ Titel ¢ Dateiname ¢
Vertrag mit Zeichnung (PT) gednderter FV Zeichnung PT Mustervertrag_Antrag_&0_.pdf
Finale Vertragsvarlage finale Vertragsvorlage Mustervertrag_Antrag_s0_.pdf

Die ZWIST fihrt dann die Gegenzeichnung durch und gibt diese frei. Damit ist die Vertragserstellung
insgesamt abgeschlossen und die ZWIST kann den Anderungsantrag abschlieRen. Sie erhalten eine
E-Mailbenachrichtigung, dass das Anderungsverfahren abgeschlossen ist und die geidnderten Daten
nun im laufenden Projekt beriicksichtigt werden. Der Anderungsprozess ist somit abgeschlossen.

Versionen des Projektes

Die alten Versionen des Projektes sind im Reiter ,Versionen” fiur allfillige Priifungen abgelegt. Das
Datum gibt dabei an, wann der Anderungsantrag zur Bearbeitung an Sie freigegeben wurde bzw.
wann die Riickstellung (im Falle einer notwendigen Uberarbeitung) an Sie erfolgte.
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Versiansnamamer + Versionierungsdatum + Anlagen

1 aovz017 B, Projektionzept 3, unterfertigter Antrag ) Projeinantrag haruntariaden
&1 arasigen

2 31e2017 b Projektiorasgt b, unterfertigter Antrag db unterferiigier geanderter Antrag_VZ Emmu herunteriaden
arasigen

I
Abbildung 26: ZWIMOS - Ansicht Projektversion

Seite 19



Exkurs: Anderungsantrige wihrend laufender Berichte

Grundsétzlich kdnnen Anderungsantrige zu jedem Zeitpunkt im laufenden Projekt gestellt werden
(auch wenn gerade Berichte im Laufen sind). Fir Sachberichte und Indikatorenberichte ergeben sich
daraus keine Auswirkungen. Bei laufenden Abrechnungen wird ein Zwischenschritt zur Uberpriifung
von Auswirkungen eingezogen.

Wahrend Abrechnungen eingereicht und in Priufung sind, erhdlt die FLC eine E-
Mailbenachrichtigung und kann dann priifen, ob der Anderungsantrag Auswirkungen auf die
laufende Abrechnung hat und dann je nach Feststellung den Anderungsantrag seitens der ZWIST
ablehnen lassen oder zulassen, dass die ZWIST den Anderungsantrag startet.

TeilnehmerInnen-Erfassung

Hat ein Projekt Teilnehmerinnen, miissen diese in ZWIMOS als solche erfasst werden. Die pro
Teilnehmerln zu erfassenden Informationen sind in ZWIMOS zentral vorgegeben und dort
entsprechend einzugeben. Die Forderstelle / ZWIST wird fir die einzelnen Projekte jeweils
Berichtstermine zur Ubermittlung dieser Indikatoren festlegen. Diese sogenannten
»Teilnehmerinnen-Indikatoren” werden schlieBlich von der ESF-Verwaltungsbehérde tber alle ESF-
Projekte Osterreichweit hinweg an die Europaische Kommission in Briissel berichtet.

Hingewiesen sei an dieser Stelle auf die Bagatellgrenze fur die Erfassung von Teilnehmerinnen, die
fir den 6st. ESF wie folgt festgelegt wurde:

Teilnehmerinnenbezogene Daten von Vorhaben miissen grundsatzlich nicht erfasst werden fir:

1. entweder individuelle Kurzberatungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z.B.
Telefonberatungen und sonstige Kurzzeitberatungen)

2. oder kollektive Informationsveranstaltungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z. B.
GroRveranstaltungen, Orientierungstag)

3. oder eine Kombination aus beidem (beschrdankt auf max. 1 Tag bzw. 8 Stunden
kollektiver Informationsveranstaltung plus ca. % Tag oder 4 Stunden anschliefender
individueller Kurzberatung)

Anlegen von TeilnehmerInnen:
Wabhlen Sie in Ihrem Projekt den Reiter , Teilnehmerinnen” und klicken Sie auf den Button ,neu”:

Projekt Turbck rur Liita  od Antreg
Numnimaer ITT [ B - VIBDOOD Projektbeginn
Antragstellerin Vernaungabehirde Saznslmrsstenum Prujekicnde
Projekileterin Angelika HaseBaver Stahis
Titel des Projekies Eriduterungen for First Use Dolument Bontakperson des Calls.

Wr.e  Machmamee Vorname = TTs datuen Geschlecht + Email + Esntrsttsing, Ircigegeben » Austritising. freigegebs
Dot Lite ot ber

Abbildung 27: ZWIMOS - Neue/n Teilnehmerin anlegen
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Legen Sie sodann zuerst die sogenannten Metadaten des Teilnehmers/der Teilnehmerin im
nachfolgenden Fenster an und klicken Sie auf OK (siehe Abbildung 35).

neue/r TeilnehmerIn

| i Wenn keine werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld . TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt”. Die relevanten Adressfelder befiillen sich dann automatisch mit dem Hinweis . keine Angabe™.

Vorname *
[ |
Nachname *

[ TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt

StraBe *
\ |

Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. %

Postleitzahl
[<Nicht ausgewahit> V|

Wohnort ¥

Telefonnummer

Email

\ )
e

Abbildung 28: ZWIMOS - Metadaten des/der Teilnehmerin erfassen

Die Pflichtfelder sind mit einem Stern * gekennzeichnet. Wenn diese nicht befiillt sind, erhalten Sie
eine Fehlermeldung. Wenn ein/e Teilnehmerln keine Adresse angeben kann oder will, besteht die
Moglichkeit, durch Anklicken des Hakchens ,Teilnehmerin gibt keine Adresse bekannt”, die
Adressdaten unausgefiillt zu lassen. Diese Metadaten, die auch dazu dienen sollen, die
Teilnehmerlinnen zum Zwecke der Befragung (z.B. Austrittsindikatoren) zu erreichen, kdénnen
jederzeit gedndert werden und sollen vom Projekttrager auch aktuell gehalten werden; d.h. gibt
ein/e Teilnehmerln eine Adressdnderung bekannt, ist diese durch Bearbeiten der Metadaten (siehe
Abbildung 36) entsprechend abzubilden.

TeilnehmerInnen 5 suchen [ neu T Excel Y Eintrittsind. freigegeben ¥ Austrittsind. freigegeben Y Stomiert

TN-Nummer ¢ Nachname ¢ Vorname ¢ Geburtsdatum Geschlecht + Email ¢ e i B i  Ei . i + Storniert ¢ Korrektur notw.

10 A Anton 09012006  manniich 01.12.2015 ja &) Indikatorerfassung
15 5. Bertha 1920 weiblich 14012015 ja ] Indikatorerfassung {5 TTetadaten Bearbeten
16 Casar Julivs. 11.07.1968 mannlich julius.caesar@sozialministerium.at ja i 02.11.2015 02.02.2016 &) Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten
7 Dera Doris 01.01.1976  weiblich doris.dora@chello.at 05.10.2015 21.01.2016 ja ) Indikatorerfassung ) Metadaten bearbeiten
19 E Emil 01.01.1956 mannlich emil.e@gmsx.de 05.01.2015 1 7 ] Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten
20 Fritzl Friedrich ~ 06.12.1983  mannlich 14.01.2016 ja 0] Indikatorerfassung ) Metadaten bearbeiten
21 User Test 29.08.1956 weiblich test.user@gmail.com 15.01.2016 ja ] Indikatorerfassung f] Metadaten bearbeiten
22 Mustermann  Max ja ] Indikatorerfassung {§) Metadaten bearbeiten

Abbildung 29: ZWIMOS - Metadaten des/der Teilnehmerin bearbeiten

Eintrittsindikatoren erfassen und freigeben:

Nach dem Klick auf den Button OK im Fenster in Abb. 35 6ffnet sich die Erfassungsmaske fir die
sogenannten Eintrittsindikatoren (siehe Abbildung 37). Wie der Name schon sagt, sollen hier alle
Informationen zum/r Teilnehmerin erfasst werden, wie sie sich bei Eintritt in das Projekt darstellen.
Es handelt sich also sozusagen um eine Momentaufnahme.
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Details bearbeiten

Ausfillhilfe: Wenn das exakts Geburtsdatum nicht beka
i i i Angaben m
wird dadurd]

m entsprechenden Jahr. Wenn der /die merIn nicht alle fiir das ESF-

des/der ins EK-

(

9 T
)". Diese/r Teil und quasi als ige/r

efuhrt.

‘Geburtsdatum (Format: TT.MM.J111)

[ | =1

‘Geburtsjahr (Wenn das exakte Geburtsdatum nicht bekannt ist)
Eintrittsdatum (Format: TT.MM.1J23) *

[ &
Ausbildung

|<Nieht ausgewahit> v

Erwerbsstatus

[ coo1 - arbeitslose, auch Langzsitarbeitslose
[ cooz - Langzsitarbeitsioss

[] €003 - Nichter
[ coos - n stige, die keine schulische oder barufliche Bildung absolvieren

[] €005 - Erwerbstatige, auch Selbststandige

Besondere Merkmale

€015 - Mi 5 Herkunft, Angehérige von Mi It

viie atwa die Roma) O ONein Ok
€016 - TeilnehmerInn o

erungen

Geschlecht
O Mannlich O Weiblich

[ Teilnehmerinnendsten unvollstandig (keine Ubsrnahme des/der Teilnhmerin ins EK-Monitoringsystem)
v ook % Abbrechen

Abbildung 30: ZWIMOS - Eintrittsindikatoren eines Teilnehmers / einer Teilnehmerin erfassen

Zum inhaltlichen Hintergrund der einzelnen ,,Indikatoren” (sie haben jeweils eine Nummer, da sie in
der ESF-Verordnung zentral vorgegeben sind und somit (iber alle EU-Mitgliedstaaten hinweg
erhoben werden) hat die ESF-Verwaltungsbehérde das Dokument ,Definitionen der gemeinsamen
ESF-Indikatoren in der Programmperiode 2014-2020“ erstellt. Es dient als Ausfllhilfe und sollte

Im Hintergrund der Teilnehmerinnenerfassung laufen diverse Priiflaufe ab, die fehlerhaftes Erfassen
verhindern sollen. Sie erhalten in diesem Fall entsprechende Fehlermeldungen. Die Rubriken
»,Geburtsdatum” bzw. ,Geburtsjahr” (falls der/die Teilnehmerin kein genaues Geburtsdatum
angeben kann), Ausbildung, Erwerbsstatus und Haushaltsstatus sind verpflichtend zu befiillen. Die
in der Rubrik ,,Besondere Merkmale” abgefragten Daten sind als sensibel eingestuft. Hier besteht
die Moglichkeit, jeweils das Feld ,k.A.“ fur ,keine Angabe“ anzuhaken. Zum Indikator ,CO17
Sonstige benachteiligte Personen” besteht lberdies die Moglichkeit, im Kommentarfeld nahere
Angaben zur sonstigen Benachteiligung zu machen.

Zuguterletzt besteht die Moglichkeit, durch Setzen des Hakchens im Feld ,Teilnehmerinnendaten
unvollstindig (keine Ubernahme des/der Teilnehmerln ins EK-Monitoringsystem)” Teilnehmerlnnen
anzulegen, die nicht alle verpflichtenden Daten angeben wollen oder konnen. Diese
Teilnehmerlnnen bleiben férderfahig, konnen aber nicht als solche in das ESF-Monitoringsystem
tbernommen werden, was fir die Erreichung der Teilnehmerlnnenzielwerte (nicht nur auf ZWIST-
Ebene, sondern auch auf OP-Ebene) natirlich ein Problem darstellt. Es wird daher dringend

angeraten, dieses Hakchen nur in berechtigten Ausnahmefallen zu verwenden.
Nach Klicken auf OK, erhalten Sie eine Ubersicht der erfassten Teilnehmerlnnendaten. Nun miissen

die eingegebenen Daten auch dem/der Teilnehmerin zur Prifung und Unterschrift vorgelegt
werden. Sie klicken dazu auf den Button , Teilnehmerin”:
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https://www.esf.at/wp-content/uploads/2017/06/Definitionen_Indikatoren_AT_Sept.2016.pdf

My ZWIMOS TEST
»

B cal age/Projekte [] Berichte

Zwist wechseln Benutzerprofil £ Bianca Petschl -- VB000O

Teilnehmer W Teilnehmerin {§ bearbeiten

~ Einklappen —_—

‘Vorname Anton Wohnort Kremsmiinster
Nachname A Telefonnummer

Geschlecht ménnlich Email

Strafie Herrengasse Geburtsdatum 09.01.2006
Hausnr./Stiege/Stock/ Tiirnr. 14 Eintrittsdatum 01.12.2015
Postleitzahl 4550 Austrittsdatum

Status Korrektur
Teilnehmerdiste

n | Austrittsindikatoren

Eintrittsindikatoren [ freigeben L bearbeiten
/Ausbildung bei Eintritt in das Projekt

CO0BA - ISCED 0 baw. keine Schulbildung

ja
€009 - Mit Grundbildung (ISCED 1) oder Sekundarbildung Unterstufe (ISCED 2) =]
€010 - Mit Sekundarbildung Oberstufe (ISCED 3) oder postsekundarer Bildung (ISCED 4) el
CO11 - Mit tertisrer Bildung (ISCED 5 bis 3) 0
Erwerbsstatus bei Eintritt in das Projekt
€001 - Arbeitslose, auch Langzeitarbeitslose

00

Abbildung 31: ZWIMOS - Ubersicht Eintrittsindikatoren

Es offnet sich folgendes pdf:

CCI: 2014ATO5SFOPOO1

Stammdatenblatt
fur Tellnehmerlnnen an
Malnahmen der Europaischen Sozialfonds
in der Forderperiode 2014 - 2020

Angaben zum Projekt

Name des Projekis: Test Teilnehmerinnen 1_20160105

Nummer des Projekts: 48
Projekttrager: Test Teilnehmerlnnen
Zustandige

Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Zwischengeschaltete Stelle

Angaben zum Teilnehmer / zur Teilnehmerin:
Sehr geehrte Teillnehmerin, sehr geehrter Tellnehmer,
Sie nehmen an einem aus Mitteln des Europdischen Sozialfonds (ESF) kofinanzierten Projekt teil.

Wir bitten Sie, mit lhrer Unterschrift zu bestatigen, dass Sie Uber die Kofinanzierung durch den
ESF informiert wurden. lhre Daten werden selbstverstandlich vertraulich behandelt.

Teilnehmerlnnen-ID - 48/10 §
Nachname(n): A
Vorname(n): Anton

Abbildung 32: ZWIMOS - Teilnehmerlnnen-Stammdatenblatt

Drucken Sie das pdf-Dokument , Stammdatenblatt” aus und legen Sie es dem/der Teilnehmerin zur
Priifung vor. Wenn der/die Teilnehmerin Anderungs-/Korrekturwiinsche hat, klicken Sie auf den
Button ,bearbeiten” (siche Abb. 38 bzw. 40), nehmen die Anderungen vor, speichern erneut durch
Driicken auf OK und drucken das Stammdatenblatt noch einmal aus.

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verdauf

Eintrittsindikatoren B freigeber | bearbeiten

Abbildung 33: ZWIMOS - Bearbeiten bzw. Freigeben von bereits eingegebenen Eintrittsindikatoren
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Sind alle Daten korrekt, klicken Sie auf den Button ,freigeben” (Bitte beachten Sie, dass sobald Sie
den Button ,freigeben” gedriickt haben, die Eintrittsindikatoren nicht mehr bearbeitet/gedndert
werden kénnen) und in der Folge auf OK. Drucken Sie das freigegebene
Teilnehmerinnenstammdatenblatt abschlieRend aus und lassen Sie dieses von dem/der
Teilnehmerln unterzeichnen.

Jedem/r Teilnehmerin wird von ZWIMOS eine eindeutige Teilnehmerlnnen-ID zugewiesen (siehe
Abb. 39), die sich aus der Nummer des Projekts und einer fortlaufenden Nummer zusammensetzt.
Diese Nummer dient der spateren Anonymisierung (kein direkter Personenbezug mehr vorhanden)
der Teilnehmerlinnen bei der Weitergabe der Teilnehmerinnendaten an die ZWIST / Forderstelle.
Der Zusammenhang zwischen dieser Nummer und den Metadaten des / der Teilnehmerlin sind
lediglich beim Projekttrager ersichtlich. Die ZWIST / Férderstelle erhilt aus Datenschutzgriinden im
Teilnehmerlnnenbericht des Projekttrdgers lediglich die Teilnehmerinnen-ID und die dieser ID
zugewiesenen Indikatorenwerte, nicht aber den Namen bzw. die Kontaktdaten des Teilnehmers /
der Teilnehmerin. Sollten Sie sich — aus welchen Grinden immer — dazu entschlieBen, das
Stammdatenblatt zuerst blanko zu verwenden und es gemeinsam mit dem / der Teilnehmerin
auszufillen, um es danach in ZWIMOS nachzuerfassen, stellen Sie bitte fir Dokumentationszwecke
sicher, dass Sie die zugewiesene Teilnehmerlnnen-ID jeweils am unterzeichneten Stammdatenblatt
erganzen!

Wenn Sie sich im Vertrag mit lhrer Forderstelle / ZWIST dazu entschieden haben, ein e-cohesion-
Projekt zu sein, scannen Sie bitte das unterzeichnete Pdf-Dokument ein und laden es im Reiter
Dokumente hoch, indem Sie dort den Button ,neu” anklicken und das eingescannte Dokument
hochladen (siehe Abbildung 41). Sind Sie nicht als , e-cohesion-Projekt” definiert, konnen Sie das
Dokument selbstverstandlich trotzdem hochladen oder aber Sie bewahren es mit den anderen
Projektunterlagen fiir allfallige Prifungen sicher auf.

Teilnehmer B Teilnchmerin Y bearbeiten

< Einklappen

Vorname Anton ‘Wohnort Kremsmiinster

Nachname A Telefonnummer
Geschlecht ménnlich Email
Strabe Herrengasse Geburtsdatum 09.01.2006
Hausnr./Stiege/Stock/ Tiirnr. 14 Eintrittsdatum 01.12.2015
Postleitzahl 4550 Austrittsdatum

Status Korrektur

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf
Dokumente B neu

Typ Titel ¢ Dateiname ¢

Teilnehmerlnnen-Stammdatenblatt- aut g TeilnehmerIn Eintrittsindikatoren Eintrittsindikatoren_1.pdf

Abbildung 34: ZWIMOS - Hochladen des Teilnehmerinnenstammdatenblatts

Austrittsindikatoren erfassen und freigeben

Nach dem Austritt des Teilnehmers / der Teilnehmerin, ist der Begiinstigte verpflichtet, innerhalb
eines Zeitraums von vier Wochen die Austrittsindikatoren des Teilnehmers /der Teilnehmerin zu
befillen. Dazu klicken Sie bitte bei der jeweiligen Teilnehmerin / beim jeweiligen Teilnehmer den
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Button ,Indikatorerfassung” (rote Markierung in Abbildung 42) an und nehmen im Reiter

Austrittsindikatoren die entsprechenden Eintrage vor.

TeilnehmerInnen % suchen & neu TH Excel Y Eintrittsind. freigegeben Y Austrittsind. freigegeben Y Stomiert

Nachname ¢ Vorname o Geburtsdatum Geschlecht o Email o Eintrittsind. B i i o Eintri . i o Starniert o Korrektur notw,

A Anton 09.01.2006 mannlich 01.12,2015 ja ] Indikatorerfassung ] Metadaten bearbeiten 3§ Stomo
B. Bertha 1920 weiblich 14.01.2016 i 4] Indikatorerfassung iy Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
Casar Julius 11.07.1965  mannlich  julius.caessr@sozislministerium.at 02.11.2015 15.01.2016 = <y ) Metadaten bearbeiten 3§ Stomo
Dora Doris 01011576 weiblich doris.dora@chello.at 05.10.2015 21.01.2016 ja ) Indikatorerfassung | Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
E Emil 0101195  manniich emil.e@gmx.de 05.01.2015 i i 4] Indikatorerfassung fi) Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
Fritz] Fiedrich  06.12.1983  mamnlich 14.01.2016 ja 4] Indikstorerfassung |} Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
User Test 29.09.1956  weiblich test.user@gmail.com 15.01.2016 ia 4] Indikatorerfassung iy Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo
Mustermann  Max i ] Indikatorerfassung Ji] Metadaten bearbeiten 3§ Stomo

Abbildung 35: ZWIMOS - Teilnehmerlnnen-Indikatorerfassung (erneut) 6ffnen

Die Austrittsindikatoren werden durch Anklicken des Buttons ,bearbeiten” (rote Markierung in
Abbildung 43) zur Bearbeitung gedffnet und kénnen durch Anklicken des Buttons ,freigeben” (rote
Markierung in Abbildung 43) fur die Berichterstattung zur Verfligung gestellt werden.

Teilnehmer 1 Teilnehmer LY bearbeiten

Vorname Julius Wohnort Rom
Nachname Casar Telefonnummer
Geschlecht mannlich Email Julius. caesar@sozialministerium.at
StraBe KaiserstraBe Geburtsdatum 11.07.1968
Hausnr./Stiege/Stock/ Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016

Status Korrektur

Teilnehmerliste

Eintrittsindikatoren . Austrittsindikatoren ) Dokumegte | Verlauf

Austrittsindikatoren [ freigeben Y bearbeiten
Indikator

-
@
N

w

nein keine Angabe

CRO1 - Nichterwerbstatige Teilnehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind

CRO2 - Teilnehmerlnnen, die nach inrer Teilnahme eine schulische/berufiiche Ausbildung sbsolvieren

CRO3 - Teilnehmerlnnen, die nach inrer Teilnahme eine Qualifizierung erlangen

CRO4 - Teilnehmerlnnen, die nach inrer Teilnahme einen Arbeitsplatz haben, einschiieDiich Selbststandige

][] o} o}

NREGTH - Drop-Out - Nicht requlsre Beendigung der Teilnshme

ORI K| &) &

R|OOO|)ac

REGTH - Reguiar beendete Teilnahme.

Abbildung 36: ZWIMOS - Erfassung der Teilnehmerinnen-Austrittsindikatoren

Wiedereintritt

Jede/r Teilnehmerln darf in einem Projekt nur einmal erfasst sein. Sollte ein/e Teilnehmerln mit
bereits freigegebenen Austrittsindikatoren wieder/weiter an der MaRnahme teilnehmen wollen, ist
dies mittels des Buttons , Wiedereintritt” (rote Markierung in Abbildung 44) im System abzubilden.
Der Button erscheint nur, wenn die Austrittsindikatoren des/der jeweiligen Teilnehmerln bereits
freigegeben worden sind.

Teilnehmer o Teilnehmer ¥ bearbeiten
= Einklappen

Vorname Julivs Wohnort Rom
Nachname casar Telefonnummer
Geschlecht mannlich Email julius.caesar@sozialministerium.at
Strafe Kaiserstrabe Geburtsdatum 11.07.1969
Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016
Status Freigegeben 5

Teilnehmeriiste

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Austrittsindikatoren Wiedereintritt TeilnehmerIn

Indikator

nein keine Angabe

CRO1 - Nichterwerbsttige Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind

CRO2 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine schulische/berufliche Ausbildung absolvieren

CRO3 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine Qualifizicrung erlangen

CRO4 - Teilnehmerinnen, die nach ihrer Teilnahme einen Arbeitsplatz haben, einschlieflich Selbststandige

NREGTN - Drop-Out - Nicht regulére Beendigung der Teilnahme

O|O&| &I & &

OOEoOc
RK|OOOOc

REGTN - Regular beendete Teilnahme.

Abbildung 37: ZWIMOS - Wiedereintritt eines/r Teilnehmerin

Ganz wichtig bei einem Wiedereintritt ist: Die Eintrittsindikatoren bleiben gleich! Die Anderungen
betreffen nur die Austrittsindikatoren. Die Austrittsindikatoren sowie das Austrittsdatum werden
mit den aktuellen Werten bei erneutem Austritt des/der Teilnehmerln Uberschrieben und erneut
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freigegeben. Bitte beachten Sie, dass die Austrittsindikatoren zum Wiedereintritt erst erfasst
werden sollen, wenn der/die Teilnehmerln das Projekt wieder verldsst. (Wenn Sie gleich nach dem
Klick auf ,Wiedereintritt Teilnehmerln” die Austrittsindikatoren erfassen, ist der/die Teilnehmerin
wieder ein/e abgeschlossene/r Teilnehmerin und kein/e aktive/r Teilnehmerin in der laufenden
MaRnahme).

7 Einklappen
Vorname Julius ‘Wohnort Rom
Nachname César Telefonnummer
Geschlecht mannlich Email julius.caesar@sozialministerium. at
StraBe Kaiserstrae Geburtsdatum 11.07.1969
Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. 1 Eintrittsdatum 02.11.2015
Postleitzahl 1010 Austrittsdatum 15.01.2016
Status Wiedereintritt

Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokus 2 Verlauf 1

Austrittsindikatoren £ freigeben
Indikator -

{§ bearbeiten

nein keine Angabe

CRO1 - Nichterwerbstatige Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme auf Arbeitssuche sind

CRD2 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme eine schulische/berufliche Ausbildung absolvieren

CRO3 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme cine Qualifizierung erlangen

CRO4 - Teilnehmerlnnen, die nach ihrer Teilnahme cinen Arbeitsplatz haben, cinschlicBiich Selbststandige

NREGTH - Drop-Out - Nicht regulsre Beendigung der Teilnahme

O R | R | &

(8] [ o}

O|R(OOc)s

REGTM - Regular beendete Teilnahme

Abbildung 38: ZWIMOS — Neuerfassung Austrittsdatum und Austrittsindikatoren — erneute Freigabe

Verlauf / Historie
Anhand des Karteireiters ,Verlauf” ldsst sich die Historie der Teilnehmerinnenerfassung
durchgehend nachvollziehen — siehe Abb. 46.

Teilnehmerliste
Eintrittsindikatoren | Austrittsindikatoren | Dokumente | Verlauf

Status Austrittsdatum » Freigegeben Zeitraum
Austrittsindikatoren 15.03.2016 . Bianca Petschl aktiv seit 15.03.2016
Wiedereintritt 05.01.2016 Bianca Petschl 15.03.2016 - 15.03.2016
Austrittsindikatoren 05.01.2016 . Bianca Petschl 05.01.2016 - 15.03.2016

Eintrittsindikatoren . Bianca Petschl 05.01.2016 - 05.01.2016
rstellt . Bianca Petschl 05.01.2016 - 05.01.201

Abbildung 39: ZWIMOS - Verlauf der Eingaben je Teilnehmerin
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Storno:

Bei Erfassungsfehlern (versehentlich doppelte Erfassung durch Schreibfehler im Namen,
Teilnehmerln wurde zur falschen MaRnahme erfasst etc.) kann ein/e Teilnehmerin auch storniert
werden. Dies erfolgt durch Driicken des Buttons ,Storno” (rote Markierung in Abbildung 47)und
Angabe des Stornodatums sowie des Stornogrundes (siehe Abbildung 48) und nochmaliger
Bestatigung mit OK.

TH-Nummer s Nachnames  Vorna atu Geschlecht ¢ Email ¢  Eintrittsind. freigegeben + Austrittsind. freigegeben » Eintrittsdstum ¢ Austrittsdatum e Stornierts  Korrektur notw.

21 Max Mustermann  13.01.1983 marnlich » - 25.01.2016 20.01.2016 &) Inddatorerfassung fi] Metadaten mmn
4 Muler Annelise 16.02.19%0 weiblich » 04.01.2018 » 1§ metadaten bearbeiten

E Berger Emma 19.02.1984 weiblich 05.01.2016 ] Indikatarerfascung ) Metadaten bearbeiten I Stoma

% angerer Mario 17.04.1986 marnlich ja ja 06.01.2015 13.012016 ] tndkatorerfassung ] Metadsten bearbeiten 3¢ Stoma

» Deinhofer wlhelm 28.05.1958 = - 14.01.2016 ] Indkatorerfassung ] Metadaten beasbeiten 3¢ Stoma

] Sedlatschek Ursula 20.05.1994 weibich il i 05.01.2016 26.01.2016 ] Indikatorerfassung ff] Metadaten bearbeiten 3¢ Stoma

Abbildung 40: ZWIMOS - Storno-Button

Standorte
'

TN
TeilnehmerIn stornieren

T-b i uES FIOJEeKTes | —-*=ilheschreibung Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen Anderungsantrage | TeilnehmerInnen

Mit dieser Funktion wird den Teilnehmer storniert.
Achtung: Diese Vorgang kann nicht rickgdngig gemacht welden!

Stornodatum (Format: TT.MM.1113) ¥

Stornogrund *

VoKX Abbrachen

Abbildung 41: ZWIMOS - Fenster Angabe zum Storno

Excel-Ubersicht

Zur besseren Ubersicht bzw. zu Kontrollzwecken kann man sich durch Betitigen des Buttons ,,Excel”
eine Excel-Datei der aktuell gewdhlten Ansicht auswerfen lassen, in der alle Daten des / der
Teilnehmerln wie eingegeben abgebildet werden (siehe Abbildung 49). Diese Exceldatei existiert in
dieser Form NUR beim Projektrdger (wie oben im Absatz zur Teilnehmerinnen-ID beschrieben). Die
ZWIST erhilt als Bericht , Teilnehmerindikatoren” ein vom System automatisch generiertes Excel-
File, das aus Datenschutzgriinden anstatt der Metadaten (Name, Adresse etc.) lediglich die

Teilnehmerlnnen-ID, also eine Nr., enthalt (siehe nachstes Kapitel).

Seite 27



Storniert Korrektur notw. straRe

T Nummer Nachname Vorneme | Geburtsdatum | Geschlecht Email fntrtiind. | Austitind.

1 Anton Bena 0£.07.15% manniich 2.anton@testmail at ia 02.05.2017 Testsuate 1 s 1010

3 Mickey Mouse 01011985 mamlicn i i 08052017 1082017 Testsuate 3 0 1010

co10

co0s.
it Grundbildung (SCED 1) oder | Mit Sekundarbildung Oberstufe (SCED. co11

‘Sekundarbildung Unterstufe (ISCED 2)

’2

P

<009A
1SCED 0 brw. keine Schulbidung

Wien keine Angabe | 01 123456788 nein > nein nein nein nein

wien keine angabe [ 01 123456788 nein i nein nein nein nein
coos co15 chor
003 Nichterwerbstitige, die keine. 005 Migranten, Teilnehmerinnen co16 w017 s Nichterwerbstitige Teilnehmerianen,
Enwerbstitige, auch Selbststindige: die nachhrer Teilnohme auf
absotiieren i
o s nein nein n P

o i nein in nein i

)
]
)
)
)

NRsoTH
die e maceer
nechtees die nachin Orop-Out - Nicht reguidre Beendigung
derTetoahme

s nein nein nein s

i
Abbildung 42: ZWIMOS - Ubersichtsexcel

Exkurs: Ubernahme von TeilnehmerInnen ins Register ,Veranstaltungen”

Sie haben bereits alle Teilnehmerinnen im Register , Teilnehmerinnen“ in ZWIMOS erfasst und
méchten nun, zur besseren Ubersicht, die vorhandenen Teilnehmerinnen zu Veranstaltungen bzw.
einzelnen Kursen zuordnen. Dazu mussen Sie die Teilnehmerinnen nicht nochmal erfassen.

Nr.e Nachnames Vornamee Geburisdatum  Geschlecht + Eintrittsdatum ¢ Austrittsdatum ¢ Storniert ¢ Korrektur notw.

02.01.2017 &) Indikatorerfassung ) Metadsten bearbeiten 3 Stomo

1 nton A 17.05.1880 mamlich

2 Eema B 0L0L1582 weiblich 03.01.2017 &] Indikatorerfassung ff) Metadaten bearbeiten 3¢ Stomo

3 Cesar c 28.06.1530 mannlich i 01.06.2017 &) Indikatorerfassung Jfj Metadaten bearbeiten 3 Stomo
-

Abbildung 43: ZWIMOS - Ubersicht Teilnehmerinnen
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Wechseln Sie zum Register ,Veranstaltungen”. Legen Sie dort — durch Klicken auf ,neu” - die von
Ihnen gewiinschten Veranstaltungen/Kurse inkl. Laufzeit an. Klicken Sie dann beim betreffenden
Kurs auf den Button ,Details anzeigen®. Sie werden dann in die Maske , Teilnehmerlnnen-Liste”
weitergeleitet.

Berichte | Personen | Anderungsantrage | Teilnehmertnnen  Ver: n | Notizen | werk-/Rahmenvertrag

-
M 18schen
Kurs 2 01.07.2017 31.07.2017 R bearbeiten
W Itschen
Kurst 02.01.2017 17.05.2017 ) bearbeiten
1] Details anzeigen

Veranstaltung i} bearbeiten

Beschreibung
Kurs 2

n
01.07.2017

bis.
31.07.2017

Projekt

Teilnehmerinnen-Liste i Teilnehmerin suchen/anlegen

—
Name Email
Die Liste ist leer!

|
Abbildung 44: ZWIMOS - Aufruf Teilnehmerlnnen-Liste zur Veranstaltung

In der Maske , Teilnehmerlnnen-Liste” konnen Sie tGiber den Button , Teilnehmerln suchen/anlegen”
entweder direkt im Kurs eine/n Teilnehmerin anlegen, der dann ins Register ,Teilnehmerinnen”
ibernommen wird oder Sie konnen nach bereits angelegten Teilnehmerlnnen suchen und diese so
der Veranstaltung zuordnen.

Nach Klick auf den Button , Teilnehmerln suchen/anlegen” 6ffnet sich die Maske, um die Metadaten
des/der Teilnehmerin anzulegen. Sie kdénnen hier entweder eine/n Teilnehmerin neu anlegen
(diese/r wird dann ins Register Teilnehmerinnen (bernommen) oder Sie suchen nach bereits
angelegten Teilnehmerinnen. Um nach einer/einem bereits angelegten Teilnehmerin zu suchen
geben Sie bitte entweder den Vornamen oder den Nachnamen der Person ein, die Sie dem Kurs
zuordnen méchten und klicken Sie anschliefend auf OK.

TeilnehmerIn suchen/anlegen

‘ i Wenn keine werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld .TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt™. Die i h d; mit dem Hinweis .keine Angabe™.

'Vorname *
\ L
[m " Geben Sie hier den Vornamen oder den Nachnamen der

[ Person ein, die Sie dem Kurs zuordnen mochten und Klicken
o

= ” Sie anschlieBend unten auf OK.

Strafie ¥
[ |

Hausnr. /Stiege/Stock/Tiirnr. *

Postleitzahl
[<Nicht ausgewahlt> v

‘Wohnort *

Telefonnummer

Email

T oD

Abbildung 45: ZWIMOS — Maske zur Anlage/Suche von Teilnehmerinnen
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Das System listet lhnen die mit diesem Namen hinterlegten Personen auf. Durch Klick auf den
kleinen blauen Pfeil (neben dem Namen) kénnen Sie die zuvor im Reiter , Teilnehmerinnen”
erfassten Daten dieser Person lbernehmen und sie somit der Veranstaltung zuordnen (siehe
Abbildung 53).

TeilnehmerInnen-Liste
TeilnehmerIn suchen/anlegen

‘ iillhilfe: Wenn keine werden kann, setzen Sie bitte ein Hakchen im Feld , TeilnehmerIn gibt keine Adresse bekannt™. Die relevanten Adressfelder befiillen sich dann automatisch mit dem Hinweis , keine Angabe™.

Es wurden Personen mit dhnlichem Namen gefunden:

‘ Wenn Sie die neue Person dennoch anlegen michten, klicken Sie erneut auf OK.Wenn eine der aufgelisteten Personen Ihrer neuen Person entspricht, klicken Sie auf Abbrechen!

Vorname *

Eingabe erforderlich!

E::“”* | Das System listet lhnen die mit diesem Namen hinterlegten Personen auf. Durch Klick auf
den kleinen blauen Pfeil (neben dem Namen) kénnen Sie die zuvor im Reiter

I "Teilnehmerinnen" erfassen Daten dieser Person Gbernehmen und sie somit der

\ | Veranstaltung zuordnen.
Eingabe erforderlich!
Hausnr./Stiege/Stock/Tiirnr. *

\ |
Eingabe erforderlich!

Postleitzahl

[<Nicht ausgewahit> v

[[ITeilnehmerin gibt keine Adresse bekannt

Wohnort *

Eingabe erforderlich!
Telefonnummer

Email

[ Bitte beheben Sie die angefiihrten Fehler.

T R

TeilnehmerInnen-Liste
Details bearbeiten

‘Wenn keine werden kann, setzen Sie bitte ein Hikchen im Feld , Teilneh

Vorname *

3 1]

Nachname *
‘Anlon |

[[] Teilnehmerln gibt keine Adresse bekannt

Strafie *

‘Anlunstra&e |

Hausnr. /Stiege/Stock/ Tiirnr. *

2 |
Postleitzahl

[1010 v]
Wohnert *

‘Wie n |

Telefonnummer

0112345 |

Email

‘a.anton@mail at |

C o) i

I
Abbildung 46: ZWIMOS - Ergebnis Teilnehmerinnen Suche und Ubernahme
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Durch Klicken auf den Button OK nach Ubernahme der Teilnehmerinnen Daten haben Sie den/die
Teilnehmerln erfolgreich der Veranstaltung/dem Kurs zugeordnet (siehe Abbildung 54).

Beschreibung

"

_ Sie haben nun erfolgreich den Teilnehmer/die Teilnehmerin dem Kurs zugeordnet. L

[ A Anton ©1a.anten@mailat

Abbildung 47: ZWIMOS - erfolgreiche Zuordnung der Teilnehmerin/des Teilnehmers zur Veranstaltung

Korrekturméoglichkeiten fiir TeilnehmerInnen in ZWIMOS
Im Reiter ,Teilnehmerlnnen” im betreffenden Projekt erhalten Sie eine Ubersicht iber alle
Teilnehmerlnnen, die bereits in diesem Projekt angelegt sind (siehe Abbildung 55).

» 01.07.2016 Q) Indlatorerfassng N) Metadaten bearbeten 3¢ Stamo
» 01.06.2016 &) Indkatacertassang N) Metadaten bearbeten 3¢ Stamo

03.05.199¢ mierich » 15062016 ) Indikatorerfassung N) Metadaten bearbeten 3¢ Stomo
»

05.07.2016 Q) Indkatorerfassung N) Metsdaten bearbeten 3¢ Stamo

Abbildung 48: ZWIMOS — Ubersicht Teilnehmerinnen

Korrekturbedarf VOR erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren

Die Metadaten und die Informationen zu den Eintrittsindikatoren kdnnen bis zur Freigabe der
Eintrittsindikatoren nach Bedarf gedndert werden. Sobald jedoch die Eintrittsindikatoren
freigegeben sind und der/die Teilnehmerln die Korrektheit der Daten mit seiner/ihrer Unterschrift
bestétigt hat, sind keine Anderungen in den Eintrittsindikatoren mehr méglich.

Vorgehensweise bei Korrekturbedarf NACH erfolgter Freigabe der Eintrittsindikatoren
Grundsatzlich lassen sich zwei Arten von Korrekturen unterscheiden:

1. Korrektur der Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin

2. Korrektur der Eintrittsindikatoren des Teilnehmers / der Teilnehmerin

Die Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin kénnen jederzeit korrigiert werden (siehe
Abbildung 56). Ein Beispiel fiir eine notwendige Anderung der Metadaten wire eine
Adressinderung des Teilnehmers / der Teilnehmerin nach erfolgter Freigabe der
Eintrittsindikatoren.

Machname s Vorames  Geburtsdatum  Geschiechte  Emails Eimtrttsnd.frepegeben s Austrtsind freigegeben ¢ Storniert »

BALIE  mienich Adetoogpmcat
WOTIH webich bhertsghotmatoon
WIS

L0216 & m stoms
OR082016 &) tndinorerfossuny N) MetaZiien Geabeten 3¢ Stomo

[
1

2 e
3 1506.2016 &) tndimorerfassun N) Metadsten beubeten 3 Stoma.
a

o0 = =
= =l = =

804192 wetich 08.07.2016 ) Indkatoraitassung ) Metadoten beaibesten 3¢ Stomo

Abbildung 49: ZWIMOS - Korrektur der Metadaten des Teilnehmers / der Teilnehmerin

Die Eintrittsindikatoren des Teilnehmers / der Teilnehmerin kénnen nach Freigabe nicht mehr
bearbeitet werden, da sie bereits vom Teilnehmer / von der Teilnehmerin als korrekt unterzeichnet
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wurden. Wird nach erfolgter Freigabe jedoch ein Fehler festgestellt, so muss dieser trotzdem
korrigiert werden. In solchen Fallen gibt es zwei mogliche Korrekturwege:

1. Korrekturfreigabe auf Einzelteilnehmerinnen-Basis durch die ZWIST

2. Storno des/der TN durch den Projekttréager und Neuanlage des/der TN

Die erste Moglichkeit ist die Korrektur auf Einzelteilnehmerinnen-Basis durch die ZWIST. Das heif3t,
stellt die ZWIST nach Einreichung des TN-Indikatorenberichtes einen Fehler fest z.B. TN kann nicht
erwerbstatig sein, weil z.B. MaRnahme nur fiir Arbeitslose konzipiert, dann hat sie die Moglichkeit
einzelne Teilnehmerlnnen fir den Projekttrager wieder zur Korrektur freizugeben (das gilt auch fir
eventuelle Feststellungen der FLC oder Korrekturanfragen durch den Projekttrager).

Auch, wenn der Fehler bereits vor Einreichung eines Berichtes bekannt ist, gibt es die zwei bereits
erwahnten moglichen Korrekturwege: Eine Korrekturmoglichkeit ware, den TN zu stornieren und
neu zu erfassen (Achtung, der TN muss aber auch neu unterschreiben, dass die Daten richtig sind!).
Beim Stornogrund wdre dann zur Dokumentation und besseren Nachvollziehbarkeit der
aufgetretene Fehler einzutragen (siehe Abbildung 57). Die andere Moglichkeit wére, die
Kontaktaufnahme mit der ZWIST. Diese hat dann die Mdglichkeit, den/die TN wieder zur Korrektur

freizugeben.
o ___________________________________________________________________|

TeilnehmerInnen D schen f§ neu T Bxcdl v Gntrttsed. fregegeben Y Austrttsied. frogegeben Y Stoeiet
* Nachnames Vomames Geburisdatum  Geschlechts  Email Cintritsind. freigegeben s Austrttsind.freigegeben e Eitrtisdatom e  Austrdtsdatume  Stomierts Korrektur notw.
2071956 mareich Akrtongomiat » 01.07.2016

8.07.1993 webich bhetaghctmaicom o 01.06.2016

DRI |

seten A
Bets ]
Cesar c 00.05.1984 minnich » 15.06.2016
oo [

08041992 weblch » 05.07.2016

TeilnechmerIn stornieren

Wit deser Funktion wird den/die Teinehmerln stormiert.
Achtung: Diese Vorgang kann richt rickgingsg gemacht werden!

Stornodatum (Format: TT.MM.JD) *
10102016 8

Stomogrund *
2.8, fetlerhafte Datenerfassung, Tippfehier, TN hat doch ke Dienstverhsitns begonnen etc|

[0 ok L rechen |
Abbildung 50: ZWIMOS - TN stornieren
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Vorgehensweise Korrekturbedarf Austrittsindikatoren NACH erfolgter Freigabe
Solange die Austrittsindikatoren noch nicht freigegeben sind, kénnen sie nach Bedarf gedndert
werden (Abbildung 58).

Austrittsindikatoran B figeten (§ beartuiten
Indiatce

i mein umine Angabe
€H01 - chtermerbitatge Tedeshmerionen, de nach dver Telnahee id Srtwtisuche srd

£R02 - Teleabemertonen, dee nach bree Teirahma e schauche berdbe Ll abschoeres

CRO3 - Terabemarienan, &t nuch ihrar Teinhma aa Quasdsarung erissgen

R4 - tonen, die nach ibewr \ wnachidich Sebutitindge

NSIGTH - Drog-Out - Nicht ragulie Deendigang der Tednshme
REGTH - Regui bwendste Telnabme

(O O s O
S| ) ) O R )
() () () ] (-

Abbildung 51: ZWIMOS - noch nicht freigegebene Austrittsindikatoren bearbeiten

Wenn die Austrittsindikatoren bereits freigegeben sind und der/die TN die MaRnahme wieder
besucht, ist die Funktion ,Wiedereintritt Teilnehmerln“ zu wahlen. Der Klick auf den Button
,Wiedereintritt” 6ffnet die bereits freigegebenen Austrittsindikatoren fiir eine erneute Bearbeitung
(siehe Abbildung 59). (Solange der TN den Status ,, Wiedereintritt” hat, ist er ein aktiver TN im
laufenden Projekt. Wenn der TN die MafSnahme dann erneut verldsst, wiren die Austrittsindikatoren
an die neue Situation anzupassen und erneut freizugeben.)

Tesinehmernnenlate

Eotrittsindkatorm  Austrittsindlatoren  Dokumente | Verlauf

Austrittsindikatoren Wiedsreintritt Tednehmerls

E I
H
i
i

|CRO] - Nichberwerbstabge Tednehmertnnen, die rach ihrer Tednahme auf Abetstuche snd

[CRO - Tesinehmerinnen, die nach ihner Teslnahme eine schulische/berufiche Ausbidung absolvienen

R0 - Teleehmerimien, die rach hrer Tednhme ene Qualdnenueg erangen

[CRH - Teinehmerinnen, die nach ihrer Teslnahme einen Arbetsplatz haben, emsdhiediich Sebatstandge

[NREGTH - Drog-Out - Nichk regulice Beendigung der Telnabme

O|R|O|x |00
RO RO K|

[REGTN - Regdir beendete Teiinahme

Abbildung 52: ZWIMOS - bereits freigegebene Austrittsindikatoren bearbeiten (Wiedereintritt)

Ist eine Korrektur nach erfolgter Freigabe der Austrittsindikatoren notig, die nicht durch einen
»Wiedereintritt“ abgebildet werden kann, ist die Option der Einzelrtickstellung des/der
Teilnehmerln durch die ZWIST zu wahlen (siehe oben Korrekturweg 1).

Berichtswesen

Im Reiter ,Berichte” lhres Projekts erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Berichtspflichten, die die
ZWIST / Forderstelle fur lhr Projekt zu bestimmten Soll-Terminen vorgesehen hat. Dariiber hinaus
werden auch jene Meilensteine angezeigt, die Sie als Projekttrager in lhrem Antrag selbst fur Ihr
Projekt vorgesehen haben und an denen sich die ZWIST / Férderstelle beim Setzen der Solltermine
orientiert hat. Eine Woche vor dem Solltermin erhdlt der Projekttrager eine automatische
Erinnerungsmail von ZWIMOS, dass der betreffende Bericht in Kirze fallig wird. Weitere
Erinnerungsmails folgen am Tag der Falligkeit sowie eine Woche danach.

Sachbericht einreichen

Im Beispiel in Abb. 60 ist lhr erster Berichtstermin der 29.04.2016, an dem Sie der ZWIST /
Forderstelle einen Sachbericht tbermitteln sollen. Klicken Sie zu diesem Zweck auf den Button
»Bericht anzeigen” (rechteckige Markierung in Abbildung 60).
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Projekt Zuriick zur Liste 12 Antrag

Nummer 105 / 1 - VB0OOO Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2016

ProjektleiterIn Mag, Bianca Petschl Status Laufend

Titel des Projektes. Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium. at)
Akronym Test Berichte

Wissenschaftszweig (Code)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen [ Arlagen | Anderungsantrage T v———
Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ¢ Beginn der Ende der Beri +  Datum (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
L Update L 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen

Update 30.06.2016 15.02.2016 30.06.2016 Geplant ] Bericht anzeigen

‘Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant 4] Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 20.04.2016 15.03.2016 20.04.2016 Geplant
Weilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Gestant
Weilenstein Zuischenbericht 20.04.2016 15.02.2016 20.04.2016 Geplant:

|
Abbildung 53: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 1. Solltermin: Sachbericht

Im darauffolgenden Fenster erhalten Sie eine Ubersicht {iber die Metadaten des Berichts und

konnen durch Klicken auf ,Bericht erstellen” den Titel sowie eine kurze Beschreibung des

Sachberichts eingeben und durch Klicken auf ,,OK“ abspeichern(Abb. 61 & 62).

Bericht zur Berichtsiibersicht [ Bericht erstellen

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOODO

ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsument:

Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sow
Privatleben

Beschreibung Zwischenbericht

Berichtsart Sachbericht

Projektstart 15.03.2015

propliede

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 29.04.2016 Titel (max 255 Zeichen)
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016 |Test Sachbericht
Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Kurzfassung *

Status Geplant
Dies ist der Test eines Sachberichts

Es liegt keine Daten vor!

Abbildung 54: ZWIMOS - Sachbericht erstellen

Abbildung 55: ZWIMOS - Sachbericht erstellen
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Wechseln Sie dann in den Reiter ,,Berichtsdokumente” und laden Sie den Sachbericht durch Klicken
auf den Button ,,neu” hoch (Abb. 63 & 64).

My ZWIMOS TEST

call

[FURGRALSCHE UNION
Fapicton Siatands

Zuriick zur Berichtsibersicht

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBODOD

ZWIST Name Bundesministerium fir Ar

Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung
Privatieben

Beschreibung Zwischenbericht

Berichtsart Sachbericht

Projektstart 15.03.2018

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 29.04.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2018

Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Status Erstellt

Projektverwalti _
P E——

Details | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Anlage hinzufiigen
Berichtsdokumente B neu

Versionen | Terminverschiebung Historie

Titel & Dateiname ¢ Titel (max 255 Zeichen)

BeiRict=licHinets |Test Sachbericht
I
Abbildung 56: ZWIMOS - Sachbericht hochladen C:\Users\PBT\Desktop\Te  Durchsuchen__

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

o e

Abbildung 57: ZWIMOS - Sachbericht hochladen

Durch Klicken des Buttons ,einreichen” und Bestatigung mit , OK“ gilt der Sachbericht als
eingereicht (Abb. 65 & 66). Eine zusitzliche postalische Ubermittlung ist nicht erforderlich! Dies
gilt fiir alle Berichtstypen.

Bericht Zurick zur Berichtsabersicht > einreichen

Bitte vergessen Sic nicht nach Eingabe aller berichtsrelevanten Daten, auf den Button "cinreichen” zu driicken. Erst durch diese MaBnahme gilt der Bericht als abgegeben.

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBO0GO

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritst aus dem OP L ) G g e e T o S e e e e e 0
Beschreibung Zwischenbericht

Berichtsart Sachbericht

Projekistart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 29.04.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 29.04.2016

Status Erstellt

B Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente B neu
Titel + Dateiname ¢ DateigréBe ¢ Abgelegt am ¢
& Download
T leschen
Test Sachbericht Test_Sachbericht.docx 12732 16.03.2016
1) bearbeiten
G P—

Abbildung 58: ZWIMOS - Sachbericht einreichen Bericht einreichen

Wollen Sie diesen Bericht wirklich einreichen?

Sie kdnnen ihn daraufhin nicht mehr bearbeiten!

Abbildung 59: ZWIMOS - Sachbericht einreichen
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Im Reiter ,Berichte” ist ab diesem Zeitpunkt ersichtlich, wann der Bericht eingereicht wurde und in
welchem Status er sich aktuell befindet. In Abb. 67 ist der Bericht aktuell in Begutachtung durch die
ZWIST / Forderstelle.

My ZWIMOS TEST
= call age/Proj Berichte Zwist wechseln Benutzerprofil 3 Bianca Petschl -- VBOD
URomson
Projekt Zuriick zur Liste 13 Antrag
Nummer 105 / 1-VB000O Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2015
Projektleiterin Mag, Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium. at)
Akronym Test Berichte

Wissenschaftszweig (Code)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerinnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung ¢ Beginn der Ende der Datum (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status

. Update L 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant £] Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant &) Bericht anzeigen

Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant £] Bericht anzeigen

Sachbericht 2Zwiischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 I 16.03.2016 I ] Bericht anzeigen

Weilenstein Endbericht 30.06.2016 15.05.2016 30.06.2016 Geplant:

Meilenstein Zuischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 60: ZWIMOS — projektbezogener Uberblick Berichte

Zusdtzlich dazu bietet die Ansicht ,Berichte” (siehe Abb. 68) einen Uberblick tber sdmtliche
Berichtstermine all Ihrer Projekte, fiir den Fall, dass sie mehrere Projekte gleichzeitig durchfihren.

My ZWIMOS TEST
E] call 3 ‘- Zwist wechseln Benutzerprofil § Bianca Petschi -
ot
Berichte B suchen
Nummer ProjektleiterIn ¢ Projekttitel o Falligkeit & Berichtsart o Status »
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Unternehmensindikatoren Geplant. & Details
105 Petschl Test Berichte 30.06.2016 Teilnehmerindikatoren Geplant 8] etails
105 petschl Test Berichte 30.06.2016 Sachbericht Geplant & petails
105 Petschl Test Berichte 20.04.2016 Sachbericht in Begutachtung &) Details
105 petschl Test Berichte 30.06.2016 Meilenstein Geplant £] betails
105 Petschl Test Berichte 29.04.2016 Meilenstein Geplant. &) Details

Abbildung 61: ZWIMOS — Gesamtiiberblick Berichte

TeilnehmerInnenbericht einreichen

Beim Bericht Uber die Teilnehmerinnen in der MaRnahme ist der Weg zur Einreichung vom Prinzip
her gleich wie beim Sachbericht. Man gelangt durch Klicken auf den Button ,Bericht anzeigen”
die Berichtsmaske wie in Abb. 69 dargestellt.

Projekt Zuriick zur Liste 14 Antrag

Nummer 105 / 1 - VB00OO Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2016

ProjektleiterIn Mag, Bianca Petschl Status Laufend

Titel des Projektes Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte

Wissenschaftszweig (Code)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen [ Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerinnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung o Beginn Ende der Berichtsperiode 8 Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
Update 20.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant @] Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant < icht anzeigen

‘Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant £ Bencht anzeigen

Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 25.04.2016 16.03.2016 in Begutachtung @] Bericht anzeigen

Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Weilenstein Zuiischenbericht 20.04.2016 15.03.2016 26.04.2016 Geplant

Abbildung 62: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 2. Solltermin: Teilnehmerindikatoren
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Bericht Zuriick zur Benichtsiibersicht B Bericht erstellen

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBO0OO

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritit aus dem OP 1P1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Privatieben

Beschreibung Update TeilnehmerInnenindikatoren

Berichtsart Teilnehmerindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Geplant

B Projektverwaltung

Es liegt keine Daten vor!

Abbildung 63 und 64: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerindikatoren erstellen

Bericht erstellen

Titel (max 255 Zeichen)
‘Teilnehmer\nnen-lnd\katnren |

Kurzfassung *
Stand der Teilnehmerlnnen-Indikatoren|zum 16.03.2016

O o

Durch Klicken auf den Button ,Bericht erstellen” 6ffnet sich die Maske mit den Eingabefeldern fir
Berichtstitel und Kurzfassung des Berichts (Abb. 71). Die Eingaben werden mit Klick auf , OK“
gespeichert. Durch Betdtigen des Buttons ,einreichen” (Abb. 72) und nochmaliger Bestatigung mit
»OK“ (Abb. 73) wird automatisch ein Excel-File mit allen eingegebenen Teilnehmerlnnendaten in
anonymisierter Form (mit Teilnehmerlnnen-ID) erstellt (wie in Kapitel , Teilnehmerinnen-Erfassung*”
beschrieben) und als Bericht Uber die Teilnehmerinnenindikatoren an die ZWIST / Forderstelle
Ubermittelt. Ihrerseits muss keine Anlage angefligt werden.

Bericht Zuriick zur Berichtstbersicht € cinreichen
Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VB000O
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

S 1PL.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannem sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und - = =
Investitionsprioritit aus dem OP anal‘(ehel 9 Bericht einreichen
Beschreibung Update TeilnehmerInnenindikatoren
Berichtsart Teilnchmerindikatoren
Projektstart 15.03.2016 - - - - - - -
Projektende e Wollen Sie diesen Benicht wirklich einreichen?
Ist-Datum der Einreichung N B . . .
N e 30.06.2016 Sie kénnen thn daraufhin nicht mehr bearbeiten!
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Erstellt

B Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente
Berichtsdokumente
¢E|n iibersicht aller Teilnehmer wird mit Einreichung des Berichtes automatisch erstellt 5

Titel ¢ Dateigrife ¢
Die Liste ist leer!

Abbildung 65 und 66: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren einreichen
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Der eingereichte Bericht ist sodann im Reiter Berichtsdokumente verfligbar und kann auch auf
Tragerseite heruntergeladen werden (Abb. 74). Er scheint in der Berichtsiibersicht als eingereicht
auf (Abb. 75).

Titel des Projektes Test Berichte:

Projektnummer 105 - VBODOO

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritit aus dem OP IPPHIWIH(;;\;Z‘ Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Update TeilnehmerTnnenindikatoren

Berichtsart Teilnehmerindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Eingereicht

B3 Projektverwaltung

Details | Berichtsdokumente

Berichtsdokumente

| Die Ubersicht aller Teilnehmer wird mit Einreichung des Berichtes automatisch erstelit

Titel + Dateiname o DateigriiBe o Abgelegt am o
N (= Download
TeilnehmerInListe 16 03 2016 Teilnehmerlnliste 16 03 2016.xls 5632 16.03.2016 ~

Abbildung 67: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren - Download

Projekt Zurick zur Liste 1 Antrag
Nummer 105 / 1 - VB000O Projektstart 15.03.2016
AntragstellerIn Verein 3 Projektende 30.06.2016
ProjektleiterIn Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes. Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca.petschi@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte

Wissenschaftszweig (Code)

Antrag

Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrge | Teilnehmerinnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichtsart Beschreibung * Soll-Termin der Einreichung +  Beginn der Beri i Ende der Beri iode ¢ Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum ~ Status

. i Update L i 30.06.2015 15.03.2015 30.06.2016 Geplant 4] Bericht anzeigen
Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 @ &) Bericht anzeigen

Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant 4] Bericht anzeigen

Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 in Begutachtung  {] Bericht anzeigen

Meilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant

Meilenstein Zwischenbericht 20.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 68: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnenindikatoren - eingereicht

Bericht Unternehmensindikatoren einreichen

Das Einreichprozedere von Berichten zu Unternehmensindikatoren funktioniert vom Prinzip her
genau gleich wie jenes von Sachberichten (siehe Abb. 76 bis 82). Die Projekttrager, die
Unternehmensberatungen durchfiihren, fihren eigene Datenaufzeichnungen zu den beratenen
Unternehmen, aus denen die fur das Monitoringsystem relevanten Daten hervorgehen miissen (z.B:
eindeutige ID, Eintrittsdatum, Austrittsdatum, UnternehmensgroRRe). Jeder gangige Dokumententyp
kann hier hochgeladen werden (Excel etc.). Die Zahlen werden von der ZWIST / Férderstelle anhand
eines eigenen Berichts in das Monitoringsystem der Europaischen Kommission tibertragen.

Projekt Zurick zur Liste 3 Antrag
Nummer 105 / 1 - VBODOO Projektstart 15.03.2016
Antragstellerin Verein 3 Projektende 30.06.2016
Projektleiterin Mag. Bianca Petschl Status Laufend
Titel des Projektes. Test Berichte Kontakperson des Calls Bianca Petschl (bianca. petschl@sozialministerium.at)
Akronym Test Berichte
‘Wissenschaftszweig (Code)

Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Anderungsantrége | Teilnehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichte

Berichtsart Beschreibung ¢ Soll-Termin der Einreichung ¢  Beginn der Beri 4 Ende der Beri 4 Datum der Ei (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
L Update ( 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Gepiant (0] Bericht anzeigen

Update T i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 Approbiert §5] BeneNTIERgen
‘Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant 1] Bericht anzeigen
Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 20.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert %] Bericht anzeigen
Weilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant
Veilenstein Zuischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 25.04.2016 Geplant.

Abbildung 69: ZWIMOS - Berichtspflichten Ubersicht — 3. Solltermin: Unternehmensindikatoren
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Bericht zur Berichtsiibersich’ B Bericht erstellen

Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBOOO0O
ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritit aus dem OP P11 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vere
Privatleben
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren
Berichtsart Unternehmensindikatoren Hephiesellen
Projektstart 15.03.2016 R
Projektende 30.06.2016 Titel (max 255 Zeichen)
Ist-Datum der Einreichung |Ber1'cht Unternehmensindikatoren |
Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016 Kurzfassung *
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016 Bericht zu den Unternehmensindikatoren zum Stand 16.03.2016
Status Geplant

E Projektverwaltung

Details

S EL

Es liegt keine Daten vor!

Abbildung 70 und 71: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren erstellen

Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht B einreichen
Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBOOOO
ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritit aus dem OP {’T—il\;;-tl(eal':i:ln Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren
Berichtsart Unternehmensindikatoren
Projektstart 15.03.2016
Projektende 30.06.2016
Ist-Datum der Einreichung
Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016
Beginn der Berichtspericde 15.03.2016
Ende der Berichisperiode 30.06.2016
Status Erstellt

EA Projektverwaltung

Details Versionen | Terminverschiebung H

Berichtsdokumente B neu
Titel » Dateiname ¢ Dateigrife ¢
Die Liste ist leer!

Abbildung 72 und 73: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren hochladen

htsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Anlage Z! gen

Titel (max 255 Zeichen)
|Untemehmensindikatoren Stand 16.03.2016

Dateiname

C:\Users\PB7\Desktop!\Te  Durchsuchen... |

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.
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Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht &= einreichen

Bitte vergessen Sie nicht nach Eingabe aller berichtsrelevanten Daten, auf den Button "einreichen” zu driicken. Erst durch diese Mainahme gilt der Bericht als abgegeben.

Titel des Projektes Test Berichte

Projektnummer 105 - VBOOOO

ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz
Investitionsprioritat aus dem OP P11 (6iv) Gleichatellung von Frauen und Mannen sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren

Berichtsart Unternehmensindikataren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status Erstellt

B Projektverwaltung

Berichtsdokumente & neu
Titel o Dateiname o DateigréBe & Abgelegt am o
& Download
1 t6schen
Unternehmensindikatoren Stand 16.03.2016 Test_Unternehmensindikatoren.xlsx 8833 16.03.2016
19 bearbeiten
T —

Abbildung 74 und 75: ZWIMOS - Bericht Unternehmensindikatoren einreichen

Bericht reichen

Wellen Sie diesen Bencht wirklich einreichen?

Sie kénnen ihn daraufhin nicht mehr bearbeiten!

Berichtsmingel - Neueinreichung

Wird bei dem von Ihnen eingereichten Bericht ein Uberarbeitungsbedarf festgestellt, erhalten Sie
eine E-Mail-Benachrichtigung (Abb. 83).

[MBEE | nachricnt
- - 9 - % €
@y 1gnorieren x _% _E _& B besprechung | L Versenieben in:? (5 An Vorgesetzte(n) 3 £ Regein - r v;j Y a&) 4 Suchen %
d 4 Team-E-Mail & Enledigt Had . 2 verwanat -
& Junk E-Mail + Loschen | Antworten MQ\V\EQE” Weiterleiten i weitere - i Antworten und L. % Neu erselien L Verschieben [ Ationen - A\?ﬂl;:\fi::?‘!n Kategarisieren Nachverfolgung  Ubersetzen S e Zoom
Laschen Antworten Quicksteps w Verschieben Kategorien [ Bearbeiten Zoom
Von: Mag. Bianca Petschl <support@esfprojekte. at> Gesendet: Mi16.03.2016
An Petschl, Bianca
Ca
Betreff:  Versionierung des Berichtes
Sehr gechrte Damen und Herren!
Bei Threm Bericht Bericht U h indik 1 zu Proj Nummer 105 wurde Uberarbeitungsbedarf festgestellt. Der Bericht wurde versioniert, d h. Sie haben wieder Zugriff auf die eingereichten
Daten. Bitte korrigieren Sie die dokumentierten Mangel und reichen Sie den Bericht emeut ein_
Mit freundlichen GriBen
Mag. Bianea Petschl
Achtung: Diese Nachricht wurde von einem automatischen System versandt. Bitte Sie keinesfalls an die Absenderads ‘Wenn Sie Fragen zum Inhalt haben, dann wenden Sie sich bitte an Mag. Bianca
Petschl unter bianca.petschl@sozialministerium.at.

Abbildung 76: ZWIMOS — E-Mail-Benachrichtigung Uberarbeitungsbedarf Bericht Unternehmensindikatoren

Im Reiter ,Berichte” lhres Projekts kénnen Sie sich dann den Uberarbeitungsbedarf anzeigen lassen
(Abb. 84 & 85). Durch Klicken auf den Button ,,Uberarbeitungsbedarf anzeigen” (Abb. 85) 6ffnet sich
ein Pdf-Dokument, in dem die ZWIST / Férderstelle den von ihr gewiinschten Anderungsbedarf

Berichtsart +  Beginn der Beri iode e Ende iode © g (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
[ i update indil 30.06.2016 15.03.2018 30.06.2016 16.03.2016 In Uberarbeitung

Update 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 16.03.2016 Approbiert &) Bericht anzeigen
Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant @] Bericht anzeigen
Sachbericht Zuischenbaricht 20.04.2016 15.03.2016 20.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert @] Bericht anzeigen
Weilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 Geplant
Weilenstein Zuischenbaricht 20.04.2016 15.03.2016 20.04.2016 Geplant

Abbildung 77: ZWIMOS - Berichtsdetails anzeigen
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Bericht Zuriick zur Berichtsiibersicht [ einreichen

Titel des Projektes Test Berichte

Projekinummer 105 - VB00OD

2ZWIST Name: Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Investitionsprioritit aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit won Berufs- und
Privatleben

Beschreibung Update Unternehmensindikatoren

Berichtsart Unternehmensindikatoren

Projektstart 15.03.2016

Projektende 30.06.2016

Ist-Datum der Einreichung

Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016

Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016

Ende der Berichtsperiode 30.06.2016

Status In Uberarbeitung

[A Projektverwaltung

Petails | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Version ¢ Erstellt am ¢ Dokumente
1 16.03.2016 &4 Unternehmensindikatoren Stand 16.03.2016 B —

Abbildung 78: ZWIMOS — Uberarbeitungsbedarf anzeigen

Nach entsprechender Uberarbeitung des Berichts kénnen Sie diesen erneut hochladen und
einreichen wie im Kapitel ,Bericht Unternehmensindikatoren einreichen” beschrieben (siehe auch
Abb. 86).

Zuriick zur Berichtsabersich. [ einreichen

Titel des Projektes Test Berichte
Projektnummer 105 - VBO00O
ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz.

e 1P1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Manner sowie die Vereinbarkeit von Berufs- und

Privatleben
Beschreibung Update Unternehmensindikatoren
Berichtsart Unternehmensindikatoren
Projektstart 15.03.2016
Projektende 30.06.2016
Ist-Datum der Einreichung
Soll-Termin der Einreichung 30.06.2016
Beginn der Berichtsperiode 15.03.2016
Ende der Berichtsperiode 30.06.2016
Status In Uberarbeitung

F Projekiverwaltung

betails | Berichtsdokumente | Versionen | Terminverschiebung Historie

Berichtsdokumente & neu

Titel o Dateiname o Dateigrie o Abgelegt am
& Download
. W lsschen
Unternehmensindikatoren Stand 16.03.2016 Test_Unternehmensindikatoren.xisx 8833 16.03.2016
1 bearbeiten
{3 s

Abbildung 79: ZWIMOS - Uberarbeiteten Bericht neu hochladen und einreichen

Berichtsapprobation

Wenn ein Bericht von der ZWIST / Forderstelle approbiert wurde, erhalten Sie eine Verstandigung
per E-Mail (Abb. 87) und der eingereichte Bericht erhalt den Status ,Approbiert” mit dem
zugehorigen ,,Approbationsdatum® (Abb. 88).

[BEEN | Nachricht
— — Y A . 3
. Ignorieren x . g . éJ r % a Besprechung [3 Verschieben in: 7 (53 An Vorgesetzte(n) L
& Team-E-Mail U

& Erledigt

%Junk_E_hqa” - Ldschen | Antworten anti\.u:;en Weiterleiten ﬁ"é Weitere = Q Antworten und ... %7 Neu erstellen = Verscl’lieben
Laschen Antwaorten QuickSteps (] Vers

on: Maq. Bianca Petschl <support@esf-projekte.at:

B Petschl, Bianca

fc

etreff: Berichtsapprobation

Sehr geehrte Damen und Herren!
Der Bericht TeilnehmerInnen-Indikatoren I zum Projektantrag mit der Nummer 105 'Test Berichte ' wurde approbiert.

Mit freundlichen Griifen

Abbildung 80: ZWIMOS - E-Mail-Benachrichtigung Approbation Bericht Teilnehmerinnen Indikatoren
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Inhalt des Projektes | Detail ibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Zahlungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Anderungsantrage | Teilnehmerlnnen | Berichte | Veranstaltungen

Berichte

Berichtsart Beschreibung o I der Einrei o Beginn der Beri i Ende iode e  Datum der Einreichung (aktuelle Version)  Approbationsdatum  Status
Teinehmerindiatoren  Update TN It 29.03.2016 01.02.2016 31.03.2016 29.03.2015 Eingereicht & Bericht anzeigen
L L n 29.03.2016 01.02.2016 31.03.2016 29.03.2016 in Begutachtung @] Bericht anzeigen
Teilnehmerindicatoren  Test2 18.03.2016 15.03.2016 15.03.2016 15.03.2016 Eingereicht &] Bericht anzeigen
Teilnehmerindikatoren Test Bericht 18.03.2016 18.03.2016 19.05.2016 Eingereicht &) Bericht anzeigen
L Update i 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 20.03.2016 20.03.2016 Approbiert & Berient anzeigen

Update 30.06.2016 15.03.2016 20.06.2016 16.02.2016 Approbiert & Bericht anzeigen
‘Sachbericht Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 17.03.2016 in Begutachtung & Bericht anzeigen
‘Sachbericht Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 16.03.2016 16.03.2016 Approbiert &) Bericht anzeigen
Weilenstein Endbericht 30.06.2016 15.03.2016 30.06.2016 — Geplant
Weilenstein Zwischenbericht 29.04.2016 15.03.2016 29.04.2016 Geplant

Abbildung 81: ZWIMOS - Bericht Teilnehmerinnen-Indikatoren approbiert

Abrechnungsberichte

In ZWIMOS wurde im aktuellen Release die Moglichkeit zur Erfassung der Abrechnungsberichte
freigeschalten. Diese konnen durch den Projekttrager jedoch nur erfasst werden, wenn die ZWIST
diese Termine in der Antragsphase bzw. im laufenden Projekt definiert hat. Die Anzahl der
Abrechnungsberichte liegt dabei im Regelungsbereich zwischen den Vertragsparteien — die
zustandige FLC-Stelle wird in ZWIMOS durch die ZWIST im Rahmen der Antragsverwaltung
hinterlegt.

Beschluss | Berichte/Meilenstein

Indikatoren | Verlauf Notizen interne Dokumente

Allgemein | Kostenarten Finanzmittelaufteilung Projekttrager

Bitte machen Sie folgende Zuordnungen bzw. befiillen Sie die leeren Felder mit den prechenden A ben - sofern vorh

Fd zu einer besti; Art des Gebi (landliches Gebiet) ﬂ
|Kleinsiadtische Gebiete (mittlere Bevalke V|

NUTS-Region ﬂ

[OSTERREICH (NUTS) v|
Festlegung Interventionsbereich (EU-Code) ﬂ
| 107 - Aktives und gesundes Altern V|
Archivnummer ﬂ

Aktenzahl (max 250 Zeichen) *

Kostenanerkennungsstichtag ﬂ
24.06.2016

FLC *
[Externe FLC - VB v

Abbildung 89: Auswahl zentrale FLC durch ZWIST

Die vereinbarten Abrechnungstermine scheinen inkl. Falligkeitsdatum und dem jeweiligen Status im

laufenden Projekt auf:

Berichtsart ‘Beschreibung + Sall-Termin der Einreichung & Ist-Datum der Einreichung Approbatiansdatum Status
Abrechnung 5. TaR 15.08.2016 Geplant
Abrechnung 3.TAR 14.07.2016 11.08.2016 11.08.2016 Approbiert
Abrechnung 4. TAR 14.07.2016 06.09.2016 06.09.2016 Approbiert
abrechnung 2. Teilsbrechnung 08.07.2018 11.07.2018 08.08.2016 ppectiert
Abrechnung 15.06:2016 16.06.2016 in Uberarbeitung 1
Meilenstein Abschiuss erste Sondierungsphase 30.05.2016 Geplant

Abbildung 90: Berichtsiibersicht
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Die Berichte konnen, unabhadngig von ihrem Status, jederzeit eingesehen werden. Um eine

Abrechnung zu starten, wird der gewiinschte Abrechnungsbericht ausgewahlt und es 6ffnet sich die

Eingabemaske:

Titel des Projektes FLC Testung fir Go-Live Gesamtkosten 130.000,00
Projektnummer 237 - VBO00O Einnahmen 4.000,00
ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehsrde) Eingereaichta Kosten (Aktuelle Abrechnung) 0,00 ( 0,00 %
Investitionsprioritit aus dem OP 1P1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs Genehmigte Kosten (Aktuelle Abrechnung) 6,00 ( 0,00 %
Beschreibung 5.TAR Bisheriger genehmigter Kostenanteil 0,00 %
Berichtsart ‘Abrechnung Bisherige genehmigte Kosten 0,00
Projektbeginn 03.05.2016 Falligkeitsdatum

Projektende 31.12.2016 Beginn der Berichtsperiode. 01.07.2016
Ist-Datum der Einreichung Ende der Berichtsperiode 31.07.2016
Soll-Termin der Einreichung 15.08.2016

Status Geplant

B Projektverwaltung
Sachkosten | Personalkosten | TN Kosten | Einnahmen | Terminverschiebung Historie | Verlauf | Kostentbersicht | Dokumente

Abbildung 91: Berichtsiibersicht — Eingabemaske

Mit der Auswahl von ,,Neu” kann ein neuer Beleg angelegt werden. Die zu befiillenden Pflichtfelder sind mit
einem Stern (*) gekennzeichnet. Zuséatzlich kénnen vom Projekttrdager Unterlagen hochgeladen werden bzw.
der Beleg einem Werkvertrag zugeordnet werden. Ein Werkvertrag kann jederzeit Uber ,Werk-

/Rahmenvertrag erstellen” hinzugefligt werden.

BT —

Duwthwichen.
Pestiion ™ HT BUBERIOR v

Bebegeier *

g sdatuam (71 v 53] * L]
isgenstand der fachaung *

Linterant Zabbungsemptanare

W - Wihrun * EUR

achnsegshotrag - seara [ |t agemert.
=

0 so0s
L] 10050
L] 000

s
L'}

Rt 1y <

Abbildung 92: Erfassung Sachkosten in ZWIMOS

WICHTIG: Es kdnnen nur jene Kostenkategorien ausgewahlt werden, die im Antrag / Finanzplan
auch beriicksichtigt wurden. Sofern Gber den Foérdervertrag nicht in e-Cohesion optiert wurde (rein
elektronische Abwicklung des Projektes), so sind jedenfalls die Originalrechnungen (auch bei
Upload) in Hard Copy an die FLC zu Ubermitteln.

Die Verwaltungsbehdorde empfiehlt den Projekttragern, dass Kommentarfeld als erste
Kommunikationsmoglichkeit in ZWIMOS mit der FLC zu nutzen und allfillige Zusatzinformationen
bzw. Verweise auf Dokumente in ZWIMOS zu vermerken.
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Analog zu den Sachkosten kénnen auch die Personalkosten in ZWIMOS erfasst werden:

| " [shoem ausgewank: | taenter bzt ]
] - Durchsuchen.

I = [ Seroucioliin | _owle ]|

Abbildung 93: Erfassung Personalkosten in ZWIMOS

Uber das Drop Down Menii bei den Belegmerkmalen kdnnen bereits unter den Personen
registrierte Mitarbeiter ausgewahlt werden. Es kdnnen nur Mitarbeiter abgerechnet werden, die im
Projekt angelegt sind. Uber Mitarbeiter hinzufiigen kdnnen jederzeit weitere Mitarbeiter in
ZWIMOS angelegt werden. Bei anteilig im Projekt beschaftigten Mitarbeitern ist zwingend das
Berechnungsblatt (Excel) zu den forderfahigen Personalkosten hochzuladen.

Wenn im Projekt Teilnehmerlnnenkosten anfallen, sind auch diese in ZWIMOS zu erfassen:

B Projektverwaltung
‘Sachkosten | Personalkosten | TN Kosten | Einnahmen | Terminverschiebung Historie | Verlauf | Kosteniibersicht | Dokumente

TN-Kosten durch Dritte getragen | TN-Kosten durch Begiinstigte getragen | Anlagen/Dokumente/Zahlungsbestatigung Dritter

TN-Kosten durch Dritte getragen B neu

Abbildung 94: Erfassung von Teilnehmerinnenkosten

Die Teilnehmerinnenkosten sind getrennt nach , TN-Kosten durch Dritte getragen” und ,TN-Kosten durch
Begiinstigte getragen” zu erfassen. Die notwendige Dokumentation ergibt sich aus den Zuschussfahigen
Kosten.

WICHTIG: Teilnehmerinnenkosten kénnen nur erfasst werden, wenn diese im Antrag / Finanzplan
auch beriicksichtigt wurden.

Sofern vorhanden sind auch allfdllige Einnahmen in ZWIMOS zu erfassen:

Dienslleistungenvarkat Belegearts [Konliauszug Tl

Neuer Beleg

BB E

<Hicht musgewanits ~

Abbildung 95: Erfassung von Einnahmen in ZWIMOS

WICHTIG: Auch bei den Einnahmen kénnen Dokumente hochgeladen werden. Sofern (ber den
Fordervertrag nicht in e-Cohesion optiert wurde (rein elektronische Abwicklung des Projektes), so
sind jedenfalls die Originalrechnungen (auch bei Upload) in Hard Copy an die FLC zu Gbermitteln.
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Im Reiter ,Kostentbersicht” ist der Soll / Ist — Vergleich mit einer Zeitleiste der
Abrechnungsberichte ersichtlich:

-
(15002016) 3 Telbrechmrg (SO7AUE) 4 TAR(140T300) 3 TR (4@7AI6) 5. TAR 15.0m.2016)
o
bt . e e e | I et ptr
iyl g g eyt i o | e g | gt |
e ool om| o om| ol e ool ooo] sl on  am| rel 029 35,0001
oo00d sesewn]| vomod ool rosecol isea| sosses secsues| sowsdl ool aomesl s seses]  momsl|  ssocesd
o ow| aa oo el om| oo ow| am ow| el em| ol x| swmel
= P CIRIT I
Senvssdirine wod om0 S| e mem | | ] o000 b
|Farmanerar Gl om|  mos  mooo| s  em|  moo oo semos oo  ee  ow|  swom =00 S0
e oo moww| o ow| wme| osm| wowows wewom| oo oo el ew| soswoml  swwom) Zo00)
ss0od sewm| o ow] mewmeo] msom| siww zeww] toowe  ooo| aewsl  om|  somoml  zmaem) w0001
| itemmee oW om| o om| sl om] ol o] __oml  ow] __ew o] o] 000 o]
w aod o) sl woo] 0] wl ‘s50.00] m.ml o0l ml aw3.30f ull 1200 200,00 1.

Abbildung 96: Soll / Ist — Vergleich

Nach vollstandiger Erfassung sdmtlicher Belege zu den beantragten Kosten kann die Abrechnung
abgeschlossen werden. Dazu wird zuerst die Belegliste aus ZWIMOS generiert:

My ZWIMOS TEST

Call Antrage/Projekte Berichte
: EURDAASSCHE URION
Eovopaschor Souiamands

Bericht Zuriick zur Berichtstbersicht [B einreich i T Excel

Titel des Projektes FLC Testung fiir Go-Live Gesamtkosten
Projektnummer 237 - VB0000O Einnahmen
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Soziales und Konsur hutz (Verwalty behdrde) Eingereichte Kosten
Investitionsprioritat aus dem OP IP1.1 (8iv) Gleichstellung von Frauen und Mannern sowie die Vereinbarkeit von Berufs- Abrechnfmg)

und Privatleben Genehmigte Kosten
Beschreibung 6. TAR Abrechnung)
Berichtsart Abrechnung Bisheriger genehmiy
Projektbeginn 03.05.2016 Bisherige genehmig
projektende 31.12.2016 Filligkeitsdatum
Ist-Datum der Einreichung Beginn der Berichts|
Soll-Termin der Einreichung 31.10.2016 Ende der Berichtspe
Status. Geplant

Abbildung 97: Generierung Belegsliste

Diese ist auszudrucken und durch den Projektverantwortlichen zu unterschreiben. Die unterschriebene
Belegliste kann eingescannt und hochgeladen werden, muss aber jedenfalls im Original den
Abrechnungsunterlagen beigelegt werden. Vor der Einreichung der Abrechnung muss eine Belegliste in
ZWIMOS hochgeladen werden:

Dateiname *
Durchsuchen

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen grofieren Umfang haben, dann teilen Sie s bitte vor dem Aufladen.

Abbildung 98: Hochladen Belegsliste

Danach kann die Abrechnung tber Klick auf den Button ,einreichen” elektronisch an die FLC Gbermittelt
werden. Die FLC erhalt eine elektronische Benachrichtigung, dass eine Abrechnung zur Prifung vorliegt.
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WICHTIG: Die elektronische Einreichung ist nur bei Anwendung von E-Cohesion ausreichend. In allen anderen

Féllen sind die Originalbelege und die

unterschriebene Belegsliste an die FLC zu Gibermitteln. Die FLC muss

den Erhalt der Originalbelege mit Datum und Unterschrift bestatigen. Damit beginnt auch die relevante

Abrechnungsfrist zu laufen. Nahere Informationen dazu erhalten Projekttrager bei den zustdandigen ZWIST.

Exkurs zu Browsereinstellungen

Zur reibungslosen Verwendung von ZWIMOS muss sichergestellt sein, dass die , TLS-Option”

aktiviert ist.

Dies stellen Sie sicher, indem Sie in lhrem Browser (hier Internet Explorer)

rechts oben auf das Zahnrad klicken

M by
=S foh
B s s

und im Popup-Fenster ,Internetoptionen” im Reiter ,Erweitert” TLS 1.0, TLS1.1 und TLS 1.2

anhaken.

Internetoptionen

(7 e

| Allgemein I Sicherheit | Datenschutz
| Verbindungen I Programme |
Einstellungen

| Inhalte
Erweitert

SmartScreen-Filter aktivieren

[ s5L 2.0 verwenden
[ ssL 3.0 verwenden
[T strikte P3P-Uberpriifung aktivieren®

TLS 1.0 verwenden
TLS 1.1 verwenden
TLS 1.2 verwenden

‘. 1

Speicherschutz aktivieren, um das Risiko von Onlineangrifi

Systemeigene ¥MLHTTP-Unterstiitzung aktivieren

[ Ungesicherte Bilder mit anderem gemischten Inhalt blockie
[T verschlisselte Seiten richt auf dem Datentrager speicherr
Warnung anzeigen, wenn die Eingabe in eine Zone umgelg| =
Warnung anzeigen, wenn die Zertifikatadresse nicht (bere

-

2

*Wird nach einem MNeustart des Computers wirksam

Erweiterte Einstellungen wiederherstellen I

Internet Explorer-Einstellungen zuriicksetzen

Setzt die Einstellungen von Internet Explorer in den
Standardzustand zuriick,

mehr verwendbaren Zustand befindet.

Sie sollten dies nur verwenden, wenn sich der Browser in einem nicht

Chrome:
Im jeweiligen Hauptmenii den

Reiter "Einstellungen" anklicken -> "Erweiterte Einstellungen

anzeigen" anklicken -> Proxy-Einstellungen dndern... -> Tab "Erweitert" -> Unter "Sicherheit" den

Haken bei "TLS 1.1 verwenden" und "TLS 1.2 verwenden" setzen.

Mozilla Firefox:
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1. Neuer Tab -> about:config eingeben -> Enter driicken.

2. Die eventuell erscheinende Sicherheitsabfrage mit "Ich werde vorsichtig sein, versprochen!"
bestatigen.

3. Unter "Filter" Folgendes eingeben: security.tls.version

4. Hier nun den Wert von security.tls.version.max auf 3 dndern (entspricht TLS 1.2) und den

Wert von security.tls.version.min auf 1 (entspricht TLS 1.0).

Erlauterung Kostenoptionen

Freie Dienstnehmerinnen
Freie Dienstnehmerinnen sind unter den Personalkosten (z.B. Schlisselkrafte) zu erfassen.

Eingabe in ZWIMOS - Personalkosten

In der ZWIMOS ist pro Abrechnung und pro Person grundsatzlich eine Belegzeile zu erstellen. Bei
Abrechnungen, welche liber einen Zeitraum von 12 Monaten hinausgehen, kdnnen auch zwei Belegzeilen
angelegt werden.

Eingabe ZWIMOS - Sachkosten
Grundsatzlich ist fur alle direkt dem Projekt zurechenbaren Kosten jeweils eine Belegzeile zu erstellen. Dies
gilt auch fur z.B. Miet- und Betriebskosten sowie Einnahmen. Jede Zahlung stellt dabei eine Belegzeile dar —
eine Kumulierung ist nicht zuldssig.

Ausnahmen davon gibt es fir folgende Kostenpositionen unter Erfullung der angefiihrten Bedingun-gen:
e Abschreibung

Die gesamte Abschreibung (direkt und indirekt) kann als eine Belegzeile erfasst werden, wenn ein
Anlageverzeichnis vorgelegt werden kann (vorzugsweise Excel), aus dem die Werte ableitbar und
nachvollziehbar sind.

e Verwaltungsgemeinkosten

Diese indirekten Kosten konnen ebenfalls Giber eine Zeile in der ZWIMOS erfasst werden, wenn eine
Auflistung der in der Berechnungsbasis Kosten in Excel zur Verfligung gestellt werden kann. Fiir samtliche
Kosten aus dieser Aufstellung missen jedoch auch Rechnungen und Zahlungsnachweise vorliegen.

o Kilometergeld fiir Fahrzeuge des Beglinstigten

Kilometergeld fiir Fahrten mit dem Dienstwagen kann eine Zeile erstellt werden. Dies gilt auch, wenn
mehrere Fahrzeuge verwendet wurden. Im Hintergrund ist jedenfalls eine Berechnung auf Fahrzeugebene
vorzunehmen und mit dem Fahrtenbuch zu belegen.
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