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1.3. Call vorveroffentlichen

Die Verordnung der EU Nr. 2021/1060 sieht vor, Art. 49 (2) sieht vor, dass geplante Ausschrei-
bungen mindestens 14 Tage vor Beginn der Veréffentlichung der Calls vorverdffentlicht werden
mussen, sodass sich Interessent:innen besser auf die Calls vorbereiten kdnnen.

Um die Vorverdffentlichung eines Calls sicherzustellen sind die Grunddaten des Calls durch die
Fordergeber:innen zeitgerecht an die E-Mail-Adresse esfplus@sozialministerium.gv.at der Ver-
waltungsbehérde zu Gbermitteln.

Die zu Ubermittelnden Informationen an die Verwaltungsbehérden missen folgenden Infor-
mationen enthalten:

von dem Aufruf zur Einreichung von Antragen abgedecktes geografisches Gebiet;
betroffenes politisches oder spezifisches Ziel;

Art der forderfahigen Antragsteller:in;

Gesamtbetrag der Unterstiitzung fiir den Aufruf;

Anfangs- und Enddatum des Aufrufs.

Die Verwaltungsbehdrde stellt diese Informationen zu den Vorverdffentlichungen in einem
Excel Dokument o6ffentlich zur Verfligung. Dieses kann von Interessent:innen jederzeit einge-
sehen werden. Abrufbar ist das Excel Sheet unter der ESF-Homepage.

Dariiber hinaus ist der Call ebenso in IDEA ESF+ zur Vorverdffentlichung freizugeben, im Zuge
dessen werden die Basisdaten auch in IDEA ESF+ freigeschalten.

ErfahrungsgemaB kann es beim Versuch die Excel Datei einzusehen zu technischen Problemen
kommen. Sollte dies der Fall sein, dann ist es in den meisten Fallen hilfreich einen anderen
Internetbrowser auszuprobieren. Sollte der Zugriff auf die Datei dann weiterhin nicht funktio-
nieren kontaktieren Sie bitte die Verwaltungsbehoérde unter_esfplus@sozialministerium.gv.at.

Sind Calls vorveréffentlicht, werden dann aber doch nicht gestartet, so wird der Call mit einem
~Storno™ gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass der Call nicht mehr verdéffentlicht wird.

Andern sich hingegen Informationen der Vorverdffentlichung, wie z.B. Laufzeit oder Budget so
werden diese farblich hinterlegt aktualisiert. Eine neue Vorverdéffentlichung ist nicht notwendig.
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Call in IDEA ESF+ vorveroffentlichen

Um den Call vor zu verdffentlichen, sollten man sichergehen, dass alle wichtigen Informationen
eingetragen sind. Wenn alle Mentpunkte der Sekundarnavigation griine Haken haben, kann
der Call vorverdffentlicht werden.
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Abbildung 1 Meniipunkt ,Sekundarnavigation vollstandig"

Es ist die Schaltflache ,—> Call verdffentlichen" zu betatigen. Diese finden Sie oben im gelben
Kasten unter den Informationen zu dem Call.
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Abbildung 2 Schaltflache ,--> Call vorverdffentlichen™

AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster

Call vorveréffentlichen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Call auf den Status “Vorverdffentlicht”, Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

wicht sanden ' Sofort sende:

Abbildung 3 Meniipunkt ,Call vorverdéffentlichen bestitigen™

Man wird informiert, dass dieser Schritt irreversibel ist und muss bestatigen ob man eine ,au-
tomatische Bestdtigung" ,Nicht senden™ oder ,Sofort senden" will. AbschlieBend ist die blau
hinterlegte ,,OK" Taste oder , Abbrechen" zu driicken.

Wenn der ,,OK" Button geklickt wurde, ist der Call als vorveréffentlicht angelegt. Und folgendes
Fenster erscheint.
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call vorversffantiichen

Déeser Cail wurde exfolgresch “Voreeroffenticht”, Dir Dateneriassing kann forgefiht werden.

Abbildung 4 Meniipunkt , Call erfolgreich vorveroéffentlicht"

Der Status ist ebenso aktualisiert und wechselt nun in ,Finalisierung Datenerfassung". Im Sta-
tus ,Finalisierung Datenerfassung™ kénnen die Férdergeber:innen die Basisdaten des Calls er-
weitern. Um den Status zu verlassen ist es notwendig alle Navigationspunkte vollstandig zu
beftillen. Abgeschlossen wird dies mit ,~> Call freigeben 1. Stufe™ - Siehe 1.6. Call freigeben

(1.Stufe)

Call-Nummer : 1022 /1 - LRGSEG Name Kentaktperson Zwist D: ure Tester
Name des Calts@:'l'rn E-Mail Adresse mtaktpemnm@: urLIesTPEmx AL
Status ® 1 Finaiisierung Daenerfassung mn@ I LRGSEG

=¥ Call freigeben {1 Stufe}

Abbildung 5 Schaltflache ,~>Call freigeben (1.Stufe)"

1.4. Call VV (Vorveroffentlichung) rickstellen

Mit Betdtigen der blauen Schaltflache ,»> VV rickstellen®, ist es mdglich die Vorverdffentli-
chung riickzustellen.

Call-Nummer : 1022/ 1 - LRGSBG Name Kontaktperson ﬁuist@: Kurt Teszer
Name des Calls s Test E-Mail Ad tp zwist D i renagme:
Status @, Finalisierung Datenerfassung Zwist @, LRGSBG

Call Sachbericht PDF

Abbildung 6 Schaltflache ,,»> VV riickstellen™

Calls/Aufrufe  Forderverhaben/Vergabe

Call-Nummer : 1011/ 1 - LRGESG Name Kentaktpersen Zwist . : run e
Name des Calls : Text E-Mail Adresse Kontskiperson TWiSt | ¢ v resggme o
——

call rickstellen

et diesern Call wurde der Status “Vor-Verdffentiicht” rurickgeseto

Abbildung 7 Call Status ,Riickgestellt™
Damit wird der Status auf die ,Erst-Erfassung" gesetzt. Es ist eine Begriindung in dem dafir

vorgesehenen Feld einzugeben und auszuwahlen ob eine automatische Benachrichtigung ge-
sendet werden soll. AbschlieBend ist der blaue ,OK" Button zu betdtigen.
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Vorverdffentlichung riickstellen

Mit diesem Schritt wird der Call auf den Status “Erst-Erfassung” gesetzt. Die Vorverdffentlichung wird damit auBer Kraft gesetzt Es handelt sich hierbei um einen auBertourfichen Administrationschritt.

Um den Prozess abzuschlieBen. betitigen Sie bitte den OK-Button.

Bagrdndung:

Abbildung 8 Meniipunkt ,Vorveroffentlichung riickstellen bestdtigen™

1.5. Call zuriickziehen

Durch Betatigung der Schaltflache ,~> Call zurlickziehen" ist es méglich, denn Call unwiderruf-
lich zurtickzuziehen.

Call-Nummer : 1022/ 1 - LRGSBG Name Kontaktperson Zwist @ 2 Kurt Tester
Name des Calls @ : Test E-Mail Adresse Kontaktperson Zwist @ ¢ ke test@gmcat
Status ® * Finalisierung Datenerfassung e 2 LB

=¥ Call freigeben (1.5tfe) P WV riickstelien

Abbildung 9 Schaltflache ,,»> Call zuriickziehen"

Im darauffolgenden Fenster ist eine Begriindung fiir die Vorgehensweise anzuflihren und die
blaue Schaltflache ,,OK" zu betatigen.

Call zuriickziehen

Mit diasam Schritt wird der Call irraversibel rurdekgezogen

Um den Prozess abzuschliefen, betitigen Sie bitte den OK-Button,

Begrindung:

Wie scll diese Benachrichtigunig behande®t werden

Abbildung 10 Meniipunkt , Call zuriickziehen bestdtigen™
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Seite 8

1.6. Call freigeben (1.Stufe)

Um den Call in der 1. Stufe freizugeben ist der blaue Button ,,> Call freigeben (1.Stufe)" zu
betatigen. Dieser findet sich im gelben Kasten oben unter dem Status des Calls.

Name des Calls ' : 7o EMail Adresse Kontaktparson Twist  ; s ige s
wist 7 ungies

Call freigeben (1. Stufe)

Mit digsam Sehritt wird dor Call im Zuge des 4-Augenprinzips In der srsten Stufe freigegeben,

Um den Prozess Bbetitigen Ske bitto d

enachrichtigung vorgesehen, Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?

Abbildung 11 Schaltflache ,Call freigeben (1.Stufe)"

Nach Betatigen des Buttons kommt ein Infofenster zum 4 Augenprinzip. Und die Bitte den
blauen ,,OK" Button zu betatigen.

Call freigeben (1. Stufe; &

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der ersten Stufe freigegeben

Um dan Prozess abruschiiefien, betitigen Sie bitte den OK-Button

Abbildung 12 Meniipunkt , Call freigeben (1.Stufe)" bestatigen

Danach kommt in griin hinterlegt die Infomeldung ,Dieser Call wurde erfolgreich in der ersten
Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben™.

Mame Kontaktperson Twist ¢ yus Teses

W“ﬂnmh&mnwm=mmn $
e [ et

call freigeben (1. Stufe) 7

Mit dipsam Schritt wind die Liste wie auch ruharigen Detads der untenabgebiideten Projektmitarbeiter-innen aktualisiert.

Diesier Schritt nur dann notwendig, wenn seit Beginn der Beleg Ditenerfassuny, Veranderungen der Genehmigung bel den Projektmitarbelterinnen stattgefunden haben.

Hereits vorliegende Beleg-Daten werden durch diese micht werdndert.
Beantragte Anderungen der Projokmitarbedter-innen missen von der zustandigen Zwist genehmigt warden, damit giese hier beridcksichtigt werden.

Abbildung 13 Meldung , Erfolgreiche Freigabe des Calls (1. Stufe)"
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1.7. Call freigeben (2.Stufe) - ,,Forderstellen-Priifung (4 Augenprin-
zip)“

Um den Call in der 2. Stufe freizugeben, ist die blaue Schaltflache ,> Call freigeben (2.Stufe)"

zu bedienen.

o=t (SRR (B e )
Name das caits T: Tas E-Mail Adresse ml‘mnmﬂrﬂ:um:nlﬁl—un m
sl ool B L T

T T
Abbildung 14 Schaltflache ,-> Call freigeben (2. Stufe)"

Die zweite Stufe der Freigabe ist von einer anderen Person (mit deren Login Daten) vorzuneh-
men um das 4 Augen Prinzip zu wahren. Wenn dieselbe Person diesen Schritt (ibernehmen
will, kommt folgende Fehlermeldung.

Call-Nummer : 1013 (1 - LBGEBG Nama Kontakiparson 2wist | : ket Trses
Name des Calls 2 Tes: E-Mail Adresse Kontaktperson Zwist ¢ cur reggme

Status ; FacdermationBriung 14 Ay 2wist ' : ipcsas

Call freigeben (2.5tufe)

Abbildung 15 ,Fehlermeldung Call freigeben (2. Stufe)"

Wenn eine andere berechtigte Person den Button ,,> Call freigeben (2.Stufe) betatigt, dann
offnet sich folgendes Infofenster. ,Um den Prozess abzuschlieBen, bestatigen Sie bitte den
,OK"-Button.

=» Call freigeben (2 Stufe) =» Call zuriickziehen

call freigeben (2.Stufe) @

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der zweiten und letzten Stufe freigegeben.
Um den Prozess abzuschlieBen, betdtigen Sie bitte den OK-Button.

In einem nachfolgenden Schritt erfolgt die finale Beurteilung (Freigabe oder Riickstellung) durch die ESF-Verwaltungsbehérde.

Fur diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandeit werden?
Nicht senden @ Sofort senden

B

Abbildung 16 ,Call freigeben (2.Stufe) bestatigen™

www.esf.at



call freigeben (2.5tufe) @

Dieser Call wurde erfolgreich in der zweiten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Verwaltungsbehorde die finale Beurteilung vorzunehmen.

Abbildung 17 ,Erfolgreiche Freigabe des Calls (2.Stufe)"

Im Anschluss erscheint darauf folgend griin hinterlegt ,Dieser Call wurde erfolgreich in der
zweiten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Verwaltungsbehdrde
die finale Beurteilung vorzunehmen*.

1.8. VB Prifung
Nun ist der Status des Calls im gelben Balken wie folgt dargestellt.

Call-Nummer ;101371 - LBGEEG mwmm:mw

Name dos Calls " es: EMail Adresse zwise s

-

Abbildung 18 Status des Calls ,,VB Priifung"

Der Status ,VB Priifung" bedeutet, dass nun die Entscheidung der Verwaltungsbehdrde abzu-
warten ist. Hier werden in der Checkliste die Priifungshandlungen dokumentiert.

Néhere Details siehe Kapitel 1.2.8. Checkliste VB

- |DEA-ESF. site  Calisthufrule  FordervarhabsnVergaben

Cal-NUmmer 558 LRSS Wame Kentakigarsan Twist - o Ten
e des oty D e E-Mail Adrosse Kontaktpersan 2mist | ootz

semtus T i@ prniy ot V' zcime

Chocklists

1 Ranmenbedingurgen

2. Zusaenmanhang mit dem Programm

Abbildung 19 VB Priifung — Checkliste VB

Sollte in dem Schritt festgestellt werden, dass es einen Nachbesserungsbedarf von der ZwiSt
gibt. Wird der Call an die ZwiSt zurlickgestellt. Siehe hierfiir Kapitel 1.4. Call VV (Vorveroffent-
lichung) rlickstellen.

1.9. Status ,,Freigegeben*

Wenn nun alle Punkt in der Sekundarnavigation auf grtin sind, kann der Call von der Verwal-
tungsbehdrde freigeben werden.

www.esf.at



Seite 11

- |DEA-ESF o startsaite  CalistAufrufe  Firdervornsbon/vergaben  Kerrespondenz iUser/ @8 Sarichie e k *
=— Call-Mummer { (3111 LRSS Narme Kontaiciparson 2wits * { i e [ e
EEE ... e . T —— |
waar v o —
D nshmenbedingungen ¢
e e o | T N BTN BTN T

2 wonetsra vergaben @
Checkliste
T Zeitplan @

e Dortien warten grsgseschiers

i S t p— #ja One 3

2 Zusammenharg mit dem Programm
5 PRRp— " ®ja O 3
ekung b tni L s

Abbildung 20 Sekundarnavigation vollstdandig

Dies erfolgt durch Betatigung des Buttons ,Call freigeben".

- IDEA-ESFuus Startieile _Calsikufrufe  Furde by Korraspan TESTSVETEM 1
- Call-toummer - 1 1 LiGIBG Narme Keotakiparson Zwist | ot e
toame des Ealls - e ail @, T
stati 7wty roise Y cmams ——
BT T T T T T
call Freigebin

. tine Ist mur mach siner farmelien

Mit giesem Schritt merden die inhalte rum £l Ireigegeben und ki
Weraicederung méglich.

um dun Prazess

Abbildung 21 Call freigeben
startseite  Calls/Aufrufe  Férdervorhaben/Vergaben  Korrespondenz (User)®®  gerichte TESTSYSTEM & T
Call-Nummer : 1033 [ 1 - LRGIEG Mwmm:mm “
e i : ]
Seta et i |

call freigeben

Dieser Call wurde erfolgreich freige; rid den Zeitplan-Festiegungen konnen nun Antrage singebracht werden

Mit diesem Schiitt wisrde automatisch wine Zusamemendassung der inhalte zu diesem Call in Form sine PDF-Dokumentes abgelegt

Verfighar unter dem Navigationsplankt Dokumente/Links

Abbildung 22 Call Status , Freigeben™

Der Call ist nun offiziell freigegeben und wird ab jenem Tag der als Veroffentlichungstag ge-
wahlt wurde flir die Projekttrager:innen in IDEA sichtbar.
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1.10. Call ,,versionieren*
ﬂ IDEA-ESF; t calisiAutrute

ame Kontaktperson Twih o Tee

e [ e ]
Bl R — —— T
) Metadatan & santun @ sreg 2wt essas m
B mahmankdiagunpen
vergaben @ T T BTN T
Vorgaben © -
Mstadatan
n®
ungskritarisn @ Zwist
o v
R Name dus Calls
s @
akronym Art Sar Einreichung
Name Kantakipersan Twist E-Mail Advesse Nantakiparsen Iwist
Wama d. selcandaren Kontaktperson FMall Agresse d. sekundaren Kemtakipersan

Abbildung 23 Call ,versionieren"

call versionieren

Mit diesem Schritt wird der Call versioniert und kann somit bearbeitet werden. s handelt sich hierbei um einen auBertourfichen administrativen Eingriff. In weiterer Folge werden nach erfolgter Freigabe die Antrige aul Basis der neven
Rahmenbedinungen erfolgen.

Um den Prozess abruschiiefien, botitigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

[ o N oo ]
Abbildung 24 Call ,versionieren"
Der Call kann durch den auBertourlichen administrativen Eingriff von der Verwaltungsbehdrde
Jversioniert" werden. Dies muss jedoch in der daflir vorgesehenen Infobox mit einer ,,Begriin-
dung" erlautert werden.
Da der Grundsatz eines transparenten und chancengleichen Auswahlverfahrens sichergestellt

werden soll, wird dabei auch festgehalten, weshalb die Anderung erfolgt ist und auch nur in
einem solchen AusmaB kénnen Anderungen durchgefiihrt werden.
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