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1. Ubersicht Berichtsprozess - Da-
tenerfassung (PT)

Abrechnung
_’| Datenerfassung |
Soll-ist Vergleich (PDF)
Freigabe ‘ .| Belegliste (Excel)
— Checkliste Begilnstigter (PDF)

|ma: 21 Talel

max. 14 Tage _ i
-

Abbildung 1: Ubersicht Prozess Abrechnung - Datenerfassung

In der Datenerfassung reicht der/die Beglinstigter alle Kosten bzw. Einnahmen, welche in dem
von der ZWIST definierten Abrechnungszeitraum, angefallen sind, ein. Sind alle Daten, Infor-

mationen und Dokumente zur Verfiigung gestellt, wird in der Datenbank die Abrechnung an
die FLC tbermittelt.
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2.1. Useranlage und Login

Far die Useranlage und Login finden sich die Details im Handbuch DEA Handbucher Be-
gunstigte - Allgemein.

2.2. Einstiegin IDEA

B DEA-ESF. AntrigoiProjekie | ¢
nnnnn gePropeiie
E— v = icsut [ u aveiig =
nnnnnnnnnnn 5 Rhssingr! Broe b [ Alpaespon [ i Friehl
Shich Sa.
| [ R—— Tewt: Tes
Abbildung 2: Startansicht IDEA - Projekte

In der Startansicht werden alle Projekte angezeigt, die dem Benutzer zugeordnet sind
bzw. fur die eine entsprechende Berechtigung besteht. Uber die blauen Pfeile gelangt
man direkt in das jeweilige Projekt mit allen Projektdetails zu Antragen, Projektmitarbei-
ter:innen, Teilnehmer:innen und Berichten.

In dieser Ubersicht sind auRerdem Details zum Projekt sowie der zugehérige Call er-
sichtlich.

Folgende Projektstatus kdnnen angezeigt werden:

) Fiir dieses Projekt i it ein A in Bear-

1. Anderungsantrag durchfihren ur dieses Projekt ist derzeit ein Anderungsantrag in Bear:
beitung.

2. Antrag zuriickgezogen/geloscht Der"Antrag wurde vom Beglinstigten zuriickgezogen oder
geldscht.

3. Antragsablehnung Der Antrag wurde von der ZWIST abgelehnt.
Der Antrag befindet sich aktuell in der Begutachtung durch

4. Antragsbegutachtung die ZWIST

. Der Begtinstigte hat den Projektantrag fertig erfasst und be-

5. Antragsbereitstellung . Bunstigt / 8 fertig erfasst u
reitgestellt.

6. Antragsdatenerfassung Das Eigenprojekt wird derzeit vom Beglinstigten erfasst.

7. Eigenprojekt Datenerfassung Der Antrag wird derzeit vom Beglinstigten erfasst.
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Das Projekt ist aktiv, es wird aktuell kein Anderungsantrag
durchgefiihrt.

9. Vergabe Erfassung Die Vergabe wird derzeit vom Beglinstigten erfasst.

Der die Projekttrdger:in hat den Projektantrag fertig erfasst
und bereitgestellt. Ausnahme ist der Mentipunkt Vertrége

8. Laufend

10. Vertragserrichtung

Tabelle 1: Projektstatus in IDEA

Der Zugriff auf ein gewunschtes Projekt erfolgt Uber die blauen Pfeile.

Die in den vorherigen Abbildungen dargestellte Korrespondenz ist ausschliel3lich fur den
jeweiligen Benutzer sichtbar. Sie funktioniert vergleichbar mit einem persénlichen E-
Mail-Postfach innerhalb von IDEA. Anschlie3end gelangt man zur Detailansicht des je-
weiligen Projekts.
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2.3. Ansicht der Berichte 1 - Header
3 - Schaltfldchen im Header
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Abbildung 3: Ansicht Projekt - Berichtswelt o
4- Berichtsinhalte

2 - Sekunddr Navigation

Antrags./Projekr-Nr. @= TA S 24 BMBWEDD A.I(an"z;-. Kopfics Projekt Klassifiiation : Eirzel-Projes:
Antrag/Projekt Status D hnderungsaneag surchihren Beglinstiger D inentro diza services GmbH

Abbildung 4: Ubersicht Navigation Berichtswelt

Im oberen Bereich des Bildschirms befindet sich ein dunkelgelber Balken, der wahrend
des gesamten Anwendungsprozesses sichtbar bleibt. Er enthalt die wichtigsten Informa-
tionen zum aktuell ausgewahlten Vorhaben. Hinweis: Der Inhalt des Balkens andert sich,
sobald ein Bericht getffnet wird.

Die Schaltflachen welche sich ebenso im Header befinden, dienen flr zusatzliches Infor-
mationen, welche der Header nicht alle beinhalten kann.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 10

Im Header der Ubersicht der Berichtsinhalte sind die Schaltflachen ,Call-Daten/Down-
loads"”, ,Historie/Verlauf’ und ,Zusammenfassung"” sichtbar. Diese passen sich jedoch
an, sobald man in einen Bericht wechselt.

Call-Daten/Downloads:

Abbildung 6 zeigt das externe Fenster, das sich 6ffnet, wenn man auf ,Call-Daten/Down-
loads” klickt. In diesem Fenster sind alle Dokumente, die wahrend des Calls hochgeladen
wurden, fur die FLC einsehbar.

drdervorhaben/Vergaben  Korrespondenz (Usor) B0 Baricht

0 Akronym " koptos Prajekt Kiassifikation : £inzslProsh T Darstellu ng der Dokumente des Calls

Beginstige:r - ; incero data senvices Gk

rganrerdr Drkureers furs Cab
..........

Calf Irvhahe (Frogugetes:

oo

Abbildung 5: Ansicht Call-Daten/Downloads
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Zeitlicher Verlauf pro Berichtstyp:

Abbildung 6 zeigt den Verlauf wahrend des Antrages. Beim Anklicken des Buttons 6ffnet
sich ein separates Fenster, in dem der gesamte Verlauf der Antragsdaten fur jede Aktivi-
tat und jeden Statuswechsel einsehbar ist. Angezeigt werden der Status, der Name der
verantwortlichen Person, die Berichtsversion, der Zeitraum sowie eventuelle Begrun-
dungen. Achtung auch hier andert sich die Ansicht, sobald man in einen Bericht wech-
selt.

ordervorhaben/Vergaben Korresponden: (Usor) B®  Bericht

Fo. Akromym ®: keotcn e o Verlaufsdarstellung fir alle Berichtsty-

Beglnstige:r 1 inferirn data srvces GribH

Abbildung 6: Historie/Verlauf o Vetaut | earg Vet

St Mame Projekaveraion Tnirmam Begrisndung

Zusammenfassung:
Abbildung 7 zeigt die Ansicht, die durch Klicken auf den Button ,Zusammenfassung” ge-
6ffnet wird. Sie bietet eine kurze Ubersicht der wichtigsten Details zum Vorhaben.

Details zum Vorhaben

grdervorhaben/Vergaben Korrespondenz (User) & Berichte

Fo0 Akronym ®. Kopfios. Prajeke Klassifikation : siel-Projek

Call-Daten / Downloads

Bls(ll't!ﬂ!!:!’"‘f..'ﬂfellftl dita services GmbH i Antrags-/Projekt-Nr..
74/ 23 - BMBWFOQ
Fisammerfassung o Name des Verhabens:
Turandot Prinzessin auf Abwegen
Call-Nummer:
1005 / B - BMBWFIO
Abbildung 7: Button Zusammenfassung Name des Calls:
TESt_Call
Akronym:
Kopflas
Beglnstige:r:
inCentro data services GmbH
Antrag/Projekt-Status:
Laufend
Beginn-Datum des Verhabens:
1.01.2023

Der Button , Call Daten/Downloads” zeigt alle Versionen der Call ke icion s Voot o
Dokumente und alle Anhange, welche im Call hochgeladen wurden ;..

Projekitkosten - Beantragt/ Genehmigt

Ik

461.328.52 [ 745.801.40

EU Forderquote Beantragt / Genehmigt
[%]:

40,00 7 40,00

EU Férderquote Beantragt / Genehmigt
(45

184.531.80 7 29B.320.56
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Die sekundare Navigation fuhrt durch das gesamte Projekt und ist in verschiedene Be-
reiche (dunkelblau hinterlegt, siehe Abbildung 8) unterteilt.

(*) Berichte &

® Teilnehmer:innen-Verwaltung &

* Projekimnitarbeiterzinnen
* [DEA Berechtigungen

(O IDEA Berechtigungen &

(C Anderungsantriige @

O Korrespondenz (Projekt) &

(=) Metadaten &

)

o

(®) Projektorganisation &

® Inhalt des Projektes &

®) Kosten/Budget &

(*) Abrechnungsrelevante Informatio

® Anlagen/Dokumente &

Abbildung 8: sekunddre Navigation

Im Bereich sind die Indikatoren-, Sach- und
Abrechnungsberichte enthalten. Diese werden in einem eigenen
Kapitel ausfuhrlich behandelt.

In der Teilnehmer:innenverwaltung werden die Projektteilneh-
mer:innen erfasst. Die genaue Vorgehensweise wird im Hand-
buch Indikatoren beschrieben.

Unter werden alle Personen er-
fasst, die im Projekt tatig sind und spater abgerechnet werden.
Die Erfassung dieser Personen ist verpflichtend.

Im Bereich IDEA Berechtigungen werden die Personen des Be-
gunstigten in der jeweils zustandigen Rolle angelegt (siehe Pro-
jekttrager:innen-Handbuch).

Unter Anderungsantrage sind alle durchgefiihrten Anderungsan-
trage samt Details einsehbar. Weitere Informationen dazu finden
sich im Handbuch fur Anderungsantrage (siehe Projekttrager:in-

nen-Handbuch).

Im Bereich Vertrage werden der Fordervertrag sowie alle erfor-
derlichen Fordervertragszusatze wahrend der Projektlaufzeit
zentral abgelegt (siehe Projekttrager:innen-Handbuch).

Auch innerhalb eines Projekts gibt es eine Korrespondenzfunk-
tion. Auf Projektebene wird hier samtliche Korrespondenz ange-
zeigt. Hinweis: Die Kommunikation mit der FLC kann nur inner-
halb einer Abrechnung erfolgen (siehe Projekttrager:innen-
Handbuch).

Die Vertragsdaten stammen aus dem urspringlichen Antrag und

kénnen teilweise durch einen Anderungsantrag angepasst wer-
den (siehe Projekttrager:innen-Handbuch).

www.esf.at
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Berichte

Wilirzel Beachreit g Staten Berichs Stichtng Sall-Datum

Abbildung 9: Ubersicht Berichtsarten (Bsp)

In der Ubersicht ,Berichtsinhalte” sind die Berichts-Metadaten (Berichts-Stichtag, Soll-
Datum etc) einsehbar. Diese kdnnen nur von der ZwiSt gewartet werden und werden im
Zuge der Genehmigung festgelegt. Mittels Anderungsantrag kénnen diese Daten von
der ZWIST geandert werden.

Es gibt einen Stichtag fur alle Berichtstypen pro Abrechnung, der konsistente Datenin-
halte gewahrleistet. Ein Bericht kann aus unterschiedlichen Auspragungen bestehen:

e Sachbericht (Priifung durch ZWIST)
e Indikatorenbericht (Priifung durch ZWIST)
e Abrechnung/Endbericht (Priifung durch FLC)

Wichtig ist, dass zu jeder Abrechnung auch ein Sachbericht und Indikatorenbericht vor-
liegen muss. Jedoch kann immer ein Sach- bzw. Indikatorenbericht erstellt werden, auch
ohne einer Abrechnung.

Zeitlich werden die Berichte mit folgenden Terminen bestimmt:

¢ Soll-Termin der Einreichung: geplante Einreichung des Berichts
e Berichts-Stichtag: Hierbei handelt es sich um das Ende des Berichtszeitraumes,

der Beginn ist immer der Projektstart.

Der Berichtsstichtag ist fur alle Berichtstypen gleich und muss vor dem Soll-Einreichda-
tum liegen.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 14

3.1. Startseite in der Berichtsansicht

- IDEA-ESFa €l AneriguiPrejekis  Korrespsndes: (Uss i
Ancrags Prajein Ne, s g g ancangm | v Prajes Massillkation | ¢ =l m
: - ' - T

Beiohs Samts | Ceerwtuining T somDmm ¥ o 2w Desichas Seichuag 71321 1
.
i e = « Berichisperiade
® Baiege
e b BeBom  Koswen a

Abbildung 10: Ansicht bei Einstieg in die Abrechnung

3.2. Sekundare Navigation

Im Anschluss wird hier im Detail auf die sekundare Navigation innerhalb der Abrech-
nung eingegangen.

e T e [

e o e
B b ey N b B g
_ Farm b msine G et e
B i Ry ' - - -
= e
=]
=]
a
a

Abbildung 11: Ansicht Belege innerhalb der Abrechnung

Im Reiter Belege werden die im Rahmen eines Projekts angefallenen Kosten erfasst.
Welche Reiter dabei zur Verfugung stehen, hangt vom jeweils angewandten Abrech-
nungsstandard sowie von den im Call durch die ZWIST definierten Kostenarten ab.
Hinweis: In diesem Beispiel sind zur Veranschaulichung alle méglichen Varianten abge-
bildet - dies entspricht nicht der Darstellung im Echtsystem.
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Uber den Button ,Neuer Eintrag” kénnen die jeweiligen Kosten erfasst werden. Die Er-
fassungsmaske variiert dabei je nach Abrechnungsstandard.

Innerhalb eines Beleges ist es - je nach Kostenart - mdglich oder verpflichtend, Unterla-
gen hochzuladen. Die verschiedenen Belegmasken enthalten bereits alle erforderlichen
Validierungen und sind selbsterklarend auszufullen.

Besonders zu beachten sind die Reiter, die sich auf Personalkosten beziehen:

Hier werden die Personen automatisch aus dem Reiter ,Projektmitarbeiter:innen” fur
den jeweiligen Abrechnungszeitraum Ubernommen.

Fehlende Mitarbeiter:innen missen zunachst unter ,Projektmitarbeiter:innen” angelegt
werden. Anschlie3end ist die Belegansicht zu aktualisieren, damit die neu hinzugefiugten
Personen sichtbar werden.

Die genaue Vorgehensweise zur Erfassung der Projektmitarbeiter:innen wird in einem
eigenen Kapitel dieses Handbuchs beschrieben.

Personalkosten-Belegsiibersicht (Stunden)

Sachkosten Personalkosten (EK/RKP) Stunden Personalkosten (EK/RKP) Prozent Personalkosten (SEK) Stunden Person:

Alle Vertrage zu genehmigten Mitarbeiterzinnen, die nach der STUNDEN-Methode abgerechnet werden, werden in dieser Liste darge
Kosten abzurechnen sind, besteht keine Motwendigkeit Daten zu erfassen.
Durch Drilcken des Buttons "Sktualisieren” kann die Liste akualisiert werden (sofern Anderungen der Genehmigung stattgefunden haber

Es wurden & Datensatze gefunden

+ Aktualisiere
Beleg Nr. Projektmitarbeiter:in Giiltig von

Abbildung 12: Aktualisierung Projektmitarbeiterinnen
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Abbildung 13: Ansicht Checkliste innerhalb der Abrechnung

Die Checkliste fur den Begunstigten dient als Hilfestellung und Anleitung, um alle rele-
vanten Unterlagen und Eingaben fur die FLC bereitzustellen.

Sie kann auch als Kommunikationsmittel mit der FLC genutzt werden - beispielsweise

um mitzuteilen, wo Unterlagen abgelegt sind oder um Sachverhalte zu erlautern, wenn
diese nicht direkt im Beleg dargestellt werden kdnnen.

Alle Fragen in der Checkliste mussen vollstandig beantwortet und mit entsprechenden
Begrindungen versehen sein.

Soll-Ist Vergleich:

Bt Pt 3 e

Ay b R
A A P et e S R m
. i .

ST e - Susn iy

i
-

et casiiten b

Abbildung 14: Ansicht Checkliste in Abrechnung

Der Soll-Ist-Vergleich wird automatisch mit den Werten befullt, die unter dem Reiter Be-
lege erfasst wurden.

Er dient dazu, mégliche Budgetuberschreitungen fruhzeitig zu erkennen, noch bevor die
Abrechnung eingereicht wird. Dadurch besteht die Mdglichkeit, rechtzeitig Budgetum-
schichtungen oder -erhéhungen bei der ZWIST zu beantragen.

Die entsprechenden Regelungen dazu sind im Férdervertrag festgelegt.
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Abbildung 15:Ansicht Kontodaten innerhalb der Abrechnung

Diese Daten werden aus dem Antrag Ubernommen und konnen innerhalb der Abrech-
nung nicht geandert werden.

Sollten sich jedoch Anderungen ergeben oder Fehler in den Daten auffallen, sind diese
umgehend zu korrigieren.

Dies erfolgt Gber einen Anderungsantrag im jeweiligen Projekt.

..i
| !
I
|

|

|
|

Abbildung 16: Ansicht Dokumente innerhalb der Abrechnung

Im Reiter Dokumente kdnnen bzw. mussen die fur die FLC relevanten Unterlagen bereit-
gestellt werden.

Dafur stehen vordefinierte Dokumententypen zur Verfugung. Einige Dokumente werden
automatisch bei bestimmten Statuswechseln generiert (Hinweis in der Klammer).
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Abbildung 17: Ansicht Korrespondenz innerhalb der Abrechnung
Die Korrespondenz aus der Abrechnung kann sowohl mit der ZWIST als auch mit der

FLC gefUhrt werden. Sie sollte hauptsachlich genutzt werden, wenn es um spezifische
Anliegen zur Abrechnung geht.

Hinweis: Die Kommunikation mit der FLC ist ausschlieBlich innerhalb der Abrech-
nung maéglich.
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3.3. Abschluss - Einreichung!

Antrags-/Projekt-Nr. @ : 74/ 25 - BMBWFOD

Antrag/Projekt-5tatus @ : Anderungsantrag durchfithren

Berichts-5tatus @ : Datenerfassung

‘(' zurick Freigeben
zum Projekt [Zwischen Abrechnung)

Abbildung 18: Einreichung der Abrechnung

Nachdem alle Bereiche in der Abrechnung ausgefullt und alle projektrelevanten Ausga-
ben erfasst wurden, kann die Abrechnung freigegeben werden.

Sollten Pflichtangaben fehlen, erscheint eine Fehlermeldung. Uber einen Klick auf den

Pfeil der Meldung gelangt man direkt zum entsprechenden Bereich, um die offenen
Punkte zu bearbeiten.

Im gezeigten Beispiel wurde die Checkliste nicht vollstandig ausgefullt bzw. nicht freige-

4 zuriick Freigeben Einreichen
zum Projekt [Zwischen Abrechnung)

Bericht freigeben

Die Checkliste muss freigegeben werden.
Abbrechen

Abbildung 19: Beispiel Fehlermeldung bei Abschluss

Sind alle Meldungen behoben, kann die Abrechnung abgeschickt werden. Sind zudem
die Indikatoren- und Sachberichte freigegeben, kann das gesamte Konvolut uber den
Button , Einreichen” an die FLC Ubermittelt werden.
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Wahlt man in der sekundaren Navigation den Menupunkt ,Projektmitarbeiter:innen”, er-
scheint in der Startansicht (Abbildung 20) die Eingabemaske.

[ axviguerapiie .
EEEEEE. T FORR ST e
C——— T = == 2
e
-
[ i —] — i i

e

e S 1 - 3 i N s i A an e

Abbildung 20: Beispielansicht Projektmitarbeiterinnen

Mit dem Button ,Neuer Eintrag” kann eine Projektmitarbeiter:in angelegt werden. Sollte
der Button nicht verfiigbar sein, befindet sich das Projekt derzeit in einem Anderungsan-
trag. Hinweise zum Thema Anderungsantréage finden sich im IDEA Handblcher Beglins-
tigte.

Projektmitarbeiterinnen 7

Hier erfolgt die Erfassung/Verwaltung aller am Projekt beteiigten Persanen, die in weiterer Folge verrechenbare Aufwande erzeugen. P
Perzanen nach nicht bekanm

onalkosten, die im Zuge der Abrechnung erfasst werden

i, sind dieze vorerst 2z Planstelle 2u erfazsen, miissen aber nach erfolgrer Genehmigung so rasch wis méglich besetrt werden.
Bitte zu beachten, dass an dieser Stelle auch alle rel ten Dok te zu den Persopen hier bereitzustellen sing

Im laufenden Projekt konnen Anpassungen und Erganzungen von Daten durch die Projekiragerin jederzeit vorgenommen werden - mussen aber durch Beantragung cines And:r\.lngwntmgs p
Die Ubersicht der Projektmitarbeiterinnen ist jederzeit aktuell zu halten.
Um Infarmationen dber die Benutzung des Formulars zu erhalten , kiicken bite auf das Fragezeichen () neben der Uberschrift Projekimitarbeiterzinnen.

Letrte
Genehmigung Name Giltig von Giltig bis Kostenart Vertragsverhiltnis Projekt-Ante

s v uyemiitarbeiterinnen
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Projektmitarbeiter-innen anlegen

Organisation VB
Planstelle ja nein
Vername
Nachmame
Eollektivwertrag tKodektiveerTagauswanil> v
Kemmentar
01500 Zeichen

Abbildung 21: Projektmitarbeiterinnen anlegen

Mit dieser Eingabemaske wird eine Projektmitarbeiter:in erstmals erfasst. Ist die Person
noch nicht bekannt, kann bei ,Planstelle” das Feld ,Ja” markiert werden. Spatestens bei
tatsachlichem Einsatz der geplanten Person muss diese durch eine/m konkrete Mitar-
beiter:in ersetzt werden.

Nach der Anlage einer Person kdnnen beliebig viele Zeilen fur diese Person hinzugeflgt
werden, vorausgesetzt, diese liegen innerhalb der Projektlaufzeit.
Zum Hinzufugen einer Zeile wird der Button mit dem Plus-Symbol verwendet.

VB

" . Letzte
Genehmigung Name Giiltig von Gultig bis

Bestehende Projektmitarbeiter:innen

| TSEet TESt (Planstelle: Nein)

Abbildung 22: Projektmitarbeiterinnen Details hinzufiigen
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Projektmitarbeiterinnen Details anlegen

Organisation VB

Planstelle @ i

Name

Giiltig von (Menatjahr) @ Monatsauswahis w| - | Gaiwessimwalib v
Giiltig bis (MonatJahr) @ PP ) o e v
Kostenart <Hicht susgewanic v
Vertragsverhiltnis Angeatei »
Beginn des Vertragsverhélinisses z TT.mm i ®

Ende des Vertragsverhiiltnisses @

Unterschriftsdatum Dienstvertrag TT. mm i B
Projelkt-Anteil Anzeilig e
Abrechnungsmethode <licht suzgewshits v

Abbildung 23: Projektmitarbeiterinnen Details hinzufiigen

Die grau hinterlegten Felder entstammen den Angaben der Projektmitarbeiter:in, wie in
Abbildung 21 dargestellt.

Alle Felder in der Maske (Abbildung 23) sind verpflichtend auszuftllen - mit Ausnahme
des Feldes ,Ende des Vertragsverhaltnisses”.

Je nach Auswahl bei ,Vertragsverhaltnis” passt sich die Eingabemaske an.

Folgende Optionen stehen zur Auswahl:

Vertragsverhiltnis Angesteiic o
Beginn des Vertragsverhiltnisses <Nichrt ausgewahit>
: @
Ende des Vertragsverhéltnisses -~
Werkvertrag
Unterschriftsdatum Dienstvertrag Freie Dienstnenhmer:in
Aufwandsentschadigung gemat BGB Nr 409/2002

Projekt-Anteil

Abbildung 24: Arten des Vertragsverhaltnisses

Vertragsverhaltnis Projektanteil Abrechnungsmethode
Angestellt 100% oder -

anteilig im Projekt Prozent oder Stunden
Werkvertrag n/a nicht auswahlbar Stunden
Freie Dienstnehmer:in | n/a nicht auswahlbar Stunden
Aufwandentschadigung | n/a nicht auswahlbar Stunden

Tabelle 2: Vertragsverhaltnisse
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Werkvertrage, freie DN und die Aufwandsentschadigung kdnnen ausschliel3lich nach
Stunden abgerechnet werden. In der Maske werden die geplanten Projektarbeitsstun-
den erfasst.

Projektmitarbeiter:innen Details anlegen

Organisation v
Planstelle @ i

Name TSEet TESt

Giltig von (Monat-jahr) @ <Monatsauswahi> v | " | <shresauswaht> v
Galtig bis (MonatJahr) @ )= i tremaan v
Kostenart <Nicht susgewshit -
Vertragsverhaltnis Werkverrag v
Beginn des Vertragsverhéltnisses ¥ TT-mm-iii ®
Ende des Vertragsverhiilinisses @ TT. mm i o
Unterschriftsdatum Dienstvertrag TT.mm. i ®
Abrechnungsmethode Stunden ~

Geplante Projekt-Arbeitsstunden [h]

Abbildung 25: Projekmitarbeiterinnen Details - Werkvertag bzw. Stunden

Angestellte konnen entweder mit 100 % oder - abhangig vom Call/Vertrag - anteilig
nach Stunden oder Prozent abgerechnet werden. Bei 100% ist die Vollbeschaftigung laut
KV, die Wochenarbeitszeit laut Dienstvertrag und das Ausmal3, die 100% einzugeben.

Projektmitarbeiterinnen Details anlegen

Organisation VE
Planstelle T
Name e
Giiltig von (MonatJahr] © PPN o S v
Galtig bis (MonatJahr) © e s (N, — -
Kestenart i acangansc [
Vertragsverhéalnis Angesrel -
Beginn des Vertragsverhilinisses TV.mm. i
Ende des Vertragsverhaltnisses @ T mem 4l
Unterschrifisdatum Dienstvertrag V.M o
Projekt-Anteil . w
Abrechnungsmethode Prozent po
Vallbesehaftigung (Wochenstunden) It KV
Wochen Arbeitszei It. Dienstvertrag @
Prajekt-Anteil [%)]
Geplante Projekt Arbeitsstunden [h]

I e |

Abbildung 26: Projekmitarbeiterinnen Details - Angestellt, Prozent
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Bei anteiligem Personal ist zuerst anzugeben, ob die Abrechnung nach Stunden oder
Prozent erfolgt.

Wird die Abrechnung in Prozent gewahlt, stehen dieselben Eingabemaoglichkeiten wie
bei 100 % zur Verfugung (siehe Abbildung 26).

Bei stundenbasierter anteiliger Abrechnung entspricht die Ansicht der Stundenmethode.
(siehe Abbildung 25)

Sind alle Projektmitarbeiter:innen mit Zeitraumen und Beschaftigungsausmald erfasst,
kann die Ubersicht wie folgt aussehen:

P oo Uit beins insen

ot Wrkwertags i o1 o1 [raioe Dioesirs hovwrvertrags (5:5

- v Beart ngorg oy Anderur 2w o Seqeiel ver Riosesy der Devrefiendden Perage =
o Prfabomteattarienas
"
== gy Nis Qg Gaigte e - gl P Aract [E———. [ PNp——— Rk g
oan
Qoan
oan
coao

Abbildung 27: Projektmitarbeiterinnen Bsp

TSEet TESt (Planstelle: Nein)
n 04.2024 05.2024 EPKO1 Projektleitung

Zur Bearbeitung vorhandener Eintrage muss der entsprechende Bearbeiten-Button
betatigt werden.

Der Verlauf der Anderungen kann Gber den Verlaufs-Button eingesehen werden.
Dort sind alle Anderungen sichtbar sowie die Genehmigung durch die ZWIST.

Projektmitarbeiterinnen Details Verlauf

Name: TSEet TES:

Gn. Version Gilltig ven Glltig bis Kostenart Vertragsverhaltnis Abrechnungsmethede Projekt-Anteil [%] Gp. Arbeitsstunden Ander. vorgenommen IwiSt ZwiSt Ke

__ . EPKOI
3 042024 052024 Angestellr Stunden 20,00 v s |h

Projekdeitung

EPKD1
N I 05.2024 Anpectallt Stunden 20,00
4 04,2024 05.2024 Projekdeiung " gestelit Stunder 20,00 v + |h

EPKIN
5 04.2024 052024 ol Angestelic Stunden 20,00 - « oo

EPKDT

-] 04.2024 05,2024 Lo | Angectslle Stunden 20,00 7 o 20
Projekdeitung

Abbildung 28: Projektmitarbeiterinnen Details Verlauf

Im Verlauf sind die Anderungen sichtbar und ob die ZWIST dies so genehmigt hat.
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Mit dem letzten Button H in der Reihe kdnnen Dokumente hochgeladen werden.

Wichtig: Hochgeladene Dokumente werden automatisch in die Abrechnung tbernom-
men.

Zoige Zaite 1 bis 12000 12 Zder. -m.-ms-m

Abbildung 29: Projektmitarbeiterinnen Details Dokumente


http://www.esf.at/

Seite 26

Sollte ein bereits angelegter und (teilweise) ausgefullter Bericht nicht eingereicht werden
und daher storniert werden mussen, ist die ZWIST zu informieren.

Die Durchfuhrung des Stornos kann ausschlieBlich durch die Verwaltungsbehorde erfol-
gen.

Bitte beachten Sie: Nach erfolgtem Storno sind samtliche Daten nicht mehr einsehbar.

Wichtiger Hinweis: Sichern Sie daher alle erforderlichen Daten unbedingt vor der Stor-
nierung.
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