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Abbildung 1 Visualisierung Antragsprozess

Bei erfolgreicher Einreichung verandert sich der Status auf , Antrags-Begutachtung®. Das be-
deutet, der Antrag ist nun bei der zustandigen ZwiSt abgelegt und wird von dieser begutachtet.
Wahrend dieses Zeitraums kdnnen die Inhalte des Antrags durch die Antragsteller:in nicht
bearbeitet werden. Die Bewertung erfolgt nach den im Call-Dokument verdéffentlichten forma-
len, finanziellen und inhaltlichen Kriterien. Die Vollstandigkeit der im Call geforderten Unterla-
gen ist Grundvoraussetzung.

Uber das Ergebnis werden die verantwortlichen Projekttleiter:innen per Mail informiert. Ent-
weder kann eine Ablehnung oder eine positive Beurteilung des Antrags erfolgen. Eine
positive Beurteilung hat noch keinen rechtsverbindlichen Charakter. Dieser ist erst durch Ab-
schluss eines Fordervertrags gegeben.
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Im IDEA unter dem Reiter ,Férdervorhaben/Vergaben® sind die eingereichten Antrage zu fin-
den. Uber Klick auf den Button kann in den entsprechenden Antrag eingestiegen werden.

[ - SRR ey [R—
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AntragaiProjekte

Nr. Zmist Abrseym: FrejekLnkme Begiinstipe:r of Frojokt Klatsifiation Asrirag/Projekt:Status FTAA
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Abbildung 2 Ubersicht

2.1. Metadaten
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Abbildung 3 Meniipunkt "Metadaten"

Unter ,Metadaten" sind die wichtigsten Angaben bzw. Rahmenbedingungen zum geplanten
Vorhaben zu Uberpriifen bzw. zu befiillen. Diese werden nachfolgenden kurz erldutert:

Beginn-Datum des Vorhabens:

Mit diesem Termin beginnt (in Bezug auf die Forderfahigkeit) die operative Umsetzung des
Vorhabens. Dieser Termin wird durch die Projekttrager:in beantragt und durch die ZwiSt im
Zuge der Begutachtung final festgelegt.
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Ende-Datum des Vorhabens — Plan:

Dieses Datum soll das geplante Ende der tatsachlichen Vorhabensumsetzung darstellen und —
sofern im Vorhaben vorgesehen — inkl. einer angemessenen Frist zur Einreichung der finalen
Abrechnung um die Anrechnung der dafiir anfallenden Personalkosten mdglich zu machen.

Datum der Antragseinreichung:
Datum der Einreichung des ersten Antrags.

Begriindung fiir die Anderung des Einreichdatums:

Sollte die gegenstandliche Version Fristwahrend sein, wird das eingebende Datum als Ein-
gangsdatum des Fristwahrenden Antrags dokumentiert. Erganzend wird auch die zugehdrige
Antragsversion dokumentiert.

Exkurs Fristwahrender Antrag:

Antrage sind fristwahrend innerhalb der Calllaufzeit einzubringen. Fir eine fristwahrende Wir-
kung des Antrages sind von den Forderwerber:innen mindestens folgende Informationen vor-
zulegen:

e Angaben zum Forderungswerber:innen

e Leistungsplan und Kurzbeschreibung des Projektes

e Kostenplan (inkl. ggf. Teilbudgets) mit Untergliederung nach Kostenarten und Angabe
geschatzter Einnahmen flir den gesamten Umsetzungszeitraum

e Zeitplan der Umsetzung

¢ Finanzierungsplan

e Angabe allfalliger Eigenleistungen

e Angabe des geplanten Férderungszeitraumes

e Angabe, welche Férderungen aus 6ffentlichen Mitteln einschlieBlich EU-Mitteln der For-
derungswerberin oder dem Fdrderungswerber in den letzten drei Jahren vor Einbrin-
gung des Forderungsansuchens fiir dieselbe Leistung, auch wenn mit verschiedener
Zweckwidmung, gewahrt wurden, und um welche derartigen Férderungen sie oder er
bei einer anderen haushaltsflihrenden Stelle des Bundes oder einem anderen Rechts-
trager einschlieBlich anderer Gebietskdrperschaften und der Europaischen Union ange-
sucht hat, Gber die Gewahrung aber noch nicht entschieden wurde der sie oder er noch
ansuchen will.

e Angaben und Nachweise fiir das Vorliegen der finanziellen, administrativen und opera-
tionellen Leistungsfahigkeit der Férderungswerber:innen

e weitere einzubringende Unterlagen gemaB Callinformation

e Rechtskraftige Unterzeichnung des Antrages

Fir die Bearbeitung der Ansuchen ist das Datum des Eingangs der Férderungsansuchen maB-
geblich. Unvollstandige Ansuchen gelten als rechtzeitig eingebracht, wenn die erforderlichen
weiteren Angaben oder Unterlagen auftragsgemaB — innerhalb der gewahrten Nachfrist, je-
denfalls vor Tagung des Bewertungsgremiums — nachgereicht werden. Siehe Sonderrichtlinie
auf esf.at
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Entspricht eine eingereichte Version nicht diesen Voraussetzungen, erfolgt durch die ZwiSt
eine Riickstellung an die Projektréager:in zur Uberarbeitung. Eine erneute Einreichung muss
somit wieder innerhalb des im Call festgelegten Zeitraums erfolgen. Das Datum des Einlangens
des schlussendlich fristwahrenden Antrags ist Grundlage fiir die Anerkennung von Kosten.

Wenn die vorliegende Version des gegenstandlichen Antrags alle inhaltlichen Voraussetzungen
erfullt, muss dieser als Fristwahrend gekennzeichnet werden. Das eingetragene Einreichdatum
des Antrags wird somit als Referenz fiir die Anerkennbarkeit von Kosten herangezogen. Die
zeitlichen Rahmenbedingungen, die im Call in Bezug auf die Einreichfristen festgelegt wurden,
sind fiir diesen Antrag dann einzuhalten

Datum der Forderentscheidung:
Dieses Datum wird entsprechend den Entscheidungslaufen der jeweiligen ZwiSt festgelegt. Es
entspricht dem Datum der Rechtsgiiltigkeit der Erst- Entscheidung.

Unter dem Punkt ,Datum der Férderentscheidung® ist es durch den Klick auf den blau hinter-
legten Pfeil nach rechts mdglich die Finanzierung zu bearbeiten.

Dafur 6ffnet sich das Fenster ,Finanzierung bearbeiten™:

Finanzierung bearbeiten

Duwrch Dricken des “Serechnan-Buttons™ wird der SBetrag entsprechend
der Farde e 5yt § berechne t

EU003 - ESF Sonderrichtlinie ESFplus und JTF

Beaniragte Kosten [ 7

hmhml;urwinl(lo'"

Datum der Erst-Genehmigung @

Abbildung 4 Meniipunkt "Datum der Forderentscheidung”

In diesem sind Angaben zu den finanziellen Eckpunkten im Rahmen der Férderentscheidung
moglich. Zu beflllen sind die Felder ,,genehmigter Wert", ,,Genehmigungsdatum®, ,Aktenzei-
chen" jenes Aktes aus dem die Forderentscheidung und deren Finanzierung ersichtlich wird
und einem weiteren ,Kommentar" um andere wichtige Hintergrundinformationen festzuhalten.
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2.2. Projektorganisation
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Abbildung 5 Projekttrager:innen / Begiinstigte

Unter ,Projekttrager:in/Beglinstigte" kdnnen Informationen zu der Organisation eingesehen
und bei Bedarf durch die ZwiSten bearbeitet werden.

Organisation bearbeiten

Uber die Schaltfliche E ,Bearbeiten" ist es mdglich bestehende Informationen zu bearbei-
ten.
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Abbildung 6 Organisation bearbeiten
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Organisation zuordnen

Mit folgenden Button ist es mdglich vordefinierte Masterorganisationen einzusehen und
zuzuordnen.

Organisation zuordnen

Orga t. Projekttragenin/Kooperationspartner: Ich in ich, d d, 1130 Wien, Hietzing
Bitte ordnen Sie diese Organisation einer bestehenden Master-Organisation zu. Nutzen Sie zur Einschrankung der Liste die Volltextsuche
Organisation zuordnen
B ESmery = = =
nﬂ Prifoaharde ing 1 1010
Machten Sle die aktuelle Antragsteller:in wirklich der folgenden e
ﬂ Vereln Total 1 (Master-)Organisation zuordnen? trafle 1 1110 Wien,Simmering
E VB Name / Bezeichnung des Projekttrigers: Projekttrager 1d 1 1010 Wien,Innere
StraBe: TEST Strasse 123 Stadt

e i Ort: 1080 e TR
Projekttrager 1d asse 123 1080
B Bundesministerium fir Arbeit und W Mit diesem Schritt werden die aktuel einget nen Daten der ing 1 10 Wien, Innere
Antragstellerin durch die Daten der gewahlten (Master.) Organisation ersetzt 2

ﬂ Bundesministerium fir Arbeit und W

Es konnte keine passende Organisation gefunde n in die Liste der verifizierten

Organisationen aufgenommen werden.

Organisationsdaten aus Antrag in zentrale Organisationstabelle kopleren,

Abbildung 7 Meniipunkt "Organisation zuordnen"

Arachne Abfrage

Exkurs Arachne:

~Arachne" ist ein Datamining — Tool, zur Risikoeinstufung und Risikoanalyse, mit dem mehr
als 100 Risiken anhand von Risikoindikatoren und Risikokategorien wie Beschaffung (Vergabe),
Vertragsmanagement, Férderfahigkeit und Konzentration auch ein Reputationsrisiko (in Hin-
blick auf Betrugsfalle) aufgedeckt werden kénnen. Mit diesem Programm kdnnen die Verwal-
tungsbehdrden und Zwisten unter anderem besonders risikoreiche Projekte, Vertrage, Ver-
tragspartner und Beglnstigte ,filtern™ und analysieren.

»Ein Arachne Check ist jeweils in folgenden ,Projektstadien™ mdglich:
e Vor Genehmigung (manuell) siehe Kapitel ,Ex ante Check manuell*
e Vor jeder Ausgabenmeldung
e Vor Endabrechnung

Im ESF+ 2021-2027 ist neben dem bereits bekannten Ex Ante Check zu dem Projekttrager ein
zusatzlicher Check der (ggf. vorhandenen) wirtschaftlichen Eigentiimer zwingend erfor-
derlich. Dies geht aus der allg. ESF+ VO 2021_1060-CPR hervor:

[,Um den Schutz des Unionshaushalts vor UnregelmaBigkeiten, einschlieBlich Betrug, zu ver-
bessern, ist es notwendig, die personenbezogenen Daten von wirtschaftlichen Eigentiimern,
die natirliche Personen sind, zu verarbeiten. Insbesondere ist es zur wirksamen Aufdeckung,
Untersuchung und Verfolgung solcher Betrugsfalle oder um UnregelmaBigkeiten abzuhelfen

www.esf.at
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notwendig, wirtschaftliche Eigentliimer zu ermitteln, die natlrliche Personen sind, die letztend-
lich von UnregelmaBigkeiten, einschlieBlich Betrug, profitieren.

Zu diesem Zweck, und zur Vereinfachung und um den Verwaltungsaufwand zu verringern,
sollte es den Mitgliedstaaten gestattet sein, ihrer Pflicht zur Erhebung von Daten lber wirt-
schaftliche Eigentimer nachzukommen, indem sie die Daten verwenden, die bereits in den flir
die Zwecke der Richtlinie (EU) 2015/849 des Europdischen Parlaments und des Rates (27)
genutzten Registern gespeichert sind."]

Eine Arachne Abfrage hat fiir Beglinstigte und fiir Eigentiimer (sei es Beginstigter oder Auf-
tragnehmer) zu erfolgen.

Wie eine Arachne Abfrage zu erfolgen hat, ist dem Arachne Leitfaden zu entnehmen.

Projekttragerin/Beginstigte
it warden oia Detaidaten Tus Preseantragersin dargesten

E3 besteht die Notwendigheit

Button
e, Dies erfoigt durch Drixieen des Bustars

2 moglich. Dies erfolgt dusgh Dricken des F,.n;g-—:

A - s ) - -
+ Fix e Grganisatan “Projokttrager 16 \sfrage Dokumerte sur Aracte-Abtrage 2u erfaszen.

Zusrdnung Akrenym Namo / Bezsichnung Strafa/Gasse L+ Arachme Status

n oK Projakmrager 1d TEST Strasse 123 1080

Abbildung 8 "Arachne Abfrage" — Projektorganisation 1

. Ch
Uber den Button . lasst sich die vorgenommen ,Arachne Abfrage" dokumentieren.

Arachne Abfrage

Name der Organisation: Prajekttriger 1d
r:
Abfrage Datum

Status Schnittstellenabruf ©
Datensatz 0 in Arachne

Abgelragter Nama

Abfrage durchgelihet ven

Abbildung 9 "Arachne Abfrage" — Projektorganisation 2
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Die Dokumente der durchgefiihrten Arachne-Abfrage (Arachne Abfrage, Dokumentation der

Feststellungen, Screenshots, etc.) sind Uber die Schaltflache ,Upload" hochzuladen.
Dadurch wird der Prozess der Arachne Abfrage dokumentiert. Dies kann fallweise durch die
Bereitstellung von Screenshots und Dokumenten welche den Abfrageprozess nachweisen er-
folgen.

Projexttragerin/Begunstigie Dokumente

Abbildung 10 "Arachne Abfrage" — Projekttrager:in/Begiinstigte Dokumente

Stammdatenaktualisierung:

n Mit dem Button ,Aktualisierung kdnnen die Stammdaten der Projekttrager:innen und Be-
glinstigten aktualisiert werden. Durch Klick auf den Button 6ffnet sich folgendes Fenster.

Projekttrager:in/Beglnstigte- Stammdatenaktualisisrung

Die Organisationadaten werden durch diesen Sehritt mit den

Stammdaten abgeglichen. Dieser Schrt ist imeversivel

Abbildung 11 Projekttrdger:in/Begiinstige Stammdatenaktualisierung

www.esf.at



Hier kdnnen die statistischen Daten eingesehen und kontrolliert werden.

- IDEA-ESF, Startsnl allv/Aufrute  Fdrdervorhaben/Vergaben  Koires)

Astrage-rerojektaw, 1 v 5 aing aronym 1w Projot Klaeflcation oo (0 Pk
EEET o 4

Abbildung 12 Meniipunkt , Statistische Daten"
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Abbildung 13 Meniipunkt ,Vertreter:in"

Unter dem Menlpunkt ,Vertreter:innen®™ kdnnen die Daten zu Vertreter:in der Projektrager:in-
nen Organisation eingesehen, bearbeitet und deaktiviert werden. Dafuir stehen die Buttons
~Anzeigen" und ,Vertreter:in deaktivieren" zur Verfiigung.

Vertretorin®

htsverbindliche Vertreterinnen uod Wirtschaftliche Bigentimerinnen der Projekttrsger in darmustelien. Sigertumesnren 5ng dann beranatiugeben, wenn diese menr sls 259 Anteil der Projesttragarin mneaben. £ st 2u
a3 auch Untermehimen als Wirtschaftiiche Eigentimer-innen agieren konnen

chtlinig {ELT) 2015840

M Anteil >28% und fur alle Rechtsverbindichen Vertreterinnen sberfalls eine Arachne Abfrage tu machen (st Die Arachne Abfrage fur die Projekttrigerin =t auf jeden Fall auch vortunehrran

m Machname / (Org.-|Name Vername funktion in der Organisation E-Mail Adresse Organisation Arachne Status

m Test Yest Eigentiimeran test.test g at Projekiirager id mu

Abbildung 14 Fenster "Vertreter:in bearbeiten"
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Flr die Option ,Vertreter:in deaktivieren" bitte bei den zu deaktivierenden Personen auf den
Button ,x" klicken und wie gefordert eine Erlauterung (Kommentar) und das tagesaktuelle
Datum angeben.

Wertreterin deaktivieren

Wallen S diese Ferion “Yest Test™ wirklich desidiviaran?

Komnmentar

Abbildung 15 Fenster "Vertreter:in deaktivieren"

Durch Antippen der Schaltflache ,+neuer Eintrag" ist es mdglich eine:n Vertreter:in anzulegen.

Vertreter:in anlegen

Organisation
Prajalterige 1

Nachname / (Org-IName @

Funktion in der Organisation

steuer Nr. 7

E-Mall Adresse

Art der Identifikation ©

identititsnummer UID Nr.
Beteiligungsverhaltnis (3] Mitarbeiteranzahl @

(Unternehmens -Gegenstand

oo [ oo

Abbildung 16 Fenster "Vertreter:in anlegen”

Arachne Abfrage:

Es ist fur alle Eigentiimer mit einem Anteil >25% und fiir alle Rechtsverbindlichen
Vertreter:innen ebenfalls eine Arachne Abfrage zu machen. Wie die Abfrage erfolgt, kann

im Arachne Leitfaden nachgelesen werden.
In den jeweiligen Bereichen in IDEA kann man das anhand des Screenshots dokumentieren.

www.esf.at
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Arachne Abfrage

Abtrage Datum 7

status Schnitestellenabrut

Datensatz 10 in Arachne ¥

Abgefragtar Name

Albfrage durchgefihrt ven

Abbildung 17 Fenster "Arachne Abfrage"

Uber den Button "Upload"E lasst sich ein Dokument hochladen welches den Prozess der
Arachne Abfrage dokumentiert.

Vertreterin Dokumente

Abgelegiam  Galtig

Abbildung 18 Fenster "Vertreter:in Dokumente”
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Abbildung 19 Meniipunkt "IDEA Berechtigungen"

Hier werden alle Personen erfasst, die in weiterer Folge berechtigt sind, IDEA-ESFplus fir das
gegenstandliche Projekt zu nutzen. Hier eingetragene Personen mussen auch im Bereich "Pro-
jektmitarbeiter:innen" erfasst werden, sofern diese abrechnungsrelevante Aufwande verursa-
chen. In diesem Fall ist auf die korrekte Zuordnung in Bezug auf die Rolle/Qualifikation im
Projekt zu achten. Es ist von Seiten des Projekttrager sicherzustellen, dass die hier angegebe-
nen Daten korrekt sind und im Anlassfall (z.B. Namensanderungen) sofort geandert werden.
Nicht mehr aktive Personen sind unverziiglich zu deaktivieren und durch andere Personen zu
ersetzen. Sollte das nicht erfolgen, kann dies im Prifungsfall zu Problemen flihren.

Unter IDEA-Berechtigungen finden sich nahere Hintergrundinfos zu den einzelnen Personen

und Rollen. ZwiSten kdnnen dies im Rahmen der Antragsbegutachtung bei Bedarf bearbeiten
bzw. erganzen. Ziel ist es, dass immer Zugriff auf das Projekt gegeben ist.
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Einladung senden

organisation &
Frojerages 18

Punktion im Projekt T
<HCT BusgEwan T

&-Mail Adresse 7

Abbildung 20 Meniipunkt , IDEA Berechtigungen" Einladung versenden

Bei den Schaltflachen ,Bearbeiten™ (Stift mit Blatt Symbol) und ,Deaktivieren™ (Blaues X in
weiBem Kreis) kdnnen die jeweiligen Antrage bearbeitet werden.

IDEA Berechtigungen bearbeiten

Punktion im Projekt 1/

als Kontaktpersan zur Férdarstailn

Totaten

E-Mail Adrosse
tenprs emeLAgR gL

Funktian im Unternahmen

Abbildung 21 Meniipunkt ,IDEA Berechtigungen bearbeiten™

Durch Anklicken des Symbols mit dem Runden Pfeil und den Zeigern in der Mitte ist es
mdglich friihere Anderungen zu Personen/Berechtigungen nachzuverfolgen.
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Abbildung 22 Meniipunkt , Projektmitarbeiter:innen™

Hier erfolgt die Erfassung/Verwaltung aller am Projekt beteiligten Personen, die in weiterer
Folge verrechenbare Aufwande erzeugen. Personalkosten, die im Zuge der Abrechnung erfasst
werden, referenzieren auf die hier erfassten Daten. Dies ist auch dann von Néten, wenn diese
auf Basis eines Werkvertrags oder eines Freien Dienstnehmervertrags tatig sind. Sollten die
exakten Daten zu den Personen noch nicht bekannt sein, sind diese vorerst als Planstelle zu
erfassen, mussen aber nach erfolgter Genehmigung so rasch wie mdglich besetzt werden.
Die Daten zu Projektmitarbeiter:innen sind grundsatzlich von den Projekttrager:innen zu ak-
tualisieren. Deshalb kann an dieser Stelle die ZwiSt die Daten nur einsehen jedoch nicht bear-
beiten. Allfillige Anderungen werden der ZwiSt im Rahmen eines Anderungsantrages zur
Kenntnis gebracht und kénnen dort von dieser bestdtigt oder abgelehnt werden. Nahere In-
formationen zu Anderungsantrégen finden sich in ,IDEA Handbuch Anderungsantrag".

Zur Ubersichtlicheren Handhabbarkeit des genehmigten Personals wurde fiir die neue Periode
eine Genehmigungsverwaltung implementiert, welche unter dem Navigationspunkt ,Projekt-
organisation" und weiterfiihrend unter ,Projektmitarbeiterinnen®™ auffindbar ist. Darin wird das
vom Beglinstigten gemeldete Personal durch die ZwiSt genehmigt. Die ZwiSt Genehmigung ist
Voraussetzung, damit das gemeldete Personal abgerechnet werden kann und ist somit ver-
pflichtend vor der Abrechnung durchzufiihren. Die genehmigten Werte bilden die Basis flir die
Abrechnung. Bei Anderungen zum Personal ist somit die Personalgenehmigung in IDEA immer
zu aktualisieren.
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Projektmitarbeiter:innen Details anzeigen

Name Test Test

Galtig von (Monat-jahr) @ 03

Gilltig bis (Monat-jahr) © 09

Kostenart SEK14 Projektiosten Pro
Vertragsverhiltnis Angesteit

&
Beginn des Vertragsverhiltnisses @ 01.10.2010

Ende des Vertragsverhiltn ims® T mm il

Unterschriftsdatum Dienstvertrag 01.10.2010
Projekt-Anteil o
Abrechnungsmethode

vza®

Abbildung 23 Fenster "Projektmitarbeiter:innen Details anzeigen"

Uber den Button ,Details anzeigen" werden Details zu den Projektmitarbeiter:innen sichtbar.

Projektmitarbeiter:innen anzeigen

Organisation Name: Projekitriger 1d

Worname Temt

Machname Temt

Koltaktivvartrag ATHTERA T e (Ang ]

Planstells 7

Abbildung 24 Fenster "Projektmitarbeiter:in anzeigen”

Durch Offnen (iber den Button ,Projektmitarbeiter:in anzeigen" lassen sich Informationen zu
~vorname", ,Nachname", ,Kollektivvertrag", ,Planstelle" und ,Kommentar/Anmerkung" einse-
hen.

Uber den Button ,Upload" sind ,Projektmitarbeiter:innen Dokumente" einsehbar. Dazu geho-
ren beispielsweise ,Dienstvertrag"®, ,Jahreslohnzettel® und , weitere Dokumente".
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