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Erstanlage
(Antragsdatenerfassung)
N seganstgrr
B Antragseinreichung
.o
=
£ v
[ zwisT 2wist wisT
- Begutachtung durch o
(G Antrag ablehnen <+ g € —» Ruckstellung
~ ZWIST
I_z:;_‘c.
2 v
i 2wisT
L)
2 Antrag genehmigen
%]
LD
& 2wisT \
E Vertragserrichtung
ZwisT
Projekt starten

Abbildung 1 Visualisierung Antragsprozess
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2.1. Kosten/Budget
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Abbildung 2 Meniipunkt , Projektkosten™

Mit Klick auf den Pfeil-Button lassen sich die Projektkosten bearbeiten bzw. genehmigen.

Projektkosten bearbeiten

itskosten Projekth

SEK14 Projekthosten Projektleiter

Von Bis Kostensatz [C/Einheit] Beantragte Einheiten Beantragte Kosten [€]  Einheit Genehmigte Einhelten Genehmigter Wert [€]
01.05.2022 30.04.2023 6040 30,00 3.020.00  Stunden
30.04.2024 65.72 50.00 328600 Stunden 200
01.05.2024 30.04.2025 &7.02 540,00 3351.00 Stunden
01.05.2025 30.04.2026 68.36 0.00 0.00  Stumden
01.05.2026 30.04.2027 59.72 0,00 0.00 Stunden
01.05.2027 30.04.2028 7.0 0,00 0.00 Stunden
01.05.2028 30.04.2029 7252 0.00 000 Stunden
01.05.2029  31.12.2029 73.96 0.00 0.00 Stunden

Kommentar - Projekttrigerin

Kommentar - Zwist

ez

Abbildung 3 Menii ,Projektkosten bearbeiten™
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Abbildung 4 Meniipunkt "Dimensionen”

An dieser Stelle finden sich die verschiedenen Dimensionen mit dem jeweiligen ,,Code", der
~Beschreibung Kurz" und den ,Kosten"

e Investitionsbereich

¢ Finanzierungsformen

e Territoriale Zusammenarbeit

e Wirtschaftstatigkeit

e Gebiet

e Sekundares ESF+ Thema

e Gleichstellung der Geschlechter

e Makroregionale Strategie und Meeresbeckenstrategie
Die Reiter Interventionsbereich, Finanzierungsformen, Territoriale Zusammenarbeit, Wirt-
schaftstatigkeit, Gebiet, Gleichstellung der Geschlechter und Makroregionale Strategien und
Meeresbeckenstratgie werden automatisch nach befillen der genehmigten Kosten befiillt.
Bezuglich Sekundare ESF+ Themen muss eine Zuordnung von einer oder mehreren Kategorien
zum gegenstandlichen Vorhaben erfolgen -- je nachdem, zu welchem Thema das Vorhaben
wesentlich beitragt.

Sekundéres ESF+ Thema *

gung fir ene
o Bte wilen S fwenn mehree Auswahimagiicheiten besteban) eren ENtrag aut ung stelian sicher, dass genehmigte Kosten vorliegen.

von einer oder mehreren Kalegorien ded Sekundiren E5P Themas tur

Genehmigter Wert [€]
Ralovant Codo Buschradiung Kurz Antail dor gon. Projaktkostan [W]

Summae Projokticosten [€]

Abbildung 5 Meniipunkt "sekunddres ESF+ Thema Teil 1"
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sekundires ESF+ Thema™

Interventionsbareich Finanzierungsformen Territoriale Zusammenarbeit  Wirtschaftstatighen Gebiet Sekundares ESF+ Thema Gleichstellung der Geschlechter

Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstratagisn

In dem untenstehenden Formular muss eine Zuordnung ven einer oder mehreren Kategorien des Sekundiren ESF+ Themas zum gegenstandlichen Projekt erfolgen - je nachdem, zu welchem Thema oder weichen
Themen das Projekt aus ihrer Sicht wesentlich beitragt

Code Genehmigter Wert Anteil der gen. Projekthostan
) ]
Relevant Beschreibung Kurz = (45 (L]
I 05 Nichtdaskrimini@rung- 8.837.00 100,00 l
o
10 Bewaltigung der im Rahmen des Europaischen Semesters ermittelten Herausforderungen-1
Beitrag zu grunen Kompetenzen nd Arbeitsplatzen und zur grinen Wirtschaft-
Summe kofinanzierte Projektkosten (abzgl. Einnahmen) [€] 9.637.00

Abbildung 6 Meniipunkt "sekunddres ESF+ Thema Teil 2"

[ s SN PR Wt P
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Finanzienang des Projektes Beastragin Kesten [ Senehmigler wWer [0 Gnmhmigung Kemmesiar

o

BLIGAS - ESP-Sondurrichilinie (EK und ROk | Fordequsts & ol - Waisd

ooooooOoAoan

Summe Finsnrierungen 263700 asanoe
Summe Projektkastes (€] Raa700 saa7.00

Bifferan;

Abbildung 7 Meniipunkt ,Finanzierung des Projekts"

Unter ,Finanzierungen" finden sich nahere Infos zur ,Finanzierung des Projektes", zu ,Bean-
tragten Kosten", welche sich aus den Rechtsgrundlagen und dem operationellen Programm
ableiten lasst sichtbar. Darliber hinaus gibt es an dieser Stelle Infos zum , Genehmigungsda-
tum™ und optional ein ,Kommentar".

Das Genehmigungsdatum der Finanzierung ist zwingend einzufligen, da diese Information fiir
den oOsterreichischen Rechnungshof relevant ist.

Durch Klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach links lassen sich an dieser
Stelle Bearbeitungen vornehmen.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die genannten Felder durch Ausfiillen bearbeitet wer-
den kdnnen.

www.esf.at
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Finanzierung bearbeiten

Durch Dricken des "Berechnen-Buttons™ wird der Be!!)g
entsprechend der Forderquote systemseitig berechnet
[statusabhangig).

[EUDDS - ESF Sonderrichtlinie ESFplus und JTF

Beantragte Kosten [(] @
Genehmigter Wert [ D

Datum der Erst-Genehmigung @

Aktanzeichen

Kommantar

Abbildung 8 Meniipunkt ,EU-Finanzierung bearbeiten™

Die manuelle Eingabe jener Kosten, die der EU-Finanzierung zugeordnet werden, fallt weg. Es
erfolgt eine systemseitige Berechnung entsprechend der Férderquote [%] auf Basis der Ge-
samtkosten, die vom User angestoBen werden kann. (Automatische Berechnungen sind auf
Grund der Vorgaben der Barrierefreiheit nicht zuldssig).

Es ist hierbei zu beachten, dass auf Grund dieser Funktionalitit im Zuge von Anderungsantra-
gen Korrekturen im 1-Cent Bereich auftreten kénnten.

Exkurs:

Da der EU-Anteil keinesfalls die gliltige Férderquote lberschreiten darf, es aber auf Grund von
Rundungs-Differenzen zu Uberschreitungen im Cent-Bereich kommen kann, erfolgt immer eine
Abrundung des gerechneten Wertes. Die Speicherung des Wertes erfolgt — wie bei allen Euro
Betragen - auf 2 Nachkommastellen.

www.esf.at
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Finanzierung bearbeien

n

Baantragte Ksvianpg

Gemahmigiar wart 6] 7

Bistum dor krsi-Ganahmigung

Abbildung 9 Meniipunkt ,nationale Finanzierung bearbeiten™

Die Eingabe der nationalen Finanzierung erfolgt manuell, hier gibt es keine Mdglichkeit der
automatischen Berechnung.

- |DEA-ESF ot starisele  CalivAuiruls  FandervorhabenfVorgaben  Korrespondses (User/ @8 Barichts  Admdinistratior TESTSRSTEM &
T iy (R —
; - ——
---------- > et T —
(3 that den Progektes @
Doppet-Farderung ©'

@ KestanBudget K

rd rde penahmig Férdsrungubatrag (€ e

50 Tent

Abbildung 10 Meniipunkt , Doppel-Forderungen™

Unter dem Punkt Doppel-Férderungen sind die vom Projekttrager:in angebenen Informationen

zu weiteren Forderungen unter folgenden Button a abrufbar.

www.esf.at
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- IDEA-ESFpus Startselte  Calls/Aufrufe _ferdervorhaben/vergaban ko {User/®® Berichts  Administration TESTSYSTEM &VEWE? Use
Antrags-projektnir. T o RGG Arongm st o
EET——— a® B i T —
| @ imhalt des Projeites @
| Zahlungen
@ WosteniBudget %
= * Abr. Plantarmin 15t Termin Berichis: Plantarmin st Termin Plankosten
® o Nr Acranym Status w
® E 188 (%) 30.06.2025 Geplant 30.10.2009 S437.00 385480
© Doppet Foriering @ summa w0 385450
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Abbildung 11 Meniipunkt ,,Zahlungen"

Unter dem Menlpunkt ,Zahlungen" sind die PlanungsgréBen pro Abrechnungsbericht bei An-
lage des Berichts einzutragen. Im laufenden Vorhaben sind diese zu aktualisieren, sobald sich
grundlegende Rahmenbedingen zum Vorhaben @ndern, wie z.B. Vertragsverlangerungen oder
Budgetanpassungen. Die von der ZwiSt eingetragenen und freigegebenen Budgetzahlen sind
fur d. Beglnstigten einsehbar.

Das rote X bei Zahlungen in der Navigation zeigt an, dass die Zuordnung zu den Planwerten
noch nicht vollstandig erfolgt ist. Die gesamten Projektkosten missen auf die angelegten Ab-
rechnungsberichte dargestellt werden, um die Genehmigung abschlieBen zu kdnnen. Gleiches
gilt auch fiir Anderungsantriage. Unterhalb der Ubersicht gibt es eine Summe fiir die eingege-
benen Daten, die in der Zeile darunter den Projektkosten (welche automatisch aus dem Me-
nupunkt Projektkosten Gibernommen werden) gegentbergestellt wird. Im Idealfall ist die Dif-
ferenz der beiden Werte Null. Die tatsachliche Eingabe der Planwerte zum jeweiligen Abrech-
nungsbericht erfolgt mit Klick auf das Icon ,Pfeil". Es 6ffnet sich das Eingabe-Fenster.

Plankosten bearbeiten

[Plamkoaten U (40%)

Plamkeston Kamenantar

(- Toeom

Abbildung 12 Meniipunkt , Plankosten bearbeiten™

www.esf.at
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Hier ist das Plandatum fuir die Approbation, die zugehdrigen zu erwartenden kofinanzierten
Kosten und der jeweilige EU-Anteil davon einzugeben.

Approbationsdatum: Hier ist automatisch ein Datum im Defaultwert (=automatischer Vor-
schlag seitens VB) eingetragen, welches durch die ZWIST manuell abénderbar ist.

Kofinanzierte Plankosten: Hier sind die zu erwartenden kofinanzierten Kosten zu dieser
Abrechnung einzutragen. Die Summe aller Eintrage fir alle Abrechnungen muss den Gesamt-
kosten entsprechen. Durch Driicken des Buttons ,Berechnen® bei den kofinanzierten Plankos-
ten wird ein Defaultwert errechnet.

EU-Anteil der kofinanzierten Plankosten: Hier ist der zu erwartenden EU-Anteil der kofi-
nanzierten Kosten zu dieser Abrechnung einzutragen. Die Summe aller Eintrége fiir alle Ab-
rechnungen muss dem EU-Anteil der Gesamtkosten im Navigationspunkt Finanzierungen ent-
sprechen. Durch Driicken des Buttons ,Berechnen™ wird ein Defaultwert errechnet.

2.2. Abrechnungsrelevante Informationen

Auftragrehmerin  Subsufiragnehmerin

Ratmarespdrgrg ot aive arizigrmetie Dansbrrigung:
b e Afiagriah e Wapt® in i Daten s Ararhea-Albage qu st
@ Fir 0 AU nah = “Tast* red dis A5 age-DOKMANE ur Arachie-Aalage Fu arfasme

[+ [ - Gotum .‘ P wats
L]

a oB

[o]=]

Abbildung 13 Meniipunkt , Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in"

An dieser Stelle sind fiir die Auftragnehmer:innen / Subauftragnehmer:in Arachne Abfragen
durchzufiihren und die entsprechenden Dokumente hochzuladen. Die Vorgehensweise erfolgt
ident zu Kapitel 2.2.1.

Des Weiteren kdnnen hier Details zu den Vertragen mit Klick auf das Augensymbol angezeigt
werden.

www.esf.at
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Auftragnehmer:in / Subauftragnehmer:in Vertrag anzeigen

vertragstitel ' Tewt
Vertragagezenitand

Verdfentlichungs-Verfahrensnr,

Batum Vertragsaussteliung
%
Vortragswert [€]
Auftragsvorgabeverfahren
Gberschwellenbereich
Kultragseergabeverfahren Art T8 Kl s AN el ahioy S Bkr
Vartragsart Erevingung von Dienateanungen

Tuschingsprinzip Basmaner

Abbildung 14 Meniipunkt , Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in Vertrag anzeigen"

Es besteht des Weiteren die Moglichkeit Vertrage zu deaktivieren:

Vertrag deaktivieren

Wollen She diesen Vertrag “Test” wirklich deaktivieren?

Abbildung 15 Meniipunkt , Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in Vertrag deaktivieren"

- | DEA-ESFus Startaniin  Callwhufrule  Fordervorhaben/Vergaben  sorseipendent (i) 8 Berichin  Admisistoation TESTSYSTEM &
s S oo | Projei Staasifikation - s o S0 S

ST ——

ppre

AL o 1 1 O et 1 ke A

Michigigend sind dhe Datem 2u den Vertarinnan (Rechisvarbingiche Vermerives Eiprratmerinaan) tee Acftragnahmerinnen 2 srfacsen

AuRragnahmar Nachname | [OrE.-ame Seburssdatum i . Stmuer Nr, E-Mad Adresse Funktisn In dar Crganisation Araches Status

(] o] - gt S -

Abbildung 16 Meniipunkt ,Vertreter:in"

An dieser Stelle sind fir die Vertreter:innen in Arachne Abfragen durchzufiihren und die ent-
sprechenden Dokumente hochzuladen. Die Vorgehensweise erfolgt ident zu Kapitel 2.2.1.

www.esf.at
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Des Weiteren kdnnen hier die Vertreter:innen der Auftragnehmer:innen eingesehen und bear-
beitet werden:

VertreterinAuftragnehmerin Vertreter:in bearbeiten

®

Auftragnehmer

Nachname / (Grg-1Mame '
Funktion in der Qrganisation

E-Mail Adresse
Tilgros

Art der dentifikation T

Identititsnummer [ UID N,
Deteifigungswerhilinis ] T oo Mitacbeiteranzahl T
stauer nr. T

iunternehmens}-Gegenstand

Abbildung 17 Meniipunkt , Auftragnehmer:in Vertreter:in bearbeiten"

Uber den Deaktivierungs-Button besteht die Mdglichkeit Vertreter:innen zu deaktivieren:

Vertreter:in deaktivieran

‘Wllen S diese Person * Test™ wirkich deaktrienen?

Kommaentar

Abbildung 18 Meniipunkt ,Vertreter:in deaktivieren"

Hier finden sich nahere Angaben zum Bankinstitut der/des Antragsteller:in.

- IDEA-ESFpis Startawite  Callyufrute  Forderverhsben/Vengaben  Xorrespondens iUses) B8 Berichte  Administration TESTEWSTEM & vEW
_ Aeirap-Prajektion |50 s anramym v Projekt KimaulRatian : e egms (585 Fos
Sl & e S 3
ey

@ Mecataren @

@ Mrojeklorganiuation @

B inhalt des Prejeiies @

@ Kesten/udgel X

15 Abrechingarsienimta informationg | [| AT 25 M GENANNANTS Kot TN i WeTArES FOIGE C@ AUSTANLAEEN oo FoeOeTEWOR artolpen. Din Dnen Whenen i BeTaTsTl 30087 H00HT wansen
. Engaben. wigabe fos dis gitige !
" i
g
1 Bericean X
iy mcrwar e Gilg sk
@ anlagenDekuments §
a Tast et Toat Tast ATrasaseTEn " 20200

() Bwwertung X

O Kmrruspansens (Pragekt) @

Abbildung 19 Meniipunkt Konten

www.esf.at
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Auf das hier genannte Konto wird in weiterer Folge die Auszahlung der Fordergelder erfolgen.
Die Daten kénnen im Bedarfsfall spater im Zuge eines Anderungsantra s geandert werden.

Bankkonto anzeigen

Organisation: Projekttrager 1d

Bereichnung

Kentoinhaber-Name

Tess

Kentoinhaber-Adresse

Bankinstitut

Abbildung 20 Meniipunkt , Bankkonto anzeigen"

2.3. Berichte

Unter diesem Menlpunkt werden fiir dieses Vorhaben die relevanten Berichtstermine erstellt,
dargestellt und gewartet. Zu jedem Termin muissen verschiedenste Auspragungen von Be-
richtstypen zugeordnet werden. Bitte zu beachten, dass jeder Berichtstyp liber die Vorhabens-
laufzeit einmal vorkommen muss.

Zu beachtende Regeln:

e Zu jeder Abrechnung muss ein Indikatoren- und Sachbericht existieren. Die Pri-
fung der Abrechnung setzt das Vorliegen der anderen Berichtstypen voraus.

e Pro Jahr kbnnen max. 2 und muss min. 1 Abrechnung eingeplant werden.

e Pro Abrechnung sind 50.000 Euro Einreichsumme einzuhalten (Ausnahmen stellen fi-
nale Abrechnungen dar)

¢ Unabhangig von der Abrechnung, kann die ZwiSt jederzeit Indikatoren- und Sach-
berichts-Termine festlegen.

Die Wartung der Berichte erfolgt im Zuge eines Anderungsantrags.

Ein Léschen von Berichtstypen ist nicht mdglich, sobald von Seiten des Beglinstigten bereits
Berichtsdaten erfasst wurden.

www.esf.at
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tarmueits  CalluAutruty rorrespondent (User 8 Barichta inistrach “TSYS "
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EXTTE o
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asistiaran, [ Prifung dar Aboscheung for bapan \ Barihitspman wraut,
hemara mdikainran-Barchi i sringn s S Sess imess pheznd 1 Abrechnungsberitheen ansafhn

fostiage-
T gLaIrag: £ LiSChan ven Barehtslyges i RHOE mOghch. sutal v Jurigle barars Surrcntdaten
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Abbildung 21 Meniipunkt , Berichte"

Mit Hilfe der Schaltflache ,,+Neuer Eintrag" kann ein neuer Bericht angelegt werden.

i3
Berichte anlegen

Abbildung 22 , Bericht anlegen™

Es lassen sich verschiedene Berichtsarten definieren. Dazu gehéren ,Finale Abrechnung®, ,In-
dikatoren-Bericht", ,Sachbericht" und ,Zwischen Abrechnung®.
Nach dem ein Bericht angelegt wurde, kdnnen mit dem Plus-Button weiteren Berichtsarten

erganzt werden.

www.esf.at
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Berichte anlegen

Berichisart ©

Abbildung 23 ,Berichte anlegen"

Unter dem Verlaufsbutton kénnen die einzelnen Verlaufe pro Bericht eingesehen werden:

Historie / Verlauf .

Sachbaricht - Vertaul

bisher verbrauchte Priftage 10

Zoitraum

18022025

Abbildung 24 Berichte ,Historie/Verlauf"

www.esf.at
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2.4. Anlagen/Dokumente

Unter diesem Menipunkt sind die Anlagen und Dokumente der Projektrager:innen sichtbar
- |IDEA-ESFua

2 (User/@®  Barichis  Adminkstration

Projekt Masmiftkation | (e s (G o

Anlagenidskumanie Projakizeigeein
D e <l msbalnan Diokeimmn ks e DuFig T i Wetuilbe Vrsion o Gnsharighens DNniation
Typ Bereichnung Dateiname Abgelegt am  Golug
BB @ e w o am
....... sandan; (Prajakt) @ e —
aa -
[2]3] Tour e wEIms e
* Antrags-POF Spstamusrsion)
[+]2] Avtrag (DEAL 075 LAGSEG

Abbildung 25 , Anlagen/Dokumente™ (Projekttrager:innen)
Mit dem Download-Button ist es méglich, die Dokumente herunterzuladen. Des Weiteren gibt

es einen Verlauf-Button mit welchen es mdglich ist einzusehen, von wem welches Dokument
hochgeladen wurde und seit wann es giiltig ist.

Anlage/Dokumente Verlauf

Bezeichnung des Dokuments

Testerin frojestieter_FT

Zeige Teile 1 bis 1 van | Zeile

Abbildung 26 ,Anlagen/Dokumente™ Verlauf

Unter diesem Menlpunkt sind die Anlagen und Dokumente der Forderstelle sichtbar

www.esf.at
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antrags-rajekinr s | s aaronyem o T e—————

Anlagen/Dokumaents Farderstaiis

i Abdshn

- ESF{iius: BULOMALISE faretaprachnd de Forder-Enschuidung sben dieses Schisben geceriert. das such o

alisc westeTie AblmhnungeTastimmungeschreen (FOF) seos ward noh =ipesendet Enfiprecrend

9 oy Fregatm pudeisen der Zaeid robmeedg und S sopdns wersn

i |

Abbildung 27 , Anlage/Dokumente™

Unter ,Forderstelle" ist es mdglich neben der systemseitig vorgefertigten Zusage und Absage
schreiben Dokumente von Seiten der Zwist bereitzustellen.

Das von IDEA ESF+ im Zuge der Antragsgenehmigung oder der Ablehnung eines Antrages
automatisch generierte Schreiben wird durch den Statuswechsel automatisch generiert. Bei
einem Statuswechsel durch Klicken auf ,-> Antrag riickstellen®™. ,,» Antrag ablehnen", ,»> An-
trag genehmigen" werden die Projekttrager:innen durch eine automatische E-Mail iber den
Statuswechsel informiert. Das automatisch generierte Schreiben wird nicht in dieser E-Mail
versendet. Um das Schreiben einsehen zu kdnnen ist ein Login in die Datenbank IDEA ESF+
notwendig. Dem Zu- und Absageschreiben liegt keine Rechtsverbindlichkeit zu Grunde. Diese
ergibt sich erst durch den Abschluss eines Vertrages.

Durch Klicken des blauen + Symbol-Buttons ist es moglich Dokumente hochzuladen.

Anlagen/Dokumente Forderstelle anlegen

Besaichnung

| Dolument st fir Projekttriger sichtbar

| Dustei auzwahien | weine Datei ausgewanit

e

Abbildung 28 Meniipunkt ,,Anlage/Dokumente anlegen™

Es gibt hier auch die Mdglichkeit auszuwahlen, ob ein Dokument flr die Projektrager:in sicht-
bar ist.
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