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Abbildung 1 Visualisierung Antragsprozess
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2.1. Kosten/Budget
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Abbildung 2 Meniipunkt , Projektkosten”

Mit Klick auf den Pfeil-Button lassen sich die Projektkosten bearbeiten bzw. genehmigen.

Projektkosten bearbeiten

SEK14 Projekthosten Projektleiter

\on Bis Kostensatz [€/Einheit] Beantragte Einheiten Beantragte Kosten [C] Einheit Genehmigte Einheiten Genehmigter Wert [€]
01.05.2022  30.04.2023 040 30.00 3.020.00  Stunden 2,00

01.05.2023 30.04.2024 65.72 50,00 3.286.00 Stunden

01.05.2024 30.04.2025 &7.02 50,00 3351.00 Stunden 3,00

01.05.2025 30.04.2026 68.36 0.00 0.00  Stunden 3

01.05.2026 30.04.2027 69.72 0.00 0.00 Stunden 3,00

01052027  30.04.2028 7.0 0.00 0,00 Stunden

01.05.2028  30.04.2029 72,52 0,00 0.00  Stunden @00

01052029  31.12.2029 73.98 0.00 0,00 Stunden 300

Kommentar - Projekttrigerin

Kommentar - Zwist

Abbildung 3 Menii ,,Projektkosten bearbeiten”
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Projekt Kiasstlkasion - £ e 5Pk

nnnnnnn . coda ! Beschredeng Kurz Ganahmigier Wert (€]

Abbildung 4 Meniipunkt "Dimensionen”

An dieser Stelle finden sich die verschiedenen Dimensionen mit dem jeweiligen ,Code”, der
.Beschreibung Kurz” und den ,Kosten”

e Investitionsbereich

e Finanzierungsformen

e Territoriale Zusammenarbeit

e Wirtschaftstatigkeit

e Gebiet

e Sekundares ESF+ Thema

e Gleichstellung der Geschlechter

e Makroregionale Strategie und Meeresbeckenstrategie
Die Reiter Interventionsbereich, Finanzierungsformen, Territoriale Zusammenarbeit, Wirt-
schaftstatigkeit, Gebiet, Gleichstellung der Geschlechter und Makroregionale Strategien und
Meeresbeckenstratgie werden automatisch nach befiillen der genehmigten Kosten befiillt.
Beziiglich Sekundare ESF+ Themen muss eine Zuordnung von einer oder mehreren Kategorien
zum gegenstandlichen Vorhaben erfolgen -- je nachdem, zu welchem Thema das Vorhaben
wesentlich beitragt.

Sekundéres ESF+ Thema '

ping FiF exe erfolg g

Son fweehen My ' nen Eintrag sus wund stellen sicher, dass genehmigte Kosten virtiepen,

won winer oder mehreren Kategorien des Sakundhren E5F Themas 1um gegenstandiichen Projes erfalgen - je nachdem, tu welthem Thema oder weichen Trhemen das Projeit aus (hrer Sicht

Genehmigter Wert [€]
: Anteil der gon. Projoktkasten [¥]

Summe Projekticosten (€] 9.857.00

Abbildung 5 Meniipunkt “sekundares ESF+ Thema Teil 1"
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Seite 7

sekundares ESF+ Thema' ™

Interventionsbereich Finanzierungsforman Territoriale Zusammenarbeit Wirtschaftstatighes Gebiet Gleichstellung der Geschiechter

Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstratagisn

In dem untenstehenden Formular muss eine Zugrdnung von einer oder mehreren Kategorien des Sekundiren ESFs Themas zum gegenstandiichen Projekt erfolgen - j& nachdem, 2u welchem Thema oder weichen
Themen das Projekt aus lhrer Sicht wesentlich beitragt.

Code Genehmigter Wert Anteil der gen. Projekthostan
@ - " ®
Relevant Beschreibung Kurz = (4] (L]
I 05 Nichtdiskriminiarung- 9.637.00 100.00 l
]
0 Bewaltigung der im Rahmen des Europaischen Semesters ermittelten Herausforderungen-1

Beitrag zu grinen Kompetenzen und Arbeltsplitzen und zur grinen Wirtschafi-

Summe kofinanzierte Projektkosten (abzgl. Einnahmen) [€] 9.637.00 100.00

Abbildung 6 Meniipunkt "sekundires ESF+ Thema Teil 2"

- IDEA-ESFs Shrtdlty: CHNANGRR ORSTES L Wacrispe ik TEsTeveTEM &
o prial Projek Mlagsifikation - £non- Frjac 225 S T
- . : s T

Datum dr Brat-
Finanzierang des Projestes Beasiragis Kestan 16 Senehmigier wen 10 Wemehmigung Kemmentar

U - ESP-Sederrichlinie (EX und BI0F) | F0006 qucta LT 185480

ooogooo@oone o

Summe Pinsnrierungen S637.00 csano
Summe Projektkastes (£

ifferans = w @

Abbildung 7 Meniipunkt ,Finanzierung des Projekts”

Unter ,Finanzierungen” finden sich nahere Infos zur ,Finanzierung des Projektes”, zu ,Bean-
tragten Kosten”, welche sich aus den Rechtsgrundlagen und dem operationellen Programm
ableiten lasst sichtbar. Darliber hinaus gibt es an dieser Stelle Infos zum ,Genehmigungsda-
tum” und optional ein ,Kommentar”.

Das Genehmigungsdatum der Finanzierung ist zwingend einzufligen, da diese Information fir
den 6sterreichischen Rechnungshof relevant ist.

Durch Klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach links lassen sich an dieser Stelle
Bearbeitungen vornehmen.

Es offnet sich folgendes Fenster in dem die genannten Felder durch Ausfiillen bearbeitet wer-
den konnen.

www.esf.at
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Finanzierung bearbeiten

Durch Dricken des "Berechnen-Buttons™ wird der Be!!)g
entsprechend der Forderquote systemseitig berechnet
[statusabhangig).

EUGOS - ESF Sonderrichtlinie ESFplus und JTF
®

Beantragte Kosten [€]

Genehmigter Wert [ D

@

Datum der Erst-Genehmigung

Aktanzeichen

Abbildung 8 Meniipunkt , EU-Finanzierung bearbeiten”

Die manuelle Eingabe jener Kosten, die der EU-Finanzierung zugeordnet werden, fallt weg. Es
erfolgt eine systemseitige Berechnung entsprechend der Forderquote [%] auf Basis der Ge-
samtkosten, die vom User angestoBen werden kann. (Automatische Berechnungen sind auf
Grund der Vorgaben der Barrierefreiheit nicht zuldssig).

Es ist hierbei zu beachten, dass auf Grund dieser Funktionalitdt im Zuge von Anderungsantra-
gen Korrekturen im 1-Cent Bereich auftreten kdnnten.

Exkurs:

Da der EU-Anteil keinesfalls die giiltige Forderquote iberschreiten darf, es aber auf Grund von
Rundungs-Differenzen zu Uberschreitungen im Cent-Bereich kommen kann, erfolgt immer
eine Abrundung des gerechneten Wertes. Die Speicherung des Wertes erfolgt — wie bei allen
Euro Betragen - auf 2 Nachkommastellen.

www.esf.at
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Finanzierung bearbeien

n

Baantragte Ksvianpg

Gemahmigiar wart 6] 7

Bistum dor krsi-Ganahmigung

Abbildung 9 Meniipunkt ,nationale Finanzierung bearbeiten”

Die Eingabe der nationalen Finanzierung erfolgt manuell, hier gibt es keine Mdglichkeit der
automatischen Berechnung.

- |DEA-ESFois startsaitw  Calluufrufe. _FérdervorhabenrVergabsn _ sorespondane (User/ @ Sarichts  Administratios TIOR3
antragecjokter, U 17y 1 mcme akrampm e Propeket Kimusifikatisn { fcse 5 (0 bt
®, P T R—
Deppel-Firdecung ¥
AntragWamman Budge Baralial Sordaruogen - Admin - Fstest
HTMLTEST

Frojaboriges 4 (Projeseigering

2 Bmpan knina Daten var

Begrindung

N penehmig Fiederungsbetrag (€) K

a - - -

Abbildung 10 Meniipunkt , Doppel-Férderungen”

Unter dem Punkt Doppel-Férderungen sind die vom Projekttrager:in angebenen Informatio-

nen zu weiteren Forderungen unter folgenden Button a abrufbar.

www.esf.at



Seite 10

- |DEA-ESFpus Startselte  CallsfAufrufe  Fér gal Ko {User/®® Borichte  Administration TESTSYSTEM & VEWE
|
|
o b Plantarein 15t Tarmin Berichts:  Plantarmin st Tormin Pinnkastan
& N Acranym Status w
® E ] 30,06.2028 Geplant 30102008 943700 385480
C e wrurg @ Summe REITLC 385480
@ zamungen & -
Projekticosten 9.437.00 Ja5am0
(&) Abrechnungsrelevants infarmations
DOifferen oo 000
) Borichte &
® AnlagenDokumente &
@ Bewertung &
(0} Warresponden: (Prapekt) @

Abbildung 11 Meniipunkt ,Zahlungen”

Unter dem MenUpunkt ,Zahlungen” sind die PlanungsgroBen pro Abrechnungsbericht bei An-
lage des Berichts einzutragen. Im laufenden Vorhaben sind diese zu aktualisieren, sobald sich
grundlegende Rahmenbedingen zum Vorhaben andern, wie z.B. Vertragsverlangerungen oder
Budgetanpassungen. Die von der ZwiSt eingetragenen und freigegebenen Budgetzahlen sind
fur d. Begunstigten einsehbar.

Das rote X bei Zahlungen in der Navigation zeigt an, dass die Zuordnung zu den Planwerten
noch nicht vollstandig erfolgt ist. Die gesamten Projektkosten mussen auf die angelegten Ab-
rechnungsberichte dargestellt werden, um die Genehmigung abschlieBen zu kénnen. Gleiches
gilt auch fiir Anderungsantrage. Unterhalb der Ubersicht gibt es eine Summe fiir die eingege-
benen Daten, die in der Zeile darunter den Projektkosten (welche automatisch aus dem Meni-
punkt Projektkosten ibernommen werden) gegeniibergestellt wird. Im Idealfall ist die Diffe-
renz der beiden Werte Null. Die tatsachliche Eingabe der Planwerte zum jeweiligen Abrech-
nungsbericht erfolgt mit Klick auf das Icon ,Pfeil”. Es 6ffnet sich das Eingabe-Fenster.

Plankosten bearbeiten

Plantermin Apprabation

Flankgsten

Plankesten EU (40%)

Plankesten Kemmentar

e

Abbildung 12 Meniipunkt ,Plankosten bearbeiten”

www.esf.at
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Hier ist das Plandatum fir die Approbation, die zugehoérigen zu erwartenden kofinanzierten
Kosten und der jeweilige EU-Anteil davon einzugeben.

Approbationsdatum: Hier ist automatisch ein Datum im Defaultwert (=automatischer Vor-
schlag seitens VB) eingetragen, welches durch die ZWIST manuell abanderbar ist.

Kofinanzierte Plankosten: Hier sind die zu erwartenden kofinanzierten Kosten zu dieser Ab-
rechnung einzutragen. Die Summe aller Eintrage fir alle Abrechnungen muss den Gesamtkos-
ten entsprechen. Durch Driicken des Buttons ,Berechnen” bei den kofinanzierten Plankosten
wird ein Defaultwert errechnet.

EU-Anteil der kofinanzierten Plankosten: Hier ist der zu erwartenden EU-Anteil der kofinan-
zierten Kosten zu dieser Abrechnung einzutragen. Die Summe aller Eintrage flr alle Abrech-
nungen muss dem EU-Anteil der Gesamtkosten im Navigationspunkt Finanzierungen entspre-
chen. Durch Drlicken des Buttons ,Berechnen” wird ein Defaultwert errechnet.

2.2. Abrechnungsrelevante Informationen

[ R 4
B o T —
A T
Auftragrehmirin / Subaultragaehmerin
Ratmarsadrrgng or i sz mtte Dansbmigung.
b e Aufiragratmeron eat” in? die Daten i Ararhoe-Aotage s erin
Fiar ay <1} ML it e Ao ar
[
”
. ® Projekuirager 14
= .. - Otum - i —
L]
a 522 ]

Abbildung 13 Meniipunkt ,Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in”

An dieser Stelle sind fur die Auftragnehmer:innen / Subauftragnehmer:in Arachne Abfragen
durchzufiihren und die entsprechenden Dokumente hochzuladen. Die Vorgehensweise erfolgt
ident zu Kapitel 2.2.1.

Des Weiteren konnen hier Details zu den Vertragen mit Klick auf das Augensymbol angezeigt
werden.

www.esf.at
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Auftragnehmer:in / Subauftragnehmer:in Vertrag anzeigen

vertragstitel ' Tewt

Vertragagezenitand

Verdfentlichungs-Verfahrensnr,
Datum Vertragsaussteliung
verteagswert 1€ 7
Auttragevorgabevarfahren
Gberschwellenbereich
Rultragseergabeverfahren Art
vartragsart &

Tuschiagsprinzip

Abbildung 14 Meniipunkt , Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in Vertrag anzeigen”

Es besteht des Weiteren die Moglichkeit Vertrage zu deaktivieren:

Vertrag deaktiviersn

Wallen Sle diesen Verrag “Tast wirklich deakinvieren?

Kammantir

Abbildung 15 Meniipunkt , Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in Vertrag deaktivieren”

B occsr Sartvaitn Callwhulrule _FirdervorhwbentVargaban _ porrespondea User) 8 Barichin  Admisistration e
==  mmtrugeiprogehne, Tan s ursees mranyn e Projeks NLASSEAALIGN - £ -en o e sk
. 3 _
—
Wertraterin

MACITIORand £00 T DAL TU 007 VEFIENIHES (RACRUS@iinglre VITerinees Eigenmuman inen) Bi A ragnanmesanee 2 eTassen

Aufragnahmar Nachname | [Org.IName. Geburisdatum i hor. Stauer Nr. e Adrusse Punktian in der Srganisation Araches Status

(=[] R e (=]

Abbildung 16 Meniipunkt ,Vertreter:in”

An dieser Stelle sind fiir die Vertreter:innen in Arachne Abfragen durchzufiihren und die ent-
sprechenden Dokumente hochzuladen. Die Vorgehensweise erfolgt ident zu Kapitel 2.2.1.

www.esf.at
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Des Weiteren kdnnen hier die Vertreter:innen der Auftragnehmer:innen eingesehen und bear-
beitet werden:

VertreterinAuftragnehmerin Vertreter:in bearbeiten

Auftragnehmer

Nachname / (Grg-1Mame '

Punktion in der Organisation

E-Mail Adresse
e
Art der dentifikation T

Identititsnummer [ UID N,
Deteifigungswerhilinis ] T oo Mitacbeiteranzahl T
stauer nr. T

{Unternehmens}-Gegenstand

Abbildung 17 Meniipunkt , Auftragnehmer:in Vertreter:in bearbeiten”

Uber den Deaktivierungs-Button besteht die Moglichkeit Vertreteriinnen zu deaktivieren:

Vertreter:in deaktivieran

‘Wallen Sie diese Person ~ Test™ wirkich deaktiviersn?

Kommentar

Abbildung 18 Meniipunkt ,Vertreter:in deaktivieren”

Hier finden sich nahere Angaben zum Bankinstitut der/des Antragsteller:in.

- IDEA-ESF e Startseit  Callaufrufe _ Fordervorheben/Vergaben  Karrespandens (User) 88 Berichts  Administratian Sirisans. 4
. Aetragrirrajeiusr, U o e anrumym v Prujebt Klassiliatian  £ree rege 1565 Fron

B haitn | = - +

[T

Auf s Fier genannants Konso werden in wistenes Folge de Auszahiungen der Forderguider arioigen. Dis Duen snmnes im Bedarfsial picer peengeT warden
Tur Eingaben. igabe for dos gutige

& AnlaguniDekuments &

i ’ Test Test Teat Tasi ATTaSETED ™ LTI R
D Suwertung &

Abbildung 19 Meniipunkt Konten
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Auf das hier genannte Konto wird in weiterer Folge die Auszahlung der Férdergelder erfolgen.
Die Daten kénnen im Bedarfsfall spater im Zuge eines Anderungsantra s geandert werden.

Bankkonto anzeigen
Organisation: Projekttrager 1d

Bereichnung

Kentoinhaber-Name

Tess

Kentoinhaber-Adresse

Bankinstitut

Abbildung 20 Meniipunkt ,Bankkonto anzeigen”

2.3. Berichte

Unter diesem MenUlpunkt werden fir dieses Vorhaben die relevanten Berichtstermine erstellt,
dargestellt und gewartet. Zu jedem Termin mussen verschiedenste Auspragungen von Be-
richtstypen zugeordnet werden. Bitte zu beachten, dass jeder Berichtstyp Uber die Vorhabens-
laufzeit einmal vorkommen muss.

Zu beachtende Regeln:

e Zu jeder Abrechnung muss ein Indikatoren- und Sachbericht existieren. Die Priifung
der Abrechnung setzt das Vorliegen der anderen Berichtstypen voraus.

e Pro Jahr kénnen max. 2 und muss min. 1 Abrechnung eingeplant werden.

e Pro Abrechnung sind 50.000 Euro Einreichsumme einzuhalten (Ausnahmen stellen fi-
nale Abrechnungen dar)

e Unabhangig von der Abrechnung, kann die ZwiSt jederzeit Indikatoren- und Sachbe-
richts-Termine festlegen.

Die Wartung der Berichte erfolgt im Zuge eines Anderungsantrags.

Ein Loschen von Berichtstypen ist nicht mdglich, sobald von Seiten des Beglinstigten bereits
Berichtsdaten erfasst wurden.

www.esf.at
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- IDEA-ESFous Starmsite  CallAufrufe  Federvorhaben/Vergaben  Komrespondens (User @ Berichis  Administrasion TESTS¥STEM & VEWE
Amrage-rpeapektnr, e awronym v Frajeis Klamfiation : Sepe S (K F)
®, o, T
> > - T
Berichts
. . v -
gewartet. Zu jedem Termic Miigamn verschisdendsie Auscrigu-gen von BarChiztygen fugecrdowt werden. BEfe fu bactsen. dass o1 jsder Barichistyp Gber e Proktisufast
asistiran, [ig Prigfung cer Abrechegng o b T ——
pungen Lisosreahvman indiatonen-Barcht s edonger sen. snd dieae imeas genend 2u Abrachoun gbenimen ane.Aunoen
Junmgien benarms Sernidaen
[+ ey [ Kiesnl Buschresay Statun Barichis Stchlag Sl Dstum
e st it e

Abbildung 21 Meniipunkt , Berichte”

Mit Hilfe der Schaltflache ,+Neuer Eintrag” kann ein neuer Bericht angelegt werden.

¥
Berichte aniegen a

Foigende Berichizarten mit B Frae Abrecnung
anbegan -- Ber it

Abbildung 22 ,Bericht anlegen”

Es lassen sich verschiedene Berichtsarten definieren. Dazu gehéren ,Finale Abrechnung”, ,In-
dikatoren-Bericht”, ,Sachbericht” und ,Zwischen Abrechnung”.

Nach dem ein Bericht angelegt wurde, kdnnen mit dem Plus-Button weiteren Berichtsarten
erganzt werden.

www.esf.at
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Berichte anlegen

Berichisart ©

Abbildung 23 ,,Berichte anlegen”

Unter dem Verlaufsbutton kénnen die einzelnen Verlaufe pro Bericht eingesehen werden:

Historie / Verlauf
werlaul  Indikatorbenicht - Veraut  Abrechnung - Wertau

bisher vertrauchte Prifiage -0

Zeitraum

16022025

Abbildung 24 Berichte ,Historie/Verlauf”

www.esf.at



Seite 17

2.4. Anlagen/Dokumente

Unter diesem Menupunkt sind die Anlagen und Dokumente der Projektrager:innen sichtbar

- IDEA-ESFina

2 (User/@®  Barichis  Adminkstration

Projekt Mlasmbikathan | (e dn (e

Anlagenidskumanie Projokizeigeein
148 e s el Cluiuiranslé v amemer Bagug aul S ailuele Variicn dus gerahimgien Saleristin
Tre Bereichnung Dateiname Abgelagiam  Golig
o
....... ———Y Seasps Pafuiemet.
nﬂ et Tom 120205
* Anteiagh-FOF cSyetamuarsion) -
E Arcrag (DEAY 079 LAGEES

Abbildung 25 ,, Anlagen/Dokumente” (Projekttrager:innen)
Mit dem Download-Button ist es moglich, die Dokumente herunterzuladen. Des Weiteren gibt

es einen Verlauf-Button mit welchen es moglich ist einzusehen, von wem welches Dokument
hochgeladen wurde und seit wann es gultig ist.

Anlage/Dokumente Verlauf

Bezeichnung des Dokuments

Testerin Projektieder_FT

Zeige Zeile 1 bis 1 van 1 Zeile

Abbildung 26 , Anlagen/Dokumente” Verlauf

Unter diesem Menupunkt sind die Anlagen und Dokumente der Forderstelle sichtbar
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Abbildung 27 , Anlage/Dokumente”

Unter ,Forderstelle” ist es mdglich neben der systemseitig vorgefertigten Zusage und Absage
schreiben Dokumente von Seiten der Zwist bereitzustellen.

Das von IDEA ESF+ im Zuge der Antragsgenehmigung oder der Ablehnung eines Antrages
automatisch generierte Schreiben wird durch den Statuswechsel automatisch generiert. Bei ei-
nem Statuswechsel durch Klicken auf ,= Antrag rickstellen”. ,» Antrag ablehnen”, ,= Antrag
genehmigen” werden die Projekttrager:innen durch eine automatische E-Mail Gber den Status-
wechsel informiert. Das automatisch generierte Schreiben wird nicht in dieser E-Mail versendet.
Um das Schreiben einsehen zu kénnen ist ein Login in die Datenbank IDEA ESF+ notwendig.
Dem Zu- und Absageschreiben liegt keine Rechtsverbindlichkeit zu Grunde. Diese ergibt sich
erst durch den Abschluss eines Vertrages.

Durch Klicken des blauen + Symbol-Buttons ist es moglich Dokumente hochzuladen.

Anlagen/Dokumente Forderstelle anlegen

Bazeichnung

Dokument ist fir Projekttriger sichtbar
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Abbildung 28 Meniipunkt ,Anlage/Dokumente anlegen”

Es gibt hier auch die Mdglichkeit auszuwahlen, ob ein Dokument fiir die Projektrager:in sichtbar
ist.
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