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1. Visualisierung der Antragsprozes-
ses 

 
Abbildung 1 Visualisierung Antragsprozess 
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2. Antragsbegutachtung 
 Bewertung 

2.1.1. Formalkriterien 
Unter Formalkriterien ist der Status des Antrags sichtbar. Darüber hinaus kann unter Angabe 
einer Begründung definiert werden ob die Formalkriterien des Antrags erfüllt sind oder nicht. 
Darunter finden sich allgemeine Fragen zum Antrag welche die geforderten Unterlagen, die 
Vollständigkeit des Antrags und die Rechtsgültigkeit betreffen. Des Weiteren wird hier abge-
fragt ob der Projektträger administrativ, operational sowie finanziell leistungsfähig ist. Nähere 
Information zur Überprüfung dieser Faktoren sind im VKS Leitfaden Antragsprüfung zu finden. 
Es kann mit „ja“ oder „nein“ geantwortet werden. Darüber hinaus sind die Antworten zu be-
gründen. 

 
Abbildung 2 Menüpunkt „Formalkriterien“ 
 
Nach erfolgter Prüfung muss ausgewählt werden ob die Formalkriterien erfüllt wurden und mit 
einer Begründung ergänzt werden. Im Anschluss können diese freigegeben werden. 
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Abbildung 3 Menüpunkt „Formalkriterien wurden erfüllt“ 
 

 
Abbildung 4 Menüpunkt „Formalkriterien freigeben“ 
 
In weiterer Folge wird dargestellt von wem und wann die Formalkriterien freigegeben wurden: 

 
Abbildung 5 Menüpunkt „Formalkriterien Status freigegeben“ 
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2.1.2. Qualitative Kriterien 
Um die qualitativen Kriterien bearbeiten zu können, ist es notwendig die Freigabe der Formal-
kriterien durchzuführen. 
 

 
Abbildung 6 Menüpunkt „Qualitative Kriterien“ 
 
Förderstellen Gutachter:in 
Untenstehend erfolgt die Darstellung/Einladung aller involvierten (ZwiSt-) internen Gutach-
ter:innen zu dem gegenständlichen Antrag. Im Zuge der Begutachtung eines Antrags müssen 
mindestens ein:e interne Gutachter:in hinzugezogen werden. Die internen Gutachter:innen 
müssen keinen Zugang für IDEA-ESFplus besitzen, damit das Ergebnis des Gutachtens doku-
mentiert wird. Die Erfassung kann von einer beliebigen berechtigen Person der ZwiSt erfolgen.  
Mithilfe der Nutzung der Schaltfläche „+Neue Einladung“ ist es möglich neue Gutachter:innen 
hinzuzufügen. Bitte einfach den kompletten Namen eintragen 

 
Abbildung 7 „Neue Förderstellen Gutachter:in anlegen“ 
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Abbildung 8 Menüpunkt „Förderstellen Gutachter:in Symbole“ 
Durch Klicken auf den „Pfeil nach rechts“  ist es möglich die „Inhaltlichen Kriterien“ einzu-
sehen und einen „Kommentar“ einzufügen. Es werden zudem die „Punkte“ und „Max.“ Punkte 
ersichtlich. 

Wenn dies erfolgt ist, dann öffnet sich dieses Fenster. Es zeigt eine Gesamtübersicht, Informa-
tionen über eventuelle Förderstellen Gutachten. Dabei ist es möglich die Punktevergabe auf 
„Inhaltliche Kriterien“ und „Finanzielle Kriterien“ einzusehen. Hier sind durch die Gutachter:in-
nen die Felder zu befüllen, sprich die gewählten „Punkte“ und eine „Begründung“ abzugeben.  

 
Abbildung 9 Menüpunkt „Inhaltliche Kriterien“ 
 
Am Ende der Erfassung ist das von der jeweiligen internen Gutachter:in gegenzeichnete Stel-
lungnahmen-PDF (Vorlage wird durch die Applikation generiert) hochzuladen. 
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Abbildung 10 Qualitative Kriterien Dokumente“ 
 
Durch Klicken auf die Schaltfläche  ist es möglich die Kriterien freizugeben.  

 
Abbildung 11 Förderstellen Gutachter:in „Qualitative Kriterien freigeben“ 
 
Die Bewertungspunkte werden summiert nach erfolgter Freigabe automatisch in der obenste-
henden Tabelle berücksichtigt. 
 
Externe Gutachter:in 
Untenstehend erfolgt die Darstellung/Einladung aller involvierten externen Gutachter:innen zu 
dem gegenständlichen Antrag. Im Zuge der Begutachtung eines Antrags muss minimal eine:e 
externe Gutachter:in hinzugezogen werden. Eine externe Gutachter:in kann nur konsultiert wer-
den, wenn diese eine registrierte User:in in der Projektträger:innen-Umgebung ist.  
 
Die Registrierung ist auf https://userapp.IDEA ESF+-esfplus.gv.at/register vorzunehmen.  
Nähere Informationen zur Registrierung finden sich im IDEA Handbuch Allgemein Begünstigte. 
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Abbildung 12 Externe Gutachter:in „Einladung zur Begutachtung des Antrags“ 
 
Personen die im weiteren Verlauf als externe Gutachter:innen bei der Antrags-Bewertung be-
teiligt sind, müssen sich in IDEA ESF+ im Vorfeld ihrer Nominierung registrieren um die Einla-
dung der Förderstelle/ZWIST annehmen zu können und ihre Antrags-Bewertung in der Daten-
bank eingeben zu können. 

 
Abbildung 13 Externe Gutachter:in „Anfrage zu Begutachtung eines Antrags“ 
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Die eingeladene externe Gutachter:in wird per E-Mail verständigt und muss daraufhin die Ein-
ladung bestätigen oder ablehnen. In beiden Fällen wird die ZwiSt automatisch per E-Mail 
über die Entscheidung informiert. 

Nach erfolgreicher Registrierung und Einloggen erscheint folgende Seite: 

 
Abbildung 14 Externe Gutachter:in „Anträge/Projekte“ 
 
Durch Klicken auf die Pfeiltaste, wird die Antragsbewertung geöffnet und es erscheint folgende 
Seite: 
 
Bewertung Qualitative Kriterien: 

 
Abbildung 15 Externe Gutachter:in „Bewertung Qualitative Kriterien“ 
 
Die Gutachter:in erhält ausschließlich Zugriff zu den Daten jenes Antrags, zu dem die Einla-
dung erfolgt ist und verliert dieses Recht nach erfolgter Stellungnahme wieder.  

Die Bewertung des Antrags erfolgt mit Hilfe einer Punktevergabe und einer optionalen Be-
gründung.  

Die Bewertung des gegenständlichen Antrags erfolgt indem die untenstehenden Kriterien mit 
Bewertungspunkten versehen werden. Im Bedarfsfall kann im Feld Begründung eine nähere 
Erläuterung der Entscheidung erfolgen. 
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Es ist zu beachten, dass alle Fragen des Fragebogens beantwortet werden müssen, um die 
Bewertung abzuschließen. 

Bei der Punktevergabe darf die Maximalpunkte-Anzahl (max. Punkte) pro Frage nicht über-
schritten werden. 

Upload Stellungnahme: 

 
Abbildung 16 externe Gutachter:in „Upload Stellungnahme“ 
 
Nach Abschluss der Bewertung wird die vorgefertigte Zusammenfassung der Angaben durch 
Drücken des Buttons  heruntergeladen. 

Die unterfertigte Version (elektronisch signiert oder handschriftlich mit nachfolgendem Scan) 
dieses Dokuments ist darauffolgend hier bereitzustellen. Die erfolgt durch den Button . 

Dokumente zum Antrag: 

Die Unterlagen zum Antrag finden sich unter „Dokumente zum Antrag“. 

 
Abbildung 17 Externe Gutachter:in „Dokumente zum Antrag“ 
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Projektmitarbeiter:innen: 
Unter dem Punkt Projektmitarbeiter:innen können die Informationen zu den einzelnen Projekt-
mitarbeiter:innen eingesehen werden. 

 
Abbildung 18 externe Gutachter:in „Projektmitarbeiter:innen“ 
 
Nach erfolgter Bewertung sowie dem Hochladen der Unterlagen kann mit dem Button 

 die Bewertung abgeschlossen werden. 
 

 
Abbildung 19 externe Gutachter:in „Bewertung abschließen“ 
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Abbildung 20 externe Gutachter:in „Qualitative Kriterien freigeben“ 

 

 
Abbildung 21 externe Gutachter:in „Qualitative Kriterien wurden freigeben“ 
Die vergebenen Punkte im Zuge der Begutachtung werden automatisch in die Gesamtsumme 
der Bewertungspunkte addiert. Erfolgt (trotz Zusage) keine Begutachtung durch die externe 
Gutachter:in ist die Einladung zu stornieren. Anderenfalls ist ein Abschluss der Bewertung durch 
die ZwiSt nicht möglich. 
 

 
Abbildung 22 externe Gutachter:in „Qualitative Kriterien Gesamtübersicht“ 
 
Abschluss Gesamtbewertung: 

 
Abbildung 23 Abschluss Gesamtbewertung 
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Durch Klick auf die Schaltfläche  ist es möglich die Kriterien freizugeben. Damit dies erfol-
gen kann, müssen jedoch die Bewertungen von allen beteiligten Personen abgegeben worden 
sein. 
 

 
Abbildung 24 Gesamtübersicht „Qualitative Kriterien freigeben“ 
 

 
Abbildung 25 Gesamtübersicht „Qualitative Kriterien wurden freigegeben“ 

 
2.1.3. Beihilfenrecht-Checkliste 

Unter Beihilfenrecht-Checkliste kann eine Freigabe initiiert werden. Es sind die Fragen der Prüf-
berichte mit „Ja“, „Nein“ oder „ka“ zu beantworten, sowie jeweils ein Kommentar zu verfassen.  
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Abbildung 26 Menüpunkt „Beihilfenrecht-Checkliste“ 
 
Nach erfolgter Eingabe kann über die Frage „Freigegeben“ und Speichern die Freigabe der 
Checkliste erfolgen. 

 
Abbildung 27 Menüpunkt „Beihilfenrecht-Checkliste Freigabe“ 
 

2.1.4. Dokumente 
Unter Dokumenten sind die entsprechenden Dokumente hochzuladen. Dokumenttypen wel-
che mit einem Stern gekennzeichnet sind, sind Pflichtdokumente.  

 
Abbildung 28 Anlagen/Dokumente 
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