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Abbildung 1 Visualisierung Antragseinreichung

Wenn auf den ausgeschriebenen Call durch die Férderungswerber:innen Antrage eingereicht
werden, beginnt der eigentliche Prozess der Vorhabensauswahl.

In der obenstehenden Grafik wird der Prozess der Vorhabensauswahl dargestellt.

Der erste Schritt ist die Erstanlage des Antrags. Im Zuge der Antragsdatenerfassung werden
von d. Beglinstigten die notwendigen Daten zu geplanten Projektvorhaben dargelegt. Nach
erfolgter Datenerfassung gibt es die Mdglichkeit den Antrag zurilick zu ziehen oder den Antrag
einzureichen.

Nach Einreichung des Antrags beginnt die Begutachtung des Antrags durch die ZwiSt. Diese
hat die Mdglichkeit den Antrag riickzustellen, abzulehnen oder zu genehmigen.

Wird der Antrag genehmigt, kommt es zur Vertragserrichtung und in weitere Folge zum Start
des Projektes.

In diesem Handbuch wird auf die Prozessschritte der Antragseinreichung eingegangen.
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2.1. Antrag anlegen

Projektkosten

|

Abbildung 2 Meniipunkt "Projektkosten"

Unter dem Menipunkt ,Projektkosten™ finden sich nahere Angaben zur ,Kostenart", zum ,Be-
trag [€]" und ein ,Kommentar — Projekttrager:in“. Hier sind entsprechend dem Gesamtkosten-
prinzip alle forderbaren Kosten des Vorhabens anzuflihren. Die Kosten pro Kostenart kénnen
durch Klick auf den blauen Pfeil - links neben der jeweiligen Kostenart - bearbeitet werden.
Die Kosten zur Kategorie Restkostenpauschale werden durch das System berechnet. Bei diesen
besteht eine anteilige Abhangigkeit von den Eingaben zu anderen Kostenarten. Restkosten
kdnnen nur abgewahlt/gewahlt werden.

Néherer Informationen zu den einzelnen Positionen sind im Hilfetext bei dem Fragezeichen-
Symbol zu finden.

Durch Klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach rechts kénnen die Projekt-
kosten erfasst werden.

www.esf.at
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Projektkosten erfassen

Stanardeinheitskosten Prajeiihosten
SEK14 Projeitkosten Prajekileiler

Abbildung 3 Meniipunkt "Projektkosten erfassen - 1"

Projektkosten erfassen

Betrmgiy

Kemmantar - Prejakliragorin

Abbildung 4 Meniipunkt "Projektkosten erfassen - 2"

Fir ndhere Informationen zu den Kostenpositionen und deren Anwendung kann ein Blick in
die Mediathek sehr hilfreich sein. Sie finden diese unter: https://www.esf.at/mediathek-2/ .

Finanzierung

Unter Finanzierungen sind die durch d. Projekttrager:in beantragten Kosten zu erldutern und
der richtigen Kategorie zuzuordnen. Dabei muss die Summe der beantragten Kosten mit jenen
der eingetragen Finanzierungsbetrage gemaB der Rechtsgrundlage Ubereinstimmen um den
Antrag erfolgreich einreichen zu kénnen.
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Abbildung 5 Meniipunkt "Finanzierung"

Durch Klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach rechts lassen sich an der
passenden Stelle Bearbeitungen vornehmen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die ,,Be-
antragte Kosten [€]" ausgefiillt werden kénnen.

Abbildung 6 Meniipunkt "Finanzierung anlegen"

Beantragte Kosten:
Fir die gewahlte Rechtsgrundlage sind die zugeordneten anteiligen Kosten des Vorhabens
anzugeben.

ESF-Mittel:
Mit dem Klicken auf Berechnen erfolgt die automatische Beflillung des Feldes.

Nationale Mittel:
Die Beftillung der nationalen Mittel erfolgt manuell.
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Finanzierungen

St DU Firn Sy ungen-userapa-Fixtent

Die Daten wisrden gespeichert!

Finanziarung des Projoktes Beantragts Kosten [€] Kemmantar
Bn EU003 - ESF-Sonderrichtlinie (EX und RKP) | Fordarguate & Cale 40% ) U - Mittel 385450
X004 - Privat Nat. - ate a0
SKO02 - Senstige ffentliche Tragermitte! (nicht kofinaraiert) Ma. - Mitte: 578220
SHO03 - Sonstige Private Tragermittel inicht kofnanziert) Mt - Mitte: 1]
at. - Mitte! o
[ 3] at. - Wit w0
4025 - Burde: Bt - Mitte! ]
4 Salzburg at. - Mittel owa

Summe Finanzierungen 2637.00

Summe Projektkosten (€] 9.637.00

Abbildung 7 Meniipunkt "Finanzierung Differenz"

Ob die Werte den eingegebenen Projektkosten entsprechen, wird automatisch abgeglichen.

Doppel-Forderung

Unter ,,Doppel-Forderungen®™ sind mdgliche weitere Férderungsgeber:innen zu benennen.
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Abbildung 8 Meniipunkt "Doppelforderung”

Durch Klicken auf die Schaltfldche ,,+Neuer Eintrag" kénnen Infos zu Doppel-Férderungen hin-
zugefligt werden.
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Doppel-Forderung Anlegen
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Farderemgsaweck

Da-Minimis Parsarung

Abbildung 9 Meniipunkt "Doppelforderung anlegen”

Exkurs De-minimis Forderung:

Es handelt sich hierbei um eine Beihilfe, welche unter bestimmten Voraussetzungen nicht dem
Anmeldeverfahren der EK unterliegen.

Wenn keine Daten vorliegen, ist folgende Tickbox anzuklicken:
VB (Projekttrager:in)

) Es liegen keine Daten vor

Abbildung 10 Auswahlkriterium "Es liegen keine Daten vor"

Auftragnehmer:in/Subauftragnehmer:in

Hier werden ndhere Informationen zu Sub-/Auftragnehmer:innen abgespeichert und sichtbar.
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Abbildung 11 Meniipunkt "Auftragnehmer:in / Subauftragnehmer:in"
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Hinzugefiigt wird ein neuer Eintrag Uber die Schaltflache ,+Neuer Eintrag".

=
Auftragnehmeruin / Subauftragnehmer:in anlegen
Name f Bezeichnung @
0/ 250 Zeichen
Akronym @
strafe 7 N @
pz® ort@ <Bitze einen Ort zur eingegebenen PLZ 8
Art des Sub-/Auftragnehmers @ <hicnt susgewan T -
. " &
Nachweis der Identitit durch = <NINT SUsgewanT> -
g @ ®
Identititsnummer Geburtsdatum = T men._[iij ]
steuer nr. @ uionr. @
Kred./Deb.nr &
Versteuerabzugsberechtigt Oja O nein
Subauftragnehmer @ Oja O nein
{Unternehmens)-Gegenstand
04250 Zeichen
@
Vertragstitel
07 250 Zeichen
Vertragsgegenstand @
0/ 250 Zeichen
@
Datum Vertragsausstellung @ T mem g "
Vertragswert [€] @
Auftragsvergabeverfahren Oja O nein
- n | Abbrechen

Abbildung 12 Meniipunkt "Auftragnehmer:in / Subauftragnehmer:in anlegen

Vertreter:in

Unter ,Vertreter:in ist es mdglich die rechtverbindlichen Vertreter:innen und wirtschaftlichen
Eigentiimer:innen der jeweiligen Auftraggeber:innen zu erfassen.

Eigentliimer:innen sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil der jeweiligen
Auftraggeber:in innehaben.

Es ist zu berlicksichtigten, dass auch Unternehmen als Wirtschaftliche Eigentiimer:innen agie-
ren kénnen.

Die Vertreter:innen von Sub-Auftragnehmer:innen sind nicht zu erfassen.™

www.esf.at
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Abbildung 13 Meniipunkt "Vertreter:in"

Hinzugefligt wird ein neuer Eintrag Uber die Schaltflache ,,+Neuer Eintrag".

Vertraterin anlegen
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tunktion in dar Organisstion
EMail Adrusse
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IWntarnetmera)-Sugunitand

Abbildung 14 Meniipunkt "Vertreter:in anlegen”

Konten

Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der Férdergelder
erfolgen. Die Daten kénnen im Bedarfsfall spater mittels Anderungsantrags geéndert werden.
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Abbildung 15 Meniipunkt "Konten"
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Mit dem Button ,+Neuer Eintrag" kann ein neues Konto angelegt werden. Bis auf das Feld
,BIC/SWIFT" handelt es sich bei allen Feldern um Pflichtfelder.

Bankkanta anlegen

Grganisatien: < o
Basmichnung

Kantsinhaber-Hame

Abbildung 16 Meniipunkt "Bankkonto Anlegen"

Zur Bestatigung der erfolgten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fiir die glltigen Kontos von
Néten!

Bankkonto freigeben

Wellen Sie dieses Bankkents wirklich freigeben?

Organisation: ich in 1<
Bankinstitut Test
Kontoinhaber Name: Test
IBAN: AT123456789

Abbildung 17 Meniipunkt "Bankkonto freigeben"

Nach erfolgter Freigabe des Bankkontos, wird dieses als aktiv angezeigt und ab wann dieses
glltig ist.

Konten™!

Auf das hier genannte Konta werden in weiterer Folge die Auszahlungen der Fardergelder erfolgen. Die Daten kiinnen im Bedarfsfall spater geandert werden.

Zur Bestitigung der erfelgten Eingabon, ist eine explizite Freigabe durch Driicken des Buttons [ in der Zeile des giltigen Kontos van Naten!

Ieh in ich

“Name I8aN BIC/SWIFT Aktiv Gultig ab

: Test Test Test Test AT123456789 I;i 12022023 ]

Abbildung 18 Meniipunkt "Bankkonto giiltig"
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