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1.1. Zahlungsmodul — Allgemein

Wie auch in der vorhergien Programmperiode sind die Auszahlungsinformationen zu erfassen,
jeweils fur den nationalen und EU-Anteil. Die VB hat vorgesehen, dass die Eingabe durch den
Beglinstigten erfolgt. Die ZWIST kann nach Freigabe korrigieren bzw. vor Freigabe einen Nach-
besserungsauftrag an den Beglinstigten stellen. Bezliglich der Eingabe der Zahlungen gibt es
bei Férderungen, Vergaben und Eigenprojekten einige Besonderheiten, welche nachfolgend
dargestellt werden:

Forderung = tatsachliche Zahlungen an den Projekttrager

Welche Zahlung ist zu

£ S Vergabe = Zahlungsbetrag an den Auftragnehmer
erfassen:

Eigenprojekte = Hohe der entstandenen Kosten

Foérderung => Projekttrager

Wer erfasst eine Zah-

Vergaben => ZwiSt-Beglnstigte
lung?

Eigenprojekte => ZwiSt-Begiinstigte

Forderung => ZwiSt

Wer gibt eine Zahlung

K Vergaben => ZwiSt-ZwiSt
frei?

Eigenprojekte => ZwiSt-ZwiSt

Foérderungen = tatsdchliches Datum gem. Beleg

Welches Valutadatum | Vergabe= Einreichdatum des Abrechnungsberichts zur Vollstindigkeitspriifung

ist anzugeben?

fung

Eigenprojekte = Einreichdatum des Abrechnungsberichts zur Vollstandigkeitspri-

Foérderungen = Zahlungsbeleg wie z.B. Kopie Kontoauszug

Welche Belege sind

hochzuladen? Eigenprojekte = keine Belege
ochzulaaen:

Vergaben = keine Belege

Tabelle 1: Ubersicht Zahlungen

Die Zahlungseingabe kann jederzeit erfolgen. Grundsatzlich wird allerdings angestrebt, dass
die Dokumentation der Zahlungen unmittelbar nach erfolgtem Geldfluss erfolgt. Dabei ist es
gleichglltig, ob die Zahlung eine Vorauszahlung ist oder auf Basis eines Abrechnungsergeb-
nisses basiert. Wichtig ist, dass alle Zahlungen auf die korrekten Finanzierungsformen zuge-
ordnet werden. Sollte dies auf Basis der vorliegenden Dokumente (der Forderstelle) nicht ein-
deutig ersichtlich sein, ist dies mit der verantwortlichen ZwiSt zu klaren. Im Rahmen des Pro-
jektabschlusses missen alle Zahlungen vollstandig dokumentiert sein.
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Die Dokumentation der Zahlungen wird durch Bestatigungsdokumente (Kontoauszug, SAP-
Auszug, etc.) dokumentiert. Die erfolgten Eintrage werden in weiterer Folge durch die verant-
wortliche Forderstelle geprift und im Optimalfall bestatigt. Alternativ kann ein Nachbesse-
rungsbedarf iber das Korrespondenztool kommuniziert werden.

1.2. Zahlungsmodul — im Detail

Pro tatsachliche Zahlung und pro dazugehériger Finanzierung ist eine Zahlung in IDEA anzu-
legen. D.h. werden in Summe drei Zahlungen fiir einen Abrechnungsbeleg an den PT getatigt,
so sind alle drei Zahlungen einzeln fir den nationalen und den EU-Anteil in IDEA anzugeben
(sind in Summe sechs Eingaben).

Rolle Prozessschritte

Rolle Begiinstigter | Schritt 1: Navigation zum Zahlungsmodul

Schritt 2: Anlage der Zahlung

Schritt 3: Eingabe der Finanzierung

Schritt 4: Eingabe des Betrags und des Valutadatums
Schritt 5: Hochladen von Belegen (= 1. Augenpaar)
Rolle ZWIST Schritt 6: Priifung der Dateneingabe

optional: Verbesserungsauftrag tiber das Korrespondenzmodul an den Beglinstigten
stellen

Schritt 7: Freigabe der Zahlung (= 2. Augenpaar*)

*Das 4-Augen Prinzip wird im Verlauf dargestellt.

Tabelle 2: Ubersicht Prozessschritte

Fiir die Eingabe der Zahlungen ist kein Anderungsantrag notwendig. Die Erfassung kann na-
turgemaB nur bei einem laufenden Vorhaben erfolgen. Das Uberweisungsdatum darf nicht vor
dem Genehmigungsdatum sein.

Im Hauptmend findet sich der Menipunkt ,Zahlungen®. Navigiert man in diesen Menipunkt
findet man folgende Ubersicht:

]
2]
L

Abbildung 1 Meniipunkt Zahlungen
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Abbildung 2 Ubersicht Zahlungen

Die Spalten welche rotmarkiert sind, werden vom System automatisch befllt, die grinmar-
kierten Spalten sind durch die manuelle Eingabe d. Begtinstigten zu befillen.

SIS S SSS S5 . A A A S A A IS IS SIS ST ST SIS S S A SA S S SIS S, S SIS LSS SIS A LSS
dervarh, gaben 5P B perichte

& Paul Dawic

2 IwA TA 012028 NON2EY  Haupsprifung

3 IwA TA 31072028 Daererinsung

4 FAA TA 032026 Datararrimiiung

Projektiossen 200361932 BN ATTZ Ishiungen 10000 200,00 0,00

Diftarars 200361932 80144772 Differen: 10000 20000 000

Abbildung 3 Zahlungen Spaltendarstellung
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Durch Betatigung des Buttons ,,+ Neue Zahlung" 6ffnet sich das Eingabe-Fenster ,Zahlungen
anlegen". Bei bereits approbierten Abrechnungen wird das Ergebnis dieser hier bereits darge-
stellt.

Zahlungen anlegen

Finansierungscode

Abbildung 4 Zahlung anlegen

In der Ubersicht sind mit dem Mouse-over Effekt die Codes der Finanzierungen dargestellt,
abhangig von den Finanzierungen in der Genehmigung.

Bei Unklarheiten welcher Finanzierungscode hier auszuwahlen ist, bitte mit der ZwiSt Rick-
sprache halten.

Jede Zahlung muss unbedingt einer bestimmten Finanzierungsart zugewiesen werden.

Abbildung 5 Auswahl Finanzierungsarten
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Sonderfall: Private Mitteln

Grundsatzlich gilt, dass die Summe der kofinanzierten Kosten von approbierten Abrechnungen
oder Korrekturberichten (=strukturierte Korrekturen von Abrechnungen auf Grund von Pri-
fungsfeststellungen) immer Gegenpositionen auf Zahlungsseite aufweisen missen.

Diese Finanzierungsform der Privaten Mittel stellt in Bezug auf die Eingabe der Zahlungen
einen Sonderfall dar, weil es keinen faktischen Geldfluss von der ZwiSt an d. Begtinstigten
gibt.

Es muss allerdings im Sinne der rechnerischen Vollstandigkeit dokumentiert/bestatigt werden,
dass der jeweilige Private Anteil die kofinanzierten Kosten auf Basis einer Abrechnung/eines
Korrekturberichts geleistet wurden.

Die Erfassung ,Zahlungen" zur privaten Finanzierungsformen erfolgt somit:
e durch d. Beglnstigten
e nach Approbation einer Abrechnung/eines Korrekturberichts iHd Kofinanzierten Kosten
¢ ohne Bereitstellung von Bestdtigungsdokumenten
e Valutadatum: Einreichung der Abrechnung
e Betrag der Anteil der Finanzierung entsprechend dem FLC Ergebnis

In weiterer Folge ist der Zahlungsbetrag It. Kontoauszug sowie das Valutadatum (Buchungs-
datum) einzugeben.

Solange die ZwiSt die Zahlung noch nicht freigegeben hat, kann die Zahlung bearbeitet wer-
den. Dies erfolgt durch Betdtigung des Pfeil-Buttons ,,»". Durch Klicken des ,Mistkiibel-But-
tons" kann der Eintrag der Zahlung wieder geldscht werden.

Zahlungen bearbeiten

ESF-Sandarvichinag (EK und RigP)
Zahlungabetrag, e Kontosusrug

Abbildung 6 Zahlungen bearbeiten
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Nach erfolgter Eingabe der Zahlung ist unter dem ,Upload-Button" die Dokumente zum Nach-
weis der Zahlung (Kontoauszug, etc.) hochzuladen.

Zahlungen Dokumente

Abbildung 7 Zahlungen Dokumente

Nach erfolgter Eingabe der Zahlungen durch d. Begiinstigten hat die ZwiSt die Aufgabe die
Eingaben sowie die dazugehdrigen Dokumente auf Richtigkeit zu kontrollieren.

Wenn dies erfolgt ist, kann mit Betatigung des Buttons ,EX" die Zahlung akzeptiert werden.
Nach erfolgter Akzeptierung der Zahlung, ist die Bearbeitung der Zahlung durch d. Beglinstig-
ten gesperrt.

Die ZwiSt hat immer die Mdglichkeit die Zahlungen zu bearbeiten auch nach erfolgter Freigabe.
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PFerdervorhaben/Vergaben  Korresponden

Projeie Nr. Akromym - Propeks Klassifikation | fore freme e

R T e $

Zahlungen

Bashmerbedingungler] fur eine erfolgresche Eirreichung:
& Dit Surmene der s ek sein den gemehmigien Prajekikosten 1o
» Die Sumene der BUL. (¥ rasts gaich gaie deen BU. . s

b M. Soll Darum.  Ist Dstum-  Berichis- Plan Datum. |5t Dstsm.  Plan Kesten.  Plam Kosten. s Kosten- EUD
m 10 N At Nirel  Einreichung  Eimreichung  Status Approb. Apprab. Gesamnt_Ksfin.  EU Kafin. Gesamt Kofin  BUOO3  NADTA  SXOO4  Valutadstum  EUOO3  NADYA SXDO4 OK  Sald

Summe 0,00 0,00 74870341 0,00 0,00 0,00 100,00 200,00 .00

Abbildung 8 Zahlung akzeptieren

Nach Endabrechnung des Vorhabens, ist die ZwiSt verpflichtet die Zahlungen des gesamten
Vorhabens zu tberpriifen. Es soll kontrolliert werden, dass die Mittel in Summe in der korrekten
Hohe ausbezahlt bzw. riickgefordert wurden.

Die Zeilen werden chronologisch nach Approbations-Datum des Berichtes sowie Valutadatum
der Zahlung angeordnet.

Sobald eine Korrektur einer Ausgabenrate erfolgt, ist daraufhin eine passende Zahlung einzu-
tragen. Je nachdem ob es eine positive Korrektur oder negative Korrektur ist.

Art der Korrektur Eingabeerfordernisse

Positive Korrektur Valutadatum = tatsachliche Zahlung

Beleg = zusatzlicher Auszahlungsbeleg

Negative Korrektur Valutadatum = tatsachlicher Riickzahlung
Beleg = zusatzlicher Auszahlungsbeleg

Negative Korrektur durch | Eingabe einer Riickzahlung mit dem Marker ,Einbehaltung®
SLC

= Einbehaltung

Valutadatum = Datum des Priifberichts
Beleg = kein Auszahlungsbeleg

Tabelle 3 Ubersicht Korrekturen
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