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Dieses Handbuch beschreibt die Anlage und Bearbeitung von Korrekturberichten im Sys-

tem IDEA. Es richtet sich an FLC und die Zwischengeschaltete Stellen (ZWIST). 

Ein Korrekturbericht wird angelegt, um eine bereits abgeschlossene Abrechnung nach-

träglich richtigzustellen – unabhängig davon, ob es sich um eine positive oder negative 

finanzielle Korrektur handelt. 

Korrekturen können durch unterschiedliche Institutionen oder aus verschiedenen Grün-

den ausgelöst werden, beispielsweise durch folgende Stellen: 

• FLC 

• Prüfbehörde ESF+/JTF 

• Verwaltungsbehörde ESF+/JTF 

• Österreichischer Rechnungshof 

• Europäische Kommission 

• OLAF 

• Etc. 

 

 

 

Die Anlage eines Korrekturberichts ist ausschließlich der Verwaltungsbehörde vorbehal-

ten. 

Ergibt sich ein Sachverhalt, der eine Korrektur erforderlich macht, ist Kontakt mit der Ver-

waltungsbehörde aufzunehmen. 

Achtung: Korrekturberichte können erst ab dem Status „Freigabe ZA“ angelegt werden. In 

den davorliegenden Status wird die Abrechnung an die zu prüfende Stelle zurückge-

schickt. Befindet sich der Bericht zur Durchsicht bei der ZWIST oder der VB, wird er zur 

Korrektur – nach Rücksprache mit der VB – an die FLC zurückgestellt. 

 

 

Der Prozess unterscheidet sich, je nachdem wer die Korrekturen erfasst. Die verschiede-

nen Prozesse werden im jeweiligen Abschnitt detailliert erläutert.  

Automatische Benachrichtigungen per E-Mail werden nach jedem Statuswechsel versen-

det.  
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Der Korrekturbericht ist wie jeder andere Bericht zu behandeln und entsprechend im Sys-

tem sichtbar. Er ist eine Kopie der Abrechnung, auf welche der Korrekturbericht gelegt 

wird.  

 

1. Ansicht Tab „Berichte“ 

Nachdem der Korrekturbericht von der Verwaltungsbehörde angelegt wurde, ist dieser in 

der Berichtsübersicht ersichtlich. Es besteht die Möglichkeit, unter der „Berichtsart“ ge-

zielt nach „Korrekturbericht“ zu filtern. Dadurch werden sämtliche vorhandenen Korrek-

turberichte angezeigt.  

 

  

Abbildung 1: Berichtsübersicht - Filterung Berichtsart 
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Zusätzlich kann auch nach dem jeweiligen Status der Korrekturberichte gefiltert werden. 

Eine Übersicht der einzelnen Status ist unter „Status in IDEA“ zu finden. 

 

 

Abbildung 2: Berichtsübersicht Filterung Status 

 

 

2. Projektansicht 

Wird ein Korrekturbericht seitens der Verwaltungsbehörde angelegt, erscheint dieser im 

Berichtskonvolut der zu korrigierenden Abrechnung. 

 

 

Abbildung 3: Ansicht Korrekturbericht in der Berichtsübersicht 

 

Über den Pfeil gelangt man – wie auch bei der Abrechnung selbst – direkt in den jeweiligen 

Bericht. 

Der Aufbau entspricht der Abrechnungsansicht. Sämtliche in der Abrechnung erfassten 

Daten und Kosten werden im Korrekturbericht vollständig abgebildet. 
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Auch der Korrekturbericht durchläuft mehrere Status, je nachdem wer die Korrekturen 

eingibt.  

 

1. Datenerfassung durch die FLC/VB:  

1. Erfassung Korrekturbericht 

2. Datenprüfung ZWIST Korrekturbericht 

3. (Datenkorrektur nach Rückstellung ZWIST) 

4. Datenprüfung VB Korrekturbericht 

5. (Datenkorrektur nach Rückstellung VB) 

6. Approbation Korrekturbericht  

 

2. Datenerfassung durch die ZWIST: 

7. Datenerfassung Korrekturbericht 

8. Datenprüfung VB Korrekturbericht 

9. (Datenkorrektur nach Rückstellung VB) 

10. Approbation Korrekturbericht  

 

3. Überarbeitungsphasen: 

1. Datenkorrektur nach Rückstellung VB 

2. Datenkorrektur nach Rückstellung ZWIST 

 

 

 

1. FLC: 

Die FLC benötigt keine zusätzlichen Berechtigungen in IDEA um einen Korrekturbericht 

zu bearbeiten.  

 

2. ZWIST:  

Um als ZWIST den Korrekturbericht zu bearbeiten bzw. freizugeben müssen die Rollen 

Kürzungen 1 (freigeben), Kürzungen 2 (schreiben), Kürzungen 3 (lesen) im Userformular 

in IDEA ausgewählt und im System hinterlegt werden.  
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Der Verlauf ist wie bei den anderen Berichten für jeden Termin und jede Phase sichtbar.  

 
Abbildung 4: Button Verlauf 

 

 
Abbildung 5: Verlauf Detail 

 

 

Eine Belegliste kann wie in der Abrechnung generiert werden, die Spalten wurden um den 

Korrekturbericht ergänzt. Es sind das Delta und die förderfähigen Kosten sichtbar. 

 

 
Abbildung 6: Button Belegliste 

 
Abbildung 7: Belegliste im Detail
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Die Anlage eines Korrekturberichts erfolgt ausschließlich durch die Verwaltungsbehörde. Anschließend kann die FLC mit den Datenkorrektu-

ren beginnen (Datenerfassung Korrekturbericht). Sobald sämtliche Daten erfasst wurden, wird der Korrekturbericht von der FLC freigegeben 

(Erfassung freigegeben). 

Im nächsten Schritt wird der Korrekturbericht an die ZWIST übermittelt. Die ZWIST prüft die Eingaben und erteilt anschließend die Freigabe 

(„Freigabe ZWIST“). Werden Unstimmigkeiten festgestellt, wird die Verwaltungsbehörde informiert. Diese entscheidet, ob der Korrekturbe-

richt an die FLC zurückgestellt wird. 

Im Falle einer Rückstellung kann die FLC entsprechende Anpassungen vornehmen und den Bericht anschließend erneut freigeben. Die ZWIST 

prüft den Sachverhalt daraufhin nochmals und erteilt gegebenenfalls die Freigabe. 

Danach gelangt der Korrekturbericht in den Status „Datenprüfung VB Korrekturbericht“ der Verwaltungsbehörde. Nach abschließender Prü-

fung erfolgt die Freigabe durch die Verwaltungsbehörde („Approbation Korrekturbericht“). Auch in diesem Stadium besteht die Möglichkeit, 

den Korrekturbericht an die ZWIST oder die FLC zurückzustellen. Der weitere Ablauf entspricht anschließend dem regulären Prozess. 

 
Abbildung 8: Prozess Erfassung FLC 
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Gibt es Korrekturen, die seitens FLC einzugeben sind zB. bei Entdeckung von Fehlern oder 

nachträglicher Anpassungen der FLC-Ergebnisse sind diese seitens FLC zu berechnen und 

im System IDEA zu erfassen. Die Anlage eines Korrekturberichts erfolgt durch die Verwal-

tungsbehörde. Folgende Punkte beschreiben den Prozess anhand der sekundären Navi-

gation:  

 

 

1. FLC-Berechtigungen 

Auch im Korrekturbericht stehen die FLC-Berechtigungen zur Verfügung und können ggf. 

angepasst werden.  

 

 

 

Abbildung 9: FLC Berechtigungen 
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2. Belege 

Die Belegansicht ist ident mit jener in der Abrechnung. Es werden alle Einträge bzw. Per-

sonen für welche Kosten in der Abrechnung eingereicht wurden angezeigt. Hinzugekom-

men sind folgende zwei Spalten: 

• Korrigierte zertifizierte Kosten: förderfähige Kosten nach Korrektur 

• Delta-akt. KB: Korrekturbetrag der Änderung 

 

 
Abbildung 10: Belegsansicht 

 

Klickt man nun auf den Bearbeitungsbutton neben dem Einzelbeleg kommt man in die 

Detailansicht.  

Auch hier sind alle Informationen aus der Abrechnung zu sehen. Ein neuer Abschnitt mit 

dem Titel „Korrekturbericht“ ist hinzugekommen.  

 

Es bestehen zwei Möglichkeiten Korrekturen zu erfassen:  

• Den korrekten Wert in das Feld „Korrigierte Zertifizierte Kosten“ einzugeben oder 

• Die Differenz unter dem „Deltabetrag“, je nachdem ob Minus oder Plus mit Vor-

zeichen.  

Ebenso muss eine Begründung verpflichtend eingegeben werden. Die förderfähigen 

Kosten bilden die ursprünglichen förderfähigen Kosten der Abrechnung ab.  

 
Abbildung 11: Detail im Beleg 

http://www.esf.at/


 

 

www.esf.at  

 

Seite 13 
..........................................................................................................................................................

......... 

3. Checkliste 

Es werden alle Checklisten aus den Abrechnungen angezeigt, eine eigene Checkliste für 

den Korrekturbericht ist nicht vorgesehen. Auch die vorhandene Checkliste kann im Zuge 

des Korrekturberichts nicht mehr bearbeitet werden. 

 

4. Monetäre Betrachtung 

In der monetären Betrachtung wird die Spalte Korrekturbericht sichtbar, in dieser wird 

das Delta dargestellt und ein neuer Saldo berechnet.  

 

Abbildung 12: Ansicht monetäre Betrachtung 

 

 

Auch unter den Finanzierungen wird das Delta des Korrekturberichts dargestellt und auf 

die Finanzierungsarten aufgeteilt.  

 

 

Abbildung 13: Ansicht Finanzierungen 
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5. Metadaten 

Die Metadaten sind um die Kategorien „Art des Korrekturberichts“ und „Referenzabwei-

chung“ erweitert. Die restlichen Felder sind ident zur Abrechnung und entsprechend zu 

befüllen.  

 

 

Abbildung 14: Ansicht Metadaten (Beispiel) 
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Ad) Art des Korrekturberichts 

 

Es gibt folgende Arten: 

Art 

Neg. Ongoing Assessment-Ausbuchung 

(G1) 

Neg. Finanzkorrektur (G2) 

Pos. Finanzkorrektur 

Neg. Finanzkorrektur (Abzug Restfehler-

quote) (G2) 

Neg. Clerical Mistake (G3) 

Pos. Clerical Mistake 

Neg. Technical Mistake (G3) 

Pos. Technical Mistake (G3) 

Pos. Ongoing Assessment-Einbuchung 

Tabelle 1: Übersicht der Rückforderungsgründe 

 

Bei Unsicherheiten, welche Art auszuwählen ist, ist die Verwaltungsbehörde zu kontaktie-

ren.  

 

Ad) Referenzabrechnung: 

Hier wird auf die Abrechnung referenziert, auf welche die Korrektur gelegt wird. Um die 

entsprechende Abrechnung leichter zu finden, befindet sich neben der Beschriftung auch 

die Abrechnungs ID.  

 

6. Dokumente 

Unter den Dokumenten findet man ausnahmslos alle Reiter inkl. aller Daten, welche auch 

in der Abrechnung existieren. Neu hinzugekommen ist das Tab „Prüfungsdokumente Kor-

rekturbericht“.  
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Abbildung 15: Prüfungsdokumente Beispiel 

 

Folgende Dokumente können hochgeladen werden: 

• „Prüfbericht Korrekturbericht“: Hier kann der Prüfbericht, wenn vorhanden 

oder die Berechnungsdetails zur Korrektur hochgeladen werden.  

• „Aktenvermerk Korrekturbericht“: Hier wird ein Aktenvermerk mit detail-

lierter Beschreibung der Korrektur inkl. Korrekturbetrag im 4-Augenprinzip unter-

zeichnet und hochgeladen.  

 

7. Freigabe des Korrekturberichts 

Wurden alle Korrekturen unter den Belegen erfasst, die monetäre Betrachtung befüllt 

und die relevanten Dokumente hochgeladen, kann die Abrechnung an die ZWIST zur 

Freigabe übermittelt werden.  

 

Dies wird mit dem Button „Freigeben f. Zwist (Korrekturbericht)“ abgeschickt.  

 

 
Abbildung 16: Freigabe Button für FLC 
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Wenn die Eingabe der FLC abgeschlossen ist, wird der Korrekturbericht an die ZWIST 

übermittelt. Diese prüft die Eingaben der FLC.  

 

Die ZWIST kann im Zuge der Abnahme Dokumente unter „Sonstige Dokumente zum 

Korrekturbericht ZWIST“ hochladen. Sonst gibt es keine weiteren Möglichkeiten seitens 

ZWIST in IDEA Bearbeitungen vorzunehmen.  

 

 
Abbildung 17: Ansicht Prüfungsdokumente Korrekturbericht 

 

 

Nach Prüfung hat die ZWIST folgende Möglichkeiten: 

1) Die FLC Eingaben sind korrekt und die ZWIST kann den Bericht freigeben: 

Die ZWIST kann mittels Button „Freigabe Korrekturbericht an VB“ den Korrektur-

bericht approbieren. Danach liegt die Abrechnung zur Kontrolle bei der Verwal-

tungsbehörde.  

 

2) Die FLC Eingaben stimmen nicht mit der Ansicht der ZWIST überein, die Abrech-

nung kann an die FLC, mit Absprach der VB, zurückgestellt werden.  

Sollten die Korrekturen seitens ZWIST nicht stimmig sein, so wendet sich die 

ZWIST an die Verwaltungsbehörde. Diese prüft den Fall und je nachdem, wird der 

Bericht an die FLC (Achtung: dies kann nur die VB) zurückgestellt oder mit der 

ZWIST geklärt.  

Sollte die Abrechnung an die FLC zurückgestellt werden, bearbeitet diese die Kor-

rekturen und wird danach wieder an die ZWIST übermittelt. Stimmen die Korrek-

turen kann die ZWIST diese freigeben und der Bericht wird in IDEA an die Verwal-

tungsbehörde übermittelt.  
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Nach Übermittlung des Korrekturberichts in IDEA durch die ZWIST, kommt dieser 

zur Freigabe zur Verwaltungsbehörde.  

 

Hier besteht die Möglichkeit den Korrekturbericht an die FLC und auch an die 

ZWIST zurückzustellen, sollten Mängel vorhanden sein. Je nachdem an wem zu-

rückgestellt wird, durchläuft der Bericht den entsprechenden Prozess.  

 

Sind alle Angaben korrekt, approbiert die Verwaltungsbehörde den Korrekturbe-

richt.  
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Die Anlage eines Korrekturberichts erfolgt ausschließlich durch die Verwaltungsbehörde. Anschließend kann die ZWIST mit den Datenkorrek-

turen beginnen (Datenerfassung Korrekturbericht). Sobald sämtliche Daten erfasst wurden, wird der Korrekturbericht seitens der ZWIST 

freigegeben. 

 

Im nächsten Schritt wird der Korrekturbericht an die VB übermittelt, welche eine Prüfung durchführt und ebenfalls eine Freigabe erteilt. 

(Datenprüfung VB-Korrekturbericht) Sollten dabei Unstimmigkeiten festgestellt werden, wird der Korrekturbericht an die ZWIST zurückge-

stellt. (Datenkorrektur nach Rückstellung VB) 

Im Falle einer Rückstellung kann die ZWIST entsprechende Anpassungen vornehmen und den Bericht anschließend erneut freigeben. Die VB 

prüft den Sachverhalt daraufhin nochmals und erteilt die Freigabe. 

 

 
Abbildung 18: Prozess Erfassung durch ZWIST 
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Gibt es Korrekturen, die seitens ZWIST einzugeben sind zB. bei Entdeckung von Fehlern 

oder nachträglicher Anpassungen, sind diese seitens ZWIST im System IDEA zu erfassen.  

 

Die Eingabe durch die ZWIST unterscheidet sich nicht von der Eingabe der FLC. Die Vor-

gehensweise ist unter Punkt 2.1 Eingabe FLC beschrieben.  

 

Auch seitens ZWIST ist es notwendig einen unterzeichneten Aktenvermerk und eine Be-

rechnung hochzuladen.  

 

 

Nach Übermittlung des Korrekturberichts in IDEA durch die ZWIST, kommt dieser zur 

Freigabe zur Verwaltungsbehörde.  

 

Hier besteht die Möglichkeit den Korrekturbericht an die ZWIST zurückzustellen, sollten 

Mängel vorhanden sein. Falls nicht, approbiert die Verwaltungsbehörde den Korrektur-

bericht.  
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Die Werte der Korrekturberichte scheinen auch im Zahlungstool auf. Wird ein Bericht ge-

rade bearbeitet, findet sich im Zahlungstool nur die Information, dass es einen Korrektur-

bericht gibt.  

 

Abbildung 19: Ansicht Zahlungstool 1 

 

 

Sobald dieser von der Verwaltungsbehörde freigegeben wurde, wird der Wert des Kor-

rekturberichts im Zahlungstool angezeigt. 

 

Abbildung 20: Ansicht Zahlungstool 2 
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