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* K %

* e — . .
* a = Bundesministerium

Arbeit, Soziales, Gesundheit

* %
* *
* und Konsumentenschutz

EUROPAISCHE UNION
Europdischer Sozialfonds

Willkommen bei ZWIMOS
ZWIMQSst eine @itenbank des Sozialministeriurmar Abwicklung von Projekten des Europaischen

Sozialfonds. ZWIMOS bildet alle Stadien der Projektabwicklung von der Antragstellung inkl.
Vertragswesen Uber Projektdurchfiihrung und Monitoring bis hin zur Abrechnung und Prifung ab.

In der Praxis bedeutet ddér Sie, dasSie als Antragstellerlalle nétigen Deen und Informationen
zentral Ubereine (gesicherte) Internetseitdereitstellenund aktuelle Stati, didgearbeitung Ihrer
Anliegen betreffendjederzeit einsehekdnnen.

Registrierung

Voraussetzung fur die Nutzung von ZWIMOS ist die erfolgreiche Registrierung, welche in weiterer
Folge die Interaktion mit alleteiinehmenden Forderstellen (=Zwischengeschalteten Stellen bzw.

ZWIST) ermoglicht.
Der Aufruf deRegistrierungsseite erfolgtber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos reqgistration/

Im ersten Schritt werden Siégber die Nutzungsbedingungefiir die Verwendung von ZWIMOS

informiert. Mit einemYf A O1 F dzF aoahYa 06SadiNGAISY {ASZT RIaa

und werden auf di€rfassungsseite Ihrer Datereitergeleitet(siehe nachfolgende @fik).

Vorname (max 40 Zeichen) * Machname (max 40 Zeichen) *

Email (max 50 Zeichen) * Kennwort *

Kennwort Wiederholung * Sicherheitsabfrage (max 6 Zeichen) *

= oK 2% Abbrechen
Abbildungl: Datenerfassungsmaske fiir die ZWIM@Egistrierung

Fullen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pfétddr aus. DieE-Mail-Adresse und
dasPasswortsind in weiterer Folge lhre Logidaten fur ZWIMO®ie angegebene-Hail-Adresse
muss eine personenbezogene Adresse sein, dehpéisonliche Bail-Adresse der Person, die sich
anmeldet (z.Bmax.mustermann@musterfirma.atnd nicht office@musterfirma.atDas Passwort
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https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_registration/
mailto:max.mustermann@musterfirma.at

mussaus Sicherhesgrindenaus 8 bis 32 Zeichdsestehen wobei mindestens ein Buchstabe, eine
Ziffer und ein Sonderzeichemerwendet werdenmuissen Grofs und Kleinschreibung sind zu
beachten.

Fur die Sicherheitsabfrage geben Sie den angegab&icherheitscode ein (sieheispielgrine
Umrandungin Abbildung ). Bitte beachten Sie, dass sich dieser Sicherheitscode bei jedden
der SeiteAndert

Mit a h ‘8dhlieBen Sie die Registrierung ab.

Nach diesem Schriterhalten Sie eine -Elail an die bekanntgegebene Emaitiressemit einem
Bestatigungslinkur endgultigen Freischalturigres Benutzerkontas

Anmeldung zu ZWIMOS
Der Einstieg zdWIMOS erfolgt Gber folgenden Link:

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_userapp

Zur Anmeldung bendgen Sie die bei der Registrierung angegebé&rdail-Adresse sowie das
gewahltePasswortBeachten Sie bitte bei der Eingabe des Passmiet Grof3 und Kleinschreibung
(case sensitive).Bitte wahlen Sie dann aus bei welcher Fdrderstelle =gWIST)Sie einen
Projektantrag einreichen wollefsiehe Abbildung 2)

* g

ELIROPAISCHE LINION L]

]
Eunppeituchis Sodiatands

14INISTERIUM

Email: | |

Kennwort: | |

Zwist: -— Bitte wahlen —

BGLFOE - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Soziales und Arbeit)

Bitte bead BGLFRA - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Frauenangelegenheiten)

BGLKUL - Amt der Burgenlandischen Landesregierung (Wissenschaft und Bildung)

BMBFOO0 - Bundesministerium far Bildung und Frauen (Schule)

LRGKTN - Amt der Karntner Landesregierung

LRGNOE - Amt der Niederdsterreichischen Landesregierung

LRGOOE - Amt der Oberagsterreichischen Landesregierung

LRGSBG - Amt der Salzburger Landesregierung

LRGSTM - Amt der Steiermarkischen Landesregierung

LRGTIR - Amt der Tiroler Landesregierung

LRGVEBG - Amt der Vorarlberger Landesregierung

ROMAOQD - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Roma)

WBO00O - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehorde)
WAFFOOD - Wiener Arbeitnehmerlnnen Farderungsfonds

WIBUGD - Wirtschaft Burgenland GmbH

BMBFO1 - Bundesministerium fir Bildung und Frauen (Erwachsenenbildung)

SOZIAL - Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (berufliche Behindertenintegration)

Abbildung2: ZWIMOS_.oginund Auswahl der Forderstelle

Nach erfolgtem Login kdnnen Sie jederzeitgigviinschte ZWIST andern.
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Ihre Registrierung erfolgt immer fir Sials Person Sie sind also nicht einer bestimmten
Organisation zugeordnet, sondern haben die Moglichkeit, im Namen beliebig vieler verschiedener
ProjekttragerOrganisationen zu agieren.

Startseite

Nach einem erfolgreichen Login befinden Sie sich auf der StartseitgWbkOS Die Startseite ist
in folgendeBereiche unterteiltOffene AufgabenCall, Projektantrage und Laufende Proje{gehe
rote Markierungen in Abbildung 3)

My ZWIMOS TEST

Call [E] Antrage/Projekte [E] Berichte [ Zwst wechseln ] Benutzerprofil 8 Test User - BGLKUL]

oOffene Aufgaben
erm———— P B e
VERTRAE ##0ag 94 - ""NOSSLBOCK-BLTOUR NG wurde von der Farderstelle unterschrieben bereitgestelit. -+

Nummer des Name des Calls + Art des Calls o Einreichfrist

11 zum 18/Antrag
2015-0001-BGLKUL 1P4.7 - Jahrescall 2016 offener Call 01.01.2016 - 21,12.2016 =

&) anzeigen

*9 zum 18/Antrag
2016-0002-BGLKUL Jahrescall 2016 MaBnahmen im Bereich LLL offener Call 04.01.2016 - 31.12.2016 —

@] anzeigen

1] zum 18/Antrag
2016-0004-BGLKUL Schulung BUNDESLANDER TOUR_1 offener Call 01.02.2016 - 31.12.2016

@) anzeigen

Projektantrige
R —————

Nummer Titel Netzwerk geplanter Proj jinn ¢ i Status

94 - BGLKUL Antrag “NOSSLBOCK-BLTOUR NG" 01.02.2016 31.12.2018 Vertragserrichtung 31
67 - BGLKUL Antrag rubchich bitour wien 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)
65 - BGLKUL Antrag martina zach bundesiandertour wien 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung Q]
92 - BGLKUL Antrag “STURM-BLTOUR NO™ 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)
91 - BGLKUL Antrag "HUDLER-BLTOUR NG™ 01.02.2016 31.12.2018 In Begutachtung &)

W4/ 2]2]3[a]p N seite 1 von 4 (16)

Laufende Projekte
Projekl s am——Tonym o Titel Projektstart Projektende o

102 - BGLKUL FELLNER-BLTOUR TIR Initiative zur Alphabetisierung 01.02.2016 31.12.2018 &

Abbildung3: ZWIMOS Startseite

1. Offene Aufgaben
LY . SNBAOK aoahFFSyS 1dF3Io6Sya ¢ NRBige>2BIdES &5 Sy =
Antrag wegen Uberarbeitungsbedarf an Sie zuriickgestellt wurde.

2. Bereich: Call

'y 1 SNJ a/ lallefCalls deSwdRIgn gewahlten Forderstelle (ZWIST) angezeigt. Neben dem
Namen des Callgelbe Markierung)sehen Sie ebenfallsedArt des Calls (einstufigyweistufigoder

offen ¢ gelbe Markieruny) sowie den dazugehérigen Zeitraum, in démeressensbekundungen
bzw.Projektantrage eingereicht werden kdnne®olange der Call zur Projekteinreichung offen steht

(siehe Einreichfrist gelbe Markieruny erscheint neben 8Y / F £ f RSNJ . dzi&gi 2y ol
DurchAnklickendieses ButtongelangenSie zur Erstellunginer Interessensbekundung odemes
Projektantrags.
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3. Bereich: Projektantrage

5 S NJ . SNB A OK at NB2S17 0 digl NieB&ts berditsS AeihgereichterK y Sy
Interessensbekundungen und Projektantrége. An der Statusnformation kannman ersehen, in
welcher Phase sictlie jeweilige Interessensbekundungdér jeweilige Antrag befindetin erster
Liniewird unterschieden zwischen

1 NeuA die Interessensbekundungder Antragwurde vom Projekttrager erstellt aber noch
nicht eingereicht. Es kodnnemarin beliebig weitere Daten erfasst werden. Fir die
nachfolgendeEinreichung sind die im Call definierten Einreichfristen zu bertcksichtigen.

1 In Begutachtundg\ die Interessensbekundy / der Antragvurde eingereicht und wird
gegenwartig gepruftMit der Einreichung wird durch das System eine Nummer vergeben.
Wahrend dieser Zeit ist ein Bearbeiten/Verandern der Antragsdaten nicht moDkch.

Antrag ist sowohim Originalunterfertigt per Post als auch als Scan tber ZWIMOS zu
ubermitteln. Die elektronische Ubermittlung via ZWIMOS gilt als fristwahrend.

1 In Uberarbeitung A Die Forderstelle (ZWIST) hat desingereichten Antrag zur
Uberarbeitung an den Projekttrager riickgestellt, der nua Mlidglichkeit zur Uberarbeitung
RSN R21dzYSYyiGASNILISY aNy3aSt KIFIid WSRS a+xSNEA:Z:
zur eigentlichen Antragsnummer dargestellt (zum Beispiel: 34/2)

1 In Vertragserrichtungd die Begutachtungsphase ist (positiv) abgeschlosserden. Die
Forderstelle ist aktuell mit der Erstellung des Vertrhgschatftigt. Der Projekttragewird
nach Fertigstellung per Email informiert, dass der Vertrag Uber die Plattform
herunterzuladengegenzuzeichneand wieder zu retournieren ist. Der Veaty ist sowohim
Original unterfertigt per Post als auch als Scan Uber ZWIMOS zu Ubermittedgt der
Vertrag von beiden Seitamterfertigt vor, geht der Antrag in ein laufendes Projekt tiber und
AO0KSAYU AY nd . SNBAOK a[ldzFSYRS tNB2S1GSa |

4. LaufendeProjekte
LY . SNBAOK of | dzFSYRS IhrevPrajékle Scharduréhllie fyeilide ¥\WISTo St OF
genehmigt wurden.

Benutzerprofil

Sie konnen lhr Benutzerprofil bearbeiten umidre Angaben verwalten. Klicken Sie hierfur auf
a 6 S NI Bokaiifl§in/séchein neues Fenster zur Eingatler Angaben 6ffnefsiehe rechte Seite
Abbildung 4)
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My ZWIMOS TEST
= J

Benutzerprofil

Akad. Titel (Prefix) Dipl.-Ing.
Vorname Test
Nachname User
Akad. Titel (Postfix)

Geschlecht w
Sonstige Titel

Sozialversicherungsanstalt
StraBe/Nr Stubenring 1

Eigene Organisationen

‘Organisation

amg-tirol

Eigene Organisationen | Eigene Personen

Stralle {max 50 Zeichen) *

Hausnummer/Stiege/ Tirmummer (max 50 Zeichan) *

Pz

ann
L 1
Email *
. 1]
Welseite

[ ]
Rechtsform

<Nicht ausgewahit> v
niheren Spezifizicrung der Rechtsform (max 50 Zeichen)

Art der Nummer *
<Nicht ausgewahit> -]

Ne*

Grisfie des Projekitragers / UnternehmensgriBe *
v

<Micht ausgewahit>

Wirtschaftzweig *

<Nichl ausgewahit> V|

% Satz des Vorsteuerabzugs
UTD-Nummer {max 80 Zeichen)

[] Sozisipartneroegsnisstion
[] nro, neO

[w ok [3R Wobrechen |

Details bearbeiten

Call Antrage/Projekte Berichte 5] ZWist Benutzerprofil paknd it ol (vefie) (e 302 eschen)
wechseln [Pipl-ing =]
e Vorname (max 40 Zeichen)
auf "bearbeiten” klicken, [Test ]
Affum Ihr Benutzerprofil zu )
" Nachname (max 50 Zeichen) *
dndern [User
1012 Akad. Titel (Postfix) (max 30 Zeichen)
ort Wien [ ]
Land Osterreich Geschlecht *
Telefon 0171100 6817
2. Telefon |snnsng= Titel (max 30 Zeichen) |
Mobiltelefon
= ‘Strafie/Nr (max 80 Zeichen)
Email [ test@test.at [Subonng 1 ‘
| test@test. at
Postleitzahl (max 20 Zeichen)
Homepage [0 |
Beanstocsimg ilatiey Ort (max 50 Zeichen)
- - . — [Wien ]
Hier klicken, um eine Organisation —
fiir den Projektantrag anzulegen
Telefon (max 50 Zeichen) ¥
[o1 711006817 ]
' (Xginhm ﬂﬂlﬂm |7_T=Ieiul’l (max 50 Zeichen) ‘
o™ Hobielton (max 50 Zechen)
W lsschen J
m el Fax (max 50 Zaichen) ‘
Q anzeigen o
T 16schen [test@testat ]
m bearbeiten |"mep“! ]
3 e
=

Abbildung4: ZWIMOSBenutzerprofil

Die oEigenen Organisationén stellen eine Art Adressbuch fiir lhre
ProjekttragerOrganisationen dar. Dies ist speziell dann fir Sie von Interesse,
wenn Sieflr unterschiedliche Projekttraggdrganisationen agieren und sich

im Zuge der Antragsdateneingabe die wiederholte Eingabe der
Organisationsdatererspaen mochtenZWIMOS bietet Ihnen die Mdglichkeit
YSKNBENBE a9A3SyS hNHIFIyAal A2y Sya dzyR
Benutzerprofil anzulegen.

Grundsatzlich gilt, dass Sie aRerson mit den erhaltenen ZWIMOS
Zugangsdaten an keine Orgsattion oder Institution gebunden sind! Sie
kénnen im Auftrag verschiedenstédrganisationen (der als Einzelperson)
mit unterschiedlichsten Rollen agiereRilr einen Projektantrag mussen Sie
eine Organisatiomekanntgebendie den Antrag fir den Call einreicBturch

die VorabEingabe wird dieser Prozess somit vereinfacht. Didlatk auf den Buttomt h NE F y A & | G A
I y £ S Bffdgf Gich ein weiteres Fenster zum Anlegen einer Organisaighe Abbildung 4

unten).

Fullen S bitte alle mit einem Stern * gekennzeichnet@flichtfelderaus Bitte stellen Siesichet
dass die Angaben zur antragséeitien Organisation komplett und korregind

Projektantrag

Um einen Antrag erfolgreich einreichen zu koénnen, seiisbestimmte Infonationen undDaten
bereitgestellt werden. Diese werden komplett Gb2WIMOSerfasst. Auf der Startseite sind alle
Calls der gewahlten ZWIST angezeigt.
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Projektstammdaten

Starten Sieeine Interessensbekundung (IBS/A Yy Sy t NB2S {1 GF y i NI B! RdzNDR A Y f
bei Calls mit laufender Einreichfrist. Die Eingabemaske zum AnéegeniB /eines Projektantrags

offnet sich(siehe Abbildung 5Hier geben Sie digllgemeine Projektstammdaterein. Mit einem

Klickk dzZF ahYa& @SNRSY I funddie kigeatlictie $8yfler BigeatliciAnaly $omli

System erstellt und fir die Bearbeitung geoffnet.

My ZWIMOS TEST

- . . Zwist
= E Call Antrage/Projekte Berichte =] ey Benutzerprofil ﬁTest User -- LRGTIR
FLIRCPAISCHE LINION
Eurnpeitcher Sadiatiands

Projektantrag Zuriick zur Liste ™ ldschen 'ﬂ bearbeiten Freigeben @ IB/Antrag 7 priifen
Nummer Name des Calls ﬂ Unterstitzung G AMF
AntragstellerIn amg-tirel
. 2015-0001-LRGTIR

Mame des Projektes Wir schaffen das Numm_er e C_.al I_SH ) . .
Investitionsprioritdt aus dem IP2.1 (9i) Aktive Inklusion und Verbesserung

Akronym ﬂ amg op der Beschaftigungsfahigkeit

Laufzeit von 01.11.2015 MaBnah M 2.1.1.1. Stabilisierung durch Beratung,

Laufzeit bis 31.12.2017 abnahmen Betreuung, Qualifizierung und Beschaftigung

Status Neu ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sonderrichtlinie

ZWIST Name Amt der Tiroler Landesregierung Datum der ersten Einreichung

Kostenanerkennungsstichtag ﬂ

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einmahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Standorte I=E

Abbildung5: ZWIMOSProjektstammdaten

In der KopfzeilgMetadaten)finden Siepermanentdie allgemein@ Projektstammdaten, wie z.B.
Projektname undnummer, Projektlaufzeit, Antragstatus usw.

1 Die wichtigste Information ist deProjektname Uberlegen Sie sich bitte vorab eine
sprechende, nicht zu lange Bezeichnung fir Ihr Projekthem die Namen von Projekten
mitunter recht lang werden konnen, beht die Moglichkeit auch ein Agnym
(Kurzbezeichnung) anzugeben, die nach Méglichkeit wirklich nur wenige Buchstaben oder
Zahlen umfasst.

1 Es muss klar festgadt werden, welche Organigan diese IB /diesen Antrag einreicht
(Antragstellerin. Diese "Eigenen Organisationen" werden in Ihrem Benutzerprofil hinterlegt,
um dann bei der Eingabe der Projektstammdaten aus diesen die jeweilgyegilti
antragstellende Organisatiaru wahlen

Detailangaben zum Projekt

Unter der Kopfzeile mit deProjektstammdaterbefinden sichdie Detailangaberzum Projekt in
sog. Kartenreitern(siehe Abbildung 6)Bitte beachten Sie, dassn Folgenden nur einige
Kartenreiter beispielhaft erlautert werden. Ziel is§ Ihnen diegrundsatzliclke Funktionalitat der
Datenbank darzustellen, nicht aber dignaltlicheBedeutungund die zugehdrige Interpretatioder
einzelnen Kategoriefur den jeweiligen Anlassfalbollte es hier von Ihrer Seite Fragen geben, wird
bei jecem Call eine Kontaktperson angegeben,dim Sie sich weden kénnen.n der Datenbank
selbstgebeninfofelder (gekennzeichnet mit einem griineid) nahere inhaltliche Informationeau
den einzelnen Kartenreiterand Datenfeldern.
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Die Hauptreiter in der okren Zeile kdonnen untergeordnete Kartenreiter enthalt@€er aktivierte
YIENOSYNBAGSNI aLyKFfd RS&a tNBe2S1GSaa It ASRSNI 2
t NP2S130Sadas a%A St 3NUzBILASAYIG =S ASUSOD Yot SAACEpie SratdiriFin o oAyt Rl
den Kartenreiter erstmalig eimdie jeweils aktiven Reiter sind farblich hervorgehob&tenn bereits

51 04Sy @2NKIyRSYy &aAyR>X (1yySy {AS RASaS YAad S
erweitern (siehe rote Markierung in Abbildung.6)

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Férderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente | Bereichsiibergreifende Grundsdtze | MaBnahmentypen | Transnationalitét

Kurzbeschreibung des Projektes | [§| bearbeiten

Abbildung6: ZWIMOSKartenreiter

Vorgegebene Angaben

Bestimmte Daten ergeben sich aus den Vorgaben des Operationellen Programmmé&sispiel

dzy 0 Sy Aail RabStsniaktSriePeidohdnI&it Migrationshintergrund & §elNda 8nd

1Yy VYAOK(G OSNNYRSNI 6SNRSy® 2Syy {AS | dzZF aoS
vorgegebenen Angaben fir Ihr Projekt relevant ggidhe rote Markierung in Abbildur).

Kurzbeschreibung des Projektes | Zielgruppen | Geplante Instrumente | Bereichsiibergreifende Grundsdtze | MaBnahmentypen | Transnationalitat

Zielgruppen

Bitte klicken Sie bei jenen Zielgruppen auf den Button "bearbeiten”, die Sie mit Ihrem Projekt ansprechen méchten.

Zielgruppe # Beschreibung der Zielgruppe/n ¢ Projektrelevant ¢
. N . . m bearbeiten
arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund v ]
Q anzelgen
Abbildung7: ZWIMOSKartenreiter fur Zielgruppen
Bitte beachten SieWenn nur eine Angabe (z.B. Zielgruppe)
vorgegeben ist, muss diese als projektrelevant markiert
Bitte setzen Sie hier ein Hakchen, wenn die vor eben . . . ey - .
Zielgruppe noch nher beschreiben. o werden, damit Ihr Projekt forderfahig ist!
Zielgruppe

arbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrund

ieseZidgmmiﬂpmjemelmmﬂ Bei zwei oder mehreren vorgegebenen Angaben muss

Beschreibung der Ziclaruppe (max 1000 zeichem ]~ MINdestens eine der Angaben als projektrelevant markiert
werden. Vorgegebene Angaben koénnen von lhnen nicht
geédndert, aber ndher definiert werden.

W ok % Abbrechen LY . SA&LIASE a¥%ASt Jdetardeliienes N NS

Zielgruppe auf Frauen einzugrenzdss gilt grundsatzlich,
dass ZWIMOS vor der Einreichung auf fehlende
Informationen aufmerksam macht. Diese kdnnen essdis alsEmpfehlung und anderseits als
MussKriterium formuliert sein.

Abbildung8: ZWIMOS Vorgegbene Daten
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Projektrollen

Es qilf ausfuhrlicte Informationen Uber das Projektteam bereitzustelleAur Abwicklung der
organisatorischen Aufgabekdnnen die angegeba&m Personen innerhaltvon ZWIMOSfolgende
Rollenibernehmen:

1 Erstellein - Eine Persondie einen neuen Antrag in ZWIMG@S8legt, agiert automatisch als
Erstellein. Diese Person agiert alprimare KommunikationsSchnittstelle fir die
Interessensbekundung den Projektantragn ZWIMOS Pro IB/Antrag kdnnen 3 Personen
festgelegt verden, die diese Rolle wahrnehmesse ist der/die oder agiet im Auftrag
des/derrechtsverbindlicherVertreterin (siehe unten)Es liegt im Aufgabenbereich dder
Erstellerin alle relevanten Personen des Projektes festzulegen. Dazu gehért aukheder
Projektleiteldn (siehe unten), deédie als gleichberechtigte Person zirur Erstellein agiert
und somit auch Antrégund Berichte einreichen daf:=Mail-Benachrichtigungen wesh an
Erstellerimenund Projektleiterin versandt.

1 Projektleiterin ¢ Diese Rolle kann nur voeiner Person wahrgenommen werdedie sich um
die Abwicklung des Projektes kiimmert. Nidich konnen Erstellerin und @jektleiterin in
einer Person vereint seinEMail-Benachrichtigungen werden an Erstellerém und
Projektleiterin versandtEin/eine Stellvertreterin des/der Projektleiterin kann in der Rolle
Erstellerin angelegt werden.

i Editorin - Diese Rolle kann von beliebig vieleersonen wahrgenommen werden. Déesnd
berechtigt, Daten in den zugeordneten Projekten zu editieren und somit dei/ditellerin
zu unterstutzen. Es besteht im Gegensatz zu Erstellerin und Projektleiterin keine
Freigabekompetenz.

1 Rechtsverbindl. Vetretrin - Diese Person vertritt die antragstellende Organisation nach
aulR3en.Die Persongdie diese Rolle beim jeweiligen Antrag/Projekt wahrnimikénn muss
aber keine ZugangBerechtigung zur Nutzungon ZWIMOS innehaben. Der Namrd
ausschlieBlich zur [Bamentation erfasst. Es kénnen mehrere (bis zu drei)
rechtsverbindliche/ertreterinnen erfasst werden.

1 Projektmitarbeiterin - Analog zunfeur Rechtsverbindlichen Vertreter knnen auch jene
Personen dokumentiert werden, die aer Prgektumsetzungbeteiligt sind Auch dese
mussen Uber keinen ZWIM&sigang verfugen.

1 TNErfassing ¢ Diese Rolle istberechtigt, die Teilnehmerinnen in den zugeordneten
Projekten zu editieren und freizugeben. Diese Rolle besitzt nur Zugriff auf die
Teilnehmerinnenerfassy.

1 Abrechnungg Diese Rolle hat Zugriff auf den Reiter Berichte und ist berechtigt in diesem
Berichte anzulegen d.h. die von der ZWIST definierten Berichte zu erstdlterskann
diese Rolle Personen verwalten (z.B. Personen hinzufiigen), was im Zusammenhang mit der
Abrechnung notwendig ist.

Seitel0



Im Beispiel unter{Abbildung 9a und 9lgehen Sie, dass die Person, die den Projektantrag erstellt

hat (Erstellerly, auch in der Rolle Projektleiterin und auch als Editorin agiert. Jede dieser Rollen
bzw. Funktionen im Projekt kann bearbeitet werden. Um eine neue Person fir eine Rolle zu
RSTFAYASNBY I 1 tA01SYy { A(SehdrodeEFMarkigrdndyS t SNE2Yy KA Y dz

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Netizen

Personen B neue Person hinzufiigen
———

Durch Klick auf ..neue Person hi il " kdnnen alle projs il ersonen dokumentiert werden. Hierbei ist die Bekanntgabe der rechtsverbindl. VertreterIn i isch. Die hier Personen kdnnen optional in weiterer Folge als
er werden.
Funktion im Projekt Zeitraum Name Telefon Email
i lsschen
beenden
rechtsverbindl. Vertretern akdiv seit 29.03.2| Martina Berger 01711006509 x
%) bearbeiten
&) anzeigen
W Ioschen
beenden
Projektleiterin aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 [ gmyftiu@incentro.at !
%) bearbeiten
] anzeigen
bearbeiten
ErstellerIn aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 6817 B2 gmyftiu@incentro.at m
aaaaaaa
bearbeiten
EditorIn aktiv seit 14.03.2| Dipl.-Ing. Test User 01 71100 8817 B2 amyftiu@incentro.at E
anzeigen

| - Impressum
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at
Version 0.0.5

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones | Notizen

neue Person hinzufiigen B manuelle Personenerfassung B Listenansicht

Zur Erleichterung der Dateneingaben kinnen Sie nach allen in ZWIMOS registrierten Personen suchen, um die gewiinschte Person zu erginzen.

Bitte beachten Sie dabei, dass
- die ,ErstellerIn™ (Zustindig fiir or i ische Fragen) und die ,ProjektleiterIn™ (2ustindig fiir die Projektabwicklung ) registrierte ZWIMOS-User sein miissen.
- alle anderen am Projekt beteiligten PersonenfRollen {Rechtsverbindliche VertreterIn, ProjektmitarbeiterIn ) auch ubar die Funktion ,manuelle Personenerfassung™ erganzt werden kinnen.

Die Suche nach registrierten Personen bedingt die vollstindige und korrekte Eingabe des Nachnamens.

Nachname

Funktion im Projekt *
[<Nicht ausgewzhit> ~|
Rechtliche Stellung/Position in der Organisation {(max 100 Zeichen)

| |
N

| [ . . Impressum )
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an: support@esf-projekte.at
Version 0.0.5

Abbildungen 9a & b ZWIMOSProjektpersonen

Anderung des/der Projektleiters/in

5AS &YRSNHzyd RSakRSNJt NB2S| Gf SA duscNBer BegunsfigteNR A Y
abgebildet, z.B. durch einen Aktenvermerk oder etwaiges Dokument, in dem die Anderung
niedergeschrieben wurde under ZWISEur Kenntnis gebracht wurde.

5AS DSYSKYA3Idzyd RdAzNOK RAS %2 L{¢ SNF2f3IG RdzNOK

Anlagen
Sollten diezur Veflgung stehenderkEingabemdglichkeitefiir den Projektantragiicht ausreichen

oder die CaiVorgaben diese vorsehelkdnnen beliebig viele DokumentAnlagen UberZWIMOS
hochgeladenwerden Es gilt zu beachten, dassir Dokumente bis zu einer Gréf3e vomax.  MB
akzeptiert werden(siehe Abbildung 10)AuRerdem ist es wichtigedes hochzuladende Dokument
mit einem Titel zu kennzeichneBitte achten Siebei der Wahl des Titels daraufass bestimmte
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Sonderzeichen wie e, ?, >, <, >, |. ,# und %icht erlaubt sind.Es wird empfohlen (im eigenen
Interesse), die Dokumente im PIBBrmat bereitzustellen.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Finanzplan | Einnahmen | Finanzierungen | Bisherige Forderungen | Anlagen | Berichte/Milestones

Anlage hinzufiigen

Achtung! Es werden nur Dokumente mit max. 30 MB akzeptiert!
Sollte Thr Dokument einen gréBeren Umfang haben, dann teilen Sie es bitte vor dem Aufladen.

Detailbeschreibung
Sonstiges
Vereinsregisterauszug oder Firmenbuchauszug

Dateiname
Durchsuchen...

R B

Abbildung10: ZWIMO&AnNlagen

Abschluss des Projektantrags

Bevor Sie Ihren Projektantrag abschicken bzw. freigeben, habedieSMoglichkeit Inren Antrag

vom Systemauf Vollstandigkeitprifen zu lassen ZWIMOS wird lhnen anzeigen, welche
verpflichtenden Angaben fehlen und von lhnen noch nachgetragen werden muissen (siehe
Abbildungl1). Jeder Eintrag wird mit einem Link zur eareschenden Erfassungsmaske versehen.

Zuriick zur Liste T ldschen h bearbeiten Freigeben E IE/Antrag 7 prifen

Projektantrag

2Syy {AS RANB10G FdzZFf aoCNBA3ISOoSya 1ftA01S
weiterhin fehlen, wird Sie das System darauf aufmerksgi =T AT
machen und aufforderndie Angaben einzugeben. Da: _

bedeutet, dass vom System her sichergestellt wird, dass. i::iﬂi:?:.:ﬁi:,:::iﬁ:::ﬁ:i::rfcmEi"ge"e"!-'

Sie keinen Projektantragbschicken kdnnen, bevor nicht| site meiensteine cingeben =
alle relevanten Angaben eingetragen wurden.

Abbildungl1l: ZWIMOS$Antragsabschluss

Sobald alle notwendigen Erganzungen durchgefihrt wurden, sind in einem ersten Schritt die
l'yiNF 3aRIFIGSY YAG RSY YEAO]l +FdzF ol dzNJ ! y G SNEOKNR
ydzy AY { Gl Gdza oCNBAISIASoSyad ngyer Rirdysdateri méhii I R A d:
maoglich. In dieser Phase kanlediglich das freigegebene AntraB®F generiert und ausgedruckt

werden Das Antrag®DF ist anschlieRend rechtsgultig zu unterfertigen und als Scan im Reiter

a! yil 3Sya RdzZNOK ! dziwiddét hochRubder{Abiiduiiy 12) NaghieNdlig@m

Upload des unterfertigten Antrages erfolgt, als zweiter Schritt, die Einreichung des Antrages durch
YEAO] | dzZF RSy (Amfding ¥3)Dar StatysNiEs MddrEgds/aadert sich nach erfolgter
9AYNBAOKdzy 3 | dz¥Ablilduyg 14)S 3 dzii | OK (i dzy 3 &
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e —.
rojektantra Zuriick rur Liste einreiche s &2 IB/Antr .
e — o E——— 1.-Generieren-des-Antrags-PDFs F
AntragstellerIn ~0019-VBOO00

Name des Projektes ErlSuterungen fir First Use Dokument Tnvestitionspriositst aus dem OF 1P1.1 (8iv) Gleschstellung von Frauen und MBnnemn s¢
Akronym First use M1.1.1. L
Projektbeginn 02.05.2016 - Ernerbsbetesligung und beruflichen Weiterentwickduny
18.02.2017 ESF-Rechtsgrundlage ESF-Sonderrichtiinie
[ status Freigegeben | Datum der ersten Einreichung 26.07.2016
Netzwerk Kostenanerkennungsstichtag 1
ZWIST Name Bundesministerium filr Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehirde) Kentakperson des Calls Buanca Petschi (bianca.petschi@sonalministerium.at)

Standorte | Inhalt des F-rr:jekig L‘ﬁllfbey:hl'elbune Personen | Mt . . N .
m— — 2.-Upload-des-eingescannten-und-rechtsgiiltig-gefertigten-Antrags9 h
Durch Klicken auf den Button “neu”™ Wmlbekundlllw / Threm Antrag beliebig viele Anlagen hinzufiigen.
Alle von Thnen bereitgestellten Anlagen werden in der jeweils Version i davon, wann und zu welcher Version dies erfolgt ist.
Typ Titel + Dateiname + Abgelegt am & Version +
Detailbeschreibung Eriuterungen fur First Use Dokument Projektkonzept.pdf 21.07.2016 1

Abbildung12: Generieren und Uploaden des rechtsgliltig gefertigten Antrags

Projektantrag Zurbde ur Uit + B onreichen 12 1VAntrag
, —msmamee—

Nuenmer 277 ] T ¥80G00 Name des Calls TEST TERNEMMERINNEN

n Verwatungsbehorde Soziaiminstenum Nummer des Calls 2016-0019-VB0000
Name des Projektes Eribsterungen for Fiest Use Dokumest Investitionspeioritst aus dem OP 191.1 (8) GleschsteBung ven Frauen und Mnnem sown
Akronym First use R M 1.1.1. Untemehmensbezogene Maleahmensnsstze 1y
Projektbeginn 02.05.2016 und beruflschen w
Projektende 28.02.2017 ST -Rechtsgrundiage ESF-Sonderrichtiine
Status. Fregeseben Datum der ersten Einreichung 28.07.2016
Netzwerk Kostenanerkennungsstichtag [

ZWIST Name Bundesministerium fir Arbert, Seriales und Kensumenterschvtz (Verwaltungsbehorde) Kontakperson des Calls Buancs Petschl (Mance petschiBsonalmnisterium. at)

Durch Kiicken auf den Button “neu” kimnen Sie Ihrer Imteressensbekundung / Threm Antrag belicbig vicle Anlagen hinzulGgen.

Alle von Ihnen bereitgesteliten Anlagen werden in der jewedls Version davoe, wann und zu welcher Version dies erfolgt ist.
Tvp Titel » Dateiname ¢ Abgelegt am o Version +
Antrag unterfertgter Antrag unterfertigter_Antrag_19S.pdf 28.07.2016 1
Oetabeschrebung Erlauterungen fur first Use Dokument Projeszkonzent.pdf 21072016 3

Abbildung13: Einreichung des unterfertigten Antrages

Projektantrag Zuriick zur Liste &4 1B/Antrag
| Nummer 277 / 1 - VBOOOD Hame des Calls
AntragstellerIn Verwaltungsbehtrde Sozialministerium Nummer des Calls
, Name des Projektes EriSuterungen fur First Use Dokument Investitionsprioritat aus dem OP
Akronym First use Malinahmen
Projektbeginn 02.05.2016
! Proj 28.02.2017 ESF-Rechtsgrundlage
[ status In Bagutachtung ] Datum der ersten Einrelchung
0 K 4 htag
ZWIST Name Bundesministerium fur Arbeit, Sozales und Konsumentenschutz (Verwaltungsbehorde) Kontakperson des Calls

e |
Abbildung14: abgeschlossene Einreichund G F 1 dz& oAy . S3dzil OK{dzy3a

Vermeiden Sie bitte das Einreichen des Antrags zum letztmdglichen Zeitpunkt. So kénnen Sie unerwartete
technische Komplikationen mit etwaigen Fehlermeldungen beim Einreichen vermeiden. Versagen des
Datenbanksystems odezine fehlende stabile Datenverbindung melden Sie bgthriftlich vor Fristablauf
des Calls an die im Call angegebene Kontaktpe&ioe Ubermittlung des Antrags auBerhalb der Datenbank
ist ausschlielich im Fallgon nachweisbaren technischen Komplikationen und deren rechtzeitiger
Bekanntgabemoglich.

Anderungsantrage bei Einzelprojekten

Start eines Anderungsprozesses
Der Antrag aufAnderung geht bei einem Forderprojekt meist von dem/der Projekttragerin aus.
5F17dz {fAO01d RSNXKRAS tNR2STOGNNISNLY AY wSAGSNI
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Zuriick zur Liste

Nummer 362 / 1 - VBODOOD Projektbeginn 24.11.2016
AntragstellerIn Testorganisation Projektende 31.10.2017
ProjektleiterIn Angelika Haselbauer Status Laufend

Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag Kontakperson des Calls AH (gh@vb.at)
Akronym Beispiel Anderung

Wissenschaftszweig (Code)

Berichte | Personen | Anderungsantrige TeilnehmerInnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrige
Datum der Erstellung +
Die Liste ist leer!

Abbildung15: ZWIMOS; Projekttragerin initiiert Anderungsverfahren

Dann sind die nétigen Anderungen zu beschreiben:

Berichte | Personen | Anderungsantrige | Teilnehmerinnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Anderungsantrag anlegen

Anderungsdetails *
Beschreibung der nétigen Anderungen: z.B. Laufzeitverldngerung bis 31.01.2018 und Finanzplanaufstockung um 10.000 € bei Reisekosten Schliisselkrafte

7 ok [ % bbrechen |

Abbildung16: ZWIMOS; Anderungsbedarf beschreiben

5dzNOK YEfAO1SY |dzF RSy .dziG2y aSAYNBAOKSYaA

die zustandigd-orderstelle / ZWIST Ubermittelt.

Berichte | Personen | Anderungsantrige TeilnehmerInnen | Veranstaltungen | Notizen | Werk-/Rahmenvertrag

Datum der Erstellung Name Kurzfassung Status
T léschen
24.11.2016 Angelika Haselbauer Beschreibung der nétigen An... Neu einreichen
m bearbeiten

Abbildung17: ZWIMOS; Ubermittlung des Anderungswunsches an die ZWIST

Die zustandige Forderstelle / ZWIST wird pddd Giber den Wunsch, ein Anderungsverfahren zu
starten, informiert. Die ZWIST hat dann die Moglichkeit lhren Anderungsantrag zu starten oder
abzulehnen. Sie erhalten in beiden Fallen eindddbenachrichtigungund der Status des
&Y RSNHzy3al yiNI3ISa AY wSIAa0GSN a&YRSNYzy3ISYya

der ZWIST

Erstellen und Einreichen eines Anderungsantrages

Mit dem Start des Anderungsverfahrens erhalten Sie wieder ZugrifidanfProjektantrag und
konnenlhre beantragten Anderungen erfasseletzt kann beispielsweise eine Projektverlangerung

eingeben werden:

Seitel4
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Details bearbeiten

Metadaten
Name / Bezeichnung des Projekttrigers *

Testorganisation m De

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispielAA 31.01.17

Name des Projektes (max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

214 won 250 Zeichen zur VerfUgung
Projektbeginn (Format: TT.MM.1111)

Details bearbeiten

Metadaten
Name / Bezeichnung des Projekitrigers *

Testorganisation E De

Akronym (max 20 Zeichen)
BeispieldA 31.01.17

Name des Projektes (max 250 Zeichen)
Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

214 von 250 Zeichen zur Verfiigung
Projektbeginn (Format: TT.MM.1111)

01.12.2016 | 01.12.2016 |
Projektende (Format: TT.MM.1111) Projektende (Format: TT.MM.111])
[29.12 2017 1 [31.01.201] x|

Abbildung18: ZWIMOS; Anderungsdaten erfassen

Zuriick zur Liste “¥ Anderungsantrz g zuriickziehen ﬂ bearbeiten

Zur Unterschnift

Anderungsantrag

Nummer 453 f 2 - VBOOOOD

AntragstellerIn Testorganisation

Name des Projektes Beispiel Anderungsantfag 31.01.2017

Akronym Beispielda 31.01.17

Projektbeginn 01.12.2016

Projektende 31.01.2018

Status In Uberarbeitung {Anderungsantrag)

ZWIST Name Bundesministerium fiir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltun

Zum Einreichen des Anderungsantrages ist der gleiche Prozess wie bei der Ersteinreichung des
Antrages einzuhalten. Der Anderungsantrag muss zur Unterséimiflegeben werden. Ab dieser
Freigabe sind keine Korrekturen im geénderten Antrag mehr maoglich.
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indemngsantrag Zuriick zur Liste “# Anderungsantrag zuriickziehen E‘i bearbeiten Zur Unterschnft freige

Nummer 453 / 2 - VBOODOO

AntragstellerIn Testorganisation

MName des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017

Akronym BeispicelfA 31.01.17

Projektbeginn 01.12.2016

Projektende 31.01.2018

Status In Uberarbeitung {Anderungsantrag)

ZWIST Name Bundesministerium fir Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz (Verwaltunagsbeh

Abbildung19: ZWIMOS Anderungsantrag zur Unterschrift freigeben

Das PDF des geanderten Antrages (1.) muss nun rechtsgéfégigt werden und anschliel3end
unter Anlagen hochgeladen werden (2.). Dann kann der Anderungsantrag eingereicht werden (3.).

Dieser gednderte Antrag wird automatisch mit der nachsten Versionsnummer versehen.

My ZWIMOS TEST

ELIR(PEISCHE URIDN
Erarings s hier Soaiatands

indemngsantrag Zuriick zur List : reichen ## IB/Antrag/gednderter Antrag

Nummer 362 f 2 - VBOOOO Name des Calls Cal
AntragstellerIn Testorganisation 3. 1 Nummer des Calls 20
Name des Projektes Beispiel Anderungsantrag IP1
Akronym Beispiel Anderung Investitionsprioritit aus dem OP ::;'I
Projektbeginn 24,11.2016 Fér
Projektende 31.12.2017 M 1
Status Freigegeben (Enderungsantrag) Malnahme gle
ZWIST Name Bunde.sministeriu_l:n fur Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz We
{(Verwaltungsbehirde) ESF-Rechtsgrundlage ES

Datum der ersten Einreichung (IB)
Datum der ersten Einreichung 24,
Kostenanerkennungsstichtag ﬂ 24,
Kontakperson des Calls AH

Monetére Betrachtung | Bisherige Férderungen | Anlagen | Ergdnzungen/Korrekturen | Versio

Durch Klicken auf den Button "neu” kiinnen Sie Threr Interessensbekundung / Threm Antrag beliebig viele Anlagen hinzufiigen.

Alle von Thnen bereitgestellten Anlagen werden in der jeweils aktuellsten Version beriicksichtigt, unabhdngig davon, wann und zu welcher Version d

Typ Titel » Dateiname &

Antrag unterfertigter geanderter Antrag_Anderungsantrag Nr. 1 unterfertigter_Antrag. pdf
Antrag unterfertigter Antrag unterfertigter_Antrag.pdf
Detailbeschreibung Projektkonzept Projektkonzept. pdf

Abbildung20: ZWIMOS; Anderungsantrag abschlieen und einreichen

Seitel6



Nach der elektronischen Einreichung istwie beim urspringlichen Antrag eine postalische
Ubermittlung erforderlich.

Anderungsantrag einreichen

Durch diese Funktion wird der Anderungsantrag eingereicht.
Achtung: Dieser Vorgang kann nicht riickgéngig gemacht werden!

elektro ichu des Anderungsantrags ist fristwahrend. Die Einreichung ist aber erst abgeschlossen, wenn der recl iiltig gefertigte And rag auch postalisch in der zustindigen
Zwlsch gesch Im n Stalle ngelangt ist.

ek g abbrechen
Abbildung21: ZWIMOS; Anderungsantrag auch postalisch tibermitteln

Die ZWIST fuhrt nun die Begutachtung des Anderungsantrages durch. In der Begutachtungsphase
kann die ZWIST den Anderungsantrag auch zur Bearbeitung an Sie zuriickstelldro¢@dsre

erfolgt analog zur Uberarbeitung eines Antragés.Jler Phase denUberarbeitungthaben Sie die
Moglichkeit den Anderungsantrag zuriickzuziehen.

ﬂndemngsantrag Zuriick zur Liste. ¥ Anderungsantrag zuriickziehen ‘ﬂ bearbeiten Zur Unterschri
Abbildung22: ZWIMOS; Zuriickziehen von Anderungsantragen

Wenn dieZWIST die Antragsbegutachtung durchgefiihrt hat und der Anderungsantrag aus Sicht der
ZWIST angenommen werden kann, fixiert die ZWIST diesen und leitet die Vertragserstellungsphase
ein. Sie erhalten wieder eine-Kail-Benachrichtigung tber die Vertragsbistellung. Durch Klicken

auf den Pfeil bei den Offenen Aufgaben gelangen Sie direkt zum Vertragsreiter.

My ZWIMOS TEST

Call Antrage/Projekte Berichte Stellungnahmen

FLIROPAISCHE LINIDN
Ewsrinpdi Bchier Ecaiationds

Abbildung23: ZWIMOS; Projekttréagerin erhalt neuen Vertrag; Weg direkt zum Vertrag

Jitene Autgaben

VERTRAG (Anderungsantrag): Fiir den Anderungsantrag 362 - "Beispiel Anderungsantrag™ wurde der Vertrag zur Gegenzeich

NJ

Eine alternative Méglichkeit urh dzY wS 3 A & i
G I dzyR FyaOKEASGSY

SNINN3ISa Tdz 12YYS
a! YGNIIa& AY RSNItNR2S] {

SNJ az
yaaroK
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Projekt Zuriick zur Liste g2 Antrag

Nummer 453 f 3 - VBOODOD
AntragstellerIn Testorganisation

ProjektleiterIn Angelika Haselbauer

Titel des Projektes Beispiel Anderungsantrag 31.01.2017
Akronym Beispielda 31.01.17

Wissenschaftszweig (Code)

m Personen | Anderungsantrage ; ToinehmerInnen | Veranstaltungen Werk-/Rahmenvertrag

Abbildung24: ZWIMOS; Projekttragerin erhalt neuen Vertrag; Weg zum Register tv@ge durch Klicken auf Antrag

Standorte | Inhalt des Projektes | Detaillbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bishenge Forderungen

‘u'ertl?ige .f'-ind erungsantrag 1

Sie kdnnen nun den neuen Vertrag downloaden, zeichnen und die gezeichnete Version wieder
OSNBAGAGSEESY dzyR IyaOKt ASGSYR NoSNJ RAS Cdzyi
schicken.

Standorte | Inhalt des Projektes | Detailbeschreibung | Personen | Monetdre Betrachtung | Bisherige Férderungen Erganzungen/Komekt

Vertrige | Anderungsantrag 1
]

Der Vertrag zum gegenstandlichen Antrag wurde hier bereitgestellt. Bitte laden Sie das angefiihrte Vertragsdokument und stellen dieses unterschriebe
(bermitteln Sie bitte das Dokument durch die Funktion ,Vertrag ubermitteln™.
Nas Orininal senden Sie hitte ner Pnst an den Farderunnsneher/die Farderunnsnsherin.

Abbildung25: ZWIMOS; Gezeichnete Vertragsversion bereitstellen

i WA A P A A | o § LR S AR e e ATL AR T LT L ¢ s i S § Wk L g e MR § st g § mat gy s T LI ML

& Vertrag iibermitteln

Typ Titel » Dateiname
Vertrag mit Zeichnung (PT) gedanderter FY Zeichnung PT Mustervertrz
Finale Vertragsvorlage finale Vertragsvorlage Mustervertrz

Die ZWIST fuhrt dann die Gegenzeichnung durch und gibt diese frei. Damit ist die Vertragserstellung
insgesamt abgeschlossen und die ZWIST kann den Anderungsantrage8escBiieerhalten eine
E-Mailbenachrichtigung, dass das Anderungsverfahren abgeschlossen ist und die geanderten Daten
nun im laufenden Projekt berticksichtigt werden. Der Anderungsprozess ist somit abgeschlossen.

Versionen des Projektes

Die alten VersioneRS & t NP2S1GSa aAYyR AY WSAGSNI axSNRAZ2Y!
Datum gibt dabei an, wann der Anderungsantrag zur Bearbeitung an Sie freigegeben wurde bzw.
wann die Riickstellung (im Falle einer notwendigen Uberarbeitung) an Sie erfolgte.

Seitel8



Thre Interessensbekundung / Thren Antrag exi

Versionsnummer 4 Versionierungsdatum ¢ Anlagen
Projektantrag he terlade
1 31.01.2017 & Projektkonzept B unterfertigter Antrag 1) Projektantrag herunteriaden
i3] e
2 31.01.2017 ES 3 antrag B gesnderter Antrag_v2 S Projektantrag herunteriaden
anzsigen

Abbildung26: ZWIMOS; Ansicht Projektversion
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Exkurs: Anderungsantrage wahrend laufender Berichte

Grundsatzlich konnen Anderungsantrage zu jedem Zeitpunkt im laufenden Projekt gestellt werden
(auch wenn gerade Berichte ibaufen sind). Fur Sachberichte und Indikatorenberichte ergeben sich
daraus keine Auswirkungen. Bei laufenden Abrechnungen wird ein Zwischenschritt zur Uberpriifung
von Auswirkungen eingezogen.

Wahrend Abrechnungen eingereicht und in Prufung sind, erhdle d&LC eine -E
Mailbenachrichtigung und kann dann prufen, ob der Anderungsantrag Auswirkungen auf die
laufende Abrechnung hat und dann je nach Feststellung den Anderungsantrag seitens der ZWIST
ablehnen lassen oder zulassen, dass die ZWIST den Anderuagsstattet.

Teilnehmerinnen -Erfassung

Hat ein Projekt Teilnehmerinnen, mussen diese in ZWIMOS als solche erfasst werden. Die pro
Teilnehmerin zu erfassendeninformationen sindin ZWIMOS zentral vorgegeben und dort
entsprechend einzugeben Die Foérderstelle/ ZWIST wird fir die einzelnen Projekte jeweils
Berichtstermine zur Ubermittlung dieser Indikatoren festlegen. Diese sogenannten

a¢SAt Yy SKINSRALYBYNBY & ¢ SNRS WerwaluagsheBoide abérialle BEFy R S

Projekte dsterreichweit hinweg atie Européische Kommission in Brissel berichtet.

Hingewiesen sei an dieser Stelle auf Bagatellgrenzdir die Erfassung von Teilnehmerinnen, die
flr den 6st. ESF wie folgt festgelegt wurde:

Teilnehmerinnenbezoger@aten von Vorhaben mussen grundsatzlich nicht erfasst werden fur:

1. entweder individuelle Kurzberatungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z.B.
Telefonberatungen und sonstige Kurzzeitberatungen)

2. oder kollektive Informationsveranstaltungen (max. 1 Tag bzw. 8nckin, z. B.
GrolRveranstaltungen, Orientierungstag)

3. oder eine Kombination aus beidem (beschrankt auf max. 1 Tag bzw. 8 Stunden

kollektiver Informationsveranstaltung plus ca. ¥2 Tag oder 4 Stunden anschlielender
individueller Kurzberatung)

Anlegen von Teilne hmerinnen:

WiéhlenSie in Ihrem Projeldenw S A 1 SNJ a ¢ S A ing/kfickevSteNHzZy Yy R E ¥ dzdzii (G 2 v
Frojekt Turick ur Lists  @f Antrag
Mummer ITT | 1 - VBOO0D Prajekibeginn
Antragstellerin erwaunsikebarde Sanalmenstenum rojprktende
Frajektiedesdn Argelda HaselBauer Staturs
Titel des Propekies Eriguterungen fur First Use Doloument Eontakperson des Cally

Furgt e

Akronym
wissenzchaftsrweig (Code)

T ookl neu §) Bxoel v Eabrittaind, freigegelen ¥ Ausirittsind, freigegeben T Slomiert
Nr.#  Hachsame + Worname « Pl

LA U Geschlecht + Email = Emntritisind. Ireigegeben + Austritizingd. Ireigegels
De Liste af bewr

|
Abbildung27: ZWIMOS; Neue/n Teilnehmerln anlegen
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Legen Sie sodann zuerst die sogenannten Metadaten Teikhehmers/der Teilnehmerin im
nachfolgenden Fenster an und klicken Sie au{st#eAbbildung28).

Abbildung28: ZWIMOS; Metadaten des/der Teilnehmerln erfassen

Die Pflichtfelder sind mit einem Stern * gekennzeichnet. Wenn diese nicht befillt sind, erhalten Sie
eine Fehlermeldung. Wenn ein/e Teilnehmerin keine Adresse angeben kann oder will, besteht die
Moglichket 1 2 RdzZNOK ! y1tA01Sy RSa |1 N{UOKSya a¢SAfyS
Adressdaten unausgeflllt zu lassen. Diese Metadaten, die auch dazu dienen sollen, die
Teilnehmerlnnen zum Zwecke der BefragufzgB. Austrittsindikatorenku erreichen, kdnnen
jederzeit geandert werden und sollen vom Projekttrager auch aktuell gehalten werden; d.h. gibt
ein/e Teilnehmerin eine Adressénderung bekannt, ist diese durch Bearbeiten der Metadaten (siehe
Abbildung29) entsprechend abzubilden.

Abbildung29: ZWIMOS; Metadaten des/der Teilnehmerin bearbeiten

Eintrittsindikatoren erfassen und freigeben:
NachdemKlick auf den Button OK im FensteAirbildung28 6ffnet sich die Erfassungsmaske fur die

sogenannten Eintrittsindikatoreisiehe Abbildung30). Wie der Name schon sagt, sollen hier alle
Informationen zum/r Teilnehmerln erfasst werden, wie sie sich bei Eintritt in das Projekt darstellen.
Es handelt sich also sozusagen um eine Momentduhe.
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