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Willkommen bei ZWIMOS 
ZWIMOS ist eine Datenbank des Sozialministeriums zur Abwicklung von Projekten des Europäischen 

Sozialfonds. ZWIMOS bildet alle Stadien der Projektabwicklung von der Antragstellung inkl. 

Vertragswesen über Projektdurchführung und Monitoring bis hin zur Abrechnung und Prüfung ab. 

In der Praxis bedeutet das für Sie, dass Sie als AntragstellerIn alle nötigen Daten und Informationen 

zentral über eine (gesicherte) Internetseite bereitstellen und aktuelle Stati, die Bearbeitung Ihrer 

Anliegen betreffend, jederzeit einsehen können. 

 

Registrierung  
Voraussetzung für die Nutzung von ZWIMOS ist die erfolgreiche Registrierung, welche in weiterer 

Folge die Interaktion mit allen teilnehmenden Förderstellen (=Zwischengeschalteten Stellen bzw. 

ZWIST) ermöglicht.  

 

Der Aufruf der Registrierungsseite erfolgt über folgenden Link: 

 

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_registration/ 

 

Im ersten Schritt werden Sie über die Nutzungsbedingungen für die Verwendung von ZWIMOS 

informiert. Mit einem YƭƛŎƪ ŀǳŦ αhYά ōŜǎǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜΣ Řŀǎǎ {ƛŜ ŘƛŜ bǳǘȊǳƴƎǎōŜŘƛƴƎǳƴƎŜƴ ŀƪȊŜǇǘƛŜǊŜƴ 

und werden auf die Erfassungsseite Ihrer Daten weitergeleitet (siehe nachfolgende Grafik). 

 

 
Abbildung 1: Datenerfassungsmaske für die ZWIMOS Registrierung 

Füllen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Die E-Mail-Adresse und 

das Passwort sind in weiterer Folge Ihre Login-Daten für ZWIMOS. Die angegebene E-Mail-Adresse 

muss eine personenbezogene Adresse sein, d.h. die persönliche E-Mail-Adresse der Person, die sich 

anmeldet (z.B. max.mustermann@musterfirma.at und nicht office@musterfirma.at). Das Passwort 

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_registration/
mailto:max.mustermann@musterfirma.at
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muss aus Sicherheitsgründen aus 8 bis 32 Zeichen bestehen, wobei mindestens ein Buchstabe, eine 

Ziffer und ein Sonderzeichen verwendet werden müssen. Groß- und Kleinschreibung sind zu 

beachten. 

 

Für die Sicherheitsabfrage geben Sie den angegebenen Sicherheitscode ein (siehe Beispiel grüne 

Umrandung in Abbildung 1). Bitte beachten Sie, dass sich dieser Sicherheitscode bei jedem Laden 

der Seite ändert. 

 

Mit αhYά schließen Sie die Registrierung ab. 

Nach diesem Schritt erhalten Sie eine E-Mail an die bekanntgegebene Email-Adresse mit einem 

Bestätigungslink zur endgültigen Freischaltung Ihres Benutzerkontos. 

 

Anmeldung  zu ZWIMOS 
Der Einstieg zu ZWIMOS erfolgt über folgenden Link: 

 

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_userapp 

 

Zur Anmeldung benötigen Sie die bei der Registrierung angegebene E-Mail-Adresse sowie das 

gewählte Passwort. Beachten Sie bitte bei der Eingabe des Passworts die Groß- und Kleinschreibung 

(case sensitive). Bitte wählen Sie dann aus, bei welcher Förderstelle (=ZWIST) Sie einen 

Projektantrag einreichen wollen (siehe Abbildung 2). 

 
Abbildung 2: ZWIMOS-Login und Auswahl der Förderstelle 

Nach erfolgtem Login können Sie jederzeit die gewünschte ZWIST ändern. 

https://www.esf-projekte.at/prod/zwimos_userapp
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Ihre Registrierung erfolgt immer für Sie als Person. Sie sind also nicht einer bestimmten 

Organisation zugeordnet, sondern haben die Möglichkeit, im Namen beliebig vieler verschiedener 

Projektträger-Organisationen zu agieren. 

Startseite  
Nach einem erfolgreichen Login befinden Sie sich auf der Startseite von ZWIMOS. Die Startseite ist 

in folgende Bereiche unterteilt: Offene Aufgaben, Call, Projektanträge und Laufende Projekte (siehe 

rote Markierungen in Abbildung 3). 

 

 
Abbildung 3: ZWIMOS Startseite  

 

1. Offene Aufgaben 

LƳ .ŜǊŜƛŎƘ αhŦŦŜƴŜ !ǳŦƎŀōŜƴά ǿŜǊŘŜƴ !ǳŦƎŀōŜƴΣ ŘƛŜ {ƛŜ ŜǊƭŜŘƛƎŜƴ ǎƻƭƭǘŜƴ, angezeigt => z.B. dass ein 

Antrag wegen Überarbeitungsbedarf an Sie zurückgestellt wurde. 

 

2. Bereich: Call 

¦ƴǘŜǊ α/ŀƭƭά ǿŜǊŘŜƴ alle Calls der von Ihnen gewählten Förderstelle (ZWIST) angezeigt. Neben dem 

Namen des Calls (gelbe Markierung), sehen Sie ebenfalls die Art des Calls (einstufig, zweistufig oder 

offen ς gelbe Markierung) sowie den dazugehörigen Zeitraum, in dem Interessensbekundungen 

bzw. Projektanträge eingereicht werden können. Solange der Call zur Projekteinreichung offen steht 

(siehe Einreichfrist - gelbe Markierung), erscheint neben dŜƳ /ŀƭƭ ŘŜǊ .ǳǘǘƻƴ αȊǳƳ L.κ!ƴǘǊŀƎά. 

Durch Anklicken dieses Buttons gelangen Sie zur Erstellung einer Interessensbekundung oder eines 

Projektantrags. 
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3. Bereich: Projektanträge  

5ŜǊ .ŜǊŜƛŎƘ αtǊƻƧŜƪǘŀƴǘǊŅƎŜά ȊŜƛƎǘ LƘƴŜƴ die Ihrerseits bereits eingereichten 

Interessensbekundungen und Projektanträge an. An der Status-Information kann man ersehen, in 

welcher Phase sich die jeweilige Interessensbekundung / der jeweilige Antrag befindet. In erster 

Linie wird unterschieden zwischen 

¶ Neu Ą die Interessensbekundung / der Antrag wurde vom Projektträger erstellt aber noch 

nicht eingereicht. Es können darin beliebig weitere Daten erfasst werden. Für die 

nachfolgende Einreichung sind die im Call definierten Einreichfristen zu berücksichtigen. 

¶ In Begutachtung Ą die Interessensbekundung / der Antrag wurde eingereicht und wird 

gegenwärtig geprüft. Mit der Einreichung wird durch das System eine Nummer vergeben. 

Während dieser Zeit ist ein Bearbeiten/Verändern der Antragsdaten nicht möglich. Der 

Antrag ist sowohl im Original unterfertigt per Post als auch als Scan über ZWIMOS zu 

übermitteln. Die elektronische Übermittlung via ZWIMOS gilt als fristwahrend. 

¶ In Überarbeitung Ą Die Förderstelle (ZWIST) hat den eingereichten Antrag zur 

Überarbeitung an den Projektträger rückgestellt, der nun die Möglichkeit zur Überarbeitung 

ŘŜǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƛŜǊǘŜƴ aŅƴƎŜƭ ƘŀǘΦ WŜŘŜ α±ŜǊǎƛƻƴά ŘŜǎ !ƴǘǊŀƎǎ ǿƛǊŘ ŘǳǊŎƘ ŜƛƴŜ {ǳōƴǳƳƳŜǊ 

zur eigentlichen Antragsnummer dargestellt (zum Beispiel: 34/2) 

¶ In Vertragserrichtung Ą die Begutachtungsphase ist (positiv) abgeschlossen worden. Die 

Förderstelle ist aktuell mit der Erstellung des Vertrags beschäftigt. Der Projektträger wird 

nach Fertigstellung per Email informiert, dass der Vertrag über die Plattform 

herunterzuladen, gegenzuzeichnen und wieder zu retournieren ist. Der Vertrag ist sowohl im 

Original unterfertigt per Post als auch als Scan über ZWIMOS zu übermitteln. Liegt der 

Vertrag von beiden Seiten unterfertigt vor, geht der Antrag in ein laufendes Projekt über und 

ǎŎƘŜƛƴǘ ƛƳ пΦ .ŜǊŜƛŎƘ α[ŀǳŦŜƴŘŜ tǊƻƧŜƪǘŜά ŀǳŦ. 

 

4. Laufende Projekte 

LƳ .ŜǊŜƛŎƘ α[ŀǳŦŜƴŘŜ tǊƻƧŜƪǘŜά ǎŜƘŜƴ {ƛŜ ǿŜƭŎƘŜ Ihrer Projekte schon durch die jeweilige ZWIST 

genehmigt wurden. 

Benutzerprofil  

Sie können Ihr Benutzerprofil bearbeiten und Ihre Angaben verwalten. Klicken Sie hierfür auf 

αōŜŀǊōŜƛǘŜƴά, woraufhin sich ein neues Fenster zur Eingabe der Angaben öffnet (siehe rechte Seite 

Abbildung 4). 
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Abbildung 4: ZWIMOS-Benutzerprofil 

 

Die αEigenen Organisationenά stellen eine Art Adressbuch für Ihre 

Projektträger-Organisationen dar. Dies ist speziell dann für Sie von Interesse, 

wenn Sie für unterschiedliche Projektträger-Organisationen agieren und sich 

im Zuge der Antragsdateneingabe die wiederholte Eingabe der 

Organisationsdaten ersparen möchten. ZWIMOS bietet Ihnen die Möglichkeit, 

ƳŜƘǊŜǊŜ α9ƛƎŜƴŜ hǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴŜƴά ǳƴŘ α9ƛƎŜƴŜ tŜǊǎƻƴŜƴά ƛƴ LƘǊŜƳ 

Benutzerprofil anzulegen.  

 

Grundsätzlich gilt, dass Sie als Person mit den erhaltenen ZWIMOS-

Zugangsdaten an keine Organisation oder Institution gebunden sind! Sie 

können im Auftrag verschiedenster Organisationen (oder als Einzelperson) 

mit unterschiedlichsten Rollen agieren. Für einen Projektantrag müssen Sie 

eine Organisation bekanntgeben, die den Antrag für den Call einreicht. Durch 

die Vorab-Eingabe wird dieser Prozess somit vereinfacht. Durch Klick auf den Button αhǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ 

ŀƴƭŜƎŜƴά öffnet sich ein weiteres Fenster zum Anlegen einer Organisation (siehe Abbildung 4 

unten).  

 

Füllen Sie bitte alle mit einem Stern * gekennzeichneten Pflichtfelder aus. Bitte stellen Sie sicher, 

dass die Angaben zur antragstellenden Organisation komplett und korrekt sind. 

Projektantrag  
Um einen Antrag erfolgreich einreichen zu können, müssen bestimmte Informationen und Daten 

bereitgestellt werden. Diese werden komplett über ZWIMOS erfasst. Auf der Startseite sind alle 

Calls der gewählten ZWIST angezeigt.  
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Projektstammdaten  

Starten Sie eine Interessensbekundung (IB) / ŜƛƴŜƴ tǊƻƧŜƪǘŀƴǘǊŀƎ ŘǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ αƴŜǳ IB/!ƴǘǊŀƎά 

bei Calls mit laufender Einreichfrist. Die Eingabemaske zum Anlegen einer IB / eines Projektantrags 

öffnet sich (siehe Abbildung 5). Hier geben Sie die allgemeinen Projektstammdaten ein. Mit einem 

Klick ŀǳŦ αhYά ǿŜǊŘŜƴ ŀƭƭŜ !ƴƎŀōŜƴ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ und die eigentliche IB / der eigentliche Antrag vom 

System erstellt und für die Bearbeitung geöffnet. 

 

 
Abbildung 5: ZWIMOS-Projektstammdaten 

In der Kopfzeile (Metadaten) finden Sie permanent die allgemeinen Projektstammdaten, wie z.B. 

Projektname und -nummer, Projektlaufzeit, Antragstatus usw.  

¶ Die wichtigste Information ist der Projektname. Überlegen Sie sich bitte vorab eine 

sprechende, nicht zu lange Bezeichnung für Ihr Projekt. Nachdem die Namen von Projekten 

mitunter recht lang werden können, besteht die Möglichkeit auch ein Akronym 

(Kurzbezeichnung) anzugeben, die nach Möglichkeit wirklich nur wenige Buchstaben oder 

Zahlen umfasst. 

¶ Es muss klar festgelegt werden, welche Organisation diese IB / diesen Antrag einreicht 

(AntragstellerIn). Diese "Eigenen Organisationen" werden in Ihrem Benutzerprofil hinterlegt, 

um dann bei der Eingabe der Projektstammdaten aus diesen die jeweils gültige 

antragstellende Organisation zu wählen. 

 

Detai langaben zum Projekt  

Unter der Kopfzeile mit den Projektstammdaten befinden sich die Detailangaben zum Projekt in 

sog. Kartenreitern (siehe Abbildung 6). Bitte beachten Sie, dass im Folgenden nur einige 

Kartenreiter beispielhaft erläutert werden. Ziel ist es, Ihnen die grundsätzliche Funktionalität der 

Datenbank darzustellen, nicht aber die inhaltliche Bedeutung und die zugehörige Interpretation der 

einzelnen Kategorien für den jeweiligen Anlassfall. Sollte es hier von Ihrer Seite Fragen geben, wird 

bei jedem Call eine Kontaktperson angegeben, an die Sie sich wenden können. In der Datenbank 

selbst geben Infofelder (gekennzeichnet mit einem grünen αiά) nähere inhaltliche Informationen zu 

den einzelnen Kartenreitern und Datenfeldern. 
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Die Hauptreiter in der oberen Zeile können untergeordnete Kartenreiter enthalten. Der aktivierte 

YŀǊǘŜƴǊŜƛǘŜǊ αLƴƘŀƭǘ ŘŜǎ tǊƻƧŜƪǘŜǎά ƎƭƛŜŘŜǊǘ ǎƛŎƘ ȊǳƳ .ŜƛǎǇƛŜƭ ƛƴ ŘƛŜ wŜƛǘŜǊ αYǳǊȊōŜǎŎƘǊŜƛōǳƴƎ ŘŜǎ 

tǊƻƧŜƪǘŜǎάΣ α½ƛŜƭƎǊǳǇǇŜƴάΣ ŜǘŎΦ όǎƛŜƘŜ !ōōƛƭŘǳƴƎ 6). aƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αƴŜǳά ƎŜōŜƴ Sie Daten in 

den Kartenreiter erstmalig ein. Die jeweils aktiven Reiter sind farblich hervorgehoben. Wenn bereits 

5ŀǘŜƴ ǾƻǊƘŀƴŘŜƴ ǎƛƴŘΣ ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αōŜŀǊōŜƛǘŜƴά ŅƴŘŜǊƴ ǳƴŘκƻŘŜǊ 

erweitern (siehe rote Markierung in Abbildung 6). 

 

 
Abbildung 6: ZWIMOS-Kartenreiter 

 

Vorgegebene Angaben 

Bestimmte Daten ergeben sich aus den Vorgaben des Operationellen Programmes. Im Beispiel 

ǳƴǘŜƴ ƛǎǘ ŘƛŜ ½ƛŜƭƎǊǳǇǇŜ αarbeitsmarktferne Personen mit Migrationshintergrundά ǾƻǊƎŜgeben und 

ƪŀƴƴ ƴƛŎƘǘ ǾŜǊŅƴŘŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ ²Ŝƴƴ {ƛŜ ŀǳŦ αōŜŀǊōŜƛǘŜƴά ŘǊǸŎƪŜƴΣ ƳǸǎǎŜƴ {ƛŜ ŀƴƎŜōŜƴΣ ƻō ŘƛŜ 

vorgegebenen Angaben für Ihr Projekt relevant sind (siehe rote Markierung in Abbildung 8).  

 
Abbildung 7: ZWIMOS-Kartenreiter für Zielgruppen 

 

Bitte beachten Sie: Wenn nur eine Angabe (z.B. Zielgruppe) 

vorgegeben ist, muss diese als projektrelevant markiert 

werden, damit Ihr Projekt förderfähig ist!  

 

Bei zwei oder mehreren vorgegebenen Angaben muss 

mindestens eine der Angaben als projektrelevant markiert 

werden. Vorgegebene Angaben können von Ihnen nicht 

geändert, aber näher definiert werden.  

 

LƳ .ŜƛǎǇƛŜƭ α½ƛŜƭƎǊǳǇǇŜά ǿŅǊŜ Ŝǎ ƳǀƎƭƛŎƘ, die vorgegebene 

Zielgruppe auf Frauen einzugrenzen. Es gilt grundsätzlich, 

dass ZWIMOS vor der Einreichung auf fehlende 

Informationen aufmerksam macht. Diese können einerseits als Empfehlung und andererseits als 

Muss-Kriterium formuliert sein. 

 

Abbildung 8: ZWIMOS - Vorgegebene Daten 
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Projektrollen  

Es gilt, ausführliche Informationen über das Projektteam bereitzustellen. Zur Abwicklung der 

organisatorischen Aufgaben können die angegebenen Personen innerhalb von ZWIMOS folgende 

Rollen übernehmen: 

 

¶ ErstellerIn - Eine Person, die einen neuen Antrag in ZWIMOS anlegt, agiert automatisch als 

ErstellerIn. Diese Person agiert als primäre Kommunikations-Schnittstelle für die 

Interessensbekundung / den Projektantrag in ZWIMOS. Pro IB/Antrag können 3 Personen 

festgelegt werden, die diese Rolle wahrnehmen. Sie ist der/die oder agiert im Auftrag 

des/der rechtsverbindlichen VertreterIn (siehe unten). Es liegt im Aufgabenbereich des/der 

ErstellerIn, alle relevanten Personen des Projektes festzulegen. Dazu gehört auch der/die 

ProjektleiterIn (siehe unten), der/die als gleichberechtigte Person zum/zur ErstellerIn agiert 

und somit auch Anträge und Berichte einreichen darf. E-Mail-Benachrichtigungen werden an 

ErstellerInnen und ProjektleiterIn versandt.  

¶ ProjektleiterIn ς Diese Rolle kann nur von einer Person wahrgenommen werden, die sich um 

die Abwicklung des Projektes kümmert. Natürlich können ErstellerIn und ProjektleiterIn in 

einer Person vereint sein. E-Mail-Benachrichtigungen werden an ErstellerInnen und 

ProjektleiterIn versandt. Ein/eine StellvertreterIn des/der ProjektleiterIn kann in der Rolle 

ErstellerIn angelegt werden. 

¶ EditorIn - Diese Rolle kann von beliebig vielen Personen wahrgenommen werden. Diese sind 

berechtigt, Daten in den zugeordneten Projekten zu editieren und somit den/die ErstellerIn 

zu unterstützen. Es besteht im Gegensatz zu ErstellerIn und ProjektleiterIn keine 

Freigabekompetenz. 

¶ Rechtsverbindl. VetreterIn - Diese Person vertritt die antragstellende Organisation nach 

außen. Die Person, die diese Rolle beim jeweiligen Antrag/Projekt wahrnimmt, kann, muss 

aber keine Zugangs-Berechtigung zur Nutzung von ZWIMOS innehaben. Der Name wird 

ausschließlich zur Dokumentation erfasst. Es können mehrere (bis zu drei) 

rechtsverbindliche VertreterInnen erfasst werden. 

¶ ProjektmitarbeiterIn - Analog zum/zur Rechtsverbindlichen VertreterIn können auch jene 

Personen dokumentiert werden, die an der Projektumsetzung beteiligt sind. Auch diese 

müssen über keinen ZWIMOS-Zugang verfügen.  

¶ TN-Erfassung ς Diese Rolle ist berechtigt, die TeilnehmerInnen in den zugeordneten 

Projekten zu editieren und freizugeben. Diese Rolle besitzt nur Zugriff auf die 

TeilnehmerInnenerfassung.  

¶ Abrechnung ς Diese Rolle hat  Zugriff auf den Reiter Berichte und ist berechtigt in diesem 

Berichte anzulegen d.h. die von der ZWIST definierten Berichte zu erstellen. Weiters kann 

diese Rolle Personen verwalten (z.B. Personen hinzufügen), was im Zusammenhang mit der 

Abrechnung notwendig ist. 
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Im Beispiel unten (Abbildung 9a und 9b) sehen Sie, dass die Person, die den Projektantrag erstellt 

hat (ErstellerIn), auch in der Rolle ProjektleiterIn und auch als EditorIn agiert. Jede dieser Rollen 

bzw. Funktionen im Projekt kann bearbeitet werden. Um eine neue Person für eine Rolle zu 

ŘŜŦƛƴƛŜǊŜƴΣ ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ αƴŜǳŜ tŜǊǎƻƴ ƘƛƴȊǳŦǸƎŜƴά (siehe rote Markierung). 

 

 
 

 

Abbildungen 9a & b: ZWIMOS-Projektpersonen 

Änderung des/der Projektleiters/in  

5ƛŜ &ƴŘŜǊǳƴƎ ŘŜǎκŘŜǊ tǊƻƧŜƪǘƭŜƛǘŜǊǎκƛƴ ǿƛǊŘ ƛƳ wŜƛǘŜǊ αƛƴǘŜǊƴŜ 5ƻƪǳƳŜƴǘŜά durch den Begünstigten 

abgebildet, z.B. durch einen Aktenvermerk oder etwaiges Dokument, in dem die Änderung 

niedergeschrieben wurde und der ZWIST zur Kenntnis gebracht wurde. 

5ƛŜ DŜƴŜƘƳƛƎǳƴƎ ŘǳǊŎƘ ŘƛŜ ½²L{¢ ŜǊŦƻƭƎǘ ŘǳǊŎƘ ±ŜǊƳŜǊƪ ƛƳ wŜƛǘŜǊ αbƻǘƛȊŜƴάΦ 

Anlagen 

Sollten die zur Verfügung stehenden Eingabemöglichkeiten für den Projektantrag nicht ausreichen 

oder die Call-Vorgaben diese vorsehen, können beliebig viele Dokument-Anlagen über ZWIMOS 

hochgeladen werden. Es gilt zu beachten, dass nur Dokumente bis zu einer Größe von max. 30 MB 

akzeptiert werden (siehe Abbildung 10). Außerdem ist es wichtig, jedes hochzuladende Dokument 

mit einem Titel zu kennzeichnen. Bitte achten Sie bei der Wahl des Titels darauf, dass bestimmte 
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Sonderzeichen wie etwa *, ?, >, <, >, |. ,# und % nicht erlaubt sind. Es wird empfohlen (im eigenen 

Interesse), die Dokumente im PDF-Format bereitzustellen. 

 
Abbildung 10: ZWIMOS-Anlagen 

 

Abschluss des Projektantrags  

Bevor Sie Ihren Projektantrag abschicken bzw. freigeben, haben Sie die Möglichkeit, Ihren Antrag 

vom System auf Vollständigkeit prüfen zu lassen. ZWIMOS wird Ihnen anzeigen, welche 

verpflichtenden Angaben fehlen und von Ihnen noch nachgetragen werden müssen (siehe 

Abbildung 11). Jeder Eintrag wird mit einem Link zur entsprechenden Erfassungsmaske versehen. 

 

 
 

²Ŝƴƴ {ƛŜ ŘƛǊŜƪǘ ŀǳŦ αCǊŜƛƎŜōŜƴά ƪƭƛŎƪŜƴ ǳƴŘ LƘǊŜ !ƴƎŀōŜƴ 

weiterhin fehlen, wird Sie das System darauf aufmerksam 

machen und auffordern, die Angaben einzugeben. Das 

bedeutet, dass vom System her sichergestellt wird, dass 

Sie keinen Projektantrag abschicken können, bevor nicht 

alle relevanten Angaben eingetragen wurden.  

 

 

Sobald alle notwendigen Ergänzungen durchgeführt wurden, sind in einem ersten Schritt die 

!ƴǘǊŀƎǎŘŀǘŜƴ Ƴƛǘ ŘŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αȊǳǊ ¦ƴǘŜǊǎŎƘǊƛŦǘ ŦǊŜƛƎŜōŜƴά ŜƛƴȊǳŦǊƛŜǊŜƴΦ 5ŜǊ !ƴǘǊŀƎ ōŜŦƛƴŘŜǘ ǎƛŎƘ 

ƴǳƴ ƛƳ {ǘŀǘǳǎ αCǊŜƛƎŜƎŜōŜƴάΦ Lƴ ŘƛŜǎŜƳ {ǘŀŘƛǳƳ ƛǎǘ ƪŜƛƴŜ .ŜŀǊōŜƛǘǳng der Antragsdaten mehr 

möglich. In dieser Phase kann lediglich das freigegebene Antrags-PDF generiert und ausgedruckt 

werden. Das Antrags-PDF ist anschließend rechtsgültig zu unterfertigen und als Scan im Reiter 

α!ƴƭŀƎŜƴά ŘǳǊŎƘ !ǳǎǿŀƘƭ ŘŜǎ ¢ȅǇǎ α!ƴǘǊŀƎά wieder hochzuladen (Abbildung 12). Nach erfolgtem 

Upload des unterfertigten Antrages erfolgt, als zweiter Schritt, die Einreichung des Antrages durch 

YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αŜƛƴǊŜƛŎƘŜƴά (Abbildung 13). Der Status des Antrages ändert sich nach erfolgter 

9ƛƴǊŜƛŎƘǳƴƎ ŀǳŦ αƛƴ .ŜƎǳǘŀŎƘǘǳƴƎά (Abbildung 14). 

 

Abbildung 11: ZWIMOS-Antragsabschluss 
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Vermeiden Sie bitte das Einreichen des Antrags zum letztmöglichen Zeitpunkt. So können Sie unerwartete 

technische Komplikationen mit etwaigen Fehlermeldungen beim Einreichen vermeiden. Versagen des 

Datenbanksystems oder eine fehlende stabile Datenverbindung melden Sie bitte schriftlich vor Fristablauf 

des Calls an die im Call angegebene Kontaktperson. Eine Übermittlung des Antrags außerhalb der Datenbank 

ist ausschließlich im Falle von nachweisbaren technischen Komplikationen und deren rechtzeitiger 

Bekanntgabe möglich. 

 

Änderungsanträge bei Einzelprojekten  

Start eines Änderungsprozesses  

Der Antrag auf Änderung geht bei einem Förderprojekt meist von dem/der ProjektträgerIn aus. 

5ŀȊǳ ƪƭƛŎƪǘ ŘŜǊκŘƛŜ tǊƻƧŜƪǘǘǊŅƎŜǊLƴ ƛƳ wŜƛǘŜǊ α&ƴŘŜǊǳƴƎǎŀƴǘǊŅƎŜά ŀǳŦ αƴŜǳάΦ 

Abbildung 12: Generieren und Uploaden des rechtsgültig gefertigten Antrags 

Abbildung 13: Einreichung des unterfertigten Antrages 

Abbildung 14: abgeschlossene Einreichung ς {ǘŀǘǳǎ αƛƴ .ŜƎǳǘŀŎƘǘǳƴƎά 
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Dann sind die nötigen Änderungen zu beschreiben: 

 

 

5ǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αŜƛƴǊŜƛŎƘŜƴά ǿƛǊŘ ŘŜǊ !ƴǘǊŀƎ ŀǳŦ {ǘŀǊǘ ŜƛƴŜǎ &ƴŘŜǊǳƴƎǎǾŜǊŦŀƘǊŜƴǎ ŀƴ 

die zuständige Förderstelle / ZWIST übermittelt. 

 

 

Die zuständige Förderstelle / ZWIST wird per E-Mail über den Wunsch, ein Änderungsverfahren zu 

starten, informiert. Die ZWIST hat dann die Möglichkeit Ihren Änderungsantrag zu starten oder 

abzulehnen. Sie erhalten in beiden Fällen eine E-Mailbenachrichtigung und der Status des 

&ƴŘŜǊǳƴƎǎŀƴǘǊŀƎŜǎ ƛƳ wŜƎƛǎǘŜǊ α&ƴŘŜǊǳƴƎŜƴά ŀƪǘǳŀƭƛǎƛŜǊǘ ǎƛŎƘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ƧŜ ƴŀŎƘ 9ƴǘǎŎƘŜƛŘǳƴƎ 

der ZWIST.  

 

 

Erstellen und Einreichen eines Änderungsantrages  

Mit dem Start des Änderungsverfahrens erhalten Sie wieder Zugriff auf den Projektantrag und 

können Ihre beantragten Änderungen erfassen. Jetzt kann beispielsweise eine Projektverlängerung 

eingeben werden: 

Abbildung 15: ZWIMOS ς ProjektträgerIn initiiert Änderungsverfahren 

Abbildung 16: ZWIMOS ς Änderungsbedarf beschreiben 

Abbildung 17: ZWIMOS ς Übermittlung des Änderungswunsches an die ZWIST 
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Zum Einreichen des Änderungsantrages ist der gleiche Prozess wie bei der Ersteinreichung des 

Antrages einzuhalten. Der Änderungsantrag muss zur Unterschrift freigegeben werden. Ab dieser 

Freigabe sind keine Korrekturen im geänderten Antrag mehr möglich. 

Abbildung 18: ZWIMOS ς Änderungsdaten erfassen 
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Das PDF des geänderten Antrages (1.) muss nun rechtsgültig gefertigt werden und anschließend 

unter Anlagen hochgeladen werden (2.). Dann kann der Änderungsantrag eingereicht werden (3.). 

Dieser geänderte Antrag wird automatisch mit der nächsten Versionsnummer versehen. 

 

 

1. 

2. 

3. 

Abbildung 19: ZWIMOS ς Änderungsantrag zur Unterschrift freigeben 

Abbildung 20: ZWIMOS ς Änderungsantrag abschließen und einreichen 
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Nach der elektronischen Einreichung ist ς wie beim ursprünglichen Antrag ς eine postalische 

Übermittlung erforderlich.  

 

 

Die ZWIST führt nun die Begutachtung des Änderungsantrages durch. In der Begutachtungsphase 

kann die ZWIST den Änderungsantrag auch zur Bearbeitung an Sie zurückstellen. (Das Prozedere 

erfolgt analog zur Überarbeitung eines Antrages.) In der Phase der αÜberarbeitungά haben Sie die 

Möglichkeit den Änderungsantrag zurückzuziehen. 

 

 

Wenn die ZWIST die Antragsbegutachtung durchgeführt hat und der Änderungsantrag aus Sicht der 

ZWIST angenommen werden kann, fixiert die ZWIST diesen und leitet die Vertragserstellungsphase 

ein. Sie erhalten wieder eine E-Mail-Benachrichtigung über die Vertragsbereitstellung. Durch Klicken 

auf den Pfeil bei den Offenen Aufgaben gelangen Sie direkt zum Vertragsreiter. 

 

 

 

Eine alternative Möglichkeit um ȊǳƳ wŜƎƛǎǘŜǊ α±ŜǊǘǊŅƎŜά Ȋǳ ƪƻƳƳŜƴ ƛǎǘ ŀǳŎƘ ŘǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ 

α!ƴǘǊŀƎά ƛƴ ŘŜǊ tǊƻƧŜƪǘŀƴǎƛŎƘǘ ǳƴŘ ŀƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ Ŝƛƴ ²ŜŎƘǎŜƭ ȊǳƳ wŜƛǘŜǊ α±ŜǊǘǊŅƎŜάΦ 

Abbildung 21: ZWIMOS ς Änderungsantrag auch postalisch übermitteln 

Abbildung 22: ZWIMOS ς Zurückziehen von Änderungsanträgen 

Abbildung 23: ZWIMOS ς ProjektträgerIn erhält neuen Vertrag; Weg direkt zum Vertrag 
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Sie können nun den neuen Vertrag downloaden, zeichnen und die gezeichnete Version wieder 

ōŜǊŜƛǘǎǘŜƭƭŜƴ ǳƴŘ ŀƴǎŎƘƭƛŜǖŜƴŘ ǸōŜǊ ŘƛŜ Cǳƴƪǘƛƻƴ α±ŜǊǘǊŀƎ ǸōŜǊƳƛǘǘŜƭƴά ǿƛŜŘŜǊ ŀƴ ŘƛŜ ½²L{¢ 

schicken. 

 

 

Die ZWIST führt dann die Gegenzeichnung durch und gibt diese frei. Damit ist die Vertragserstellung 

insgesamt abgeschlossen und die ZWIST kann den Änderungsantrag abschließen. Sie erhalten eine 

E-Mailbenachrichtigung, dass das Änderungsverfahren abgeschlossen ist und die geänderten Daten 

nun im laufenden Projekt berücksichtigt werden. Der Änderungsprozess ist somit abgeschlossen. 

Versionen des Projektes  

Die alten Versionen ŘŜǎ tǊƻƧŜƪǘŜǎ ǎƛƴŘ ƛƳ wŜƛǘŜǊ α±ŜǊǎƛƻƴŜƴά ŦǸǊ ŀƭƭŦŅƭƭƛƎŜ tǊǸŦǳƴƎŜƴ ŀōƎŜƭŜƎǘΦ 5ŀǎ 

Datum gibt dabei an, wann der Änderungsantrag zur Bearbeitung an Sie freigegeben wurde bzw. 

wann die Rückstellung (im Falle einer notwendigen Überarbeitung) an Sie erfolgte. 

Abbildung 24: ZWIMOS ς ProjektträgerIn erhält neuen Vertrag; Weg zum Register Verträge durch Klicken auf Antrag 

Abbildung 25: ZWIMOS ς Gezeichnete Vertragsversion bereitstellen 
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Abbildung 26: ZWIMOS ς Ansicht Projektversion 
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Exkurs: Änderungsanträge während laufender Berichte  

Grundsätzlich können Änderungsanträge zu jedem Zeitpunkt im laufenden Projekt gestellt werden 

(auch wenn gerade Berichte im Laufen sind). Für Sachberichte und Indikatorenberichte ergeben sich 

daraus keine Auswirkungen. Bei laufenden Abrechnungen wird ein Zwischenschritt zur Überprüfung 

von Auswirkungen eingezogen.  

Während Abrechnungen eingereicht und in Prüfung sind, erhält die FLC eine E-

Mailbenachrichtigung und kann dann prüfen, ob der Änderungsantrag Auswirkungen auf die 

laufende Abrechnung hat und dann je nach Feststellung den Änderungsantrag seitens der ZWIST 

ablehnen lassen oder zulassen, dass die ZWIST den Änderungsantrag startet. 

TeilnehmerInnen -Erfassung 
Hat ein Projekt TeilnehmerInnen, müssen diese in ZWIMOS als solche erfasst werden. Die pro 

TeilnehmerIn zu erfassenden Informationen sind in ZWIMOS zentral vorgegeben und dort 

entsprechend einzugeben. Die Förderstelle / ZWIST wird für die einzelnen Projekte jeweils 

Berichtstermine zur Übermittlung dieser Indikatoren festlegen. Diese sogenannten 

α¢ŜƛƭƴŜƘƳŜǊLƴƴŜƴ-LƴŘƛƪŀǘƻǊŜƴά ǿŜǊŘŜƴ ǎŎƘƭƛŜǖƭƛŎƘ Ǿƻƴ ŘŜǊ 9{C-Verwaltungsbehörde über alle ESF-

Projekte österreichweit hinweg an die Europäische Kommission in Brüssel berichtet. 

 

Hingewiesen sei an dieser Stelle auf die Bagatellgrenze für die Erfassung von TeilnehmerInnen, die 

für den öst. ESF wie folgt festgelegt wurde: 

 

TeilnehmerInnenbezogene Daten von Vorhaben müssen grundsätzlich nicht erfasst werden für:  

 

1. entweder individuelle Kurzberatungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z.B. 

Telefonberatungen und sonstige Kurzzeitberatungen) 

2. oder kollektive Informationsveranstaltungen (max. 1 Tag bzw. 8 Stunden, z. B. 

Großveranstaltungen, Orientierungstag) 

3. oder eine Kombination aus beidem (beschränkt auf max. 1 Tag bzw. 8 Stunden 

kollektiver Informationsveranstaltung plus ca. ½ Tag oder 4 Stunden anschließender 

individueller Kurzberatung) 

 

Anlegen von Teilne hmerInnen:  

Wählen Sie in Ihrem Projekt den wŜƛǘŜǊ α¢ŜƛƭƴŜƘƳŜǊLƴƴŜƴά ǳnd klicken Sie ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αƴŜǳάΥ  

 

 
 Abbildung 27: ZWIMOS ς Neue/n TeilnehmerIn anlegen 
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Legen Sie sodann zuerst die sogenannten Metadaten des Teilnehmers/der Teilnehmerin im 

nachfolgenden Fenster an und klicken Sie auf OK (siehe Abbildung 28).  

 

 
 

Die Pflichtfelder sind mit einem Stern * gekennzeichnet. Wenn diese nicht befüllt sind, erhalten Sie 

eine Fehlermeldung. Wenn ein/e TeilnehmerIn keine Adresse angeben kann oder will, besteht die 

MöglichkeƛǘΣ ŘǳǊŎƘ !ƴƪƭƛŎƪŜƴ ŘŜǎ IŅƪŎƘŜƴǎ α¢ŜƛƭƴŜƘƳŜǊLƴ Ǝƛōǘ ƪŜƛƴŜ !ŘǊŜǎǎŜ ōŜƪŀƴƴǘάΣ ŘƛŜ 

Adressdaten unausgefüllt zu lassen. Diese Metadaten, die auch dazu dienen sollen, die 

TeilnehmerInnen zum Zwecke der Befragung (z.B. Austrittsindikatoren) zu erreichen, können 

jederzeit geändert werden und sollen vom Projektträger auch aktuell gehalten werden; d.h. gibt 

ein/e TeilnehmerIn eine Adressänderung bekannt, ist diese durch Bearbeiten der Metadaten (siehe 

Abbildung 29) entsprechend abzubilden. 

 

 
 

 

Eintrittsindikatoren erfassen und freigeben:  

Nach dem Klick auf den Button OK im Fenster in Abbildung 28 öffnet sich die Erfassungsmaske für die 

sogenannten Eintrittsindikatoren (siehe Abbildung 30). Wie der Name schon sagt, sollen hier alle 

Informationen zum/r TeilnehmerIn erfasst werden, wie sie sich bei Eintritt in das Projekt darstellen. 

Es handelt sich also sozusagen um eine Momentaufnahme. 

 

Abbildung 28: ZWIMOS ς Metadaten des/der TeilnehmerIn erfassen 

Abbildung 29: ZWIMOS ς Metadaten des/der TeilnehmerIn bearbeiten 




























































