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Dieses Handbuch ist als Uberblicksdarstellung der Datenbank IDEA konzipiert und erhebt keinen An-
spruch auf Vollstdandigkeit. Durch die Nutzung von Screenshots, Stichwortern und FlieStext soll ein
leichtes auffinden der jeweiligen Schritte und Meniipunkte in IDEA moglich sein. Fiir die Ubersicht
Uber die grundlegenden Prozesse bei der Abwicklung von Projektvorhaben ist es hilfreich das , VKS*
Verwaltungs- und Kontrollsystem ESF Osterreich 2021 — 2027 Gem. Art. 69 Absatz 11 und Anhang XVI
der VO 2021/1060 der laufenden Periode heranzuziehen. Da die Datenbank IDEA (Stand November
2022) sich noch im Aufbau befindet, kann es zudem vorkommen, dass hier dargestellte Inhalte nicht
tagesaktuell sind. Dennoch werden wir uns bemiihen dieses Handbuch immer wieder zu aktualisie-
ren und auf den gewohnten Kanalen in aktualisierter Form bereitzustellen.

IDEA nennt sich die Datenbank der ESF+ Forderperiode 2021-2027 und ersetzt damit die bisherigen
Datenbanklosungen ZWIMOS/ATMOS, welche in der vorangegangenen Forderperiode verwendet
wurde. Diese Datenbank gilt als wichtiges Instrument der ESF (Europaischer Sozialfonds) Verwaltungs-
behdorde fiir die elektronische Dokumentation und Abwicklung von Projekten im Rahmen des Europa-
ischen Sozialfonds und basiert auf den Verordnungen EU-Verordnung Nr. 1303/2013- Artikel 122 und
In IDEA laufen alle wichtigen Hintergrundinformationen zu Calls, Antrdgen, Projekten und administra-

tiven Inhalten zu den verschiedenen ESF+ Projekten zusammen. IDEA ist ein Kernstlick der Verwaltung,
Dokumentation und Kommunikation zwischen den nationalen Verwaltungsbehorden, den zwischen-
geschalteten Stellen (ZWISTEN) und den Projekttrager*innen um die ESF+ Gelder im Sinne der EU-
Verordnung abzuwickeln.

Fir die Anlage eines Users in der Datenbank ist es notwendig das Dokument zur ,Useranlage IDEA”
zu lesen und entsprechend des Zugriffsbedarfs zur Auslibung der beruflichen Pflichten auszufillen.
Es finden sich die ndheren Erlduterungen zu den Benutzer*innenkategorien und Berechtigungen in
der Datenbank. Dariiber hinaus werden die Benutzer*innen tiber die Sorgfaltspflicht im Umgang mit
den bereitgestellten Login Daten und den Bestimmungen zum Datenschutz informiert.

Das Dokument ,,Useranlage IDEA” kann Uber die Verwaltungsbehdrde Bundesministerium fiir Arbeit
und Wirtschaft, Abt. 11I/A/9, Stubenring 1, 1010 Wien, erreichbar unter esfplus@bmaw.gv.at angefor-
dert werden. Dartliber hinaus wird das Dokument Uber dies Website esf.at im Intranet zur Verfiigung

gestellt.

2.1 Login fur ZWIST

Der Login fiir die Zwist ist unter https://admin.idea-esfplus.gv.at/login auf der esf+ Homepage der

Verwaltungsbehoérde moglich.

Nach dem aufrufen des Links werden die Teilnehmer*innen zum Login aufgefordert. Falls das Pass-
wort vergessen wurde kann auch eine Riicksetzung davon gestartet werden.
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Kofimnanzert vorn der
Eurcpaischen Union

Benutzername

Kennwort

Passwort zuriicksetzen Anmelden

Abbildung 1 Login

3.1 Uberblick statische Oberflache ZWIST

twite Call Antrage/Projekte  Berichts Adn t
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Abbildung 2 Oberflache

Im oberen Bereich des Bildschirms befindet sich ein dunkelgelber Balken, der wahrend des gesamten
Anwendungsprozesses aufscheint.

Ganz oben rechts ist der Username/Berechtigung sichtbar.

IDEA-ESFplus - Admin - VEWE1T User

Abbildung 3 Username / Berechtigungen
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Abbildung 4 Call Schritte

5.3 Startseite

Nach dem erfolgreichen Login findet sich folgende Startseite.

- IDEA‘ESFplus

iofinanziert von dor
ropkischin Union

Startseite

Startseite

Offene Aufgaben

Abbildung 5 Startseite
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Sie zeigt von links oben die verschiedenen Reiter des Hauptmends. Fir die Erstellung des Calls wird

der Reiter ,,Call“, der zweite von links gesehen, durch darauf klicken ausgewahlt.

Dadurch 6ffnet sich die nachste Seite bei der alle bereits bestehenden Calls sichtbar werden.

BB ceaeseo .} e Ry

caLLs @&

@ Farderstelle Name des Calls Nummer des Calls Art der Einreichung Einreichfrise

BMBWFO0 Test Gamze 005/ 1 - BMBWFOD

LR dedededede gy

Abbildung 6 Call anlegen

Um einen neuen Call anzulegen ist der Button blaue Button ,—> Call anlegen” an der linken Seite des
Bildschirms zu bedienen.

=» Call anlegen

Abbildung 7 Schaltflache ,,Call anlegen”

4.2 Grundlegende Infos zum Call

Hier stehen grundlegende Infos zum Call, wie die automatisch zugewiesene ,Nummer des Calls“,
»,Name des Calls“, ,,Status des Calls“, ,Name d. primaren Kontaktperson®, ,,E-Mail-Adresse d. primaren
Kontaktperson“, und die ausschreibende ,Forderstelle”.

4.3 Schaltflachen Antrage/Projekte, Historie/Verlauf (Call-Verlauf), Zusammenfassung
Ganz rechts finden sich ,, Antrage/Projekte”, , Historie/Verlauf” und ,,Zusammenfassung”.
Antrage/Projekte

Historie f Verlauf

Zusammenfassung

Abbildung 8 Schaltflachen , Antrige/Projekte, Historie/Verlauf, Zusammenfassung”

Im Fenster ganz rechts ist es moglich durch klicken auf die blau hinterlegten Buttons die Details zu
,Antrage/Projekte”, , Historie/Verlauf” und ,,Zusammenfassung einzusehen.
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e Antrige/Projekte

Antrage/Projekie *

Antrags-/Prajekt-Nr. Mame des Verhabens Akronym Projekttriger Beantragte Kosten [€] Genehmigte Kesten[€]  Status

Keine passendan Ergebnisse gefundan

Abbildung 9 Infofenster "Antrige/Projekte"

Unter ,Antrage/Projekte” finden sich Infos zu ,,Antrags-/Projekt-Nr.”, ,Name des Vorhabens”, ,, Akro-
nym*“, ,Projekttrager*innen”, ,Beantragte Kosten [€]“, ,,Genehmigte Kosten [€]“, ,Status”. Durch ei-

nen Klick auf die grau hinterlegte Schaltflache E
Abbildung 10 Schaltflache Datenexport

e Historie/Verlauf (Call Verlauf)

Unter ,Historie/Verlauf” ist es moglich die einzelnen Schritte der Call Anlage einzusehen um somit
den Verlauf nachzuzeichnen.

Call Verlauf %

Status Name Version Glltig von Begriindung
MNeu User VEWE1 1 28.10.2022

Erst-Erfassung 1 28.10.2022-28.10.2022
Vorverdffentlicht User VEWE1 1 28.10.2022

Finalisierung Datenerfassung 1 28.10.2022-28.10.2022

Freigegeben ZWIST 1.5tufe User VEWE1 1 28.10.2022

Forderstellen-Prifung (4 Augenprinzip) 1 28.10.2022-28.10.2022

Freigegeben ZWIST 2.5tufe VEWE1-BMOO Test 1 28.10.2022

VB Prifung 1 28.10.2022-28.10.2022

Freigegeben VB1 Test 1 28.10.2022

Versionierung nach Freigabe VB1 Test 1 28.10.2022 0K
Uberarbeitung nach Versionierung 2 28.10.2022-28.10.2022

Zeige Zeile 1 bis 11 von 12 Zeilen. mle\\en pro Seite. < 2

Abbildung 11 Infofenster "Call Verlauf"

e Zusammenfassung
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Abbildung 12 Infofenster ,,Zusammenfassung” Call

Unter ,,Zusammenfassung” finden sich die wichtigsten Infos zum Call kurz und pragnant auf den
Punkt gebracht. Mit einem Klick auf die blau hinterlegte Schaltflache ,Einklappen lasst sich dieses

Fenster wieder schlieBen.

Abbildung 13 Schaltflache "Einklappen”

4.4 IDEA Username/Berechtigung
Ganz oben rechts ist der Username/Berechtigung sichtbar.

IDEA-ESFplus - Admin - VEWE1 User

Abbildung 14 Username / Berechtigungen

Uber die blauen Schaltflichen l3sst sich ein ,Call verdffentlichen, ,,Call I6schen” oder ein ,,Call PDF“
erstellen.

=» Call vorverdffentlichen =» Call léschen

Abbildung 15 Schaltfliche , = Call Vorveroffentlichen”, ,= Call I6schen”

Call PDF

Abbildung 16 Schaltflache "Call PDF"

Durch klicken auf die blau hinterlegte Schaltflache ,,Call PDF“ ist es moglich die Angaben des Calls als
PDF herunterzuladen und bei Bedarf auszudrucken.
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5. Hauptmenii des Calls — Metadaten, Inhaltliche Vorgaben, Monetéare Vorgaben, Zeit-
plan, Bewertungskriterien, Dokumente/Links, Checkliste VB, Korrespondenz

(® Metadaten &

(® Rahmenbedingungen & <
® Inhaltliche Vorgaben & <
(® Monetire Vorgaben @ <
® Zeitplan &

(®) Bewertungskriterien & <
(® Dokumente/Links & <
(® Checkliste VB &

O

Korrespondenz &

Das Hauptmeni des Calls beinhaltet Informationen zu ,Metadaten”, ,Rahmenbedingungen®, , Inhalt-
liche Vorgaben®, ,,Monetare Vorgaben®, , Zeitplan®, ,,Bewertungskriterien, ,,Dokumente/Links“,
,Checkliste VB (Verwaltungsbehorde)” und ,, Korrespondenz”.

5.1 Metadaten eingeben
Nach klicken auf das Feld Metadaten 6ffnet sich folgendes Fenster, welches anschliefRend im Reiter
»Metadaten” aufrufbar ist. Es sind die abgefragten Infos einzutragen. Mit Klick auf das Fragezeichen-

symbol @ kénnen nahere Erlduterungen und Hintergrundinformation zum jeweiligen Punkt aufgeru-
fen werden.
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@

Call anlegen -
Call Ubersichtsliste - adminapp_ Fixtext
HTML TEST
Forderstelle @

=Micht ausgewahlo= -
Name des calls @
Art der Einreichung @
=Nicht ausgewahli= -~

Name d. priméaren Kontaktperson @

E-Mail Adresse d. priméren Kontaktperson @
@

Name d. sekundiéren Kontaktperson -~

E-Mail Adresse d. sekundaren Kontaktperson @

Abbildung 17 Meniipunkt ,,Call anlegen”

Im Feld ,,Férderstelle” ist die zustandige ZWIST auszuwahlen. AnschliefRend folgt der ,Name des Calls“
und es wird die , Art der Einreichung” abgefragt. Durch klicken auf die nach unten zeigende eckige
Klammer kann zwischen , Antragseinreichung It. Zeitplan® und , Laufende Antragseinreichung” gewahlt
werden. Im weiteren Verlauf sind zwei Kontaktpersonen und deren E-Mailadressen anzugeben. Mit
einem Klick auf den Button ,,speichern” schlieen sie die Eingabe der Metadaten ab.

Abbildung 18 Button ,,Speichern*

Es miissen alle Felder befiillt werden, ansonsten wird die Datenbank Sie auf die fehlenden Eingaben
aufmerksam machen.

Wenn die Eingabe der Daten erfolgt ist 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Metadaten

Forderstelle @

Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Farschung (Schule)

Name des Calls @

Testcall 300

Name d. priméren Kontaktperson ®

Test 1

Name d. sekundéren Kontaktperson @

Test 2

Abbildung 19 Meniipunkt ,,Metadaten”

Auf der linken Seite findet sich die Menileiste mit den weiterfihrenden Punkten um die Informationen
zum Call zur vervollstandigen. Am Ende speichern nicht vergessen.

5.2 Rahmenbedingungen — EU-Rechtsgrundlage, Berechtigte Projekttrager*innen, Part-

ner*innenschaftsprinzip, Beihilfenrecht, Projekt-Klassifikation
Durch klicken auf das Feld ,,Rahmenbedingungen” der nachste Ausfillschritt vorgenommen werden.
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(® Rahmenbedingungen & <
O EU-Rechtsgrundlage @
(O Geplante Projekttrager:innen &
QO Partnerschaftsprinzip &
(O Beihilfenrecht &
QO Projekt Klassifikation &

Abbildung 20 Hauptmeniipunkt ,Rahmenbedingungen”

5.2.1 EU-Rechtsgrundlage

Unter dem Menipunkt EU-Rechtsgrundlage finden sich weiterflihrende Informationen zu spezifischen
Zielen laut OP, den MalBnahmen, der ESF-Rechtsgrundlage, der Prioritdt und des politischen Ziels.

Ndhere Informationen und Grundlagendokumente zu den EU-Rechtsgrundlagen finden sich unter:
https://www.esf.at/esf-2021-2027/gesetzlicher-rahmen/

EU-Rechtsgrundlage ®

Call/Rahmenbedinungen/Op-Zusammenhang-adminapp-Fixtext
HTML TEST

CCI-Nr.

2021ATO5FFPROO1
CCl-Name

ESF+ Programme Employment Austria & JTF 2021-2027
Spezifisches Ziel It. OP

SZ4.1 (f) Forderung des gleichberechtigten Zugangs zu hochwertiger und inklusiver allgemeiner und beruflicher Bildung einsc v
MaRBnahme

M4.1.1 (M8) MaRnahmen im Schulbereich v
ESF-Rechtsgrundlage

Eigenprojekt v
Prioritat

7

Politisches Ziel

Ein sozialeres und inklusives Europa, in dem die europaische Saule sozialer Rechte umgesetzt wird -
2
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Abbildung 21 Meniipunkt ,EU-Rechtsgrundlage”

Ein paar Felder sind bereits automatisch befiillt, diese kdnnen nicht bearbeitet werden. So etwa CCI-
Nr. und CCI-Name.

AbschlieBend ist der blaue ,,Speichern” Button zu klicken.

Abbildung 22 Schaltflache ,,Speichern”

5.2.2 Geplante Projekttrager*innen

Geplante Projekttrager:innen

Pflicht Beschreibung
Einzelunternehmen
Personengesellschaften (u.a. OG, KG) inkl. Mischformen (z.B.:GmbH & Co KG)
Juristische Personen des privaten Rechts (u.a. Vereine, GmbH)
Juristische Personen des offentlichen Rechts, ausgenommen Bund und Lander

Gemeinden

Abbildung 23 Meniipunkt ,,Geplante Projekttrager*innen”

Hier ist durch die ZWIST auszuwahlen welche juristische Form der Ausgestaltung die Zusammenset-
zung der zuklnftigen Projekttrager*innen haben sollen.
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5.2.3 Partner*innenschaftsprinzip

Partnerschaftsprinzip ®

Call/Rahmenbedinungen/Partnerschaftsprinzip-adminapp-Fixcext
HTML TEST

Wirtschafts- und Sozialpartner
Arhbeiterkammer
Wirtschaftskammer
0GB
Industriellenvereinigung
Sonstige Wirtschafts- und Sozialpartner
stédtische / regionale Partner (Stadtebund, Gemeindebund)
Stadtebund
Gemeindebund
Sonstige regionale Partner

Nichtregierungsorganisationen

Zur Ford erung von sozialer Inkiusion

zur Gleichstellung der Geschlechter und Nichtdiskriminierung

fir Menschen mit Behinderung
im Umwelthereich
Sonstige Nichtregierungsorganisationen
Gender Mainstreaming Beauftragte/r, Frauenbeauftragte/r

Gender Mainstreaming Beauftragrelr, Frauenbeaufrragre/r

Sonstige Partner

Sonstige

Abbildung 24 Meniipunkt ,,Partner*innenschaftsprinzip“
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Hier kdnnen potentielle Partner*innen aus den verschiedenen Bereichen genannt werden. Zur Aus-

wahl stehen Organe der ,Wirtschafts- und Sozialpartner*innen”, ,stidtische/regionale Partner*in-

nen”, ,Nichtregierungsorganisationen”, ,,Gender Mainstreaming beauftragte Personen” und ,sonstige

Partner*innen”. Dabei kénnen durch abhaken bereits vorausgefillte Partner*innen ausgewahlt wer-

den, falls die betreffende Person und Organisation nicht genannt wurde, kann diese in den grauen

Zeilen rechts selbst erldutert werden. Zum Abschluss bitte speichern.

Abbildung 25 Schaltflache ,,Speichern”
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5.2.4 Beihilfenrecht

Belhilfenrecht &

CalliRabhmenbednungenBetlenrecht-admmapg-Fuctia
HTML TEST

Prifungsergebnis

«¢ <<

Abbildung 26 Meniipunkt , Erlauterungen zum Beihilfenrecht”

An dieser Stelle wird erldutert ob und in welcher Form eventuell Beihilfen gewahrt werden kénnen
und aus welchen Quellen sich diese speisen. Hier kann mit ,Ja“, ,Nein“, ,ka“ (, keine Angabe“) geant-
wortet werden, wenn ,ka“ ausgewahlt wird, so ist rechts davon ein kurzer Kommentar bzw. eine Er-
lduterung einzufiigen um diese Angabe zu begriinden. Und nicht vergessen, die Eingaben speichern.

Abbildung 27 Meniipunkt ,,Speichern“
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5.2.5 Projekt Klassifikation
Projekt Klassifikation ®

Call/Rahmenbedingungen/Projekt-Klassifikation - admin_ Fixtext
HTML TEST

Projektrelevant ® Projekt Klassifikation ®

Einzelprojekt

o Kooperations Projekt

Abbildung 28 Projekt Klassifikation

An dieser Stelle soll erlautert werden welche Form von Projekt geférdert werden soll, beispielsweise
ein Einzelprojekt und/oder Kooperationsprojekte, durch Befiillung des Kdstchens mit einem Haken
kann definiert werden ob dies Projektrelevant, also eine Voraussetzung ist.

Nach der Eingabe der Informationen zur ,,Projekt Klassifikation” und dem erneuten speichern

Abbildung 29 Schaltflache , Speichern”

ist der Menlpunkt zu den ,,Rahmenbedingungen” abgeschlossen und der ndachste Menipunkt ,, Inhalt-
liche Vorgaben” kann befiillt werden.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 26

5.3 Inhaltliche Vorgaben — Kurzbeschreibung, Geplante Zielgruppen, Geplante Instru-
mente, Planindikatoren, Geographisches Gebiet
(® Inhaltliche Vorgaben &

(O Kurzbeschreibung &

O Geplante Zielgruppe/n &@
O Geplanten Instrumente &
O Planindikatoren &

(O Geographisches Gebiet &

Abbildung 30 Inhaltliche Vorgaben

Unter dem Menipunkt ,Inhaltliche Vorgaben” findet sich eine ,Kurzbeschreibung®, ,geplante Ziel-
gruppen”, ,geplante Instrumente”, ,Planindikatoren”, sowie Erlduterungen zum ,,geographischen Ge-
biet”.
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5.3.1 Kurzbeschreibung — Call Beschreibung, Ort der Leistungserbringung, Nachweis der
Forderfahigkeit

Kurzbeschreibung

&
Call-Beschreibung

L
i
ihl
.
-
Il

a Paragraph B I

Ort der Leistungserbringung @

il
i
il
Iiil

a9 Paragraph v B I

Abbildung 31 Meniipunkt ,, Kurzbeschreibung” Call Ort der Leistungserbringung, Nachweis der Forderfihigkeit

Nachweis der Férderféhigkeit®

i
i
il
1]
i
A
il

S Paragraph ™ B I

Abbildung 32 Meniipunkt ,,Nachweis der Férderfahigkeit”
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In der Kurzbeschreibung ist es moglich in den vorgesehenen Feldern ,Kurzbeschreibung” und ,Ort der
Leistungserbringung” und ,Nachweis der Forderfahigkeit” einen freien Text einzufligen. Es kdnnen so-
wohl Schriftarten, Schriftgr6Re und Formatierungen frei gewahlt werden. Am Ende nicht auf das ab-
speichern vergessen. Abrufbar tGber die blaue Schaltflache speichern unter den drei Feldern.

Abbildung 33 Schaltflache , Speichern”

5.3.2 Geplante Zielgruppe/n

Geplante Zielgruppe/n @

Callinhaltliche Vorgaben/Geplante Zislgruppen-adminapp-Fictext

HTML TEST
Pflicht Bezeichnung
O Schislerinnen und Schiler der 9. und 10. Schulstufe im Bereich der benufshildenden Schulen und Schulerinnen und Schiler in einer Sonderform der Sekundarstufe (I
O Sozlal benachteiligte Kinder in volksschulen
O von Schulabbruch oder Bildungsbenachteiligung bedrobre Schillerinnen und Schaler In Sekundarschulen

Abbildung 34 Geplante Zielgruppen

An dieser Stelle sind verschieden definierte Zielgruppen ausgeschrieben, durch die ZWIST kann durch
Setzen eines Hakens festgelegt werden, welche Zielgruppen verpflichtet durch die zukiinftigen Pro-
jekte erreicht werden sollen. Abspeichern nicht vergessen.

5.3.3 Geplante Instrumente

Geplante Instrumente ®

Call/inhaltliche Vorgaben/Geplante Instrumente-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Pflicht Bezeichnung

Individuell g Unterstitzungsang e vorwiegend in den Unterrichtsgegenstinde Mathematik, lebende Fremdsprachen sowie die fachthecretischen Pflichtgegenstande
Schulische und auBerschulische Lernunterstatzung und -betreuung
Sozialpadagogische UnterstUtzung durch den Einsatz von ausgebildeten Sozialpadagoginnen und -padagogen

Regionale mobile psychosoziale Unterstitzung von Kindern und Jugendlichen an Volksschulen und Neuen Mittelschulen

Speichern

Abbildung 35 Geplante Instrumente

Hier finden sich bereits vorab ausgefiillte Felder in denen die ,,geplante Instrumente” durch die ZWIS-
TEN ausgewahlt werden kdnnen. Nach erfolgter Auswahl blauen ,,Speichern” Button nutzen.
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5.3.4 Planindikatoren — Indikatoren, Erganzende Projektdaten, Call-spezifische Indikato-
ren

Flan-indikatoren

ajeRtiriger im Zge der

! n sird. Die Wertamgaben o diese Farmela sind Ziel Werte s
1 Tellnehmer indikateren o

£ Reg il Geseldech

Aktusll werden hicr keine Inbalee d 1It, weil ki Festingungen im feitor Rahmenbe dingungen/E getraffen warden.

,Hier sind jene Indikatoren auszuwahlen, die in weiterer Folge vom Projekttrager im Zuge der An-
tragseinreichung mit Plan-Werten mit Bezug auf das Vorhaben zu versehen sind. Die Werteingaben
in diesem Formular sind Ziel-Werte auf Call-Ebene, die in weiterer Folge durch die Abwicklung der
Vorhaben zu erreichen waren. Im Falle von Teilnehmerindikatoren, erfolgt die Erfassung der Plan-
Werte unabhéangig von der Jahreszuordnung, Regionen Zuordnung und Geschlechtsauspragung.
Diese Detaillierung erfolgt erst im Zuge des Berichtswesens fir laufende Projekte.”

= |ndikatoren

Indikatoren
Relevant  Korzel Indikatorname Art des Indikators Typ Einheit
:— > P-PROS Sehierinnen (wnter 18 ahren], die nach ibrer MaBnahementeilnabeme weiterhin in schulischer Ausbildung sind oder eine berulliche Ergebnis Ziehwert Persanen

Bildung beginnen T

o P-EECOOG Zahl der Kinder unter 18 Jahren & Output Tiehwert - Persanen

Abbildung 36 Indikatoren

Unter , Indikatoren” kann die Relevanz bestimmt und ein ,,Zielwert“ definiert werden, das ,,Kirzel” und
der ,Indikatorenname”, sowie die ,Art des Indikators” und die ,Einheit” sind bereits vordefiniert.

= Ergdnzende Projektdaten

Erghrzende Projekidaten
Relewant  Hirzel Indikatername Art des Indikators Tvp ZielWert Einheit
ERGOT Arachie relevant 0
GO0 i
RGO W n it von strategischer Bodeutung ¥
ERGE4 Varhaben st OPPVorhaben Asgangswart

Abbildung 37 Meniipunkt , Erganzende Projektdaten”

Bei den ,Ergdnzenden Projektdaten” ist durch klicken in die Kastchen ganz links zu definieren ob die
ausgewiesenen Indikatoren Projekt ,,Relevant” sind oder nicht. Des Weiteren kann die ,Art des Indika-
tors”, der , Typ“, der ,Ziel-Wert” und die ,Einheit” definiert werden. Mehr Infos zu den Themen Ara-
chne, OPP, e-Cohesion finden sich in den weiterfiihrenden Links.

= Call-spezifische Indikatoren
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Im Bereich der ,,Call-spezifischen Indikatoren” kann durch Anklicken der blauen ,+Neu“ m
Abbildung 38 ,+Neu“ Schaltflache
Schaltflache ein Indikator hinzugefiigt werden.

Call-Spezifischer Indikator anlegen ~

Call/Inhaltliche Vorgaben/Planindikatoren-adminapp-Fixtext

HTML TEST

Relevant @ O

Kirzel @

z

Indikatorname @

Art des Indikators <Nicht ausgewahlt>
Typ @ Zielwert

Ziel-wert @ 0,00

Einheit @

Abbildung 39 Call-spezifische Indikatoren

Es sind ,Relevant”, ,Kirzel, , Indikatorname”, ,Art des Indikators®, ,Typ“, ,Ziel-Wert”“ und ,,Einheit”

einzutragen. Fiir ndhere Informationen kann das ® angeklickt werden. Nach der Eingabe der Infos
zum Call-spezifischen Indikator speichern nicht vergessen. Wenn bereits einer definiert wurde, kann
dieser durch klicken auf das blaue Augensymbol gedffnet werden.
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Call-Spezifische Indikatoren

Rel¢

Abbildung 40 Schaltflache ,,Augensymbol”

Call-Spezifische Indikatoren

Relevant  Kovzel Indekatername Art des Indikators
@ Test Testind kator Output
Abbildung 41 Meniipunkt ,,Call-spezifische Indikatoren” Gesamtansicht

Im Anschluss 6ffnet sich ein neues Fenster.

Call-Spezifische Indikatoren anzeigen

Call/Inhaltliche Vorgaben/Planindikatoren-adminapp-Fixtext

HTML TEST

Relevant ®

Kiirzel @ Test
Indikatorname @ Testindikator

Art des Indikators @

Output o
Typ @ Zielwert
Ziel-wert @ 200,00
Einheit @ Testeinheit

Abbildung 42 ,,Call-spezifische Indikatoren” anzeigen

Ill

Dabei kdnnen die ,Relevant” (Relevanz fir das Projekt), das ,Kiirze
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VP Zialwert Finhait

Ziglwwart 300,00 Tastainhed

, der ,Indikatorname®”, die , Art

des Indikators”, der , Typ“, der , Ziel-Wert“ und die ,Einheit” aufgerufen werden.

5.3.5 Geographisches Gebiet

Unter ,geographisches Gebiet” kann die Ausprdagung der Bevolkerungsdichte, der Besiedlungsgrad und

die regionale, nationale und transnationale Zusammenarbeit innerhalb von bereits definierten ,Be-

schreibungen” als ,,Pflicht” ausgewahlt werden, in dem entsprechende Hikchen gesetzt werden.
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Geographisches Gebiet ®

Call/Inhaltliche Vorgaben/Geographisches Gebiet-adminapp-Fixtext
HTML TEST
Pflicht Beschreibung

Stadtische Ballungsgebiete (dicht besiedelt, Bevdlkerung > 50 000)
Kleinstadtische Gebiete (mittlere Bevolkerungsdichte, Bevolkerung > 5 000)
Landliche Gebiete (diinn besiedelt)
Gebiet der makroregionalen Zusammenarbeit
Zusammenarbeit Uber nationale oder regionale Programmgebiete im nationalen Kontext
Transnationale Zusammenarbeit im Rahmen des ESF

Nicht zutreffend

Abbildung 43 Meniipunkt ,,Geographisches Gebiet”

Danach zwischenspeichern nicht vergessen.

Abbildung 44 Schaltflache , Speichern”

5.4 Monetdre Vorgaben — Call Budget, Abrechnungsstandard, Sonstige Vorgaben
Unter monetdre Vorgaben ist es notwendig Angaben zum ,,Call Budget”, zum ,,Abrechnungsstandard”
und zu ,sonstigen Vorgaben” finanzieller Natur zu machen.

(® Monetére Vorgaben & '

Q Call Budget @
QO Abrechnungsstandard &

QO Sonstige Vorgaben &
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5.4.1 Call Budget

Unter Call Budget werden die Hohe der ,EU-Mittel” und die ,,Nationale Kofinanzierungsmittel” ausge-
wiesen. Die Angabe erfolgt in der Wahrung € (Euro). Dariber hinaus kann hier dargelegt werden ob es
die Moglichkeit gibt ein ,Aufstockungsbudget inkludiert” hinzuzufiigen. Es kann dabei die ,Aufsto-
ckungshohe (ohne Laufzeitverlangerung) in [%]“ und die , Aufstockungshohe (ohne Laufzeitverlange-
rung) in [€]“ definiert werden. Darilber hinaus muss lber das abhaken des Kontrollkastchens definiert
werden ob eine Call Verlangerung moglich ist. Dann ist ,Call-Verlangerung ist moéglich” abzuhaken.
Darliber hinaus ist es hier sinnvoll das , Letzt mogliche Forderende (nach Verlangerung)”, ,, EU-Mittel
(nach Verlangerung) in [€]“ und die , Nat. Kofinanzierte Mittel (nach Verlangerung) [€]“ anzugeben.

Mogliche Differenzen der Summen werden von der Datenbank angezeigt.
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Call Budget

eu-mittel (g @

Nat. Kofinanzierte Mittel [€] @

Budget-Summe @

0,00

Aufstockungsoptionen

Aufstockungsbudget liegt vor ® O

EU Mittel (nach Aufstockung) [€] @

Aufstockungshohe [%]: 0,00

Nat. Kofinanzierte Mittel (nach Aufstockung) [£€] ®
Aufstockungshohe [%]: 0,00

Aufstockungsbudget mit Verlingerungsoption @

Letzt mégliches Férderende (nach Verldngerung) @

TT. MM JJlI

= Bundesministerium

Frbait and Wirkechistt Bundesministerium fiir Arbeit und Wirtschaft (ZWIST)

Abbildung 45 Meniipunkt ,,Call Budget”

Mit der Schaltflache die einen weillen Pfeil zeigt ist es moglich direkt zum Zeitplan zu wechseln um
dort die ndheren Eingaben vorzunehmen siehe Kapitel 5.5 Zeitplan. (€ STRG + mit Maus anklicken um
dorthin zu springen)

Abbildung 46 Schaltflache "Zum Zeitplan wechseln"
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5.4.2 Abrechnungsstandard — Standardeinheitskosten, Restkostenpauschale, Echtkosten-
abrechnung, Einnahmen

Unter dem MenUpunkt Abrechnungsstandard kann ausgewdahlt werden welche Standards bei der Ab-
rechnung von Bedeutung sind. Die Basis dafiir ist das Programm.

Zur Auswahl stehen die Kostenarten ,,Standardeinheitskosten”, ,,Restkostenpauschale”, ,Echtkosten-
abrechnung”und ,Einnahmen®. Durch abhaken der jeweiligen Kostenart wird diese dem Abrechnungs-
standard hinzugefiigt. Am Ende bitte speichern. Ndheres zu den Bestimmungen zu den Abrechnungs-
standards finden sich auch dartiber hinaus im Handbuch zum VKS (Verwaltungskontrollsystem)

Abbildung 47 Schaltflache ,,Speichern”

Abrechnungsstandard

Standardeinheitskosten FLC

Standardeinheitskosten Basishildung

SEKO03: Basisbildung mit 1 Trainerin @

SEKO04: Basisbildung mit 2 Trainerinnen @

SEKO5: Basisbildung mit 1 Trainerin und Angebot der K'nderbetreuung'@

SEKO06: Basisbildung mit 1 Trainerln und Angebot aulerhalb der Hauptsitzgemeindes des Bildungstrigers @
SEKO07: Basisbildung mit 2 Trainerlnnen und Angebot der Kinderbetreuung @
@

SEKO08: Basisbildung mit 2 Trainerinnen und Angebot aulferhalb der Hauptsitzgemeinde des Bildungstrigers

SEK09: Basisbildung mit 1 Trainerln und Angebot der Kinderbetreuung und Angebot sulferhalb der Hauptsitzgemeinde des Bildungstrigers @

Standardeinheitskosten Bildungsberatung

PBKO1: Beratungskontakte (Pauschale) ®

SEK10: Bildungsheratung - namentlich dokumentierte Beratungskontakte @

Standardeinheitskosten Personalkosten

SEK11: Personalkosten Projektleiter®

SEK12: Personalkosten Schlisselkrafte ®

SEK13: Personalkosten Verwaltungspersonal @
SPKO1: Allzemeinbildende Héhere Schulen @
SPK02: Technische und Gewerbliche Lehranstalten @
SPK03: LA f. Tourismus, Sozial- uwirtsch.Berufe @

SPK04: Handelsakademien und Handelsschulen ¥

Abbildung 48 Meniipunkt ,,Abrechnungsstandard“
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5.4.3 Sonstige Vorgaben

Sanstiga Vergaben

D Dy wiardin gespaichn it

Wiahrung der Kostenelnrekhung —

Abrechnungsmuthode fur A ngestellte e ——— "

Unter sonstige Vorgaben ist es moglich die ,Wahrung der Kosteneinreichung” (in diesem Beispiel ist
dies der Euro) und die ,,Abrechnungsmethode fiir ,, Angestellte““ anzugeben. Speichern nicht verges-

sen.

Abbildung 49 Meniipunkt ,,Speichern”

5.5 Zeitplan — Publizierungsdatum Vorveréffentlichung, Einreichphase Antrage, Vertrags-

ausfertigung, Forderungszeitraum, Call Verlangerung
Im Zeitplan finden sich wichtige Infos zum Ablauf des Calls und den Einreichfristen von Antragen.

Zaitplan

Publizierungsdatum Vorversfentlichung =
16.11.2022
Anfangstarmin Einreichphase Antrage '

16~ 11.2022 o

Set i F Antrige
16. 11,2022 o

Datum der Entscheidung '

Tiest

Ausfertigung des Vertrages &
TEST
Frilhester Farderbeginn &
18.117.2022 L=

Letzt mogliches Forderende

21213022 o

Call-Verlangerung ist maglich e

Letzt mégliches Frderende (nach Verlangerung) @

TT. MM 1L

Abbildung 50 Meniipunkt ,,Zeitplan“
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Im Bereich des Zeitplanes ist es moglich das Datum der ,Veroffentlichung auf der Homepage®, den
,Anfangstermin der Einreichphase Antrage”, ,Schlusstermin Einreichphase Antrage”, ,,Datum der Ent-
scheidung” (freies Textfeld), ,,Ausfertigung des Vertrages” (freies Textfeld), , Friihester Forderbeginn®
und , Letzt mogliches Férderende” zu definieren.

5.6 Bewertungskriterien — Formal-Kriterien, Leistungsnachweis, Finanzielle Kriterien, In-

haltliche Kriterien, Mindestanforderung
Unter Bewertungskriterien werden die Daten zu ,,Formal-Kriterien”, , Leistungsnachweis®, ,Finanzielle
Kriterien®, ,Inhaltliche Kriterien” und ,,Mindestanforderung” subsumiert.

(® Bewertungskriterien & <
® Formal-Kriterien &
O Leistungsnachweis &
(O Finanzielle Kriterien &
O Inhaltliche Kriterien &
O Mindestanforderung &

5.6.1 Formal-Kriterien

Formal-Kriterien

ht fir Antrag Beschreibung
152 Ger Anvtrag vollstandsy?
Wurde der Antrag rechtsguitig pefertgt?
15t der Projebttrager adrmunesty dtv leistungsfahig?
15t der Projebrtrager operationell lestungsiahig?
152 der Projelatrager finanzied besstungsfahyg?
Der Ort der Leistungserbrngung entspeicht der Regonenkategone?

Die “Art des Gebeetes™ B Call entsprcht deen Standort des Vorhabens?

Abbildung 51 Meniipunkt ,,Formal-Kriterien“

Unter , Vollstandigkeit Kriterien“ kann definiert werden ob das beschriebene Kriterium eine ,Pflicht
fir den Antrag” darstellt, indem ein Haken gesetzt wird. Zum Abschluss bitte speichern, durch klicken
auf die blaue Schaltflache.

www.esf.at
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5.6.2 Leistungsnachweis

Leistungsnachweis

Pflicht fir Antrag Beschreibung

Detailbeschreibung

Sonstiges

Vereinsregisterauszug oder Firmenbuchauszug

Satzung, Versinsstatuten, ...

Gewerbeschein bei Unternehmen

Machweis der Zeichnungsberechtigung beim Projekitrager
letzter verfigharer Jahresabschluss

Saldenauswertung (wenn |ahresabschluss noch nicht varliegt)
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Bestatigung des Wirtschaftsprifers/jahresabschlusshericht mit Bestatigungsvermerk dass kein Rearganisationsbedarf ge
Sozialversicherungsiragers sowie die Rackstandsbescheinigung des Finanzamts)

Kontoauszug des Sozialversicherungstrégers

Abbildung 52 Meniipunkt , Leistungsnachweis”

Unter dem Punkt ,Leistungsnachweis” konnen Pflichtbedingungen fir den Call der Antragssteller*in-

nen definiert. Um diese auszuwahlen ist beim entsprechenden Kastchen ein Haken zu setzen.

5.6.3 Finanzielle Kriterien

Finanzielle Kriterien

Pflicht fr Antrag

Finanzielle Bewertungskriterion

Beschreibung

Die gaplanten Kesten sind realistisch dargestall

Der Fnanzplan anthal mar forderbare Kostenpositianer

Der Fnanzplan liegt far die gesamte Projekidauer vor.

Der Franzplan enthilt rachveolizishbare Kostenpesitionen,
Die Finanzierung ist vollumianglich dargestelt

Dle Angaben zur Goppefinanzierung sind vollstandig

Das Plan-Budpet enmpricht dem verfugharen Call-Budper
Das Verhiiling swischen Kosten und dem inhaln entspricht dem Call
Die Hohe der Projekikosten pro Telinehmer ist addquat.

Diw Hihe der Projekikosten pro Schlisse kralt ist adiquat
Die Hihe der Prajektkosten pro Verwaliungakeaft st adaquat

Der Aufreilungsschitssel awischen der Anzahl der Tednehmer und Schiusselkraft ist adadquat

Abbildung 53 Meniipunkt , Finanzielle Kriterien“

Unter ,finanzielle Kriterien” kénnen Pflichtvorgaben in den Bereichen

Maximum Werk

yfinanzielle Bewertungskrite-

rien” definiert werden. Neben des setzen eines Hakens ganz links um die Pflicht fiir den Antrag zu

www.esf.at
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definieren, ist ein ,Maximum Wert” vorab definiert. Durch Betatigung der Schaltflache

+ Neuer Eintrag

Abbildung 54 Schaltflache ,+ Neuer Eintrag”

Lassen sich weitere finanzielle Kriterien definieren. Nach erfolgter Definition der Kriterien bitte spei-
chern.

Speichern

Abbildung 55 Schaltflache ,Speichern”

5.6.4 Inhaltliche Kriterien

Inhaltliche Kriterien

Phiicht filr Antrag Beschreibung Maximum

Das Varhaben entspricht den Vorgabern des Calis 1

Ve

strung fiie sine erfolgreishe und rielentsprachande Projektsurehfuhrung, 1

Dear zestliche und organisatorische Ahl

n ist plausibel L[]

Projektkonzept - Zhelgruppe

Das Projektkonzeqt ist auf die Zielpruppe gem. Call ausperichie:

Las Frojektkonzept enthalt ein spezifi wopt for die angefubrte Zielgruppe
Regionale Standorte sind im Projektkenzept enthalten. B:

Die Projekitragerin hat Erfatrung mit der Zielgrappe

Die Darsted ung der raganaken Vernstzung ist gegeben.

Fine Beschreibung mur Zielarreichung und Machweis dar Farderfhigh v gehien

Eirt Qual herungEsystem 7ur Erhebung der TelinehmerTufriedenh

Malinahs

2u Erreichung der Zielgruppe sind enthahen
Projekthonzept - Indikatoren

Die Planindikatoran fur das Yorhaben werden als rea stisch anpesiufl

Projekthaonzept - Sanstiges
ErfalirLing des Projektiragers im ESF 1t vorhanden,

Ein i nevativer Arsatz tst gegeben

Abbildung 56 Meniipunkt , Inhaltliche Kriterien*

In diesem Bereich sind ,Inhaltliche Kriterien” in den Bereichen ,Allgemein®“, ,Projektkonzept-Ziel-
gruppe”, ,Projektkonzept-Indikatoren” und ,Projektkonzept — Sonstiges” durch setzen eines Hakens
auszuwahlen. Der ,Maximum Wert“ ist bereits vordefiniert. AbschlieRend bitte speichern.

Speichern

Abbildung 57 Schaltfliche ,Speichern”

www.esf.at
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5.6.5 Mindestanforderung

Mindestanforderung

Kriterium Mindest-Wert (%)
N - @

Finanzielles Kriterium [%] 100,00

Inhaltliches Kriterium [%] © 100,00

Abbildung 58 Meniipunkt ,,Mindestanforderung”

Im Bereich ,,Mindestanforderung” sind Prozentwerte in % fir die Kriterien ,,Finanzielle Kriterium [%]“
und ,Inhaltliches Kriterium [%]“ zu definieren. AbschlieBend bitte speichern.

Abbildung 59 Schaltflache ,Speichern”

5.7 Dokumente/Links
Unter Dokumente/Links ist es méglich die gesamten Dokumente gesammelt zu verwahren und wei-
terfiihrende Informationen bereitzustellen.

5.7.1 Dokument

Delkumant

i Dagsinme Barelen nuni version  Dokument Bt Rl praekiniger sichih ar

(=] =]

[~ ]= ]
Call:
Prelpntas VB

[~ ] =]
[~ =]

www.esf.at
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5.7.2 Dokumente — Rechtsgrundlage, Problembeschreibung, Beihilfe, Musterférderungs-
vertrag, Kalkulationsvorlagen, FAQ, Berichtsvorlagen

Typ Dateiname Bezeichnung Version  Dokument ist filr Projelatrager sichtbar  Abgelegtam  Goltig

Abbildung 60 Meniipunkt ,Dokumente”

Hier kénnen Dokumente wie bspw. , Rechtsgrundlage”, ,Problembeschreibung”, , Beihilfe”, ,Muster-
fordervertrag”, , Kalkulationsvorlagen®, ,,FAQ" oder ,Berichtsvorlagen” gespeichert werden. Es sind
dartber hinaus Informationen zu ,Dateinamen®, , Bezeichnung”, ,Version“, ,Dokument ist fiir Projekt-
trager*innen sichtbar®, ,,Abgelegt am“ und ,Giiltig” einzutragen.

5.7.3 Ablage fiir interne Dokumente

In der Datenbank ist es dariber hinaus moglich interne Dokumente zur Kommunikation zwischen
Verwaltungsbehdrden und ZWISTEN abzulegen, welche fiir die Projekttrager*innen ,unsichtbar” blei-
ben. Dies kann unter ,,Dokument anlegen” erfolgen.

Dokument anlegenw

Typ: Rechtsgrundlage

Bezeichnung ®

() Dokument ist fiir Projekttrager sichtbar ®

Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahlt

Speichern | Abbrechen

Abbildung 61 Meniipunkt "Dokument anlegen"

VT
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Dadurch ist es moglich zu bestimmen ob das Dokument fiir die Projekttrager*innen sichtbar sein soll
oder nicht, in dem das dafiir vorgesehenen Kastchen durch abhaken bestatigt wird.

ejuku ment ist fiir Projekttréager sichtbar ®

Abbildung 62 Kontrollkdstchen "Dokument ist fiir Projekttrager sichtbar"
Hier wurde zum Beispiel eine ,,Rechtsgrundlage” hochgeladen, welche fiir Projekttdger*innen unsicht-
bar bleibt. Unter der Zuhilfenahme der Schaltflache , Bearbeiten” B

Abbildung 63 Schaltflache "Bearbeiten"

kann diese Einstellung nachtraglich angepasst werden.

ﬂ Rechisgrundlags

la[r|ofe]o] nhaltsverzeichnis ZWIRIOS PPT BundesiSnda WIS ! Nete 30.08.2022

Abbildung 64 Meniipunkt ,,Dokumente”, Beispiel Rechtsgrundlage

Ganz links finden sich nun folgende Schaltflachen.

[ folo]o

Abbildung 65 Schaltflachen

Abbildung 66 Button ,herunterladen”

hier kann der Inhalt durch die ZWIST heruntergeladen werden

Abbildung 67 Button ,bearbeiten”

dieser Button kann genutzt werden um die Eintragung zu bearbeiten

Abbildung 68 Button ,,Dokument I6schen*

durch klicken des Miilleimers wird das Dokument geldscht

www.esf.at
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Abbildung 69 Button ,Dokument giiltig / ungiiltig setzen”

bei der Anwahl des Kreises mit X kann das Dokument auf ,gliltig” oder ,,ungiiltig” gesetzt werden

Abbildung 70 Schaltflache , Versionsverlauf einsehen”

das Symbol mit Uhr und kreisrundem Pfeil kann angewahlt werden um den Versionsverlauf des Do-
kuments nachzuvollziehen

5.7.4 Links
Unter Links konnen durch betatigen der Schaltflache ,+Neu”

4 Neuer Eintrag

Abbildung 71 Schaltflache ,+ Neuer Eintrag 3“

Informationen in Form von Hyperlinks eingefiigt werden. Dafiir kann dieser mittels ,Zuordnung”,
,Bezeichnung” und durch nennen der , Internetadresse” naher beschrieben werden. Hier wurde zum
Beispiel die Seite von www.esf.at als Link eingefiigt.

Zuordnung Bezeichnung

Forder-Portal ESF

Abbildung 72 Meniipunkt ,,Zuordnung, Bezeichnung”

AbschlieBend bitte speichern.

Abbildung 73 Button ,,Speichern*

www.esf.at
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5.8 Checkliste VB — Rahmenbedingungen, Zusammenhang mit OP, Projekt- und Abrech-
nungsdetails, finanzielle Leistungsfahigkeit, Qualitative Kriterien, Beihilfenrechtli-
che Priifung des Calls, Sonstige Hinweise

In dieser Checkliste wird die Prifung der Verwaltungsbehorde festgehalten. Eine Dokumentation da-

von wird mittels PDF-Datei unter dem Reiter Dokumente (nicht sichtbar fir Projekttrager*innen) ab-
gelegt.

5.9 Korrespondenz

Die ,Korrespondenz” ist zu Beginn nicht befiillt.

Korrespondenz

Betreff ® Absender Text

Es= liegen keine Eintrdge vor !

Zeige Zeile 1 bis 1 von 1 Zeile.

Abbildung 74 Meniipunkt , Korrespondenz“

Wenn der Call weiterbearbeitet wird, konnen hier Informationen zur Korrespondenz nachgeschlagen
werden. Unter , Betreff”, ,Absender”, , Text”, ,Empfanger, , Status®, , Erstell-Datum“ und , Versand-
Datum” sind dann die weiteren Infos abrufbar.

Betroff Absender Text Empfanger Status Erstell-Datum Versand-Datum

..... !
I P i DEA-ESFp mehr r
fenticht . ¢ s E———
A-ESFpl meh Admin Admin mehy
p ESFp) meh Adrmin Admin mehr
H ! [———1 0
I ¥ f ES5ph meh Adrmin Ad mehr ° *
1 f A-ESFpl mehr Adrrun Admn mehy

Abbildung 75 Meniipunkt ,,Korrespondenz Verlauf“

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 45

Um den Call zu veroffentlichen, sollten Sie sichergehen, dass alle wichtigen Informationen eingetra-
gen sind. Ist dies geschehen so geht es zum nachsten Schritt.

6. Call vorveroffentlichen
Es ist die Schaltflache ,~> Call vertffentlichen” zu betatigen. Diese finden Sie oben im gelben Kasten
unter den Informationen zu lhrem Call.

=* Call vorveraffentlichen

Abbildung 76 Schaltflache ,--> Call vorveroffentlichen”

Anschlieend 6ffnet sich ein neues Fenster

call vorveréffentlichen ¥

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Call auf den Status "Vorverdffentlich”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

Fur diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt we
() Nicht senden @ Sofort senden

(0] 4

Abbildung 77 Meniipunkt ,,Call vorveroffentlichen bestatigen”

Sie werden informiert, dass dieser Schritt irreversibel ist und missen bestéatigen ob Sie eine ,, automa-
tische Bestatigung” ,nicht senden” oder ,,Sofort senden” wollen. AbschlieBend ist die blau hinter-
legte ,, Ok” Taste oder ,,Abbrechen” zu driicken.

Wenn Sie den ,,0K” Button geklickt haben, ist der Call als vorveréffentlicht angelegt. Und folgendes
Fenster erscheint.

Call vorverdffentlichen @

Dieser Call wurde erfolgreich "Vorverdffentlicht”. Die Datenerfassung kann fortgefiihrt werden.

Abbildung 78 Meniipunkt ,,Call erfolgreich vorveréffentlicht”

www.esf.at
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Der Status ist ebenso aktualisiert.

Abbildung 79 Schaltfliche , > Call freigeben (1.Stufe)

6.1 Call VV (Vorveroffentlichung) riickstellen
Mit betatigen der blauen Schaltflache ,, 2 VV riickstellen”

=W riickstellen |

Abbildung 80 Schaltfliche , = VV riickstellen

‘

Ist es moglich die Vorveroffentlichung riickzustellen. Damit wird der Status auf die ,Erst-Erfassung*
gesetzt. Es ist eine Begriindung in dem dafiir vorgesehenen Feld einzugeben und auszuwahlen ob
eine automatische Benachrichtigung gesendet werden soll. AbschlieBend ist der blaue ,,OK“ Button
zu betatigen.

Vorveroffentlichung riickstellen

Mit diesem Schritt wird der Call auf den Status "Erst-Erfassung” gesetzt. Die Vorverdffentlichung wird damit auer ¢

Um den Prozess abzuschlieen, betdtigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

‘ P

Fur diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
() Nicht senden  ® Sofart senden

OK Abbrechen

Abbildung 81 Meniipunkt , Vorveroffentlichung riickstellen bestatigen”

6.2 Call zurlickziehen
Durch Betatigung der Schaltflache ,, = Call zuriickziehen” ist es moglich, denn Call unwiderruflich zu-
riickzuziehen.

www.esf.at
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= Call zurickziehen

Abbildung 82 Schaltfliche ,, = Call zuriickziehen”

Im drauffolgenden Fenster ist eine Begriindung fir die Vorgehensweise anzufiihren und die Blaue
Schaltflache ,,0K“ zu betatigen.

Call zuriickziehen

Mit diesem Schritt wird der Call irreversibel zuriickgezogen.

Um den Prozess abzuschlieBen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

Fur diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt
O Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 83 Meniipunkt ,,Call zuriickziehen bestatigen”

6.3 Call freigeben (1.Stufe)
Um den Call in der 1. Stufe freizugeben ist der blaue Button ,—=> Call freigeben (1.Stufe)“ zu betati-
gen. Dieser findet sich im gelben Kasten oben unter dem Status des Calls.

Nummer des Calls: 042 /1
MName des Calls: Testcall

Status: Finalisierung Datener

=» Call freigeben (1.5tufe) |

Abbildung 84 Schaltflache , Call freigeben (1.Stufe)“

Nach betéatigen des Buttons kommt ein Infofenster zum 4 Augenprinzip. Und die bitte den blauen

,OK” Button zu betatigen.

www.esf.at
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=>Call freigeben (1.5tufe) =3 vV rackstellen =* Call zuriickziehen

Call freigeben (1. Stufe) @

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der ersten Stufe freigegeben.

Um den Prozess abzuschlielRen, betatigen Sie bitte den OK-Button.

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
() Nicht senden @ Sofort senden

0K

Abbildung 85 Meniipunkt ,,Call freigeben (1.Stufe)” bestatigen

Danach kommt in griin hinterlegt die Infomeldung ,Dieser Call wurde erfolgreich in der ersten Stufe
des 4-Augenprinzips freigegeben”.

Call freigeben (1. Stufe) ®

Dieser Call wurde erfolgreich in der ersten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben.

Abbildung 86 Meldung ,,Erfolgreiche Freigabe des Calls (1. Stufe)“

6.4 Call freigeben (2.Stufe)

Um den Call in der 2. Stufe freizugeben ist erneut die blaue Schaltflache ,, > Call freigeben (2.Stufe)”
zu bedienen.

= Call freigeben (2 5tufe)

Abbildung 87 Schaltfliche ,,= Call freigeben (2. Stufe)”

Die zweite Stufe der Freigabe ist von einer anderen Person (mit deren Login Daten) vorzunehmen um
das 4 Augen Prinzip zu wahren. Wenn dieselbe Person diesen Schritt ibernehmen will, kommt fol-
gende Fehlermeldung.
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Call freigeben (2.Stufe) @

Die 1. Freigabe nach dem 4-Augenprinzips ist durch (WEWET User) erfalgt. Die 2. Freigabe darf nicht durch die gleicl

Abbildung 88 ,,Fehlermeldung Call freigeben (2. Stufe)“

Wenn eine andere berechtigte Person den Button ,, > Call freigeben (2.Stufe) betétigt, dann 6ffnet
sich folgendes Infofenster. ,Um den Prozess abzuschlielRen, bestatigen Sie bitte den ,,OK“-Button.

= Call freigeben (2 Stufe) = Call zuriickziehen

Call freigeben (2.5tufe) @

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der zweiten und letzten Stufe freigegeben

Um den Prozess abzuschlieRen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

In einem nachfolgenden Schritt erfolgt die finale Beurteilung (Freigabe oder Rlckstellung) durch die ESF-V

Fiir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt s
() Nicht senden @ Sofort senden

0K

Abbildung 89 ,,Call freigeben (2.Stufe) bestatigen”

Call freigeben (2.5tufe) @

Dieser Call wurde erfolgreich in der zweiten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Ve

Abbildung 90 ,,Erfolgreiche Freigabe des Calls (2.Stufe)”

www.esf.at
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Im Anschluss erscheint darauf folgend griin hinterlegt ,Dieser Call wurde erfolgreich in der zweiten
Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Verwaltungsbehérde die finale Beur-
teilung vorzunehmen”

Nun ist der Status des Calls im gelben Balken wie folgt dargestellt.

Nummer des Calls: 033/ 1 - BMBWFOO
Name des Calls: Testcall

Status: VB Prifung

Abbildung 91 Status des Calls ,,VB Priifung“

Der Status ,,VB Prifung” bedeutet, dass nun die Entscheidung der Verwaltungsbehérde abzuwarten
ist.

6.5 Call versionieren

Es ist moglich den Call durch den auBertourlichen administrativen Eingriff zu versionieren. Dies muss
jedoch in der dafiir vorgesehenen Infobox mit einer ,,Begriindung” erlautert werden.

=) Call stomnieren ¥ Callversionieren Call PDF

Call versionieren

Mit diesem Schritt wird der Call versioniert und kann somit bearbeitet werden. Es handelt sich hierbei um einen auBertourlichen administrativen Eingriff. In weiterer Folge werden nach erfolgter Freigabe die Antrige auf Basis der
neuen Rahmenbedinungen erfolgen.

Um den Prozess abzuschlieBen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

‘ A

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
() Nicht senden @ Sofort senden

oK Abbrechen

Abbildung 92 Meniipunkt Call versionieren

Im Abschluss ist die blau hinterlegte Schaltfliche ,,0K“ zu driicken um diese Anderungen zu spei-
chern. Dadurch &ndert sich der Status auf ,Uberarbeitung nach Versionierung”.

Status: Uberarbeitung nach Versionierung

Abbildung 93 Status "Uberarbeitung nach Versionierung"

www.esf.at
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Abbildung 94 Hauptmenii Antrige/Projekte

Unter ,Antrage/Projekte” ist es moglich die Projektantrége einzusehen. Durch klicken auf die Schalt-
flache

Abbildung 95 Schaltflache "Pfeil nach rechts"

Mit dem Pfeil nach rechts ist es moglich den gewilinschten Antrag auszuwahlen.

Auf der linken Seite des Fensters sind die jeweiligen Punkte aufzurufen. Dazu gehoéren Informationen
zu den Hauptthemen ,Metadaten”, ,Projektorganisation®, ,Inhalt des Projektes”, ,Kosten/Budget”,
»Abrechnungsrelevante Informationen®, ,Berichte”, ,Anlagen/Dokumente”, ,Bewertung”, , Korres-
pondenz”.

® Metadaten &

® Projektorganisation & <
(® Inhalt des Projektes & <
(® Kosten/Budget @ <

(® Abrechnungsrelevante Informationen @ <

(® Berichte &
(® Anlagen/Dokumente & <
(® Bewertung & <

O Korrespondenz @

Abbildung 96 Hauptmenii ,,Antrag”

www.esf.at
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Metadaten

2022-09-20 09:25:2648

Planwerte
Name des Vorhabens® jidsgf
Akronym ® fgsdf
Beginn-Datum des Vorhabens 02.02.2022
Ende-Datum des Vorhabens @ 02.02.2022
Datum der Antragseinreichung (aktuelle Version) @ 20.09.2022

Begriindung fur die Anderung des Einreichdatums @

Projekt Klassifikation

Einzel-Projekt

Keine e-cohesion Abwicklung @

Fristwahrender Antrag

Die aktuelle Version des Antrags ist ein "Fristwahrender Antrag"? @

Abbildung 97 Meniipunkt ,,Metadaten”

7.1 Metadaten

Unter ,,Metadaten” sind die wichtigsten Angaben zum geplanten Vorhaben, die Rahmenbedingungen
zum ,Datum”, die , Planwerte”, die ,Projekt Klassifikation“ und ob der Antrag der Kriterien eines
,Fristwahrender” Antrag unterliegt.

7.2 Projektorganisation
Unter ,,Projektorganisation” finden sich Ausfiihrungen zu den Themen ,Projekttrager*innen”, ,statis-
tische Daten”, ,Vertreter*innen”, , IDEA-Berechtigungen”, ,Projektmitarbeiter*innen”.
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(® Projektorganisation & v
O Projekttrager:iin &@
O statistische Daten &
O vertreter:in @
(O IDEA Berechtigungen &

QO Projektmitarbeiter:innen @

Abbildung 98 Meniipunkt ,,Projektorganisation”

7.2.1 Projekttrager*innen — Organisation bearbeiten, zuordnen, Abfrage

raragfPrajektongantiamanPrajektirager Matadatan_Adrminapa Fivtent
HTML TEST

Rolie im Projekt Zuordnung Acronym Name / Bearichnung Strade/Gasse Stadt Status

Abbildung 99 Projekttrager

Unter ,Projekttrager” kénnen Informationen zur ,Rolle im Projekt”, zu ,Zuordnung”, ,,Akronym*,
»Name/Bezeichnung”, ,StraRe/Gasse”, ,Stadt” und , Status” eingegeben werden.

Abbildung 100 Schaltflachen ,Bearbeiten, Master-Organisation zuordnen, Abfrage“

. Organisation bearbeiten

E'"
. Uber die Schaltflache , Bearbeiten” ist es moglich bestehende Informationen zu bearbeiten.

Abbildung 101 Schaltfldche ,Bearbeiten”
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QOrganisation bearbeiten

Rolle im Projekt

Name / Bezeichnung ©

Acronym @

StraBe/Gasse @

pPLZ, Ort @

Art des Beglnstigten ©)
Rechtsform
UnternehmensgrilRe @
Forschungseinrichtung @
Vorsteuerabzugsberechtigt ©)
Nachweis der Identitat durch @
Identitatsnummer &
Steuernummer @

KUR @

(Unternehmens)-Gegenstand @

Homepage @

Instagram @

Abbildung 102 Organisation bearbeiten

e Organisation zuordnen
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Projekttrdger

Projektirager 1ddd

dd d

TEST Strasse dd Haus Nummer @ 123

1080 1080

offentlich-Verband von Gebietskérperschaften

Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

Kleines Unternehmen

Universitat

O ja @ nein

Personalausweis-ID (Einzelpersonen/Griunder/innen)

id Geburtsdatum @ 20.02.2020
dd UID Nummer @ dd
dd
dd
www.orf.at Facebook @
Twitter @

2
. hier kdnnen Infos zu einer Master-Organisation hinzugefiigt werden.

Abbildung 103 Schaltflache "Master-Organisation zuordnen"

www.esf.at
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Organisation zuordnen
Organisationsdaten It Projektrrager/Kooperationspartner; Projekttrager 1ddd, TEST Strasse dd 123, 1080 Wien, Josefstadt

Bitte ordnen Sie diese Organisation einer bestehenden Master-Organisation zu. Mutzen Sie zur Einschrankung der Liste die Volltextsuche.

Name / Bezeichnung des Projekttragers Stralle Ort
Projeketrager 1 TEST Strasse 123 1080 Wien, josefstadt

Es konnte keine passende Organisation gefunden werden. Die vom Projekttrager bekannt gegebenen Organisationsdaten sollen in die Liste der verifizierten
Organisationen aufgenommen werden.

Organisationsdaten aus Antrag in zentrale Organisationstabelle kopisren,
& B B B P

Abbildung 104 Menii ,Organisation zuordnen“

Abbildung 105 Schaltflache ,Abfrage”

e Organisation Abfrage

) ) @
Organisation Abfrage

Name der Organisation: Projekttrager 1ddd
Abfrage Datum @

TT.mm.jjji

Status Schnittstellenabruf @

Abfrage ID @

Abgefragter Name @

Abfrage durchgefiihrt von @
TT.mm. jjjj
Durchgefiihrt am @

Tr.mmjjj

Abbildung 106 Meniipunkt , Organisation Abfrage*
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7.2.2 Statistische Daten — Jahr, Mitarbeiter*innenzahl, Jahresumsatz, Bilanzsumme

statistische Daten”

An

y|eknorganisation/siat

In-Flatext

Projekttrager 1ddd

Es liegen keine Daten var

Jahr © Mitarbeiteranzahl @ Jahresumsatz (€) @ Bilamzsumme [€)

Abbildung 107 Meniipunkt ,Statistische Daten“

Unter dem Menlpunkt , Statistische Daten” sind Informationen zum ,Jahr”, zur ,Mitarbeiterzahl”,
zum ,Jahresumsatz (€) und zur ,,Bilanzsumme* abrufbar.

7.2.3 Vertreter*innen

Warname Hachname Geburtsdatum Umsatsstewer 1D Nr. Steuernummer E-Mail Adresse Funiction in der Organisation Organization

Abbildung 108 Meniipunkt , Vertreter*innen“

Unter dem Menlpunkt ,Vertreter*innen” kdnnen die Daten zu ,Vornamen®, ,Nachname®, , Geburts-
datum®, ,,Umsatzsteuer ID Nr.“, ,,Steuernummer”, ,E-Mail-Adresse”, ,,Funktion in der Organisation”
und ,,Organisation” angefihrt und bearbeitet werden. Daflir stehen die Buttons ,,Anzeigen”, ,Vertre-
ter deaktivieren” und ,Abfrage zur Verfligung”.

@lalm

Abbildung 98 Schaltflichen ,Anzeigen, Vertreter*innen deaktivieren, Arachne Abfrage*

Uber die Schaltflichen ,Anzeigen”, ,Vertreter deaktivieren” und ,Arachne Abfrage” kénnen die je-
weiligen Infos abgerufen werden.

www.esf.at
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7.2.4 IDEA Berechtigungen

m i napy i Praqubr Bhrrs [TPrre— Tomsmm T Tabatps [V PEra— e
Lrdstusges

Fumisfoon im Progtd [ Mdad dsrvane fraven
L]

Abbildung 109 Meniipunkt ,IDEA Berechtigungen”

Unter Personen/Berechtigungen finden sich ndhere Hintergrundinfos zu den einzelnen Personen und
Rollen. Es kann die ,,Funktion im Projekt”, die Aktivitdt unter , Aktiv“, die Funktion als ,Kontaktper-
son”, der Zeitraum, der ,,Name”, der , Telefon“kontakt, die ,,E-Mail-Adresse” und die Organisation
ausgefihrt werden.

4+ Neuer Eintrag

Abbildung 110 Schaltflache "+neuer Eintrag"

Durch betéatigen der Schaltflache ,+neuer Eintrag” kdnnen neue Eintrdage hinzugefiigt werden.

Abbildung 111 Schaltfliche ,Bearbeiten/Deaktivieren”

Bei den Schaltflachen ,Bearbeiten” (Stift mit Blatt Symbol) und ,, Deaktivieren” (Blaues X in weilRem
Kreis) konnen die jeweiligen Antrage bearbeitet werden.

Abbildung 112 Schaltflache ,Verlauf“

Durch an klicken des Symbols mit dem Runden Pfeil und den Zeigern in der Mitte ist es moglich
friihere Anderungen zu Personen/Berechtigungen nachzuverfolgen.

7.2.5 Projektmitarbeiter*innen

Projektmitarbeiterinnen

Antrag/Frojekiorganisanon'® rojekimaarbeiter_Admin_Foaert
HTML TES

VB2
Worname_Nachname Gt von Giltig bis Wertragsvarhaltnis Teiterfassung Projekt-Antel [%] Guplants Projelt-Ar beitsstunden

Es liogan keing Entrign vo

Abbildung 113 Meniipunkt ,,Projektmitarbeiter*innen”
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Durch klicken auf das ,,Auge” Symbol koénnen die Informationen zu den jeweiligen Mitarbei-
ter*innen aufgerufen werden.

Projektmitarbeiter anzeigen

Antrag/Projektorganisation/Projektmitarbeiter_Admin_Fixtext
HTML TEST

Organisation Name: Projekttrager 1ddd

Vorname © Konig
Nachname ® Charles Ili
Kollektivvertrag @ Agrarservice (Arb.)
Planstelle ® ja nein
Kommentar ® kein Kommentar

Abbildung 114 Projektmitarbeiter*innen anzeigen

7.3 Inhalt des Projektes — Beschreibung, Zielgruppe, Standorte, Geplante Instrumente,
Querschnittsziele, MaRBnahmentypen, Indikatoren/Ziele, Dimensionen, Meilen-

steine
Unter dem Mentpunkt , Inhalt des Projekts finden sich die Informationen zu ,Beschreibung”, ,Ziel-
gruppe”, ,Standorte”, ,,Geplante Instrumente”, ,,Querschnittsziele”, ,MalRnahmentypen®, , Indikato-
ren/Ziele”, ,Dimensionen”, ,Meilensteine”.
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® Inhalt des Projektes & v
O Beschreibung @
O Zielgruppe @
O standorte @
O Geplante Instrumente &
O Querschnittsziele &
O MaRnahmentypen &
O Indikatoren/Ziele &
O Dimensionen &

O Meilensteine &

Abbildung 115 Meniipunkt "Inhalt des Projektes"
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7.3.1 Beschreibung — Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts

Besch reihung®

Antrag/inhalt des Projektes/Detail-Beschreibung_Admin- Fixtext
HTML TEST

Detailbeschreibung®

S e v B I

UL
1
il
]
v
]

TestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTestTestTestTestTestTest’
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTe:
TestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTestTest TestTestTest TestTestTestTest TestTestTestTest’
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTestTestTest TestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTestTe:
TestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTest TestTestTestTest TestTestTestTest TestTest Test Test TestTest TestTest Test TestTest TestTest Test Test TestTest’
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest Test Test Test TestTest TestTest TestTestTestTestTest Test TestTest TestTest Test TestTe

Zusammenfassung des Projektinhalts @

)
V
<
50}
n
i
il
1l
il
il

Abbildung 116 Meniipunkt , Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts”

Unter dem Punkt ,Beschreibung” finden sich die , Detailbeschreibung” des Antrags/Projektinhalts
und die ,Zusammenfassung des Projektinhalts”

_ , Speichern
Zu guter Letzt bitte speichern.

Abbildung 117 Speichern Schaltflache

7.3.2 Zielgruppe
Zielgruppe
Projekerelevant Beschrelbung &

Kommentar

won Schulabbruch oder Bildungsbenacheeiigung bedrohie Schilerinnen und Schaler in Sekundarschulen Te

Abbildung 118 Meniipunkt ,,Zielgruppe

Unter dem Menlpunkt kdnnen nahere Angaben lber die ,Zielgruppe” gemacht werden, durch set-
zen eines Hakens kann bestimmt werden ob diese als ,Projektrelevant” eingestuft ist. Es folgen von

www.esf.at
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links nach rechts eine ,,Beschreibung” und falls erforderlich kann ein ,,Kommentar” hinzugefligt wer-

Speichern
den. Am Ende bitte speichern.

Abbildung 119 ,,Speichern” Button

7.3.3 Standorte

Standort
Projetrer ddd
Bundeand behie it s i NUTS Regin Strae i 0t Situs  Prim.tandont
L
Lindiche Gebete dimm YWien Rudofihem-
! Bumenland Bratenbrunn- 10301 ; ' OSTOSTERRRCH(ITS) 13 i
5 besiede HERAIRS |9 Finhaus r

Abbildung 120 Meniipunkt ,,Standort“

Unter ,Standort” finden sich von links nach rechts Informationen zum ,,Bundesland”, ,Gebiet”, , Art
des Gebietes”, ,NUTS-Region”, ,Stralle”, , PLZ“ (Postleitzahl), ,Ort“, ,Status” und ,Prim. Standort”

/4
(primarer Standort”. Durch klicken auf das Zettel mit Stift Symbol

Abbildung 121 Schaltflache ,bearbeiten”

www.esf.at
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kann der Eintrag bearbeitet werden.

Standort anlegen

Prim. Standort 2
Organisation Name
Projekttrager 1ddd

Standort-Gemeindekennziffer ®

Breitenbrunn - 10301
NUTS-Region

OSTOSTERREICH (NUTS)
StralRe ©)

kkdjlj
pLz®

1150

Ort @

Wien,Rudolfsheim-Finfhaus

Abbildung 122 Meniipunkt ,,Standort anlegen”

Zum Abschluss bitte speichern.

Abbildung 123 ,Speichern” Button

7.3.4 Geplante Instrumente

Seite 62

Unter ,,Geplante Instrumente” gibt es die Moglichkeit zu vermerken ob ein ,Projektrelevant“er Zu-

sammenhang besteht. Dariliber hinaus konnen die geplanten Instrumente eine nahere , Beschrei-

bung” erfahren und unter ,Kommentar” weitere Notizen hinzugefligt werden.

www.esf.at
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Geplante Instrumente/n™

finhalt des Projektes/Geplante Instrumente_AdminApp_Fxtext

Projektrelevant @ Beschreibung @ Kommentar '

Individusl| gesralret
fachth

sangebore vorwiegend In den Unterrichtsgegenstande Mathematik, lebends Fremdsprachen sowie die ddd

Abbildung 124 Meniipunkt , Geplante Instrumente”

Nach erfolgter Dokumentation bitte speichern nicht vergessen.

Abbildung 125 ,,Speichern” Schaltfliache

7.3.5 Querschnittsziele — Antidiskriminierung, Gleichstellung der Geschlechter, ékologi-
sche Nachhaltigkeit

Unter ,Querschnittsziele” sind ndhere Fragen/Informationen im Fragenbogen zu den Querschnitts-

zielen (QSZ) der ESF+ Periode 2021-2027 abrufbar. Die QSZ sind ,,Antidiskriminierung®, ,,Gleichstel-

lung von Mannern* und Frauen*“ und , 6kologische Nachhaltigkeit”“. Neben den Fragen sind graue

Kommentarfelder welche zu befiillen sind.

Nahere Erlduterungen zu den Querschnittszielen finden sich im Wegweiser.

Ganz oben ist es moglich die Querschnittziele freizugeben, in dem das dafiir vorgesehene Kastchen
bei ,Ja“ oder ,Nein“ ausgewahlt wird.

Freigegeben

Abbildung 126 Freigabe der Querschnittsziele

www.esf.at
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Abbildung 127 Meniipunkt ,,Querschnittsziele (QSz)“
e ®

=& nein

Freigegeben

a ) Analyse: Bitte erldutern Sie thr methodisches Vorgehen bei der 1ST-Analyse zum Thema der g im Inz wereich | XU
des Projektes {d.h, die Analyse der Unterschiede in Situation und Bediirfnissen von unterschiediichen Perﬁmengruppm und die
g der rels Ungieichhes Wie wurde dabei vargegangen? Bitte beschreien Sie die Ergeb der durchg: ET-
Analyse.
oo
o) Zlele: welche Ziele zur Starkung der Antidiskri minierung setzen Se sich, aufgrund der Ergebnisse der 15T-Analyse?
X

¢} Mafinahmen: Mit welchen konkretan Mafinahmen soflen die gesetzien Ziele umgeserzuarreicht werden? Im Falle von Teilnehmertinnan
bei Schuhmgs— undfoder BEratungsmaBndme mi: Werden die Teilnehmer<innen fur das Thema Nichitdskriminierung und deren

Ther b iert werden? Bitte erlautern Sie.

tet und dok 7 Wee soll dies seitens

dj Berich und g Wie ward die g der

der ZWIST uberpruft werdan konnen?

a ) AnalyselBite erlautern See Ihr methodisches Vorgehen bei der geschlechtaspezifischen 15T-Analyse lm Interventionsbereich des Projekts i
(e h. e Anabyse der Unterschiede in Situatlen und Badiirfrssen van Frawen, Mannern und anderen und die Darstellung der relevantan
ungleichheiten): Wie wurde dabel vargega ngen? Bite beschreiben Sie die Ergelnisse der durchgefihrian IST-Anakyse,
0
Abbildung 128 Menlipunkt ,,Querschnittsziele 11“
7.3.6 MalRnahmentypen
da Projek Lpdmin_Fistant
HTHIL TEST
Projektratevant Beschraibung ¥ Kommentar T
Beraturg, Unterstiiong 8. Besreiaing, Coaching. Mentarng, | seurg, Kot il 5, Bhungsplariang, Lerr -
ikl
o i 2B 1 wbo e, Training, Schulung, Impla cerient [ Outpl ¥ ikl i twediger Angebote) AR
] Beschaftigung (65 Beschalt Brsimer, i s ikl el Angebats] 0N
Saratiges

Abbildung 129 Meniipunkt ,,MaBnahmentypen*

www.esf.at

7/


http://www.esf.at/

Seite 65

Unter dem MenUpunkt ,MaRnahmentypen” stehen nahere Informationen dazu ob MalRnahmen
,Projektrelevant” sind, die ,,Beschreibung” der Mallnahmen und falls erforderlich ein ,,Kommentar”

7.3.7 Indikatoren/Ziele — Indikatoren, Erganzende Projektdaten, Projekt-Spezifische Indi-
katoren

Projektindikatoren

Indikatoren

Hrzel Inglkatorname Art ¥R Wert It Antrag Genehmigter Wert Einheit

d oder esnie Derulliche Bildung beginnen ™

Erganzende Projekidaten

Kiarzel Indikatorname Art Typ Wert It. Antrag Genehimigter Wert Einheit

Prejeki-Speaifische Indikateren

Wiirzal Indikatosname Art Typ Wart It Antrag Ginshmigter Wert Einheit

Abbildung 130 Meniipunkt , Indikatoren/Ziele”

Hier konnen zu den , Indikatoren”, , Ergdnzende Projektdaten” und ,Projekt-Spezifische Indikatoren”
Informationen aufgerufen werden. Unter Betatigung der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

+Neuer Eintrag

Abbildung 131 Schaltflache "+Neuer Eintrag“

ist es moglich projektspezifische Indikatoren hinzuzufiigen. AbschlieBend bitte speichern.

Abbildung 132 ,Speichern” Button

7.3.8 Dimensionen — Investitionsbereich, Finanzierungsformen, Territoriale Zusammen-
arbeit, Wirtschaftstatigkeit, Gebiet, Sekundares ESF+ Thema, Gleichstellung der Ge-
schlechter, Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstrategien

Finanzierungsformen'”

terventinste Firanperungsion Terrtaniaie Tusammenarbies  Wirtschaftsiatighed wbie etuncares ESF Thema ictreilung der Geschiechter  Makraregionalen Strategien und Meereshedenstrategien
ANDIAEANNAT des Progokaes)Dimansions idFInangiorungslonrmen admin spo. Fiae x
it

Cade Beschrelbung Kurz' Kosten [£]
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An dieser Stelle finden sich die verschiedenen Dimensionen mit dem jeweiligen ,,Code”, der ,Be-
schreibung Kurz“ und den , Kosten“

e Investitionsbereich

e Finanzierungsformen

e Territoriale Zusammenarbeit
e  Wirtschaftstatigkeit

e Gebiet

e Sekundadres ESF+ Thema

In dem untenstehenden Formular muss eine Zuordnung von einer oder mehreren Kategorien des
Sekundaren ESF+ Themas zum gegenstandlichen Projekt erfolgen - je nachdem, zu welchem
Thema oder welchen Themen das Projekt aus Ihrer Sicht wesentlich beitragt.

Code @ Beschreibung Kurz ® Kosten [€] @
02 Entwicklung digitaler Kompetenzen und Arbeitsplatze

05 Michtdiskiminierung

Summe 0,00
Genehmigte 0,00

Kosten (abzgl.

Einnahmen)

Differenz 0,00

Abbildung 133 Meniipunkt "sekundares ESF+ Thema"
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Koeffizient fiir die
SEKUNDARES ESF+-THEMA Berechaung der
Unterstiitzung der
Klimaschutzziele
01 Beitrag zu griinen Kompetenzen und Arbeitsplitzen und i
T 100 %
zur griinen Wirtschaft
02 Entwicklung digitaler Kompetenzen und Arbeitsplitze 0%
03 Investitionen 1 Forschung und Innovation und 0%
intelligente Spezialisierung e
04 Investitionen in kleine und mittlere Unternehmen 0%
(KMU) e
05 Nichtdiskriminierung 0%
06 Bekimpfung der Kinderarmut 0%
07 Aufbau der Kapazititen der Sozialpartner 0%
08 Aufban der Kapazititen der zivilgesellschafilichen 0%
Orgamisationen e
09 Entfillt 0%
10 Bewiltigung der im Rahmen des Europiischen 0
Semesters ermittelten Herausforderungen! e

N&here Informationen sind der ,,VERORDNUNG (EU) 2021/1060 DES EUROPAISCHEN PARLA-
MENTS UND DES RATES vom 30.6.2021 (Seite 280) mit gemeinsamen Bestimmungen fir den

Europaischen Fonds fir regionale Entwicklung, den Europdischen Sozialfonds Plus, den Ko-
hasionsfonds, den Fonds fiir einen gerechten Ubergang und den Europédischen Meeres-, Fi-
scherei- und Aquakulturfonds sowie mit Haushaltsvorschriften fiir diese Fonds und fiir den
Asyl-, Migrations- und Integrationsfonds, den Fonds fiir die innere Sicherheit und das Instru-
ment fir finanzielle Hilfe im Bereich Grenzverwaltung und Visumpolitik” zu entnehmen.

Erlauterung zu Kategorie 10: , Bewaltigung der im Rahmen des Europdischen Semesters
ermittelten Herausforderungen” bezieht sich auf die letztaktuellen Empfehlungen des Ra-

tes der Europaischen Union an Osterreich, die wie folgt lauten:

www.esf.at
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DER RAT DER EUROPAISCHEN UNION —
EMPFIEHLT, dass Osterreich 2022 und 2023

1. dafiir sorgt, dass der Anstieg der national finanzierten laufenden Primarausgaben 2023
mit einem weitgehend neutralen fiskalpolitischen Kurs im Einklang steht, unter Be-
ricksichtigung der fortgesetzten befristeten und gezielten Unterstlitzung fiir die vom
Energiepreisanstieg besonders betroffenen Haushalte und Unternehmen sowie die aus
der Ukraine fliichtenden Menschen; sich bereit hélt, die laufenden Ausgaben an die
sich wandelnde Situation anzupassen; die 6ffentlichen Investitionen flir den dkologi-
schen und den digitalen Wandel sowie die Energiesicherheit unter Beriicksichtigung
der REPowerEU-Initiative ausweitet, unter anderem durch Inanspruchnahme der Auf-
bau- und Resilienzfazilitdt und von anderen Unionsfonds; fiir die Zeit nach 2023 eine
Haushaltspolitik verfolgt, die darauf abzielt, mittelfristig eine vorsichtige Haushalts-
lage zu erreichen; die Angemessenheit und finanzielle Tragfahigkeit des Langzeitpfle-
gesystems gewéhrleistet; die Finanzbeziehungen und Zustandigkeiten der verschiede-
nen staatlichen Ebenen vereinfacht und rationalisiert und die Finanzierungs- und Aus-
gabenverantwortlichkeiten angleicht; den Steuermix zugunsten eines inklusiven und
nachhaltigen Wachstums verbessert;

2. seinen Aufbau- und Resilienzplan gemal’ den im Durchfiihrungsbeschluss des Rates
vom 13. Juli 2021 festgelegten Etappenzielen und Zielwerten weiter durchfiihrt; die
Verhandlungen mit der Kommission uber die Programmunterlagen der Kohdsionspoli-
tik fur 2021—2027 rasch abschliel3t, um mit deren Umsetzung beginnen zu kénnen;

3. die Erwerbsbeteiligung von Frauen fordert, indem es unter anderem bei hochwertiger
Kinderbetreuung nachbessert, und die Arbeitsmarktergebnisse benachteiligter Grup-
pen verbessert;

4, die Abhangigkeit von fossilen Brennstoffen insgesamt verringert und die Einfuhren
fossiler Brennstoffe diversifiziert, indem es den Einsatz erneuerbarer Energien und
den Ausbau der erforderlichen Infrastruktur beschleunigt, insbesondere durch verein-
fachte Planungs- und weiter gestraffte Genehmigungsverfahren, die Energieeffizienz
steigert, insbesondere in der Industrie und im Gebdudesektor, und die Energieversor-
gung diversifiziert sowie die Flexibilitat und die Kapazitaten von Verbindungsleitun-
gen fiir den Umkehrfluss erhoht.t

Siehe EMPFEHLUNG DES RATES vom 12. Juli 2022 zum nationalen Reformprogramm Osterreichs

2022 mit einer Stellungnahme des Rates zum Stabilititsprogramm Osterreichs 2022

I EMPFEHLUNG DES RATES vom 12. Juli 2022 zum nationalen Reformprogramm Osterreichs 2022 mit einer Stellungnahme des Rates zum
Stabilititsprogramm Osterreichs 2022 (2022/C 334/20)
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e Gleichstellung der Geschlechter

Finanzierungsformen'*'

Interventionsbereich Finanzierungsformen Territoriale Zusammenarbeit Wirtschaftstatigkeit Gebiet Sekunddres ESF+ Thema Gleichstellung der Geschlechtar M:
Antrag/inhalt des Projekies/Dimensionen/Gleichstellung der Geschlechter-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Code & Beschreibung Kurz Kosten [€] %

0z Durchgangige Baracksichtigung der Geschlechter-gleichstellung

Kategorie 01 , Ausrichtung auf die Gleichstellung der Geschlechter” bedeutet: Die Gleichstellung der
Geschlechter ist Hauptziel des Projekts und von grundlegender Bedeutung fiir dessen Ausgestaltung
und die erwarteten Ergebnisse. Ohne dieses Ziel wiirde es das Projekt nicht geben.

Kategorie 02 ,,Durchgédngige Beriicksichtigung der Geschlechtergleichstellung” bedeutet: Die Gleich-
stellung der Geschlechter ist ein wichtiges und bewusstes Ziel des Projekts, aber nicht der Haupt-
grund dafir, dass es das Projekt gibt. Landlaufig wird dies als ,,Gender Mainstreaming” bezeichnet,
also eine durchgangige Bericksichtigung des Themas Geschlechtergleichstellung im Projekt.

Kategorie 03 ,,Ohne Bezug zur Gleichstellung der Geschlechter” bedeutet: Das Projekt wurde auf
Relevanz fir die Gleichstellung der Geschlechter gepriift. Dabei wurde festgestellt, dass Geschlech-
tergleichstellung kein Ziel des Projekts ist. (ACHTUNG: Diese Kategorie steht nur flr Projekte der
Technischen Hilfe zur Auswahl!)

TABELLE 7: CODES FUR DIE DIMENSION , GLEICHSTELLUNG DER GESCHLECHTER*
IM ESF+, EFRE, KOHASIONSFONDS UND JTF

Koeffizient fiir die
Dimension ,,Gleichstellung der Geschlechter* im ESF+, EFRE, Berect.l.nung der
o Unterstiitzung der
Kohisionsfonds und JTF .
Gleichstellung der
Geschlechter
01 Ausrichtung auf die Gleichstellung der Geschlechter 100 %
02 Durchgéngige Beriicksichtigung der Geschlechter-
. 40 %
gleichstellung
03 Ohne Bezug zur Gleichstellung der Geschlechter 0%

Siehe ,,Amtsblatt der Europdischen Union vom 30.6.2021“, Seite 281.

e Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstrategien
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7.3.9 Meilensteine

Meilensteine!

Antrag/inhalt des Projekies/Meilenstaine-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Nummer Beschreibung Soll-Datum

Die Liste istleer!

elge Zolle 1bis 1 van 1 Zelle

Abbildung 134 Meniipunkt , Meilensteine”

Unter ,,Meilensteine” finden sich die ,,Nummer“, ,Beschreibung” und das ,,Soll-Datum” der im Pro-
jekt definierten Meilensteine. Durch Nutzung der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

4 Neuer Eintrag

Abbildung 135 Button "+Neuer Eintrag"

Iasst sich ein neuer ,Meilenstein® hinzufligen.

7.4 Kosten/Budget — Projektkosten, Finanzierungen, Parallel-Férderungen
Unter Kosten/Budget finden sich die Menlpunkte ,Projektkosten”, ,Finanzierungen®, ,,Parallel-For-
derungen” und ,Zahlungen”

(® Kosten/Budget & v
O Projektkosten @
QO Finanzierungen @

O Parallel-Férderungen &

Abbildung 136 Meniipunkt ,Kosten/Budget”

7.4.1 Projektkosten — Kostenart, Beantragte Kosten, PT Kommentar, Genehmigte Kosten,

Zwist Kommentar
Im Bereich Projektkosten finden sich Informationen zu , Kostenart”, ,Beantragte Kosten®, ,,PT Kom-
mentar” (PT=Projekttrager*in), ,Genehmigte Kosten”, ,Zwist Kommentar” sowie eine Darlegung der
Summe.
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Pro]ektlownen@

Kostanart Beantragte Koston PT Kommantar Genehmigte Kosten Zwist Kommentar

Standardeinheitskosten Basisbildung

SEKDS Basisbild
und Angehot de
und Angeh
Hauptsitzge:
Bildumgstragars =

mit 1 Trainerin 1.560,00 0,00
inderbatrauung
b cler

FEX17 Prufungserfolg jugendcofiegs 155.123,08 0,00
Summe 174.083,08 .00
Abbildung 137 Meniipunkt ,,Projektkosten”

7.4.2 Finanzierungen

. P z
Flnanzmrungenu

Antrag/Kosten/Budget/Finanzierungen - Admin - Fixtext

HTML TEST
Beantragte Kosten
Finanzierung des Projektes [€]

EU002 - Eigenprojekt EU - Mittel 0,
EU002 - Eigenprojekt Nat. - Mittel 0,
SX004 - Privat Nat. - Mittel 0,
SX002 - Sanstige Offentliche Tragermittel (nicht kofinanziert) Nat. - Mittel 3.960,
SX003 - Sonstige Private Tragermittel (nicht kofinanziert) Nat. - Mittel 169.123,
SX001 - Reserveprojekt - EU (nicht kenfinanziert) Nat. - Mittel 0,
E SX005 - Reserveprojekt - NAT. (nicht kofinanziert) Nat. - Mittel 0,
MAOO1 - Landesmittel (sonstige) Nat. - Mittel 0,
MAQ25 - Bundesmittel (sonstige) Nat. - Mittel 0,1
NAO028 - BMBWEF Schule erlassbasiert Nat. - Mittel 0,
Summe 173.083,
Finanzierungen

Abbildung 138 Meniipunkt ,,Finanzierung des Projekts”
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Unter , Finanzierungen” finden sich nahere Infos zur ,Finanzierung des Projektes”, zu ,Beantragten
Kosten”, ,,Genehmigte Kosten”, ,, Reservebetrag”, ,Genehmigungsdatum® und ,,Kommentar®. Durch

klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach links

Abbildung 139 Schaltflache ,,Pfeil nach rechts”

lassen sich an dieser Stelle Bearbeitungen vornehmen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die
genannten Felder durch ausfiillen bearbeitet werden kénnen.

Finanzierung bearbeiten

EUDDZ - Eigenprojekt

Beantragte Kasten [€]
Genehmigte Kosten [€] 0
Reservebetrag [€]

Genehmigungsdatum @

Aktenzeichen

Kommentar -

Abbildung 140 Meniipunkt ,,Finanzierung bearbeiten”

Durch Betéatigung der blauen Schaltflache mit Augensymbol
Abbildung 141 Schaltflache "anzeigen"

lassen sich die Angaben anzeigen.

Am Ende bitte ,Speichern”.

Abbildung 142 Button "Speichern"

7.4.3 Parallel-Férderungen

Unter ,Parallel-Férderungen” finden sich mogliche Daten zu ,,Férdergeber*innen”, ,,Geschaftszahl”,
,Datum der Genehmigung”, ,,Genehmigter Férderungsbetrag”, ,Forderungszweck”, ,, De-Minimis For-
derung”
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Parallel-Farderungen T

AntragMpsarvButizeuParal
HTML TES

Vil (Projeheriger)
4 liegen keine Daten wor

Kommentar

Farderungageber Geschiftszahl Datum der Genehmigung Gerehmigesr Farderungshecrag (€] Ly - i B

Abbildung 143 Meniipunkt , Parallel-Férderungen

Abschliefend ist das Speichern nicht zu vergessen.
Abbildung 144 Button "Speichern"

7.5 Abrechnungsrelevante Informationen — Sub-/Auftragnehmer*in, Vertreter*innen,
Konten

(® Abrechnungsrelevante Informationen & +

(O Sub-/Auftragnehmer:in &
O Vertreter:in &
O Konten &

Abbildung 145 Meniipunkt ,,Abrechnungsrelevante Informationen”

Es finden sich hier die Menipunkte ,Sub-/Auftragnehmer*innen”, ,Vertreter”, und ,Konten”.
7.5.1 Sub-/Auftragnehmer*innen
VB (Projekttriger)

Name /Bezeichnung Akronym Strale PLZ Stadt

D List Ist eer!
Abbildung 146 Meniipunkt ,Sub-/Auftragnehmer*innen”

Hier werden ndhere Informationen zu Sub-/Auftragnehmer*innen abgespeichert und sichtbar. Es
sind die Felder ,Name®“, ,StraRe”, ,PLZ“, ,Stadt”, ,Subauftragnehmer*in“ zu befiillen.

www.esf.at
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7.5.2 Vertreter*in
Vertrater:in'
Antagial = i rired e it
HTML TEST
Varrame Nachaamet{rganisntians-Name Gebuirtsdatism uID Nr Seusrnummer E-Mail Adresse Funktion in der Drganisatian Auftragrehmes Status
0 Lasts i1 )

Abbildung 147 Meniipunkt ,Vertreter*in“

An dieser Stelle finden sich Informationen zu Vertreter*innen, neben den personliche sind hier die
,UID Nr.“, ,Steuernummer”, ,, E-Mail-Adresse”, ,Funktion in der Organisation”, ,Auftragnehmer” an-
gefiihrt.

7.5.3 Konten

Hier finden sich ndhere Angaben zum Bankinstitut der/des Antragsteller*in. Die Felder ,,Bankinsti-
tut”, ,Bezeichnung”, ,Kontoinhaber*in-Name®“, ,Kontoinhaber*in-Adresse”, ,IBAN“, ,BIC/SWIFT*,
LAktiv“, und ,Glltig ab“.

Konten

Al o hier genarmarde K  wreiterer Falge die Aunzshlurgs Die Disten Kiirwm i1 Badlarfuball sriber gedndert werden

i Kot werden in 1 der Fordergelder srfalger. Di
7ust BestAtiguny der arfolgtan Eingaben, Ist sine suplizita Fresgabe far das giltige Konto von Nadten!

VB 234

EEEE oo Becsichnury Kontoinihaber-Norme Kontolnhaber-Adease i r— Akt attigat

Test a1 Test et 12345 12345 i 21112022

Abbildung 148 Meniipunkt Konten

,Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der Férdergelder erfolgen.
Die Daten kénnen im Bedarfsfall spater gedandert werden.

Zur Bestdtigung der erfolgten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fiir das giiltige Konto von N6-
ten!”

Zum Hinzufligen eines neuen Eintrages ist die blaue Schaltflache ,+neuer Eintrag” zu betatigen.

4+ Meuer Eintrag

Abbildung 149 Button "+Neuer Eintrag"

Dadurch 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Bankkonto anlegen

AntragfAbrechnungsrelevante InformationenfKonten-userapp-Create-Fixtext
HTML TEST

Organisation: VB

Bezeichnung @

Kontoinhaber-Name &

Kontoinhaber-Adresse ¥

Bankinstitut ¥
IBAN @

BIC/SWIFT @

Abbildung 150 Meniipunkt ,,Bankkonto anlegen“
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Hier sind die persdnlichen Informationen zu der/dem Kontoinhaber*in einzusehen und zu befillen.

. . . Speichern
Abschliefend blauen , Speichern” Button driicken.

Abbildung 151 Schaltflache "Speichern"

7.6. Berichte — Bericht anlegen

Bericht”

Kilrzel Beesthreibuing

Nr.

Die Liste & jear!

Abbildung 152 Meniipunkt ,,Bericht”

Status

Berichts-Stichtag

Soll-Datum

Unter ,,Bericht” finden sich ,Nr.“, ,Kirzel”, ,Beschreibung”, , Status”, , Berichts-Stichtag”, ,Soll-Da-

4+ Neuer Eintrag
tum®. Mit Hilfe der Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 153 "+ Neuer Eintrag"

kann ein neuer Bericht angelegt werden. Dabei 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Bericht anlegen x

Nr.
Kirzel

Beschreibung

Soll-Datum TT. mm. i
Berichts-Stichtag TT.mm. i
Berichtsarten (J End-Abrechnung

O zwischen-Abrechnung
O Indikatorenbericht

J TN-Indikataren

O sachbericht

O vor-ort-Kentrolle FLC
O Vor-art-Kentrolle ZWIST

Abbildung 154 Bericht anlegen

Es lassen sich verschiedene Berichtsarten definieren. Dazu gehoren ,End-Abrechnung”, ,,Zwischen-
Abrechnung”, , Indikatorenbericht”, , TN-Indikatoren®, ,Sachbericht”, ,Vor-Ort-Kontrolle FLC“, , Vor-
Ort-Kontrolle ZWIST”. AbschlieRend nicht vergessen die blaue ,Speichern” Schaltflache zu nutzen.

Abbildung 155 "Speichern"

7.7 Anlagen/Dokumente

Unter dem HauptmenUpunkt ,Anlagen/Dokumente” sind die Unterthemen ,,Projekttrager*innen”
und ,Forderstelle versammelt.

(® Anlagen/Dokumente @ v
O Projekttrager @
O Forderstelle @

Abbildung 156 Meniipunkt ,,Anlagen/Dokumente”

7.7.1 Projekttrager*innen — Anlagen/Dokumente

Unter diesem Menlipunkt sind die Anlagen und Dokumente sichtbar. Esist der ,Typ“ des Doku-
ments, der ,,Dateiname”, die ,,Bezeichnung”, die ,Version“, ,Abgelegt am“ und die Giiltigkeit unter
,Gltig” abrufbar.
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Anlagen/Dokumente

Ty Dateinzme Bazeichnung Version Abgelegt am  Gillig

Antrag Kooperation-Partner PDF

HH Anirag (18 BMBHFD 1 1102022

Abbildung 157 ,,Anlagen/Dokumente” (Projekttriger*innen)

Abbildung 158 Schaltflache ,,Dokument herunterladen”

Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach unten und dem Balken darunter ist es
moglich das Dokument herunter zu laden.

Abbildung 159 Schaltflache ,,Dokument Verlauf

Durch klicken auf die Schaltflaiche mit dem Augensymbol ist es moglich den Dokumentenverlauf ein-
zusehen.

7.7.2 Forderstelle — Anlage/Dokumente anlegen
Unter , Forderstelle” ist es moglich Dokumente einzusehen. Es gibt Informationen zu ,Typ“, , Datei-
name”, ,Bezeichnung”, ,Abgelegt am”, , Gliltig“.

Anlagen/Dokuments

Trp Dateiname Bezeichnung Abgelegtam Gk
n Entrag Bewertung: Absage-Schreiben
n n Aritrag Buwartung: Zuiajge-Sehrelben

Abbildung 160 , Anlage/Dokumente”

Abbildung 161 Schaltflache ,,Dokument hochladen“

Durch klicken des blauen Buttons welche ein Plussymbol ist es moglich Dokumente hochzuladen.

Abbildung 162 Button ,Dokument Verlauf*
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Durch klicken des roten Buttons, in welchem ein weilRes X liegt ist es moglich den Verlauf des Doku-
ments einzusehen. Dabei 6ffnet sich ein neues Fenster ,,Anlage/Dokumente anlegen”. Es kann eine
Bezeichnung und die Datei ausgewahlt werden.

Anlage/Dokumente anlegen X

Bezeichnung

Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahlt

Speichern | Abbrecher

Abbildung 163 Meniipunkt ,, Anlage/Dokumente anlegen”

Im Abschluss bitte speichern, durch klicken auf den blauen ,Speichern” Button.
7.8. Antragsbewertung
(® Bewertung &
(O Formalkriterien &
O Qualitative Kriterien &@

(O Beihilfenrecht-Checkliste &

O Dokumente &

Abbildung 164 Meniipunkt ,Bewertung”

Unter dem Hauptmenlpunkt Bewertung sind die Infos zu ,Formalkriterien®, ,,Qualitative Kriterien®,
,Beihilfenrecht-Checkliste” und ,,Dokumente” vereint.

7.8.1 Formalkriterien — Fragebogen Formalkriterien, Freigabe, Riickstellung

Unter Formalkriterien ist der Status des Antrags sichtbar. Darliber hinaus kann unter Angabe einer
Begriindung definiert werden ob die Formalkriterien des Antrags erfiillt sind oder nicht. Darunter fin-
den sich drei allgemeine Fragen zum Antrag welche die geforderten Unterlagen, die Vollstandigkeit
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des Antrags und die Rechtsglltigkeit betreffen. Es kann mit ,,ja“ oder ,nein” geantwortet werden.

Darliber hinaus sind die Antworten zu begriinden.

Formalkriterien @

Status: In Begutachtung

Farmalkriterien wurden erfiilit: 2 ja 1 nein
Begriindung:
sind alle geforderten Unterlagen dem Antrag beigelegt? @

Ist der Antrag vollstandig? @

wurde der Antrag rechtsglltg unterfertigt / Machweis der |uristischen Person &

Abbildung 165 Meniipunkt , Formalkriterien”

Abbildung 166 "Speichern" und "Freigeben"

¥ nein

¥ nain

nein

Gleich darunter sind die beiden blau unterlegten Schaltflachen ,Speichern“ und , Freigeben”. Vor

dem Freigeben empfiehlt es sich die Angaben nochmals zu liberprifen.

Formalkriterien Freigeben

freigeben?

Abbildung 167 "Formalkriterien freigeben"

Wollen Sie den vorliegenden Fragebogen zu den Formalkriterein

IDEA fragt Sie auch ob Sie den Fragebogen zu den Formalkriterien freigeben wollen. Wenn ja, ist die
blaue , Freigeben” Schaltflache anzuklicken. Ansonsten kann der grau hinterlegte ,,Button” abbre-

chen gewahlt werden.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 80

Status: Freigegeben
Nach der Freigabe wechselt der Status von in Bearbeitung zu

Abbildung 168 Formalkriterien, Status: freigegeben

Es gibt des Weiteren die Moglichkeit die Freigabe zuriickzustellen. Dies kann tber die Blau Schaltfla-

Zurtckstellen
che , Zuriickstellen” erfolgen.

Abbildung 169 Schaltflache "Zuriickstellen”

IDEA fragt dann, ob der Fragebogen zuriickgestellt werden soll. Wenn Sie die blaue ,,Ja“ Schaltflache
driicken, dann wird der Status auf ,in Bearbeitung” zuriickgesetzt.

Formalkriterien Zuruckstellen .

Wollen Sie den bereits freigegeben Fragebogen zu den
Farmalkriterien wirklich zurickstellen?

Abbildung 170 Formalkriterien zuriickstellen

7.8.2 Qualitative Kriterien — Gesamtiibersicht, Forderstellen Gutachten, Gutachten von

externen Stellen
Um die qualitativen Kriterien bearbeiten zu kdnnen ist es notwendig die Freigabe der Formalkriterien
durchzufiihren.

Wenn dies erfolgt ist, dann 6ffnet sich dieses Fenster. Es zeigt eine Gesamtibersicht, Informationen
Gber eventuelle Férderstellen Gutachten oder Gutachten von externen Stellen. Dabei ist es mdglich
die Punktevergabe auf ,Inhaltliche Kriterien” und , Finanzielle Kriterien” einzusehen.

Mithilfe der Nutzung der Schaltflache ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich weitere Eintrage hinzuzufiigen.

www.esf.at
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Qualitative Kriterien
Gesamtilbersicht
Inhaftliche Kriterien Finanzielle Kriterien
Status Max. Punkte Punkte T Max. Punkte
E In Begutachtung
Kommentar
Farderstellen Gutachter
Inhaltliche Kriterien Finanzielle Kritesien
Name eingeladen am eingzladen yom Punkte T Max. Punkte Min. Punkte Punkie Max. Punkte Min. Punkte
Esliegen keine Eintrage vor !
Externe Gutachter
Inhaltliche Kriterien Finangielle Kriterien
eingeladen am eingeladen vom | Punkee Max, Punkte Min. Punkte Punkte T Max. Punkte Min. Punkte

E5 fiazen keine Eintrs

Abbildung 171 Meniipunkt ,, Qualitative Kriterien*

Durch klicken auf den ,,Pfeil nach rechts” ist es moglich die ,Inhaltlichen Kriterien” einzusehen und
einen ,Kommentar” einzufiigen. Es werden zudem die ,,Punkte” und ,,Max.” Punkte ersichtlich.

Qualitative Kriterien

Inhaltliche Kriterien

Punkte ) Max.Punkte)} Kommentar

Allgemein

Entspricht das vorhaben den vorgaben des Calls?

Begrindung

Stimmt der Ort/Crte der Leistungserbringung mit den im Call
gemachten Vorgaben tiberein?

Begrindung

Vorlage eines zeitlichen und erganisatorischen Ablaufplans

Begrindung

Administrative Leistungsféhigkeit

Nachweis der juristischen Person Verein - Vereinsregisterauszug
oder/und Vereinsstatuten

Begrindung

MNachweis zur Zeichnungsberechtigung Verein - Vertrag, Vollmacht

Begrindung

v

Finanzielle Kriterien

Punkte § Max. Punkte} Kommentar

Projektkosten

Das Kosten/Nutzen Verhaltnis des Antrags entspricht den
Vorstellungen der ZWIST.

Abbildung 172 Meniipunkt ,Inhaltliche Kriterien”
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Zum Abschluss bitte speichern.

4
Durch Klick auf die Schaltflache ist es moglich die Kriterien freizugeben. Damit dies erfolgen
kann mussen jedoch die Bewertungen von allen beteiligten Personen abgegeben worden sein.

Qualitative Kriterien Freigeben x

Ein Abschlielfen der Bewertung ist nicht méglich, da es noch offene Einladungen zu Bewertung gibt. Sofern eine Rickmeldung
nicht absehbar ist, ist die Einladung zu stornieren.

7.8.3 Beihilfenrecht-Checkliste — Freigeben, Priifungsbericht A, Prifungsbericht B und

Prifungsergebnisse
Unter Beihilfenrecht-Checkliste kann eine Freigabe initiiert werden. Es sind die Fragen der Prifbe-
richte mit ,Ja“ oder ,,Nein“ zu beantworten, sowie jeweils ein Kommentar zu verfassen.

Beihilfenrecht-Checkliste @

Antrag/Bewertung/Beihilfenrecht-adminapp-Fixtext

HTML TEST
Freigegeben Dja O nein
die Zusammenfassung festgelegt Dja O nein
Prifung A

starkt das potenzielle Varhaben die Stellung der Mittelempfanger im Wetthewerb gegentber Mithewerbern oder

J Dja O nein
ktnnte deren Stellung potenziell verstarken? -
Wirkt sich das potenzielle Vorhaben grenziberschreitend auf andere EU-Mitgliedsstaaten aus oder kinnte sich —~ o
iz Jja } nemn
potenziell grenzuberschreitend auswirken? -
Priufungsergebnis zu A
Keine Beihilfe, da eine dieser Fragen mit ,Nein” beantwortet wurde, die Prafung ist abgeschlossen Dja O nein

Abbildung 173 Meniipunkt ,Beihilfenrecht-Checkliste*

www.esf.at
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Zum Abschluss bitte speichern, durch klicken auf die Schaltflache.

Abbildung 174 Schaltflache ,,Speichern”

7.8.4 Dokumente — Anlage/Dokumente anlegen
Unter Anlagen/Dokumente kénnen die Bewertungsdokumente des Antrags eingesehen werden.

Anlagen/Dokuments

Typ Dateiname Bezeichnung Abgelegtam  Giltig

nu Antrag Bewertung: Bewertung inhaltlich
n Antrag Bewertung: Beihilfen Checkliste

Abbildung 175 Anlagen/Dokumente

Abbildung 176 Schaltflache "+"

durch klicken auf den blau hinterlegten Plus Button kénnen Dokumente hinzugefiigt werden. Es o6ff-
net sich nun dieses Fenster um die Anlagen/Dokumente anzulegen.

Anlage/Dokumente anlegen %

Bezeichnung

Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahlt

Speichern | Abbrecher

Abbildung 177 Meniipunkt ,,Anlage/Dokumente anlegen”

Abbildung 178 Schaltflache "X"
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durch klicken auf das rot hinterlegte X kann der Dokumentverlauf nachvollzogen werden.

7.9 Korrespondenz

Unter Korrespondenz lassen sich die Schritte der Antragsverwaltung und die ausgesendeten E-Mails

nachvollziehen.

m Betreff 7 Absender

Abbildung 179 Meniipunkt , Korrespondenz”

mehr

mehr...

Empfanger Status Erstell-Datum Versand-Datun

Durch betétigen der Schaltflache ,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine weitere Korrespondenz hinzu-

zufiigen.

4+ Meuer Eintrag

Abbildung 180 Schaltflache ,,+ Neuer Eintrag”

Dadurch 6ffnet sich dieses Fenster.
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Korrespondenz anlegen

Forderstelle-Mitarbeiter

| Name E-Mail Adresse

Projekt-Personen

4

Name E-Mail Adresse Funktion im Projekt
Projektleitung
Sachbearbeitung

Verwaltungsbehorde

Support

Nachricht

Betreff

Text

O Speichern @ Sofort senden

Es ist hier moglich Empfanger*innen auf Seiten der Férderstelle aber auch der Projektinitiator*innen

Abbildung 181 Korrespondenz anlegen

hinzuzufiigen. Ebenso ist es moglich Eine E-Mail an die Verwaltungsbehorde und an den Support zu
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schicken. Ganz unten links kann gewahlt werden ob der Inhalt gespeichert oder sofort versendet
werden soll. Abschliellend ist der blau hinterlegte ,,0K“-Button zu betatigen.

Durch Anklicken des blauen Buttons mit dem Augensymbol ist es moglich die bisherigen Korrespon-
denzen einzusehen.

Abbildung 182 Button "Korrespondenz anzeigen"

-
. der blau hinterlegte geschwungene Pfeil nach links kann genutzt werden um auf Korrespon-
denzen zu antworten.

Abbildung 183 Button "antworten"

r}
. der auf blauem Hintergrund nach rechts zeigende Pfeil kann genutzt werden um eine Nach-
richt an weitere Empfanger*innen weiterzuleiten.

Abbildung 184 Schaltflache "weiterleiten"

Der Antrag kann nach Prifung riickgestellt, abgelehnt oder genehmigt werden. Dazu ist der gelb hin-
terlegte Teil welcher im Bildschirmbereich oben zu finden ist relevant.

Antrags-/Projekt-Nr.: 18/1 - BMBWF00 Akronym: TH
Projekt Klassifikation: Kooperations-Projekt Projekttrager: v&
Status: Antrags-Begutachtung Name des Vorhabens: Testvorhaben

= Antrag riickstellen = Antrag ablehnen = Antrag genehmigen

Abbildung 185 Antrag riickstellen, Antrag ablehnen, Antrag genehmigen

8.1 Antrag riickstellen
Um den Antrag rickstellen zu kénnen ist der blaue ,, 2 Antrag riickstellen” Button zu betatigen. An-
schlieBend 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Antrag rickstellen

it diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antragsdaten-Erfassung”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschliefen, betatigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

Es wird darauf hingewiesen, dass dieser Schritt nicht riickgangig zu machen ist. Im dafir vorgesehe-
nen Feld eine Begriindung einzutragen fiir die Rlckstellung einzugeben. Es kann weiter gewahlt wer-
den ob eine automatische Benachrichtigung gesendet werden soll, indem zwischen ,Nicht senden”
und ,,Sofort senden” gewahlt wird. Nach erfolgter Eingabe der Informationen ist der blau hinterlegte
,OK“-Button zu betatigen.

8.2 Antrag ablehnen

Um einen Antrag abzulehnen kann der blaue Button ,, 2 Antrag ablehnen” genutzt werden. Dieser
Schritt kann nicht riickgdangig gemacht werden. Im dafiir vorgesehenen Textfeld ist eine Begriindung
fir die Ablehnung anzufiihren. Danach kann gewahlt werden ob eine automatische Benachrichtigung
an die beteiligten Parteien erfolgen soll oder nicht in dem zwischen ,nicht senden” und ,sofort sen-
den” ausgewahlt werden kann. AbschlieBend sind die Eingaben mit Bestatigung Gber die blaue
Schaltflache ,,0K” zu beenden.

Antrag ablehnen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antrags-Ablehnung”. Dieser Schritt ist irreversibel

Um den Prozess abzuschlieGen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

Begrundung:

8.3 Antrag genehmigen

Um den Antrag zu genehmigen ist der blaue Button ,, 2> Antrag genehmigen” zu bedienen. Es 6ffnet
sich das Fenster , Antrag zustimmen®. Es ist eine Begriindung ins das daflir vorgesehene Feld einzu-
tragen. Anschliefend auswahlen ob die anderen Beteiligten eine automatische Benachrichtigung er-
halten sollen und auf die blau hinterlegte ,,0K” Schaltflache betatigen. Der Schritt kann nicht riick-
gangig gemacht werden.
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Antrag zustimmen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status Vertragserrichtung". Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betidtigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

| — _J »

e Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?

3 Micht senden @ Sofort senden

Abbildung 186 Antrag zustimmen

Dadurch wechselt der Status des Antrags zu ,Vertragserrichtung”.

8.4 Status Vertragserrichtung

Antrags-/Projekt-Nr.: 29/ 1 - BMBWF00 Akronym: E Forderstelle: BMBWFIO

Kontakt Zwist: Test

Status: Vertragserrichtung Name des Vorhabens: ESF+ E-Mail Zwist: _

Projekt Klassifikation: Einzel-Projekt Projekttriger: vB 234

Antrag genehmigen

Dieser Antrag wurde erfolgreich auf den Status "Vertragserrichtung™ gesetzt.

Abbildung 187 Status ,,Vertragserrichtung”

8.5 Projekt starten
Durch klicken auf die Schaltflache , > Projekt starten”

= Projekt starten

Abbildung 188 Schaltflache ,--> Projekt starten"

Offnet sich folgendes Fenster, welches dariiber informiert, dass durch diesen Schritt der Status auf
,Laufend” gesetzt wird und dieser Schritt irreversibel ist.
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Projekt starten

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Laufend”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
7y Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 189 Meniipunkt "Projekt starten"

8.6 Status laufend
Im letzten Schritt wird der Status des Antrags bzw. des Projekts auf ,Laufend” gesetzt. Das bedeutet,
dass nun das Projekt gestartet ist.

Abbildung 190 Status laufend

8.7 Historie/ Antrag Verlauf
Unter Historie Verlauf kann der Verlauf des Antrags eingesehen werden.
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Antrag Verlauf

Status Mame Version Gultig von Begrindung
Antrag Erst-Anlage UserlDEA Test 12.10.2022

Antragsdaten-Erfassung )

Artrag eingereicht UserlDEA Test 1 1,202

Antrags-Begutachtung 0 4 0

Antrags-Zustimmung User VEWE1

Vartragserrichtung

User VEWE1

User VEWE1

Zeige Zeile 1 bis 10 von 10 Zeilen

Abbildung 191 Infofenster ,, Antrag Verlauf”
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