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Simplifizierungen

Eine Kurzfassung der Simplifizierungen ist im ESF+ Programm Beschaftigung Osterreich & JTF
2021-2027 abgebildet. Das positive Ex-Ante-Assessement bezieht sich jedoch auf die in die-
sem Dokument abgebildete Langfassung, welche als Beilage zum ESF+ Programm auf der
Homepage www.esf.at auch verdéffentlicht wird. Bei Widersprichen zwischen Kurz- und Lang-
fassung gelten die Ausfiihrungen in der Langfassung.

Nach Genehmigung wird das Dokument zur Génze eingeflgt.

Zur besseren Administration wird fir das ex-ante assessment das Dokument , Simplifizierun-
gen exante assessment.pdf* verwendet
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Standardeinheitskosten Schule

Die Stundenlisten sind der Nachweis zur Forderfahigkeit von Lehrstunden.
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Sumime: ,
Fir die Richtigheit der Angaben:
Davon LVG:
Davon LVIG:
Davon LVG:
i turn, Urtierschwifi Lstrenin Davon VG
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Valorizierung de: Personalaufwands

Tahr

2018

w017

2018

2019

2020

»2021

Wert

1.02

1,02

1,02 102

Auszug aus:

PDF

Attachement Il -

1.02

WEFA-FinAV - fiir Anpz

1,02

Valorisierung des Personalauferands

Jahr

0o

2021

2022

2023

2024

= 2025

Wert

1,02

1,02

1,02

1,02

Auszug aus:

PDF

WFA v. 27.6.2020.pdf
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Standardeinheitskosten Basisbildung

Finanziert von der - sas TPalrisrive = Bundesminizterium
Europiischen Union Erwachasnanbiidang e

Basishildung - Anwesenheitsliste pro Unterrichtseinheit {UE)

Name des akkreditierten
Bildun zst rAgers:

Name des Bildungsangebots

Akkreditierungsnummer:

Kursnummer und -bezeichnung:

Dou rch fillh nen g am Stand ort -
Kompet enzhereichfLem feld: O Lem ko mpetenzen O mathematische Kompetenzen
O Komp.inder deutschen Sprache O dizitale Kompetenzen

O weitere sprache

Datum: Zedt von: | biis: |

Nr.| Tednehmerin - Vo mame Name
zend digt

L]

10

Die Trainerin /der Trainer biestitigt mitihrer seine r Unterschaft die Durchfiihrung dieser Unternchts=inheit und die
Anwesenheit der oben zenannten Ted nehmer Innen,

1 Trainern - Mame: Unterschrift:

2 Trainern - Name: Unterschrift:

O Fiir die Untemichtzeinh eit wird gleich zeitiz eine Kinderbetrevunz angeboten.

=

O Diese Unterrichtzeinheit findet auBerhalh der Hauptsitzzemeind e des Bildungstr3gers statt.

Beantragter Stand ardeinheits-Kostensatz: Vion der ALC ousufiillen:
O 110, Baskshikdurg mit 1 Traincrin
O 130, Baskshildung mit 2 Trainerinnen
O 150, Baskshildung mit 1 Trainerin und Angebot der Enderbetrouung
O 140, Bassbikdung mit 1 Trainerin und Angebotu Berhalh der Haup teo hrsizgemeinde des Bildun g wagers
O 190, Baskshikdung mit 2 Traincrinnen und Angebotder Kind crbotreuung
O == Baskshildung mit 2 Tradncrinnen und Angebot 2ulorhalh der Hauptwoh neRzgemeinde des
" Blildungstrigers

Baskshildung mit 1 Tradncrin, Angehot der Einderbe mouung und 2uBerhalh der Hau prwo hns Ezgemsinds
O =0 .

dies Bildu ngstegers
Bestatizung de r Richtigheit der Daten durch Gesch aftsfilhrung oder Proje kleitung oder
beauftragte/r Mitarbeitenn:
Datum: Funktion:
Name: Unterschrft:
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Das vorliegende Dokument dient der Information von Bildungstragern, die beabsichtigen, sich in
der dritten Programmperiode an der Initiative Erwachsenenbildung zu beteiligen. Es enthalt ak-
kreditierungsrelevante Eckpunkte und dient zur Vorbereitung auf die Konzipierung von Akkredi-

tierungsansuchen fur die dritte Programmperiode.

- 288 Inftiative

Erwachsenenbildung

Akkreditierungsgrundlagen

3. Programmperiode

Initiztive Erwachsenenbildung Tel.- (01} 523 E7 65 - 615 office@initiative-erwachsenenbildung. at

1010 Wien, Universitatssiralle 5 Faoc (03] 523 87 65-20 bitmevesve inistive-erachesnenbildunc gt

Eine Kooperation won Bund und Landern pem3f Art. 152 B-YG
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Standardeinheitskosten Bildungsbera-
tung

Anhang 5: Bestatigung der Anwesenheit an der Bildungsberatung

et s M o E.cedcan Seitorcs Finanziortvon dor = Brodeimsatarn
Lriaus Mo s BUncaminisenms 0 Bidg, = g Bldung, Wissenschaft
Wi ot L Foredhirg Eurapdischen Union el Pt g brgng

Bestatigung der Anwesenheit an der Bildungs beratung

Projekttréger - partner :
Projek tnummer:

Diatumn der Beratung:

PLZ und Ot der Beratung:
Name Beraterin:

Mame Beratungskundin:

PLZ und Wohnort Beratungskundin:

I EA [Esrufs und Abeionand (information, Disniisrung und Esmiung zu Lehrbanufsn, sligameins Beruonformation
I 8 fohulen (ENdurgecycismt AllEmein. und barufebibends Edvulan)
T MU HosdcdvulsnUnhereisisn | Bldung coy cem: Sradamien, FHund Univercl 2 an)
T o Haohholan von Abwohilcsen (2. Blldung e ag. Hauptedhul und Lehrabeotiuc e Maurs, = nfc mieprfung,
= HudEnbereaigung @ riturg)
& 4 palitiahe iWeiis tforahvn, P et -
o B Banulidhe Wasrbldung
o m InfemaSiondec (Lemen und Arbafsn n Audsrd, Bod @fciion, Indsrns lanals Fragen)
o FQ Fb g (i Fark B urd et By
I WE Wesdersincheg
T KD et [ Hmdorinect der ahnlohen
o FL Fragen cLemmenc [ Lenmd Umnigamig i 2 iy
o oF Deuicohalc Framdopmds
- B Bsrufidhs ORsnisoung
O AT Andsrs Themen
hu'l‘;.-d'a'wwgr'ﬂd'l
sy i s i o 6 o weanidig

nrvsrhisit dar ingd B ution

[Earas ungeanirkdiung Innsmab der P oo d neohe (e subschalb derskpnen ncifulion)
Eldungesinrbhiung

Wisbars Enricitung (sulsrhab derProjsdpainerohat)

Die Beraterinider Berater bestatigt mit ihre f'seine r Unterschrift die Durchflihrung die ser individuellen
Beratungsleistung.

Unierec hrift destder Baraterin: Unierec hr ft deeider Projek baiterin bow. bea uttragle
Mt rbsttarin:

Die Beratungskundin/der Beratungskunde bestitigt mit ihrerfse iner Untersc hrift ihre/seine A rwesenheit und
die Angabe der Stammdaten.

Unie rec hiift dar Bera wngekundinides Bara ngakundsn:
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Gefordert aus Mitteln des Europdischen Sozialfonds Finanziert von der = :T_ﬂd“mliniﬂeriuT "
) (o crecnreneaniioung und aus Miteln des Bundesministeriums fir Bildung Européischen Union u;j”;;ﬂ-ﬂ'h::;""' ik

Eitldungsberatumg Ssterreien

Dokumentationsblatt zu individuellen Beratungskontakten (gliltig ab 1.7.2018)

Jahr:
Projektpartner:
Beim dibf zu meldende soziodemog raphische Merkmale Beim dibf zu meldende Merkmale der
der Ratsuchenden Beratungsleistung
PLZ Bera- pLZ Bera-
Wohn- | Wohn- Ge- Erwerbs- Alter Benach- |Bildungs-| Datum |Kenn-zah Th un Bera- tun Weiter-
ort ort schlecht status teiligung stand . m::r— tungs- o:" verweis

Kundin ort
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Anhang 6b: Dokumentationsblatt zu Beratungskontakten in Gruppen

-}} ((. Erwachssnsenbildumg

Bildungaberstung BGacsvreaich

Dokumentations blatt zu Beratungs kontakten in Gruppen (giiltig ab 1.7.2018)

Projekipartner:
Datum:

Thema:

KHennzahl:

Ort der Gruppernveranstabung:

der Ratsuchenden

Beim &ibf zu meldende sozicdemographische Merkmale

PLZ Wehn-
ort Kundin

Wohnort schlecht

Erwerbs-
status

Alter )
teiligung

Benach- |Bildungs-

stand

Gefordert aus Mitizin des Ewropéischen Sozialfonds
und aus Mitieln des Bundes minis teriums for Bildung

Finanziert von der

Evropaischen Union

= Bundesminiateriem

Bildurg, Wissenschalt
wnd Forschung

32
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Anhang 6c¢: Dokumentationsblatt zu Beratungskontakten Vortrage / Referate

-)) C‘. Erwasheenen PR

Bildunagsbaratung Ostesrrasich

Dokumentationsblatt zu Beratungs kontakten Vortrage / Referate (giiltig ab 1.7.2018)

Gefrdart sus Mitteln des Eumpiischen Sozislibnds Pinanzhert von der = Bundesministerium
und auws Miteln des Bundesministeriums fiir Bildung Eurcpiischen Union E::‘-‘:f-ﬁ::'"::""’-‘m"

33



Beratungzart
Individual zaglizdartz
Kontaltzin | S0 2REn
Cre Kombination
Face-to- . Poste- + Gruppen- und
Telefon Online® X .
Face mail Einzalberatuns
=
Informati nd
formation (i 30min |17min | 30min  |21min | 80min 92 min
Waitervarwaizs)
Bildungs- und 69min 2lmin | 68min | 38min | 1l3min | 95min
+ | Bernfsbemtunz
:
=
é’ Kompeatenz+ Baratung 540 min
£
&
* Anmerlunzenzur Avsweartuns:

Al: Online-Informationsn wnd Online-Barah nzen werden avsschlidfllich jens gezihit dieibardas Online Portal dar

Bildunzsbammung Ostermichdurchefihrtwamdan

Finanziert von der
Européischen Union
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Standardeinheitskosten Jugendcollege

teichen Extras Hilfe

rimbra: Wichtig X | & N@online Gsterreichischer X [T PlusStats X | @ Unis GmbH - Google-Suche X | Z Businesshet Logout | Bank / X | Plus+ X

[6F*] https://portal.integrationsfonds.at/ivonline/?AspxAutoDetectCookieSupport=1 B - @ % | Q vonline >

-—
-
OSTERREICHISCHER
INTEGRATIONS
FONDS

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG
S ite] K d

Priif f | Institut/Standort | Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden |

Standort wechseln ‘Iﬂtﬂﬁie Wien, Davidgasse

Kurse nicht bestétigte Kurse Priifungen nicht bestatigte Prifungen Priifungsanfragen Prifungsterminauswahl

Priifungen von gestern bis inklusive

26.10.2018 hd
‘# Priifungsdatum ¥ Prifungsart Testformat Max. Teilnehmer = Status

Detzls 80109.0041.0022 290320190900  Integrationsprifung 'A”;eg’a“m”’“m”g & durchgefthrt
Detals 8.0109.004.1.0020 12.12.2018 09:00  Integrationsprifung l;;eg’a“m”’“f“”g 14 durchgefiihrt
Detals 8.0109.004.1.0019 12.12.2018 09:00  Integrationsprifung mggfa"””“mﬁ*”g 13 durchgefiihrt
Detals 8.0109.004.1.0021 0512 2016 0900  Integrationsprifung 'B”fgfa"“”s‘”“f“”g 16 durchgefiihrt
Detzls  8.0109.0041.0013 05122018 09:00  Integrationsprifung g‘fg’a'm"";p’“ﬁ‘”g 16 durchgefiihrt
Detals 8.0109.004.1.0012 05.12.2018 09:00  Integrationsprifung g‘fgra‘m”s“’“f“”g 16 durchgefiihrt

[ stornierte Prifungen einblenden

© Osterreichischer Integrationsfonds 2011 - 2019
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zeichen Extras  Hilfe

[Zimbra: Wichtig % | [§] M@online: Osteneichischer X

iv@online

@ @ https;//portalintegrationsfonds.at/ivonline/Pruefungsdetails.aspx?PruefungslD=022498 &confirmed=true

-
-
OSTERREICHISCHER
OI F INTEGRATIONS
FONDS

PlusStats

Finanziert von der
Européischen Union

X | @ Untis GmbH - Google-Suche X | (% BusinessNet Logout

B 9

IV@ONLINE - IV-KURS- UND PRUFUNGSVERWALTUNG

Startseite | Kursmeldung | Prif f | Institut/Standort | Links & Hilfe | Hilfe ein-/ausblenden |
PRUFUNGSSTAMMDATEN

Prifungsnummer 8.0109.004.1.0022 Max. Teilnehmer 8

Testformat / IV Integrationsprifung A2 / IV 2017 Prafungsdatum 29.02.2019 09:00

Adresse Davidgasse 92-94, Top 7, 8, 8A (Eingang: Knéllgasse 15), 1100 Wien

Rauminformation KR 2/4.5tock zertifiziert

Priifar/in 1 Halyna Stanko Priifer/n 2

Notfallhummer +43 1524 50 15 85 Equipment

Aufsichtsperson? (nur B2)
Abrechnung tiber Projekt
Wicht in Sprachportal anzeigen?
Anmerkung

Status durchgefiihrt
Héren / Lesen
Sprechen
Schreiben

Werte- und
Orientierungswissen

BESTATIGTE TEILNEHMER

Vorbereitungsraum (nur B2)

unter A2 0 - 24 Punkte
unter A2: 0 - 14 Punkte

unter A2 0 - 9 Punkte

Mindestpunktezahl: 25

A2 25 - 50 Punkte
AZ2: 15 - 30 Punkte

A2- 10 - 20 Punkte

36
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Lesezeichen Extras  Hilfe

Z Zimbra: Wichtig X | [§] N@online Osteneichische: X  [NGIBITLTS PlusStats 7 BusinessNet Logout | Bank .~ X | Plus+

® @ httpsi//portalintegrationsfonds.at/ivonline/Pruefungsdetails.aspx?PruefungsiD=022498 &confirmed=true B e @ % | Q ivonline

LTy s e

BESTATIGTE TEILNEHMER

| | |Nachname Vormame Geburtsdatum | Staatsbiirgerschaft |SVNR ‘Status Ergebnis

HL: A2
(43.00)
SP: A2
— {16,00)
Iz i; Hr. DUMITRICA Gheorghe  17.11.1967 Rumanien ja angemeldet = SN: A2
(20,00)
WO: BE
(39,00)
bestanden

HL: A2
(41,00)
SP: A2
p— (25,00)
g ﬂ; Fr.  KURABI Amira 22.01.1996 Syrien ja angemeldet SN: A2
(12,00)
WO: BE
(36,00)
bestanden

HL: A2
(44,00
SP: A2
— (29,00
Iz 23 Fr. LAL Raj Rani 23.04.1988 Indien ja angemeldet = SN: A2
(20,00)
Wo: BE
(29,00)
bestanden

HL: A2

(33,00)

SP: A2

p— Said (21,00)

g %; Hr. Musawi Mohammad 01.01.1973 Afghanistan ja angemeldet SN: A2
Sadeq (13,00)
WO: BE

(33,00

bestanden

HL: A2
(44,00
SP: A2
— {30,00)
Iz g; Fr. ' Uruci Merita 26.08.1991 Albanien ja angemeldet  SN: A2
(18.00)
Wo: BE
140,00)
bestanden

HL- A2

—

37
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v@online PlusStats X | @ Untis GmbH 7 BusinessNet Logout | Bank © X | Plus+

988&confirmed=true B - @ %  Qivonline 4

grationsfonds.at/ivonline/Pruefungsdetails.aspx?PruefungsID

vestanuen

HL: A2

- Said
@ & He Musawi Mohammad 01011973 Afghanistan
Sadeq

a angemeldet

bestanden

HL: A2

44,00)

SP- A2

- (30,00)

@ & F U Merita 26081991  Albanien ja angemeldet SN A2

bestanden

HL- A2

(49,00

SP- A2

- (30,00)

Q g? Fr. ZOCHLING ' Rodelyn 06.08.1985 Philippinen nein angemeldet SN: A2
(2

45,00)
bestanden

Legende fur die Ergebnisse: GE: Gesamt; HL: Héren, Lesen, SP: Sprechen, SN: Schreiben, WO: Werte- und
Orientierungswissen

Neben dem Kiirzel wird das emeichte Niveau angezeigt.

BE: Bestanden, NBE- Nicht bestanden

£ Kursteiinehmer/innen zu dieser Prifung anmelden Gffnen von 20190426 _Ergebnisliste_Pruefung_8.0109.004.1.0022 vom_..| % |

Ergebnisliste erstellen Sie méchten folgende Datei affnen:
= ] ...Ergebnisliste_Pruefung_8.0109.004.1.0022_vom_29032019.xisx

NICHT BESTATIGTE TEILNEHMER Vom Typ: Microsoft Office Excel 2007 Workbook (57 KB)
Von: hitps://portal.integrationsfonds.at

Nachname Vorname

‘Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
Es wurde noch keine Teilnehmer zu dieser Prufung angemeldet

@ Offnen mit | Microsoft Open XML Converter (Standard) -

LB Teinehmer hinzufiigen

3 Teilnehmeriinnen i

) Datei speichern

ortieren

[ Fur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

© Osterreichischer Integrationsfonds 2011 - 2019 ™

08:09
26.04.2019

< %90 s

Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Foxit PDF

- =i 7ei - b
||®-| | Sizeilenumbrucn Standard ij‘ ﬂjﬂ Standard Gut Neutral

25| [ Verbinden und zentrieren - ||| - o 0| %8 5% : BEdtiﬂgte fAliTE_belle ‘Ausgabe HE\ered‘rL ||Eingabe
armatierung ~ formatieren ~

Zwischenablage = Schriftart o Ausrichtung £ Zahl o Formatvorlagen

= Ausschneid =
slplrboekin Calibri -l -l[A |

B o
Einfgen

# Farmat abertragen |F & U -||ui-|[S- A

| Al ! P | Nachname
A B 5 D E F G H [} i) K L M
1 |Nachname - |Vorname ~ |Status ~ |HL Nivea ¥ |HL Pkte. | = [SP Nivea| ~ |SP Pkte. | » |SCH Nive ¥ |SCH Pkie ~ [Wertewi| ~ |Wertewi| ¥ |Gesamt Nive| ¥ |Gesamt Pkie.~
2 |DUMITRICA Gheorghe angemeldet  |A2 43,00 A2 16,00 A2 20,00 39,00 bestanden |bestanden
3 |KURABI Amira angemeldet  |A2 41,00 A2 25,00 A2 12,00 36,00 bestanden |bestanden
4 |LAL Raj Rani angemeldet  |A2 44,00 A2 29,00 A2 20,00 29,00 bestanden |bestanden
5 Musawi Said Mohammad Sadeq |angemeldet  |A2 33,00 A2 21,00 A2 13,00 33,00 bestanden |bestanden
6
7
8
9

Uruci Merita angemeldet  |A2 44,00 A2 30,00 A2 18,00 40,00 bestanden |bestanden
ZOCHLING Rodelyn angemeldet  |A2 49,00 A2 30,00 A2 20,00 45,00 bestanden |bestanden

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
24
ES]
36
37
38
29
40

41
M 4 b M| Sheet ~ %] [!

Bereit
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verwaltung.osd.at/OESD_PRUEF X

w@online X | PlusStats X | @ Untis GmbH - Google-Suche X | (Z BusinessNet Logout | Bank = X | Plus+ X Meues Ticket - Interface V

@ https://verwaltung.osd.at/OESD_PRUEFUNGSTERMIN_TN_LISTEASPX e @ 9| Q hofer saatgut - LN @ =
itte
'o' S Teilnehmer / Kontakte n Abmelden
[pandls kameen (oeso) | | oz
Prifungstermin Teilnehmende
E Priifungstermin Details m
Adressen
Kennung: 04 Prifungsunterlagen: Interface Wien GmbH - z.Hd. Herrn Martin Lacroix - FavoritenstraBe 8/ 1B/ = [ |Freigabe WEB
Priifungszentrum: Interface Wien GmbH Prifungsort: Interface Wien GmbH - - FavoritenstraBe 8/ 18/ 1 - 1040 Wien -
Priifungstermin schriftlich: 12.12.2018 Zertifilate: Interface Wien GmbH - - Paulanergasse 3/1 - 1040 Wien -
Prifungstermin mundlich: 12.12.2018
Gl e 26.11.2018 Frist Termindaten eintragen:
Status: Ergebnisse 05D beststigt Frist TN eintragen:
Vorsitzende/-r: Mag. Lacroix Martin -
Notiz: Notiz WES Anmelduna:
Priifungsteilnehmende
AMIRI Nemad 06.03.1993 =] = iy
Gffnen von ERGEBNISSE_201B1212.7A2 IP_EXP_26042019064425.X15  BES)
ASKHABOV Magomed-Kha 24.09.1939 M mm RU F—
BARRY Kevin 01.01.1988 M B GN Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
GHARIE. Eftekhar Ali 01011998 MW AR ) ERGEBNISSE 20181212 ZA2 IP_EXP_26042019084425.XL5.
HAIRAN Hamid 21.05.1994 M E A
Vom Typ: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet (10,0 KB)
B russent said Nader 01.05.1983 M AF
Von: https;//verwaltung.osd.at
MAHDAVI Mortaza 01.01.1991 M AR
MOHAMMADI Mohamad Agha 01.01.1990 M OE AF Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
TAJIK Mohammad 01.01.2002 M E A

© - BUTER GmbH - OSD

{Gffnen mit | Microsoft Open XML Canverter (Standard) >

) Datei speichern

[Tl Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren
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Anhang 9: Vermittlungserfolg

Annex
3_Vermittlungsbestati

Anhang 10: Details zu Berechnung der SEK Jugendcollege

=

Details zu
Berechnung der SEK

Finanziert von der
Europdischen Union
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Standardeinheitskosten Personal- bzw.
Projektkosten

Anhang 11: durchschnittliche Erhéhung zur Indexierung der Standardeinheitskos-

ten

SwWo
BABE

SWO:

2022
2,70%
3,73%
3,22%

3} Ab 1.1. 2022 wird statt einer Entgelterhohung die
durchschnittliche wdéchentliche Normaolorbeitszeit
des §4 Abs 1 um eine Stunde ouf 37 Stunden reduziert,
Dabei gilt Folgendes:

a) Fur vollzeitbeschaftigte Arbeitnehmerinnen, wird
die durchschnittliche wéchentliche Normalarbeits-
zeit auf 37 Stunden reduziert. Dies entspricht einer
Valorisierung von 2,7 %. Die Gehaltstabelle des
§ 29 sowie das jeweilige Gehaolt/Lohn Gndern sich
nicht.

b) Die Entgelte der teilzeitbeschaftigten Arbeitnehme-
rinnen, mit einam vereinbarten wochentlichen
Stundenausmalf von unter 38 Stunden, steigen um
2,7%. Diese Erhdhung wird durch die Anderung
des Teilers ouf die jeweiligen Tabellen von 38 aut
37 Stunden umgesetzt. Der neue Teiler betragt
160,21.

BABE:

§ 16 Gehaltsordnung

(1) Die Gehatter werden folgendermaken angepasst: chender Positionen der betrieblicht

Verwendungsbersiche 1 + 2- Erhdhung der KV- und me um 34 %

Ist-Gehalter sowie entsprechender Positionen der Die kollektivwertraglichen Zulagen unt
betrieblichen Gehaltssystome um 399 betrieblichen Zulagen und Zuschlag
Verwendungsbereich 3: Erhohung der KV-Gehalter ~ desthonorar sowie das Gehalt fir Tra
um 3,7 %, der Ist-Gehdalter sowie entsprechender werden eweils um 3,6% erboht.
Fositionen der betrieblichen Gehaltssysteme um Es wird jewells kaufmannisch auf zwe
35% gerundet.

ab Verwendungsbereich & Erhohung der KV-Ge-

hatter um 3.6%. der Ist-Gebalter sowie entspre-
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Finanzier von der 3a Arbeitsplatzbeschreibung
uropaischen union = Bundesministeriom
Gefordert aus Mitteln Projekttitel: Arbait und Wirtschaft
des Europaischen
Sozialfonds . .
Projektlaufzeit: A

1. Organisatorische Einordnung des Arbeitsplatzes B

1.1 Arbeitgeber* (Name und Sitz) 1.2 Abteilung/Fachbereich 1.3 Funktion im Projekt* C

1.4 Projekteintritt* 1.5 Projektaustritt D

1.7 Arbeitszeit* E

Vollzeit mit h/Woche
reilzeit mit h/Woche
dGeringfligig mit max. h/Monat

1.6 Name, Vorname, Geb. Datum od. SV-Nummer (10-stellig) des AN*

1.8 Normalarbeitszeit* E

Montag von bis
Dienstag  von bis
Mittwoch von bis
Donnerstag von bis
Freitag von bis
Samstag von bis

A Projekttitel und Laufzeit stellen einen Projektbezug her.

B Punkt 1. bezieht sich auf das gesamte Arbeitsverhdltnis/ den

gesamten Arbeitsplatz, sofern nicht ein direkter Projektbezug an-
gesprochen wird (wie in 1.3, 1.4, 1.5)

C pPunkt 1.3 Fiir Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter mit mehreren Funkti-

onen ist fir jede Funktion eine gesonderte Arbeitsplatzbeschrei-
bung (Anhang 3) auszufillen.

D Der Punkt 1.5 ist nur bei Personen zu befiillen, die das Projekt
wahrend der Laufzeit verlassen haben

E Der Punkt 1.7 und der Punkt 1.8 beziehen sich auf die gesamte
Arbeitszeit beim Projekttrager.
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2. Angaben zur Organisationsstruktur* F

Ausfllhilfe 2.1.:

Unter diesem Punkt sollen die Hauptaufgaben des Mitarbeiters bzw. der Mitarbeiterin in dem gegenstandlichen Projekt
formuliert werden. Unter einer Hauptaufgabe versteht man eine Zusammenfassung zusammengehdrender Tatigkeiten
zu Oberbegriffen. Hauptaufgaben sind wesentliche, dauerhafte und bewertbare Aufgabenblécke einer Funktion.

Beispiele: Aufbau und Wartung der Datenbank

Ausfllhilfe 2.2 und 2.3:

Unter Punkt 2.2 soll der bzw. die Vorgesetzte (z.B. der/die Projektleiterin) angegeben werden. Umgekehrt soll unter
Punkt 2.3 der bzw. die Vorgesetzte angeben, welche Mitarbeiterinnen ihm bzw. ihr unterstehen.

Ausfillhilfe 2.4 und 2.5:

Steht der bzw. die Person, die den bzw. die Mitarbeiterln vertreten soll, im Vorhinein nicht namentlich fest, ist eine
Abstrahierung moglich (z.B. eine andere Schliisselkraft im Bedarfsfall).

2.1 Kurzbezeichnung des Aufgabenbereichs:

2.2 Wem sind Sie unterstellt?

2.3 Wer ist lhnen unterstellt?

2.4 Wen vertreten Sie? 2.5 Wer vertritt Sie?

F per Punkt 2 bezieht sich auf den Arbeitsplatz IM PROJEKT.

Fir Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter mit mehreren Funktionen ist fir
jede Funktion eine gesonderte Arbeitsplatzbeschreibung (Anhang 3)

auszufillen.
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3. Ergéanzende Angaben zum Arbeitsplatz G

Ausfillhilfe 3.1:

Beispiel: Wenn ,Aufbau und Wartung der Datenbank” den Aufgabenbereich darstellt, sind dafiir Arbeitsmittel wie Lap-
top etc. notwendig. Wird also z.B. Abschreibung im Projekt verrechnet, kann der entsprechende Laptop hier vermerkt
werden, um den Projektzusammenhang zu dokumentieren.

Kommt bei einem Projekt nicht das Echtkostenprinzip, sondern eine simplifizierte Abrechnungsmethode zur Anwen-
dung (z.B. die Restkostenpauschalierung), kann dieses Feld mit ,n.a.“ befiillt werden.

Ausfllhilfe 3.2, 3.3 und 3.4:

Verfligt der Arbeitsplatz Uber keine Besonderheiten, sind keine Arbeitsriickstdnde vorhanden oder entstehen keine
Arbeitsriickstédnde und/oder werden keine Uberstunden geleistet, ist das jeweilige Feld mit ,n.a.* zu befiillen.

3.1 Zum Aufgabengebiet gehdren folgende Arbeitsmittel:

3.2 Besonderheiten des Arbeitsplatzes:

3.3 Sind Arbeitsriickstande vorhanden oder entstehen solche zu bestimmten Zeiten?

3.4 Werden Uberstunden geleistet?

G Punkt 3. bezieht sich auf den GESAMTEN Arbeitsplatz.
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4.Qualifikation* H

Ausfllhilfe:

Wourde die fachliche Eignung (staatlich anerkannte Berufsabschliisse, fachspezifische Berufspraxis etc.) bereits vom
Arbeitgeber bzw. der ZWIST Uberprift (z.B. im Zuge der Antragspriifung), dann ist eine Referenz auf die Dokumentation
dieser Uberprifung seitens Arbeitgeber bzw. ZWIST ausreichend. Diese Dokumentation ist damit ebenfalls prifungs-
relevant.

Zur Wahrnehmung der Aufgaben sind folgende

Gesetzes-, Fach- und Spezialkenntnisse erforderlich:

e Abgelegte berufliche Prifungen/Fortbildungen

e Berufstatigkeit (von — bis, Funktion — nur Arbeitsplatzrelevante Erfahrung!)

FIPunkt 4. beschreibt Qualifikationen, die die Mitarbeiterin/ der

Mitarbeiter fiir ihren/seinen Arbeitsplatz IM PROJEKT bendtigt bzw.

vorweisen kann und wie im Antrag angefihrt wurde.
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5.Tatigkeitsbeschreibung* |
Ausfiillhilfe:

Aus der Tatigkeitsbeschreibung muss hervorgehen, welche Téatigkeiten der/die Mitarbeiterln wahrnimmt. Unter Téatig-
keiten versteht man die Splittung der Aufgaben in die erforderlichen Vorgéange fur die praktische Umsetzung. Eventuelle
Nebentéatigkeiten mit einer geringen Prioritat sollen auch kurz beschrieben werden. Welchen Entscheidungs- und Er-
messensspielraum der/die MitarbeiterIn bei der Ausiibung seiner Tatigkeiten hat, sollte aus dieser Beschreibung eben-
falls hervorgehen. AuRerdem kann auch auf die verpflichtende Einhaltung bestimmter Standards im Rahmen der Durch-
fuhrung der Tatigkeiten hingewiesen werden.

Beispiele: Erkennen von Rationalisierungsmaéglichkeiten im Bereich der Datenbank
Mitwirken (vorbereitende Arbeiten) am Ausschreibungsverfahren und an der Vergabe des Projektes
(zusammen mit Abteilungsleiter und Abt. xx)
NICHT ausreichend: Bearbeiten von Antragen 2WAS wird mit den Antragen gemacht?
Koordinierung Erstellung Jahrbuch 2Zwischen WELCHEN Stellen? WAS wird gemacht?

Der Zeitanteil in % soll eine sachgerechte Schatzung wiedergeben. Die Angabe des Zeitanteils in Prozentpunkten
entspricht einem Durchschnittswert auf Basis einer Schatzung und kann Schwankungen unterliegen. Eine Schatzung
ex ante ist hierfir ausreichend.

Zeitan-
Lfd. Nr. der .
Beschreibung der durchzufiihrenden Téatigkeiten teil
Aufgaben )
in %

| Méglichkeiten:

1. Personen, die zu 100% im Projekt mit einer Funk-

tion beschaftigt sind:

alle Tatigkeiten sind zu beschreiben und die Zeit-

oe

anteile in anzugeben.

SUMME der Prozentsatze = 100%

2. Personen, die mit einem fixen Prozentsatz antei-

lig im Projekt mit einer Funktion beschaftigt sind:

alle Tatigkeiten sind zu beschreiben und die Zeit-

o

anteile in anzugeben.
SUMME = Prozentsatz entsprechend dem ZUSATZ zum
Dienstvertrag (z.B. bei 50% anteiliger Beschaftigung
sind die Tatigkeiten aufzuteilen -> SUMME 50% Zeit-

anteile)
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Lfd. Nr. der

Aufgaben

Beschreibung der durchzufiihrenden Tatigkeiten

3. Personen, die zu 100% im Projekt mit zwei Funk-

tionen beschaftigt sind (z.B. Projektleitung und
Schlisselkraft) :

pro Funktion 1 Arbeitsplatzbeschreibung.

SUMME = Prozentsatz laut Zusatz zum Dienstvertrag

fir die entsprechende Funktion

4. Personen, die mit einem fixen Prozentsatz antei-

lig im Projekt mit zwei Funktionen beschaftigt sind:

pro Funktion 1 Arbeitsplatzbeschreibung.

SUMME = Prozentsatz laut Zusatz zum Dienstvertrag

fir die entsprechende Funktion

1.1.1.1.1.1.1.1.1 Summe Zeitanteile

Zeitan-

teil

in %

6.Richtigkeit und Vollstandigkeit*: J

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit vorstehender Angaben werden bestétigt:

Datum, Unterschrift Mitarbeiterin Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r

J Datum muss VOR Projekteintritt bzw. spatestens am Tag des Pro-

jekteintritts liegen!
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Anhang 13: Berechnungsbasis SEK Projekt- und Personalkosten

E

Anhang
12_calculation sheet
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