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Dieses Handbuch ist als Uberblicksdarstellung der Datenbank IDEA ESF+ konzipiert und erhebt keinen An-
spruch auf Vollstandigkeit. Durch die Nutzung von Screenshots, Stichwortern und FlieStext soll ein leichtes
auffinden der jeweiligen Schritte und Meniipunkte in IDEA ESF+ moglich sein. Fiir die Ubersicht (iber die
grundlegenden Prozesse bei der Abwicklung von Projektvorhaben ist es hilfreich das ,,VKS” Verwaltungs-
und Kontrollsystem ESF Osterreich 2021 — 2027 Gem. Art. 69 Absatz 11 und Anhang XVI der VO 2021/1060
der laufenden Periode heranzuziehen. Da die Datenbank IDEA ESF+ (Stand April 2023) sich noch im Auf-
bau befindet, kann es zudem vorkommen, dass hier dargestellte Inhalte nicht tagesaktuell sind. Dennoch
werden wir uns bemiihen dieses Handbuch aktuell zu halten und auf den gewohnten Kanalen bereitzu-
stellen.

IDEA ESF+ nennt sich die Datenbank der ESF+ Forderperiode 2021-2027 und ersetzt damit die bisherigen
Datenbankl6sungen ZWIMOS/ATMOS, welche in der vorangegangenen Forderperiode verwendet wurden.
Die Datenbank gilt als wichtiges Instrument der ESF (Europdischer Sozialfonds) Verwaltungsbehorde fiir die
elektronische Dokumentation und Abwicklung von Projekten im Rahmen des ESF. Gemal Art. 69 Abs. 8
Verordnung (EU) 2021/1060 sind die Mitgliedsstaaten in der Pflicht sicherzustellen, dass der gesamte Infor-

mationsaustausch zwischen den Beglinstigten und Programmbehdrden (iber Datenaustauschsysteme erfol-
gen. In IDEA ESF+ laufen alle wichtigen Hintergrundinformationen zu Calls, Antrdagen, Projekten und admi-
nistrativen Inhalten zu den verschiedenen ESF+ Projekten zusammen. IDEA ESF+ ist somit ein Kernstiick der
Verwaltung, Dokumentation und Kommunikation zwischen den nationalen Verwaltungsbehérden, den zwi-
schengeschalteten Stellen (ZWISTEN) und den Projekttrager*innen.

1.1 e-cohesion
Mit der Implementierung von IDEA ESF+ werden alle Projekte in einem e-cohesionfdhigen IT-System abge-

bildet. Das bedeutet, dass entweder Originale direkt abgerufen werden oder z.B. Antrdge mittels e-Signa-
tur eingescannt zur Verfligung gestellt werden kdnnen.

Aufgrund von e-cohesion kann nicht davon ausgegangen werden, dass die Aufbewahrungspflicht aufgeho-
ben ist. Zahlungsauslosende Dokumente sind jedenfalls aufzubewahren.

Erleichternd ist die Anwendung der e-Signatur. Da hier bereits das Original vorliegt, kann auch nichts mehr
eingesehen werden. Ndhere Informationen zur Anwendung der E-Signatur finden sich unter
https://www.esf.at/wp-content/uploads/2023/02/Leitfaden-zum-Umgang-mit-der-elektronischen-Signa-
tur-im-ESFplus-und-JTF-1.pdf .

Flr Projekttrager*innen findet sich der Link zum Abrufen der Datenbank unter https://userapp.idea-esf-

plus.gv.at/login.

In der Praxis bedeutet das fir Antragssteller*innen, dass Sie alle Ihre (Antrags)daten und allfallige andere
Informationen (iber eine (gesicherte) Internetseite bereitstellen und tGber dieselbe Seite jederzeit lhren An-
trag bzw. Ihr Projekt in allen Stadien (Antragsphase bis Vertragserrichtung, Projektdurchfiihrung, Berichts-
wesen etc.) einsehen bzw. online abwickeln kdnnen.

www.esf.at
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Um die Projektantrage zu den Calls der ESF+ Férderperiode 2021-2027 einreichen zu kdnnen, ist eine Re-
gistrierung flr die IDEA-Datenbank zwingend erforderlich. (Siehe unter anderem https://www.esf.at/esf-

2021-2027/ / https://www.esf.at/foerderprogramm/antragsstellung/ )

2.1 Aufruf von vorveréffentlichten Calls
Die Verordnung der EU Nr. 2021/1060 sieht vor, Art. 49 (2) sieht vor, dass geplante Ausschreibungen min-
destens 14 Tage vor Beginn der Veroffentlichung der Calls vorveroffentlicht werden miissen, sodass sich

Interessent*innen besser auf die Calls vorbereiten kénnen.

Die zu Informationen aus den Vorveroffentlichungen erhalten nahere Prazisierungen zu:

. von dem Aufruf zur Einreichung von Antragen abgedecktes geografisches Gebiet;
o betroffenes politisches oder spezifisches Ziel,;

o Art der forderfahigen Antragsteller*in;

J Gesamtbetrag der Unterstiitzung fir den Aufruf;

. Anfangs- und Enddatum des Aufrufs.

Diese Verwaltungsbehorde stellt diese Informationen zu den Vorveréffentlichungen in einem Excel Doku-
ment offentlich zur Verfligung. Dieses kann von Intressent*innen jederzeit eingesehen werden. Abrufbar
ist das Excel Sheet auf der Homepage www.esf.at unter: https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vor-

veroeffentlichungen/

Erfahrungsgemall kann es beim Versuch die Excel Datei einzusehen zu technischen Problemen kommen.
Sollte dies der Fall sein, dann ist es in den meisten Fallen hilfreich einen anderen Internetbrowser auszu-
probieren. Sollte der Zugriff auf die Datei dann weiterhin nicht funktionieren kontaktieren Sie bitte die Ver-
waltungsbehorde unter ESFplus@bmaw.gv.at

Sind Calls vorveroffentlicht, werden dann aber doch nicht gestartet, so wird der Call mit einem ,Storno”
gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass der Call nicht mehr veroffentlicht wird.

Andern sich hingegen Informationen der Vorveréffentlichung, wie z.B. Laufzeit oder Budget so werden
diese farblich hinterlegt aktualisiert. Eine neue Vorveroffentlichung ist nicht notwendig.

Die Registrierung ist unter dem Link https://userapp.idea-esfplus.gv.at/register abrufbar.

www.esf.at
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Registrierung

Fixtext-Registrierung

vernama Nachnama
Organisation “* Telefon 7

E-Mail Adresse © Benutzername
Kennwort Kennwort Wisderholung '©

Ja, ich habe die DatenschutzerkiSrung gelesen und akzeptiers sie. DoVGO

Ich bin kein Roboter.

Abbildung 1 Meniipunkt , Registrierung”

Falls Unsicherheiten beim Ausfiillen bestehen kénnen durch einen Klick auf das ,,Fragezeichen” @ weitere
Information aufgerufen werden.

Nach dem ausfillen und dem lesen und akzeptieren der DSGVO ist noch das reCAPTCHA abzuhaken und auf
speichern zu klicken.

Abbildung 2 Schaltfliche ,,Speichern”

AnschlieBend bekommt die Projekttrager*innenperson eine E-Mail mit der Bitte die Registrierung zu besta-
tigen.

JEA-ESFplus <reply_su Vincentro.at

**#** |DEA-ESFplus - TEST ****:IDEA-ESFplus: Aktivierung lhres IDEA-ESFplus Zugangs

@ Vorlage Information uber die Datenverarbeitung.pdf _
616 KB

AR AR SER RS R R SR T RS TESTSYSTEM IDEA-ESFDIUS™ ** # S r e s r s S M SR A S MRS SRS SRS S S

Diese Email wurde von einem Test/Evaluierungssystem versendet. Alle Inhalte sind somit als nichtig zu betrachten.

o R R R R R R R
Vielen Dank, dass Sie sich bei IDEA-ESFplus angemeldet haben.

Zum Freischalten Ihres Benutzerkontos benutzen Sie bitte folgenden Link:

24y QisbmIDSIuuNHVOBhTeM.RzZzkSHVKR291GTOaMHStKZLEDQ6aUKa&umid=07637b54-01fd-442a-b73e-5e7f664c0819& auth=f7fd4e2

Nach erfolgter Freischaltung kénnen Sie sich auf https://smex-ctp.trendmicro.com:443/wis/clicktime/vl/query?url=https%3a%2f3%2fn
Se7f664c0819& auth=f7f4e205d3c95c520bl1 7f86658e575d7d0beS59fc-1e25d49ed3df6e80ffacac924bbc807d444f1c81 mit lhrem E-Mai

Mit freundlichen GriaBen,

thr IDEA-ESFplus Team

Achtung: Diese Nachricht wurde von einem automatischen System versandt. Bitte antworten Sie keinesfalls an die Absenderadresse.

Abbildung 3 Screenshot ,,E-Mail Registrierung des IDEA ESF+ Zugangs“
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Beim Aufrufen der Seite https://userapp.idea-esfplus.gv.at/login werden die Teilnehmer*innen zur Eingabe

von Benutzer*innennamen und Kennwort aufgefordert. Darlber hinaus gibt es noch eine Hilfestellung im
Falle die Zugangsdaten vergessen wurden. Nach Abschluss der Eingabe, den blauen ,Anmelden” Button
klicken.

Benutzername

Kennwort

Passwort zuricksetzen Anmelden

Abbildung 4 Login Maske

4.1 Passwort zurlicksetzen
Falls das Passwort vergessen wurde kann auch eine Riicksetzung davon gestartet werden.

Benutzername

Kennwort

Passwort zuriicksetzen Anmelden

Abbildung 5 Meniipunkt ,Passwort zuriicksetzen”
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Dafiir auf , Passwort zuriicksetzen” klicken. AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die E-Mail-
Adresse des Accounts einzugeben ist.

: i

Bitte geben Sie hier |lhre E-Mail Adresse ein. Achten Sie
bitte auf die Richtigkeit der Eingabe.

MNach Driicken des OK-Buttons erhalten Sie eine E-Mail

mit einem Reaktivierungslink zur Rickstellung lhres
Passworts fur die Applikation IDEA-ESFplus.

E-Mail Adresse

test@idea.esf.at

oK

Abbildung 6 Passwort zuriicksetzen, Eingabe der Mail Adresse

www.esf.at
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AnschlieBend erhalten Sie einen Link zur Riicksetzung des Passworts auf die genannte E-Mail Adresse. In
der E-Mail findet sich die Erlauterung der weiteren Schritte zur Riicksetzung des Passworts.

5.1 Uberblick statische Oberfliche Projekttrager*innen
Bl ococesr AntragerProjehte

Amarags TProgeici-Nr akranye Projektname PrajekTirager Frogeit Klssmarian Call- e St

EST Ramer Fellrier - TESTVihaben|

S P—— mal sehen od s Mlappt ; rpeeden

| dgooooooooAan

Abbildung 7 Benutzer*innenoberfliche Startseite

Nach erfolgtem Login ist diese Seite sichtbar. Auf der Startseite kann gewahlt werden ob ,Calls“, ,An-
trage/Projekte” oder die ,Korrespondenz” angezeigt werden soll. Hier ist beispielhaft ,Antrage/Projekte”

ausgewahlt, durch klicken auf einen der ,Pfeile nach rechts” kann der gewlinschte Antrag ausgewahlt wer-
den.

5.2 Oberflache Call

Untenstehend finden sich alle freigegebenen Calls zum Programm Beschaftigung ESFplus und JTF 2021-
2027. Um die dargestellten Calls auf eine Férderstelle einzugrenzen, nutzen Sie bitte die integrierte Filter-
funktion in der Tabelle.

Details zum jeweiligen Call erfahren Sie durch klicken auf den Button , Call-Daten”.

Ausgehend von einem Call erfolgt die Anlage eines neuen Antrags. Alle bestehenden Antrage und Pro-
jekte, fur die Sie handlungsberechtigt sind kdnnen iber den Navigationspunkt Antrage/Projekte

Antrage/Projekte

Abbildung 8 Navigationspunkt Antrige/Projekte

erreicht werden.
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Auf der Call Oberflache kénnen durch klicken auf den Button ,Call Daten”, die spezifischen Daten zum je-
weiligen Call eingesehen werden. Im hier gezeigten Beispiel sieht das dann so aus.

Calk 100/ 1 - BMBWFOO : Nimbus 4000
Zwist BMBWF {Schube)
Call Dokumente
Typ Dateiname
Call Inhate [Freigegeben|
Call_[IDEA]_100_BMBWFIO

Bereichnung

Abbildung 10 Meniipunkt "Call-Daten"

5.2 Username
Ganz oben rechts ist der Username sichtbar.

TESTSYSTEM

Abbildung 11 Username

- Test UserlDEA

www.esf.at
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6.1 Visualisierung der Antragsschritte
ANTRAGSPROZESS VON DER DATENERFASSUNG ZUM PROJEKT

Legende:

Antrag ablehnen
Antrag genehmigen

Datenerfasssung . (AT . Bereitstellung . LI . Begutachtung . Antragsbewertung . Vertragserrichtung . Pro;ekt

freigeben einreichen laufend

Antrag Antrag
Datenerf: "
zuriickziehen mrzufiiil’(‘lfeharses:"g riickstellen*

Wenn der Antrag durch die ZwiSten riickgestellt wird, kann dieser von den Projekttréger*innen nochmals bearbeitet werden um beispielsweise fehlende Informationen zu erginzen. Der Antrag befindet sich dann im Status der "Datenerfassung”
Sobald die Projekttrager*innen das abgeschlossen haben kann der Antrag erneut eingereicht werden.

6.1.1 Antragsprozess in IDEA ESF+ (operativ)

Antragsdatenerfassung Antragsbereitstellung Antragsbegutachtung Vertragserrichtung Projekt laufend

1., Antragsdatenerfassung (PT)

Im Zuge der Datenerfassung werden von den Projekttrager*innen die notwendigen Daten zu Ihrem geplan-
ten Projektvorhaben dargelegt. Es werden Informationen zu Projektorganisation, Inhalt, Kosten/Budget,
Abrechnungsrelevante Informationen, relevante Dokumente/Anlagen und méglicherweise Korresponden-
zen mit potentiellen Fordergeber*innen im Rahmen der Antragsdatenerfassung erhoben.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:
»~>Antrag zuriickziehen”

Im Status der Antragsdatenerfassung ist es fiir die Projekttrager*innen moglich Antrag zuriickzuziehen.
Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten nicht mehr bearbeitet werden kon-
nen.

www.esf.at
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Antragsfreigabe ,, > Antrag freigeben”

Die zweite Moglichkeit ist es den Antrag frei zu geben. Dadurch wechselt der Status des Antrags in die
Antrags-Bereitstellung.

2., Antrags-Bereitstellung (PT)

Im Status der , Antrags-Bereitstellung” ist es fiir die Projekttrager*innen moglich lhre Antragseinreichung
abzuschlieBen, indem Sie das Antrags PDF herunterladen und signiert wieder (iber die Datenbank IDEA ESF+
einreichen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlit werden kdnnen:
»~> Antrag einreichen”

Uber den Button ,,= Antrag einreichen” kann der Projektantrag offiziell an die Fordergeber*innen / ZwiSt
eingereicht werden. Die Projekttrager*innen erhalten bei erfolgter Einreichung eine automatische Bestati-
gungsemail.

»~2 zur Datenerfassung”

Wenn Projekttrager*innen im Zuge der Antragseinreichung feststellen, dass Sie noch wichtige Informatio-
nen erganzen, korrigieren oder updaten méchten, kdnnen Sie dank des Buttons ,,=> zur Datenerfassung”
nochmals an den Anfang der Antragseinreichung wechseln und die Antragsdatenerfassung vervollstandi-
gen.

3. Antragsbegutachtung / Antragsbewertung (ZwiSt)

Im Rahmen der Antragsbegutachtung liegt es bei der ZwiSt die Projektidee der Projekttrager*innen zu be-
gutachten je auf Basis lhrer Entscheidungsfindung kann diese den Antrag riickstellen, ablehnen oder geneh-
migen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewdhlt werden kénnen:
,»~2 Antrag riickstellen”

Bei der Riickstellung des Antrags wechselt der Antrag wieder in den Status der Antragsbereitstellung, sodass
die Projekttrager*innen bei Bedarf fehlende Unterlagen oder Informationen nachreichen kénnen.

»~> Antrag ablehnen”

Der Antrag wird aufgrund der ZwiSt Begutachtung nicht weiter berlcksichtigt. Ndhere Informationen dazu
finden sich im Absageschreiben. Dieser Schritt kann nicht zuriickgenommen werden.

»—> Antrag genehmigen”

Der Projektantrag wurde von der ZwiSt/Forderstelle genehmigt. Dieser Schritt kann nicht riickgéngig ge-
macht werden.

www.esf.at
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4., Vertragserrichtung (ZwiSt)

Im Status ,, Vertragserrichtung” erscheint ein neuer Navigationspunkt. Dieser nennt sich , Vertrage“. In die-
ser Phase der Antragsstellung geht es darum die finalen Vertragsinhalte festzulegen. Sobald das Projekt
von den Fordergeber*innen gestartet wird sind die Vertragsdokumente fiir die Projekttrager*innen ein-
sehbar.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahit werden kdnnen:
»—2 Projekt starten”

Sobald die ZwiSt/Férdergeber*innen das Projekt starten sind fiir PT die Vertragsdokumente einsehbar und
der Status des Antrags wechselt zu ,,Projekt laufend”

5., Projekt laufend (PT und ZwiSt)

Das Projekt wurde gestartet.

6.1.2 Status des Antrags im Verlauf — Antragsdaten-Erfassung, Antrag zuriickziehen, Antrag
freigeben, Antrag einreichen, Antrag riickstellen, Antragsbewertung, Vertragserrichtung

Antragsdaten-Erfassung

Auf Basis eines Calls, der von einer ZwiSt (=Zwischengeschaltene Stelle) veroffentlicht wurde, konnen An-
tragssteller*innen einen Antrag anlegen und die geforderten Daten zum geplanten Vorhaben befiillen. Die
bereitzustellenden Inhalte betreffen unterschiedlichste Bereiche. Jeder Bereich kann {iber die Navigati-
onsstruktur auf der linken Seite aufgerufen werden. Erklarende einleitende Texte und Hilfetexte zu Uber-
schriften und Textfeldern (gekennzeichnet durch @ ) sollen bei der Befiillung der Daten helfen.

In dieser Phase wird noch kein unterfertigtes Antragsdokument bereitgestellt - das erfolgt in einer spate-
ren Phase des Einreichprozesses.

Antrag zurilickziehen

Durch Dricken des Buttons

Abbildung 12 Button "--> Antrag zuriickziehen"

entscheidet die/der Antragsteller*in die Erfassung der Antragsdaten zu beenden und damit den Antrag
auch nicht einreichen zu wollen. Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten

nicht mehr bearbeitet werden kénnen. Dies kann auch nach erfolgter Riickstellung eines bereits einge-
reichten Antrags erfolgen. Die ZwiSt wird Uber diesen Schritt per E-Mail automatisch informiert.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrag zuriickgezogen/geldscht.
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Antrag freigeben

Durch Driicken des Buttons

Abbildung 13 Button , = Antrag freigeben”

wird die Antrags-Datenerfassung durch die Antragsteller*in beendet. Alle Antrags-Daten kénnen ab die-
sem Zeitpunkt nicht mehr gedndert werden. Es besteht in dieser Phase ausschlieRlich die Moglichkeit, das
zu diesem Zeitpunkt zum Download angebotene vorgefertigte Antragsdokument herunterzuladen,
rechtsgliltig zu unterschreiben und wieder hochzuladen. Die genaue Vorgehensweise wird in den bereit-
gestellten Masken erklart. Andere Antrags-PDF Versionen diirfen keinesfalls zur Einreichung herangezo-
gen werden.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrags-Bereitstellung.

Sollte man bei der Prifung der Daten im Antragsdokument feststellen, dass in Bezug auf inhaltliche Anga-

ben Korrekturbedarf besteht, kann man durch Driicken des Buttons

Abbildung 14 Button "--> zur Datenerfassung"

jederzeit zur Antragsdaten-Erfassung zuriickkehren. Ein potentiell bereits hochgeladenes Antragsdoku-
ment wird in diesem Fall gel6scht.

Antrag einreichen

Durch Driicken des Buttons

Abbildung 15 Button "--> Antrag einreichen"

wird der Antrag durch die Antragsteller*in irreversibel eingereicht. Grundvoraussetzung fir die firstwah-
rende Einreichung ist die Einhaltung des im Call festgelegten Einreichzeitpunkts. Eine Bearbeitung der An-
tragsdaten ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr moglich. Die Verdnderung der Festlegung der berechtigten
Personen wie auch die Nutzung der Korrespondenzfunktion ist weiterhin moglich. Es obliegt nun der For-
derstelle den eingereichten Antrag zu begutachten.

Der Antrag befindet sich somit nach diesem Schritt im Status Antrags-Begutachtung.

Antrags Riickstellung

Bei der Priifung durch die Férderstelle ist zu priifen ob die Angaben der Projekttrager*innen im Antrag
vollstandig und nachvollziehbar sind. Wenn die Férderstelle noch weitere Informationen benétigt wird
diese den Antrag zur Uberarbeitung an die Antragsteller*innen zuriickzustellen. Dies geht immer mit einer
Formulierung des Anderungsbedarfs und dem Versand einer E-Mail einher.

Nach erfolgter Riickstellung sind die notwendigen Anderungen durchzufiihren und der oben beschriebene
Einreichprozess zu wiederholen. Bereits vorgelegte Dokumente aus der ersten Einreichung bleiben erhal-
ten. Die ZwiSt geht von einer maximalen Uberarbeitungszeit des Antrags von einer Woche aus.
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Antrags Bewertung

Der eingereichte Antrag wird durch die ZwiSt in einem Begutachtungsverfahren bewertet. Wahrend die-
ses Zeitraums konnen die Inhalte des Antrags durch die Projekttrager*innen nicht bearbeitet werden. Die
Bewertung erfolgt nach den im Call-Dokument veréffentlichten formalen und inhaltlichen Kriterien. Uber
das Ergebnis werden die verantwortlichen Projekttleiter*innen per Mail informiert. Entweder kann eine
Ablehnung oder eine positive Beurteilung des Antrags erfolgen. Eine positive Beurteilung hat noch keinen
rechtsverbindlichen Charakter. Dieser ist erst durch Abschluss eines Férdervertrags gegeben.

Vertragserrichtung

Nach erfolgter positiver Beurteilung des Antrags beginnt der Vertragserrichtungsprozess. Die ZwiSt stellt
hierfir ein Vertragsdokument bereit, dass von Seiten der rechtsverbindlichen Vertretung der Projekttra-
ger*in entweder elektronisch signiert oder handschriftlich unterfertigt werden muss. Anschlieend ist
dieses Dokument iber IDEA-ESFplus wieder an die ZwiSt zu ibermitteln. Im Fall der handschriftlichen Un-
terfertigung ist ein Scan bereitzustellen.

Postalischer Vertrags-Ubermittlung mit handschriftlicher Unterschrift durch die ZwiSt

In manchen Fallen wird ein bereits handschriftlich unterfertiges Vertragsdokument per Post an die Projet-
trager*n gesendet. In diesem Fall erfolgt parallel - wie oben - beschrieben auch eine Ubermittlung eines
Scans per IDEA-ESFplus. In diesem Fall ist entweder

o das postalisch zugesendete Orginal handschriftlich zu unterfertigen und postalisch zu re-
tournieren (und als Scan in IDEA-ESFplus hochzuladen)

oder
o der Gbermittelte Scan elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Elektronsiche Vertrags-Ubermittlung mit elektronsich signierter Unterschrift durch die ZwiST

In diesem Fall ist das bereitgestellte Dokument entweder

o das libermittelte Dokument auszudrucken, handschriftlich zu unterfertigen und als Scan in
IDEA-ESFplus hochzuladen

oder
o das Ubermittelte Dokument elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Die gesamte Kommunikation erfolgt iiber ein in IDEA-ESFplus bereitgestelltes Kommunikationstool. Uber
dieses sind inhaltliche Abstimmungen zwischen den Projekttrager*innen und der ZwiSt vorzunehmen.

Laufendes Projekt
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Nach Vorliegen eines rechtsglltigen Vertrags setzt die ZwiSt den Status des Antrag auf "laufendes Pro-
jekt". Eine Veranderung der Genehmigungsdaten ist wiederum nur durch ein definiertes Anderungsver-
fahren moglich.

e Beijedem Statuswechsel erfolgt die Priifung der Einhaltung formaler Vorgaben. In jedem Formu-
lar wie auch zum Beispiel bei der Einreichung wird proaktiv darauf hingewiesen, wenn feststell-
bare Mangel vorliegen. Inhaltliche Eingaben kdnnen vom System nur eingeschrankt gepruft wer-
den - dies obliegt ausschlielRlich der ZwiSt.

e Abwicklung aller Projekte unter Beriicksichtigung von e-Cohesion. Das bedeutet, dass jegliche In-
teraktion/Kommunikation zwischen Forderstelle und ZwiSt zu Antrags/Projekt-relevanten Themen
ausschlieBlich auf Basis der Korrespondenz-Funktion innerhalb von IDEA-ESFplus erfolgen darf.

6.2 Antrag anlegen
Uber die blauen Schaltflichen auf der linken Seite l4sst sich ein ,= Antrag erstellen”, wichtig ist hier den
richtigen Call auszuwahlen. Am einfachsten geht dies mit tGber die zuvor erwdhnte Suche.

Es ist zu beachten das Fristen der Einreichung eingehalten werden mussen. Die vollstandige Darstellung
der notwendigen ist fir eine erfolgreiche Antragseinreichung ausdriicklich empfohlen. Ein fehlen von not-
wendigen Informationen kann zu einer Riickstellung des Antrages flihren, woraufhin der Prozess der An-
tragsstellung erneut gestartet werden muss.

B N e e N W

=»Antrag erstellen BMBWEQO
=»Antrag erstellen BEMBWEOO
=»Antrag erstellen BMSGPK
=»Antrag erstellen LRGVBG
=»Antrag erstellen BEMBWFOO

=»Antrag erstellen BMBWFOO

Abbildung 16 Antrag erstellen

Wenn der Call nicht sofort aufscheint bitte umblattern, dies kann unten rechts durch Auswahl der jeweili-
gen Seiten oder durch driicken von ,<“ und ,,>“durchgefiihrt werden.
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Abbildung 17 Umblattern
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Wenn der richtige Antrag gefunden wurde bitte auf ,= Antrag erstellen” klicken.

=<»Antrag erstellen

Abbildung 18 Schaltfliche ,, 2> Antrag erstellen”

Nun 6ffnet sich folgendes Fenster automatisch.

Antrag anlegen

Name des Vorhabens ®
Akronym @

Beginn-Datum des Vorhabens ®
Ende-Datum des Vorhabens @

Projekt Klassifikation

Kooperations-Projekt

Abbildung 19 Meniipunkt ,Antrag anlegen”

TT. MM JJ))
TT. MM . J1l)

Diese Festlegung kann in weiterer Folge nicht mehr geandert werden.

Bitte ausfillen und im Anschluss die ,Speichern” Schaltflache betatigen.

Abbildung 20 Schaltflache ,Speichern”

Diese Eingaben sind nun in unter dem MenUpunkt ,Metadaten” des MenUs auf der linken Seite des Bild-

schirms einsehbar.
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6.3 Hauptmenu
Ganz links am Bildschirm findet sich nun das Hauptmeni mit den Punkten ,Projektorganisation”, ,Inhalt
des Projektes”, , Kosten/Budget”, ,,Abrechnungsrelevante Informationen”, ,Anlagen/Dokumente” und

»,Korrespondenz”.

® Metadaten @ <
(® Projektorganisation X <
® Inhalt des Projektes X <
® Kosten/Budget X <
O Abrechnungsrelevante Informationen X <
(® Anlagen/Dokumente & <
O Korrespondenz &

Abbildung 21 Hauptmenii

Antrags-fProjekt-Nr. 'z i cngerec Akronym 11 Zwist T'; enapioe
Brojekt KlassHikation : xoope st 5o Projekttriger 1o Kontakt 2wist 7 1est1

semtus 7t dcerapaen trtanerg Mo dhes Virhabens : Test (1) E-Mal Zwist | —

Abbildung 22 gelber Infobalken

In der fixierten gelben Leiste kdnnen darliber hinaus die spezifischen Projektinformationen zum jeweiligen
Projekt jederzeit eingesehen werden.

6.3.1 Metadaten

Metadaten

B)

Name des Vorhabens G Test

Akronym @ T
: @
Beginn-Datum des Vorhabens * 03.10.2022

Ende-Datum des Vorhabens @ 05.10 . 2022

Projekt Klassifikation

Kooperations-Projekt

Abbildung 23 Meniipunkt ,,Metadaten*
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6.4 Projektorganisation — Projekttrager*innen, Statistische Daten, Vertreter*in, IDEA ESF+ Be-
rechtigungen, Projektmitarbeiter*innen

(®) Projektorganisation X <
(® Projekttragerin X
QO statistische Daten X
O vertreteriin X
O IDEA Berechtigungen @
O

Projektmitarbeiterinnen @

Abbildung 24 Hauptmeniipunkt ,,Projektorganisation”

Unter Projektorganisation finden sich die Menlipunkte zu ,Projekttrager*in“, ,Statistische Daten”, ,Ver-
treter*innen” , IDEA ESF+ Berechtigungen®, , Projektmitarbeiter*innen”.

6.4.1 Projekttrager*innen

Projekttrigor:in/Beginstigte

Hier sind alle rebevanten Angaben fur Projkitragenin yolstans bekanntzgaben,

Faf g fur aine eichung:
» Filr die Ovganisation "VI™ sind alle Detail-Daten 2u befiien.

Rolle im Projekt MName f Bereichnung Kirzel StraBe/Gasse PLZ Status

Projekttragerin VE Altre

Abbildung 25 Meniipunkt ,,Projekttrdger*innen / Begiinstigte”

Fiir die Projekttrager*innen Organisation sind samtliche Angaben vollstindig anzugeben. Uber die blaue
Schaltflache welche einen Zettel mit Stift zeigt konnen die Organisationsdaten bearbeitet werden.
Abbildung 26 Schaltflache "Organisationsdaten bearbeiten"

Es 6ffnet sich nun folgendes Fenster.
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Projekttrager:in anzeigen

Rolle im Projekt

Name / Bezeichnung

Akronym

StraRe/Gasse

pLz, ort @

Art des Begiinstigten
Rechtsform
UnternehmensgréRe @
Forschungseinrichtung
Vorsteuerabzugsberechtigt @
Nachweis der Identitat durch
Identitdtsnummer
Steuernummer

(Unternehmens)-Gegenstand

Homepage

Instagram

@

Projekttrager

VB 234

Te Haus Nummer 1

1010 Wien.Innere Stadt

offentlich-Gebietskorperschaft

Kdrperschaften offentlichen Rechts

Kleinstunternehmen

Nicht relevant

ja nein

Firmenbuchnummer

12345 Geburtsdatum @ 01.01.2000
12345 UID Nummer 123456
Gegenstand
www.esf.ag Facebook

Twitter

Abbildung 27 Meniipunkt ,Organisation bearbeiten”
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V;

Es ist die ,,Rolle im Projekt”, ,Name/Bezeichnung”, ,Akronym“, ,StraRe/Gasse”, ,PLZ/Ort“, ,Art des Be-
glnstigten”, ,,Rechtsform”, ,UnternehmensgrofRe”, ,,Forschungseinrichtung”, ,Vorsteuerabzugsberech-
tigt”, ,Nachweis der Identitdt durch”, ,Identitdtsnummer”, ,Geburtsdatum®, ,Steuernummer”, ,UID Num-
mer”, ,,(Unternehmens)-Gegenstand”, ,Homepage*, ,Facebook”, , Twitter”, , Instagram”. Die Angabe von

Facebook, Twitter und Instagram sind freiwillig. Alle anderen Felder sind zwingend zu befillen.
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+ Neuer Eintra
Durch klicken der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 28 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kénnen mogliche weitere Projekttrager*innen Organisationen hinzugefiigt werden.

Abbildung 29 Schaltflache "hinzufiigen"

Durch klicken auf das blau hinterlegte Stift mit Papierblatt Symbol ist es mdglich die Organisationsdaten
zu bearbeiten.

Abbildung 30 Schalflache "Organisation l16schen"

Durch Klick auf den blau hinterlegten ,Milleimer” lassen sich die Daten einer Organisation I6schen.

Abbildung 31 Button "Organisation deaktivieren"

Durch Anklicken des blau hinterlegten , X im Viereck” |asst sich eine Organisation im Rahmen der An-
tragserstellung deaktivieren.

6.4.2 Statistische Daten — Historische Informationen zu Projekttrager*innen

Unter ,Statistische Daten” werden die Informationen der bisherigen Finanz-Historie der/des Projekttra-
ger*in erldutert. Es sind Informationen der letzten vier Jahre zu ,Jahr”, ,Mitarbeiter*innenanzahl, ,Jah-
resumsatz”, ,Bilanzsumme (€)“ und ein ,Kommentar“ abrufbar.

,Bitte geben Sie die wirtschaftlichen statistischen Daten lhrer Organisation hier bekannt. Diese missen
mit den erganzend bereitgestellten Unterlagen (z.B. Firmenbuchauszug, Bilanz, usw.) libereinstimmen.
Liegen Daten dieser Art nicht vor, ist dies entsprechend zu begriinden. Fiir den Fall, dass der Berichtszeit-
raum der Organisation nicht dem Kalenderjahr entspricht, ist dies im Kommentar-Feld zu vermerken.”
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Statistische Daten

VB2

iagen kaing Daten va

Kommentar

Jahe i hi ! 4] Bl [04] Kemmentar

Abbildung 32 Meniipunkt "Statistische Daten"

Wenn es keine statistischen Daten gibt, kann bei ,Es liegen keine Daten vor” ein Haken gesetzt werden.

s liegen keine Daten vor

Abbildung 33 Kontrollkdstchen "Es liegen keine Daten vor"

dies muss fir einen erfolgreichen Abschluss dieses Bausteins mit einem Kommentar versehen werden.

Kommentar

Test

Abbildung 34 Kommentarzeile

AbschlieBend bitte speichern.

6.4.3 Vertreter*innen

Unter Vertreter*innen kénnen die jeweiligen Kontaktpersonen durch Projekttrager*innen hinzugefigt
werden.

,Bitte erfassen Sie hier die Rechtsverbindliche Vertreter:innen und Wirtschaftliche Eigentiimer:innen des
Projekttragers. Eigentimer sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil des Projekttrager
innehaben. Es ist zu berlicksichtigten, dass auch Unternehmen als Wirtschaftliche Eigentiimer:innen agie-
ren kénnen.”
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Vertreter:in

=« clie Rechisverbindliche Vertreterinnen und Wirtschattliche Eigentlmer-innen d

ils Wirtschafthiche Eigentimerinnen Jge

Nachnarma/[Drganisations. |Nama Steuesriummer E-Mall Adresse Funktion in der Drganisation Organisation Status

Abbildung 35 Meniipunkt "Vertreter*innen"

Durch klicken auf ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 36 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kann eine weitere Person hinzugefiigt werden.

Abbildung 37 Schaltflache "Vertreter*innen bearbeiten"

mit der Schaltflache die einen Stift mit Papier abbilden kénnen die eingegebenen Vertreter*innen bear-
beitet werden.

Abbildung 38 Schaltflache "Vertreter*innen l6schen"

durch Nutzung der Schaltflache Miilleimer auf blauen Hintergrund ist es moglich die angelegten Vertre-
ter*innen zu léschen.

Abbildung 39 Schaltflache "Vertreter*innen deaktivieren"

Das blau hinterlegte X in einem weiRen Viereck kann angeklickt werden um eine/n inaktiven Vertreter*in
zu deaktivieren.

6.4.4 IDEA ESF+ Berechtigungen

Hier werden alle Personen erfasst, die in weiterer Folge berechtigt sind, die Datenbank IDEA-ESF+ fiir das
gegenstdndliche Projekt zu nutzen. Zu den Hintergrundinfos gehoren ,,Funktion im Projekt”, , Aktiv“, , Kon-
taktperson®, ,Zeitraum”, ,Name”, ,Telefon”, ,E-Mail-Adresse” und , Organisation”.

,Hier werden alle Personen erfasst, die in weiterer Folge berechtigt sind, IDEA-ESFplus fiir das gegen-
standliche Projekt zu nutzen. Hier eingetragene Personen missen auch im Bereich "Projektmitarbeiter:in-
nen" erfasst werden, sofern diese abrechnungsrelevante Aufwande verursachen. In diesem Fall ist auf die
korrekte Zuordnung in Bezug auf die Rolle/Qualifikation im Projekt zu achten.

Es ist von Seiten des Projekttrager sicherzustellen, dass die hier angegebenen Daten korrekt sind und im
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Anlassfall (z.B. Namensanderungen) sofort gedndert werden. Sollte das nicht erfolgen, kann dies im Prii-
fungsfall zu Problemen fiihren.

Die Erklarung der Rollen (mit Bezug zu den moglichen Aufgabenbereichen) im Projekt finden Sie im Hilfe-
Text.”

IDEA Berechtigungen

1, IDEA-ESFphus i das gegenstandichs Projekt

131 (£.B. Naimefsand ger) sofort gedndeil weiden. Sellte das nicht erfolgen, kann dies im Prafungsfall zu Problemen fishren.
Funktion im Projekt Aktiv Kontakpersan Teitraam Name Telefon E-Mail Adresse Organisation

Abbildung 40 Meniipunkt IDEA ESF+Berechtigungen

Durch Nutzung der Schaltflache ,,+Neuer Eintrag”

Abbildung 41 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kann eine neue Person hinzugefligt werden. Durch klicken auf-
Abbildung 42 Schaltflache "bearbeiten"

,bearbeiten” ist es moglich bestehende Eintrage zu aktualisieren. Durch den Klick auf das X im Kreis auf
blauem Hintergrund kann die besagte Person/Berechtigung deaktiviert werden. Sobald eine neue Per-
son/Berechtigung angelegt ist erhalt diese Person eine E-Mail Einladung.

** IDEA-ESFplus - TEST ****ADEA-ESFplus: Einlaching zu Projekmitwirkung *, ‘TC

srrsssrassssasnnesnees [ECTCYSTEN IDEA-ESEplug® #5980 5n srnsrassnssnsntsassnsrasnsnnnsnteas

Diese Email wurde von sinem Test/Evaluierungssystem versendet. Alle inhalte sind somit als nichtig u betrachten

o' Fir e Hoille “Trilnehmer-Erfessang ' Fir das lolgende Projekt nominiert

inistesium 10 Bldung, Wissensehaft und Forschung (Schule|

Bitte batdtigen Ske den folgenden Link, um Ihre Nominiensng 2u bestitgen. Sobald dies erfolgt s, sind Sie fir das erwihate Projekt handhsngsberecheigs

Bitte kicken Se suf den folgenden Link, um lhre Nomimierung shrulebnen

It IDEA-ESFplus Team

Achtung: Déese Machricht wurde automatissert von einem System versandt. Bitte antworten Sie beinesfafls an die Absenderadresse

Abbildung 43 Screenshot "Einladung Projektmitwirkung"
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Die eingeladene Person kann somit lhre Rolle bestatigen oder ablehnen. Unter Einladungen kann nun ein-
gesehen werden an welche Adresse eine Einladung erging. Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit

o
dem Pfeil gegen den Uhrzeigersinn .
Abbildung 44 Schaltflache "Verlauf"

ist es moglich den Verlauf dieser Einladung nachzuzeichnen.

Einladungen

Funktion im Projekt E-Mail Adresse Status

TN kg I Alzepbert
Personen/Berechtigungen - Verlauf

Name:
Rolle: Teilnehmer-Erfassung

Status Name Zeitraum
Angefragt User|DEA Test 21.10.2022-21.10.2022
Akzeptiert I aktiv seit 21.10.2022

Abbildung 45 Meniipunkt "Personen/Berechtigungen - Verlauf"

6.4.5 Projektmitarbeiter*innen

Unter Projektmitarbeiter*innen versammeln sich ndhere Angaben zu ,Namen®, ,Giiltig von®, , Gliltig bis“,
,Vertragsverhaltnis”, ,Zeiterfassung”, , Projekt-Anteil [%]“, ,Geplante Projekt-Arbeitsstunden”

Hier werden alle am Projekt beteiligten Personen (die in weiterer Folge auch verrechenbare Aufwande
erzeugen) unter Angabe aller abrechnungsrelevanten Informationen genannt.

Projektmitarbeiterinnen

Hier erfolgt die Darstellung aller am Projekt beteiligren Personen {die in weiterer Folge auch verrechenbare Autwande erzeugen) unter Angabe aller abrechnungsrelevanten informa

Fmationen
B + rieuer Brvira RIS

altnisse angelegt we

2u e = be ssas drocken Sie bitte den Button

Mach erfolgter Anlage besteht die Maghd

vE

m Name Giiltig vor Giiltig bis
@ag -

Wertrageverhiltnis Abrechhungamethode Prajekt-Anteil [%] Geplante Prajekl-Arbeilsstunden

Abbildung 46 Meniipunkt "Projektmitarbeiter*innen"

Unter ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine neue Person hinzuzugiigen. Bei der Nutzung der Schaltflache

mit Stift und Papier ist es moglich die Informationen zu bearbeiten. .

Abbildung 47 Schaltflache "bearbeiten"
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Das Symbol des Miilleimers kann zum I6schen genutzt werden.

Abbildung 48 Schaltflache "Mitarbeiter*in 16schen"

Das blau hinterlegte weilte + Symbol dient dazu Details anzeigen zu lassen.

Abbildung 49 Schaltflache "Details anzeigen"

Projektmitarbeiter:innen anlegen "
Organisation VB
Planstelle & Oja O nein
Vorname
Nachname
Kollektivvertrag <Kollektivertragauswahi= v
Kommentar 0 / 500 Zeichen
.

Die Informationen sind vollstandig auszufiillen, wenn der Name zum Zeitpunkt der Antragsstellung nicht
bekannt ist, jedoch eine Stelle besetzt werden wird ist jedenfalls eine ,,Planstelle“ anzugeben, bei der
nachtraglich die fehlenden Informationen hinzugefiigt werden kénnen.

Abbildung 50 Menipunkt "Projektmitarbeiter*innen anlegen

6.5 Inhalt des Projektes — Beschreibung, Zielgruppe, Standorte, Geplante Instrumente, Quer-

schnittsziele, MalRnahmentypen, Indikatoren/Ziele
Unter dem Menipunkt Inhalt des Projektes versammeln sich Informationen zu ,,Beschreibung”,
»Zielgruppe”, ,Standorte”, , geplante Instrumente”, ,,Querschnittsziele”, ,,Mallnahmentypen®,
,Indikatoren/Ziele”
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@ Inhalt des Projektes &

C @

e @
= e @
S L]
= e @
= n @
e - @

Abbildung 51 Hauptmenii "Inhalt des Projektes"

6.5.1 Beschreibung — Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts

Seite 32

Unter dem Mentipunkt , Beschreibung” finden sich zwei Pflichtfelder die selbsttatig zu befiillen sind. Diese
beschéftigen sich mit der ,,Detailbeschreibung” und mit der ,Zusammenfassung des Projektinhalts”.

Beschreibung ™

Antrag/inhalt des Projektes/Detail-Beschreibung-userapp-Fixtext
HTML TEST

Ranhmenbedingung fOr eine erfolgreiche Einreichung
= Das Feld Detailbeschreibung muss befallt werdern.
= Das Feld Zusammenfassung des Projektinhalts zur Veraffentlichung muss befallt werden.

Dectaillbeschreibung

Paragraph (=3 I

0
i
il
Il
hi

Zusammenfassung des Projektinhalts zur Versffentlichung &

Abbildung 52 Meniipunkt "Beschreibung"

AbschlieBend bitte durch Nutzung der blauen Schaltflache ,speichern” sichern.

Abbildung 53 Schaltflache "Speichern"

6.5.2 Zielgruppe

Unter , Zielgruppe” ist zu definieren, welche Personen mit dem Projekt erreicht werden sollen. Dabei kann
zudem durch setzen eines Hakens ausgewahlt werden ob dieser Zielgruppe eine Projektrelevante Stellung

zukommt. Es ist zumindest eine Zielgruppe auszuwahlen.
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Tielgruppe '

Projektrelevant Beschreibung -~ Kommentar -~

Sehih

Abbildung 54 Meniipunkt "Zielgruppe/n"

6.5.3 Standorte

Unter Standorte sind ndhere Angaben zum Projektstandort zu tatigen. So sind das ,,Bundesland”, ,,Ge-

biet”, ,Art des Gebiets”, ,NUTS-Region”, ,Stralle”, ,,PLZ", ,Ort“, ,Status” und ,Prim. Standort” (Primarer
Standort) anzugeben.

Standort

Antrag/inhalt des Projektes/Standort-userapp-Fixtext
HTML TEST

Rahmenbedingung fiir eine erfolgreiche Einreichung
e Zumindest 1 Standort muss fir jede unten gelistete Organisation als "primdrer Standort” gekennzeichnet sein.

VB

Bundesland Gebiet Art des Gebiets NUTS-Region

Die Liste ist leer!

Abbildung 55 Meniipunkt "Standort"

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich einen Standort hinzuzufiigen.

+ Neuer Eintrag

Abbildung 56 Schaltflache "+Neuer Eintrag"
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Standort anlegen

rim. 5tandort®

Organisation Name

VB

Standort-Gemeindekennziffer ®

Donnerskirchen - 10302

Um diesen Punkt erfolgreich abzuschlieRen ist es notwendig zumindest einen Standort in dem dafiir vor-
gesehenen Kastchen als primaren Standort zu kennzeichnen. AbschlieRend bitte ,,speichern” nicht verges-
sen.

Abbildung 57 Schaltflache "Speichern"

6.5.4 Geplante Instrumente

Unter ,,Geplante Instrumente” muss zumindest ein geplantes Instrument ausgewahlt und als ,,Projektrele-
vant” eingestuft werden um die Einreichung erfolgreich abzuschlieRen. Ganz rechts ist ein kurzer Kom-
mentar anzuflhren.

Geplante Instrumente/n”

Antrag/inhalt des Projektes/Geplante Instrumente-userapp-Fidext

HTML TEST

Rahmenbedingung fir eine erfolgraiche Einreichung
« Rahmenbedinung die Einreichung: Zumindest eine (1) 'Geplantes Instrument’ muss gewahlt werden.

Projektrelevant - Beschreibung Kommentar -

Abbildung 58 Meniipunkt "Geplante Instrumente"

. . . Speichern
AbschlieBend speichern nicht vergessen.

Abbildung 59 Meniipunkt "Speichern"
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6.5.5 Querschnittsziele — Antidiskriminierung, Gleichstellung der Geschlechter, ékologische
Nachhaltigkeit
Unter ,,Querschnittsziele” sind ndhere Fragen im Fragenbogen zu den Querschnittszielen (QSZ) der ESF+
Periode 2021-2027 abrufbar. Die QSZ sind , Antidiskriminierung”, , Gleichstellung der Geschlechter” und
»O0kologische Nachhaltigkeit”. Die Fragen sind umfassend und vollstandig zu beantworten. Es ist eine Min-
destzeichenanzahl von 350 Zeichen (inkl. Leerzeichen) pro Frage vorgegeben. Diese Anzahl an Zeichen
muss fiir eine erfolgreiche Einreichung erreicht werden. Es konnen maximal 2000 Zeichen (inkl. Leerzei-
chen) pro Frage eingegeben werden.

Nahere Erlduterungen zu den Querschnittszielen finden sich im Wegweiser. Beim Klick auf den Fragezei-

@

chen Button

Abbildung 60 "Fragezeichen Button"

werden zudem nahere Erlauterungen zu den Fragestellungen sichtbar.

Bitte die untenstehenden Fragen vollstandig mit mindesten 350 Zeichen (inkl. Leerzeichen) pro Fragestel-
lung beantworten. Wenn die Beantwortung vollstandig ist bitte durch ,ja“ bestatigen. AbschlieRend bitte
Uber die Schaltflache ganz unten speichern.

Querschnittsziele

Rahmentecingung o ene erioigreiche Enrochung
» Chmrichnatsdisie s gk e

Querschnittsziele Antidiskriminierung

al) Analyse TestTest
Bitte erlautern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der IST-Analyse zum Thema der Antidiskriminierung im Interventionsbereich des

Projektes (d.h. die Analyse der Unterschiede in Situation und Bedirfnissen von unterschiedlichen Personengruppen und die Darstellung

der relevanten Ungleichheiten).

Wie wurde dabei vorgegangen?

a2 ) Analyse
Bitte bescheedsen Sie die Ergebnisse der durchgefohrien IST-Analyse.

b) Ziele
Welche Ziebe zur Starkung der Antidiskriminierung setzen S sich, aufgrund der Ergebnisse der 1ST-Analyse?
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TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

€1 ) MaBnahmen
TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

Mit welchen konkreten MaBnahmen sollen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht \merderl?®

TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

€2) MaBnahmen TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
Im Falle von Teilnehmer:innen bei Schulungs- und/oder BeratungsmaBnahmen: TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
die Teilneh i fir das Thema Nichtdiskriminierung und deren Th bereiche sensibilisiert werd:

TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

d) Berict g und g TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
Wie wird die Umsetzung der gesetzten Mafinahmen b und dok Wie soll dies seitens der ZWIST Gberpriift werden TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
kénnen?

Test

al) Analyse

Bitte erldutern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der geschlechtsspezifischen IST-Analyse im Interventionsbereich des Projekts (d.h.
die Analyse der Unterschiede in Situation und Bedirfnissen von Frauen, Mannern und anderen und die Darstellung der relevanten
Ungleichheiten),Wie wurde dabei vorgegangen?

Test

a2 ) Analyse
Bitte beschreiben Sie die Ergebnisse der durchgefihrten IST-Analyse. @

Test

b) Ziele
Welche Ziele zur Stérkung der Gleichstellung der Geschlechter setzen Sie sich, aufgrund der Ergebnisse der IST-Analyse?

c) MaBnahmen st
Mit welchen konk Malinat llen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht werden? Wie wird sichergestelit, dass Frauen und

Manner gleichermaBen am Projekt teilhaben, auch gleichermafen davon profitieren und dass geschlechtsspezifische Ungleichheiten

durch das Projekt nicht fortgesetzt oder gar verstarkt werden? @

Test

d1 ) Berichterstattung und Steuerung
Werden alle Daten und Ergebni hleck ifisch erhoben und dokumentiert? Inwiefern?

& La

Test
d2 ) Berichterstattung und Steuerung
Wie wird die Umsetzung der gesetzten Manahmen bewertet und dokumentiert?
Wie soll dies seitens der ZWIST Gberprift werden kinnen?

www.esf.at
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Querschnittsziele Okologische Nachhaltigkeit

Tets
a) Einordnung des Projektes hinsichtlich des sekundéres ESF+ - Themas
Leistet das Projekt einen wesentlichen Beitrag zu griinen Kempetenzen und Arbeitspldtzen und einer griinen Wirtschaft?
Bitte erldutern Sie.
b1 ) Analyse e
Bitte erlautern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der 1ST-Analyse zum Thema der tkologischen Nachhaltigkeit im
Interventionsbereiches des Projektes.
Wie wurde dabei vorgegangen?

Test
b2 ) Analyse -
Bitte beschreiben Sie die Ergebnisse der durchgefiihrten IST-Analyse. o

Test
c) Ziele
Welche Ziele zur Starkung der 6kologischen Nachhaltigkeit setzen Sie sich, aufgrund der Ergebnisse der IST-Analyse?

est
d ) MaBnahmen
Mit welchen konkreten MaBnahmensollen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht werden? ®
Test

e) Berichterstattung und Steuerung
Wie wird die Umsetzung der gesetzten Manahmen bewertet und dokumentiert? Wie soll dies seitens der ZWIST Uberprift werden
kénnen?

Speichern

Abbildung 61 Meniipunkt "Querschnittziele"
Bitte speichern.
Abbildung 62 Schaltflache "Speichern"

6.5.6 MaRBnahmentypen

Uber den Meniipunkt lassen sich die Beschreibungen zu den MaRnahmentypen 6ffnen. Um den Antrag
erfolgreich einzubringen ist zumindest ein Eintrag auszuwdhlen und als Projektrelevant einzustufen.
Rechts von dem ausgewahlten Eintrag ist ein Kommentar im dafilir vorgesehenen Feld anzufiligen.
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MaRnahmentypen

Antrag/inhalt des Projektes/Malinahmentypen-userapp-Fixtext
HTML TEST

Rahmenbedingung fir eine erfolgreiche Einreichung
« Rahmebedingungen fir die Einreichung: Zumindest ein (1) Eintrag ist zu salektieran.

Projektrelevant @ Beschreibung D Kemmentar '

Beratung, UnterstUtzung (z.B, Betreuung, Coaching, Mentaring, Information, Orientierung, Kompetenzfeststellung, Bildungsplanung, Lernbegleitung,
Inklusionsketten, inkl. niedrigschwelliger Angebote)

Qualifizierung (z.B. (Weiter)Bildungsangebote, Training, Schulung, implacement / Outplacement, Inklusionsketten, inkl. niedrigschwelliger Angebote)
Beschaftigung (2 B. BeschaftigungsmaBnahmen, Implacement / Outplacement, Inklusionsketten, inkl. niedrigschwelliger Angebote)

Sonstiges

Abbildung 63 Meniipunkt "MaRnahmentypen"
Zu guter Letzt speichern bittespeichern.

Abbildung 64 Schaltflache "Speichern"

6.5.7 Indikatoren/Ziele — Call-Spezifische Indikatoren, Ergdnzende Projektdaten, Projekt-Spe-
zifische Indikatoren

Indikatoren/Ziele'"

spebtesindikatoren-Zieda/OP-Spetifische Tidle-userapp-Fistext

Indikatoren
Kirzel Indikatorname Art Typ Wert It. Antrag Einheit
P-PROS Scholerinnen, die nach ihrer MaBinahmenteinahme weiterhin in schulischer Ausbaklung sind oder sine berufiiche Bildurg  Ergebris Tichwert anzahl
beginnen Perzanen

Erghnzende Projektdaten

Klrzel Indikatorname Art Typ Wesrt It Antrag Einheit

ERGOT Arachne relevant

Projekt-Specifische Indikataren

Kilrzel Indikatorname Art Typ Wert lu. Antrag Einheit

[ e g |
Keine passenden Erpebnisse gelunden

 spmsten |

Abbildung 65 Meniipunkt "Projektindikatoren"

Hier konnen neben den , Call-Spezifische Indikatoren, , Ergdnzende Projektdaten” und ,Projekt-Spezifi-
sche Indikatoren” aufgerufen und erweitert werden. Unter Betatigung der blauen Schaltflache ,,+Neuer

. A +Neuer Eintrag
Eintrag

Abbildung 66 Schaltflache "+Neuer Eintrag"
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ist es moglich weitere projektspezifische Indikatoren hinzuzufiigen. Abschliefend bitte speichern.

Abbildung 67 Schaltflache "Speichern"

Die Indikatoren zu e-cohesion und Arachne werden von den Férdergeber*innen bespielt und sind von den
Projekttrager*innen nicht auszuwahlen.

6.6 Kosten/Budget

Unter Kosten/Budget finden sich ndhere Informationen zu ,,Projektkosten”, ,Finanzierungen” und ,Paral-
lel-Forderungen®.

() Kosten/Budget X
O Projektkosten

(O Finanzierungen X

Abbildung 68 Hauptmenii "Kosten/Budget"

6.6.1 Projektkosten — Kostenarten, Betrag, Kommentar Projekttrager*innen

Unter dem Menupunkt ,Projektkosten” finden sich ndhere Angaben zur , Kostenart”, zum , Betrag [€]“ und
ein ,,Kommentar - Projekttrager*in“. Hier sind entsprechend dem Gesamtkostenprinzip alle férderbaren
Kosten des Vorhabens anzufiihren. Die Kosten pro Kostenart kénnen durch Klick auf den blauen Pfeil -
links neben der jeweiligen Kostenart - bearbeitet werden. Die Kosten zur Kategorie Restkostenpauschale
werden durch das System berechnet. Bei diesen besteht eine anteilige Abhangigkeit von den Eingaben zu
anderen Kostenart. Restkosten konnen nur abgewahlt/gewahlt werden. Gewahlte Restkosten werden
durch folgendes Symbol gekennzeichnet.

Abbildung 69 ,,griines Hakerl“

Projekikosten

schard dem Gesamtkestemprinzip allo forderbaren Kosten des Vorhaters arufuhren

Kestenart Botrag [€]

Abbildung 70 Meniipunkt "Projektkosten"

Fiir ndhere Informationen zu den Kostenpositionen und deren Anwendung kann ein Blick in die Mediathek
sehr hilfreich sein. Sie finden diese unter: https://www.esf.at/mediathek-2/ .
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6.6.2 Finanzierungen — Finanzierung des Projekts, EU-Mittel, Beantragte Kosten

Unter Finanzierungen sind die durch die/den Projekttréager*in beantragten Kosten zu erlautern und der
Richtigen Kategorie zuzuordnen. Dabei muss die Summe der beantragten Kosten mit jenen der eingetra-
gen Finanzierungsbetrage gemaR der Rechtsgrundlage libereinstimmen um den Antrag erfolgreich einrei-

chen zu kénnen.

Hal fur sine ericig

=« Hirweis: Die Summe der beantragren Kosten stimmt ncht mir der Summe der sntragenen Fnanperungsbetragen [Rechisgrundlagen) Gherem

Finanzierung des Projektes Beantragte Kasten [€]

EUD0Z - ERgenprojekt EU - Mitel

ooooooaoaoaan

Summe
Finanzierungen

Summe beantragte
Kosten

Differenz
Abbildung 71 Meniipunkt "Finanzierungen"

Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach rechts

Abbildung 72 Schalflache "Pfeil nach rechts"

lassen sich an der passenden Stelle Bearbeitungen vornehmen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem
die ,,Beantragte Kosten [€]“ ausgefiillt werden kénnen.

Finanzierungen Anlegen

EUO002 - Eigenprojekt}

Beantragte Kosten [€] @

Abbildung 73 Meniipunkt "Finanzierungen anlegen"

Zum Abschluss bitte ,,speichern”.

Abbildung 74 Schaltflache "Speichern"
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Es ist zu beachten, dass die unter , Finanzierungen” gemachten Angaben mit jenen bei Punkt 6.6.1 Projekt-
kosten — Kostenarten, Betrag genannten Projektkosten libereinstimmen miissen!

Summe
Finanzierungen

Summe beantragte
Kosten

377852

Differenz

Abbildung 75 "Summen und Differenz"

6.6.3 Parallel-Férderungen

Unter ,,Parallel-Férderungen” sind mogliche weitere Forderungsgeber*innen zu benennen. Es finden sich
mogliche Daten zu ,Fordergeber*innen”, ,Geschaftszahl”, ,,Datum der Genehmigung des Antrags”, , For-
derungsbetrag [€]“, ,Forderungszweck”, ,,De-Minimis Forderung”. Hinzugefiigt wird ein neuer Eintrag

+Neuer Eintra
Uber die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”.

Abbildung 76 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

Paraltol-Férderungen 7

Antrag/KasteryBudgetBisherige Farderungen-iserapp-Fides
HTML TEST

VB (Projekttriger)
Es legen keine Daten vor -

Begrondung

Farderungsgeber Forderung wurde genehmige Farderungsbetrag (€] Forderungsrweck De-Minimis Forderung

Abbildung 77 Meniipunkt "Parallel-Férderungen"

Wenn es keine Parallel-Forderungen gibt, kann bei ,,Es liegen keine Daten vor” ein Haken gesetzt werden.

s liegen keine Daten vor

Abbildung 78 Auswahlkriterium "Es liegen keine Daten vor"

=+ Meuer Eintra
Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 79 Button "+Neuer Eintrag"

Kénnen Infos zur Parallel-Forderungen hinzugefiigt werden.
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Parallel-Forderungen Anlegen

Organisation
VB (Projekttrager)

Férderungsgeber @

Geschaftszahl ®

Férderung wurde genehmigt ®

Datum der Genehmigung/des Antrags @
TT.MM. Il

Férderungshetrag (€) @

Férderungszweck @

0/ 250 Zeichen
A

o

De-Minimis Férderung @ O

Abbildung 80 Meniipunkt "Parallel-Férderungen Anlegen"

Hier ist einzutragen , Organisation”, ,,Forderungsgeber”, ,Geschaftszahl®, ,, Forderung wurde genehmigt”,
»,Datum der Genehmigung/des Antrags”, Férderungsbetrag (€), ,Forderungszweck”, ,,De-Minimis Forde-
rung”.

6.7 Abrechnungsrelevante Informationen — Sub-/Auftragnehmer*innen, Vertreter*innen,
Konten

(® Abrechnungsrelevante Informationen & ~
O Sub-/Auftragnehmer:in &
O Vertreter:in &

O Konten &

Abbildung 81 Hauptmeniipunkt "Abrechnungsrelevante Informationen"

6.7.1 Sub-/Auftragnehmer*innen

Hier werden nahere Informationen zu Sub-/Auftragnehemer*innen abgespeichert und sichtbar.
»Auftragnehmer*in“, , Vertragstitel”, ,Vertragsgegenstand®, ,,Datum Vertragsausstellung”,
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»Vertragswert“[€], ,, Auftragsvergabeverfahren”. Hinzugefligt wird ein neuer Eintrag tGber die Schaltflache

. P +Neuer Eintrag
»*+Neuer Eintrag”.

Abbildung 82 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

Subv/Auftragnehmer

]

+Never Fintrag

Auftragnehmer Vertragstitel Vertragsgegenstand Datum Vertragsausstellung Vertragswert [{] Aufiragsvergabeverfahren

Abbildung 83 Meniipunkt "Sub-/Auftragnehmer"

6.7.2 Vertreter*innen

Unter ,Vertreter*innen ist es moglich die Daten ,Nachname/Name*, ,Geburtstag”, ,UID NR.”, ,Steuer-
nummer”, ,,E-Mail-Adresse”, ,,Funktion in der Organisation”, und , Auftragnehmer*in“ zu vervollstandigen.

,Bitte erfassen Sie hier die Rechtsverbindliche Vertreter:innen und Wirtschaftliche Eigentimer:innen der
jeweiligen Auftraggeber:innen. Eigentiimer sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil
der jeweiligen Auftraggeber:in innehaben. Es ist zu berlicksichtigten, dass auch Unternehmen als Wirt-
schaftliche Eigentlimer:innen agieren kénnen. Die Vertreter:innen von Sub-Auftragnehmer:innen sind
nicht zu erfassen.”

Vertreter:in

e cdie Rechtsverbindliche Vertreterinnen Wirtschaftliche figentimerinnen der jeweihgen Auftraggeberinnen £ i
\ernetimen als Wirtschaftliche Eigentiimer-innen agieren koaner Die Vertretecinnen von Sub.Auftragnehmer-innen

Nachname/|Organisations.JName Geburtsdatum UiD Steuernummer E-Mail Adresse Funktion in der Org Kuttragnehi Status

Abbildung 84 Meniipunkt "Vertreter*innen"

+Neuer Eintra
Hinzugefiigt wird ein neuer Eintrag tGber die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”.

Abbildung 85 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

6.7.3 Konten — Bankkonto, Bankkonto freigeben
+N i
Unter Bankkonto kann durch klicken auf die Schaltflache

Abbildung 86 Schaltflache "+Neuer Eintrag"
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,+Neuer Eintrag” ein neuer Antrag angelegt werden. Dadurch kdnnen Infos zu , Bankinstitut®, , Bezeich-
nung”, ,Kontoinhaber*in-Name”, ,Kontoinhaber*in-Adresse”, ,IBAN“, ,,BIC/SWIFT*, ,Aktiv“, und ,Gultig
ab“ hinzugefiigt werden. Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der For-
dergelder erfolgen. Die Daten kénnen im Bedarfsfall spater gedandert werden. Zur Bestatigung der erfolg-
ten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fiir die des giiltigen Kontos von Noten!

Aul das hier genannte Konto werden i weiterer Folge dié Auszahlungen der Feedergelder erfolgen. Die Daten konnen im Bedarfstal spater

geandert werden. Zur Bestitigung der erfolgten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fir die des giltigen Kontos van
Noten!

ve

41 N Bezeichnung

Test

Kontoinhaber-Name Hontoinhaber Adresse IBAN BACISWIFT Akxiv Gahig ob

12345 12345 o 112022

Abbildung 87 Meniipunkt "Bankkonto"

Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag” ist es moglich ein Bankkonto anzulegen.

=
Die Schaltflache mit Stift und Papier dient dazu bestehende Eintrage zu bearbeiten. -

Abbildung 88 Schaltflache "Eintrag bearbeiten"

Die Schaltflache mit dem weilRen Miilleimer auf blauem Hintergrund erméglicht es die Kontodaten zu 16-

schen.

Abbildung 89 Schaltflache "Kontodaten l6schen"

Um diesen Menipunkt erfolgreich abzuschlieRen muss dartiber hinaus das genannte Bankkonto freigege-

v
ben werden. Dies erfolgt durch klicken auf die blaue Schaltflache die einen weiRen Haken zeigt. .

Abbildung 90 Schaltflache "Bankkonto freigeben"

Bankkonto freigeben

Wollen Sie diese Bankkonto wirklich freigeben?

Organisation: VB

Bankinstitut: Testhankinstitut
Kentolnhaber Name: Testname
IBAN: 1223456789

e

Freigeben

Abbildung 91 Meniipunkt "Bankkonto freigeben"
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Die Freigabe muss mit einem Klick auf die Schaltflache , Freigeben” bestatigt werden.

Abbildung 92 Schaltflache "Freigeben"

Ein Klick auf das blau hinterlegte Augensymbol ermoglicht es in weiterer Folge das ,, Kontodaten anzei-

gen“.

Abbildung 93 Schaltflache "Kontodaten anzeigen"

6.8 Anlagen/Dokumente

Unter Anlagen Dokumente konnen weitere Dokumente die fiir den Antrag von Relevanz sind hochgeladen
werden. Darliber hinaus sind ndhere Angaben Uber , Typ“, ,Dateiname”, , Bezeichnung”, ,Version®“, ,Abge-
legt am”, und ,Giiltig” zu machen. Zum Beispiel konnen an dieser Stelle die ,,Saldenauswertung” bei nicht

vorliegendem Jahresabschluss hinzugefiigt werden und Nachweise zu moglichen ,Referenzprojekten” hin-
terlegt werden.

Hier sind alle Dokument(e) entsprechend den Vorgaben des Calls bereitzustellen. Die Bereitstellung von

Dokumenten erfolgt unter Nutzung des Buttons n beim jeweiligen Dokumententyp.

Das unterfertigte Antragsdokument ist erst nach erfolgter Antrags-Freigabe bereitzustellen. Um den An-

trag freigeben zu kénnen, klicken Sie bitte den Button .

AnlagenDokumente”

Typ Dateiname Berelchmung Abgelegt am  Goltig

g S——— e e ;
oE@Ene i Ty
* Sonstipe Dokumene
ooooa S
o = 4
+[=]alo]o] —

* Antrag Einzelprojekt POF

Abbildung 94 Meniipunkt "Anlagen/Dokumente"

Abbildung 95 Schaltfliche "Dokumente hochladen"
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Durch klicken des blauen Buttons welche ein Plussymbol ist es moglich Dokumente hochzuladen.

Anlage/Dokumente anlegen

Bezeichnung

Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahit
Speichern I Abbrecher

Abbildung 96 Meniipunkt "Anlage/Dokumente anlegen"

AbschlieBend speichern.

Abbildung 97 Schaltflache "nicht anwendbar setzen"

Durch klicken des roten Buttons, in welchem ein weilSes X liegt ist es moglich das Dokument auf ,,nicht
anwendbar setzen” zu lassen.

Anlage/Dokumente x

Wollen Sie den Typ als "Nicht anwendbar"” setzen?

Abbrechen

Abbildung 98 Meniipunkt "Anlage/Dokumente nicht anwendbar setzen"

Dafiir ist die blaue ,,Speichern” Schaltflache zu betatigen.

6.9 Korrespondenz — projektbezogen

Unter ,, Korrespondenz” lasst sich nachvollziehen welche Nachrichten innerhalb von IDEA ESF+ versendet
wurden. Es finden sich Infos zu , Betreff”, ,Absender*innen”, ,Text”, ,Empfanger*innen”, ,Status”, ,Er-
stell-Datum” und ,Versand-Datum®“. Uber die Schaltfliche ,+Neuer Eintrag” kann eine neue Korrespon-
denz angelegt werden.
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Korrespandenz

Betreff Absender Text Empfanger Status  Erstell-Datum Versand-Datum

Es liegen keine Enrage vo

Abbildung 99 Meniipunkt "Korrespondenz"

Um eine Korrespondenz anzulegen 6ffnet sich folgendes Fenster. Es konnen die bereits bekannten Kon-
taktpersonen der ,Forderstelle” ausgewahlt werden. Weiter unten ist die Nachricht mit ,,Betreff“ und
»Text” einzufligen. Es kann durch einen Klick in den jeweiligen Kreis entschieden werden ob die Nachricht
mit ,,Speichern” zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet werden soll oder ob die Nachricht mit ,So-
fort senden” an die gewahlten Kontakte Gbermittelt werden soll.

Korrespondenz anlegen

Empfanger

Edrderstelle-Mitarbeiter

Name E-Mail Adressze

Betreff

Text

Speichern @ Sofort sender

Abbildung 100 Meniipunkt "Korrespondenz anlegen"

AbschlieBend bitte mit der blauen ,,0K” Schaltflache bestatigen.

Wenn alle Eingaben erneut tberpruft und Vollstdandig sind, kann die/der Auftraggeber*in den Antrag ein-
reichen.
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Fir das Einreichen des Antrags wird der gelbe Bereich relevant, welcher als fixierte Leiste am oberen Rand
des Bildschirms sichtbar ist.

Aniragy-/Prajeki-r ;i g Alergagrre Frs Ford
Prapehn Shas ik b £ruor Foral Brejeknnsager L]
SAMIUN! Attt ity Bt s Workabesa: 1o e E-Nail

Abbildung 101 Meniileiste "-->Antrag freigeben, --> Antrag zuriickziehen"

7.1 Antrag zuriickziehen
Mithilfe der blauen Schaltflache ,= Antrag zuriickziehen” ist es moglich den Antrag zurlickzuziehen.

=» Antrag zuriickziehen

Abbildung 102 Schaltflache "--> Antrag zuriickziehen"
Es offnet sich dann folgendes Fenster.

Antrag zuriickzishen/léschen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antrag zurlickgezogen/geloscht”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschliefen, betidtigen Sie bitte den OK-Button.

Abbildung 103 Meniipunkt "--> Antrag zuriickziehen"

,,Durch Dricken des Buttons = Antrag zurickziehen

Abbildung 104 Button "--> Antrag zuriickziehen"

entscheidet die Antragsteller:in die Erfassung der Antragsdaten zu beenden und damit den Antrag auch
nicht einreichen zu wollen. Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten nicht
mehr bearbeitet werden konnen. Dies kann auch nach erfolgter Rickstellung eines bereits eingereichten
Antrags erfolgen. Die ZwiSt wird Uber diesen Schritt per E-Mail automatisch informiert.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrag zuriickgezogen/geldscht.”

Durch Drucken des Buttons

Abbildung 105 "--> Antrag freigeben"

Wird die Antrags-Datenerfassung durch die Antragsteller:in beendet. Alle Antrags-Daten kénnen ab die-
sem Zeitpunkt nicht mehr gedandert werden. Es besteht in dieser Phase ausschlieBlich die Moglichkeit, das
zu diesem Zeitpunkt zum Download angebotene vorgefertigte Antragsdokument herunterzuladen,
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rechtsgliltig zu unterschreiben und wieder hochzuladen. Die genaue Vorgehensweise wird in den bereit-
gestellten Masken erklart. Andere Antrags-PDF Versionen dirfen keinesfalls zur Einreichung herangezo-
gen werden.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrags-Bereitstellung.

Um den Antrag endguiltig einzureichen ist die Schaltflache ,= Antrag einreichen” zu betatigen.

Sollte der Umstand gegeben sein, dass Daten nachtréglich noch geandert werden sollen ist die Schaltfla-
che ,= zur Datenerfassung” zu betéatigen.
Antrags.fProjekt.Ne. U ; e cguencnis Bkranym P —

‘Projekt Klassifikation : Ene Fos Projekttrager 118 Kontakt Zwist 1o
Startus 7 acorags saretvntung Mame des Vorhabens : e 3500 @,

Abbildung 106 Status "Antrags-Bereitstellung"

Dadurch wird der Status auf ,Antrags-Bereitstellung” gesetzt.

8 Antrags-Bereitstellung, > Antrag einreichen, > zur Datenerfassung
Antrag freigeben

Dieser Antrag wur e erfolgreich auf den Status Amtrags Bereitstellung poss:

Mun besteht gusschibelich dee Moglichie,

« den bereitgestellten Antrag herunterzuladen und danach
» rechEsgaltg urterfertigt wieder upsuloaden. Dies erfcigs unter dem Mawgationspuniz

& Anisgen/Dokuments *
Atsehibiefiend kicken S bitre suf [T - ™ den Einrexchprozess final abauschiefon

Fine Entwurls-Version des Antrag POFs (erkennbar am Wassereichen ‘Entwur), welches im Zuge des Datenerfassung downgeloaded wurde, darf keineslalls fir die Antragseinreichung verwandet werden. Sollte dem nicht sntsprochen werden, gilt der
Antrag formal als nicht eingereicht

Matichten Sie noch Anderungen der Antragsdaten varnehmen, kicken Se bitte auf _

Abbildung 107 Antrag Status "Antrags-Bereitstellung"

An dieser Stelle ist es moglich den Antrag zur Datenerfassung zuriickzuziehen. Daflir muss im dafiir vorge-
sehenen Feld eine Begriindung formuliert werden und abschlieRend die Schaltflache ,,0K” betatigt wer-
den. Wenn der Antrag nicht zuriickgezogen werden soll, kann die Schaltflache ,Abbrechen” geklickt wer-
den.
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8.1 Button , = zur Datenerfassung”

Unter Zuhilfenahme des Buttons ,, = zur Datenerfassung” ist es moglich den Antrag in den Status der Da-

tenerfassung zuriickzusetzen um allfallige Korrekturen vorzunehmen. Es ist eine kurze Begriindung zu ver-
fassen und der ,,OK” Button zu betatigen. Falls dieser Schritt nicht durchgefiihrt werden soll bitte ,,Abbre-

chen” auswahlen.

=» Antrag einreichen =» zur Datenerfassung

Antrag zur Datenerfassung zuriickziehen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antragsdaten Erfassung”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieRen, betéatigen Sie bitte den OK-Button.

Begriindung:

Abbildung 108 Fenster "Antrag zur Datenerfassung zuriickziehen"

8.2 Antragsbereitstellung und ,,= Antrag einreichen”

Im Status der ,Antrags-Bereitstellung” sind die Navigationspunkte , Anlagen/Dokumente” und ,Korres-
pondenz” abrufbar.

Antrags-/Projekt-Nr.: <Nicht eingereicht> Akronym: 129
Projns Kasfhao: 1 Frojecrgr:
® Anlagen/Dokumente X < Status: Antrags-Bereitstellung Name des Vorhabens: Test 29.12.

O Korrespondenz &

=¥ Antrag einreichen = zur Datenerfassung

Antrag einreichen

Die bereitgestellte Antrags-Vorlage ist herunterzuladen und rechrsguitig unterfertigt wieder upzuloaden. <

Abbildung 109 Fenster "Antrag einreichen”
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Um den Antrag einzureichen ist es also notwendig die Antrags-PDF unter ,, Anlagen/Dokumente” herunter
zu laden und dann (wahlweise elektronisch oder manuell signiert) wieder hochzuladen.

Anlagen/Dokumente "

e Doteiname

Bezeichnung Abgelegt am  Giltig

Abbildung 110 Meniipunkt "unterzeichneten Antrag hochladen"

Durch den Klick auf das ,,+“ Symbol kann das unterzeichnete PDF hochgeladen werden.

Anlage/Dokumente anlegen %

Bezeichnung ©

Antrag sig

| Durchsuchen... | Antrag (IDEA)__BMBWF00.pdf

Abbildung 111 Fenster "unterzeichneten Antrag anlegen"

Nach dem hinzufligen der PDF-Datei bitte auf die Schaltflache , speichern” klicken.

AbschlieRend ist die Schaltfliche ,, 2> Antrag einreichen” zu betatigen.

=» Antrag einreichen

Abbildung 112 Schaltfliche "-->Antrag einreichen"

. Ant inreiche
Durch Driicken des Buttons

Abbildung 113 Button "--> Antrag einreichen"
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wird der Antrag durch die Antragsteller*in irreversibel eingereicht. Grundvoraussetzung fir die firstwah-
rende Einreichung ist die Einhaltung des im Call festgelegten Einreichzeitpunkts.

Es 6ffnet sich folgendes Infofenster.

Antrag einreichen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antrag eingereicht”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

B T

Abbildung 114 Infofenster "Antrag einreichen"

Die Einreichung des Antrags, verandert den Status auf ,,Antrag eingereicht”. Dieser Schritt ist nicht um-
kehrbar. Um den Prozess abzuschlieRen ist mit dem , OK” Button zu bestatigen. Eine Bearbeitung der An-
tragsdaten ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr moglich. Die Veranderung der Festlegung der berechtigten
Personen wie auch die Nutzung der Korrespondenzfunktion ist weiterhin moglich. Es obliegt nun der For-
derstelle den eingereichten Antrag zu begutachten.

Der Antrag befindet sich somit nach diesem Schritt im Status Antrags-Begutachtung.

8.3 Antragsbegutachtung

Bei erfolgreicher Einreichung verdndert sich der Status auf ,Antrags-Begutachtung”. Das bedeutet, der
Antrag ist nun bei der zustandigen Forderstelle abgelegt und wird von dieser begutachtet.
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Antrags-/Projekt-Nr.: 33 /1 - BMBWF00 Akronym: 129
Projekt Klassifikation: Einzel-Projekt Projekttréger: VB
Status: Antrags-Begutachtung Name des Vorhabe
Antrag einreichen

Dieser Antrag wurde erfolgreich auf den Status "Antrag eingereicht” gesetzt.

Abbildung 115 Status ,,Antrag eingereicht”

Der eingereichte Antrag wird durch die ZwiSt in einem Begutachtungsverfahren bewertet. Wahrend die-
ses Zeitraums konnen die Inhalte des Antrags durch die Projekttrager*innen nicht bearbeitet werden. Die
Bewertung erfolgt nach den im Call-Dokument veréffentlichten formalen und inhaltlichen Kriterien. Uber
das Ergebnis werden die verantwortlichen Projekttleiter*innen per Mail informiert. Entweder kann eine
Ablehnung oder eine positive Beurteilung des Antrags erfolgen. Eine positive Beurteilung hat noch keinen
rechtsverbindlichen Charakter. Dieser ist erst durch Abschluss eines Férdervertrags gegeben.

8.4 Status Vertragserrichtung — Vertrage, Korrespondenz
Im Status der , Vertragserrichtung” erscheinen zwei neue Navigationspunkte in IDEA. Unter ,Vertrage“ ist
der Punkt , Korrespondenz” abrufbar.

® vertrige & <

(®) Korrespondenz &

Abbildung 116 Navigationspunkt "Vertrage"

Hier finden sich alle Korrespondenzen die den Vertrag zum Projekt betreffen.
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Korrespondenz '

en der Projekitragerin und Zwis fie Gestaltung Vertragsdokumente. Nachdem en e-Cohesion Yorgaben entsprechen muss, it
" sand einer Machricht, @ newe Nachricht in IDE siteteht.
e finalen plitigen Dokumant rpunkt Vartrags-Dokument

Betreff Absender Empfinger Status Erstell-Datum Versand-Datum

Abbildung 117 Meniipunkt "Vertragskorrespondenz"

Durch klicken auf den Button ,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine Nachricht an die Empfanger*innen zu
senden.

Korrespondenz anlegen %

Empfanger

Foérderstellen-Mitarbeitersinnen

Name E-Mail Adresse

MWachricht

Betreff "

Text 0/ 10000 Zeichen

=,
=,

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshit.
() Speichern (® sofort senden

Coc [

Abbildung 118 Vertragskorrespondenz "E-Mail versenden"
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Es ist dabei moglich mehrere Adressat*innen der E-Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden bitte
»Sofort senden” auswahlen und die ,OK” Taste klicken. Bei Bedarf kdnnen Dateien angehangt werden.
Dafir bitte auf ,,Durchsuchen” klicken und gewtlinschte Datei auswahlen. Wenn Sie die Nachricht zu einem
spateren Zeitpunkt verschickt werden soll klicken Sie auf ,,speichern”.

8.4.1 Vertrags-Dokumente
Nach erfolgtem Abschluss der Vertragserrichtung erscheint ein neuer Navipunkt in der Mendleitste.

(*) Berichte @
(*) Anlagen/Dokumente & ¢

® vertrige @ <

O Korrespondenz &

(® vertrags-Dokumente &

() Korrespondenz

Abbildung 119 Navigationspunkt "Vertragsdokumente"

Unter dem Menupunkt Vertragsdokumente ist es moglich die Vertragsdokumente hochzuladen bzw. ein-
zusehen.

Vartrags-Dokumente

Dateiname Bezeichnung Art der Unterschrift  Unterschrieban ven

Unterschrift von
Iwist

Test Test Handscheifilich

Unterschrift von

Zwist

Test Test Handschriftlich

Abbildung 120 Meniipunkt "Vertragsdokumente

Durch klicken auf n

Abbildung 121 Button "hinzufiigen"
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das Plussymbol , hinzufiigen” kdnnen die gewilinschten Dokumente hochgeladen werden.

Vertrags-Dokumente anlegen x

Bezeichnung ®

Art der Unterschrift

<Micht ausgewahlt e

Unterschrieben von

<Micht ausgewahit- b

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshilt.,

Abbildung 122 Meniipunkt , Vertragsdokumente hinzufiigen*

Dafir ist die Datei zu benennen, die Art der Unterschrift also entweder handschriftlich oder digital signiert
auszuwahlen und zu definieren welche Vertragsparteien das Dokument unterzeichnet haben also ZwiST
und/oder Projekttrager*innen. Danach bitte mit klicken auf ,Durchsuchen” die gewiinschte Datei hochla-
den. AbschlieBend ,speichern” nicht vergessen.

Speichern

Abbildung 123 Button "speichern”

Nach der positiven Beurteilung des Antrags beginnt der Vertragserrichtungsprozess. Die ZwiSt stellt hier-
flir ein Vertragsdokument bereit, dass von Seiten der rechtsverbindlichen Vertretung der Projekttrager*in
entweder elektronisch signiert oder handschriftlich unterfertigt werden muss. AnschlieRend ist dieses Do-
kument Uber IDEA-ESFplus wieder an die ZwiSt zu tibermitteln. Im Fall der handschriftlichen Unterferti-
gung ist ein Scan bereitzustellen.

Postalischer Vertrags-Ubermittlung mit handschriftlicher Unterschrift durch die ZwiSt

In manchen Fallen wird ein bereits handschriftlich unterfertiges Vertragsdokument per Post an die Projet-
trager*n gesendet. In diesem Fall erfolgt parallel - wie oben - beschrieben auch eine Ubermittlung eines
Scans per IDEA-ESFplus. In diesem Fall ist entweder
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o das postalisch zugesendete Orginal handschriftlich zu unterfertigen und postalisch zu re-
tournieren (und als Scan in IDEA-ESFplus hochzuladen)

oder
o der ibermittelte Scan elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Elektronsiche Vertrags-Ubermittlung mit elektronsich signierter Unterschrift durch die ZwiST

In diesem Fall ist das bereitgestellte Dokument entweder

o das libermittelte Dokument auszudrucken, handschriftlich zu unterfertigen und als Scan in
IDEA-ESFplus hochzuladen

oder
o das Ubermittelte Dokument elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Die gesamte Kommunikation erfolgt iiber ein in IDEA-ESFplus bereitgestelltes Kommunikationstool. Uber
dieses sind inhaltliche Abstimmungen zwischen den Projekttrager*innen und der ZwiSt vorzunehmen.

Die gtiltigen vollstdandigen Vertragsdokumente sind in ab Projektstart, dass heiRt bei Projektstatus ,,lau-
fend” einzusehen.

8.5 Status laufend

Status: Laufend

Abbildung 124 Status "Laufend"

Nach Vorliegen eines rechtsgiltigen Vertrags setzt die ZwiSt den Status des Antrags auf "laufendes Pro-
jekt".

Eine Veranderung der Genehmigungsdaten ist wiederum nur durch ein definiertes Anderungsverfahren
moglich.

8.6 Antrag PDF
Durch klicken auf die blaue Schaltflache ,,Antrag PDF“ in der gelben Leiste ist es moglich den Antrag im
PDF-Format abzuspeichern und/oder ausdrucken zu lassen.

Antrag PDF

Abbildung 125 Schaltfliche "Antrag PDF"

Durch dieses Dokument ist es moglich die im Antrag gemachten Angaben im PDF nachzuvollziehen.
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= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft

und Forschung

ESF+ | PROJEKTANTRAG

Antrags-Nr.: 21/1 - BMBWF00

Name des Projekts: LI

Projekttrager: VB

Durchfahrungsdauer: WX Projekt-Klassifikation: Kooperations-Projekt
Projektvolumen XXX KoFinanzierte EU-Kosten:  xxx

Projektieitung: UserlDEA Test

Rechtsv. Vertretung: XXX

Version: 1

Eingereicht von: UserlDEA Test

Eingereicht am: 24.10.2022

Abbildung 126 PDF Projektantrag

Ganz rechts in der gelb fixierten Leiste lassen sich gesammelt Informationen der Historie von Call und An-
trag einsehen.

Call-Daten / Downloads

Historie / Verlauf

Zusammenfassung

Abbildung 127 Menii "Call-Daten / Downloads, Historie / Verlauf, Zusammenfassung"

9.1 Call Daten / Downloads
Bei Nutzung der blau hinterlegten Schaltflache ,,Call-Daten / Downloads” ist es moglich Dokumente und
Links zum Call einzusehen.

Call-Daten / Downloads

Abbildung 128 Schaltfliche "Call-Daten / Downloads"
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CALL DOKUMENTE

Tve Dateiname Abgelegt am

Call inhalte (Freiggehen)
al_inhalt_048
Zeige Zede 1 bis 2 von 2 Zeiler
CALL LINKS

Typ Bazaichnung des Links Internetadrasse

Abbildung 129 Meniipunkt "Call Dokumente, Call Links"

9.2 Historie / Verlauf

Die blau hinterlegte Schaltfliche , Historie / Verlauf” ermdglicht es die Stadien der Antragserfassung und
deren Zeitverlauf nach zu zeichnen.

Antrag Verlauf

Status Name Version Giltig von Begrandung

Antrag Erst-Anlage UseriDEA Test 1 12.10.2022
Antragsdaten-Erfassung 1 12.10.2022-12.10.2022
Antrag eingereicht UserlDEA Test 1 12.10.2022

Antrags-Begutachtung 1 12.10.2022-17.10

Antrags-Zustimmung User VEWE1 1 17.10.2022

Vertragserrichtung 1 7.10.2022-17.10.2022

Projekt-Start User VEWE1 1 17.10.2022

Laufend 1 17.10.2022-17.10.2022
Projekt-Start User VEWE1 1 17.10.2022

Laufend 1

Abbildung 130 Meniipunkt "Antrag Verlauf"

9.3 Zusammenfassung

Unter dem Menipunkt ,,Zusammenfassung” Zusammenfassung

Abbildung 131 Schaltfliche "Zusammenfassung"

welcher in der gelben Leiste fixiert ist, ist es moglich die wichtigsten Informationen zum Antrag aufklap-
pen zu lassen.
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Antrags-/Projekt-Nr.:
18 /1 - BMBWFOO
Name des Vorhabens:
Testvorhaben
Nummer des Calls:
048 / 1 - EMBWFOO
Name des Calls:
Testcall 300
Akronym:

TH

Projekttrager:

VB

Status:

Laufend

Beginn-Datum des Vorhabens:

19.10.2022

Ende-Datum des Vorhabens:
20.10.2022

Forderstelle:

BMBWFOO

Projekt Klassifikation:
Kooperations-Projekt

Abbildung 132 Meniipunkt "Zusammenfassung"

Um dieses Fenster wieder zu schlieRen bitte auf das ,X“

Abbildung 133 Schaltflache "X" zum schlieRen

rechts oben oder auf ,Einklappen” Einklappen

Abbildung 134 Schaltflache "Einklappen"

klicken.
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Unter dem Meniipunkt , Korrespondenz” sind jene E-Mails einsehbar, welche im Zuge des Einreichprozes-

ses versendet wurden.

,Diese Ubersicht ist projektiibergeordnet - sofern Sie fiir mehrere Projekte tdtig sind. Ungelesene Nachrich-
ten sind fett hinterlegt. Ausgehend von jeder Nachricht kann diese beantwortet oder weitergeleitet wer-
den. Des Weiteren kénnen auch Nachrichten erstellt werden. Als Empfénger kénnen ausschliefilich Mitar-

beiter jener Férderstelle ausgewdhlt werden, die dem gewdhlten Projekt zugeordnet sind.“
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- IDEA-ESF . Antrage/Projekte _ Korrespondenz &
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Abbildung 135 Reiter "Korrespondenz"

Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag” kann eine neue E-Mail verfasst werden.

Korrespondenz anlegen x

Empfanger
Antrage/Projekte @

<Nicht ausgewahit>

Forderstelle-Mitarbeiter

Name E-Mail Adresse

Bitte zuerst wahlen Sie ein Antrag/Projekt um zugehorige Personen zu darstellen.

Betreff

Text

O Speichern @ Sofort senden

Abbrechen

Abbildung 136 Fenster "Korrespondenz anlegen"
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Es ist dabei moglich bei Mehrfachzuordnungen das gegenstandliche Projekt und die Adressat*innen der E-
Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden bitte , Sofort senden” auswahlen und die ,,OK“ Taste kli-
cken. Somit kann die gesamte Kommunikation zu den Projekten (iber die Datenbank IDEA ESF+ abgewi-
ckelt werden.

Projekttrager*innen sind in dieser Férderperiode im Rahmen des ESF+ von 2021-2027 ebenso wie in der
Forderperiode 2014-20 angehalten bei allfilligen Fragen die ZWIST zu kontaktieren. Damit die ZWIST ihre
Supportfunktion wahrnehmen kann, wird das Testsystem dauerhaft bereitgestellt und das IDEA ESF+
Handbuch laufend aktualisiert.

Sofern die ZWIST Fragen nicht beantworten kann, sind diese an die Verwaltungsbehorde zu stellen. Wir
bitten dafiir die allgemeine E-Mailadresse esfplus@bmaw.gv.at zu verwenden. Ebenfalls bitten wir — so-

bald der Regelbetrieb aufgenommen wurde — keine direkten Anfragen an den IT Support zu stellen. Die
Anfragen werden durch die Verwaltungsbehérde koordiniert.
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