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Dieses Handbuch ist als Uberblicksdarstellung der Datenbank IDEA ESF+ konzipiert und erhebt kei-
nen Anspruch auf Vollstandigkeit. Durch die Nutzung von Screenshots, Stichwoértern und Flie3text soll
ein leichtes auffinden der jeweiligen Schritte und Menupunkte in IDEA ESF+ méglich sein. Fur die
Ubersicht tber die grundlegenden Prozesse bei der Abwicklung von Projektvorhaben ist es hilfreich
das ,VKS* Verwaltungs- und Kontrollsystem ESF Osterreich 2021 — 2027 Gem. Art. 69 Absatz 11 und
Anhang XVI der VO 2021/1060 der laufenden Periode heranzuziehen. Da die Datenbank IDEA ESF+
(Stand April 2023) sich noch im Aufbau befindet, kann es zudem vorkommen, dass hier dargestellte
Inhalte nicht tagesaktuell sind. Dennoch werden wir uns bemiihen dieses Handbuch immer wieder zu
aktualisieren und auf den gewohnten Kanalen in aktualisierter Form bereitzustellen.

Bei Fragen, Anregungen und Feedback zur Datenbank oder dem Handbuch kontaktieren sie bitte die
Verwaltungsbehoérde unter esfplus@bmaw.gv.at.

IDEA ESF+ nennt sich die Datenbank der ESF+ Forderperiode 2021-2027 und ersetzt damit die bisheri-
gen Datenbanklosungen ZWIMOS/ATMOS, welche in der vorangegangenen Forderperiode verwendet
wurde. Die Datenbank gilt als wichtiges Instrument der ESF (Europaischer Sozialfonds) Verwaltungsbe-
horde fiir die elektronische Dokumentation und Abwicklung von Projekten im Rahmen des ESF. GemaR
Art. 69 Abs. 8 Verordnung (EU) 2021/1060 sind die Mitgliedsstaaten in der Pflicht sicherzustellen, dass
der gesamte Informationsaustausch zwischen den Begtinstigten und Programmbehdrden Gber Daten-

austauschsysteme erfolgen. In IDEA ESF+ laufen alle wichtigen Hintergrundinformationen zu Calls, An-
tragen, Projekten und administrativen Inhalten zu den verschiedenen ESF+ Projekten zusammen. IDEA
ESF+ ist ein Kernstiick der Verwaltung, Dokumentation und Kommunikation zwischen den nationalen
Verwaltungsbehoérden, den zwischengeschalteten Stellen (ZWISTEN) und den Projekttrager*innen um

die ESF+ Gelder im Sinne der EU-Verordnung abzuwickeln.

1.1 e-cohesion
Mit der Implementierung von IDEA ESF+ werden alle Projekte in einem e-cohesionfidhigen IT-System

abgebildet. Das bedeutet, dass entweder Originale direkt abgerufen werden oder z.B. Antrage mit-
tels e-Signatur eingescannt zur Verfiigung gestellt werden kénnen.

Aufgrund von e-cohesion kann nicht davon ausgegangen werden, dass die Aufbewahrungspflicht auf-
gehoben ist. Zahlungsauslésende Dokumente sind jedenfalls aufzubewahren.

Erleichternd ist die Anwendung der e-Signatur. Da hier bereits das Original vorliegt, kann auch nichts
mehr eingesehen werden. Nahere Informationen zur Anwendung der E-Signatur finden sich unter
https://www.esf.at/wp-content/uploads/2023/02/Leitfaden-zum-Umgang-mit-der-elektronischen-
Signatur-im-ESFplus-und-JTF-1.pdf

Fiir die Anlage eines Users in der Datenbank ist es notwendig das Dokument zur ,Useranlage IDEA
ESF+“ zu lesen und entsprechend des Zugriffsbedarfs zur Ausiibung der beruflichen Pflichten auszu-
flllen. Dariliber hinaus werden die Benutzer*innen tber die Sorgfaltspflicht im Umgang mit den be-
reitgestellten Login Daten und den Bestimmungen zum Datenschutz informiert.
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In der Datenbank gibt es ein klar festgelegtes Rollen- und Berechtigungskonzept. Es gibt dabei die in
Datenbanken Ublichen Berechtigungen , Lesen” und ,Schreiben” sowie die Berechtigung , Freigeben®”.

Die in diesem Handbuch erlduterten Inhalte und Funktionen sind je nach Berechtigung nicht zwin-
gend fir jede*n Nutzer*in sichtbar und nutzbar.

Das Dokument ,,Useranlage IDEA ESF+“ kann Uber die Verwaltungsbehoérde Bundesministerium fiir
Arbeit und Wirtschaft, Abt. llI/A/9, Stubenring 1, 1010 Wien, erreichbar unter esfplus@bmaw.gv.at
angefordert werden. Dariiber hinaus wird das Dokument Uber die Website www.esf.at im Intranet
zur Verfiigung gestellt. Ausgefillt und unterzeichnet mittels e-Signatur ist dieses an die oben ge-

nannte E-Mailadresse zu retournieren.

Wird ein User nicht mehr bendtigt, ist die Verwaltungsbehérde umgehend zu informieren.

2.1 Login fur ZWIST

Der Login fiir die Zwist ist unter https://admin.IDEA ESF+-esfplus.gv.at/login auf der esf+ Homepage
der Verwaltungsbehorde moglich. Nach dem aufrufen des Links werden die Teilnehmer*innen zum
Login aufgefordert. Dafiir bitte den Benutzernamen und das Passwort eingeben.

Benutzername

Kennwort

Passwort zuriicksetzen Anmelden

Abbildung 1 Meniipunkt ,Login“

2.2 Passwort zurtlicksetzen
Falls das Passwort vergessen wurde kann auch eine Riicksetzung davon gestartet werden.
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Benutzername

Kennwort

Anmelden

Abbildung 2 Meniipunkt ,Passwort zuriicksetzen*

Dafir auf , Passwort zuriicksetzen” klicken. AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die E-
Mail Adresse des Accounts einzugeben ist.

: i

Bitte geben Sie hier lhre E-Mail Adresse ein. Achten Sie
bitte auf die Richtigkeit der Eingabe.

Mach Dricken des OK-Buttons erhalten Sie eine E-Mail

mit einem Reaktivierungslink zur Rickstellung lhres
Passworts fir die Applikation IDEA-ESFplus.

E-Mail Adresse

test@idea.esf.at

OK

Abbildung 3 Passwort zuriicksetzen, Eingabe der Mail Adresse
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AnschlieBend erhalten Sie einen Link zur Riicksetzung des Passworts auf die genannte E-Mail-Ad-
resse. In der E-Mail findet sich die Erlauterung der weiteren Schritte zur Riicksetzung des Passworts.

3.1 Uberblick statische Oberfliche ZWIST
- IDEA-ESFa AiragePrajeste 5 -

Antibgaitrsiakis

AT

DopopoooDoDOooDoDOoOoODGOoRm
B

Abbildung 4 Oberflache der Startseite

Auf der Startseite kann gewahlt werden ob ,Calls”, ,,Antrage/Projekte” oder die ,Korrespondenz” an-
gezeigt werden soll. Hier ist beispielhaft ,, Antrdge/Projekte” ausgewihlt, durch klicken auf einen der
,Pfeile nach rechts” kann der gewlinschte Antrag ausgewahlt werden. Dieser 6ffnet sich im Zuge der

Auswahl.

n Antrige/Prajekts  HKoirespondan: B8 EETEYSTEM 2
WSS = R e [ owen ]
Projokt Klaasifikation | (i oo Projekttragee 1o Sontakt 2wist - few “
statun ¥ anmp sepr g Name des Vorhabens 121 R 0000 | “

Abbildung 5 gelber Balken mit Projektinformationen

Im oberen Bereich des Bildschirms befindet sich ein dunkelgelber Balken, der wahrend des gesamten
Anwendungsprozesses aufscheint. Hier finden sich die wichtigsten Infos zum gewahlten Projekt.

Ganz oben rechts ist der Username/Berechtigung sichtbar.
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IDEA-ESFplus - Admin

Abbildung 6 Username / Berechtigungen

4.1 Visualisierung des Call Prozesses

‘ Call Prozess (technisch)

Erst-Erfassung | VEWE 1+2 I
Geléscht | VEWE 1 ‘47
VEWE 1+2/VB 1 8 VEWE 1/VB 1 E@
Vor-Verbffentlicht VEWE 1 :E;\ﬁ;zﬁi:‘g"cm' VB 1
Finalisierung VEWE 142
Datenerfassung
VEWE 1+2 8
Zuriickgezogen VEWE 1
VEWE 1+2 @
1. Freigaber Zwist VEWE 1
Férderstellen Prifung VEWE 1+2
VEWE 1/VB 1 & VEWE 1+2 @
Versonierang nach o - . .
Freigabe |
Uberarbeitung n. BB
Versionierung
VEWE 1/VB 1 8
2. Freigabe Zwist VEWE 1 VEWE 1/VB 1 B
Verwaltungsbehord
erwaltungsbehorden VB 1/2 Riickgestellt d. VB VB 1
Prifung
VEWE 1/VB 1 g
} urda ) VB 1
e h=
v
et ve1 vewerer  [S5<)
%.\Stomiert VB 1
VEWE1 Vertragswesen freigeben
VEWE2 Vertragswesen schreiben
VEWE3 Vertragswesen lesen
vB1 Verwaltungsbehorde freigeben
VB2 Verwaltungsbehorde schreiben
ves Verwaltungsbehsrde lesen

Agenda

Admin und Support haben zu jedem Zeitpunkt voll Handlungsberechtigung

=Y

Alle Emails gehen automatisch immer auch (BCC) an den Admin

Empfangende

www.esf.at
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4.1.2 Call Schritte mit Statuswechseln

Finalisierung Forderstellenpriifung VB Prifung Freigegeben

Erst-Erfassun,
g Datenerfassung (4 Augenprinzip) (nur fiir VB sichtbar)

1. ,Erst-Erfassung”

Im Zuge der Ersterfassung werden von den Foérdergeber*innen die notwendigen Daten zu den Rah-
menbedingungen der forderbaren Projektvorhaben dargelegt. Es werden Informationen zu Projektor-
ganisation, Inhalt, Kosten/Budget, Abrechnungsrelevante Informationen, relevante Dokumente/Anla-
gen im Rahmen der Ersterfassung erhoben.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kénnen:
2 Call vorveréffentlichen”

Im Status der Ersterfassung ist es fiir die Projekttrager*innen moglich den Call vorveréffentlichen zu
lassen. Dieser Schritt ist der erste Schritt zu einer Call Ver6ffentlichung in dem die Grunddaten des
jeweiligen Calls bekannt gegeben werden. Die Infos aus der Call Vorveréffentlichung werden auch auf
der Homepage von esf.at veroffentlicht und soll es so den Antragssteller*innen erméglichen genug
Zeit fiir die Antragsstellung zur Verfligung zu haben und die wichtigsten Eckpunkte des Calls moglichst
frihzeitig zu kennen.

,~> Call 16schen”
Die zweite Moglichkeit ist es den ,,Call zu 16schen”. Dadurch wird der Call unwiederbringlich gel6scht.
2. ,Finalisierung Datenerfassung”

Im Status , Finalisierung Datenerfassung” kénnen die Fordergeber*innen die Basisdaten des Calls er-
weitern. Um den Status der Vorveroffentlichung zu verlassen ist es notwendig alle Navigationspunkte
vollstandig zu befillen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:
»~> Call freigeben (1. Stufe)”
Um den Call in der ersten Stufe freigeben zu kénnen, miissen die fehlenden Daten befillt werden.

»—2 VV rickstellen”

www.esf.at
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Durch VV rickstellen wird die Vorveroffentlichung riickgangig gemacht. Der Call befindet sich dann
wieder im Status der ,Erst-Erfassung”.

»—2 Call zuriickziehen”

Durch das klicken auf ,,Call zuriickziehen” wird der Call irreversibel zurlickgezogen. Eine erneute Vor-
veroffentlichung oder Freigabe ist dann nicht mehr moglich.

3. ,Forderstellen-Priifung (4 Augenprinzip)“

Durch die Freigabe des Calls in der 1. Stufe wechselt der Status in die ,,Forderstellen Prifung”.
PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahit werden kénnen:

»~> Call freigeben (2. Stufe)”

Ein zweiter User der Férderstelle kann den Call auf zweiter Stufe freigeben. Jener User der bereits
den Call in der ersten Stufe freigegeben hat kann diesen Schritt nicht durchfiihren und wird eine Feh-
lermeldung erhalten, da so das 4 Augen Prinzip systemseitig sichergestellt wird.

»~2 Call zuriickziehen”

Durch das klicken auf ,,Call zuriickziehen” wird der Call irreversibel zurlickgezogen. Eine erneute Vor-
veroffentlichung oder Freigabe ist dann nicht mehr moglich.

4. ,VB Priifung (nur fiir ESF-Verwaltungsbehorde [BMAW] sichtbar)“

Im Status der ,, VB Prifung” wird der angelegte Call der ZwiSten bzw. Forderstellen durch die VB-Ver-
waltungsbehoérde gepriift.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahit werden kénnen:

»—> Call freigeben“

Dadurch wird der Call freigegeben und der ,Status” wechselt auf: ,Call freigegeben”
,—~> Call riickstellen”

Durch die Ruickstellung des Calls ist es fiir die Forderstellen/ZwiSten méglich den Call zu Uiberarbeiten
und erneut einzureichen, wenn z.B. wichtige Informationen oder Dokumente fehlen.

Die Verwaltungsbehorde kann im Datenerfassungsmodus den Call nicht einsehen. Erst wenn dieser
aktiv von den Forderstellen/ZwiSten wieder freigegeben wird kann die Verwaltungsbehorde im Rah-
men der ,VB Prifung” wieder Einsicht nehmen.

,—~> Call zuriickziehen”

www.esf.at
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Durch das zuriickziehen wird der Call aus dem Bearbeitungsmodus genommen. Eine Bearbeitung ist
dann nicht mehr moglich. Der Call ist (ausschlieRlich fiir die Verwaltungsbehorde) weiterhin im Sys-
tem abrufbar.

5., Freigegeben”

Der Call ist nun offiziell freigegeben und wird ab jenem Tag der als Veroffentlichungstag gewahlt
wurde fir die Projekttrager*innen in IDEA sichtbar.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen (ausschlieBlich von Ver-
waltungsbehorde VB):

»—2 Call stornieren”

Dadurch wird der unwiderruflich storniert. Eine weitere Bearbeitung ist nicht moglich. Der bisher an-
gelegte Call ist jedoch weiterhin in IDEA sichtbar.

,~> Call versionieren”

Der Call kann durch den aufRertourlichen administrativen Eingriff , versioniert” werden. Dies muss je-
doch in der dafiir vorgesehenen Infobox mit einer ,,Begriindung” erldutert werden.

4.1.3 Projektzeitraume — Zeitraume, Berichte
Projektanfang Der Projektanfang kann durch die ZWIST gewahlt werden, ab Antragseinrei-
chung.

Start der Forderfa- | Start der Forderfahigkeit beginnt grundsatzlich ab Antragseinreichung, so-
higkeit fern die ZWIST keine abweichende Regelung trifft.

Projektende Das Projektende soll das Ende der tatsachlichen Projektumsetzung darstel-
len, inkl. einer angemessenen Frist zur Einreichung der finalen Abrechnung.
Flr Vergaben ist das Projektende so zu wéahlen, dass die finale Rechnung der
Auftragnehmer*innen gestellt werden konnte, diese seitens ZWIST geprift
und bezahlt werden konnte und in IDEA ESF+ eingebracht werden konnte.

Ende des Berichts- | Die finale Abrechnung kann langstens drei Monate nach Projektende gelegt
zeitraums werden. Hier soll sichergestellt werden, dass Kosten férderfahig sind, welche
im Projektzeitraum entstanden sind, aber erst nach Projektende gezahlt wer-
den konnten. Kosten die nach dem Projektende erst anfallen sind nicht for-
derfahig.

www.esf.at
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Zeitstrahl Berichtslegung
bis Proji (PE) bis max. 3 Monate nach Projektende bis max. 4 Monate nach Projektende  bis max. 7 Monate nach Projektende

q Abrechnungsbericht Finaldatum bis max. 4 .
LZR Belege bis Projektende Projekt Monate nach Projektende Berichtsfinal Datum
Kostanerkennungstichtag Ende (Abrechnung)

© @ © ) © )

Projekt s Rechnungs- Berichtsfinaldatum
Anfang aXS i ateliachlE Finaldatum (Indikatoren/Sachbericht)
Rechnungsdatum Belege bis max. 3 Monate nach Projektende
Bericht (Indikatoren/Sachbericht) bis max. 7 Monate nach Projektende

4.2 Wichtige Informationen zur Vorveréffentlichung

Die Verordnung der EU Nr. 2021/1060 sieht vor, Art. 49 (2) sieht vor, dass geplante Ausschreibungen
mindestens 14 Tage vor Beginn der Veroffentlichung der Calls vorveréffentlicht werden miissen, so-
dass sich Interessent*innen besser auf die Calls vorbereiten kdnnen.

Die zu Informationen aus den Vorveroffentlichungen erhalten nahere Prazisierungen zu:

) von dem Aufruf zur Einreichung von Antrdgen abgedecktes geografisches Gebiet;
. betroffenes politisches oder spezifisches Ziel;

) Art der forderfahigen Antragsteller*in;

. Gesamtbetrag der Unterstiitzung fir den Aufruf;

) Anfangs- und Enddatum des Aufrufs.

Diese Verwaltungsbehorde stellt diese Informationen zu den Vorveroffentlichungen in einem Excel
Dokument 6ffentlich zur Verfligung. Dieses kann von Intressent*innen jederzeit eingesehen werden.
Abrufbar ist das Excel Sheet auf der Homepage www.esf.at unter: https://www.esf.at/esf-2021-
2027/liste-der-vorveroeffentlichungen/

Erfahrungsgemal kann es beim Versuch die Excel Datei einzusehen zu technischen Problemen kom-
men. Sollte dies der Fall sein, dann ist es in den meisten Fallen hilfreich einen anderen Internetbrowser
auszuprobieren. Sollte der Zugriff auf die Datei dann weiterhin nicht funktionieren kontaktieren Sie
bitte die Verwaltungsbehorde unter ESFplus@bmaw.gv.at

Sind Calls vorveroffentlicht, werden dann aber doch nicht gestartet, so wird der Call mit einem
»Storno” gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass der Call nicht mehr veréffentlicht wird.

Andern sich hingegen Informationen der Vorverdffentlichung, wie z.B. Laufzeit oder Budget so wer-
den diese farblich hinterlegt aktualisiert. Eine neue Vorveroffentlichung ist nicht notwendig.

4.3 Startseite
Nach dem erfolgreichen Login findet sich folgende Startseite.

|DEA'ESFpius Startseite  Call ~Antrage/Projekte  Berichte  Administration

(afinanzien von dor
urepaisehen Union

Startseite


http://www.esf.at/
https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/a0dfa793-d98d-11eb-895a-01aa75ed71a1/language-de/format-pdf
http://www.esf.at/
https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vorveroeffentlichungen/
https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vorveroeffentlichungen/
mailto:ESFplus@bmaw.gv.at
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Sie zeigt von links oben die verschiedenen Reiter des Hauptmends. Fur die Erstellung des Calls wird

Ill

der Reiter ,,Call“, der zweite von links gesehen, durch darauf klicken ausgewahlt.

Dadurch 6ffnet sich die nachste Seite bei der alle bereits bestehenden Calls sichtbar werden.

caLLs ‘F

forderstelio Name des Calls Nummer des Calls Art der Binveichung Einreichfrist

AFF acifli leasiihjfiicas ket atics Ikjlkf

poopoooooon @

Abbildung 8 Call anlegen

Um einen neuen Call anzulegen ist der Button blaue Button ,—> Call anlegen” an der linken Seite des
Bildschirms zu bedienen.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 23

Call anlegen ®

Zwist @

<Nicht ausgewshit W

MName des Calls ®
Akronym

P @
Art der Einreichung =~
<Nicht ausgewahlt= A

3

Name d. priméren Kontaktperson @

E-Mail Adresse d. primdren Kontaktperson @

Mame d. sekundéiren Kontaktperson @

@

E-Mail Adresse d. sekundiren Kontaktperson

Abbildung 9 Meniipunkt ,Call anlegen”

Hier stehen grundlegende Infos zum Call, wie die automatisch zugewiesene ,,ZwiSt“, ,Name des Calls“,
,Art der Einreichung”, ,Name der primaren Kontaktperson”, ,E-Mail-Adresse d. primaren Kontaktper-
son”, und die ausschreibende ,Forderstelle”.

4.4 Schaltflachen Antrage/Projekte, Historie/Verlauf (Call-Verlauf), Zusammenfassung
Ganz rechts finden sich ,, Antrage/Projekte”, , Historie/Verlauf” und ,,Zusammenfassung”.

Antrage/Projekte

Historie / Verlauf

Zusammenfassung

Abbildung 10 Schaltflichen ,,Antrdge/Projekte, Historie/Verlauf, Zusammenfassung*

Im Fenster ganz rechts ist es moglich durch klicken auf die blau hinterlegten Buttons die Details zu
,Antrage/Projekte”, , Historie/Verlauf” und ,,Zusammenfassung einzusehen.

www.esf.at
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e Antrdge/Projekte

AntragesProjekte

Antrags./Projekt N, Narme des Yorhaberns Akronym

Abbildung 11 Infofenster "Antrdge/Projekte"
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Projekitriger Projeke-Start Projeki-Ende Beantragte Kosten €] Geprifte Kosten [(] Statas

Unter ,Antrage/Projekte” finden sich Infos zu den bereits bestehenden Antragen zum aktuell gewahl-

ten Call. Es finden sich Infos zu ,,Antrags-/Projekt-Nr.“, ,Name des Vorhabens®, ,,Akronym*, , Projekt-

trager*innen”, , Projektstart”, ,,Projektende”, ,,Beantragte Kosten [€]“, ,,Genehmigte Kosten [€]“,

,Status”. Durch einen Klick auf die grau hinterlegte Schaltflache n kann ein PDF oder Excel Doku-
ment dieser Aufstellung angefertigt werden.

Abbildung 12 Schaltflache Datenexport

e Historie/Verlauf (Call Verlauf)

Unter ,Historie/Verlauf” ist es moglich die einzelnen Schritte der Call Anlage einzusehen um somit

den Verlauf nachzuzeichnen.

Statun P version

Goltig ven Bugrindung

Abbildung 13 Infofenster "Call Verlauf"
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e Zusammenfassung

fame d. Calla:
Test 111
Mummer d. Calls
05403 . BMBWEDD
rorduratelbe:
BMBEWFOO
Status
Fraigogotien
Name d. primiiren Kentaktporsen:
TEEE 1 - COgna AR B AT
Manahme:
M. 5.1 (MB) MaBnahmen im Schulbereicn

o
Eurspaschar SoXafonds in CEtarreich (E5F)
Reg. Kat:
Srarker antwickelis Reglon
EU-Mittal (€
200000
Nat. Kefinanzierte Mittel (€
100006
Einrmichphasa:
IBA0IOIT . 04,411,203
Burchfihrungsphase:
06112022 - 20.11.2023

Abbildung 14 Infofenster ,,Zusammenfassung” Call

Unter ,,Zusammenfassung” finden sich die wichtigsten Infos zum Call kurz und pragnant auf den
Punkt gebracht. Mit einem Klick auf die blau hinterlegte Schaltflache ,Einklappen” lasst sich dieses

Fenster wieder schiieRen,

Abbildung 15 Schaltflache "Einklappen"

4.5 IDEA ESF+ Username/Berechtigung

Ganz oben rechts ist der Username/Berechtigung sichtbar.
IDEA-ESFplus - Admin - VEWE1 User

Abbildung 16 Username / Berechtigungen

Uber die blauen Schaltflichen lasst sich ein , Call veréffentlichen”, ,Call I16schen” oder ein ,Call PDF*

erstellen.

=» Call vorveroffentlichen =» Call lbschen

Abbildung 17 Schaltfliche , = Call Vorverdffentlichen”, ,—> Call I6schen”

Call PDF

Abbildung 18 Schaltflache "Call PDF"

Durch klicken auf die blau hinterlegte Schaltflache ,,Call PDF“ ist es moglich die Angaben des Calls als
PDF herunterzuladen und bei Bedarf auszudrucken.
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5. Hauptmenii des Calls — Metadaten, Inhaltliche Vorgaben, Monetére Vorgaben, Zeit-
plan, Bewertungskriterien, Dokumente/Links, Checkliste VB, Korrespondenz

(® Metadaten @

(® Rahmenbedingungen & <
(® Inhaltliche Vorgaben & <
(® Monetére Vorgaben @ <
® Zeitplan &

(® Bewertungskriterien & <
(®) Dokumente/Links & <
(® Checkliste VB &

O

Korrespondenz &

Das Hauptmeni des Calls beinhaltet Informationen zu ,Metadaten”, ,Rahmenbedingungen®, , Inhalt-
liche Vorgaben®, ,,Monetare Vorgaben®, , Zeitplan®, ,,Bewertungskriterien, ,,Dokumente/Links*,
,Checkliste VB (Verwaltungsbehorde)” und ,, Korrespondenz”.

5.1 Ersterfassung des Calls - Metadaten eingeben
Nach klicken auf das Feld Metadaten 6ffnet sich folgendes Fenster, welches anschlieBRend im Reiter
,Metadaten” aufrufbar ist. Es sind die abgefragten Infos einzutragen. Mit Klick auf das Fragezeichen-

symbol @ konnen nahere Erlduterungen und Hintergrundinformation zum jeweiligen Punkt aufgeru-
fen werden.

www.esf.at
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Call an{egen® x

Call Ubersichtsliste - adminapp_ Fixtext
HTML TEST

Forderstelle @

=Micht ausgewahit> ~
Name des calls @
Art der Einreichung @

=Nicht ausgewahli> ~
MName d. priméaren Kontaktperson @
E-Mail Adresse d. priméaren Kontaktperson @

Name d. sekundéaren Kontaktperson @

E-Mail Adresse d. sekundaren Kontaktperson @

Abbildung 19 Meniipunkt ,,Call anlegen”

Im Feld ,,Férderstelle” ist die zustandige ZWIST auszuwahlen. AnschliefRend folgt der ,,Name des Calls”
und es wird die , Art der Einreichung” abgefragt. Durch klicken auf die nach unten zeigende eckige
Klammer kann zwischen , Antragseinreichung It. Zeitplan” und , Laufende Antragseinreichung” gewahlt
werden. Im weiteren Verlauf sind zwei Kontaktpersonen und deren E-Mailadressen anzugeben. Mit
einem Klick auf den Button ,,speichern” schlieRen sie die Eingabe der Metadaten ab.

Abbildung 20 Button ,,Speichern*

Es miissen alle Felder befiillt werden, ansonsten wird die Datenbank Sie auf die fehlenden Eingaben
aufmerksam machen.

Wenn die Eingabe der Daten erfolgt ist 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Metadaten

Forderstelle @

Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung (Schule)

Name des Calls

Testcall 300

Name d. priméren Kontaktperson ®

Test 1

Name d. sekundédren Kontaktperson @

Test 2

Abbildung 21 Meniipunkt ,,Metadaten”

Auf der linken Seite findet sich die Menileiste mit den weiterfihrenden Punkten um die Informationen
zum Call zur vervollstandigen. Am Ende speichern nicht vergessen.

5.2 Rahmenbedingungen — EU-Rechtsgrundlage, Berechtigte Projekttrager*innen, Part-

ner*innenschaftsprinzip, Beihilfenrecht, Projekt-Klassifikation
Durch klicken auf das Feld ,,Rahmenbedingungen” der nachste Ausfillschritt vorgenommen werden.
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® Rahmenbedingungen & <
O EU-Rechtsgrundlage &

O Gep

ante Projekttrager:innen &
QO Partnerschaftsprinzip &
(O Beihilfenrecht @&

QO Projekt Klassifikation &

Abbildung 22 Hauptmeniipunkt ,Rahmenbedingungen”

5.2.1 EU-Rechtsgrundlage

Unter dem Menipunkt EU-Rechtsgrundlage finden sich weiterflihrende Informationen zu spezifischen
Zielen laut OP, den MalBnahmen, der ESF-Rechtsgrundlage, der Prioritdt und des politischen Ziels.

Ndhere Informationen und Grundlagendokumente zu den EU-Rechtsgrundlagen finden sich unter:
https://www.esf.at/esf-2021-2027/gesetzlicher-rahmen/

EU-Rechtsgrundlage ®

Call/Rahmenbedinungen/Op-Zusammenhang-adminapp-Fixtext
HTMLTEST
CCI-Nr.

2021ATOSFFPROOT
CCl-Name

ESF+ Programme Employment Austria & JTF 2021-2027
Spezifisches Ziel It. OP

SZ4.1 (f) Forderung des gleichberechtigten Zugangs zu hochwertiger und inklusiver allgemeiner und beruflicher Bildung einsc v
MaBnahme

M4.1.1 (M8) MaRnahmen im Schulbereich v
ESF-Rechtsgrundlage

Eigenprojekt v
Prioritat

4

Politisches Ziel

Ein sozialeres und inklusives Europa, in dem die europaische Sdule sozialer Rechte umgesetzt wird 7
4

www.esf.at
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Abbildung 23 Meniipunkt ,EU-Rechtsgrundlage”

Ein paar Felder sind bereits automatisch befiillt, diese kdnnen nicht bearbeitet werden. So etwa CCI-
Nr. und CCI-Name.

AbschlieBend ist der blaue ,Speichern” Button zu klicken.

Abbildung 24 Schaltflache ,,Speichern”

5.2.2 Geplante Projekttrager*innen

Geplante Projekttrager:innen

Pflicht Beschreibung
Einzelunternehmen
Personengeselischaften (u.a. OG, KG) inkl. Mischformen (z.B.:GmbH & Co KG)
Juristische Personen des privaten Rechts (u.a. Vereine, GmbH)
Juristische Personen des affentlichen Rechts, ausgenommen Bund und Lander

Gemeinden

Abbildung 25 Meniipunkt ,,Geplante Projekttrager*innen”

Hier ist durch die ZWIST auszuwahlen welche juristische Form der Ausgestaltung die Zusammenset-
zung der zuklnftigen Projekttrager*innen haben sollen.

www.esf.at
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5.2.3 Partner*innenschaftsprinzip
Partnerschaftsprinzip ©

Call/Rahmenbedinungen/Partnerschaftsprinzip-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Wirtschafts- und Sozialpartner

Arbeiterkammer
Wirtschaftskammer
0GB
Industriellenvereinigung

Sonstige Wirtschafts- und Sozialpartner

stadtische / regionale Partner (Stadtebund, Gemeindebund)

Stddtebund
Gemeindebund

Sonstige regionale Partner

Nichtregierungsorganisationen

zur Forderung von sozialer Inklusion

zur Gleichstellung der Geschlechter und Nichtdiskriminierung
fur Menschen mit Behinderung

im Umweltbereich

Sonstige Nichtregierungsorganisationen

Gender Mainstreaming Beauftragte/r, Frauenbeauftragte/r

Gender Mainstreaming Beauftragte/r, Frauenbeauftragte/r

Sonstige Partner

sonstige

Abbildung 26 Meniipunkt ,,Partner*innenschaftsprinzip“

Hier kdnnen potentielle Partner*innen aus den verschiedenen Bereichen genannt werden. Zur Aus-
wahl stehen Organe der ,Wirtschafts- und Sozialpartner*innen”, ,stidtische/regionale Partner*in-
nen”, ,Nichtregierungsorganisationen”, ,,Gender Mainstreaming beauftragte Personen” und ,sonstige
Partner*innen”. Dabei kénnen durch abhaken bereits vorausgefillte Partner*innen ausgewahlt wer-
den, falls die betreffende Person und Organisation nicht genannt wurde, kann diese in den grauen
Zeilen rechts selbst erldutert werden. Zum Abschluss bitte speichern.

Abbildung 27 Schaltfliche ,Speichern”
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5.2.4 Beihilfenrecht

Beihilfenrecht ©

CalllRahmenbednungenBeitdlenrechl-admmapp-Fixtest

HTML TEST

Prifungsergebnis

Eine Beshitfe kann nicht ausgeschios

BEARAGITEE Wlrden. ARme

Fragebogen

Stammen b Mitel fir das geplants Vorhaben aus s1aaticher Herlunft (Bund, Land. Gememde; affentiches Untarnehmen)?

Wird durch dad Vorhaben ssne fnangieie Tuwendur L3 ader ein ] TEr Vortétl ;;:'."'Wu hir?

Bevorpugt die Malnahma bestsmmie Unternehmen (= Einhait, die - unabhdngtg von iheer Bechisform « eine wirtschaftiiche

Tazigheit ausiiif) oder Produktionsraeige [Branchen)?

Abbildung 28 Meniipunkt , Erlauterungen zum Beihilfenrecht”
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R,
v

An dieser Stelle wird erldutert ob und in welcher Form eventuell Beihilfen gewahrt werden kdnnen

und aus welchen Quellen sich diese speisen. Hier kann mit ,Ja“, ,Nein“, ,ka“ (, keine Angabe“) geant-

wortet werden, wenn ,ka“ ausgewahlt wird, so ist rechts davon ein kurzer Kommentar bzw. eine Er-

lduterung einzufiigen um diese Angabe zu begriinden. Und nicht vergessen, die Eingaben speichern.

Abbildung 29 Meniipunkt ,,Speichern“

5.3 Inhaltliche Vorgaben — Kurzbeschreibung, Geplante Zielgruppen, Geplante Instru-

mente, Planindikatoren, Geographisches Gebiet
(® Inhaltliche Vorgaben &

(O Kurzbeschreibung &@

O Geplante Zielgruppe/n &
O Geplanten Instrumente &
O Planindikatoren &

(O Geographisches Gebiet &@

Abbildung 30 Inhaltliche Vorgaben
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Unter dem Menipunkt ,Inhaltliche Vorgaben” findet sich eine ,Kurzbeschreibung”, , geplante Ziel-

gruppen”, ,geplante Instrumente”, , Planindikatoren”, sowie Erlduterungen zum , geographischen Ge-

biet”.

5.3.1 Kurzbeschreibung — Call Beschreibung, Ort der Leistungserbringung, Nachweis der
Forderfahigkeit

Kurzbeschreibung

Call-Beschreibung ®

M
1[I}
ihl
1l
il

Paragraph - B I

ort der Leistungserbringung =

S Paragraph B I

Abbildung 31 Meniipunkt ,,Kurzbeschreibung” Call Ort der Leistungserbringung, Nachweis der Forderfihigkeit

Nachweis der Férderfahigkeit ®

n
1]
ihl
i
|
v
Inl

& Paragraph B I

Abbildung 32 Meniipunkt ,,Nachweis der Forderfahigkeit”
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In der Kurzbeschreibung ist es moglich in den vorgesehenen Feldern ,Kurzbeschreibung” und ,,Ort der
Leistungserbringung” und ,Nachweis der Forderfahigkeit” einen freien Text einzufligen. Es kdnnen so-
wohl Schriftarten, SchriftgréfRe und Formatierungen frei gewahlt werden. Am Ende nicht auf das ab-
speichern vergessen. Abrufbar tGber die blaue Schaltflache speichern unter den drei Feldern.

Abbildung 33 Schaltflache , Speichern”

5.3.2 Geplante Zielgruppe/n

Geplante Zielgruppe/n

Call/inhaltliche Vorgaben/Geplante Zielgrupper-adminapp-Fixtext
HTML TEST
Pflicht Bezeichnung
Schidleninnen und Schiler der 9. und 10. Schulstufe im Bereich der berufshildenden Schulen und Schilerinnen und Schiler in einer Sonderform der Sekundarstufe il
Sozial benachteiligte Kinder in Velksschulen

Von Schulabbruch eder Bildungsbenachteiligung bedrohte Schilerinnen und Schiler in Sekundarschuler

Speichemn

Abbildung 34 Geplante Zielgruppen

An dieser Stelle sind verschieden definierte Zielgruppen ausgeschrieben, durch die ZWIST kann durch
Setzen eines Hakens festgelegt werden, welche Zielgruppen verpflichtet durch die zukiinftigen Pro-
jekte erreicht werden sollen. Abspeichern nicht vergessen.

5.3.3 Geplante Instrumente

Geplante Instrumente 2

Callfinhraliiche Vorgaben/Geplante Instrumente-adminapp-Ftext
HTML TEST

Phlicht Bezelchnung

individuell gestalteten Untersiitzungsangebote vorwiegend in den Unterrichisgegenstande Mathematik, lebende Fremdsprachen sowie de fachtheoretischen Pllichigegenstinde

Schiulische und aulberschulische Lernunterstutzung und -betreuung

Sozialpadagogische UnterstUtzung durch den Eimsatz von ausgebildeten Sonalpadagogmnen und -padagogen

Regionale mobide psychosoziale Unterstitzung von Kindern und jugendichen an Volkssehulen und Nouen Mittelschulen

Abbildung 35 Geplante Instrumente

Hier finden sich bereits vorab ausgefiillte Felder in denen die , geplante Instrumente” durch die ZWIS-
TEN ausgewahlt werden kdnnen. Nach erfolgter Auswahl blauen ,Speichern” Button nutzen.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 35

5.3.4 Planindikatoren — Indikatoren, Erganzende Projektdaten, Call-spezifische Indikato-
ren

Plan-indikatoren

Aktuell werden hier keing inhal w il ksine leg im Reiter ftechtugy e getraffen wrden,

,Hier sind jene Indikatoren auszuwahlen, die in weiterer Folge vom Projekttrager im Zuge der An-
tragseinreichung mit Plan-Werten mit Bezug auf das Vorhaben zu versehen sind. Die Werteingaben
in diesem Formular sind Ziel-Werte auf Call-Ebene, die in weiterer Folge durch die Abwicklung der
Vorhaben zu erreichen waren. Im Falle von Teilnehmerindikatoren, erfolgt die Erfassung der Plan-
Werte unabhéangig von der Jahreszuordnung, Regionen Zuordnung und Geschlechtsauspragung.
Diese Detaillierung erfolgt erst im Zuge des Berichtswesens fir laufende Projekte.”

= |ndikatoren

Im Call kann die ZWIST die Indikatoren gem. dem operationellen Programm und eigene, Call-spezifi-
sche Indikatoren angeben.

Wahlt die ZWIST Call-spezifische Indikatoren, ist darauf zu achten, dass diese nicht die gleiche Be-
zeichnung wie die Indikatoren gem. operationellen Programm erhalten.

Sobald die Indikatoren im Call gewahlt wurden, missen die Antragsteller*innen sich in der Einreich-
phase darauf berufen und einen klar definierten Wert dazu angeben.

Indikatoren
Relevant  Kireel Indikatarname Art dees Indikators Tvp Einhalt
D (R e r 18 Jaheen) dee nach ihrer Malnabmenteilnabeme weteehn in schulischor Ausbdtung sind oser e heriflche Frgetnm Tiehwort Persamen
LT .
PEECO0 Zahi & r unter 18 jahren = Personen

Abbildung 36 Indikatoren

Unter , Indikatoren” kann die Relevanz bestimmt und ein ,, Zielwert“ definiert werden, das ,Kirzel” und
der ,Indikatorenname”, sowie die ,, Art des Indikators” und die ,,Einheit” sind bereits vordefiniert.

= Ergdnzende Projektdaten

Erginzende Projektdaten

Relevant  Kirzel Indikatornama Art des Indikators Typ Ziel Wert Einheit
R
ERGOZ [ hesion

RGO3 Vorhaben iat von strategischor Bodeuning 7

Abbildung 37 Meniipunkt , Erganzende Projektdaten”
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Bei den ,,Ergdnzenden Projektdaten” ist durch klicken in die Kastchen ganz links zu definieren ob die
ausgewiesenen Indikatoren Projekt ,Relevant” sind oder nicht. Des Weiteren kann die , Art des Indika-
tors”, der , Typ“, der ,Ziel-Wert” und die ,Einheit” definiert werden. Mehr Infos zu den Themen Ara-
chne, OPP, e-Cohesion finden sich in den weiterfiihrenden Links.

Die Auswahl bei den Indikatoren ,, Arachne relevant” und ,e-cohesion” ist von den ZwiSten im Rahmen
der Antragsbegutachtung vorzunehmen und soll nicht durch die Projekttrager*innen erfolgen.

Wenn ein Indikator nicht ausgewahlt wird so ist ein Ziel-Wert mit O einzutragen.

= Call-spezifische Indikatoren

Im Bereich der ,,Call-spezifischen Indikatoren” kann durch Anklicken der blauen ,+Neu“ m
Abbildung 38 ,+Neu“ Schaltflache
Schaltflache ein Indikator hinzugefiigt werden.

Call-Spezifischer Indikator anlegen ~

Call/Inhaltliche Vorgaben/Planindikatoren-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Relevant @ |
Kirzel @

Indikatorname @

Art des Indikators @ <Nicht ausgewah|t=
Typ Ziehwert

Ziel-Wert ® 0.00

Einheit @

Abbildung 39 Call-spezifische Indikatoren

Es sind ,Relevant”, ,Kirzel”, , Indikatorname”, ,Art des Indikators”®, ,Typ“, ,Ziel-Wert” und ,,Einheit”

einzutragen. Fiir ndhere Informationen kann das ©) angeklickt werden. Nach der Eingabe der Infos

www.esf.at
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zum Call-spezifischen Indikator speichern nicht vergessen. Wenn bereits einer definiert wurde, kann
dieser durch klicken auf das blaue Augensymbol getffnet werden.

Call-Spezifische Indikatoren

Rele

Abbildung 40 Schaltflache ,,Augensymbol”

Call-Sperifische Indikatoren

Relevani  Kirzel Indikatorname Art des Indikators Typ Tiek-Wert Einheit

Abbildung 41 Meniipunkt ,,Call-spezifische Indikatoren“ Gesamtansicht

Im Anschluss 6ffnet sich ein neues Fenster.

©)
Call-Spezifische Indikatoren anzeigen

Call/inhaltliche Vorgaben/Planindikatoren-adminapp-Fixtext

HTML TEST

Relevant @

Kiirzel ® Test
Indikatorname ® Testindikator

Art des Indikators

Output w
Typ ® Zielwert
Ziel-Wert @ 200,00
Einheit @ Testelnheit

Abbildung 42 ,,Call-spezifische Indikatoren” anzeigen

Dabei kdnnen die , Relevant” (Relevanz fir das Projekt), das ,Kirzel“, der ,Indikatorname”, die ,Art
des Indikators”, der , Typ“, der ,Ziel-Wert” und die ,Einheit” aufgerufen werden.

5.3.5 Geographisches Gebiet

Unter ,geographisches Gebiet” kann die Auspragung der Bevolkerungsdichte, der Besiedlungsgrad und
die regionale, nationale und transnationale Zusammenarbeit innerhalb von bereits definierten ,Be-
schreibungen“ als ,Pflicht“ ausgewahlt werden, in dem entsprechende Hakchen gesetzt werden.
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Geographisches Gebiet @

Call/Inhaltliche Vorgaben/Geographisches Gebiet-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Pflicht Beschreibung
Stadtische Ballungsgebiete (dicht besiedelt, Bevolkerung > 50 000)
Kleinstadtische Gebiete (mittlere Bevolkerungsdichte, Bevolkerung > 5 000)
Léndliche Gebiete (dinn besiedelt)
Gebiet der makroregionalen Zusammenarbeit
Zusammenarbeit Uber nationale oder regionale Programmgebiete im nationalen Kontext
Transnationale Zusammenarbeit im Rahmen des ESF

Nicht zutreffend

Abbildung 43 Meniipunkt ,,Geographisches Gebiet”

Danach zwischenspeichern nicht vergessen.

Abbildung 44 Schaltflache , Speichern”

5.4 Monetére Vorgaben — Call Budget, Abrechnungsstandard, Sonstige Vorgaben
Unter monetdre Vorgaben ist es notwendig Angaben zum ,,Call Budget”, zum ,Abrechnungsstandard”
und zu ,sonstigen Vorgaben” finanzieller Natur zu machen.

(® Monetére Vorgaben &

QO Call Budget &
QO Abrechnungsstandard &

QO Sonstige Vorgaben &
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5.2.5 Projekt Klassifikation

Projekt Klassifikation ®

Call/Rahmenbedingungen/Projekt-Klassifikation - admin_ Fixtext
HTML TEST

?2)

®

Projektrelevant ® Projekt Klassifikation

Einzelprojekt

O Kooperations Projekt

Abbildung 45 Projekt Klassifikation

An dieser Stelle soll erlautert werden welche Form von Projekt geférdert werden soll, beispielsweise
ein Einzelprojekt und/oder Kooperationsprojekte, durch Befiillung des Kdstchens mit einem Haken
kann definiert werden ob dies Projektrelevant, also eine Voraussetzung ist.

Nach der Eingabe der Informationen zur ,,Projekt Klassifikation” und dem erneuten speichern

Abbildung 46 Schaltflache , Speichern”

ist der MenUlpunkt zu den ,,Rahmenbedingungen” abgeschlossen und der nachste Menipunkt , Inhalt-
liche Vorgaben” kann befiillt werden.

5.4.1 Call Budget

Unter Call Budget werden die Hohe der ,,EU-Mittel” und die ,,Nationale Kofinanzierungsmittel“ ausge-
wiesen. Die Angabe erfolgt in der Wahrung € (Euro). Darliber hinaus kann hier dargelegt werden ob es
die Moglichkeit gibt ein ,Aufstockungsbudget inkludiert” hinzuzufiigen. Es kann dabei die , Aufsto-
ckungshéhe (ohne Laufzeitverlangerung) in [%]“ und die ,, Aufstockungshdhe (ohne Laufzeitverlange-
rung) in [€]“ definiert werden. Dariiber hinaus muss Uber das abhaken des Kontrollkadstchens definiert
werden ob eine Call Verlangerung moglich ist. Dann ist ,Call-Verlangerung ist moéglich” abzuhaken.

Darlber hinaus ist es hier sinnvoll das , Letzt mogliche Forderende (nach Verlangerung)“, ,,EU-Mittel
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(nach Verlangerung) in [€]“ und die , Nat. Kofinanzierte Mittel (nach Verlangerung) [€]“ anzugeben.

Mogliche Differenzen der Summen werden von der Datenbank angezeigt.

Call Budget

EU-Mittel [£] @

Nat. Kofinanzierte Mittel (€] ¥

Budget-Summe ®

0,00

Aufstockungsoptionen

Aufstockungsbudget liegt vor @ O

EU Mittel (nach Aufstockung) [€] @

Aufstockungshdhe [%6]: 0,00

Nat. Kofinanzierte Mittel (nach Aufstockung) [€] ®
Aufstockungshohe [%]: 0.0

Aufstockungsbudget mit Verldngerungsoption @

i
Letzt mégliches Férderende (nach Verlangerung) ®
. 1

Speichern

= Bundesministerlum

Bundesministerium fiir Arbeit und Wirtschaft (ZWIST)

Abbildung 47 Meniipunkt ,,Call Budget”

Unterschied Verldngerung/Aufstockung

Im Call selbst kann im Rahmen der monetaren Aspekte zwischen folgenden Optionen gewahlt wer-
den:
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Die Option ,,Verlangerung” ist eine kostenneutrale Verlangerungsoption. D.h. das Gesamtbudget
wird bereits im Call festgelegt, jedoch kénnen Projekte liber die regulare Forderlaufzeit verlangert
werden.

Die Option ,Aufstockung” beinhaltet eine kostenbasierte Option. Projekte kénnen, um ein zusatzli-
ches im Call genanntes Budget, aufstocken.

Diese beiden Optionen kdnnen kombiniert werden.

Mit der Schaltflache die einen weiRen Pfeil zeigt ist es moglich direkt zum Zeitplan zu wechseln um
dort die ndheren Eingaben vorzunehmen siehe Kapitel 5.5 Zeitplan. (< STRG + mit Maus anklicken um

dorthin zu springen)
Abbildung 48 Schaltflache "Zum Zeitplan wechseln"

5.4.2 Abrechnungsstandard — Standardeinheitskosten, Restkostenpauschale, Echtkosten-

abrechnung, Einnahmen
Unter dem MenUpunkt Abrechnungsstandard kann ausgewdahlt werden welche Standards bei der Ab-
rechnung von Bedeutung sind. Die Basis dafir ist das Programm. Der Abrechnungsstandard ist fiir den
gesamten Call zu wahlen.

Die ZWIST wahlt zum Abrechnungsstandard passend, die forderfahigen Kostenpositionen, die den
Antragsteller*innen gemal FLC Handbuch zur Verfliigung stehen. Damit soll den Antragssteller*innen
eine bessere Informationsbekanntgabe geboten werden.

In den Ersten Calls 2022 war die Moglichkeit der Angabe des Abrechnungsstandards nicht moglich, in
diesen Calls hat die ZWIST die forderfahigen Kostenpositionen und die dazugehorigen FLC Handbi-
cher bereitgestellt.

Zur Auswabhl stehen die Kostenarten ,,Standardeinheitskosten”, ,, Restkostenpauschale”, , Echtkosten-
abrechnung”und ,Einnahmen®. Durch abhaken der jeweiligen Kostenart wird diese dem Abrechnungs-
standard hinzugefligt. Am Ende bitte speichern.
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Abrechnungsstandard

Standardeinheitskosten FLC

Standardeinheitskosten Basisbildung
SEK03: Zasichildung mit 1 Trainerin ©

SEKD4: Basisbildung mit 2 Trainerinnen @

@

SEK05: Basisbildung mit 1 Trainerin und Angebot der Kinderbetreuung
SEKOD6: Basisbildung mit 1 Trainerin und Angebot aulerhalb der Hauptsitzgemeindes des Blldungstragers @
SEKO7: Basisbildung mit 2 Tralnerinnen und Angebot der Kinderbetrauung @

SEKO8: Basishildung mit 2 Trainerinnen und Angebot suBerhalb der Hauptsitzgemeinde des Bildungstragers @

SEK09: Basisbildung mit 1 Trainerin und Angebot der Kinderbetreuung und Angebot auBierhalb der Hauptsitzgemeinde des l?yiIdungsl:r.:—g,ﬂc-_rE':2-J

Standardeinheitskosten Bildungsberatung

PBKO1: Beratungskontakte (Pauschale) @

SEK10: Bildungsberatung - namentlich dokumentierte Beratungskontakte ®
Standardeinheitskosten Personalkosten

SEK11: Personalkostan Projektisiter @

SEK12: Personalkosten Schiusselkrafte ®

SEK13; Personalkosten Verwaltungspersonal @

SPKO1: Allgemeinbildende Hohere Schulen @

SPKO02: Technische und Gewerbliche Lehranstalten @

SPKO3: LA f. Tourismus. Sozial- uwirtsch.Berufe &

SPK04: Handelsakademien und Handelsschulen ®

Abbildung 49 Meniipunkt ,,Abrechnungsstandard”

N&here Informationen zu den Abrechnungsstandards finden sich auf der Homepage www.esf.at im
FLC Handbuch aufrufbar unter: https://www.esf.at/mediathek-2/.

Abbildung 50 Schaltflache , Speichern”

5.4.3 Sonstige Vorgaben

Sonstige Vorgaben

Die Diston weirders grapoichrt!

Wiikrung der Kostensinrelchung

Abrechmungsmethode fur _Angesteiite”

Unter sonstige Vorgaben ist es moglich die ,Wahrung der Kosteneinreichung” (in diesem Beispiel ist
dies der Euro) und die ,Abrechnungsmethode fiir ,,Angestellte”” anzugeben. Speichern nicht verges-
sen.
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Abbildung 51 Meniipunkt ,,Speichern”

5.5 Zeitplan — Publizierungsdatum Vorveréffentlichung, Einreichphase Antrage, Vertrags-

ausfertigung, Forderungszeitraum, Call Verlangerung
Im Zeitplan finden sich wichtige Infos zum Ablauf des Calls und den Einreichfristen von Antragen.

Zeltplan

Publizierungsdatum Ververdffentlichung 7'

15,11 .2023

...... Einr pl Antrage

Schlusstermin Einreichphase Antrige -

Datum der Entscheldung "~

Test

Ausfertigung des Vertrages '
TEST

Frihester Férderbeginn "%

Letzt mogliches Férderende

Call-Verlangerung ist maglich ®

Letzt mogliches Forderende (nach Verléngerung)@

T MMl

Abbildung 52 Meniipunkt ,,Zeitplan“

Im Bereich des Zeitplanes ist es moglich das Datum der ,Ver6ffentlichung auf der Homepage”, den
,Anfangstermin der Einreichphase Antrdge”, ,Schlusstermin Einreichphase Antrdge”, ,Datum der Ent-

scheidung” (freies Textfeld), ,,Ausfertigung des Vertrages” (freies Textfeld), ,Frihester Férderbeginn
und , Letzt mogliches Férderende” zu definieren.

5.6 Bewertungskriterien — Formal-Kriterien, Dokumente/Nachweise, Finanzielle Kriterien,

Inhaltliche Kriterien, Mindestanforderung
Unter Bewertungskriterien werden die Daten zu ,,Formal-Kriterien”, , Leistungsnachweis®, ,Finanzielle
Kriterien”, , Inhaltliche Kriterien” und ,,Mindestanforderung” subsumiert.
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® Bewertungskriterien & <
O Formal-Kriterien &
® Dokumente/Nachweise &
(O Finanzielle Kriterien @
QO Inhaltliche Kriterien @

O Mindestanforderung @&

—_— - -

5.6.1 Formal-Kriterien
Formal-Kriterien

5t der Anerag volistandy?

Wurde der Antrag rechtagilitip pefertyt?

15t Ger Projeiztriger aderwrwstrativ lesstungsfahig?

5t der Progeitiriger operationedl lesstungafabeg?

It Ger Progeiztrager frunsed enstungsfabug?

Der Ort der Lestungserbrngung entspecht der Reponeniatepocse?

Dt "Art Ot Gabaetes™ Bt Call entsprcht demn Standort des Vorhabens?

Abbildung 53 Meniipunkt ,,Formal-Kriterien“

Unter ,Vollstdndigkeit Kriterien“ kann definiert werden ob das beschriebene Kriterium eine ,Pflicht
fir den Antrag” darstellt, indem ein Haken gesetzt wird. Zum Abschluss bitte speichern, durch klicken
auf die blaue Schaltflache.
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5.6.2 Dokumente/Nachweise

OohumenteNaihweise

Sortatging g oy Senstige Dukumense ¢

© Ouuretcxrere © =3 P for g Behreibung

Abbildung 54 Meniipunkt ,Dokumente/Nachweise”

Unter diesem Menipunkt kdnnen die verpflichtend bei Antragen beizulegenden Dokumente defi-
niert werden. Nicht abgewahlt werden kann dabei die ,Selbsterklarung Parallelforderung” und die
,Bestatigung Uber die Bankverbindung des Projekttragers”. Diese sind verpflichtend beizulegen.

5.6.3 Finanzielle Kriterien

Finanzlelle Kriterien

Pllicht fdr Antrag Beschreibung Maximum Wert
Finantlelle Bewertungskritarien

Dia: Aisgabies fur Doppalf

Das Plan-Budget entspricht

Das Verhalinis weschen Kosten und dem

g Hahi der Projektkosten pro Teillnahmer it adaquat

Die Hohe der Projektkosten pro Schidsselkrad

Die Hohe der Projekt

Abbildung 55 Meniipunkt , Finanzielle Kriterien“

Unter ,finanzielle Kriterien” kénnen Pflichtvorgaben in den Bereichen ,finanzielle Bewertungskrite-
rien” definiert werden. Neben des setzen eines Hakens ganz links um die Pflicht fiir den Antrag zu
definieren, ist ein ,Maximum Wert“ vorab definiert. Durch Betatigung der Schaltflache

+ Neuer Eintrag

Abbildung 56 Schaltflache ,+ Neuer Eintrag”
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Lassen sich weitere finanzielle Kriterien definieren. Nach erfolgter Definition der Kriterien bitte spei-

chern.

Abbildung 57 Schaltflache , Speichern”

5.6.4 Inhaltliche Kriterien

Inhaltliche Kriterlen

Phiicht fir Antrag Beschreibung

Allgemein

Das Varhaben entspricht den Vorgaban des Calls

rung fir eine erfalgreiche und thelentsprechende Projektdurchihung

wsatormche Ablaufplan s2 plaussbel

Projektkonzepi - Telgruppe

sng und Mactwois cer Fordor{shigheit ist gogetan

Ein Qualitatssicherungssystem tur Ertebung der Teinetimer.Zufrisdenhe ist vorhaben
Mafnahmen zu Erreichung der Zielgrupype sind enthalten

Projektkonzept - Indikatoren

Dke Planindianaren fr das Yorhaben werden als realistisch eingestuft

Projlthanaropt - Sanatiges

Abbildung 58 Meniipunkt , Inhaltliche Kriterien*

Maximum

In diesem Bereich sind ,Inhaltliche Kriterien” in den Bereichen ,Allgemein®, ,Projektkonzept-Ziel-

gruppe”, ,Projektkonzept-Indikatoren” und ,Projektkonzept — Sonstiges” durch setzen eines Hakens

auszuwahlen. Der ,Maximum Wert“ ist bereits vordefiniert. AbschlieRend bitte speichern.

Abbildung 59 Schaltflache ,,Speichern”
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5.6.5 Mindestanforderung

Mindestanforderung

Kriterium Mindest-Wert (%)
Finanzielles Kriterium [%] 100,00

. an. ?
Inhaltliches Kriterium [%] @ 100,00

Abbildung 60 Meniipunkt ,,Mindestanforderung”

Im Bereich ,,Mindestanforderung” sind Prozentwerte in % fir die Kriterien ,,Finanzielle Kriterium [%]“

und ,Inhaltliches Kriterium [%]“ zu definieren. AbschlieBend bitte speichern.

Abbildung 61 Schaltflache ,Speichern”

5.7 Dokumente/Links
Unter Dokumente/Links ist es moglich die gesamten Dokumente gesammelt zu verwahren und wei-
terfiihrende Informationen bereitzustellen.

5.7.1 Dokument

Bokument
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5.7.2 Dokumente — Rechtsgrundlage, Problembeschreibung, Beihilfe, Musterférderungs-
vertrag, Kalkulationsvorlagen, FAQ, Berichtsvorlagen

Typ Dateiname Bezeichnung Version Dokument ist fir Projekttriger sichthar  Abgelegtam  Galtig

Abbildung 62 Meniipunkt ,,Dokumente”

Hier kénnen Dokumente wie bspw. , Rechtsgrundlage”, ,Problembeschreibung”, , Beihilfe”, ,Muster-
fordervertrag”, ,Kalkulationsvorlagen”, ,,FAQ" oder ,Berichtsvorlagen” gespeichert werden. Es sind
dariiber hinaus Informationen zu ,,Dateinamen”, ,Bezeichnung”, , Version“, ,,Dokument ist fur Projekt-
trager*innen sichtbar®, ,,Abgelegt am“ und ,Giiltig” einzutragen.

5.7.3 Ablage fir interne Dokumente

In der Datenbank ist es dariiber hinaus moéglich interne Dokumente zur Kommunikation zwischen
Verwaltungsbehérden und ZWISTEN abzulegen, welche fiur die Projekttrager*innen ,unsichtbar” blei-
ben. Dies kann unter ,,Dokument anlegen” erfolgen.

1/
Dokument anlegen

Typ: Rechtsgrundlage
Bezeichnung ®

L) Dokument ist fiir Projekttrager sichtbar ®

j Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahit

Abbrechen

Abbildung 63 Meniipunkt "Dokument anlegen"
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Dadurch ist es moglich zu bestimmen ob das Dokument fiir die Projekttrager*innen sichtbar sein soll
oder nicht, in dem das dafiir vorgesehenen Kastchen durch abhaken bestatigt wird.

°Juku ment ist fiir Projekttréager sichtbar ®

Abbildung 64 Kontrollkdstchen "Dokument ist fiir Projekttrager sichtbar"

Hier wurde zum Beispiel eine ,,Rechtsgrundlage” hochgeladen, welche fiir Projekttdger*innen unsicht-
bar bleibt. Unter der Zuhilfenahme der Schaltflache , Bearbeiten”

Abbildung 65 Schaltflache "Bearbeiten"

kann diese Einstellung nachtraglich angepasst werden.

u Rechisgrundlige

uﬂﬂu nhaltsvarzeichnis ZWIMOS PPT Bundesiande ZWIMOS

Abbildung 66 Meniipunkt ,,Dokumente”, Beispiel Rechtsgrundlage

Ganz links finden sich nun folgende Schaltflachen.

:lzrlolo]o)

Abbildung 67 Schaltflachen

Abbildung 68 Button ,herunterladen”

hier kann der Inhalt durch die ZWIST heruntergeladen werden

Abbildung 69 Button ,bearbeiten”

dieser Button kann genutzt werden um die Eintragung zu bearbeiten

Abbildung 70 Button ,,Dokument I6schen”

durch klicken des Miilleimers wird das Dokument gel6scht
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Abbildung 71 Button ,,Dokument giiltig / ungiiltig setzen”

bei der Anwahl des Kreises mit X kann das Dokument auf ,gliltig” oder ,,ungiiltig” gesetzt werden

Abbildung 72 Schaltflache , Versionsverlauf einsehen”

das Symbol mit Uhr und kreisrundem Pfeil kann angewahlt werden um den Versionsverlauf des Do-
kuments nachzuvollziehen

5.7.4 Links
Unter Links konnen durch betatigen der Schaltflache ,+Neu”

=4 Neuer Eintrag

Abbildung 73 Schaltflache ,+ Neuer Eintrag 3“

Informationen in Form von Hyperlinks eingefligt werden. Dafiir kann dieser mittels ,Zuordnung”,
,Bezeichnung” und durch nennen der , Internetadresse” naher beschrieben werden. Hier wurde zum
Beispiel die Seite von www.esf.at als Link eingefiigt.

Zuordnung Bezeichnung

Forder-Portal ESF

Abbildung 74 Meniipunkt ,,Zuordnung, Bezeichnung”

AbschlieRend bitte speichern.

Abbildung 75 Button ,,Speichern*
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5.8 Checkliste VB — Rahmenbedingungen, Zusammenhang mit OP, Projekt- und Abrech-
nungsdetails, finanzielle Leistungsfahigkeit, Qualitative Kriterien, Beihilfenrechtli-

che Priifung des Calls, Sonstige Hinweise
In dieser Checkliste wird die Prifung der Verwaltungsbehdorde festgehalten. Eine Dokumentation da-
von wird mittels PDF-Datei unter dem Reiter Dokumente (nicht sichtbar fiir Projekttrager*innen) ab-
gelegt.

5.9 Korrespondenz
Die ,Korrespondenz” ist zu Beginn nicht befiillt.

Korrespondenz

Betreff ® Absender Text

Es liegen keine Eintrdge vor !

Zeige Zeile 1 bis 1 von 1 Zeile.

Abbildung 76 Meniipunkt , Korrespondenz“

Wenn der Call weiterbearbeitet wird, kdnnen hier Informationen zur Korrespondenz nachgeschlagen
werden. Unter , Betreff”, ,Absender”, , Text”, ,Empfanger, , Status®, , Erstell-Datum“ und , Versand-
Datum” sind dann die weiteren Infos abrufbar.

Betreff Absender Text Emplanger Status Erstell.Datum Versand-Datum

3
T

z

T

3| 3| EI 3
3 | 3 :

z

Abbildung 77 Meniipunkt , Korrespondenz Verlauf“
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6 Call vorveroffentlichen
Die Verordnung der EU Nr. 2021/1060 sieht vor, Art. 49 (2) sieht vor, dass geplante Ausschreibun-
gen mindestens 14 Tage vor Beginn der Veréffentlichung der Calls vorveroffentlicht werden miis-

sen, sodass sich Interessent*innen besser auf die Calls vorbereiten kénnen.

Um die Vorveréffentlichung eines Calls sicherzustellen sind die Grunddaten des Calls durch die For-
dergeber*innen zeitgerecht an die E-Mail-Adresse esfplus@bmaw.gv.at der Verwaltungsbehorde

zu Gbermitteln.

Die zu lGbermittelnden Informationen an die Verwaltungsbehérden miissen folgenden Informationen

enthalten:

. von dem Aufruf zur Einreichung von Antragen abgedecktes geografisches Gebiet;
. betroffenes politisches oder spezifisches Ziel;

) Art der forderfahigen Antragsteller*in;

. Gesamtbetrag der Unterstiitzung fir den Aufruf;

. Anfangs- und Enddatum des Aufrufs.

Diese Verwaltungsbehdorde stellt diese Informationen zu den Vorveroffentlichungen in einem Excel
Dokument 6ffentlich zur Verfiigung. Dieses kann von Intressent*innen jederzeit eingesehen werden.
Abrufbar ist das Excel Sheet unter: https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vorveroeffentlichun-

gen/.

Darlber hinaus ist der Call ebenso in IDEA ESF+ zur Vorveroffentlichung freizugeben, im Zuge dessen
werden die Basisdaten auch in IDEA ESF+ freigeschalten.

Call in IDEA ESF+ vorveroffentlichen

Um den Call vor zu verdéffentlichen, sollten Sie sichergehen, dass alle wichtigen Informationen einge-
tragen sind.

Es ist die Schaltflache ,~> Call vertffentlichen” zu betatigen. Diese finden Sie oben im gelben Kasten
unter den Informationen zu lhrem Call.

=» Call vorveraffentlichen

Abbildung 78 Schaltflache ,--> Call vorveroffentlichen”

AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster

www.esf.at


http://www.esf.at/
https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/a0dfa793-d98d-11eb-895a-01aa75ed71a1/language-de/format-pdf
mailto:esfplus@bmaw.gv.at
https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vorveroeffentlichungen/
https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vorveroeffentlichungen/

Seite 53

call vorverdffentlichen ¥

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Call auf den Status "Vorverdffentlich”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieRen, betdtigen Sie bitte den OK-Button.

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll digse Benachrichtigung behandelt we
) Nicht senden @ Sofort senden

0K Abbrechen

Abbildung 79 Meniipunkt ,,Call vorveréffentlichen bestatigen”

Sie werden informiert, dass dieser Schritt irreversibel ist und missen bestatigen ob Sie eine ,, automa-
tische Bestatigung” ,,nicht senden” oder ,,Sofort senden” wollen. Abschliefend ist die blau hinter-
legte ,,Ok” Taste oder ,,Abbrechen zu driicken.

Wenn Sie den ,,0K” Button geklickt haben, ist der Call als vorveroffentlicht angelegt. Und folgendes
Fenster erscheint.

Call vorveroffentlichen @

Dieser Call wurde erfolgraich "Vorverdffentlicht”. Die Datenerfassung kann fortgefiihrt werden.

Abbildung 80 Meniipunkt ,,Call erfolgreich vorveroffentlicht”

Der Status ist ebenso aktualisiert und wechselt nun in ,Finalisierung Datenerfassung”. Im Status ,,Fi-
nalisierung Datenerfassung” kénnen die Fordergeber*innen die Basisdaten des Calls erweitern. Um
den Status zu verlassen ist es notwendig alle Navigationspunkte vollstandig zu befiillen. Abgeschlos-
sen wird dies mit ,—~> Call freigeben 1. Stufe” - Siehe 6.3 ,,FORDERSTELLEN-PRUFUNG (4 AUGENPRIN-
zIP)“ - Call freigeben (1.Stufe)

=» Call freigeben (1.5tufe) =? WV rickstellen =» Call zuriickziehen

Abbildung 81 Schaltfliche ,, > Call freigeben (1.Stufe)

6.1 Call VV (Vorveréffentlichung) riickstellen
Mit betatigen der blauen Schaltflache ,,= VV rickstellen”
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=WV riickstellen |

Abbildung 82 Schaltfliche ,, = VV riickstellen”

Ist es moglich die Vorveroffentlichung riickzustellen. Damit wird der Status auf die ,Erst-Erfassung”
gesetzt. Es ist eine Begriindung in dem dafiir vorgesehenen Feld einzugeben und auszuwahlen ob
eine automatische Benachrichtigung gesendet werden soll. AbschlieBend ist der blaue ,,0K“ Button
zu betatigen.

Vorveroffentlichung rickstellen

Mit diesem Schritt wird der Call auf den Status "Erst-Erfassung” gesetzt. Die Vorverdffentlichung wird damit aulBBer ¥

Um den Prozess abzuschlieRen, betdtigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

‘ b

FOr diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
() Nicht senden  ® Sofort senden

OK Abbrechen

Abbildung 83 Meniipunkt ,,Vorveroéffentlichung riickstellen bestatigen”

6.2 Call zuriickziehen
Durch Betatigung der Schaltflache ,, > Call zuriickziehen” ist es méglich, denn Call unwiderruflich zu-
riickzuziehen.

—) Call zurockziehen

Abbildung 84 Schaltfliche , - Call zuriickziehen”

Im drauffolgenden Fenster ist eine Begriindung fiir die Vorgehensweise anzufiihren und die Blaue
Schaltflache ,,0K” zu betatigen.
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Call zurtickziehen

Mit diesem Schritt wird der Call irreversibel zurlickgezogen.

Um den Prozess abzuschlieRen, betatigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

Fur diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behan
) Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 85 Meniipunkt ,,Call zuriickziehen bestatigen”

6.3 ,Forderstellen-Prifung (4 Augenprinzip)“ - Call freigeben (1.Stufe)
Um den Call in der 1. Stufe freizugeben ist der blaue Button ,, > Call freigeben (1.Stufe)” zu betéti-
gen. Dieser findet sich im gelben Kasten oben unter dem Status des Calls.

Nummer des Calls: 042 /1
Name des Calls: Testoall

Status: Fnafisierung Datenst

= Call freigeben (1.5tufe) I

Abbildung 86 Schaltflache , Call freigeben (1.Stufe)”

Nach betatigen des Buttons kommt ein Infofenster zum 4 Augenprinzip. Und die bitte den blauen
,OK“ Button zu betatigen.
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= Call freigeben (1 Stufe) = VW riickstellen =¥ Call zuriickziehen

Call freigeben (1. Stufe) @

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der ersten Stufe freigegeben.

Um den Prozess abzuschlielRen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
() Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 87 Meniipunkt ,,Call freigeben (1.Stufe)” bestatigen

Danach kommt in griin hinterlegt die Infomeldung ,Dieser Call wurde erfolgreich in der ersten Stufe
des 4-Augenprinzips freigegeben”.

= Call freigeben (2.Stufe) =» Call zurickziehen

Call freigeben (1. Stufe) ®

Dieser Call wurde erfolgreich in der ersten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben.

Abbildung 88 Meldung ,Erfolgreiche Freigabe des Calls (1. Stufe)“

6.3.1 Call freigeben (2.Stufe)

Um den Call in der 2. Stufe freizugeben ist erneut die blaue Schaltflache ,, > Call freigeben (2.Stufe)”
zu bedienen.

= Call freigeben (2_5tufe)

Abbildung 89 Schaltfliche ,, = Call freigeben (2. Stufe)”

Die zweite Stufe der Freigabe ist von einer anderen Person (mit deren Login Daten) vorzunehmen um
das 4 Augen Prinzip zu wahren. Wenn dieselbe Person diesen Schritt ibernehmen will, kommt fol-
gende Fehlermeldung.
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Call freigeben (2.Stufe) @

arf

Die 1. Freigabe nach dem 4-Augenprinzips ist durch (WEWE1 User) erfolgt. Die 2. Freigabe d

nicht durch die gleict

Abbildung 90 ,,Fehlermeldung Call freigeben (2. Stufe)“

Wenn eine andere berechtigte Person den Button ,, > Call freigeben (2.Stufe) betétigt, dann 6ffnet
sich folgendes Infofenster. ,Um den Prozess abzuschlielRen, bestatigen Sie bitte den ,,OK“-Button.

= Call freigeben (2 5tufe) = Call zuriickziehen

Call freigeben (2.5tufe) @

Mit diesem Schritt wird der Call im Zuge des 4-Augenprinzips in der zweiten und letzten Stufe freigegeben

Um den Prozess abzuschlieBen, betdtigen Sie bitte den OK-Button.

In einem nachfolgenden Schritt erfolgt die finale Beurteilung (Freigabe oder Ruckstellung) durch die ESF-V

Flr diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt \
() Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 91 ,,Call freigeben (2.Stufe) bestatigen”

Call freigeben (2.5tufe) @

Dieser Call wurde erfolgreich in der zweiten Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Ve

Abbildung 92 ,,Erfolgreiche Freigabe des Calls (2.Stufe)”
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Im Anschluss erscheint darauf folgend grin hinterlegt ,Dieser Call wurde erfolgreich in der zweiten
Stufe des 4-Augenprinzips freigegeben. Es obliegt nun der ESF-Verwaltungsbehérde die finale Beur-
teilung vorzunehmen”

Nun ist der Status des Calls im gelben Balken wie folgt dargestellt.

Nummer des Calls: 033/ 1 - BMBWFOD
Name des Calls: Testzzll

Status: VB Prifung

Abbildung 93 Status des Calls ,,VB Priifung“
Der Status ,,VB Prifung” bedeutet, dass nun die Entscheidung der Verwaltungsbehérde abzuwarten

ist.

6.4 Status ,Freigegeben”
Der Call ist nun offiziell freigegeben und wird ab jenem Tag der als Veroffentlichungstag gewahlt
wurde fur die Projekttrager*innen in IDEA sichtbar.

Startseite  Call Antrage/Projekte Berichte  Administration ?

AciragsPrapeht des Lk e Parderiiaie Ahspiym | Tl Prajekiniget Propkd Eanaifiation Slatm

Dopoopop

Abbildung 94 Hauptmenii Antrige/Projekte

Unter ,Antrage/Projekte” ist es moglich die Projektantrage einzusehen. Durch klicken auf die Schalt-

2

flache
Abbildung 95 Schaltfliche "Pfeil nach rechts"

Mit dem Pfeil nach rechts ist es moglich den gewiinschten Antrag auszuwéhlen.

Auf der linken Seite des Fensters sind die jeweiligen Punkte aufzurufen. Dazu gehoren Informationen
zu den Hauptthemen ,Metadaten”, , Projektorganisation”, ,Inhalt des Projektes”, , Kosten/Budget”,
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»Abrechnungsrelevante Informationen®, , Berichte”, ,,Anlagen/Dokumente”, ,Bewertung”, , Korres-
pondenz”.

® Metadaten &
® Projektorganisation @ ¢
® Inhalt des Projektes @ ¢

@

Kosten/Budget @ <
Abrechnungsrelevante Informationen QO «

Berichte &

®@ ® 6

Anlagen/Dokumente & ¢

®

Bewertung & <

O Korrespondenz @
Abbildung 96 Hauptmenii ,,Antrag”

7.1 Antragsprozess visualisiert
ANTRAGSPROZESS VON DER DATENERFASSUNG ZUM PROJEKT

Legende:

Antrag ablehnen
Antrag genehmigen

Datenerfasssung ’ LIRS ’ Bereitstellung ‘ Antrag ’ Begutachtung ’ Antragsbewertung . Vertragserrichtung ‘ Projekt

freigeben einreichen laufend

Antrag Antrag
zur Datenerfassun P
zuriickziehen suriickkehren & riickstellen*

Wenn der Antrag durch die ZwiSten riickgestellt wird, kann dieser von den Pr ager*innen nochmals bearbeitet werden um beispielsweise fehlende 2u erganzen. Der Antrag befindet sich dann im Status der "Datenerfassung”
Sobald die Projekttréger*innen das abgeschlossen haben kann der Antrag erneut eingereicht werden.

7.2 Antragsprozess in IDEA ESF+ (operativ)
Antragsprozess in IDEA ESF+ (operativ)

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 60

Antragsdatenerfassung Antragsbereitstellung Antragsbegutachtung Vertragserrichtung Projekt laufend

1., Antragsdatenerfassung (PT)

Im Zuge der Datenerfassung werden von den Projekttrager*innen die notwendigen Daten zu lhrem
geplanten Projektvorhaben dargelegt. Es werden Informationen zu Projektorganisation, Inhalt, Kos-
ten/Budget, Abrechnungsrelevante Informationen, relevante Dokumente/Anlagen und moéglicher-
weise Korrespondenzen mit potentiellen Férdergeber*innen im Rahmen der Antragsdatenerfassung
erhoben.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kénnen:
»—~>Antrag zuriickziehen”

Im Status der Antragsdatenerfassung ist es fiir die Projekttrager*innen maoglich Antrag zuriickzuzie-
hen. Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten nicht mehr bearbeitet wer-
den kénnen.

Antragsfreigabe ,, = Antrag freigeben”

Die zweite Moglichkeit ist es den Antrag frei zu geben. Dadurch wechselt der Status des Antrags in die
Antrags-Bereitstellung.

2., Antrags-Bereitstellung (PT)

Im Status der ,, Antrags-Bereitstellung” ist es fir die Projekttrager*innen moglich lhre Antragseinrei-
chung abzuschlieRen, indem Sie das Antrags PDF herunterladen und signiert wieder iber die Daten-
bank IDEA ESF+ einreichen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:

»~> Antrag einreichen”
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Uber den Button ,, = Antrag einreichen” kann der Projektantrag offiziell an die Férdergeber*innen /
ZwiSt eingereicht werden. Die Projekttrager*innen erhalten bei erfolgter Einreichung eine automati-
sche Bestatigungsemail.

»~2> zur Datenerfassung”

Wenn Projekttrager*innen im Zuge der Antragseinreichung feststellen, dass Sie noch wichtige Infor-
mationen ergénzen, korrigieren oder updaten mochten, kénnen Sie dank des Buttons ,,= zur Daten-
erfassung” nochmals an den Anfang der Antragseinreichung wechseln und die Antragsdatenerfassung
vervollstandigen.

3., Antragsbegutachtung / Antragsbewertung (ZwiSt)

Im Rahmen der Antragsbegutachtung liegt es bei der ZwiSt die Projektidee der Projekttrager*innen zu
begutachten je auf Basis lhrer Entscheidungsfindung kann diese den Antrag riickstellen, ablehnen oder
genehmigen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kénnen:
»—2> Antrag riickstellen”

Bei der Rickstellung des Antrags wechselt der Antrag wieder in den Status der Antragsbereitstellung,
sodass die Projekttrager*innen bei Bedarf fehlende Unterlagen oder Informationen nachreichen kon-
nen.

»—> Antrag ablehnen”

Der Antrag wird aufgrund der ZwiSt Begutachtung nicht weiter bericksichtigt. Ndhere Informationen
dazu finden sich im Absageschreiben. Dieser Schritt kann nicht zuriickgenommen werden.

»—> Antrag genehmigen”

Der Projektantrag wurde von der ZwiSt/Férderstelle genehmigt. Dieser Schritt kann nicht riickgangig
gemacht werden.

4., Vertragserrichtung (ZwiSt)

Im Status , Vertragserrichtung” erscheint ein neuer Navigationspunkt. Dieser nennt sich , Vertrage“.
In dieser Phase der Antragsstellung geht es darum die finalen Vertragsinhalte festzulegen. Sobald das
Projekt von den Fordergeber*innen gestartet wird sind die Vertragsdokumente fiir die Projekttra-
ger*innen einsehbar.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahit werden kénnen:
»~> Projekt starten”

Sobald die ZwiSt/Férdergeber*innen das Projekt starten sind fiir PT die Vertragsdokumente einseh-
bar und der Status des Antrags wechselt zu ,Projekt laufend”
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5., Projekt laufend (PT und ZwiSt)

Das Projekt wurde gestartet.

7.2 Antragsbegutachtung — Metadaten

Unter ,,Metadaten” sind die wichtigsten Angaben zum geplanten Vorhaben, die Rahmenbedingungen
zum ,,Datum”, die ,Planwerte”, die , Projekt Klassifikation“ und ob der Antrag der Kriterien eines
,Fristwahrenden” Antrags unterliegt.

B o R .
AstragaPrembi v ) Mg 14 Tuest et
BT . S 10 _—
Lt Matis * - s by Name des Varsabens (e e DM 2. e g —
. °
b @
°
Metadaten
°
e
°
Prnjeht Klassifibatun
°
°
°
e Dt (wett) Dten . 2atrag (Frupebitrages

Name des Varhabens

Abcongm

Begien Datum dos Virhabers

nche- Dt drt Vinrhabrin 715

Caturm der Antr agesinsensang (abtawbe Yeriboe

Begrindung tis din Anderueg drs Lirs ek hdatime |#b Luslie Yarsinm)

Int Brapatande

Fristwahrender Antrag

Die aktuelle Version des Antrags ist ein “Fristwahrender Antrag™ 7

Organisatorische Rahmendaten

Aktenaahl Fordertelle

Aktenzah| FLC

Kostenanerkennungsstichtag -
Rechnungs-Finaldatum

Natlonale Finanzlerungsdaten shnd vollstandig erfasst
Projektdaten durfen verofentlicht werden

Datum der Férderentacheidung | =P
Wertragsausfertigungs-Datum

FLC

Abbildung 97 Meniipunkt "Metadaten"

Antrage sind fristwahrend innerhalb der Calllaufzeit einzubringen. Fiir eine fristwahrende Wirkung
des Antrages sind von den Férderwerber*innen mindestens folgende Informationen vorzulegen:
a. Angaben zum Foérderungswerber*innen

b. Leistungsplan und Kurzbeschreibung des Projektes
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c. Kostenplan (inkl. ggf. Teiloudgets) mit Untergliederung nach Kostenarten und Angabe

geschatzter Einnahmen fiir den gesamten Umsetzungszeitraum

d. Zeitplan der Umsetzung

e. Finanzierungsplan

f. Angabe allfalliger Eigenleistungen?

g. Angabe des geplanten Férderungszeitraumes

h. Angabe, welche Forderungen aus 6ffentlichen Mitteln einschlielRlich EU-Mitteln der Férderungs-
werberin oder dem Forderungswerber in den letzten drei Jahren vor Einbringung des Forderungsan-
suchens fiir dieselbe Leistung, auch wenn mit verschiedener Zweckwidmung, gewahrt wurden, und
um welche derartigen Forderungen sie oder er bei einer anderen haushaltsfiihrenden Stelle des Bun-
des oder einem anderen Rechtstrager einschlieflich anderer Gebietskérperschaften und der Europai-
schen Union angesucht hat, Gber die Gewahrung aber noch nicht entschieden wurde der sie oder er
noch ansuchen will.

i. Angaben und Nachweise fiir das Vorliegen der finanziellen, administrativen und operationellen
Leistungsfahigkeit der Férderungswerber*innen

j. weitere einzubringende Unterlagen gemal Callinformation

k. Rechtskraftige Unterzeichnung des Antrages

2. Fur die Bearbeitung der Ansuchen ist das Datum des Eingangs der Férderungsansuchen
maRgeblich. Unvollstdndige Ansuchen gelten als rechtzeitig eingebracht, wenn die erforderlichen
weiteren Angaben oder Unterlagen auftragsgemal — innerhalb der gewahrten Nachfrist, jedenfalls
vor Tagung des Bewertungsgremiums — nachgereicht werden. Siehe Sonderrichtlinie, abrufbar unter:
https://www.esf.at/wp-content/uploads/2023/03/ESFplus JTF Sonderrichtlinie_ueberarb im-

BMEF.pdf

7.3 Projektorganisation
Unter ,Projektorganisation” finden sich Ausfiihrungen zu den Themen ,,Projekttrager*innen”, ,statis-
tische Daten”, ,Vertreter*innen”, , IDEA ESF+-Berechtigungen”, , Projektmitarbeiter*innen”.
(® Projektorganisation & v

O Projekttrager:iin &@

(O Statistische Daten &

QO Vvertreter:in &

O IDEA Berechtigungen &

(O Projektmitarbeiter:innen &

Abbildung 98 Meniipunkt ,,Projektorganisation”
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7.3.1 Projekttrager*innen / Beglinstigte — Organisation bearbeiten, zuordnen, Abfrage

Projekttrigerin/Beginatigte

legen.
131 nanch Schrttt 2 moglch. Dars el e Drsickan des Burrans [

Ralle bm Propekt Zusrdnuny Adkrenym Nama / Bareichnung Strale/Gasse Pz Arachne Status

Abbildung 99 Projekttrager*innen / Beglinstigte

Unter ,,Projekttrager” kdnnen Informationen zur ,Rolle im Projekt“, zu ,,Zuordnung”, ,,Akronym®“,
,Name/Bezeichnung”, ,Strale/Gasse”, ,Stadt” und ,Status” eingesehen werden.

Abbildung 100 Schaltflachen ,,Bearbeiten, Master-Organisation zuordnen, Abfrage”

. Organisation bearbeiten

E Uber die Schaltflache , Bearbeiten” ist es moglich bestehende Informationen zu bearbeiten.

Abbildung 101 Schaltflache ,Bearbeiten”
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Organisation bearbeiten X
Rolle im Projekt Projekttragerin
Name / Bezeichnung VB
Akronym Test
Stralle/Gasse Tost Haus-Nr. 123
PLZ® 1010 Ort Wilen.\nnere Stadt v
Art des Begiinstigten offentlich-Gebletskbrperschaft .
Rechtsform Einzelunternehmen (EU, Kaufleute, Freiberufler oder Kleingewerbetreibende) v
UnternehmensgroBe @ Kleinstunternehmen v
Forschungseinrichtung Nicht relevant v
Vorsteuerabzugsberechtigt ® Oja @ nein
Nachweis der Identitat durch Firmenbuchnummer v
Identitdtsnummer 12345 Geburtsdatum @ 01.01.2000 o
Steuer Nr. 12345 UID Nr.
(Unternehmens)-Gegenstand Test

V7
Homepage esf.at Facebook
Instagram Twitter

I S

Abbildung 102 Organisation bearbeiten

e Organisation zuordnen

.1\
. hier kdnnen Infos zu einer Master-Organisation hinzugefligt werden.

Abbildung 103 Schaltflache "Master-Organisation zuordnen"
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Qrganisation zuordnen

Organisationsdaten It. Projektiragerin/Kooperationspartner: VB, Test 123, 1010 Wien,Innere Stadt

Bitte ordnen Sie diese Organisation einer bestehenden Master-Organisation zu. Nutzen Sie zur Einschrankung der Liste die Volltextsuche.

Mame / Bezeichnung des Projekttrigers
Projekttrager 1
o
B -
ﬂ Getom

ﬂ Bundesministerium fur Arbeit und Wirtschaft
E Bundesministerium fir Soziales, Gesundheit, Pflege und Konsumentenschutz, Abt. IV/A/G

PRPN sondesministerium fiir Bildune. Wissenschaft und Forschung (Sehulel

StraBe Ort
TEST Strasse 123 1080 Wien josefstadt
Test 123 1060 6
1231 1020 Wien, Leopoldstadt
aaal 1020 Wien,Leopoldstadt
Stubenring 1 1010 Wien
Stubenring 1 1010 Wien
Minoritennlatr 5 1010 Wien "

Es konnte keine passende Organisation gefunden werden. Die vom Projekttréger bekannt gegeb

Organisationen aufgenommen werden.

Organisationsdaten aus Antrag in zentrale Organisationstabelle kopieren.

Abbildung 104 Menii ,Organisation zuordnen“

Organisa

sollen in die Liste der verifizierten

Hier ist es moglich vordefinierte Masterorganisationen einzusehen und zuzuordnen.

Organisation zuordnen

Méchten Sie die aktuelle Antragsteller:in wirklich der folgenden

(Master-)Organisation zuordnen?

Name / Bezeichnung des Projekttrégers: Projekttrager 1

StralBe: TEST Strasse 123
Ort: 1080 Wien,)osefstadt

Mit diesem Schritt werden die aktuell eingetragenen Daten der !
Antragsteller:in durch die Daten der gewahlten (Master-) Organisation ersetzt.

Abbildung 105 Meniipunkt "Organisation zuordnen"

L™
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7.3.2 Statistische Daten — Jahr, Mitarbeiter*innenzahl, Jahresumsatz, Bilanzsumme

Statistische Daten'"

Hommentar

Jalhr Mitarbeiteranzahl Jahresumsatz (€) Bilanzsumme (€]

Abbildung 106 Meniipunkt ,Statistische Daten“

Unter dem Menlpunkt , Statistische Daten” sind Informationen zum ,Jahr”, zur ,Mitarbeiterzahl”,
zum ,Jahresumsatz (€) und zur ,Bilanzsumme* abrufbar. Auch ein Kommentarfeld findet sich hier.

7.3.3 Vertreter*in

Vertraterin

(g |Mame Geburtsdutum wiE Nr. Stauer Nr. -Mail Adrevie Funktion in der Grganisstion Arachne Hatun

Abbildung 107 Meniipunkt , Vertreter*innen“

Unter dem Menlpunkt ,Vertreter*innen” kdnnen die Daten zu ,Vornamen®, ,Nachname®, , Geburts-
datum®, ,,Umsatzsteuer ID Nr.”, ,,Steuernummer”, ,E-Mail-Adresse”, , Funktion in der Organisation”
und ,,Organisation” eingesehen werden. Dafiir stehen die Buttons ,Anzeigen”, ,Vertreter deaktivie-
ren” und ,Abfrage zur Verfligung”.

@ |alm

Abbildung 98 Schaltflichen ,Anzeigen, Vertreter*innen deaktivieren, Arachne Abfrage*

Uber die Schaltflichen ,Anzeigen”, ,Vertreter deaktivieren” und , Arachne Abfrage” kénnen die je-
weiligen Infos abgerufen werden.
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7.3.4 IDEA ESF+ Berechtigungen

IDEA Berechtigungen

m Funktion im Projekt Aktiv Eontakg perion Lestraw m Name Teletan E-Masl Adresse Organisation

Abbildung 108 Menlipunkt ,,IDEA ESF+ Berechtigungen”

Unter Personen/Berechtigungen finden sich ndhere Hintergrundinfos zu den einzelnen Personen und
Rollen. Es kann die ,,Funktion im Projekt”, die Aktivitat unter , Aktiv“, die Funktion als , Kontaktper-
son”, der Zeitraum, der ,Name”, der , Telefon“kontakt, die ,, E-Mail-Adresse” und die Organisation
ausgefihrt werden.

4+ Neuer Eintrag

Abbildung 109 Schaltflache "+neuer Eintrag"

Durch betéatigen der Schaltflache ,+neuer Eintrag” kdnnen neue Eintrdage hinzugefiigt werden.

Abbildung 110 Schaltfliche ,Bearbeiten/Deaktivieren”

Bei den Schaltflachen ,Bearbeiten” (Stift mit Blatt Symbol) und ,Deaktivieren” (Blaues X in weilRem
Kreis) konnen die jeweiligen Antrage bearbeitet werden.

Abbildung 111 Schaltflache ,Verlauf“

Durch an klicken des Symbols mit dem Runden Pfeil und den Zeigern in der Mitte ist es moglich
friihere Anderungen zu Personen/Berechtigungen nachzuverfolgen.
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Einladung senden

Organisation ®

VB

Funktion im Projekt O

<Micht ausgewahit=

E-Mail Adresse ©

K

Abbildung 112 Meniipunkt ,IDEA Berechtigungen“ Einladung versenden

7.3.5 Projektmitarbeiter*innen

Projektmitarbeiterinnen

Antrag/ProjektonganationProjekamearhelie_Sdmin Firtea
HTML TEST

Name Gultig vor Gultig bis 7 attnis Projekt-Anteil [%]

Abbildung 113 Meniipunkt ,,Projektmitarbeiter*innen”

Seite 69

Geplante Projekt Arbeitustunden
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Durch klicken auf das ,,Auge” Symbol koénnen die Informationen zu den jeweiligen Mitarbei-
ter*innen aufgerufen werden.

Projektmitarbeiter anzeigen

Antrag/Projektorganisation/Projektmitarbeiter_Admin_Fixtext
HTML TEST

Organisation Name: Projekttrédger 1ddd

Vorname ® Kénig
Nachname Charles I
Kollektivvertrag @ Agrarservice (Arb.)
Planstelle ja nein
Kommentar @ kein Kommentar

Abbildung 114 Projektmitarbeiter*innen anzeigen

7.4 Inhalt des Projektes — Beschreibung, Zielgruppe, Standorte, Geplante Instrumente,
Querschnittsziele, MaRnahmentypen, Indikatoren/Ziele, Dimensionen, Meilen-

steine
Unter dem Mentpunkt , Inhalt des Projekts finden sich die Informationen zu ,Beschreibung”, ,Ziel-
gruppe”, ,Standorte”, ,,Geplante Instrumente”, ,,Querschnittsziele”, ,MalRnahmentypen®, , Indikato-
ren/Ziele”, ,Dimensionen”, ,Meilensteine”.
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® Inhalt des Projektes & v
O Beschreibung @
O Zielgruppe @
O standorte @
O Geplante Instrumente &
O Querschnittsziele &
O MaRnahmentypen &
O Indikatoren/Ziele @
O Dimensionen &

O Meilensteine &

Abbildung 115 Meniipunkt "Inhalt des Projektes"



http://www.esf.at/

Seite 72

7.4.1 Beschreibung — Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts
Beschreibung”’

Antrag/inhalt des Projektes/Detail-Beschreibung Admin- Fixtext
HTML TEST

Detailbeschreibung @

TestTestTestTestTest TestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTest TestTestTestTestTestTest Test Test Test TestTestTest TestTestTest Test Test Test Test Test Test Test Test
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest Test TestTestTestTestTestTestTestTest Test Test Test Test TestTestTestTestTestTest Test Test Test TestTestTestTestTe
TestTestTestTestTest TestTestTestTestTestTestTestTestTest Test Test TestTestTest TestTestTestTest Test Test TestTest Test TestTestTest TestTest Test Test Test Test Test Test
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest Test Test TestTestTest TestTest Test Test Test Test Test Test Test TestTestTest Test Test Test Test Test Test Test TestTestTe:
TestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest TestTest Test TestTestTestTestTestTestTestTestTest Test TestTestTestTest
stTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTestTest Test TestTestTestTestTestTestTestTestTest Test Test TestTestTestTestTest Test Test Test TestTestTestTestTestTe:

Ly

Zusammenfassung des Projektinhalts

Abbildung 116 Meniipunkt , Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts”

Unter dem Punkt ,Beschreibung” finden sich die ,Detailbeschreibung” des Antrags/Projektinhalts
und die ,Zusammenfassung des Projektinhalts”

. . Speichern
Zu guter Letzt bitte speichern.

Abbildung 117 Speichern Schaltflache

Zielgruppe
Projektrelevant @ Beschrelbung @ Kommentar
Von Schulabbruch oder Bildungsbenachteifigung bedrohte Schilerinnen und Schiler in Sekundarschulen Te

Abbildung 118 Meniipunkt ,,Zielgruppe

Unter dem Menlpunkt kdnnen ndhere Angaben (ber die , Zielgruppe” gemacht werden, durch set-
zen eines Hakens kann bestimmt werden ob diese als ,Projektrelevant” eingestuft ist. Es folgen von
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links nach rechts eine ,,Beschreibung” und falls erforderlich kann ein ,,Kommentar” hinzugefligt wer-

Speichern
den. Am Ende bitte speichern.

Abbildung 119 ,,Speichern” Button

7.4.3 Standorte

Standorte

e

Bundeslang [ Art des Gebsintn NUTS-Region Straily M on st Haupt-Standart

Abbildung 120 Meniipunkt ,Standort”

Unter ,Standort” finden sich von links nach rechts Informationen zum ,,Bundesland”, , Gebiet”, , Art
des Gebietes”, ,NUTS-Region”, ,Stralle”, ,PLZ" (Postleitzahl), ,Ort“, ,Status” und ,Prim. Standort”

/4
(primarer Standort”. Durch klicken auf das Zettel mit Stift Symbol

Abbildung 121 Schaltflache ,bearbeiten”
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kann der Eintrag bearbeitet werden.

Standorte bearbeiten ]

Haupt-Standort ®

Organisation Name
VB

z

Standort-Gemeindekennziffer ®

Eschenau - 31402 W
NUTS-Region ®
QSTOSTERREICH (NUTS) hd
StraBBe @
Test
PLZ @
050 W
Ort ®
Wien Margareten i

Abbildung 122 Meniipunkt ,Standort bearbeiten”

Zum Abschluss bitte speichern.

Abbildung 123 ,Speichern” Button

7.4.4 Geplante Instrumente

Unter ,,Geplante Instrumente” gibt es die Moglichkeit zu vermerken ob ein ,Projektrelevant“er Zu-
sammenhang besteht. Darliber hinaus kdnnen die geplanten Instrumente eine nahere ,,Beschrei-
bung” erfahren und unter ,Kommentar” weitere Notizen hinzugefligt werden.
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Geplante Instrumente/n'*

Antragd/inhalt des Projektes/Geplante Instrumente_AdminApp_Fixtext
HTML TEST

Projektrelevant ¥/ Beschreibung © Kommentar

Abbildung 124 Meniipunkt , Geplante Instrumente”

Nach erfolgter Dokumentation bitte speichern nicht vergessen.

Abbildung 125 ,,Speichern” Schaltfliache

7.4.5 Querschnittsziele — Antidiskriminierung, Gleichstellung der Geschlechter, 6kologi-
sche Nachhaltigkeit

Unter ,Querschnittsziele” sind ndhere Fragen/Informationen im Fragenbogen zu den Querschnitts-

zielen (QSZ) der ESF+ Periode 2021-2027 abrufbar. Die QSZ sind ,,Antidiskriminierung®, ,,Gleichstel-

lung von Mannern* und Frauen*“ und , 6kologische Nachhaltigkeit”“. Neben den Fragen sind graue

Kommentarfelder welche zu befiillen sind.

Nahere Erlduterungen zu den Querschnittszielen finden sich im Wegweiser.

Ganz oben ist es moglich die Querschnittsziele durch die ,,Zusammenfassende Bewertung durch
ZwiSt wurde abgeschlossen” zu bestatigen.

Querschnitesziele

Abbildung 126 QSZ - ,,Zusammenfassende Bewertung durch ZwiSt“
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Quarschaittsziaia 1
Ararag/inhalt des ProjekoesTelgruppen - Admin - Fatest
HTML TEST
Twes-aeftige Bewertiing der Fropectriger-Antaoren ns ten GuerstFnittirmien
- B g durch ZuiSt wurde L Cija
A
Barirrrng e Fragessing
g Bl
L )
r |

Abbildung 127 Meniipunkt ,,Querschnittsziele (QSZ)“

) Mallnshaven
im Falo vern Tainahen sehulungs: undoder T
Warden di Toir it Thama d deren t werden? Tw 5 £ 1T i Te
A
d) Berichterstattung und Steuerung : a et Tt Test FeseTest Tty
Wi wwecd € dor gusetrian b e 308 dlor ZWEST Gibsepr T
r—
A
g dw ot
o i o =
e T ek EST-Analyse im i des Projekts (o h
e Arushyss e Frien, anderen urd die der relevarmen P i
A
a2 ) Analyse T B
it e iy de 15T-Analyw o okl iTe
A
5
b) Ziele
A
)\ MaRnahmen
Abbildung 128 Meniipunkt , Querschnittsziele (QSz) I1“
7.4.6 MalRnahmentypen
- e Progebmen/Mad Vit_Addmen_Featint
HIML TEST
Projeltratevant Beschemibung ' Wommentar
Beraung, Unzerstutiung iz 8. Betrewung, Coaching, Mentorng, [l L9 TR p
Inklizsbcerstten, inkl, retihigschwaliger Angebots)
L g8 st Traimg, Schulung, 10 ekl nleclrigac hineliget Anjebote) £
e i n ! bl i Angebate) 06

Abbildung 129 Meniipunkt ,,MaBnahmentypen*

Unter dem Menlpunkt ,,MaRnahmentypen” stehen nahere Informationen dazu ob MalRnahmen
,Projektrelevant” sind, die ,,Beschreibung” der MalRnahmen und falls erforderlich ein ,Kommentar”
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7.4.7 Indikatoren/Ziele — Indikatoren, Ergdanzende Projektdaten, Projekt-Spezifische Indi-
katoren

IndikatoreniZiele'

Indikatoren

At Tyw Beantragher Wer Senehmigter Wert Einbhmi

rrrrr | Indikatarname Art Typ Benmtragter Wert Genehmigter Wert Eimbeit

Abbildung 130 Meniipunkt ,Indikatoren/Ziele”

Hier kénnen zu den , Indikatoren”, ,Ergdnzende Projektdaten” und , Projekt-Spezifische Indikatoren”
Informationen aufgerufen werden. Unter Betatigung der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

*+Neuer Eintrag

Abbildung 131 Schaltflache "+Neuer Eintrag”

ist es moglich projektspezifische Indikatoren hinzuzufiigen.
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Projekt-Spezifischen Indikator anlegen %

Kiirzel ©)

indikatorname @

Art ® <Nicht ausgewahlt> v
Typ @ Zielwert

Genehmigter Wert @

Einheit @

Abbrechen

Abbildung 132 ,Indikator anlegen”

AbschlieBend bitte speichern.

Abbildung 133 ,Speichern” Button

7.4.8 Dimensionen — Investitionsbereich, Finanzierungsformen, Territoriale Zusammen-
arbeit, Wirtschaftstatigkeit, Gebiet, Sekundares ESF+ Thema, Gleichstellung der Ge-
schlechter, Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstrategien

Hllilllhﬂll’ﬁl‘fmﬂ:;

Code Beschreibung Kurz - Kosten (]

An dieser Stelle finden sich die verschiedenen Dimensionen mit dem jeweiligen ,,Code”, der ,Be-
schreibung Kurz” und den , Kosten”

e Investitionsbereich
e Finanzierungsformen
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e Territoriale Zusammenarbeit
e Wirtschaftstatigkeit

o Gebiet

e Sekunddres ESF+ Thema

In dem untenstehenden Formular muss eine Zuordnung von einer oder mehreren Kategorien des
Sekundaren ESF+ Themas zum gegenstandlichen Projekt erfolgen -- je nachdem, zu welchem
Thema oder welchen Themen das Projekt wesentlich beitragt.

Sekundares ESF+ Thema

nierventiorshersich  Fnanaier Tesmitoriale Zusammenarbeit  Wirtschaftssasighosit Sekundires ESF+ Thema  Gleichsteflung der Geschiechter  Miakroregional egen und Meeresbetkenstraiegien

ssehenden Formular muss ordung von einer oder mehreren Kategorien des Sekundiren ESF+ Themas zur gegenstandlichen Projekt erfolgen - je nachierm, 2u weichem Thema oder welchen Themen das Projekt aus threr Sicht wesentlich

Rebevant Code T Beschreibung Kurz T Geprifte Kosten [{]': Anteil der gen. Projektkosten [%]

Entwicklung digitaler Kompetenzen und Arbeitsplatze

Nichidiskmiminierung
Betrag Tu grimen Kompeterzen und Arbersplatzen und zur grinen Winschaft

Bekampfung der Kinderarmut

Summe Projektkosten [€] 0,00 100,00

Abbildung 134 Meniipunkt "sekundares ESF+ Thema"

www.esf.at


http://www.esf.at/

TABELLE 6: CODES FUR SEKUNDARE ESF+-THEMEN
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Koeffizient fiir die
SEKUNDARES ESF+-THEMA Bescchnng des
Unterstittzung der
Klimaschutzziele
01 Beitrag zu grinen Kompetenzen und Arbeitsplitzen und _
= 100 %%
zur griinen Wirtschaft
02 Entwicklung digitaler Kompetenzen und Arbeitsplitze 0%
03 Investitionen in Forschung und Innovation und 0%
intelligente Spezialisierung -
04 Investitionen in kleine und mittlere Unternehmen 0%
(KMU) Yo
05 Nichtdiskriminierung 0%
06 Bekampfung der Kinderarmut 0%
o7 Aufbau der Kapazititen der Sozialpartner 0%
0% Aufban der Kapazititen der zivilgesellschafilichen 0%
Orgamisationen =
09 Entfillt 0%
10 Bewiltigung der im Rahmen des Europiischen 0%
Semesters ermittelten Herausforderungen! i

N&here Informationen sind der ,,VERORDNUNG (EU) 2021/1060 DES EUROPAISCHEN PARLA-
MENTS UND DES RATES vom 30.6.2021 (Seite 280) mit gemeinsamen Bestimmungen fiir den

Europaischen Fonds fir regionale Entwicklung, den Europaischen Sozialfonds Plus, den Ko-
hasionsfonds, den Fonds fiir einen gerechten Ubergang und den Europiischen Meeres-, Fi-
scherei- und Aquakulturfonds sowie mit Haushaltsvorschriften fiir diese Fonds und fiir den
Asyl-, Migrations- und Integrationsfonds, den Fonds fiir die innere Sicherheit und das Instru-
ment flr finanzielle Hilfe im Bereich Grenzverwaltung und Visumpolitik“ zu entnehmen.

Erlauterung zu Kategorie 10: , Bewadltigung der im Rahmen des Europdischen Semesters
ermittelten Herausforderungen” bezieht sich auf die letztaktuellen Empfehlungen des Ra-

tes der Europaischen Union an Osterreich, die wie folgt lauten:
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DER RAT DER EUROPAISCHEN UNION —
EMPFIEHLT, dass Osterreich 2022 und 2023

1.

dafiir sorgt, dass der Anstieg der national finanzierten laufenden Primérausgaben 2023
mit einem weitgehend neutralen fiskalpolitischen Kurs im Einklang steht, unter Be-
riicksichtigung der fortgesetzten befristeten und gezielten Unterstiitzung flir die vom
Energiepreisanstieg besonders betroffenen Haushalte und Unternehmen sowie die aus
der Ukraine fliichtenden Menschen; sich bereit hilt, die laufenden Ausgaben an die
sich wandelnde Situation anzupassen; die 6ffentlichen Investitionen fiir den dkologi-
schen und den digitalen Wandel sowie die Energiesicherheit unter Beriicksichtigung
der REPowerEU-Initiative ausweitet, unter anderem durch Inanspruchnahme der Auf-
bau- und Resilienzfazilitdt und von anderen Unionsfonds; fiir die Zeit nach 2023 eine
Haushaltspolitik verfolgt, die darauf abzielt, mittelfristig eine vorsichtige Haushalts-
lage zu erreichen; die Angemessenheit und finanzielle Tragfahigkeit des Langzeitpfle-
gesystems gewdhrleistet; die Finanzbeziehungen und Zustiandigkeiten der verschiede-
nen staatlichen Ebenen vereinfacht und rationalisiert und die Finanzierungs- und Aus-
gabenverantwortlichkeiten angleicht; den Steuermix zugunsten eines inklusiven und
nachhaltigen Wachstums verbessert;

seinen Aufbau- und Resilienzplan gemif den im Durchfiihrungsbeschluss des Rates
vom 13. Juli 2021 festgelegten Etappenzielen und Zielwerten weiter durchfiihrt; die
Verhandlungen mit der Kommission iiber die Programmunterlagen der Kohésionspoli-
tik fiir 2021—2027 rasch abschlieft, um mit deren Umsetzung beginnen zu konnen;
die Erwerbsbeteiligung von Frauen fordert, indem es unter anderem bei hochwertiger
Kinderbetreuung nachbessert, und die Arbeitsmarktergebnisse benachteiligter Grup-
pen verbessert;

die Abhéngigkeit von fossilen Brennstoffen insgesamt verringert und die Einfuhren
fossiler Brennstoffe diversifiziert, indem es den Einsatz erneuerbarer Energien und
den Ausbau der erforderlichen Infrastruktur beschleunigt, insbesondere durch verein-
fachte Planungs- und weiter gestraffte Genehmigungsverfahren, die Energieeffizienz
steigert, insbesondere in der Industrie und im Gebédudesektor, und die Energieversor-
gung diversifiziert sowie die Flexibilitdt und die Kapazititen von Verbindungsleitun-
gen fiir den Umkehrfluss erhoht.!

Siehe EMPFEHLUNG DES RATES vom 12. Juli 2022 zum nationalen Reformprogramm Osterreichs

2022 mit einer Stellungnahme des Rates zum Stabilititsprogramm Osterreichs 2022

L EMPFEHLUNG DES RATES vom 12. Juli 2022 zum nationalen Reformprogramm Osterreichs 2022 mit einer Stellungnahme des Rates zum
Stabilititsprogramm Osterreichs 2022 (2022/C 334/20)
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e Gleichstellung der Geschlechter

Finanzierungsformen™’

Interventionsbereich Finanzierungsformen Territoriale Zusammenarbeit Wirtschaftstatigkeit Gebiet Sekundares ESF+ Thama Gleichstellung der Geschlechter LU H

Antragfinhalt des Projektes/Dimensionen/Gleichstellung der Geschlechter-adminapp-Fixtext

HTML TEST
Code < Beschrelbung Kurz Kosten [€]
02 Durchgangige Berucksichtigung der Geschlechter-gleichstellung

Kategorie 01 , Ausrichtung auf die Gleichstellung der Geschlechter” bedeutet: Die Gleichstellung der
Geschlechter ist Hauptziel des Projekts und von grundlegender Bedeutung fiir dessen Ausgestaltung
und die erwarteten Ergebnisse. Ohne dieses Ziel wiirde es das Projekt nicht geben.

Kategorie 02 ,Durchgédngige Beriicksichtigung der Geschlechtergleichstellung” bedeutet: Die Gleich-
stellung der Geschlechter ist ein wichtiges und bewusstes Ziel des Projekts, aber nicht der Haupt-
grund dafiir, dass es das Projekt gibt. Landlaufig wird dies als ,,Gender Mainstreaming” bezeichnet,
also eine durchgangige Beriicksichtigung des Themas Geschlechtergleichstellung im Projekt.

Kategorie 03 ,,Ohne Bezug zur Gleichstellung der Geschlechter” bedeutet: Das Projekt wurde auf
Relevanz fir die Gleichstellung der Geschlechter gepriift. Dabei wurde festgestellt, dass Geschlech-
tergleichstellung kein Ziel des Projekts ist. (ACHTUNG: Diese Kategorie steht nur flr Projekte der
Technischen Hilfe zur Auswahl!)

TABELLE 7: CODES FUR DIE DIMENSION ,,GLEICHSTELLUNG DER GESCHLECHTER*
IM ESF+, EFRE, KOHASIONSFONDS UND JTF

Koeffizient fiir die
Dimension , Gleichstellung der Geschlechter im ESF+, EFRE, |  Derechnung der
o Unterstiitzung der
Kohisionsfonds und JTF ;
Gleichstellung der
Geschlechter
01 Ausrichtung auf die Gleichstellung der Geschlechter 100 %
02 Durchgéngige Beriicksichtigung der Geschlechter- 40 %
gleichstellung °
03 Ohne Bezug zur Gleichstellung der Geschlechter 0%

Siehe ,,Amtsblatt der Europdischen Union vom 30.6.2021“, Seite 281.

e Makroregionale Strategien und Meeresbeckenstrategien
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7.4.9 Meilensteine

Mellensteine’”

Antrag/inhait des Projekpes/Mefensteine-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Nummer Beschrelbung Soll-Datem

Abbildung 135 Meniipunkt , Meilensteine”

Unter ,,Meilensteine” finden sich die ,,Nummer“, ,Beschreibung” und das ,,Soll-Datum” der im Pro-
jekt definierten Meilensteine. Durch Nutzung der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag“

4 Neuer Eintrag

Abbildung 136 Button "+Neuer Eintrag"

Iasst sich ein neuer ,Meilenstein® hinzufligen.

Meilenstein anlegen *

Antrag/inhalt des Projektes/Meilensteine-adminapp-Fixtext
HTML TEST

Organisation Name: VB

Nummer @

@

Beschreibung

Soll-Datum @

TT. MM _ 11

Abbildung 137 ,Meilenstein anlegen”
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7.5 Kosten/Budget — Projektkosten, Finanzierungen, Parallel-Férderungen
Unter Kosten/Budget finden sich die Menlpunkte ,Projektkosten”, ,Finanzierungen”, ,Parallel-For-
derungen” und ,Zahlungen”

(® Kosten/Budget & v
O Proje

QO Finanzierungen &

ctkosten @&

O Parallel-Férderungen &

Abbildung 138 Meniipunkt ,Kosten/Budget”

7.5.1 Projektkosten — Kostenart, Beantragte Kosten, PT Kommentar, Genehmigte Kosten,

Zwist Kommentar
Im Bereich Projektkosten finden sich Informationen zu , Kostenart”, ,Beantragte Kosten®, ,,PT Kom-
mentar” (PT=Projekttrager*in), ,Genehmigte Kosten”, ,,Zwist Kommentar” sowie eine Darlegung der
Summe.

Projekikostan

Weatenart Beirag [€] Nommentar - Projekttragerin Geprifte Kooten [€]  Kommentar - Dwist

aogoa

a

googoaon

Abbildung 139 Menlipunkt ,,Projektkosten”

Mit einem Klick auf die jeweilige Kostenart lassen sich die Projektkosten bearbeiten.
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Projektkosten bearbeiten

Echtkostenabrechnung
EPKO1 Projektleitung

Betrag [€] @
100,00

Kommentar - Projekttréager:in

Gepriifte Kosten [€]

0.00

Kommentar - Zwist

Test

Abbildung 140 Menii ,,Projektkosten bearbeiten”

7.5.2 Finanzierungen

Fnanzisrungen
Aniray K BudgatFnannerungen . Admn - S
TN TEST

Firamtherung das Prajaites Baantrmgte Kadten [{] Gapriifta Keiten [{] Cemihimigungsdalum  Kommenias
W00 - O Schviibe | Forderquati k. Call 40% ) - Ml PO 40,00% 4000 K 1,00%
n SADOH - Privad Hla. - Misinl 1,00 000
[ 4] SAD0Z + Sorstige Oéfertliche Tragermisl dnich kafinanziem ar. - Wiersl 00 ]
n SKDOY - Sonstige Privase Tragermutted (richt knfnanpert) Mat. - Mintnl 00 .00
n SXDOY - Beserveprogeks - £ inicht konfinanzier) Mt - Mictel 60,00 000
5005 - Beserveproest - NAT. (racht knfinarzien] M. - Wit 0,00 o0
NAG + Landesmitrel (uonstige) Mt - Wit 000 0o
Bn AGLZS - Bancienmatiet {vonstige] Mt - Mirrel ;00 000
n NATI - BRAIE Schule erlasstasier M. - Wil .00 ]
‘Summe Finanzerungen 100,00 a8
Summa Projektinsten (€] 100,00 0,00
Ditferen: a oo @ 0o

Abbildung 141 Meniipunkt ,,Finanzierung des Projekts”
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Unter , Finanzierungen” finden sich nahere Infos zur ,Finanzierung des Projektes”, zu ,Beantragten
Kosten” (hier wird auch nochmals die FQ=Forderquote) welche sich aus den Rechtsgrundlagen und
dem operationellen Programm ableiten lasst sichtbar. Darlber hinaus gibt es an dieser Stelle Infos
zum ,Genehmigungsdatum® und optional ein ,,Kommentar”.

Das Genehmigungsdatum der Finanzierung ist zwingend einzufiigen, da diese Info fiir den Osterrei-
chischen Rechnungshof relevant ist.

Die Summe der Finanzierungen und die Summe der Projektkosten sollten keine Differenz aufweisen.
Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach links

Abbildung 142 Schaltflache ,,Pfeil nach rechts”

lassen sich an dieser Stelle Bearbeitungen vornehmen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die
genannten Felder durch ausfiillen bearbeitet werden kénnen.
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Finanzierung bearbeiten

S$X001 - Reserveprojekt - EU (nicht konfinanziert)

Beantragte Kosten [€] ®

60,00
Gepriifte Kosten [€] ®
0,00

Genehmigungsdatum ®

TT.MM.]JJJ)
Aktenzeichen
Kommentar ®

Y

Abbildung 143 Meniipunkt ,,Finanzierung bearbeiten”

Am Ende bitte ,Speichern”.

Abbildung 144 Button "Speichern"

7.5.3 Parallel-Férderungen

Unter ,Parallel-Férderungen” finden sich mogliche Daten zu ,,Férdergeber*innen”, ,Geschaftszahl”,
,Datum der Genehmigung”, ,,Genehmigter Forderungsbetrag”, ,Forderungszweck”, ,, De-Minimis For-
derung”
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Parallel-Focdeningen

HTML TEST
VE (Projekttragerin]

3 lhegon kaine Daten vor

fegriindung

Tordorungagetnr Frdarung wurda genahmigt Flrderungabetsag (€] Fariberungriweck Da-Minimis Fordsrung

Abbildung 145 Meniipunkt , Parallel-Férderungen

Speichern
AbschlieBend ist das Speichern nicht zu vergessen. -

Abbildung 146 Button "Speichern"

7.6 Abrechnungsrelevante Informationen — Sub-/Auftragnehmer*in, Vertreter*innen,
Konten

(®) Abrechnungsrelevante Informationen X <
® sub-/Auftragnehmerin @
O vertreter:in @

) Konten X

Abbildung 147 Meniipunkt ,,Abrechnungsrelevante Informationen”
Es finden sich hier die Menipunkte ,Sub-/Auftragnehmer*innen”, ,Vertreter”, und ,, Konten.

7.6.1 Sub-/Auftragnehmer*in

Sub-/Auftragnehmar:in 7

Dt Vartragea usstellung Vartragswiert [0 Auftragsvirgabavarfahran Arachna Status

Es Begen keine Eintrage vor |

Abbildung 148 Meniipunkt ,Sub-/Auftragnehmer*in“

Hier werden n3here Informationen zu Sub-/Auftragnehmer*innen abgespeichert und sichtbar. Es
sind die Felder ,Auftragnehmer*in“, ,Vertragstitel”, ,Vertragsgegenstand®, ,Datum Vertragsausstel-
lung®, , Vertragswert [€]“, , Auftragsvergabeverfahren”, , Arachne”, und ,Status” zu befllen.
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7.6.2 Vertreter*in

Vertreterin

Vornams Machname/fQrganisations- |Name Geburtsdatum O N SteUernummar E-Mail Adresse Funktion in der Organisatien Auftragnehmer Skatus

Abbildung 149 Meniipunkt ,Vertreter*in“

An dieser Stelle finden sich Informationen zu Vertreter*innen, neben den personliche sind hier die
,UID Nr.“, ,Steuernummer”, , E-Mail-Adresse”, ,Funktion in der Organisation”, ,Auftragnehmer” an-
gefiihrt.

7.6.3 Konten

Hier finden sich ndhere Angaben zum Bankinstitut der/des Antragsteller*in. Die Felder ,,Bankinsti-
tut”, ,Bezeichnung”, ,Kontoinhaber*in-Name®“, ,Kontoinhaber*in-Adresse”, ,IBAN“, ,BIC/SWIFT*,
LAktiv“, und ,Glltig ab“.

Kanten

Al dhas e gemannante Kanta wierden in weszrer Polg die Auszahlungen der fardergolder evflgen. £
Tur Bestatigung dev erfolgten Bingaben, it stne explizite Freigabes lar das gottige Konte van Niten!

Bankinstitat Beanichrung Kantoirhaber-Nams Kantainhaber-Adree AN BICETWEFT Aty Gty ol

Abbildung 150 Meniipunkt Konten

,Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der Férdergelder erfolgen.
Die Daten kdnnen im Bedarfsfall spater gedandert werden.

Zur Bestdtigung der erfolgten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fiir das giiltige Konto von N6-
ten!”
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Bankkonto anzeigen

Organisation: VB

Bezeichnung

1234
Kontoinhaber-Name
123

Kontoinhaber-Adresse

test

Bankinstitut

1234
IBAN

12345
Bic/swiFT @

123
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Abbildung 151 Meniipunkt , Bankkonto anzeigen*

Hier sind die persénlichen Informationen zu der/dem Kontoinhaber*in einzusehen.

7.7 Berichte — Bericht anlegen

IBerichte

.

Abbildung 152 Meniipunkt ,,Bericht”

Unter ,Bericht” finden sich ,,Nr.”, ,Kiirze

Beschroibung Status Berichis Stichiag Sall Datum

IM

, ,Beschreibung”, ,Status”, ,Berichts-Stichtag”, ,Soll-Da-

<+ Neuer Eintrag
tum®. Mit Hilfe der Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 153 "+ Neuer Eintrag"

kann ein neuer Bericht angelegt werden. Dabei 6ffnet sich folgendes Fenster.
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?

Berichte anlegen i

nr. @
Kiirzel ®

Beschreibung®

soll-Datum @ TT. MM 1))
Berichts-Stichtag @ TT. MM [IJ)

Folgende Berichtsarten mit  [] Zwischen Abrechnung
anlegen [ Finale Abrechnung

[[] Zwischen TN-Indikatoren-Bericht
[ Finaler TN-Indikatoren -Bericht
[J Indikatorenbericht

[(] Sachbericht

[J Vor-Ort-Kontrolle FLC

[] Vor-Ort-Kontrolle ZWIST

Abbildung 154 Bericht anlegen

Es lassen sich verschiedene Berichtsarten definieren. Dazu gehoren ,End-Abrechnung”, ,,Zwischen-
Abrechnung”, ,Indikatorenbericht”, ,, TN-Indikatoren®, ,,Sachbericht”, ,Vor-Ort-Kontrolle FLC“, ,Vor-
Ort-Kontrolle ZWIST“. AbschlieRend nicht vergessen die blaue ,Speichern” Schaltflache zu nutzen.

Abbildung 155 "Speichern"

Hier werden die fir dieses Projekt relevanten Berichtstermine dargestellt. Zu jedem Termin kénnen
verschiedenste Auspragungen von Berichtstypen zugeordnet werden. Bitte zu beachten, dass jeder
Berichtstyp Uber die Projektlaufzeit einmal vorkommen muss.

7.8 Anlagen/Dokumente
Unter dem HauptmenUpunkt ,, Anlagen/Dokumente” sind die Unterthemen ,,Projekttrager*innen”
und ,Forderstelle versammelt.

(® Anlagen/Dokumente @ v
O Projektirager @
O Forderstelle @

Abbildung 156 Meniipunkt ,,Anlagen/Dokumente”
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7.8.1 Projekttrager*innen — Anlagen/Dokumente

Unter diesem Menlpunkt sind die Anlagen und Dokumente sichtbar. Esist der ,Typ“ des Doku-
ments, der ,,Dateiname”, die , Bezeichnung”, die ,Version®, ,Abgelegt am“ und die Giiltigkeit unter
,Gultig” abrufbar.

Anlagen/Dokumenty

Tvp Bezwschnung Dateinamn Abgolegt am  Glltig

dot len Coll

oa

* Soastign Dokuments
oa
415

* Amtrags POT (Systemversion)
4]2]

Antrag »or

oa

Abbildung 157 , Anlagen/Dokumente” (Projekttrager*innen)

Abbildung 158 Schaltflache ,,Dokument herunterladen”

Durch klicken auf die blaue Schaltflaiche mit dem Pfeil nach unten und dem Balken darunter ist es
moglich das Dokument herunter zu laden. 7.8.2 Férderstelle — Anlage/Dokumente anlegen

Unter , Forderstelle” ist es moglich neben der systemseitig vorgefertigten Zusage und Absage schrei-
ben ein Dokument von Seiten der Zwist bereitzustellen (zum Beispiel von Seiten der Landesregierung
oder der Landeshauptleute genehmigte Papiere). Es sind Informationen zu , Typ“, ,,Dateiname”, , Be-
zeichnung”, ,,Abgelegt am“, ,Gliltig” gegeben. Das von IDEA ESF+ im Zuge der Antragsgenehmigung
oder der Ablehnung eines Antrages automatisch generierte Schreiben wird durch den Statuswechsel
automatisch generiert. Bei einem Statuswechsel durch klicken auf ,=> Antrag rickstellen”. ,> An-
trag ablehnen”, ,» Antrag genehmigen” werden die Projekttrager*innen durch eine automatische E-
Mail Gber den Statuswechsel informiert. Das automatisch generierte Schreiben wird nicht in dieser E-
Mail versendet. Um das Schreiben einsehen zu kénnen ist ein Login in die Datenbank IDEA ESF+ not-
wendig. Dem Zu- und Absageschreiben liegt keine Rechtsverbindlichkeit zu Grunde. Diese ergibt sich
erst durch den Abschluss eines Vertrages.
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e Bassichming Datsinams Abgelegt am  Dakumiant ist §0r Projektirager ichibar  Gaitg
a Antray Bewertung: Absage-Schruiben
Antrag Brerertung Tusage-Leheviben

Abbildung 159 ,, Anlage/Dokumente”

Abbildung 160 Schaltflache ,,Dokument hochladen”

Durch klicken des blauen Buttons welche ein Plussymbol ist es moglich Dokumente hochzuladen.
Anlage/Dokumente anlegen X

Bezeichnung @

[ Dokument ist fiir Projekttréger sichtbar

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Abbildung 161 Meniipunkt ,,Anlage/Dokumente anlegen

Es ist auszuwahlen ob das Dokument fir die Projekttrager*innen sichtbar sein soll. Im Abschluss bitte
speichern, durch klicken auf den blauen ,,Speichern” Button.
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7.9 Bewertung — Formalkriterien, Qualitative Kriterien, Beihilfenrecht-Checkliste, Doku-
mente

(&) Bewertung &

(O Formalkriterien &

O Beihilfenrecht-Checkliste @

(O Dokumente &

Abbildung 162 Meniipunkt , Bewertung”

Unter dem Hauptmenlipunkt Bewertung sind die Infos zu ,Formalkriterien, ,,Qualitative Kriterien®,
,Beihilfenrecht-Checkliste” und ,,Dokumente” vereint.

7.9.1 Formalkriterien — Fragebogen Formalkriterien, Freigabe, Riickstellung

Unter Formalkriterien ist der Status des Antrags sichtbar. Darliber hinaus kann unter Angabe einer
Begriindung definiert werden ob die Formalkriterien des Antrags erfillt sind oder nicht. Darunter fin-
den sich drei allgemeine Fragen zum Antrag welche die geforderten Unterlagen, die Vollstandigkeit
des Antrags und die Rechtsgiltigkeit betreffen. Es kann mit ,ja“ oder ,nein“ geantwortet werden.
Darliber hinaus sind die Antworten zu begriinden.

Formalkriterien

degutachtung
Formalkriterben wurden erfulit: &=

Begrindung

3/ Taichen

341000 Zvichen
151000 2eichen

04 1000 Zechen

Abbildung 163 Meniipunkt ,,Formalkriterien*
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Abbildung 164 "Speichern" und "Freigeben"

Gleich darunter sind die beiden blau unterlegten Schaltflichen ,Speichern” und ,Freigeben”. Bitte
abspeichern. Vor dem Freigeben empfiehlt es sich die Angaben nochmals zu liberprifen.

Formalkriterien Freigeben

Waollen Sie den wvorliegenden Fragebogen zu den Formalkriterein
freigeben?

Abbildung 165 "Formalkriterien freigeben"

IDEA ESF+ fragt nun ob der Fragebogen zu den Formalkriterien freigegeben werden soll. Wenn ja, ist
die blaue ,Freigeben” Schaltflache anzuklicken. Ansonsten kann der grau hinterlegte ,,Button” abbre-
chen gewahlt werden.

Status: Freigegeben
Nach der Freigabe wechselt der Status von in Bearbeitung zu

Abbildung 166 Formalkriterien, Status: freigegeben

Es gibt des Weiteren die Moglichkeit die Freigabe zuriickzustellen. Dies kann Uber die Blau Schaltfla-

Zurtckstellen
che , Zuriickstellen” erfolgen.

Abbildung 167 Schaltflache "Zuriickstellen”

IDEA ESF+ fragt dann, ob der Fragebogen zuriickgestellt werden soll. Wenn Sie die blaue ,Ja“ Schalt-
flache driicken, dann wird der Status auf ,in Bearbeitung” zuriickgesetzt.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 96

Formalkriterien Zuruckstellen x

Wollen Sie den bereits freigegeben Fragebogen zu den
Formalkriterien wirklich zurtckstellen?

Ja | Abbrechen

Abbildung 168 Formalkriterien zuriickstellen

7.9.2 Qualitative Kriterien — Gesamtulibersicht, Forderstellen Gutachten, Gutachten von

externen Stellen
Um die qualitativen Kriterien bearbeiten zu konnen ist es notwendig die Freigabe der Formalkriterien

durchzufihren.

Al i 3Ll MTANAITTR (17 S Foiresiirdeghmit] gagorilergs elll. 7u o

+ Brweelurgiinankt bt itae g
152 e Beurtosdi g it

inhaltliche Kritecien Finanzielle Kriterien
seatus Punkze T Max, Punkte Min. Punkte Punkte T Macx, Punkts Wn. Punie
In Sy
Kommentar
Farderstellen Gutachterin
Unsamstebend erinig: de Darsinlung Einkdung aller imod } b
e i Zugang filr 1DEA-ESFphas besiteen, demit day
en-POF '\‘uldu‘ wird durch die Appkis
beruksichigt
w-llmﬁul!dnurin
Lritenstubeand i arten (ZwiSt- internen Gutachterinnen s dem gegenstandbhen Aatrag Im 2uge dor Bagutas e Artrags mikssen minimal 2 interne Sutmckberinmen hinzugaogen werdne The mrermen
Gttehiter m, kumentiert wird Die Erfa: -lr;llrl von e igon Ferion der 2w Am Ende dor £ dars von der jeweiigen intemen
Curar Frmgabe sunmatr o der pben stshenden Tabelle
berickichig:
Inhaktiiche Kritmerien Finangislle Kriterien
Mama X geladen am " ven Statun Punkue T Max, Punikte Min, Punkte Punkte T Mux. Punkie M, Punicte

+ | v B Tust Porson 40320 VEWET User Enpeladen a s | L] T
BEooaan

s Antrags muss minimal 1 umusnummn Pnzugrzogen werden. Eine exirene

Externe Gutachterin

Einladung aller erier externen . 7u damn gog
User:in in der e Um 2
s darauiin dhe Eie uam; bes tatigen odur abiuhoun. in

1ok
kanry Die vergebenen Punkte im fuge der Segutachtung warden automatsch in die Gesamtsumme der Bewertungspunkte addiert, Erfolgt (trotz 2.

dor Beweriung durch die Zwist recht moghch

Name angelegt/eingeladen sm angelegUeingeladen von Status Funkte T Max. Punkte Min. Punkte Punkte Max. Punkte Min. Punkte

£ liegen kuine Entrage vor |

Abbildung 169 Meniipunkt , Qualitative Kriterien*

Mithilfe der Nutzung der Schaltflache ,,+Neue Einladung” ist es moglich neue Foérderstellen Gutach-
ter*innen hinzuzufiigen. Bitte einfach den kompletten Namen eintragen.
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Neue Forderstellen Gutachter:in anlegen X

Name

Abbildung 170 ,Neue Forderstellen Gutachter:in anlegen”

Durch klicken auf den ,,Pfeil nach rechts” ist es moglich die ,Inhaltlichen Kriterien” einzusehen und
einen ,Kommentar” einzufligen. Es werden zudem die ,,Punkte” und ,,Max.” Punkte ersichtlich.

Wenn dies erfolgt ist, dann 6ffnet sich dieses Fenster. Es zeigt eine Gesamtibersicht, Informationen
Uber eventuelle Férderstellen Gutachten oder Gutachten von externen Stellen. Dabei ist es moglich
die Punktevergabe auf , Inhaltliche Kriterien” und , Finanzielle Kriterien” einzusehen. Hier sind durch
die Gutachter*innen die Felder zu befiillen, sprich die gewahlten ,Punkte” und eine , Begriindung”
abzugeben.
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Qualitative Kriterien bearbeiten

Gutachter: Test
Status: Eingeladen

Inhaltliche Kriterien

Seite 98

Punkte max. Punkte
Allgemein
Das Vorhaben entspricht den Vorgaben des Calls. 10
Die Dokumenation zum Vorhaben erfGllt die Vorraussetzung fur eine 36
erfolgreiche und zielentsprechende Projektdurchfthrung,
Der zeitliche und organisaterische Ablaufplan ist plausibel. 10

Finanzielle Kriterien

Begrindung

Punkte max. Punkte
Finanzielle Bewertungskriterien
Die geplanten Kosten sind realistisch dargestellt. 10
Der Finanzplan enthalt nur forderbare Kostenpositionen 10
Der Finanzplan hiegt fur die gesamte Projektdauer vor. 10

Begrundung

Abbildung 171 Meniipunkt ,Inhaltliche Kriterien*

Zum Abschluss bitte speichern.

i
Durch Klick auf die Schaltflache ist es moglich die Kriterien freizugeben. Damit dies erfolgen
kann muissen jedoch die Bewertungen von allen beteiligten Personen abgegeben worden sein.

Qualitative Kriterien Freigeben

Ein AbschlieBen der Bewertung ist nicht moglich, da es noch offene Einladungen zu Bewertung gibt. Sofern eine Rickmeldung

nicht absehbar ist, ist die Einladung zu stornieren.
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Fardersteflen Gutachter

inhaltiiche Kriterian Finanriello Kritorien
Namao ningoladan am singataden vam Status Pumkin T Max. Punktn Min. Punite Punkts § Max. Punktn Min_ Punkig
oooa I
Externe Gutachter
inhaltliche Kriterien Finangiells Kriterien
Mame cingeladen am eingeladen vom Status Punkte T Max. Punkty Min. Punkts Punkts § Ma. Punkts Min. Punicte

+]oje]o]
(>]a]o]
>]ol=]a]o]

Akzeplier

Eingeladen

Abbildung 172 Meniipunkt "Forderstellengutachter*innen" und "Externe Gutachter*innen"

Abbildung 173 Button "Pfeil nach rechts"

der Button ,Pfeil nach rechts“ macht Details sichtbar.

Abbildung 174 Button "X"

Durch driicken des , X im weiRen Kreis” ist es moglich eine Einladung zu stornieren

Abbildung 175 Button "PDF erstellen"

Dieser Button kann genutzt werden um ein PDF zu erstellen

Abbildung 176Button "Verlauf"

Der Pfeil gegen den Uhrzeigersinn kann genutzt werden um den ,Verlauf” nachzuzeichnen

Durch den Button ,+neuer Einladung”

Abbildung 177 Button "+ Neue Einladung"

Kann eine Person mit einer Begutachtung beauftragt werden.
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Wichtig hierbei ist, dass Gutachter*innen von externen Stellen bereits in der Datenbank IDEA ESF+
registriert sein missen bevor sie als Gutachter*innen eingeladen werden konnen. Nahere Infos dazu
wie eine User anlegt werden kann, finden Sie unter Kapitel

: i

Bitte geben Sie hier lhre E-Mail Adresse ein. Achten Sie
bitte auf die Richtigkeit der Eingabe.

Mach Driicken des OK-Buttons erhalten Sie eine E-Mail

mit einem Reaktivierungslink zur Ruckstellung lhres
Passworts fir die Applikation IDEA-ESFplus.

E-Mail Adresse

test@idea.esf.at

Abbildung 3 Passwort zuriicksetzen, Eingabe der Mail Adresse

AnschlieBend erhalten Sie einen Link zur Riicksetzung des Passworts auf die genannte E-Mail-Ad-
resse. In der E-Mail findet sich die Erlauterung der weiteren Schritte zur Riicksetzung des Passworts.

Neuer externer Gutachter anlegen X

E-Mail Adresse

Abbrechen
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7.9.3 Beihilfenrecht-Checkliste — Freigeben, Priifungsbericht A, Priifungsbericht B und

Priifungsergebnisse
Unter Beihilfenrecht-Checkliste kann eine Freigabe initiiert werden. Es sind die Fragen der Priifbe-
richte mit ,Ja“ oder ,,Nein” zu beantworten, sowie jeweils ein Kommentar zu verfassen.

Beihilfenrecht-Checkliste @

Antrag/Bewertung/Beihilfenrecht-adminapp-Fixtext

HTML TEST
Freigegeben O ja O nein
die Zusammenfassung festgelegt Oja O nein
Priiffung A

Starkt das potenzielle Vorhaben die Stellung der Mittelempfanger im Wettbewerb gegenidber Mitbewerbern oder

Oja O nein Oka
kénnte deren Stellung potenziell verstarken? )
Wirkt sich das potenzielle Vorhaben grenzuberschreitend auf andere EU-Mitgliedsstaaten aus oder konnte sich yia: ‘O nein O'ka
i O ka
potenziell grenzlberschreitend auswirken? :
Prifungsergebnis zu A
Keine Beihilfe, da eine dieser Fragen mit ,Nein" beantwortet wurde, die Prufung ist abgeschlossen ja O nein Oka

Abbildung 178 Menlipunkt ,,Beihilfenrecht-Checkliste”

Zum Abschluss bitte speichern, durch klicken auf die Schaltflache.

Abbildung 179 Schaltflache ,,Speichern”

7.9.4 Dokumente — Anlage/Dokumente anlegen
Unter Anlagen/Dokumente kénnen die Bewertungsdokumente des Antrags eingesehen werden.
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Abbildung 180 Anlagen/Dokumente

Abbildung 181 Schaltflache "+"

durch klicken auf den blau hinterlegten Plus Button kdnnen Dokumente hinzugefiigt werden. Es 6ff-
net sich nun dieses Fenster um die Anlagen/Dokumente anzulegen.

Anlage/Dokumente anlegen X

Bezeichnung

Datei auswdhlen | Keine Dat... ausgewahlt

Speichern | Abbrecher

Abbildung 182 Meniipunkt ,,Anlage/Dokumente anlegen”

Abbildung 183 Schaltflache "X"

durch klicken auf das rot hinterlegte X kann der Dokumentverlauf nachvollzogen werden.
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Unter Korrespondenz lassen sich die Schritte der Antragsverwaltung und die ausgesendeten E-Mails

nachvollziehen.

aea ; eort
ana : mebe

Abbildung 184 Meniipunkt , Korrespondenz”

Emplanger

Status

Erstell-Datum Versand-Datun

Unter driicken des ,,Auge” Buttons ist es moglich die gewahlte Korrespondenz anzuzeigen. Dadurch

wird ersichtlich welche Forderstellen Mitarbeiter*innen, welche Projekt-Personen und sonstige Emp-

fanger*innen diese Nachricht erhalten haben.
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Korrespondenz anzeigen

Empfanger

Férderstellen-Mitarbeiter:innen

Name E-Mail Adresse i
- v

Projekt-Personen

Name E-Mail Adresse Funktion im Projekt

Sonstige Empfangeriinnen

Verwaltungsbehtrde
Support

Machricht

Betreff

IDEA-ESFplus: Ihr Projektantrag '034', 'Nimbus 3000' wurde eingereicht
Text

Sehr geehrte Damen und Herren!

lhr Antrag
Forderstelle: Bundesministerium fr Bildung, Wissenschaft und Forschung (Schule)
Projekttrager: VB

Projektnummer: 034
Projekttitel: Nimbus 3000 4

SchhieRen

Abbildung 185 Korrespondenz anzeigen

Durch betétigen der Schaltflache ,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine weitere Korrespondenz hinzu-
zufiigen.

=% Neuer Eintrag

Abbildung 186 Schaltflache ,,+ Neuer Eintrag”

Dadurch 6ffnet sich dieses Fenster.
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Korrespondenz anlegen X

Empfanger

Férderstellen-Mitarbeiter:innen

Name E-Mail Adresse

Projekt-Personen

Name E-Mail Adresse Funktion im Projekt

UserlIDEA Test testuseridea2022@gmail.com Projektleitung

Sonstige Empfénger:iinnen

Verwaltungsbehirde

Support

Nachricht

Betreff

ext

(O Speichern @ Sofort senden

Abbildung 187 Korrespondenz anlegen

Es ist hier moglich Empfanger*innen auf Seiten der Férderstelle aber auch der Projektinitiator*innen
hinzuzufiigen. Ebenso ist es moglich Eine E-Mail an die Verwaltungsbehorde und an den technischen
Support zu schicken. In den dafiir vorgesehenen Feldern ist der ,,Betreff” und der eigentliche , Text”
der Nachricht einzufligen. Ganz unten links kann gewahlt werden ob der Inhalt gespeichert oder so-
fort versendet werden soll. AbschlieRend ist der blau hinterlegte ,,OK“-Button zu betétigen.
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Durch Anklicken des blauen Buttons mit dem Augensymbol ist es moglich die bisherigen Korrespon-
denzen einzusehen.

Abbildung 188 Button "Korrespondenz anzeigen"

-
. der blau hinterlegte geschwungene Pfeil nach links kann genutzt werden um auf Korrespon-
denzen zu antworten.

Abbildung 189 Button "antworten"

f'"
. der auf blauem Hintergrund nach rechts zeigende Pfeil kann genutzt werden um eine Nach-
richt an weitere Empfanger*innen weiterzuleiten.

Abbildung 190 Schaltflache "weiterleiten"

Der Antrag kann nach Prifung rickgestellt, abgelehnt oder genehmigt werden. Dazu ist der gelb hin-
terlegte Teil welcher im Bildschirmbereich oben zu finden ist relevant.

Antrags-/Projekt-Nr.: 18/1-BMBWF00 Akronym: TH
Projekt Klassifikation: kooperations-Projekt Projekttrager: v8
Status: Antrags-Begutachtung Name des Vorhabens: Testvorhaben

=) Antrag riickstellen = Antrag ablehnen = Antrag genehmigen

Abbildung 191 Antrag riickstellen, Antrag ablehnen, Antrag genehmigen
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8.1 Antrags-Bereitstellung

Antrags-/Projelct-Nr.: <Nicht eingerelent> Akronym: 129
Antra
proje Kisafation: s g
(=) Anlagen/Dokumente X < Status: Antrags-Bereitstelung Name des Vorhabens: Test 2912

Korrespondenz & =» Antrag einfeichen =¥ rur Datenerfassung

Antrag einreichen

[he berenngestellte Antrags-Vorlage ist herunterzuladen und rechisgalig unterfertigt wieder upruloaden, 9

Abbrechen

Abbildung 192 "Antrag einreichen"

Der Status Antragsbereitstellung signalisiert, dass der/die Projekttrager*in den angelegten Projektan-
trag fertig abgefasst hat und nun fiir das hinzufligen der Unterschrift bereitgestellt wird. Um diesen
Schritt abzuschlieBen ist das Antragsdokument (PDF) zu unterschreiben (elektronisch oder manuell)
und wieder hochzuladen.

[ ——————— Projukbragen vi et DS Tl —_—
PR —— earme des Varhabans 11 717 L ———— T
AnlagenDokumente
it
BatirarstioBoguny Nl wine seloigreche Binrwowing
. ] i the g Winteriuge
Typ Dateiname Buseithrung Abgelegs am  Gdltig

* Antrag Eneedprojekt POF (Maruell]

Abbildung 193 Upload "Antrag" PDF

Der Dokumententyp dazu heiBt: Antrags-PDF (Unterfertigte Einreichversion)

Erganzend dazu wird bei jeder Einreichung eine Systemversion erstellt, um im Falle der Manipulation
des Antragsdokuments liber eine korrekte Referenz zu verfiigen. Dieses Dokument wird automatisch
bei Einreichung erstellt und dem Dokumententyp ,, Antrags-PDF (autom. erstellte Systemversion)“
zugeordnet.

8.2 Antrag riickstellen
Um den Antrag rickstellen zu kénnen ist der blaue ,, 2 Antrag riickstellen” Button zu betatigen. An-
schlieBend 6ffnet sich folgendes Fenster.
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Antrag rilckstellen

Mie diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antragsdaten-Erfassung”. Dleser Schritt Ist irreversibel

Um den Prozess abruschliefien, betitigen Sie bitte den OK-Button.

Begrondung:

Es wird darauf hingewiesen, dass dieser Schritt nicht riickgangig zu machen ist. Im dafir vorgesehe-
nen Feld eine Begriindung einzutragen fiir die Rlckstellung einzugeben. Es kann weiter gewahlt wer-
den ob eine automatische Benachrichtigung gesendet werden soll, indem zwischen ,Nicht senden”
und ,, Sofort senden” gewahlt wird. Nach erfolgter Eingabe der Informationen ist der blau hinterlegte
,OK“-Button zu betatigen.

8.3 Antrag ablehnen

Um einen Antrag abzulehnen kann der blaue Button ,, 2 Antrag ablehnen” genutzt werden. Dieser
Schritt kann nicht riickgdangig gemacht werden. Im dafiir vorgesehenen Textfeld ist eine Begriindung
fir die Ablehnung anzufiihren. Danach kann gewahlt werden ob eine automatische Benachrichtigung
an die beteiligten Parteien erfolgen soll oder nicht in dem zwischen , nicht senden” und ,sofort sen-
den” ausgewahlt werden kann. AbschlieBend sind die Eingaben mit Bestatigung Gber die blaue
Schaltflache ,,0K” zu beenden.

Antrag ablehnen

Mit diesem Schritt setzen Sie dissen Antrag aufl den Status "Antrags-Ablehnung”. Dieser Schritt ist irreversibel

Um den Prozess abzuschilefen, betatigen Sie bitte den DOK-Button

Begriandung:

8.4 Antrag genehmigen

Um den Antrag zu genehmigen ist der blaue Button ,, > Antrag genehmigen” zu bedienen. Es 6ffnet
sich das Fenster , Antrag zustimmen®. Es ist eine Begriindung ins das dafiir vorgesehene Feld einzu-
tragen. Anschliefend auswahlen ob die anderen Beteiligten eine automatische Benachrichtigung er-
halten sollen und auf die blau hinterlegte ,,0K” Schaltflache betatigen. Der Schritt kann nicht riick-
gangig gemacht werden.
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Antrag zustimmen
Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status Vertragserrichtung™. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betatigen Sie bitte den OK-Button.

Begrindung:

‘ F y

Fur i i i Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt werden?
2 Nicht senden @ Sofort senden

Abbildung 194 Antrag zustimmen

Dadurch wechselt der Status des Antrags zu ,Vertragserrichtung”.

8.5 Vertragserrichtung — Vertragskorrespondenz, Vertragsdokumente

Antrags-/Projekt-Nr.: 29/ 1 - BMBWF0 Akronym: £ Forderstelle: BMBWFID
Projekt Klassifikation: Eirzel-frojei: Projekttriger: vB 234 Kontakt ZwiSt: Test
Status: Verragsemichung Nama des Vorhabens: 55+ Hmlmst:_

= Projekt starten

Antrag genshmigen

Dieser Antrag wurde arfoigreich auf den Status “Vertragserrichtung™ gesatzt.

Abbildung 195 Status ,,Vertragserrichtung”

Durch den Wechsel in den Status der , Vertragserrichtung” ist es moglich auf die Navigationspunkt

,Vertrage” zuzugreifen.

O Frorderstelle @
® Bewertung @ ¢

(=] Vertrage (]

(® Vertrags-Korrespondenz @&

O Korrespondenz @

Abbildung 196 Navigationspunkt "Vertrage"

Unter diesem Punkt finden sich die Bausteine der , Vertrags-Korrespondenz” sowie die ,Vertragsdo-

kumente”
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8.5.1 Vertragskorrespondenz

Hier finden sich alle Korrespondenzen die den Vertrag zum Projekt betreffen.

Vartrags-Korresponden

r-Obarfische dient 2umm Awstausch dar Uartia)

Pit, weerten die

E-Mad informmiest dass sine naue Machricht
unkr Vertrags-Dokumente,

TR Batraff Absendar Emptingor Status Erstoll-Datum Versand-Datum

(=]~ |~ vEwE wsar v

Abbildung 197 Meniipunkt "Vertragskorrespondenz"

Durch klicken auf den Button ,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine Nachricht an die Empfanger*innen
zu senden.

Korrespondenz anlegen *

Férderstellen-Mitarbeiteriinnen

Mame E-Mail Adresse =]

Projekt-Personen

Name E-Mail Adresse Funktion im Projekt

UserlDEA Test —

Sonstige Empfangeriinnen

Verwahungsbehérde

Support

Machricht

Betreff @

Text 0 7 10000 Zeichen

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlit,

() Speichern & sofort senden
Abbildung 198 Vertragskorrespondenz "E-Mail versenden"

Es ist dabei moglich mehrere Adressat*innen der E-Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden
bitte ,,Sofort senden” auswéahlen und die ,,0K” Taste klicken. Wenn Sie die Nachricht zu einem spéte-
ren Zeitpunkt verschickt werden soll klicken Sie auf ,,speichern”.
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8.5.2 Vertrags-Dokumente
Unter dem MenUlpunkt Vertragsdokumente ist es moglich die Vertragsdokumente hochzuladen bzw.
einzusehen.

vertrags-Dokuments

i dfiesarn Bareich lingen alls Vertrags-Dokuimiente 5 dedem Vrtiabien, £2 4t seber nisteBen, dasi sie verrsgislevantan Dakiiments hier subseheiie

Baraichnung Datelnama Abgelogiam  Art dor Untorscheife  Unterschrioben von  Virsion

Vertrag
Abbildung 199 Meniipunkt "Vertragsdokumente"

Durch klicken auf n
Abbildung 200 Button "hinzufiigen"

das Plussymbol ,hinzufligen” kdnnen die gewilinschten Dokumente hochgeladen werden.

Vertrags-Dokumente anlegen x

Bezeichnung @

Art der Unterschrift

«<Micht ausgewshitc= w

Unterschrieben von

<Micht ausgewahle= i

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshit.

Abbildung 201 Meniipunkt , Vertragsdokumente hinzufiigen”

Dafiir ist die Datei zu benennen, die Art der Unterschrift also entweder handschriftlich oder digital
signiert auszuwahlen und zu definieren welche Vertragsparteien das Dokument unterzeichnet haben
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also ZwiST und/oder Projekttrager*innen. Danach bitte mit klicken auf ,,Durchsuchen” die ge-
wiinschte Datei hochladen. AbschlieBend ,,speichern” nicht vergessen.

Abbildung 202 Button "speichern"

8.6 Projekt starten
Durch klicken auf die Schaltflache ,, > Projekt starten”

= Projekt starten

Abbildung 203 Schaltflache ,--> Projekt starten"

Offnet sich folgendes Fenster, welches dariiber informiert, dass durch diesen Schritt der Status auf
,Laufend” gesetzt wird und dieser Schritt irreversibel ist.

Projekt starten

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Laufend”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieRen, betitigen Sie bitte den OK-Button.

Fir diese Aktion ist eine automatische Benachrichtigung vorgesehen. Wie soll diese Benachrichtigung behandelt w
.;.: Micht senden '.-F:' Sofort senden

Abbildung 204 Meniipunkt "Projekt starten"

8.7 Status laufend
Im letzten Schritt wird der Status des Antrags bzw. des Projekts auf ,Laufend” gesetzt. Das bedeutet,
dass nun das Projekt gestartet ist.
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Antrags-/Projekt-Nr.: 18/ 1- BMBWFOO Akronym: TH
Projekt Klassifikation: Kooperations-Projekt Projekttrager: v&
Status: Laufend Name des Vorhabens: Testvorhaben

Abbildung 205 Status laufend

8.8 Historie/ Antrag Verlauf

Unter Historie Verlauf kann der Verlauf des Antrags eingesehen werden.

Antrag Verlauf

Status Mame Version Galtig van Begrandung

UserliDEA Test

UseriDEA Test

Liser VEWE1

User VEWE1

Projekt-Srart User VEWE1 1 17.10.2023

Abbildung 206 Infofenster ,, Antrag Verlauf”

Personen die im weiteren Verlauf als externe Gutachter*innen bei der Antrags-Bewertung beteiligt
sind, miissen sich in IDEA ESF+ im Vorfeld Ihrer Nominierung registrieren um die Einladung der For-
derstelle/ZWIST annehmen zu kénnen und ihre Antrags-Bewertung in der Datenbank eingeben zu
kénnen.

Die Registrierung ist auf https://userapp.IDEA ESF+-esfplus.gv.at/register vorzunehmen.

Nahere Infos dazu finden sie im IDEA ESF+ Handbuch fir Projekttrager*innen in Kapitel 3. Abrufbar in
der esf.at Mediathek unter: https://www.esf.at/mediathek-2/ unter ,Osterreichische Grundsatzun-
terlagen 2012-2027".

9.1 Antragsbewertung

Nach erfolgreicher Registrierung ist es fiir die Gutachter*innen moglich Zugriff auf die Antragsbewer-
tung zu haben. Hier finden sich die Navigationspunkte , Bewertung Qualitative Kriterien”, ,,Upload
Stellungnahme®, ,,Dokumente zum Antrag” und ,,Projektmitarbeiter*innen”

www.esf.at


http://www.esf.at/
https://userapp.idea-esfplus.gv.at/register
https://www.esf.at/mediathek-2/

Seite 114

- \DEA-ESF AntragerProjekte ]
T T — T a— e [ comiowmen |
S e oy e R — sy =1
RS e fass e wiuie: M Aaehan |
Quatative Kritarien
™ et turgip - smbung
Lt
T -~
...... ey e

Abbildung 207 Navigationspunkt Antragsbewertung - Bewertung Qualitative Kriterien, Upload Stellungnahme, Doku-
mente zum Antrag, Projektmitarbeiter*innen

Die Bewertung des Antrags erfolgt mit Hilfe einer Punktevergabe und einer optionalen Begriindung.
Die Unterlagen zum Antrag finden sich unter ,,Dokumente zum Antrag”.

9.2 Bewertung qualitative Kriterien

- |DEA-ESF Antrage/Projakte B ]
[ [ — e — st T —
- R oy s e S — sa =1
— ol i e iany: M SRR — ——— 1

Quatitative Kritarien

,,Die Bewertung des gegensténdlichen Antrags erfolgt indem die untenstehenden Kriterien mit Be-
wertungspunkten versehen werden. Im Bedarfsfall kann im Feld Begriindung eine néhere Erléute-
rung der Entscheidung erfolgen.Bei der Punktevergabe darf die Maximalpunkte-Anzahl (max.
Punkte) pro Frage nicht liberschritten werden. Die Unterlagen zum Antrag finden sich im Navigati-
onspunkt Dokumente zum Antrag. AbschliefSend stellen Sie bitte die unterfertigte Zusammenfassung
der Bewertung im Navigationspunkt -> Upload Stellungnahme bereit.

Bitte beachten Sie, dass alle Fragen des Fragebogens beantwortet werden miissen, um die Bewer-
tung abzuschliefen.”
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9.3 Upload Stellungnahme

Anlagen/Dakumente

Nisch Abischihall der Bueerturg ladeer Sie

Typ Datminame Beseichmung Algelegt am

Abbildung 208 Navigationspunkt Upload Stellungnahme externe*r Gutachter*in

»Nach Abschluss der Bewertung laden Sie bitte die vorgefertigte Zusammenfassung lhrer Angaben

durch driicken des Buttons herunter. Die unterfertigte Version (elektronisch sig-
niert oder handschriftlich mit nachfolgendem Scan) dieses Dokuments ist darauffolgend hier bereitzu-

stellen. Die erfolgt durch den Button n “

Qualitative Kriterien anlegen

Bezeichnung @

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgew&hlt.

Abbildung 209 Meniipunkt "Upload Stellungnahme"

Sobald dies erfolgt ist, schliefSen bitte die Bewertung durch Driicken des Buttons
= Bewertung abschlieBen ab.”
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9.4 Dokumente zum Antrag

Anlagen/Dokuments

icitgen firstin sich alle zum gegenstandlichen Antrag ruget

T Benichnung Datninarms Abgelegtam  GEg

* Dianarverirag
oa
* Wedkveriiag
aa
* jahewsiohnrseiel NICHT ANWENDSAR ks mahe
Santtige Dobumente
+ hntrag lincelprajein BOF
= Antrag Bncelprojekt POF (Manusll)
LT5

Hier finden Sie alle zum Antrag gehorigen Unterlagen, strukturiert nach Dokumententyp.

9.5 Projektmitarbeiter*innen

Hier erfolgt die Darstellung aller am Projekt beteiligten Personen (die in weiterer Folge auch verre-
chenbare Aufwdnde erzeugen) unter Angabe aller abrechnungsrelevanten Informationen. Eine neuer
Mitarbeiter:in kann durch Driicken des Buttons angelegt werden. Zu jeder Mitarbeiter:in
kénnen beliebig viele Vertragsverhdltnisse angelegt werden. Zur Anlage eines Vertragsverhdlnisses

driicken Sie bitte den Button H Nach erfolgter Anlage besteht die Mdglichkeit, durch Driicken des

Buttons nbegleitende Dokumente bereitzustellen.

Projektmitarbeiter:innon

Name Galtig von Galtig bis 8 Projekt.Anteil (%] Geplante Projekt-Arbeitsstunden

Abbildung 210 Navigationspunkt Projektmitarbeiter*innen

Unter dem Menlpunkt , Korrespondenz” sind jene E-Mails einsehbar, welche im Zuge des Einreich-
prozesses versendet wurden.

Diese Ubersicht ist projektiibergeordnet - sofern Sie fiir mehrere Projekte tatig sind. Ungelesene
Nachrichten sind fett hinterlegt. Ausgehend von jeder Nachricht kann diese beantwortet oder wei-
tergeleitet werden. Des Weiteren kdnnen auch Nachrichten erstellt werden. Als Empfanger*innen
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kénnen ausschlieRlich Mitarbeiter*innen jener Forderstelle ausgewahlt werden, die dem gewahlten

Projekt zugeordnet sind.

site  Calls  Antrige/Projekte

- IDEA-ESFpu

BT o

@ rostengang (161
O Gesend

O Emwurfe (0] Antrage/Projekte

| @ | =~ | ~ EEETER TV
[@]~]~]

[2][~]~]

un! 1015 - BIBWFOC
QEE e

el 1 bis 12 von 163 Zeilen m

Abbildung 211 Reiter "Korrespondenz"

Durch klicken auf die Schaltflache ,,+Neuer Eintrag”

Korrespondenz 3%  Administratic

Betreff

IDEA-ESFplus: Ihr Proj g 32, I wurde sings
IDEA-ESFplus: Call wurde freigegeben

IDEAESFplus: Call fretgeben (2.5tufe)
IDEA-ESFplus: Call frolgeben (1 Stufe)
1DEA-ESFplus: Call vorverdffentlichen

1DEA-ESFpIus: the Pr
hah das’ wurde einger

Keantrag "10, “asdhjkhil hah dasdhjih!

IDEAE hah dasdhjkhf hah

dan’ wurde zur Datonortass

iv: Projektantrag 10, ‘asdnjkd
irackge

1DEA-ESFplrs: Cafl wurde freigegeben

IDEA-ESFplus: Call freigeben (2.5tufe)
IDEAESFplus: Call frefgeben (1.Stufe)

IDEA-ESFplus: Call vorveroffentiichen

IDEA-ESFplus: Call wurde freigegeben

len pro Seke.

Absender

DEA-ESFplus Test

IDEA ESFplus Test

DEA-ESFplus Test
IDEA-ESFplus Test

IDEA-ESFplus Test

IDEA-ESFplus Tost

IDEA-ESFplus Test

IDEA-ESFplus Test

IDEA-ESFph Test

DEA-ESFp

IDEA-ESFplus Test

IDEA-ESFp

Text

eehrta Damen und Herrer

geehrta Daman und Merren
mehr..

Sehe geehrte Damen und Herren
Selir geehrie Daman und Herrer

Sobe goehrts Damen und Horren

Setr gechrt on und Herrer

Sehe gowhrta Damen und Morrent

Sehe goehrta Damwn und Horrer

mehr..

Selv geehrte Damen und Herrer

Sehs goohrta Damen und Herrer
Sehv geehute Damen Und Herren

Sehe geohrte Damen und Herren

mehr

kann eine neue E-Mail verfasst werden.

e Anitrag Ford meh

£5 wurde sin nower

5 wurde sin Call me
£5 wurde ein Call me

£5 wurtde win Cal mel
e Antrag Ford meh
Oer Projoktantrag m
£35 wurde e newer

£5 wutde sin Call me
£3 wurde an Call me

£s wurde ein Cal mel

Es wurde ein neuer
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Korrespondenz anlegen *

Empfanger

Antrage/Projekte ®

<Nicht ausgewahit= v

Forderstelle-Mitarbeiter

Name E-Mail Adresse

Bitte zuerst wéhlen Sie ein Antrag/Projekt um zugehorige Personen zu darstellen.

Projekt-Personen rolltextsuct

Name E-Mail Adresse  Funktion im Projekt

Bitte zuerst wahlen Sie ein Antrag/Projekt um zugehorige Personen zu darstellen.

Empféanger Gruppen

O] Verwaltungsbehtrde

O Support
Betreff
Text

() Speichern @ Sofort senden

(o Prmams

Abbildung 212 Fenster "Korrespondenz anlegen"

Es ist dabei moglich bei Mehrfachzuordnungen das gegenstandliche Projekt und die Adressat*innen
der E-Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden bitte , Sofort senden” auswahlen und die ,,0K“
Taste klicken. Somit kann die gesamte Kommunikation zu den Projekten Uber die Datenbank IDEA
ESF+ abgewickelt werden.
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Projekttrager*innen sind in dieser Forderperiode im Rahmen des ESF+ von 2021-2027 ebenso wie in
der Forderperiode 2014-20 angehalten bei allfdlligen Fragen die ZWIST zu kontaktieren. Damit die
ZWIST ihre Supportfunktion wahrnehmen kann, wird das Testsystem dauerhaft bereitgestellt und das
IDEA ESF+ Handbuch laufend aktualisiert.

Sofern die ZWIST Fragen nicht beantworten kann, sind diese an die Verwaltungsbehorde zu stellen.
Wir bitten dafiir die allgemeine E-Mailadresse esfplus@bmaw.gv.at zu verwenden. Ebenfalls bitten
wir — sobald der Regelbetrieb aufgenommen wurde — keine direkten Anfragen an den IT Support zu

stellen. Die Anfragen werden durch die Verwaltungsbehdérde koordiniert.

11.1 IDEA ESF+ Schulungen

Generell stellt die Verwaltungsbehorde laufend aktualisierte Handbiicher fiir die Datenbank IDEA
ESF+ zur Verflgung. Fehlen Informationen, die fiir die ZWISTen relevant sind, so ist bitte die Verwal-
tungsbehorde zu kontaktieren.

Bis April 2023 wird jede ZWIST, die einen Call startet, bilateral begleitet, um die Antragsbewertung
durchzufiihren. Solange Module neu eingefiihrt werden, wird diese Systematik bestehen, da die
ZWISTen aufgrund des unterschiedlichen Umsetzungsstands, unterschiedliche Bediirfnisse aufwei-
sen.

Vorerst kann keine live Schulung angeboten werden. So bald wie moglich wird eine Prasentation zu
IDEA ESF+ abrufbar sein. Wenn diese vorhanden ist wird eine Information an alle ZWISTen versendet.

Die Verwaltungsbehorde ist bemiiht eine selbsterklarende Prasentation fr Projekttrager*innen zur
Verfligung zu stellen, wo die Unterschiede zwischen den Férderperioden 14-20 und 21-27 ersichtlich
sind. Damit stellt die Verwaltungsbehorde allen potenziellen Antragssteller*innen die notwendigen
Informationen zur Verfligung. Die VB freut sich tiber Inputs der ZWISTen, sofern ein spezifischer In-
formationsbedarf besteht.

11.2 Callprifung

Die Verwaltungsbehorde ist danach bestrebt ab Juni 2023 die Callpriifung wiederaufzunehmen. Die
Callpriifung dient dazu, durch nachgelagerte Kontrollen, bislang festgestellte Mangel und Fehler,
nicht zu widerholen. Dabei wird nochmal darauf hingewiesen, dass die VB weiter keine inhaltliche
Prifung durchfiihrt. Zudem obliegt weiterhin der ZWIST die komplette Verantwortung fur den Call
und dessen Inhalt.
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