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Dieses Handbuch ist als Uberblicksdarstellung der Datenbank IDEA ESF+ konzipiert und erhebt keinen An-
spruch auf Vollstandigkeit. Durch die Nutzung von Screenshots, Stichwortern und FlieStext soll ein leichtes
auffinden der jeweiligen Schritte und Meniipunkte in IDEA ESF+ moglich sein. Fiir die Ubersicht (iber die
grundlegenden Prozesse bei der Abwicklung von Projektvorhaben ist es hilfreich das ,,VKS” Verwaltungs-
und Kontrollsystem ESF Osterreich 2021 — 2027 Gem. Art. 69 Absatz 11 und Anhang XVI der VO 2021/1060
der laufenden Periode heranzuziehen. Da die Datenbank IDEA ESF+ (Stand September 2023) sich noch im
Aufbau befindet, kann es zudem vorkommen, dass hier dargestellte Inhalte nicht tagesaktuell sind. Den-
noch werden wir uns bemiihen dieses Handbuch aktuell zu halten und auf den gewohnten Kanalen bereit-
zustellen.

IDEA ESF+ nennt sich die Datenbank der ESF+ Forderperiode 2021-2027 und ersetzt damit die bisherigen
Datenbankl6sungen ZWIMOS/ATMOS, welche in der vorangegangenen Forderperiode verwendet wurden.
Die Datenbank gilt als wichtiges Instrument der ESF (Europdischer Sozialfonds) Verwaltungsbehorde fiir die
elektronische Dokumentation und Abwicklung von Projekten im Rahmen des ESF. Gemals Art. 69 Abs. 8
Verordnung (EU) 2021/1060 sind die Mitgliedsstaaten in der Pflicht sicherzustellen, dass der gesamte Infor-

mationsaustausch zwischen den Beglinstigten und Programmbehdrden (iber Datenaustauschsysteme erfol-
gen. In IDEA ESF+ laufen alle wichtigen Hintergrundinformationen zu Calls, Antrdagen, Projekten und admi-
nistrativen Inhalten zu den verschiedenen ESF+ Projekten zusammen. IDEA ESF+ ist somit ein Kernstiick der
Verwaltung, Dokumentation und Kommunikation zwischen den nationalen Verwaltungsbehérden, den zwi-
schengeschalteten Stellen (ZWISTEN) und den Projekttrager*innen.

1.1 e-cohesion
Mit der Implementierung von IDEA ESF+ werden alle Projekte in einem e-cohesionfdhigen IT-System abge-

bildet. Das bedeutet, dass entweder Originale direkt abgerufen werden oder z.B. Antrage mittels e-Signa-
tur eingescannt zur Verfligung gestellt werden kdnnen. Siehe dazu FLC Handbuch der Férderperiode 2021-
2027 in der Mediathek. https://www.esf.at/mediathek-2/

Aufgrund von e-cohesion kann nicht davon ausgegangen werden, dass die Aufbewahrungspflicht aufgeho-
ben ist. Zahlungsauslésende Dokumente sind jedenfalls aufzubewahren.

Die Aufbewahrung insbesondere die Aufbewahrung auf Datentrédgern ist in der SRL ndher definiert.

Erleichternd ist die Anwendung der e-Signatur. Da hier bereits das Original vorliegt, kann auch nichts mehr
eingesehen werden. Nahere Informationen zur Anwendung der E-Signatur finden sich unter
https://www.esf.at/mediathek-2/

Jene Bereiche der Kommunikation die als Forderungsrelevant gelten muss elektronisch und nachvollzieh-
bar liber die Datenbank IDEA ESF+ stattfinden. Dazu zdhlen die Kommunikation zu

e Riickstellung von Antragen
e Vertragserrichtung

e Nominierung von Projekten
e Berichtswesen
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e Verstandigungen / Informationen Uber Statuswechsel des jeweiligen Calls / Antrag/ Projekt
e Allgemeine Anfragen von Projekttrager*innen an ZwiSten bzw. deren Beantwortung

Einmal versendete Nachrichten kénnen nicht geléscht werden.

Bei Fragen zu Herausforderungen um das Thema E-Cohesion / Kommunikation innerhalb der Datenbank
ist die ZwiSt (Forderstelle) zu kontaktieren. Der Forderstelle obliegt es, die Anfragen bei Bedarf an die Ver-
waltungsbehorde bzw. den technischen Support weiterzuleiten.

Bei technischen Problemen ist es hilfreich folgende Informationen bereitzustellen:

e Projektnummer

e Modul (Antrag, Abrechnung, Teilnehmer*innenerfassung)
e Username

e Problembeschreibung

e Details (Fehlermeldung, Wo taucht das Problem auf)

Es kann fiir den Support sehr hilfreich sein, wenn Screenshots zur Verfligung gestellt werden.

Fir Projekttrager*innen findet sich der Link zum Abrufen der Datenbank unter https://userapp.idea-esf-

plus.gv.at/login.

In der Praxis bedeutet das fir Antragssteller*innen, dass Sie alle lhre (Antrags)daten und allféllige andere
Informationen Uber eine (gesicherte) Internetseite bereitstellen und liber dieselbe Seite jederzeit Ihren An-
trag bzw. Ihr Projekt in allen Stadien (Antragsphase bis Vertragserrichtung, Projektdurchfiihrung, Berichts-
wesen etc.) einsehen bzw. online abwickeln kénnen.

Um die Projektantrage zu den Calls der ESF+ Férderperiode 2021-2027 einreichen zu kdnnen, ist eine Re-

gistrierung flr die IDEA-Datenbank zwingend erforderlich. (Siehe unter anderem https://www.esf.at/esf-
2021-2027/ / https://www.esf.at/foerderprogramm/antragsstellung/ )

2.1 Aufruf von vorveréffentlichten Calls
Die Verordnung der EU Nr. 2021/1060 sieht vor, Art. 49 (2) sieht vor, dass geplante Ausschreibungen min-
destens 14 Tage vor Beginn der Veroffentlichung der Calls vorveroffentlicht werden miissen, sodass sich

Interessent*innen besser auf die Calls vorbereiten kdnnen.

Die zu Informationen aus den Vorveroffentlichungen erhalten nahere Prazisierungen zu:

. von dem Aufruf zur Einreichung von Antragen abgedecktes geografisches Gebiet;
3 betroffenes politisches oder spezifisches Ziel;

. Art der forderfahigen Antragsteller*in;

o Gesamtbetrag der Unterstutzung fir den Aufruf;

. Anfangs- und Enddatum des Aufrufs.
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Diese Verwaltungsbehorde stellt diese Informationen zu den Vorveroffentlichungen in einem Excel Doku-
ment offentlich zur Verfligung. Dieses kann von Intressent*innen jederzeit eingesehen werden. Abrufbar
ist das Excel Sheet auf der Homepage www.esf.at unter: https://www.esf.at/esf-2021-2027/liste-der-vor-

veroeffentlichungen/

Erfahrungsgemall kann es beim Versuch die Excel Datei einzusehen zu technischen Problemen kommen.
Sollte dies der Fall sein, dann ist es in den meisten Fallen hilfreich einen anderen Internetbrowser auszu-
probieren. Sollte der Zugriff auf die Datei dann weiterhin nicht funktionieren kontaktieren Sie bitte die Ver-
waltungsbehorde unter esfplus@bmaw.gv.at

Sind Calls vorveroffentlicht, werden dann aber doch nicht gestartet, so wird der Call mit einem ,Storno”
gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass der Call nicht mehr veroffentlicht wird.

Andern sich hingegen Informationen der Vorverdffentlichung, wie z.B. Laufzeit oder Budget so werden
diese farblich hinterlegt aktualisiert. Eine neue Vorveroffentlichung ist nicht notwendig.

Die Registrierung ist unter dem Link https://userapp.idea-esfplus.gv.at/register abrufbar.

Registrierung @
Fixtext-Registrierung

vorname & Nachname @

organisation @ Telefon @

E-Mail Adresse @ Benutzername @

Kennwort @ Kennwert Wiederholung @

[ Ja, ich habe die Datenschutzerklérung gelesen und akzeptiere sie. DsVGO @

g |

Ich bin kein Roboter.

Speichern

Abbildung 1 Meniipunkt , Registrierung”

Falls Unsicherheiten beim Ausfiillen bestehen kénnen durch einen Klick auf das ,,Fragezeichen” @ weitere
Information aufgerufen werden.

Nach dem ausfillen und dem lesen und akzeptieren der DSGVO ist noch das reCAPTCHA abzuhaken und auf
speichern zu klicken.

Abbildung 2 Schaltfldche ,,Speichern”

AnschlieBend bekommt die Projekttrager*innenperson eine E-Mail mit der Bitte die Registrierung zu besta-
tigen.
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IDEA-ESFplus <reply_support(

**** |DEA-ESFplus - TEST ****:IDEA-ESFplus: Aktivierung lhres IDEA-ESFplus Zugangs

Vorlage Information lber die Datenverarbeitung.pdf
616 KB

AR AR RE RSB RS AR RS RE RS TESTSYSTEM IDEA-ESFPlus™* ** # %% 4 4 4 4k a2 44 kA SRR SRR R AR AR SRR R

Diese Email wurde von einem Test/Evaluierungssystem versendet. Alle Inhalte sind somit als nichtig zu betrachten.

B YT Y o T "™ T™TT"TTTT"TT™T™TT™T T T T T T v’y

Vielen Dank, dass Sie sich bei IDEA-ESFplus angemeldet haben.

Zum Freischalten lhres Benutzerkontos benutzen Sie bitte folgenden Link:

MNach erfolgter Freischaltung kénnen Sie sich auf https://smex-ctp.trendmicro.com:443/wis/clicktime/v1/query?url=https%3a%2f%2fz

5e7f664c0819& auth=f7f4e205d3c95c520b17f86658e575d7d0be59fc-1e25d49ed3df6e80ffacac924bbc807d444f1c81 mit lhrem E-Mai
Mit freundlichen GriiBBen,
Ihr IDEA-ESFplus Team

Achtung: Diese Nachricht wurde von einem automatischen System versandt. Bitte antworten Sie keinesfalls an die Absenderadresse.

Abbildung 3 Screenshot ,E-Mail Registrierung des IDEA ESF+ Zugangs“

Beim Aufrufen der Seite https://userapp.idea-esfplus.gv.at/login werden die Teilnehmer*innen zur Eingabe
von Benutzer*innennamen und Kennwort aufgefordert. Dariiber hinaus gibt es noch eine Hilfestellung im

Falle die Zugangsdaten vergessen wurden. Nach Abschluss der Eingabe, den blauen ,,Anmelden” Button
klicken.

Benutzername

Kennwort

swort zurlicksetzen Anmelden

Abbildung 4 Login Maske

Sobald die Nutzer*innen eingeloggt sind wird folgende Seite sichtbar.
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- IDEA-ESFpis Calls _Antrage/Projekte  Korrespondenz & B | &
Antrage/Projekte
Hier lle thre Antrige/Projekte dargestellt. Bitte iicken sie auf [EJ] um die Details zum jeweiligen Vorhaben einzusehen.
Die Erstellung eines neuen Antrags erfolgt immer auf Basis eines Calls. Die Liste aller Calls st Gber den “Calls" (siehe wasgrechte Hauptnavigation) einzusehen.

Antrags-/Projekt-Nr. Akronym: Projektname Projelctriger Projekt Klassifikation Call Nr.s Akronym Rolle Status

<Nicht eingereicht> T Test 111 e Kooperatians-Projekt 048/ Call 048 Projektlettung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> WG : Weiter gehts ve Kooperations-Projekt &rcall6 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> TC: Testeall 123 v Kooperations-Projekt 049/ Call 049 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
20/2-BMEWFOD PW: Test Personaiverwaltung ve Einzel-Projekt 040/ Call 049 Projektlettung Antrag zurdckgezogen/geloscht
<Nicht eingereicht> W, test ve Kooperations-Projekt 6/Call6 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht singereicht> T3 Test123 e Kooperatians-Projekt 049/ Call 049 Projektleitung Antragsdaten rfassung
<Nicht eingereicht> ww :wrherz vB Kooperations-Projekt 6/call6 Projektieitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> TES : Testo VB Einzel-Projekt ucal2 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> T2022: Test 2022 wyz abe Einzel-Projekt 005/ Call 005 Projektieitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> TES : Testo vB Einzel-Projekt 2¢all2 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> TEST Rainer Fellner : TESTVorhaben1 vB Einzel-Projekt 002/ Call 002 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung
<Nicht eingereicht> mal sehen ob os klappt : irgendeines ein Geheimnis Einzel-Projekt 002/ Call 002 Projektleitung Antragsdaten-Erfassung

zege e 1 i 12von 92 zeten. [ reven o sene H: a

Rechts oben steht der Name der jeweiligen Nutzer*innen. Dort kénnen die Informationen zum Profil ein-
gesehen werden.

4.1 Benutzer*innenprofil

TESTSYSTEM & Test UserlDEA

Benutzerprofil

Log out

_ IDEA-ESFpius Calls  Antrige/Projekte  Korrespondenz & .~

Benutzerprofil

For thren IDEA-ESFplus Account konnen beliebig viele Benutzerprofile angelegt werden, Damit wird die Mogichkeit angeboten (sofern zutreffend). fur unterschiediiche Projekttrager:innen organisationen tatig sein, Somit muss jedes Benutzer:innen-Profile muss Gber eine eindeutige und korrekte E-Mail
Adresse verfugen.

Um fur ein bestehendes Projekt titig zu werden, sendet der/die Projektleiter:in per E-Mail eine Einladung an die Adresse des Benutzerprofils. Nach erfolgter Nominierung in ein Projekt haben Daten-Anderungen im Benutzerinnen-Profil keine Auswirkung auf die Projekt hinterlegten Personen-Daten
Datenanderungen zur Person sind somit an den Projektleiter zu melden.

Akronym / Organisation E-Mall Adresse Strasse Haus-Nr. pLz Aktiv

Bnn s _ !‘

Zeige Zeile 1 bis 1 von 1 Zeile

Hier konnen die Nutzer*innnendaten erweitert, aktualisiert und bearbeitet werden.

4.2 Benutzer*innenprofil - Metadaten bearbeiten
Durch klicken auf die Schaltflache ,Metadaten bearbeiten”

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 16

I @ Metadaten bearbeiten

Abbildung 5 Schaltflache "Metadaten bearbeiten"

Kénnen der Vorname und der Nachname bei Bedarf aktualisiert werden. Der Benutzername entspricht
der gewahlten und angegeben E-Mailadresse, welche fiir einen erfolgreichen Login erforderlich ist.

Metadaten bearbeiten x

Vorname

Test

MNachname

UserlDEA

Benutzername ®

Abbildung 6 Schaltfliche "Metadaten bearbeiten - Nutzer*innenprofil"

Bitte zum Abschluss der Anderungen ,speichern”.

4.3 Neues Benutzer*innenprofil anlegen

Abbildung 7 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

Unter ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich weitere Benutzer*innenprofile anzulegen.
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L e [ e e ——

Akronym
Organisation &
E-Mail Adresse &
Telefon
Funktion (innerhalb der Organisation)

Strasse

Haus-MNr.

ort

<Bitte einen Ort zur eingegebenen PLZ auswahlens>

Abbildung 8 Navigationspunkt "Neues Benutzer*innenprofil anlegen"

Hier konnen Informationen zu ,Akronym®, ,Organisation”, ,E-Mailadresse”, , Telefon®, ,,Funktion (inner-
halb der Organisation”, , Strasse”, ,Haus-Nr.”, ,PLZ“ und Ort angegeben werden.

Wenn alle Eintrage vervollstandig sind, bitte zum Abschluss ,,speichern”.

4.4 Passwort zuricksetzen

Falls das Passwort vergessen wurde kann auch eine Ricksetzung davon gestartet werden.

Benutzername

Kennwort

Passwort zurucksetzen Anmelden

Abbildung 9 Meniipunkt ,Passwort zuriicksetzen*

Dafiir auf ,,Passwort zuriicksetzen” klicken. AnschlieRend 6ffnet sich folgendes Fenster in dem die E-Mail-
Adresse des Accounts einzugeben ist.
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: .

Bitte geben Sie hier Ihre E-Mail Adresse ein. Achten Sie
bitte auf die Richtigkeit der Eingabe.

Mach Dricken des OK-Buttons erhalten Sie eine E-Mail

mit einem Reaktivierungslink zur Rickstellung lhres
Passworts flur die Applikation IDEA-ESFplus.

E-Mail Adresse

test@idea.esf.at

Abbildung 10 Passwort zuriicksetzen, Eingabe der Mail Adresse

AnschlieBend erhalten Sie einen Link zur Riicksetzung des Passworts auf die genannte E-Mail Adresse. In
der E-Mail findet sich die Erlduterung der weiteren Schritte zur Riicksetzung des Passworts.

4.5 Kennwort/Passwort andern

Die Passwortanderung ist nur moglich wenn die User eingeloggt sind. Dafiir bitte auf der rechten oberen
Zeile im Bild mithilfe des Mauszeigers auf die Accountinfo klicken.

= Test UserlDEA

Abbildung 11 Meniipunkt ,,Accountinformation“

Dadurch 6ffnet sich folgendes Meni:
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TESTSYSTEM & Test UserlDEA

Benutzerprofil

Log out

Abbildung 12 Meniipunkt "Benutzerprofil, Logout"

Nach dem klicken auf den Button ,,Benutzer*innenprofil“ 6ffnet sich folgendes Fenster.

Vorname: Test Nachname: UseriDEA

— ]

us Account konnen beliebig viele Benutzerprof

gt werden, Damit wird die Mogich

ofern zutreffend). fur unterschiediiche Projekttrager-inn

er eine eindeutige und korrekte E-Mail

in per E-Mail eine €

Benutzerprofils. Nach erfolgter

ein Projekt hab

nen-Daten.

PYSFSIN  Akronym / Organisation E-Mail Adresse strasse Haus-Nr. Pz

Aktiv

Abbildung 13 Menipunkt "Benutzer*innenprofil"

Mit einem Klick auf ,,Kennwort dndern”

&, Kennwort dndern

Abbildung 14 Schaltflache "Kennwort dndern"

Ist es nun moglich durch die Eingabe des , aktuellen Kennworts” und anschlieBend durch eine zweifache
Eingabe des neuen Passworts dieses abzuandern.
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Kennwort andern

Aktuelles Kennwort @
MNeues Kennwort @

@

Neues Kennwort - Wiederholung

Abbrechen

Abbildung 15 "Kennwort/Passswort dndern"

Bitte mit am Ende durch ,Speichern” bestatigen.

5.1 Uberblick statische Oberflache Projekttrager*innen

- IDEA-ESFyiue Calls _ Antrage/Projekte  Korrespondenz &
Antrage/Projekte

Hier werden alle Ihre Antrige/Projekte dargestellt. Bitte klicken sie auf B3l um die Details zum jewailigen Vorhaben einzusehen.

Die Erstellung eines neuen Antrags erfolgt immer auf Basis eines Calls. Die Lise aller Calis st aber den g " “calls grech ) einzusehen.
Antrags-/Projekt-Nr. Akronym; Projektname Projekttriger Projekt Klassifikation Call Nr./ Akronym
<Nicht eingereicht> T Test 111 ve Kooperations-Projekt 048/ Call 048

B <Nicht eingereicht> WG : Weiter gehts va Kooperations-Projekt 6/Call6
BY <nicnt eingereicht> TC: Testeall 123 ve Kooperations-Projekt 049/ call 049
B 20/2-emewroo PW : Test Personalverwaltung ve Einzel-Projekt 049/ Call 049
B <Nicnt eingereicht> wtwr test ve Kooperations-Projekt srcalle
B <Nicnt eingereicht> T123: Test123 ve Kooperations-Projekt 049/ Call 049
R <Nicht eingereiche ww : wrherz v8 Kooperations-Projekt 6/Calls
By <Nicht eingereicht> TES : Testo ve Einzel-Projekt 2cai2
B <Nicht eingereicht> T2022: Test 2022 xyzabc Einzel-Projekt 00/ Call 005
Y <nicht eingereicht> TES :Testo ve Einzel-Projekt 2cal2

B <nicht eingereicht> TEST Rainer Fellner : TESTVorhabent va Einzel-Projekt 002/ Call 002

B <vicnt eingereicht mal sehen ob es klappt : irgendeines ein Geheimnis Einzel-Projekt 002/ Call 002

Zeige Zeile 1 bis 12 von 92 Zeilen u Zeilen pro Seite

Abbildung 16 Benutzer*innenoberflache Startseite

Rolle

Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung,
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung
Projektieitung

Projektieitung

Seite 20

TESTSYSTEM &7

Status

Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung

Antragsdaten-Erfassung

Antrag zurickgezogen/geloscht

Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung
Antragsdaten-Erfassung

Antragsdaten-Erfassung

Nach erfolgtem Login ist diese Seite sichtbar. Auf der Startseite kann gewahlt werden ob ,Calls“, ,An-
trage/Projekte” oder die , Korrespondenz” angezeigt werden soll. Hier ist beispielhaft ,Antrage/Projekte”

ausgewahlt, durch klicken auf einen der ,Pfeile nach rechts” kann der gewlinschte Antrag ausgewahlt wer-

den.
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5.2 Oberflache Call

Untenstehend finden sich alle freigegebenen Calls zum Programm Beschaftigung ESFplus und JTF 2021-
2027. Um die dargestellten Calls auf eine Forderstelle einzugrenzen, nutzen Sie bitte die integrierte Filter-
funktion in der Tabelle.

Details zum jeweiligen Call erfahren Sie durch klicken auf den Button , Call-Daten”.

Ausgehend von einem Call erfolgt die Anlage eines neuen Antrags. Alle bestehenden Antrage und Pro-
jekte, fur die Sie handlungsberechtigt sind konnen Gber den Navigationspunkt Antrage/Projekte

Antrage/Projekte

Abbildung 17 Navigationspunkt Antrige/Projekte

erreicht werden.

igung ESFplus und [TF 20212027, Um

punkt Antrage/Projekte

Zwist Nummer des Calls Mame des Calls Einreichfrist

LRGNOE 211 -LRGNOE call2 17.03.2022 - 18.03.2022
LRGOOE 411-LRGOOE Call4 WAFF adlk kasjkifkas kil alks ik L Ijiclaj i st Bl flc i s ajfikasii B jasikf al] idas ki lkasif lak 06092022 - 04.01.2023
WAFF 611 - WAFF callg 15.09.2022 - 16.09.2022
LRGBGLD 220325 11 - LAGAGLD Test: 20220325 25032022 - 25032022
LRGTIR 00271 -LRGTIR adfsadf 20.102022- 16112022
BMBWFOD 004-BMBWFOD /1 - BMBWFOD 4 08.06.2022 - 0B.06.2022
BMEWFDD 005 /1 - BMEWFOD Test Gamze 27122022 - 05.01.2023
BMSGPK 0071 - BMSGPK callvalid-1 09.062022- 2007.2023
BMBWFOD 01271 BMBWFOD dd 02.02.2022 - 02.04.2022
BMSGPK D147 4 - BMSGPE CallAttach-1 28.06:2022 - 30.09.2022

zege zele 1 b 10 von 36 Zaen. [ 7ete

Abbildung 18 Oberflache Call

Auf der Call Oberflache kénnen durch klicken auf den Button ,Call Daten”, die spezifischen Daten zum je-
weiligen Call eingesehen werden. Im hier gezeigten Beispiel sieht das dann so aus.

= m o

Call Dokumente

Call: 100/ 1 - BMBWFOO : Nimbus 4000

Zwist: BMBWF (Schule)

Call Dokumente
Typ Dateiname Bezeichnung
Call Inhalte (Freigegeben)

E Call_(IDEA)_100_BMBWFOO

Abbildung 19 Meniipunkt "Call-Daten"

5.2 Username
Ganz oben rechts ist der Username sichtbar.
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TESTSYSTEM a Test UserIDEA

Abbildung 20 Username

6.1 Visualisierung der Antragsschritte
ANTRAGSPROZESS VON DER DATENERFASSUNG ZUM PROJEKT

Legende:

Antrag ablehnen
Antrag genehmigen

Datenerfasssung ’ Antrag ‘ Bereitstellung ‘ aptag ‘ Begutachtung ‘ Antragsbewertung ‘ Vertragserrichtung ‘ Pro;ekt

freigeben einreichen Iaufend

Antrag
zur Datenerfassung riickstellen*

zuriickkehren

Antrag
zuriickziehen

Wenn der Antrag durch die ZwiSten riickgestellt wird, kann dieser von den Projekttrager*innen nochmals bearbeitet werden um beispielsweise fehlende Informationen zu ergénzen. Der Antrag befindet sich dann im Status der "Datenerfassung"
Sobald die Projekttrager*innen das abgeschlossen haben kann der Antrag erneut eingereicht werden.

6.1.1 Antragsprozess in IDEA ESF+ (operativ)

Antragsdatenerfassung Antragsbereitstellung Antragsbegutachtung Vertragserrichtung Projekt laufend

1., Antragsdatenerfassung (PT)

Im Zuge der Datenerfassung werden von den Projekttrager*innen die notwendigen Daten zu lhrem geplan-
ten Projektvorhaben dargelegt. Es werden Informationen zu Projektorganisation, Inhalt, Kosten/Budget,
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Abrechnungsrelevante Informationen, relevante Dokumente/Anlagen und moglicherweise Korresponden-
zen mit potentiellen Férdergeber*innen im Rahmen der Antragsdatenerfassung erhoben.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:
»~2Antrag zuriickziehen”

Im Status der Antragsdatenerfassung ist es fiir die Projekttrager*innen moglich Antrag zuriickzuziehen.
Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten nicht mehr bearbeitet werden kon-
nen.

Antragsfreigabe ,, > Antrag freigeben”

Die zweite Moglichkeit ist es den Antrag frei zu geben. Dadurch wechselt der Status des Antrags in die
Antrags-Bereitstellung.

2., Antrags-Bereitstellung (PT)

Im Status der ,, Antrags-Bereitstellung” ist es fiir die Projekttrager*innen moglich Ihre Antragseinreichung
abzuschlieRen, indem Sie das Antrags PDF herunterladen und signiert wieder iber die Datenbank IDEA ESF+
einreichen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlit werden kdnnen:
»~> Antrag einreichen”

Uber den Button ,,= Antrag einreichen” kann der Projektantrag offiziell an die Férdergeber*innen / ZwiSt
eingereicht werden. Die Projekttrager*innen erhalten bei erfolgter Einreichung eine automatische Bestati-
gungsemail.

»~2 zur Datenerfassung”

Wenn Projekttrager*innen im Zuge der Antragseinreichung feststellen, dass Sie noch wichtige Informatio-
nen erganzen, korrigieren oder updaten méchten, kdnnen Sie dank des Buttons ,,=> zur Datenerfassung”
nochmals an den Anfang der Antragseinreichung wechseln und die Antragsdatenerfassung vervollstandi-
gen.

3. Antragsbegutachtung / Antragsbewertung (ZwiSt)

Im Rahmen der Antragsbegutachtung liegt es bei der ZwiSt die Projektidee der Projekttrager*innen zu be-
gutachten je auf Basis lhrer Entscheidungsfindung kann diese den Antrag riickstellen, ablehnen oder geneh-
migen.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:

,»~2 Antrag riickstellen”
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Bei der Riickstellung des Antrags wechselt der Antrag wieder in den Status der Antragsbereitstellung, sodass
die Projekttrager*innen bei Bedarf fehlende Unterlagen oder Informationen nachreichen kénnen.

»~> Antrag ablehnen”

Der Antrag wird aufgrund der ZwiSt Begutachtung nicht weiter bericksichtigt. Nahere Informationen dazu
finden sich im Absageschreiben. Dieser Schritt kann nicht zuriickgenommen werden.

»—> Antrag genehmigen”

Der Projektantrag wurde von der ZwiSt/Forderstelle genehmigt. Dieser Schritt kann nicht riickgéngig ge-
macht werden.

4., Vertragserrichtung (ZwiSt)

Im Status ,, Vertragserrichtung” erscheint ein neuer Navigationspunkt. Dieser nennt sich , Vertrage“. In die-
ser Phase der Antragsstellung geht es darum die finalen Vertragsinhalte festzulegen. Sobald das Projekt
von den Fordergeber*innen gestartet wird sind die Vertragsdokumente fiir die Projekttrager*innen ein-
sehbar.

PFADSCHRITTE die durch klicken auf den Button gewahlt werden kdnnen:
,»~2 Projekt starten”

Sobald die ZwiSt/Fordergeber*innen das Projekt starten sind fuir PT die Vertragsdokumente einsehbar und
der Status des Antrags wechselt zu ,Projekt laufend”

5., Projekt laufend (PT und ZwiSt)

Das Projekt wurde gestartet.

6.1.2 Status des Antrags im Verlauf — Antragsdaten-Erfassung, Antrag zurilickziehen, Antrag
freigeben, Antrag einreichen, Antrag riickstellen, Antragsbewertung, Vertragserrichtung

Antragsdaten-Erfassung

Auf Basis eines Calls, der von einer ZwiSt (=Zwischengeschaltene Stelle) veroffentlicht wurde, konnen An-
tragssteller*innen einen Antrag anlegen und die geforderten Daten zum geplanten Vorhaben befillen. Die
bereitzustellenden Inhalte betreffen unterschiedlichste Bereiche. Jeder Bereich kann tiber die Navigati-
onsstruktur auf der linken Seite aufgerufen werden. Erklarende einleitende Texte und Hilfetexte zu Uber-
schriften und Textfeldern (gekennzeichnet durch @ ) sollen bei der Befiillung der Daten helfen.

In dieser Phase wird noch kein unterfertigtes Antragsdokument bereitgestellt - das erfolgt in einer spate-

ren Phase des Einreichprozesses.
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Antrag zurlickziehen

Durch Driicken des Buttons

Abbildung 21 Button "--> Antrag zuriickziehen"

entscheidet die/der Antragsteller*in die Erfassung der Antragsdaten zu beenden und damit den Antrag
auch nicht einreichen zu wollen. Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten

nicht mehr bearbeitet werden kénnen. Dies kann auch nach erfolgter Riickstellung eines bereits einge-
reichten Antrags erfolgen. Die ZwiSt wird Uber diesen Schritt per E-Mail automatisch informiert.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrag zuriickgezogen/gel6scht.

Antrag freigeben

Durch Driicken des Buttons

Abbildung 22 Button ,=> Antrag freigeben”

wird die Antrags-Datenerfassung durch die Antragsteller*in beendet. Alle Antrags-Daten kénnen ab die-
sem Zeitpunkt nicht mehr gedandert werden. Es besteht in dieser Phase ausschlieBlich die Moglichkeit, das
zu diesem Zeitpunkt zum Download angebotene vorgefertigte Antragsdokument herunterzuladen,
rechtsgliltig zu unterschreiben und wieder hochzuladen. Die genaue Vorgehensweise wird in den bereit-
gestellten Masken erklart. Andere Antrags-PDF Versionen diirfen keinesfalls zur Einreichung herangezo-
gen werden.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrags-Bereitstellung.

Sollte man bei der Prifung der Daten im Antragsdokument feststellen, dass in Bezug auf inhaltliche Anga-

ben Korrekturbedarf besteht, kann man durch Driicken des Buttons

Abbildung 23 Button "--> zur Datenerfassung"

jederzeit zur Antragsdaten-Erfassung zuriickkehren. Ein potentiell bereits hochgeladenes Antragsdoku-
ment wird in diesem Fall gel6scht.

Antrag einreichen

.. Ant inreiche
Durch Driicken des Buttons

Abbildung 24 Button "--> Antrag einreichen"

wird der Antrag durch die Antragsteller*in irreversibel eingereicht. Grundvoraussetzung fiir die firstwah-
rende Einreichung ist die Einhaltung des im Call festgelegten Einreichzeitpunkts. Eine Bearbeitung der An-
tragsdaten ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr moglich. Die Veranderung der Festlegung der berechtigten
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Personen wie auch die Nutzung der Korrespondenzfunktion ist weiterhin moglich. Es obliegt nun der For-
derstelle den eingereichten Antrag zu begutachten.
Der Antrag befindet sich somit nach diesem Schritt im Status Antrags-Begutachtung.

Antrags Rickstellung

Bei der Priifung durch die Férderstelle ist zu priifen ob die Angaben der Projekttrager*innen im Antrag
vollstandig und nachvollziehbar sind. Wenn die Férderstelle noch weitere Informationen bendtigt wird
diese den Antrag zur Uberarbeitung an die Antragsteller*innen zuriickzustellen. Dies geht immer mit einer
Formulierung des Anderungsbedarfs und dem Versand einer E-Mail einher.

Nach erfolgter Riickstellung sind die notwendigen Anderungen durchzufiihren und der oben beschriebene
Einreichprozess zu wiederholen. Bereits vorgelegte Dokumente aus der ersten Einreichung bleiben erhal-
ten. Die ZwiSt geht von einer maximalen Uberarbeitungszeit des Antrags von einer Woche aus.

Antrags Bewertung

Der eingereichte Antrag wird durch die ZwiSt in einem Begutachtungsverfahren bewertet. Wahrend die-
ses Zeitraums konnen die Inhalte des Antrags durch die Projekttrager*innen nicht bearbeitet werden. Die
Bewertung erfolgt nach den im Call-Dokument veréffentlichten formalen und inhaltlichen Kriterien. Uber
das Ergebnis werden die verantwortlichen Projekttleiter*innen per Mail informiert. Entweder kann eine
Ablehnung oder eine positive Beurteilung des Antrags erfolgen. Eine positive Beurteilung hat noch keinen
rechtsverbindlichen Charakter. Dieser ist erst durch Abschluss eines Férdervertrags gegeben.

Vertragserrichtung

Nach erfolgter positiver Beurteilung des Antrags beginnt der Vertragserrichtungsprozess. Die ZwiSt stellt
hierfir ein Vertragsdokument bereit, dass von Seiten der rechtsverbindlichen Vertretung der Projekttra-
ger*in entweder elektronisch signiert oder handschriftlich unterfertigt werden muss. AnschlieRend ist
dieses Dokument Uber IDEA-ESFplus wieder an die ZwiSt zu ibermitteln. Im Fall der handschriftlichen Un-
terfertigung ist ein Scan bereitzustellen.

Postalischer Vertrags-Ubermittlung mit handschriftlicher Unterschrift durch die ZwiSt

In manchen Fallen wird ein bereits handschriftlich unterfertiges Vertragsdokument per Post an die Projet-
trager*n gesendet. In diesem Fall erfolgt parallel - wie oben - beschrieben auch eine Ubermittlung eines
Scans per IDEA-ESFplus. In diesem Fall ist entweder

o das postalisch zugesendete Orginal handschriftlich zu unterfertigen und postalisch zu re-
tournieren (und als Scan in IDEA-ESFplus hochzuladen)

oder
o der Ubermittelte Scan elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Elektronsiche Vertrags-Ubermittlung mit elektronsich signierter Unterschrift durch die ZwiST
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In diesem Fall ist das bereitgestellte Dokument entweder

o das Gibermittelte Dokument auszudrucken, handschriftlich zu unterfertigen und als Scan in
IDEA-ESFplus hochzuladen

oder
o das libermittelte Dokument elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Die gesamte Kommunikation erfolgt iber ein in IDEA-ESFplus bereitgestelltes Kommunikationstool. Uber
dieses sind inhaltliche Abstimmungen zwischen den Projekttrager*innen und der ZwiSt vorzunehmen.

Laufendes Projekt

Nach Vorliegen eines rechtsgiltigen Vertrags setzt die ZwiSt den Status des Antrag auf "laufendes Pro-
jekt". Eine Veranderung der Genehmigungsdaten ist wiederum nur durch ein definiertes Anderungsver-
fahren moglich.

e Beijedem Statuswechsel erfolgt die Prifung der Einhaltung formaler Vorgaben. In jedem Formu-
lar wie auch zum Beispiel bei der Einreichung wird proaktiv darauf hingewiesen, wenn feststell-
bare Mangel vorliegen. Inhaltliche Eingaben kdnnen vom System nur eingeschrankt gepruft wer-
den - dies obliegt ausschlielRlich der ZwiSt.

e Abwicklung aller Projekte unter Berlicksichtigung von e-Cohesion. Das bedeutet, dass jegliche In-
teraktion/Kommunikation zwischen Forderstelle und ZwiSt zu Antrags/Projekt-relevanten Themen
ausschlieBlich auf Basis der Korrespondenz-Funktion innerhalb von IDEA-ESFplus erfolgen darf.

6.2 Antrag anlegen
Uber die blauen Schaltflichen auf der linken Seite l4sst sich ein ,, = Antrag erstellen”, wichtig ist hier den
richtigen Call auszuwdhlen. Am einfachsten geht dies mit {iber die zuvor erwdhnte Suche.

Es ist zu beachten das Fristen der Einreichung eingehalten werden missen. Die vollstandige Darstellung
der notwendigen ist fir eine erfolgreiche Antragseinreichung ausdriicklich empfohlen. Ein fehlen von not-
wendigen Informationen kann zu einer Rickstellung des Antrages fiihren, woraufhin der Prozess der An-
tragsstellung erneut gestartet werden muss.
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B N e e e WS

=»Antrag erstellen BMBWFOO
=»Antrag erstellen BMBWEQO
=»Antrag erstellen BMSGPK
=»Antrag erstellen LRGVBG
=»Antrag erstellen BMBWF0O

=»Antrag erstellen BMBWF0O

Abbildung 25 Antrag erstellen

Wenn der Call nicht sofort aufscheint bitte umblattern, dies kann unten rechts durch Auswahl der jeweili-
gen Seiten oder durch driicken von ,,<“ und ,,>“durchgefiihrt werden.

Abbildung 26 Umblattern

Wenn der richtige Antrag gefunden wurde bitte auf ,,=> Antrag erstellen” klicken.

-»Antrag erstellen

Abbildung 27 Schaltfliche ,, 2 Antrag erstellen”

Nun 6ffnet sich folgendes Fenster automatisch.
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Antrag anlegen %

Name des Vorhabens ®

Akronym @

Beginn-Datum des Vorhabens ® TT. MM . J)))

Ende-Datum des Vorhabens ® TT. MM . J)))

Projekt Klassifikation Diese Festlegung kann in weiterer Folge nicht mehr gedndert werden.
Kooperations-Projekt O

Abbildung 28 Meniipunkt , Antrag anlegen”

Bitte ausfillen und im Anschluss die ,Speichern” Schaltflache betatigen.

Abbildung 29 Schaltflache ,,Speichern”

Diese Eingaben sind nun in unter dem Menlpunkt ,Metadaten” des Mens auf der linken Seite des Bild-
schirms einsehbar.

6.3 Hauptmenu

Ganz links am Bildschirm findet sich nun das Hauptmeni mit den Punkten ,Projektorganisation”, ,Inhalt
des Projektes”, ,Kosten/Budget”, ,,Abrechnungsrelevante Informationen”, ,Anlagen/Dokumente” und
»,Korrespondenz”.
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(® Metadaten @ <
(® Projektorganisation X <
@® Inhalt des Projektes X <
(® Kosten/Budget X <

(® Abrechnungsrelevante Informationen X <
® Anlagen/Dokumente @ <

O Korrespondenz &

Abbildung 30 Hauptmenii
Antrags-/Projekt-Nr. D anicht eingereicht> Akronym @1 2wist @ : anwroo
Projekt Klassifikation : kooperations-Projekt Projekttrager ¥ vp Kontakt Zwist © : Test 1
status ©'; antragsdaten-Erfassung. Name des Vorhabens : Test 111 E-Mail Zwist- O : ——

¥ Antrag freigeben - Antrag zuriickziehen

Abbildung 31 gelber Infobalken

In der fixierten gelben Leiste kdnnen darliber hinaus die spezifischen Projektinformationen zum jeweiligen
Projekt jederzeit eingesehen werden.

6.3.1 Metadaten

Metadaten
Name des Vorhabens ® Test
Y
Akronym ® T
Beginn-Datum des Vorhabens ® 03.10.2022
Ende-Datum des Vorhabens ® 05.10.2022

Projekt Klassifikation

Kooperations-Projekt

Abbildung 32 Meniipunkt ,,Metadaten*
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6.4 Projektorganisation — Projekttrager*innen, Statistische Daten, Vertreter*in, IDEA ESF+ Be-
rechtigungen, Projektmitarbeiter*innen

(® Projektorganisation X <

®

Projekttrageriin X

Statistische Daten X

O

Vertreteriin X

O

IDEA Berechtigungen @

O

O

Projektmitarbeiter:innen @

Abbildung 33 Hauptmeniipunkt ,Projektorganisation”

Unter Projektorganisation finden sich die Menlipunkte zu ,Projekttrager*in“, ,Statistische Daten”, ,Ver-
treter*innen” , IDEA ESF+ Berechtigungen®, , Projektmitarbeiter*innen”.

Es ist darauf zu achten das die Daten zu ,,Projekttrager*innen” und ,Vertreter*innen“ und , Eigenti-
mer*innen” richtig sind und stets aktuell gehalten werden. Die Angabe von Eigentiimer*innen ist jeden-
falls anzugeben, wenn deren Anteil an hoher als 25% ist. Die EU Kommission fiihrt diesbeziiglich laufend
Prafungen durch um potentielle Betrugsfalle zu vermeiden und aufzudecken.

6.4.1 Projekttrager*innen

Projekttrager:in/Begiinstigte

Hier sind alle relevanten Angaben zur Projekttrager:in vollstandig bekanntzugeben.

Rahmenbedingung fur eine erfolgreiche Einreichung:
» Fur die Organisation "VB" sind alle Detail-Daten zu befullen.

Rolle im Projekt Name / Bezeichnung Kiirzel StraBe/Gasse PLZ Status

Projekttrager:in VB Aktiv

Abbildung 34 Meniipunkt ,,Projekttriager*innen / Beglinstigte”

Fiir die Projekttrager*innen Organisation sind samtliche Angaben vollstindig anzugeben. Uber die blaue
Schaltflache welche einen Zettel mit Stift zeigt konnen die Organisationsdaten bearbeitet werden.
Abbildung 35 Schaltflache "Organisationsdaten bearbeiten"

Es 6ffnet sich nun folgendes Fenster.

www.esf.at
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Projekttrager:in anzeigen

Rolle im Projekt

Name / Bezeichnung

Akronym

StraBe/Gasse

pLZ, ort @

Art des Beglinstigten
Rechtsform
UnternehmensgroB3e ®
Forschungseinrichtung
Vorsteuerabzugsberechtigt @
Nachweis der Identitat durch
Identitdtsnummer
Steuernummer

(Unternehmens)-Gegenstand

Homepage

Instagram

Projekttrager

VB 234

Te Haus Nummer
1010 Wien,Innere Stadt

dffentlich-Gebietskdrperschaft

Kérperschaften dffentlichen Rechts

Kleinstunternehmen

Nicht relevant

ja nein

Firmenbuchnummer

12345 Geburtsdatum ® 01.01.
12345 UID Nummer 123456
Gegenstand
www.esf.ag Facebook

Twitter

Abbildung 36 Meniipunkt ,Organisation bearbeiten”

2000
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Es ist die ,,Rolle im Projekt”, ,Name/Bezeichnung”, ,,Akronym“, ,StraRe/Gasse”, ,PLZ/Ort", ,Art des Be-
glnstigten”, ,,Rechtsform”, ,UnternehmensgrofRe”, ,,Forschungseinrichtung”, ,Vorsteuerabzugsberech-

tigt”, ,Nachweis der Identitdt durch”, ,Identitdtsnummer”, ,Geburtsdatum®, ,Steuernummer”, ,UID Num-

mer”, ,,(Unternehmens)-Gegenstand”, ,Homepage*, ,Facebook”, , Twitter”, , Instagram®”. Die Angabe von

Facebook, Twitter und Instagram sind freiwillig. Alle anderen Felder sind zwingend zu befillen.
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+ Neuer Eintra
Durch klicken der blauen Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 37 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kénnen mogliche weitere Projekttrager*innen Organisationen hinzugefiigt werden.

Abbildung 38 Schaltflache "hinzufiigen"

Durch klicken auf das blau hinterlegte Stift mit Papierblatt Symbol ist es mdglich die Organisationsdaten
zu bearbeiten.

Abbildung 39 Schalflache "Organisation l16schen"

Durch Klick auf den blau hinterlegten ,Milleimer” lassen sich die Daten einer Organisation I6schen.

Abbildung 40 Button "Organisation deaktivieren"

Durch Anklicken des blau hinterlegten , X im Viereck” |asst sich eine Organisation im Rahmen der An-
tragserstellung deaktivieren.

6.4.2 Statistische Daten — Historische Informationen zu Projekttrager*innen

Unter ,Statistische Daten” werden die Informationen der bisherigen Finanz-Historie der/des Projekttra-
ger*in erldutert. Es sind Informationen der letzten vier Jahre zu ,Jahr”, ,Mitarbeiter*innenanzahl“, ,Jah-
resumsatz”, ,Bilanzsumme (€)“ und ein ,Kommentar“ abrufbar.

,Bitte geben Sie die wirtschaftlichen statistischen Daten lhrer Organisation hier bekannt. Diese missen
mit den erganzend bereitgestellten Unterlagen (z.B. Firmenbuchauszug, Bilanz, usw.) libereinstimmen.
Liegen Daten dieser Art nicht vor, ist dies entsprechend zu begriinden. Fiir den Fall, dass der Berichtszeit-
raum der Organisation nicht dem Kalenderjahr entspricht, ist dies im Kommentar-Feld zu vermerken.”

www.esf.at
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Statistische Daten

Bitte geben Sie die wirtschaftlichen statistischen Daten Ihrer Organisation hier bekannt. Diese missen mit den erganzend bereitgestellten Unterlagen (z.B. Firmenbuchauszug, Bilanz, usw.) Gbereinstimmen. Liegen Daten dieser Art nicht vor, ist dies entsprechend zu
begrinden. Fur den Fall, dass der Berichtszeitraum der Organisation nicht dem Kalenderjahr entspricht, ist dies im Kommentar-Feld zu vermerken

VB 234
Es liegen keine Daten vor.

Kommentar

Test

y
Jahr Mitarbeiteranzahl & h © © Kommentar
2021 v
4
2020 v
%
2019 v
V]
2018 v
&

Abbildung 41 Meniipunkt "Statistische Daten"

Wenn es keine statistischen Daten gibt, kann bei ,Es liegen keine Daten vor” ein Haken gesetzt werden.

s liegen keine Daten vor

Abbildung 42 Kontrollkdstchen "Es liegen keine Daten vor"

dies muss fir einen erfolgreichen Abschluss dieses Bausteins mit einem Kommentar versehen werden.

Kommentar

Test

Abbildung 43 Kommentarzeile

AbschlieBend bitte speichern.

6.4.3 Vertreter*innen
Unter Vertreter*innen kénnen die jeweiligen Kontaktpersonen durch Projekttrager*innen hinzugefigt
werden.

,Bitte erfassen Sie hier die Rechtsverbindliche Vertreter:innen und Wirtschaftliche Eigentiimer:innen des
Projekttragers. Eigentlimer sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil des Projekttrager
innehaben. Es ist zu berlicksichtigten, dass auch Unternehmen als Wirtschaftliche Eigentiimer:innen agie-
ren kénnen.”
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Vertreter:in"®

Bitte erfassen Sie hier die indliche Ver ; and Wi iche Eig des Projekttragers. Eigentamer sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil des Projekttriger innehaben. Es ist zu berticksichtigten, dass auch
Unternehmen als Wirtschaftliche Eigentimer:innen agieren konnen

Nachname/(Crganisations-)Name Steuernummer E-Mail Adresse Funktion in der Organisation Organisation Status

Abbildung 44 Meniipunkt "Vertreter*innen"

Durch klicken auf ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 45 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kann eine weitere Person hinzugefiigt werden.

Abbildung 46 Schaltflache "Vertreter*innen bearbeiten"

mit der Schaltflache die einen Stift mit Papier abbilden kénnen die eingegebenen Vertreter*innen bear-
beitet werden.

Abbildung 47 Schaltflache "Vertreter*innen l6schen"

durch Nutzung der Schaltflache Miilleimer auf blauen Hintergrund ist es moglich die angelegten Vertre-
ter*innen zu l6schen.

Abbildung 48 Schaltflache "Vertreter*innen deaktivieren"

Das blau hinterlegte X in einem weien Viereck kann angeklickt werden um eine/n inaktiven Vertreter*in
zu deaktivieren.

6.4.4 IDEA ESF+ Berechtigungen

Hier werden alle Personen erfasst, die in weiterer Folge berechtigt sind, die Datenbank IDEA-ESF+ fiir das
gegenstdndliche Projekt zu nutzen. Zu den Hintergrundinfos gehoren ,,Funktion im Projekt”, , Aktiv“, , Kon-
taktperson®, ,Zeitraum“, ,Name®”, ,Telefon”, ,E-Mail-Adresse” und , Organisation”.

,Hier werden alle Personen erfasst, die in weiterer Folge berechtigt sind, IDEA-ESFplus fiir das gegen-
standliche Projekt zu nutzen. Hier eingetragene Personen missen auch im Bereich "Projektmitarbeiter:in-
nen" erfasst werden, sofern diese abrechnungsrelevante Aufwande verursachen. In diesem Fall ist auf die
korrekte Zuordnung in Bezug auf die Rolle/Qualifikation im Projekt zu achten.

Es ist von Seiten des Projekttrager sicherzustellen, dass die hier angegebenen Daten korrekt sind und im
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Anlassfall (z.B. Namensanderungen) sofort gedndert werden. Sollte das nicht erfolgen, kann dies im Prii-
fungsfall zu Problemen fiihren.

Die Erklarung der Rollen (mit Bezug zu den moglichen Aufgabenbereichen) im Projekt finden Sie im Hilfe-
Text.”

IDEA Berechtigungen @

berechtigt sind, IDEA-ESFplus fur das gegenstandliche Projekt zu nutzen. Hier eingetragene Personen miissen auch im Bereich "Projektmitarbeiterinnen’ erfasst werden, sofern diese abrechnungsrelevante

Hier werden alle Personen erfasst, die in wei
Aufwande

uordnung in Bezug auf die Rolle/Qualifikation im Projekt zu achten
hier angegebenen Daten korrekt sind und im Anlassfall (z.B. Namensanderungen) sofort geandert werden. Sollte das nicht erfolgen, kann dies im Prifungsfall zu Problemen fihren.

abenbereichen) im Projekt finden Sie im Hilfe-Text.

Funktion im Projekt Aktiv Kontakperson Zeitraum Name Telefon E-Mail Adresse Organisation

Abbildung 49 Meniipunkt IDEA ESF+Berechtigungen

Durch Nutzung der Schaltflache ,,+Neuer Eintrag”

Abbildung 50 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

kann eine neue Person hinzugefligt werden. Durch klicken auf-

Abbildung 51 Schaltflache "bearbeiten"

y,bearbeiten” ist es moglich bestehende Eintrage zu aktualisieren. Durch den Klick auf das X im Kreis auf
blauem Hintergrund kann die besagte Person/Berechtigung deaktiviert werden. Sobald eine neue Per-
son/Berechtigung angelegt ist erhalt diese Person eine E-Mail Einladung.

DEA-ESFplus Test <reply_support@incentro.at>

* IDEA-ESFplus - TEST **** IDEA-ESFplus: Einladung zu Projekmitwirkung ', “TC',

........................... TESTSYSTEM IDEA-ESFplu

Diese Email wurde van einem Test/Evaluierungssystem versandet. Alle Inhalte sind somit als nichtig zu betrachten.

Sehr geehrte Damen und Herren!

Sie wurden von 'UserlDEA Test' fur die Ralle ‘Teilnehmer-Erfassung * fr das folgende Projekt nominiert.

ium fiir Bildung, Wi ft und Forschung (Schule)
Projektnummer:
Projekttitel: Testcall 123

Bitte betatigen Sie den folgenden Link, um Ihre Nominierung zu bestatigen. Sobald dies erfolgt ist, sind Sie fiir das erwahnte Projekt handlungsberechtigt.

2fzwimos¥2duserapp.incentro.at%2faccept %5 fop¥iSfinvitation%21%242y%2410%24wTWk351buy5. eS80F 752 Hel670ZgAX 1 iBNONBYPO7%2cy % 218VA 7jICakumid=49¢b6609-e8fb-428e-a13d-
55691aab286b380112acfb3ees5hicba00ball

o

hitps:/) url
7d0bes

32b33a389ee98auth=71{4e205d3c95c520b1 7866585

ex-ctp.trendmicro.com:A43/wis/clicktime;

Bitte Klicken Sie auf den folgenden Link, um thre Nominierung abzulehnen:

p%3a%2(%2 fzwimos¥%2duserapp.incentro.at%2frefuse%Sfop¥Sfinvitations2%242y%2410%2 4w TWk351 buyS e580F 757Hel 6207gRX1iBNoNByPO7%2 foy %2 {8VA7{ICaRumid=10eh6609-e8fb-428e-a13d-
47cce0b1bb72af7fdB2bi8cebece3 7T6f99665738

Achtung: Diese Nachricht wurde automatisiert von einem System versandt. Bitte antworten Sie keinesfalls an die Absenderadresse.

Abbildung 52 Screenshot "Einladung Projektmitwirkung"
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Die eingeladene Person kann somit lhre Rolle bestatigen oder ablehnen. Unter Einladungen kann nun ein-
gesehen werden an welche Adresse eine Einladung erging. Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit

o
dem Pfeil gegen den Uhrzeigersinn .
Abbildung 53 Schaltflache "Verlauf"

ist es moglich den Verlauf dieser Einladung nachzuzeichnen.

Einladungen
Funktion im Projekt E-Mail Adresse Status
Teilnehmer-Erfassung ] Akzeptiert
Personen/Berechtigungen - Verlauf X
Name:

Rolle: Teilnehmer-Erfassung

Status Name

Zeitraum
Angefragt UserIDEA Test 21.10.2022-21.10.2022
Akzeptiert ] aktiv seit 21.10.2022

Abbildung 54 Meniipunkt "Personen/Berechtigungen - Verlauf"

6.4.5 Projektmitarbeiter*innen

Unter Projektmitarbeiter*innen versammeln sich ndhere Angaben zu ,Namen®, ,Giltig von®, , Gliltig bis“,
,Vertragsverhaltnis”, ,Zeiterfassung”, , Projekt-Anteil [%]“, ,Geplante Projekt-Arbeitsstunden”

Hier werden alle am Projekt beteiligten Personen (die in weiterer Folge auch verrechenbare Aufwande
erzeugen) unter Angabe aller abrechnungsrelevanten Informationen genannt.

Projektmitarbeiter:innen

Hier erfolgt die Darstellung aller am Projekt beteiligten Personen (die in weiterer Folge auch verrechenbare Aufwande erzeugen) unter Angabe aller abrechnungsrelevanten Informationen.

Eine neuer Mitarbeiter:in kann durch Driicken des Buttons [FTESTEMN o selogt werden.
Zu jeder Mitarbeiter:in kénnen beliebig viele Vertragsverhaitnisse angelegt werden. Zur Anlage eines Vertragsverhalnisses driicken Sie bitte den Button [
Nach erfolgter Anlage besteht die Moglichkeit, durch Driicken des Buttons H begleitende Dokumente bereitzustellen.

VB

Abrechnungsmethode

jek il [%] Pl jekt-Arbeitsstunden

Abbildung 55 Meniipunkt "Projektmitarbeiter*innen"

Unter ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine neue Person hinzuzugiigen. Bei der Nutzung der Schaltflache

mit Stift und Papier ist es moglich die Informationen zu bearbeiten. -

Abbildung 56 Schaltflache "bearbeiten”
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Das Symbol des Miilleimers kann zum I6schen genutzt werden.

Abbildung 57 Schaltflache "Mitarbeiter*in 16schen"

Das blau hinterlegte weille + Symbol dient dazu Details anzeigen zu lassen.

Abbildung 58 Schaltflache "Details anzeigen"

Projektmitarbeiter:innen anlegen "
Organisation VB
Planstelle @ Oja O nein
Vorname
Nachname
Kollektivvertrag <Kallektivvertragauswahl=> ~
Kommentar 0 /500 Zeichen
y

Die Informationen sind vollstandig auszufiillen, wenn der Name zum Zeitpunkt der Antragsstellung nicht
bekannt ist, jedoch eine Stelle besetzt werden wird ist jedenfalls eine ,,Planstelle” anzugeben, bei der
nachtraglich die fehlenden Informationen hinzugefiigt werden kénnen.

Abbildung 59 Meniipunkt "Projektmitarbeiter*innen anlegen

6.5 Inhalt des Projektes — Beschreibung, Zielgruppe, Standorte, Geplante Instrumente, Quer-

schnittsziele, Indikatoren/Ziele
Unter dem Menipunkt Inhalt des Projektes versammeln sich Informationen zu ,,Beschreibung”,
»Zielgruppe”, ,Standorte”, ,geplante Instrumente”, ,Querschnittsziele”, ,Indikatoren/Ziele”
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(® Inhalt des Projektes X v
Beschreibung X

Zielgruppe X

Standorte X

Geplante Instrumente X

O O O O O

Querschnittsziele %X

O Indikatoren/Ziele X

Abbildung 60 Hauptmenii "Inhalt des Projektes"

6.5.1 Beschreibung — Detailbeschreibung, Zusammenfassung des Projektinhalts
Unter dem Menipunkt ,,Beschreibung” finden sich zwei Pflichtfelder die selbsttatig zu befiillen sind. Diese
beschaftigen sich mit der ,,Detailbeschreibung” und mit der ,Zusammenfassung des Projektinhalts”.

Beschreibung™

Antrag/inhalt des Projektes/Detail-Beschreibung-userapp-Fixtexr
HTML TEST

Rahmenbedingung fur eine erfolgreiche Einreichung
= Das Feld Detailbeschreibung muss befullt werden.
= Das Feld Zusammenfassung des Projektinhalts zur Versffentlichung muss befullt werden.

2]

Detailbeschreibung ©

<« Paragraph - e 7

il
il
il
\[
l

Zusammenfassun g des Projektinhalts zur Veraffentlichung “&

Abbildung 61 Meniipunkt "Beschreibung"

AbschlieBend bitte durch Nutzung der blauen Schaltflache ,speichern” sichern.

Abbildung 62 Schaltflache "Speichern"
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6.5.2 Zielgruppe

Unter , Zielgruppe” ist zu definieren, welche Personen mit dem Projekt erreicht werden sollen. Dabei kann

zudem durch setzen eines Hakens ausgewahlt werden ob dieser Zielgruppe eine Projektrelevante Stellung
zukommt. Es ist zumindest eine Zielgruppe auszuwahlen.

Zielgruppe™

Antrag/inhalt des Projektes/Zielgruppen-userapp-Fixtext
HTML TEST

Projektrelevant ' Beschreibung

Kommentar &
Schulerinnen und Schaler der 9. und 10. Schulstufe im Bereich der berufsbildenden Schulen und Schilerinnen und Schiler in einer Sonderform der
Sekundarstufe Il

Abbildung 63 Meniipunkt "Zielgruppe/n"

6.5.3 Standorte

Unter Standorte sind ndhere Angaben zum Projektstandort zu tatigen. So sind das ,,Bundesland”, ,,Ge-

biet”, ,,Art des Gebiets”, ,NUTS-Region”, ,Strale”, ,,PLZ", ,Ort“, ,Status”“ und ,Prim. Standort” (Priméarer
Standort) anzugeben.

Standort

Antrag/Inhalt des Projektes/Standort-userapp-Fixtext
HTML TEST

Rahmenbedingung fur eine erfolgreiche Einreichung

e Zumindest 1 Standort muss fr jede unten gelistete Organisation als "priméarer Standort” gekennzeichnet sein.

VB

Bundesland Gebiet Art des Gebiets NUTS-Region

Die Liste ist leer!

Abbildung 64 Menipunkt "Standort"

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,+Neuer Eintrag” ist es moglich einen Standort hinzuzufiigen.

=+ Neuer Eintrag

Abbildung 65 Schaltflache "+Neuer Eintrag"
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Standort anlegen

rim. Standort@'

Organisation Name

VB

Standort-Gemeindekennziffer ®

Donnerskirchen - 10302

Um diesen Punkt erfolgreich abzuschlieRen ist es notwendig zumindest einen Standort in dem dafiir vor-
gesehenen Kastchen als primaren Standort zu kennzeichnen. AbschlieRend bitte ,,speichern” nicht verges-
sen.

Abbildung 66 Schaltflache "Speichern"

6.5.4 Geplante Instrumente

Unter ,,Geplante Instrumente” muss zumindest ein geplantes Instrument ausgewahlt und als ,,Projektrele-
vant” eingestuft werden um die Einreichung erfolgreich abzuschlieRen. Ganz rechts ist ein kurzer Kom-
mentar anzuflhren.

Geplante Instrumente/n®

Antrag/inhalt des Projektes/Geplante Instrumente-userapp-Fixtext
HTML TEST

Rahmenbedingung for eine erfolgreiche Einreichung
= Rahmenbedinung die Einreichung: Zumindest eine (1) ‘Geplantes Instrument’ muss gewahlt werden.

Projektrelevant Beschreibung 7' Kommentar '

Individuell gestalteten Unterstitzungsangebote vorwiegend in den Unterrichtsgegenstande Mathematik, lebende Fremdsprachen sowie die
fachtheoretischen Pflichtgegenstande

Regionale mobile psychosoziale Unterstiitzung von Kindern und Jugendlichen an Volksschulen und Neuen Mittelschulen

I Speichern l

Abbildung 67 Meniipunkt "Geplante Instrumente"

AbschlieRend speichern nicht vergessen.

Abbildung 68 Meniipunkt "Speichern"
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6.5.5 Querschnittsziele — Antidiskriminierung, Gleichstellung der Geschlechter, 6kologische
Nachhaltigkeit

Unter ,,Querschnittsziele” sind ndhere Fragen im Fragenbogen zu den Querschnittszielen (QSZ) der ESF+
Periode 2021-2027 abrufbar. Die QSZ sind , Antidiskriminierung”, , Gleichstellung der Geschlechter” und
»O0kologische Nachhaltigkeit”. Die Fragen sind umfassend und vollstandig zu beantworten. Es ist eine Min-
destzeichenanzahl von 350 Zeichen (inkl. Leerzeichen) pro Frage vorgegeben. Diese Anzahl an Zeichen
muss fiir eine erfolgreiche Einreichung erreicht werden. Es konnen maximal 2000 Zeichen (inkl. Leerzei-
chen) pro Frage eingegeben werden.

Nahere Erlduterungen zu den Querschnittszielen finden sich im Wegweiser. Beim Klick auf den Fragezei-

@

chen Button
Abbildung 69 "Fragezeichen Button"

werden zudem nahere Erlauterungen zu den Fragestellungen sichtbar.

Bitte die untenstehenden Fragen vollstandig mit mindesten 350 Zeichen (inkl. Leerzeichen) pro Fragestel-
lung beantworten. Wenn die Beantwortung vollstandig ist bitte durch ,ja“ bestatigen. AbschlieRend bitte
Uber die Schaltflache ganz unten speichern.

Querschnittsziele ©

Antragfinhalt des Projektes/Querschnittsthemen.userapp-Fixtext
HTMLTEST

Rahmenbedingung fir eine erfolgreiche Einreichung
* Querschnittsziele muss freigegeben sein

Fragen wurden vollstandig beantwortat: ja
nicht, much ach erfogee | A-Selektion sen Spescharn.Buron am Ende des Formulars 2 dricken)

Querschnittsziele Antidiskriminierung

al) Analyse

Bitte erldutern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der IST-Analyse zum Thema der Antidiskriminierung im Interventionsbereich des
Projektes (d.h. die Analyse der Unterschiede in Situation und Bedurfnissen von unterschiedlichen Personengruppen und die Darstellung
der relevanten Ungleichheiten).

Wie wurde dabei vorgegangen?

TestTest

az) Analyse _
Bitte beschreiben Sie die Ergebnisse der durchgefihrten IST-Analyse.

Test
b) Ziele
Welche Ziele zur Starkung der Antidiskriminierung setzen Sie sich, aufgrund der Ergebnisse der IST-Analyse?
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TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

c1)MaBnahmen
TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

Mit welchen konkreten MaRBnahmen sollen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht werden? ®

TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
€2) MaBnahmen TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
Im Falle von Teilnehmer:innen bei Schulungs- und/oder Beratungsmalnahmen: TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
Werden die Teilnehmer:innen fur das Thema Nichtdiskriminierung und deren Themenbereiche sensibilisiert werden?

TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT

d) Berichterstattung und Steuerung TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
Wie wird die Umsetzung der gesetzten Malnahmen bewertet und dokumentiert? Wie soll dies seitens der ZWIST tberprift werden TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestTest TestT
konnen?

Gleichstellung der Geschlechter

a1) Analyse Test
Bitte erlautern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der geschlechtsspezifischen IST-Analyse im Interventionsbereich des Projekts (d.h.
die Analyse der Unterschiede in Situation und Bedurfnissen von Frauen, Mannern und anderen und die Darstellung der relevanten
Ungleichheiten).Wie wurde dabei vorgegangen?

Test

a2 ) Analyse
Bitte beschreiben Sie die Ergebnisse der durchgefiihrten IST-Analyse. ®

Test

b) Ziele
Welche Ziele zur Starkung der Gleichstellung der Geschlechter setzen Sie sich, aufgrund der Ergebnisse der IST-Analyse?

c) MaBnahmen Test

Mit welchen konkreten MaBnahmensollen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht werden? Wie wird sichergestellt, dass Frauen und
Ménner gleichermaBen am Projekt teilhaben, auch gleichermafen davon profitieren und dass geschlechtsspezifische Ungleichheiten
durch das Projekt nicht fortgesetzt oder gar verstarkt werden?

Test

d1) Berichterstattung und Steuerung
Werden alle Daten und Ergebnisse geschlechtsspezifisch erhoben und dokumentiert? Inwiefern?

Test
d2 ) Berichterstattung und Steuerung
Wie wird die Umsetzung der gesetzten MaBnahmen bewertet und dokumentiert?
Wie soll dies seitens der ZWIST tberprift werden kénnen?
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Querschnittsziele Okologische Nachhaltigkeit

a) Einordnung des Projektes hinsichtlich des sekundéres ESF+ - Themas
Leistet das Projekt einen wesentlichen Beitrag zu griinen Kompetenzen und Arbeitsplétzen und einer grinen Wirtschaft?
Bitte erldutern Sie.

b1) Analyse

Bitte erlautern Sie Ihr methodisches Vorgehen bei der IST-Analyse zum Thema der 6kologischen Nachhaltigkeit im
Interventionsbereiches des Projektes.

Wie wurde dabei vorgegangen?

b2 ) Analyse
Bitte beschreiben Sie die Ergebnisse der durchgefithrten IST-Analyse. ®

c) Ziele
Welche Ziele zur Starkung der 6kologischen Nachhaltigkeit setzen Sie sich, aufgrund der Ergebnisse der IST-Analyse?

d ) MaBnahmen
Mit welchen konkreten MaBnahmensollen die gesetzten Ziele umgesetzt/erreicht werden? ®

e) Berichterstattung und Steuerung

Wie wird die Umsetzung der gesetzten Malinahmen bewertet und dokumentiert? Wie soll dies seitens der ZWIST Uberprift werden

kénnen?

Speichern

Abbildung 70 Meniipunkt "Querschnittziele"
Bitte speichern.

Abbildung 71 Schaltflache "Speichern"
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Tets

Test

Test

Test

Test

Test

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 45

6.5.6 Indikatoren/Ziele — Call-Spezifische Indikatoren, Ergdnzende Projektdaten, Projekt-Spe-
zifische Indikatoren

Indikatoren/Ziele”

Antragfinhalt des Projektes/Indikatoren-Ziele/OP-Spezifische Ziele-userapp-Fi
HTML TEST
Indikatoren
Krzel Indikatorname Art Typ Wert It. Antrag Einheit
P-PROS Schalerinnen, die nach ihrer Mafinahmenteilnahme weiterhin in schulischer Ausbildung sind oder eine berufliche Bildung  Ergebnis Zielwert 10 Anzahl
beginnen Personen
Erginzende Projektdaten
Krzel Indikatorname Art Typ Wert It. Antrag Einheit

ERGO1 Arachne relevant Nein ~

Projekt-Spezifische Indikatoren

Kirzel Indikatorname Art Typ Wert It. Antrag Einheit

Keine passenden Ergebnisse gefunden

Abbildung 72 Meniipunkt "Projektindikatoren"

Hier kdbnnen neben den ,,Call-Spezifische Indikatoren”, ,Erganzende Projektdaten” und ,Projekt-Spezifi-
sche Indikatoren” aufgerufen und erweitert werden. Unter Betatigung der blauen Schaltflache ,,+Neuer

. P +Neuer Eintrag
Eintrag

Abbildung 73 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

ist es moglich weitere projektspezifische Indikatoren hinzuzufiigen. Abschliefend bitte speichern.

Abbildung 74 Schaltflache "Speichern"

Die Indikatoren zu e-cohesion und Arachne werden von den Férdergeber*innen bespielt und sind von den
Projekttrager*innen nicht auszuwahlen.

6.6 Kosten/Budget

Unter Kosten/Budget finden sich ndhere Informationen zu ,,Projektkosten”, ,Finanzierungen” und ,Paral-
lel-Férderungen®”.

(® Kosten/Budget X
(O Projektkosten
(O Finanzierungen X

(O Parallel-Férderungen X

Abbildung 75 Hauptmenii "Kosten/Budget"
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6.6.1 Projektkosten — Kostenarten, Betrag, Kommentar Projekttrager*innen

Unter dem Menupunkt ,Projektkosten” finden sich ndhere Angaben zur ,Kostenart”, zum , Betrag [€]“ und
ein ,,Kommentar - Projekttrager*in“. Hier sind entsprechend dem Gesamtkostenprinzip alle férderbaren
Kosten des Vorhabens anzufiihren. Die Kosten pro Kostenart konnen durch Klick auf den blauen Pfeil -
links neben der jeweiligen Kostenart - bearbeitet werden. Die Kosten zur Kategorie Restkostenpauschale
werden durch das System berechnet. Bei diesen besteht eine anteilige Abhangigkeit von den Eingaben zu
anderen Kostenart. Restkosten kdnnen nur abgewahlt/gewahlt werden. Gewéhlte Restkosten werden
durch folgendes Symbol gekennzeichnet. ©

Abbildung 76 ,griines Hakerl"

Projektkosten”’

Hier sind entsprechend dem Gesamtkostenprinzip alle forderbaren Kosten des Vorhabens anzufiihren.

Die Kosten pro Kostenart kisnnen durch Klick auf den blauen Pfeil - links neben der jeweiligen Kostenart - bearbeitet werden. Die Kosten zur Kategorie Restkostenpauschale werden durch das System berechnet. Bei diesen besteht eine anteillige Abhangigkeit von den
Eingaben zu anderen Kostenart, Restkosten konnen nur abgewahlt/gewahit werden. Gewahlte Restkosten werden durch folgendes Symbol gekennzeichnet @

Kostenart Betrag [€] Kommentar - Projekttrager:in
Echtkostenabrechnung

EPKO1 Projektleitung 100.000,00  Test

EPKO2 Schlisselkrafte 50.000,00 Test

Summe 150.000,00

Abbildung 77 Meniipunkt "Projektkosten"

Fiir ndhere Informationen zu den Kostenpositionen und deren Anwendung kann ein Blick in die Mediathek
sehr hilfreich sein. Sie finden diese unter: https://www.esf.at/mediathek-2/ .

6.6.2 Finanzierungen — Finanzierung des Projekts, EU-Mittel, Beantragte Kosten

Unter Finanzierungen sind die durch die/den Projekttrager*in beantragten Kosten zu erlautern und der
Richtigen Kategorie zuzuordnen. Dabei muss die Summe der beantragten Kosten mit jenen der eingetra-
gen Finanzierungsbetrage gemaR der Rechtsgrundlage Gbereinstimmen um den Antrag erfolgreich einrei-

chen zu kénnen.
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Rahmenbedingung fur eine erfolgreiche Einreichung
+ Hinweis: Die Summe der beantragten Kosten stimmt nicht mit der Summe der eintragenen Finanzierungsbetragen (Rechtsgrundlagen) Oberein

Finanzierung des Projektes

EU002 -
EU002
SX004 -
X002 -
X003
X001
X005 -
NADO1
NAD25
NAD28 -
Summe

Finanzierungen

Summe beantragte
Kosten

Differenz

Eigenprojekt

Eigenprojekt

Privat

Sonstige Offentliche Tragermittel (nicht kofinanziert)

Sonstige Private Tragermittel (nicht kofinanziert)

- Reserveprojekt - EU (nicht konfinanziert)

Reserveprojekt - NAT. (nicht kofinanziert)
Landesmittel (sonstige)
Bundesmittel (sonstige)

BMBWF Schule erlassbasiert

Abbildung 78 Meniipunkt "Finanzierungen"

Durch klicken auf die blaue Schaltflache mit dem Pfeil nach rechts -

Abbildung 79 Schalflache "Pfeil nach rechts"

EU-

Nat

Mittel

- Mittel

- Mittel

- Mittel

- Mittel

. - Mittel

- Mittel

- Mictel

- Mittel

- Mittel
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Beantragte Kosten [€]

lassen sich an der passenden Stelle Bearbeitungen vornehmen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster in dem
die ,,Beantragte Kosten [€]“ ausgefiillt werden kénnen.

Finanzierungen Anlegen

EU002 - Eigenprojekt}

Beantragte Kosten [€] @

Abbildung 80 Meniipunkt "Finanzierungen anlegen"

Speichern
Zum Abschluss bitte ,,speichern”.

Abbildung 81 Schaltflache "Speichern"
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Es ist zu beachten, dass die unter ,Finanzierungen” gemachten Angaben mit jenen bei Punkt 6.6.1 Projekt-
kosten — Kostenarten, Betrag genannten Projektkosten tibereinstimmen miissen!

Summe

3.27852
Finanzierungen
Summe beantragte 3.27852
Kosten
Differenz 0,00

Abbildung 82 "Summen und Differenz"

6.6.3 Parallel-Férderungen

Unter ,,Parallel-Férderungen” sind mogliche weitere Forderungsgeber*innen zu benennen. Es finden sich
mogliche Daten zu ,Fordergeber*innen”, ,Geschaftszahl”, ,Datum der Genehmigung des Antrags”, , For-
derungsbetrag [€]“, ,Forderungszweck”, ,,De-Minimis Forderung”. Hinzugefiigt wird ein neuer Eintrag

. . . . +Neuer Eintrag
Uber die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”. _

Abbildung 83 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

Parallel-Férderungen &

Antrag/Kosten/Budget/Bisherige Forderungen-userapp-Fixtext
HTML TEST

VB (Projekttriiger)

[ Es liegen keine Daten vor

Begrindung 7

Test

Forderungsgeber Forderung wurde genehmigt Forderungsbetrag (€) Farderungszweck De-Minimis Forderung

Abbildung 84 Meniipunkt "Parallel-Férderungen"

Wenn es keine Parallel-Forderungen gibt, kann bei ,,Es liegen keine Daten vor” ein Haken gesetzt werden.

s liegen keine Daten vor

Abbildung 85 Auswahlkriterium "Es liegen keine Daten vor"

=+ Meuer Eintra
Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”

Abbildung 86 Button "+Neuer Eintrag"

Kénnen Infos zur Parallel-Forderungen hinzugefiigt werden.
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Parallel-Férderungen Anlegen

Organisation
VB (Projekttrager)

Férderungsgeber®
Geschaftszahl @

Férderung wurde genehmigt @ O

Datum der Genehmigung/des Antrags @

TE. MM JJf

Forderungshetrag (€) ®

0.00

Férderungszweck ®

0/ 250 Zeichen

Y
De-Minimis Forderung & O

Abbildung 87 Meniipunkt "Parallel-Férderungen Anlegen"

Hier ist einzutragen ,,Organisation”, ,Forderungsgeber”, ,Geschaftszahl“, ,Férderung wurde genehmigt”,
,Datum der Genehmigung/des Antrags”, Férderungsbetrag (€), ,, Férderungszweck”, ,De-Minimis Forde-
rung”.

6.7 Abrechnungsrelevante Informationen — Sub-/Auftragnehmer*innen, Vertreter*innen,
Konten

(® Abrechnungsrelevante Informationen & +
O Sub-/Auftragnehmer:in &
O Vertreter:in &
O Konten &

Abbildung 88 Hauptmeniipunkt "Abrechnungsrelevante Informationen"

6.7.1 Sub-/Auftragnehmer*innen

Hier werden nahere Informationen zu Sub-/Auftragnehemer*innen abgespeichert und sichtbar.
»Auftragnehmer*in“, , Vertragstitel”, , Vertragsgegenstand”, ,,Datum Vertragsausstellung”,
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»Vertragswert“[€], ,, Auftragsvergabeverfahren”. Hinzugefiigt wird ein neuer Eintrag tGber die Schaltflache

. “ +Neuer Eintrag
»,*+Neuer Eintrag”.

Abbildung 89 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

Sub-/Auftragnehmer @

Antrag/Abrechnungsrelevante InformationensSub-/Aufiragnehmer-adminapp-Fixiext
HTMLTEST

VB

Auftragnehmer Vertragstitel Vertragsgegenstand Datum Vertragsausstellung Vertragswert [€] Auftragsvergabeverfahren

Die Liste st leer!

Abbildung 90 Meniipunkt "Sub-/Auftragnehmer"

6.7.2 Vertreter*innen

Unter ,Vertreter*innen ist es moglich die Daten ,Nachname/Name*, , Geburtstag”, ,UID NR.”, ,Steuer-
nummer”, ,,E-Mail-Adresse”, ,,Funktion in der Organisation”, und , Auftragnehmer*in“ zu vervollstandigen.

»Bitte erfassen Sie hier die Rechtsverbindliche Vertreter:innen und Wirtschaftliche Eigentimer:innen der
jeweiligen Auftraggeber:innen. Eigentiimer sind dann bekanntzugeben, wenn diese minimal 25% Anteil
der jeweiligen Auftraggeber:in innehaben. Es ist zu berlicksichtigten, dass auch Unternehmen als Wirt-
schaftliche Eigentlimer:innen agieren kénnen. Die Vertreter:innen von Sub-Auftragnehmer:innen sind
nicht zu erfassen.”

Vertreter:in®

ier die Rechtsverbindliche Vertreter:innen und Wirtschaftliche Eigentimer:innen der jewe
en, dass auch Unternehmen als Wir iche innen agie

n Auftraggeber:innen. Eigentumer sind dann bel
konnen. Die Vertreterinnen von Sub-Auftragnehmer:innen sind nicht zu e

geben, wenn diese minimal 25% Anteil der jeweilligen Auftraggeber:in innehaben. Es ist zu

Nachname/(Organisations-)Name Geburtsdatum UID Nr. Steuernummer E-Mail Adresse Funktion in der Organisation Auftragnehmer Status

Die Liste ist leer!

Abbildung 91 Meniipunkt "Vertreter*innen"

. . . . . . . N . P +Neuer Eintrag
Hinzugefligt wird ein neuer Eintrag tber die Schaltflache ,+Neuer Eintrag”. _
Abbildung 92 Schaltflache "+Neuer Eintrag"

6.7.3 Konten — Bankkonto, Bankkonto freigeben
Unter Bankkonto kann durch klicken auf die Schaltflache

Abbildung 93 Schaltflache "+Neuer Eintrag"
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,+Neuer Eintrag” ein neuer Antrag angelegt werden. Dadurch kénnen Infos zu ,Bankinstitut®, , Bezeich-
nung”, ,Kontoinhaber*in-Name*, ,Kontoinhaber*in-Adresse”, ,IBAN“, ,,BIC/SWIFT*, ,Aktiv“, und ,Gultig
ab“ hinzugefligt werden. Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der For-
dergelder erfolgen. Die Daten konnen im Bedarfsfall spater geandert werden. Zur Bestatigung der erfolg-
ten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fiir die des giiltigen Kontos von Noten!

Konten
Auf das hier genannte Konto werden in weiterer Folge die Auszahlungen der Fordergelder erfolgen. Die Daten kénnen im Bedarfsfall spiter geandert werden. Zur Bestatigung der erfolgten Eingaben, ist eine explizite Freigabe fur die des gultigen Kontos von

Néten!

VB

+ Heuer Eintrag Kontoinhaber-Name Kontoinhaber-Adresse IBAN BIC/SWIET Aktiv Gltig ab

Test Test Test Test 12345 12345 ja 11.11.2022

Abbildung 94 Meniipunkt "Bankkonto"

Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag” ist es moglich ein Bankkonto anzulegen.

=
Die Schaltflache mit Stift und Papier dient dazu bestehende Eintrage zu bearbeiten. -

Abbildung 95 Schaltflache "Eintrag bearbeiten"

Die Schaltflache mit dem weilRen Miilleimer auf blauem Hintergrund erméglicht es die Kontodaten zu 16-

schen.

Abbildung 96 Schaltflache "Kontodaten l6schen"

Um diesen Menipunkt erfolgreich abzuschlieRen muss dartiber hinaus das genannte Bankkonto freigege-

v
ben werden. Dies erfolgt durch klicken auf die blaue Schaltflache die einen weilen Haken zeigt. .

Abbildung 97 Schaltflache "Bankkonto freigeben"

Bankkonto freigeben

Wollen Sie diese Bankkonto wirklich freigeben?
Organisation: VB
Bankinstitut: Testbankinstitut

Kontolnhaber Name: Testname
IBAN: 1223456789

Abbildung 98 Meniipunkt "Bankkonto freigeben"

Freigeben

www.esf.at


http://www.esf.at/

Abbildung 99 Schaltflache "Freigeben"
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Die Freigabe muss mit einem Klick auf die Schaltflache , Freigeben” bestatigt werden.

Ein Klick auf das blau hinterlegte Augensymbol ermoglicht es in weiterer Folge das ,, Kontodaten anzei-

gen“.

Abbildung 100 Schaltflache "Kontodaten anzeigen"

6.8 Anlagen/Dokumente

Unter Anlagen Dokumente konnen weitere Dokumente die fiir den Antrag von Relevanz sind hochgeladen
werden. Darlber hinaus sind ndhere Angaben tber , Typ“, ,Dateiname”, , Bezeichnung”, ,Version®“, ,Abge-
legt am”, und ,,Giiltig” zu machen. Zum Beispiel konnen an dieser Stelle die ,,Saldenauswertung” bei nicht

vorliegendem Jahresabschluss hinzugefiigt werden und Nachweise zu moglichen ,Referenzprojekten” hin-

terlegt werden.

Hier sind alle Dokument(e) entsprechend den Vorgaben des Calls bereitzustellen. Die Bereitstellung von

Dokumenten erfolgt unter Nutzung des Buttons n beim jeweiligen Dokumententyp.

Das unterfertigte Antragsdokument ist erst nach erfolgter Antrags-Freigabe bereitzustellen. Um den An-

trag freigeben zu konnen, klicken Sie bitte den Button .

Anlagen/Dokumente”

Hier sind alle Dokumentie) entsprechend den Vorgaben des Calls bereitzustellen. Die Bereitstellung von Dokumenten erfolgt unter Nutzung des Buttons P beim jeweiligen Dokumententyp.

Das unterfertigte Antragsdokument ist erst nach erfolgter Antrags-Freigabe bereitzustellen. Um den Antrag freigeben zu kinnen, klicken Sie bitte den Button [ ENTIGG—_

Typ Dateiname

Bezeichnung

* Selbsterklirung - Doppelférderung (Unter

=] ]alo]o] TestTEsres
* Sonstige Dokumente

=] ]alo]o)] restTEsres
a * Bestatigung Bankverbindung des Projekttragers
ooana Testretrest

* Antrag Einzelprojekt PDF

Abbildung 101 Meniipunkt "Anlagen/Dokumente"

Abbildung 102 Schaltflache "Dokumente hochladen"

im Call

Test

Abgelegt am

24.01.2023

24.01.2023

24.01.2023

Gilltig

Ja

Ja

Ja
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Durch klicken des blauen Buttons welche ein Plussymbol ist es moglich Dokumente hochzuladen.

Anlage/Dokumente anlegen >

Bezeichnung

Datei auswahlen | Keine Dat... ausgewahit

Speichern I Abbrecher

Abbildung 103 Meniipunkt "Anlage/Dokumente anlegen"

AbschlieBend speichern.

Abbildung 104 Schaltflache "nicht anwendbar setzen"

Durch klicken des roten Buttons, in welchem ein weilSes X liegt ist es moglich das Dokument auf ,,nicht
anwendbar setzen” zu lassen.

Anlage/Dokumente x

Wollen Sie den Typ als "Nicht anwendbar” setzen?

Abbrechen

Abbildung 105 Meniipunkt "Anlage/Dokumente nicht anwendbar setzen"

Dafiir ist die blaue ,,Speichern” Schaltflache zu betatigen.

6.9 Korrespondenz — projektbezogen

Unter ,, Korrespondenz” lasst sich nachvollziehen welche Nachrichten innerhalb von IDEA ESF+ versendet
wurden. Es finden sich Infos zu , Betreff”, ,Absender*innen”, ,Text”, ,Empfanger*innen”, ,Status”, ,Er-
stell-Datum” und ,Versand-Datum®“. Uber die Schaltfliche ,+Neuer Eintrag” kann eine neue Korrespon-
denz angelegt werden.
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a
3
U

Korrespondenz

Projekt Korrespondenz - Userapp - Fixtext
HTMLTEST

Betreff Absender Text Empfanger Status  Erstell-Datum Versand-Datum

Es liegen keine Eintrage vor!

Zeige Zelle 1 s Tvon 1 Zelle,

Abbildung 106 Meniipunkt "Korrespondenz"

Um eine Korrespondenz anzulegen 6ffnet sich folgendes Fenster. Es konnen die bereits bekannten Kon-
taktpersonen der ,Forderstelle” ausgewahlt werden. Weiter unten ist die Nachricht mit ,,Betreff“ und
»Text” einzufligen. Es kann durch einen Klick in den jeweiligen Kreis entschieden werden ob die Nachricht
mit ,,Speichern” zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet werden soll oder ob die Nachricht mit ,So-
fort senden” an die gewahlten Kontakte tGbermittelt werden soll.

Korrespondenz anlegen

Empfanger

Férderstelle-Mitarbeiter

Name E-Mail Adresse

MNachricht

Betreff

Text

Speichern @ Sofort senden

Abbildung 107 Meniipunkt "Korrespondenz anlegen"

AbschlieBend bitte mit der blauen ,,O0K“ Schaltflache bestatigen.

Wenn alle Eingaben erneut tberpruft und Vollstandig sind, kann die/der Auftraggeber*in den Antrag ein-
reichen.
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Fiir das Einreichen des Antrags wird der gelbe Bereich relevant, welcher als fixierte Leiste am oberen Rand
des Bildschirms sichtbar ist.

Antrage-/Projekt-Nr . s srgereras Akroagrre Férde
Prapen Blassilikatkn: oor P Brepehinsager o= L]
SABIUA! Al ey Mot s Workabena: e 02 E-Mail

Abbildung 108 Meniileiste "-->Antrag freigeben, --> Antrag zuriickziehen"

7.1 Antrag zuriickziehen
Mithilfe der blauen Schaltflache ,= Antrag zuriickziehen” ist es moglich den Antrag zuriickzuziehen.

=» Antrag zuriickziehen

Abbildung 109 Schaltflache "--> Antrag zuriickziehen"
Es offnet sich dann folgendes Fenster.

Antrag zurickziehen/léschen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antrag zuriickgezogen/geléscht". Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieRen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

Abbildung 110 Meniipunkt "--> Antrag zuriickziehen"

,,Durch Driicken des Buttons =) Antrag zuriickziehen

Abbildung 111 Button "--> Antrag zuriickziehen"

entscheidet die Antragsteller:in die Erfassung der Antragsdaten zu beenden und damit den Antrag auch
nicht einreichen zu wollen. Dieser Schritt ist irreversibel und hat zur Folge, dass die Antragsdaten nicht
mehr bearbeitet werden konnen. Dies kann auch nach erfolgter Rickstellung eines bereits eingereichten
Antrags erfolgen. Die ZwiSt wird Uber diesen Schritt per E-Mail automatisch informiert.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrag zuriickgezogen/geldscht.”

Durch Drucken des Buttons

Abbildung 112 "--> Antrag freigeben"

Wird die Antrags-Datenerfassung durch die Antragsteller:in beendet. Alle Antrags-Daten kénnen ab die-
sem Zeitpunkt nicht mehr gedandert werden. Es besteht in dieser Phase ausschlieBlich die Moglichkeit, das
zu diesem Zeitpunkt zum Download angebotene vorgefertigte Antragsdokument herunterzuladen,

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 56

rechtsgliltig zu unterschreiben und wieder hochzuladen. Die genaue Vorgehensweise wird in den bereit-
gestellten Masken erklart. Andere Antrags-PDF Versionen dirfen keinesfalls zur Einreichung herangezo-
gen werden.

Der Antrag befindet sich nach diesem Schritt im Status Antrags-Bereitstellung.

Um den Antrag endgiltig einzureichen ist die Schaltflache ,= Antrag einreichen” zu betatigen.

Sollte der Umstand gegeben sein, dass Daten nachtraglich noch gedandert werden sollen ist die Schaltfla-
che ,= zur Datenerfassung” zu betatigen.

Antrags-fProjekt-Nr. @, <Nicht eingereicht> Akronym @i
Projekt Klassifikation : Einzel-projet Projekttrager ¥ : va
Status @ : antrags-gereitsteliung Narme des Vorhabens : Nimbus 3000

Antrag freigeben

Dieser Antrag wurde erfolgreich auf den Status Antrags-Bereitstellung gesetzt
Nun besteht au die Moglichkeit,

Antrag herunterzuladen und danach
rtigt wieder upzuloaden. Dies erfolgt unter dem Navigationspunkt

AbschlieBend klicken Sie bitte auf » um den Einreichprazess final abzuschlieBen.

Machten Sie noch Anderungen der Antragsdaten vornehmen, klicken Sie bitte auf = .- o« fassung |

Abbildung 113 Status "Antrags-Bereitstellung"

Dadurch wird der Status auf ,Antrags-Bereitstellung” gesetzt.

8 Antrags-Bereitstellung, > Antrag einreichen, > zur Datenerfassung

Antrag freigeben

Dieser Antrag wurde erfolgreich auf den Status Antrags-Bereitstellung gesetzt.

Nun besteht ausschlieBlich die Moglichkeit,

« den bereitgestellten Antrag herunterzuladen und danach
+ rechtsgiltig unterfertigt wieder upzuloaden. Dies erfolgt unter dem Navigationspunkt

Abschliefend klicken Sie bitte auf S FRISEREREREREN . um den Einreichprozess final abzuschlie@en.

Eine Entwurfs-Version des Antrag-PDFs (erkennbar am Wasserzeichen "Entwurf’), welches im Zuge der Datenerfassung downgeloaded wurde, darf keinesfalls fir die Antragseinreichung verwendet werden. Sollte dem nicht entsprochen werden, gilt der
Antrag formal als nicht eingereicht

Machten Sie noch Anderungen der Antragsdaten vornehmen, licken Sie bitte auf

Abbildung 114 Antrag Status "Antrags-Bereitstellung"

An dieser Stelle ist es moglich den Antrag zur Datenerfassung zurlickzuziehen. Daflir muss im dafiir vorge-
sehenen Feld eine Begriindung formuliert werden und abschlieRend die Schaltflache ,, 0K betatigt wer-

den. Wenn der Antrag nicht zuriickgezogen werden soll, kann die Schaltflache ,Abbrechen” geklickt wer-
den.
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8.1 Button , = zur Datenerfassung”

Unter Zuhilfenahme des Buttons ,, =2 zur Datenerfassung” ist es moglich den Antrag in den Status der Da-
tenerfassung zuriickzusetzen um allfdllige Korrekturen vorzunehmen. Es ist eine kurze Begriindung zu ver-

fassen und der ,,OK“ Button zu betatigen. Falls dieser Schritt nicht durchgefiihrt werden soll bitte ,,Abbre-
chen” auswahlen.

=>» Antrag einreichen =» zur Datenerfassung

Antrag zur Datenerfassung zuriickziehen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antragsdaten Erfassung". Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betatigen Sie bitte den OK-Button.

Begriindung:

Abbildung 115 Fenster "Antrag zur Datenerfassung zuriickziehen"

8.2 Antragsbereitstellung und ,,= Antrag einreichen”

Im Status der ,Antrags-Bereitstellung” sind die Navigationspunkte , Anlagen/Dokumente” und ,Korres-
pondenz” abrufbar.

Antrags-/Projekt-Nr.: <Nicht eingereicht> Akronym: T29
pojee issifiatons i projecrager o
@ Anlagen/Dokumente X < Status: Antrags-Bereitstellung Name des Vorhabens: Test 29.12.

O Korrespondenz @

=¥ Antrag einreichen = zur Datenerfassung

Antrag einreichen

Die bereitgestellte Antrags-Vorlage ist herunterzuladen und rechtsgiltig unterfertigt wieder upzuloaden. %

Abbrechen

Abbildung 116 Fenster "Antrag einreichen”
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Um den Antrag einzureichen ist es also notwendig die Antrags-PDF unter , Anlagen/Dokumente” herunter
zu laden und dann (wahlweise elektronisch oder manuell signiert) wieder hochzuladen.

Anlagenlnnkumeme®

Hier sind alle Dokument(e) entsprechend den Vorgaben des Calls bereitzustellen. Die Bereitstellung von Dokumenten erfolgt unter Nutzung des Buttons. [l beim jeweiligen Dokumententyp.

Das unterfertigte Antragsdokument ist erst nach erfolgter Antrags-Freigabe bereitzustellen. Um den Antrag freigeben zu kinnen, klicken Sie bitte den Button [ RS-

g fur eine ichun
& &
» Zu den unten gelisteten Dokumententypen sind die zugehorigen Unterlagen vollstandig bereitzustellen.

Typ Dateiname Bezeichnung Abgelegtam  Giltig

n * Antrag Einzelprojekt PDF (Unterfertigte Einreichversion)

Abbildung 117 Meniipunkt "unterzeichneten Antrag hochladen"

Durch den Klick auf das ,,+“ Symbol kann das unterzeichnete PDF hochgeladen werden.

Anlage/Dokumente anlegen

Bezeichnung ©

Antrag sig

| Durchsuchen... | Antrag (IDEA)__BMBWFO0.pdf

Abbildung 118 Fenster "unterzeichneten Antrag anlegen"

Nach dem hinzufligen der PDF-Datei bitte auf die Schaltflache , speichern” klicken.

AbschlieRend ist die Schaltfliche ,, 2 Antrag einreichen” zu betatigen.

=» Antrag einreichen

Abbildung 119 Schaltfliche "-->Antrag einreichen"

. Ant inreiche
Durch Driicken des Buttons

Abbildung 120 Button "--> Antrag einreichen"
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wird der Antrag durch die Antragsteller*in irreversibel eingereicht. Grundvoraussetzung fir die firstwah-
rende Einreichung ist die Einhaltung des im Call festgelegten Einreichzeitpunkts.

Es 6ffnet sich folgendes Infofenster.

Antrag einreichen

Mit diesem Schritt setzen Sie diesen Antrag auf den Status "Antrag eingereicht”. Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieRen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

T

Abbildung 121 Infofenster "Antrag einreichen"

Die Einreichung des Antrags, verandert den Status auf ,,Antrag eingereicht”. Dieser Schritt ist nicht um-
kehrbar. Um den Prozess abzuschlieRen ist mit dem , OK” Button zu bestatigen. Eine Bearbeitung der An-
tragsdaten ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr moglich. Die Veranderung der Festlegung der berechtigten
Personen wie auch die Nutzung der Korrespondenzfunktion ist weiterhin moglich. Es obliegt nun der For-
derstelle den eingereichten Antrag zu begutachten.

Der Antrag befindet sich somit nach diesem Schritt im Status Antrags-Begutachtung.

8.3 Antragsbegutachtung

Bei erfolgreicher Einreichung verdndert sich der Status auf ,Antrags-Begutachtung”. Das bedeutet, der
Antrag ist nun bei der zustandigen Forderstelle abgelegt und wird von dieser begutachtet.
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Antrags-/Projekt-Nr.: 33 /1 - BMBWF00 Akronym: 129
Projekt Klassifikation: Einzel-Projekt Projekttréger: VB
Status: Antrags-Begutachtung Name des Vorhabe
Antrag einreichen

Dieser Antrag wurde erfolgreich auf den Status "Antrag eingereicht” gesetzt.

Abbildung 122 Status ,,Antrag eingereicht“

Der eingereichte Antrag wird durch die ZwiSt in einem Begutachtungsverfahren bewertet. Wahrend die-
ses Zeitraums konnen die Inhalte des Antrags durch die Projekttrager*innen nicht bearbeitet werden. Die
Bewertung erfolgt nach den im Call-Dokument veréffentlichten formalen und inhaltlichen Kriterien. Uber
das Ergebnis werden die verantwortlichen Projekttleiter*innen per Mail informiert. Entweder kann eine
Ablehnung oder eine positive Beurteilung des Antrags erfolgen. Eine positive Beurteilung hat noch keinen
rechtsverbindlichen Charakter. Dieser ist erst durch Abschluss eines Férdervertrags gegeben.

8.4 Status Vertragserrichtung — Vertrage, Korrespondenz
Im Status der ,Vertragserrichtung” erscheinen zwei neue Navigationspunkte in IDEA. Unter ,Vertrage” ist
der Punkt , Korrespondenz” abrufbar.

® vertrige @ <

(® Korrespondenz &

Abbildung 123 Navigationspunkt "Vertrage"

Hier finden sich alle Korrespondenzen die den Vertrag zum Projekt betreffen.
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Korrespondenz @

Uber die hier angeboten Korrespondenz-Funktionalitat erfolgt der die Abstimmung zwischen der Projekttragerin und Zwist in Bezug auf die Gestaltung Vertragsdokumente. Nachdem IDEA-ESFplus den e-Cohesion Vorgaben entsprechen muss, ist
auch in diesem Bereich die Kommunikation ausschlieBlich uber diese Plattform abzubilden.

Nach Versand einer Nachricht, werden die angeschriebenen Personen per E-Mail informiert, dass eine neue Nachricht in IDEA-ESFplus bereitsteht.

Die finalen giiltigen Dokumente werden nach Abschluss der Vertragserrichtungsphase im Unterpunkt Vertrags-Dokumente dargestellt.

Betreff Absender Empfanger Status Erstell-Datum Versand-Datum

Es liegen keine Eintrage vor !

Zeige Zeile 1 bis 1 von 1 Zeile.

Abbildung 124 Meniipunkt "Vertragskorrespondenz"

Durch klicken auf den Button ,+Neuer Eintrag” ist es moglich eine Nachricht an die Empfanger*innen zu
senden.

Korrespondenz anlegen %

Empfanger

Foérderstellen-Mitarbeiterinnen

Name E-Mail Adresse

Wachricht

Betreff ¥

Text 0/ 10000 Zeichen

Durchsuchen... | Keine Datei ausgew3shit.
Speichern (@® Sofort senden

Coc [l

Abbildung 125 Vertragskorrespondenz "E-Mail versenden"
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Es ist dabei moglich mehrere Adressat*innen der E-Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden bitte
»Sofort senden” auswahlen und die ,OK” Taste klicken. Bei Bedarf kdnnen Dateien angehangt werden.
Dafir bitte auf ,,Durchsuchen” klicken und gewtlinschte Datei auswahlen. Wenn Sie die Nachricht zu einem
spateren Zeitpunkt verschickt werden soll klicken Sie auf ,,speichern”.

8.4.1 Vertrags-Dokumente
Nach erfolgtem Abschluss der Vertragserrichtung erscheint ein neuer Navipunkt in der Mendleitste.

(#) Berichte
(®) Anlagen/Dokumente & «

® vertrige @ <

O korrespondenz &

(® vertrags-Dokumente &

() Korrespondenz

Abbildung 126 Navigationspunkt "Vertragsdokumente"

Unter dem Menupunkt Vertragsdokumente ist es moglich die Vertragsdokumente hochzuladen bzw. ein-

Vertrags-Dokumente
Dateiname Bezeichnung Art der Unterschrift  Unterschrieben von
Unterschrift von
Test Test Handschriftlich
Zwist
Test Test Handschriftiich Untersehift ven

Zwist

Abbildung 127 Meniipunkt "Vertragsdokumente

Durch klicken auf n

Abbildung 128 Button "hinzufiigen"
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das Plussymbol , hinzufligen” kdnnen die gewilinschten Dokumente hochgeladen werden.

Vertrags-Dokumente anlegen x

Bezeichnung ®

Art der Unterschrift

<Micht ausgewahit- W

Unterschrieben von

<Micht ausgewahit= W

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Abbildung 129 Meniipunkt , Vertragsdokumente hinzufiigen*

Dafir ist die Datei zu benennen, die Art der Unterschrift also entweder handschriftlich oder digital signiert
auszuwahlen und zu definieren welche Vertragsparteien das Dokument unterzeichnet haben also ZwiST
und/oder Projekttrager*innen. Danach bitte mit klicken auf ,Durchsuchen” die gewiinschte Datei hochla-
den. Abschliefend ,speichern” nicht vergessen.

Speichern

Abbildung 130 Button "speichern”

Nach der positiven Beurteilung des Antrags beginnt der Vertragserrichtungsprozess. Die ZwiSt stellt hier-
flir ein Vertragsdokument bereit, dass von Seiten der rechtsverbindlichen Vertretung der Projekttrager*in
entweder elektronisch signiert oder handschriftlich unterfertigt werden muss. AnschlieRend ist dieses Do-
kument Uber IDEA-ESFplus wieder an die ZwiSt zu tibermitteln. Im Fall der handschriftlichen Unterferti-
gung ist ein Scan bereitzustellen.

Postalischer Vertrags-Ubermittlung mit handschriftlicher Unterschrift durch die ZwiSt

In manchen Fallen wird ein bereits handschriftlich unterfertiges Vertragsdokument per Post an die Projet-
trager*n gesendet. In diesem Fall erfolgt parallel - wie oben - beschrieben auch eine Ubermittlung eines
Scans per IDEA-ESFplus. In diesem Fall ist entweder
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o das postalisch zugesendete Orginal handschriftlich zu unterfertigen und postalisch zu re-
tournieren (und als Scan in IDEA-ESFplus hochzuladen)

oder
o der ibermittelte Scan elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Elektronsiche Vertrags-Ubermittlung mit elektronsich signierter Unterschrift durch die ZwiST

In diesem Fall ist das bereitgestellte Dokument entweder

o das libermittelte Dokument auszudrucken, handschriftlich zu unterfertigen und als Scan in
IDEA-ESFplus hochzuladen

oder
o das Ubermittelte Dokument elektronisch zu signieren und in IDEA-ESFplus hochzuladen

Die gesamte Kommunikation erfolgt iiber ein in IDEA-ESFplus bereitgestelltes Kommunikationstool. Uber
dieses sind inhaltliche Abstimmungen zwischen den Projekttrager*innen und der ZwiSt vorzunehmen.

Die giiltigen vollstdandigen Vertragsdokumente sind in ab Projektstart, dass heiRt bei Projektstatus ,,lau-
fend” einzusehen.

8.5 Status laufend

Status: Laufend

Abbildung 131 Status "Laufend"

Nach Vorliegen eines rechtsgiltigen Vertrags setzt die ZwiSt den Status des Antrags auf "laufendes Pro-
jekt".

Eine Veranderung der Genehmigungsdaten ist wiederum nur durch ein definiertes Anderungsverfahren
moglich.

8.6 Antrag PDF
Durch klicken auf die blaue Schaltflache ,,Antrag PDF“ in der gelben Leiste ist es moglich den Antrag im
PDF-Format abzuspeichern und/oder ausdrucken zu lassen.

Antrag PDF

Abbildung 132 Schaltfliche "Antrag PDF"

Durch dieses Dokument ist es moglich die im Antrag gemachten Angaben im PDF nachzuvollziehen.
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"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft

und Forschung

ESF+ | PROJEKTANTRAG

Antrags-Nr.: 21/1- BMBWF00

Name des Projekts: 1T

Projekttrager: VB

Durchfohrungsdauer: XXX Projekt-Klassifikation: Kooperations-Projekt
Projektvolumen: XXX KoFinanzierte EU-Kosten:  xxx

Projektleitung: UserlDEA Test

Rechtsv. Vertretung: XXX

Version: 1

Eingereicht von: UserlDEA Test

Eingereicht am: 24.10.2022

Abbildung 133 PDF Projektantrag

Ganz rechts in der gelb fixierten Leiste lassen sich gesammelt Informationen der Historie von Call und An-
trag einsehen.

Call-Daten / Downloads

Historie f Verlauf

Zusammenfassung

Abbildung 134 Menii "Call-Daten / Downloads, Historie / Verlauf, Zusammenfassung"

9.1 Call Daten / Downloads
Bei Nutzung der blau hinterlegten Schaltflache ,,Call-Daten / Downloads” ist es moglich Dokumente und
Links zum Call einzusehen.

Call-Daten / Downloads

Abbildung 135 Schaltfliche "Call-Daten / Downloads"
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CALL DOKUMENTE
Typ Dateiname Abgelegt am

Call Inhalte (Freigegeben)
B Callinhalt_048 2.10.2022
Zeige Zeile 1 bis 2 von 2 Zeilen.

CALL LINKS

Typ Bezeichnung des Links Internetadresse

Abbildung 136 Meniipunkt "Call Dokumente, Call Links"

9.2 Historie / Verlauf

Die blau hinterlegte Schaltfliche , Historie / Verlauf” ermdglicht es die Stadien der Antragserfassung und
deren Zeitverlauf nach zu zeichnen.

Antrag Verlauf

Status Name Version Gultig von Begriindung
Antrag Erst-Anlage UserIDEA Test 1 12.10.2022
Antragsdaten-Erfassung 1 12.10.2022-12.10.2022
Antrag eingereicht User|DEA Test 1 12.10.2022
Antrags-Begutachtung 1 12.10.2022-17.10.2022
Antrags-Zustimmung User VEWE1 1 17.10.2022
Vertragserrichtung 1 17.10.2022-17.10.2022
Projekt-Start User VEWE1 1 17.10.2022

Laufend 1 17.10.2022-17.10.2022
Projekt-Start User VEWE1 1 17.10.2022

Laufend 1 aktiv seit 17.10.2022

Abbildung 137 Meniipunkt "Antrag Verlauf"

9.3 Zusammenfassung

Unter dem Menipunkt ,,Zusammenfassung” Zusammenfassung

Abbildung 138 Schaltfliche "Zusammenfassung"

welcher in der gelben Leiste fixiert ist, ist es moglich die wichtigsten Informationen zum Antrag aufklap-
pen zu lassen.
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Antrags-/Projekt-Nr.:
18/ 1 - BMBWFOD
Name des Vorhabens:
Testvorhaben
Nummer des Calls:
048 /1 - BMBWFOO
Name des Calls:
Testcall 300

Akronym:

TH

Projekttrager:

VB

Status:

Laufend
Beginn-Datum des Vorhabens:
19.10.2022
Ende-Datum des Vorhabens:
20.10.2022
Férderstelle:
BMBWFOO

Projekt Klassifikation:
Kooperations-Projekt

Abbildung 139 Meniipunkt "Zusammenfassung"

X

Um dieses Fenster wieder zu schlieRen bitte auf das ,X“

Abbildung 140 Schaltflache "X" zum schlieRen
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rechts oben oder auf ,Einklappen” Einklappen

Abbildung 141 Schaltfliche "Einklappen”

klicken.

Unter dem Menipunkt , Korrespondenz” sind jene E-Mails einsehbar, welche im Zuge des Einreichprozes-

ses versendet wurden.

B ocesr

Calls  Antrage/Projekte _ Korrespondenz &¥

Korrespondenz 7'

Hier werden alle Machrichten dargestell
diese beantwartet oder weitergeleitet

ehen

m Antrage/Projekte Betreff
OOE szovews

It werden, Als Emplinger:in kénnen a

1 IDEA-ESFplus an Sie gesendet wurden, Dis

Ubersicht st projektaber

B oo

besser

57, ‘Dappelt hlt besser’ in IDEA-ESFplus

(=]~ - EEETERTEe) s

Abbildung 142 Korrespondenz Projektiibergreifend

ag:

&' in IDEA.

Absender Status Erstell-Datum Versand-Datum

1DEA-ESFplus Test 27.04.2023 09:2235

IDEAE 26.04.2023 13:30:40

IDEA ESFplus Test 25.04.2023 11:22:27 25002023 11:22:27

,Diese Ubersicht ist projektiibergeordnet - sofern Sie fiir mehrere Projekte tdtig sind. Ungelesene Nachrich-
ten sind fett hinterlegt. Ausgehend von jeder Nachricht kann diese beantwortet oder weitergeleitet wer-
den. Des Weiteren kénnen auch Nachrichten erstellt werden. Als Empfénger kénnen ausschliefSlich Mitar-
beiter jener Férderstelle ausgewdhlt werden, die dem gewdhlten Projekt zugeordnet sind.”
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call ojekte  Korrespondenz & o
Korrespondenz 7
Hier werden alle Nachrichten dargestelk, die a nd von [DEA-ESFplus an Sie gesendet wurden. Diese Ubersicht ist projektobergeordnet - sofern Sie fur mehrere Projekte tatig sind. Ungelesene Nachrichten sind fett hinterlegt, Ausgehend von jeder Nachricht
eantwortet oder weitergelei 3
Konnen auch Nachrichten erstellt werden. Als Empfanger konnen ausschieBlich Mitarbeiter jener Forderstelle ausgewshit werden, die dem gewshken Projek: zugeordnet sind.
Antrage/Projekte Betreff Absender Text status Erstell-Datum Versand-Datum
IDEA-ESFphus: Projektnominierung Zustimmung *, WG s .
<Nicht eingereicht> IDEA ESFIaE Projekins % ooy IDEAESFplusTest  Sehr geehrte Damen und Herren! 'VN S8 NN S8 hat mehr... Geser 2012202170532 20122022 170532
AESFplus: hr Projektantrag 1030, Test wurd -
30/1- BMBWF0O e ”f' hr Projekianag '0A, Test wairds: IDEA-ESFplus Test Vielen Dank, dass Sie sich bei IDEA-ESFplus, der A mehr... 06.122022 1524:32 06.12.2022 1524:33
cingereichi
IDEA-ESFplus : Positive Beurteilung des Projektantrages
29/1- BMBWF0O ey s Postive Beurtelung des Projeltant(a8es e, crplus Test  Sehr geehste Damen und Herren, wir freuen uns, ih mehr. . 5112022114552 25.11.2022 114552
20/1. BMBWFOO 1DEA-ESFplus: thr Projektantrag '029', ESF+'wurde e e cpoi Test Dank, dass Sie sich bei IDEA-ESFplus, der A mehr... 20112022095636 21112022 09:56:36
cingereicht
IDEAESFplus: hr Projektantrag 028", TT" wurde o e b
BRE /oo EAESD ojdiascaag a8, Y IDEAESFplus Test Vielen Dank, dass Sie sich bei IDEA-ESFplus, der A mehr... 1811202131151 18112022 13:11:51
eingereicht
IDEA-ESFplus: Projektnominierung Zustimmung ”, Test Tes . -
@ - < > A-ESFplus Test Sehr geehrte Damen und Herren! Test Test hat de mehr... 7.11.2022 2 2022 143412
BBE  vineingereicns Eeripsamafd IDEAESFplus Test 17.11.2022 14342 17112022 14:34:
. . e —e dmmana IDEA-ESFplus : Positive Beurteilung des — e - [ ST SRRV Y PIUSI Y 7 SO R O

Abbildung 143 Reiter "Korrespondenz"

Durch klicken auf die Schaltflache ,+Neuer Eintrag” kann eine neue E-Mail verfasst werden.

Korrespondenz anlegen x

Empfanger
Antréage/Projekte ®

<Nicht ausgewahlt= W

Férderstelle-Mitarbeiter

Name E-Mail Adresse

Bitte zuerst wahlen Sie ein Antrag/Projekt um zugehdorige Personen zu darstellen.

Betreff

Text

O Speichern ® Sofort senden

Abbildung 144 Fenster "Korrespondenz anlegen"
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Es ist dabei moglich bei Mehrfachzuordnungen das gegenstandliche Projekt und die Adressat*innen der E-
Mail auszuwahlen. Um die E-Mail abzusenden bitte , Sofort senden” auswahlen und die ,,OK“ Taste kli-
cken. Somit kann die gesamte Kommunikation zu den Projekten lber die Datenbank IDEA ESF+ abgewi-
ckelt werden.

B ocncesr Caks _AnirdguTrojekls  Karraspsaden:il s o

Antrags-rerojekt-nr. ¥': 225 - ameweoo Akronym @ xv zwist @ : amewroo

Projekt Klassifikation : Ensessrojers Projekttriger s o Kentakt Zwist 7 rest 1

status P Lautens Name des Vorhabens : v E-Mail Adresse 2wist 7 :

Kiirzel Beschreibung status Berichts-stichtag sell-Datum

Abbildung 145 Hauptmenii "laufendes Projekt"

11.1 Berichtswesen — Berichte, Teilnehmer*innen Verwaltung, Indikator Erfassung, Sachbe-
richte, Meilensteine

+ Berichtswesen

(® Berichte &

® Teilnehmer- Verwaltung &
® Indikator-Erfassung &
(® Sachberichte &

() Meilensteine &

Abbildung 146 Hauptmenii "Berichtswesen"
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11.1.1 Berichte

IK st kennungstichtag lProjektAnfand N :ProjektEnde I Rechnungs/Berichts-Finaldatum |

max. 3 Monate nach Projektende _|

Leistungszeitraum

Berichtsstichtag

Berichtstermine (Soll-Termine)

Zahlungsfrist/Belegsdatierung

Rechnungsdatum (Belege)

Abbildung 147 Grafik "Berichtsstichtag, Berichtssolltermine"

Die Soll-Termine / Anforderungen der Verwaltungsbehdrde in Bezug auf die jeweiligen Berichte sind ein-
zuhalten. Zu jeder Abrechnung muss ein Teilnehmer*innen-, Unternehmensindikatoren- und Sachbericht
vorgelegt werden.

Falls es zu einer Uberschreitung des geplanten Soll-Termins kommen sollte, ist die ZwiSt zu informieren.
Wenn Fristen vergessen werden, so wird der Bericht automatisch via E-Mail angefordert.

Es gibt verschiedene Arten von Berichten, beispielsweise Sachbericht/Fortschrittsbericht, Indikatoren-be-
richt, Teilnehmer*innenindikatorenbericht, Unternehmensindikatorenbericht und Abrechnungsbericht.
Die Einreichung der Berichtstypen wird durch einen gemeinsamen Berichtsstichtag definiert, dieser wird
durch den Soll-Termin der Einreichung und den Berichtsstichtag vorgegeben. Der Berichtsstichtag gilt flur
alle Berichtstypen. Das Datum des Berichtsstichtags muss jedenfalls vor dem Soll-Termin fiir Berichte lie-
gen. Im Besten Fall sind zwei vollstandige Berichtstermine im Jahr zu definieren. Stichtage sind im Opti-
malfall vor dem 30.6. und dem 31.12 zu definieren. Die zeitlichen Rahmenbedingungen der Genehmigun-
gen muissen eingehalten werden.

11.1.2 Prozess des Berichtswesens

FLC Prozess

Prifstop (dieser wird von VB verhingt) oder

on PT erhalten und auf Basis von
ich st (nur in der Hauptprifung/Finaler
FLC Kommentar moglich)

|
|
21 Tage 21 Tage 14 Tage ‘

‘ 21 Tage

soprosier

Voltstandighetsprot
ung abgeschiossen
Start
der
80-
Tages
Frist

Abbildung 148 FLC Prozess — Berichtswesen
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11.2 Details zum Berichtswesen -- Abrechnung

Die Abrechnung/Endabrechnung ist auf Basis der genehmigten Kostenart(en) vorzunehmen. Mogliche
Uberschreitungen bei den genehmigten Kosten sind im Zuge der Einreichung méglich und werden in IDEA
sichtbar ausgewiesen. Es ist zwingend eine Endabrechnung pro Projekt vorgesehen. Im Rahmen dieser
Endabrechnung ist das real definierte Projektende festzulegen.

Das Berichtswesen zur Abrechnung umfasst Angaben zur Prifart (Stichprobe/vollstandige Priifung), Be-
lege, Checklisten (Projekttrager*in, FLC, ZwiSt), Arachne Priifung durch die ZwiSt, Soll-Ist Vergleich, Mone-
tare Auspragungen (Dimensionen, Finanzierungen, Zahlungen) sowie den Verlauf (80 Tages Frist und Fris-
tunterbrechungen durch die Verwaltungsbehdorde)

11.3 Rechnungspriifung durch FLC

Es ist flr die Rechnungsprifer*innen der FLC moglich kleinere Korrekturen vorzunehmen. Zum Beispiel:

e Abanderung der Kostenart eines Beleges

e Im Zuge der Priifung ist es punktuell (Einzelfallpriifung) moglich Nachreichungen zuzulassen — so-
fern die Schritte der Prifung und Nachreichung nachvollziehbar dokumentiert werden.

e Die Erfassung / Aufbewahrung der Belege verbleibt bei den Projekttrager*innen

11.4 Berichtswesen — Unternehmensindikatoren
e Datenerfassung erfolgt mit Formular — sind teilweise Call-spezifisch und von ZwiSt vorgegeben
e Zentrale Eingabe — automatische Ubernahme in den Bericht bei der Einreichung
e Bereits gemachte Angaben stehen als Vorlage fiir einen neuen Bericht zur Verfligung

11.5 Berichtswesen — Sachbericht

¢ Indikatoren sind von Europaischer Komission / Verwaltungsbehorde vorgegeben

e Erfassung erfolgt jéhrlich / pro Jahr

e Zentrale Eingabe — automatische Ubernahme in den Bericht bei Einreichung (automatisches PDF
Dokument)

e Bereits gemachte Angaben stehen als Vorlage fiir neuen Bericht zur Verfligung

e Positive Beurteilung des Sachberichts ist Voraussetzung fiir eine Belegpriifung

e Beilage des Sachberichts ist Voraussetzung fir die Einreichung der Abrechnung

e Riickstellung des Sachberichts durch ZwiSt méglich (wodurch Teileinreichungen und Korrekturen
ermoglicht werden)

11.6 Meilensteine
e Automatische Uberfiihrung der eingegebenen Daten in den jeweiligen Bericht (automatisch gene-
riertes PDF)
e Eingaben stehen als Vorlage fiir den nachsten Bericht zur Verfligung
e Positive Beurteilung der Meilensteine ist Voraussetzung fiir eine Belegpriifung bzw. die Abrech-
nung
e Rickstellung durch ZwiSt moglich
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e Kann von ZwiSt als Pflichtbericht definiert werden (bei Bedarf auch mehrmals und unabhéngig von
der Abrechnung)

11.7 Teilnehmer*innen Verwaltung (Stammdaten)
Grundsatzlich sind die Stammdatenblatter (siehe Grundsatzunterlagen https://www.esf.at/mediathek-2/

»Stammdatenblatt Teilnehmer:innen”) immer im Beisein und gemeinsam mit den Teilnehmer*innen der
Projekte zu befiillen, ein PDF zu generieren und im Anschluss von den Teilnehmer*innen zu unterzeich-
nen. Die Teilnehmer*innen sind dabei moglichst vollstandig zu erfassen.

Es ist zu beachten das nicht vollsténdig erfasste Teilnehmer*innendaten nicht in das Berichtswesen ein-
flieRen. Es miissen jedoch Mindestangaben zu den Teilnehmer*innen gemacht werden, damit die Forder-
fahigkeit des Projektes sichergestellt werden kann!

Teilnehmer:innen™

Bitte erfassen Sie hier alle Teilnehmer:innen, die an dem gegenstandlichen Vorhaben teilnehmen
Ein Erklarung der Navigationsmoglichkeiten finden Sie durch Dracken von ()i der Uberschrift

Nachname: Geschlecht E-Mail-Adresse: Eingetreten Ausgetreten  Status

: qerqwer adfasdfasdf Daten-Ertassung

Abbildung 149 Meniipunkt "Teilnehmer*innenverwaltung"

Im Bereich der Teilnehmer*innenverwaltung ist es moglich ,,Vorname®, ,,Nachname®, ,,Geschlecht”, ,E-
Mail Adresse”, , Eingetreten” (Eintrittsdatum in das Projekt), ,,Ausgetreten” (Austrittsdatum aus dem Pro-
jekt), und ,Status” einzusehen.

Uber die Nutzung der Schaltfliche ,+Neu” ist es méglich neue Teilnehmer*innen anzulegen.

<+ Neuer Eintrag

Abbildung 150 Schaltflache "Neuer Eintrag"
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Teilnehmer:innen anlegen X

Vorname:
Nachname:

Teilnehmer:in nimmt zur Kenntnis, er/sie an einem ESF+/|TF OJa O Nein
Projekt teilnimmt:

®

Teilnehmer:in nimmt zu Kenntnis, dass die angegeben Daten OJa O Nein
im Rahmen des JTF/ESF+ Programms weiterverwendet
werden:

@

Abbildung 151 Meniipunkt "Teilnehmer*innen anlegen"

Hier ist einzutragen, dass der/die Teilnehmer*in anerkennt, dass sie an einem ESF+/JTF Projekt teilnimmt
und das die Teilnehmer*in mit der Weiterverwendung der personlichen Daten im Rahmen des JTF/ESF+
Programms einverstanden ist. Dabei sind die geltenden Grundsatze der DSGVO zu wahren und sicherzu-
stellen, dass die Teilnehmer*innen aktiv in die Datenverarbeitung zugestimmt haben. Bitte zum Abschluss
»speichern”.

Wenn Teilnehmer*innen einer weiteren Verarbeitung der Daten nicht zustimmen, so ist es ausreichend
die Mindestdaten zur Verfiigung zu stellen.

Bereits in der Datenbank vermerkte Teilnehmer*innen kdnnen tber folgende Buttons bearbeitet werden.

zlalofcla]s

Abbildung 152 Buttons "Teilnehmer*innen bearbeiten, Teilnehmer*innen stornieren, Teilnehmer*innen Verlauf, Teilneh-
mer¥*innen Wiedereintritt, Stammdatenblatt erstellen, Upload Stammdatenblatt"
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11.7.1 Teilnehmer*innen bearbeiten — Metadaten

. . . @
Teilnehmer:innen bearbeiten x

Metadaten Eintritts-Daten Austritts-Daten

Teilnehmer 1D: 171

1 - Personliche Daten

Vorname: -
Nachname: -
Geschlecht: ® weiblich v

Sozialversicherungs-Nr. (optional):
Staatszugehorigkeit: ® Osterreich v

Teilnehmer:in gehort folgender/n Zielgruppe/n an: Von Schulabbruch oder Bildungsbenachteiligung bedrohte ™

2 - Wohnort & Kontakt - Daten

Teilnehmer:in kann Wohnadresse angeben: ®@Ja O Nein

StraBe: hofjagerstrasse 7

Haus-Nr. / Stiege / Stock / Tur-Nr.: hofjagerstrasse 7

Postleitzahl: 1140

Ort: Purkersdorf v
Land: OSTERREICH v

Telefonnummer (inkl. Vorwahl):

d

Kommentar
(zur Erreichbarkeit der Teilnehmer:in): ®

Die Zielgruppe kann durch Auswahl von den vordefinierten Daten aus dem Genehmigungsdatensatz aus-
gewadhlt werden.

www.esf.at
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3 - Rechtliche Rahmenbedingungen
Teilnehmer:in nimmt zu Kenntnis, dass die angegeben Daten
im Rahmen des JTF/ESF+ Programms weiterverwendet
werden:
@
Teilnehmer:in bestatigt die Richtigkeit der Daten: @
Teilnehmer:in nimmt zur Kenntnis, er/sie an einem ESF+/|TF
Projekt teilnimmt:
@

4 - Daten-Vollstandigkeit
Teilnehmer:in gibt alle Daten vollstandig bekannt: @

5 - Sonstige Daten

Projekttrager-Interne Kennung: ®

Datenschutzverantwortliche/r: @

@)Ja O Nein

@Ja O Nein

®@Ja O Nein

@)Ja O Nein

qwergwer

Abbildung 153 "Teilnehmer*innen bearbeiten - Metadaten"
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In den Metadaten finden sich ndhere Informationen zu den ,,Persdnlichen Daten” und ,, Wohnort und Kon-

taktdaten”, den ,rechtlichen Rahmenbedingungen®, der ,Datenvollstandigkeit” und , Sonstige Daten”. Am
Ende des Befiillens bitte abspeichern.

www.esf.at
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11.7.3 Teilnehmer*innen bearbeiten — Eintrittsdaten

. . @
Teilnehmer:innen bearbeiten

Metadaten Eintritts-Daten Austritts-Daten

Die Angaben beziehen sich immer auf die aktuelle Situation beim Eintritt der Teilnehmer:innen in das Vorhaben.

Teilnehmer:in: | G
0 - Status Eintritts-Daten Erfassung
Projekt-Eintritt ist erfolgt: @ ®Ja O Nein

Datum Projekt-Eintritt: 02.02.2022

Alter bei Eintritt: 16

1 - Daten zur Geburt

Geburtsland der Teilnehmer:in @ Osterreich v
Nur das Geburts-Jahr liegt vor? OJa @ Nein
Geburts-Datum der Teilnehmer:in: 01.03.2005

2 - Aushildungsstatus

Hochste abgeschlossene Ausbildung bei Projekt-Eintritt: ® Sekundarbildung Unterstufe oder weniger (ISCED 0-2) - (EECO09) v
3 - Erwerbsstatus

Erwerbsstatus bei Projekt-Eintritt: €] Nichterwerbstatig (EECO04) v
4 - Besondere Merkmale

Bei der Teilnehmer:in besteht eine Behinderung_(sscmz):_@) OJa @ Nein O keine Angabe

Teilnehmer:in ist einer Minderheit angehérig;sscms};@) OJa @ Nein O keine Angabe
Teilnehmer:in ist Obdachlos oder von Ausgrenzung auf dem Oja @ Nein
Wohnungsmarkt betroffenzcois:
@

5 - Migrationshintergrund
Beide Elternteile sind im Ausland (nicht Osterreich) geboren OJa @ Nein

{EECO14)s

@

Abbildung 154 "Teilnehmer*innen bearbeiten - Eintrittsdaten"
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Unter den Teilnehmer*innen Eintrittsdaten finden sich personliche Informationen zum ,,Status wahrend
des Eintritts in das Projekt”, ,,Daten zur Geburt”, ,Ausbildungsstatus®, , Erwerbsstatus”, ,,Besondere Merk-
male” (bitte beachten, dass diese datenschutzrechtlich einem Besonderem Schutz unterliegen. Siehe
DSGVO in der aktuellen Fassung.) und ndhere Angaben zu einem maoglichen ,,Migrationshintergrund” der

Eltern der Teilnehmer*innen. Zum Abschluss bitte tiber die Schaltflache speichern.

Allfallige nachtragliche Abanderungen oder Korrekturen der Eintrittsdaten sind im System als Versionie-
rungen sichtbar, sodass Anderungen nachvollziehbar bleiben. In diesem Fall ist es sinnvoll das Stammda-

tenblatt von den Teilnehmer*innen erneut unterschreiben zu lassen.
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Um die Forderfahigkeit sicherzustellen sind Mindestangaben zu jeder teilnehmenden Person zu erfas-
sen. Diese umfassen:

e Vorname

e Nachname

e Vollstandige Adresse oder Telefonnummer

e Zielgruppenzugehorigkeit

e Eintrittsdatum

e Austrittsdatum (wenn vorhanden)

e Bestatigung Uber die Erlaubnis der (Weiter)verwendung der Daten und Bestatigung Uber deren
Richtigkeit

e Bestatigung darliber, dass Teilnehmer*in eine Teilnahme am ESF+ / JTF Projekt bekannt ist und
sich damit einverstanden erklart

11.7.4 Teilnehmer*innen bearbeiten -- Austrittsdaten

. . . @
Teilnehmer:innen bearbeiten *

Metadaten Eintritts-Daten Austritts-Daten

Die Dokumentation der Daten muss spatestens 4 Wochen nach Austritt erfolgen.

Teilnehmer:in_
0 - Status Austritts-Daten Erfassung
Projekt-Austritt ist erfolgt: @Ja O Nein
Datum Projekt-Austritt: 02 .02 .2022
1 - Austrittsindikatoren
Teilnehmer:in ist auf Arbeitssuche gecron: @Ja O Nein

Teilnehmer:in absolviert eine schulische/berufliche Ausbildung O Ja @ Nein

(EECRO2)
Teilnehmer:in hat eine Qualifizierung erlangt ecrozy: OlJa @ Nein
Teilnehmer:in hat einen Arbeitsplatz- inkl. selbststandig =croa: O Ja @ Nein
2 - Art des Austritts
Teilnehmer:in hat Teilnahme VORZEITIG beendet: ® ®Ja O Nein
Grund fir den VORZEITIGEN Austritt: <Nicht ausgewahit> v

Erganzender Kommentar zum VORZEITIGEN Austritt.

Abbildung 155 ,Teilnehmer*innen bearbeiten - Austrittsdaten”

Unter dem Reiter ,Austrittsdaten” kdnnen die Informationen zur , Austrittsdatenerfassung”, , Austrittsin-
dikatoren” und die , Art des Austritts” erldutert werden. Fiir die Erfassung von Austrittsindikatoren ist
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keine Einwilligung/Unterschrift der Teilnehmer*innen notwendig. Austrittsdaten kénnen jedoch nur nach
einem erfolgreichen Eintritt in ein Projekt erfasst werden.

Der Stichtag fur die Erfassung der Austrittsindikatoren kann von den Projekttrager*innen innerhalb einer
Frist von vier Wochen nach dem Austritt der Teilnehmer*innen frei gewahlt werden.

Ein vorzeitiger Austritt vor Projektende ist mithilfe der Angabe von aktualisierten Kontaktdaten zu erfas-
sen. Hat ein*e Teilnehmer*in keine Meldeadresse oder ist im Ausland gemeldet so ist die PLZ (Postleit-
zahl) des Durchfiihrungsstandortes des Projektes anzugeben.

11.7.5 Teilnehmer*innen stornieren

Teilnehmer:innen stornieren

Bitte wihlen Sie unterhalb den Grund fur die Stornierung aus
Stornogrund:
Micht ausgewahit: v

Kemmentar

Abbildung 156 Meniipunkt "Teilnehmer*innen stornieren"

Beim Vorliegen von bestimmten Griinden ist es moglich bereits eingetragene Teilnehmer*innen nachtrag-
lich zu stornieren. Als Stornogriinde konnen gewahlt werden: ,fehlende Férderdeckung”, ,Zusammenfih-
rung von gleichen Teilnehmer*innen” (z.B. wenn falschlicherweise ein Person doppelt oder mehrmals in
der Datenbank dokumentiert wurde), wenn besagte Person ,nicht zur Zielgruppe des Projekts zahlt”,
wenn die Erfassung der Daten falsch ist ,falsche Datenerfassung”.

11.7.6 Teilnehmer*innen Stammdatenblatt erstellen
Sobald alle Datenfelder zu den Teilnehmer*innen befiillt sind ist es moglich ein Stammdatenblatt zu er-

Abbildung 157 Schaltflache "Stammdatenblatt erstellen"

stellen. Dafiir die Schaltflache klicken. Es 6ffnet sich ein Neues Browser Fenster in dem die PDF

Einsehbar ist.
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T "= Bundesministerium
- Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Kofinanziert von der
Eurcpiischen Union

Stammdatenblatt fiir Teilnehmerinnen an
MaBnahmen des ESF-plus/JTF
in der Forderperiode 2021-2027

Angaben zum Projekt (von der Datenbank automatisch vorbefiillt):

Name des Projekts: Test

Nummer des Projekts:

Projektréager:in: Projekttrager 1d

Zwischengeschaltete Stelle: Bundesministerium fur Bildung, Wissenschaft und Forschung (Schule)

Angaben zum Teilnehmer / zur Teilnehmerin:

Sehr geehrte Teilnehmerin, sehr geehrter Teilnehmer,

Sie nehmen an einem aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus (ESF+/JTF) kofinanzierten Projekt teil. Wir bitten Sie, mit

Ihrer Unterschrift zu bestatigen, dass Sie Uber die Kofinanzierung durch den ESF informiert wurden. lhre Daten werden
selbstverstandlich vertraulich behandelt.

Teilnehmerinnen-ID : }1/ 1

11.7.7 Upload Stammdatenblatt (Teilnehmer*innen)

Das zuvor erstellte Stammdatenblatt, bzw. handisch erfasste Stammdaten von Teilnehmer*innen kénnen

Abbildung 158 Button "Upload Stammdatenblatt"

unter ,,Upload Stammdatenblatt” in IDEA hochgeladen werden.


http://www.esf.at/

Seite 80

Es missen nicht alle Stammdatenblatter hochgeladen werden, sondern nur jene die von der FLC ,First Le-

Ill

vel Control” im Rahmen der Berichtsprifung angefordert werden. Es bleibt jedoch den Projekttrager*in-

nen Uberlassen wie viele Stammdatenblatter Sie in IDEA hochladen.

Teilnehmer:innen Dokumente

Volltextsuche n

Typ Dateiname Bezeichnung Abgelegtam  Gultig
T

Zeige Zeile 1 bis 1 von 1 Zeile.

Abbrechen

Abbildung 159 Meniipunkt "Teilnehmer*innen Stammdatenblatt hinzufiigen"

Dafir bitte im Fenster , Teilnehmer*innen Dokumente” auf das blau hinterlegte + Symbol klicken.

Teilnehmer:innen Dokumente anlegen x

Bezeichnung @

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.

Abbildung 160 Meniipunkt "Teilnehmer*innen Dokument anlegen"

An dieser Stelle ist es moglich ein Teilnehmer*innen Dokument hochzuladen. Bitte dafiir die Datei im Feld
»,Bezeichnung” benennen und mit dem einem Klick auf ,,Durchsuchen” vom Speicherort hochladen. Ab-
schlieRend bitte mit der blauen Schaltflache ,Speichern” beenden.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 81

Grundsatzlich ist es fiur Projekttrager*innen moglich die Datensatze zu den Teilnehmer*innen nachtraglich
zu Uberarbeiten und zu verandern. Diese Anderungen/Korrekturen lassen sich im ,Verlauf” darstellen und
einsehen.

11.7.8 Verlauf der Stammdatendokumentation

Der Verlauf von Eintritt in ein Projekt und mogliche Uberarbeitungen zu den jeweiligen Teilnehmer*innen

kann Uber die Schaltflache eingesehen werden.

Abbildung 161 Button "Teilnehmer*innen Verlauf"

Teilnehmer:innen Verlauf X

"~

Gesetzt von  Status Version Giiltig von Kommentar Stammdatenblatt

Angelegt 1 12.04.2023

Daten-Erfassung 1 12.04.2023-12.04.2023

Freigegeben 2 12.04.2023-14.04.2023

Freigegeben 3 14.04.2023-14.04.2023
Start Uberarbeitung 3 14.04.2023

Uberarbeitung nach Freigabe 3 14.04.2023-14.04.2023
Freigegeben 4 14.04.2023-14.04.2023 E

Start Uberarbeitung 4 14.04.2023

Uberarbeitung nach Freigabe 4 14.04.2023-14.04.2023
Freigegeben 5 14.04.2023-14.04.2023 B

Start Uberarbeitung 5 14.04.2023
Uberarbeitung nach Freigabe 5 14.04.2023-14.04.2023

Freigegeben 6 14.04.2023-14.04.2023 B

Start Uberarbeitung 6 14.04.2023
Uberarbeitung nach Freigabe 6 14.04.2023-14.04.2023

Freigegeben 7 14.04.2023-14.04.2023 E

Start Uberarbeitung 7 14.04.2023
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11.7.9 Wiedereintritt eine*s Teilnehmer*in
Um einen bereits ausgetretenen Teilnehmer erneut in ein Projekt eintreten zu lassen kann der Button

,Wiedereintritt” .

Abbildung 162 Button "Wiedereintritt des Teilnehmer*in"

angewendet werden.

Teilnehmer:innen Wiedereintritt x

Méchten sie die Teilnehmer:in _wiedereintreten lassen?

Allgemeine Rahmenbedingung fir den Weitereintritt:

Jeder Beginn der Teilnahme von Teilnehmer:innen an einem bestimmten Yorhaben/Projekt muss
immer mit einem dokumentierten Austritt enden - auch dann, wenn die Vorgaben flr einen
ordnungsgemalen Austritt (entsprechend den Zielvorgaben des Projektes) nicht erfullt wurden.

Nach einem erfolgten Austritt kann somit ein Wiedereintritt einer Teilnehmerin / eines Teilnehmers zu
einem spateren Zeitpunkt stattfinden, sofern es sich um das gleiche Vorhaben/Projekt handelt. Bitte zu
beachten, dass in diesem Fall, die vorliegenden Eintritts-Daten nicht Uberarbeitet werden durfen.
Nicht betroffen sind hiervon die allgemeinen Metadaten wie zum Beispiel der Name oder die
Kontaktdaten der Teilnehmer:innen - diese mtssen sehr wohl aktuell gehalten werden.

Jede Teilnahme an einem Projekt muss mit einem dokumentierten Austritt enden, auch wenn die Zielvor-

gaben des Projekts nicht erfillt wurden.

Nach einem erfolgen Austritt kann ein Wiedereintritt stattfinden, sofern es nicht um das gleiche Vorhaben
/ Projekt handelt.

Bereits erfasse Eintrittsdaten diirfen nur insofern tGberschrieben werden um den Namen und die Kontakt-
daten der Teilnehmer*inenn aktuell zu halten.

11.7.10 Suche nach Teilnehmer*innen(daten)
Mithilfe der fixierten Suchleiste konnen die Teilnehmer*innen iber jedes Datenfeld gesucht werden. Bei-
spielsweise Gber Name, Mailadresse, Eintrittsdatum usw.

Teilnehmer:innen®

Bitte erfassen Sie hier alle Teilnehmer:innen, die an dem gegenstandlichen Vorhaben teilnehmen.
Ein Erklarung der Navigationsmoglichkeiten finden Sie durch Dricken von (%) in der Uberschrift.

Test Suchen Alle Filter Ioschen

Abbildung 163 "Suche nach Teilnehmer*innen"
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11.7.11 Teilnehmer*innenbericht

Die Berichtsdaten zu den Teilnehmer*inen speisen sich aus dem Datenstand der Erfassung. Die Indikato-
ren zu ,,Eintritt und Austritt aus dem Projekt” (Jahresebene) und ,,Geschlecht” (m,w,x) werden automa-
tisch aggregiert. Stornierte und geldschte TN spiegeln sich in diesen Daten nicht wieder.

Bei der Einreichung einer Abrechnung wird automatisch ein PDF Dokument aus den vorhandenen Daten
generiert. Bei Einreichung der Abrechnung ist der Teilnehmer*innenbericht zwingend erforderlich. Der
ZwiSt ist es vorbehalten bei Bedarf jederzeit einen Teilnehmer*innenbericht einzufordern.

11.8 Indikator Erfassung
In Arbeit

11.9 Sachberichte
In Arbeit

11.10 Meilensteine
In Arbeit

Wichtige Daten wie jene zu den ,,Projekttrager*innen”, ,Vertreter*innen” usw. miissen im Rahmen der
laufenden Prozesse stets aktuell gehalten werden. Die Projekttriger*innen sind dazu angehalten Ande-
rungen sobald diese bekannt werden an die Fordergeber*innen iiber einen Anderungsantrag zu kommu-
nizieren. Bei verspateten Meldungen an die ZwiSten sind Probleme im Rahmen der Abrechnungspriifung
nicht auszuschlielRen.

Gem3iR der Vorgabe der europaischen Kommission miissen Anderungen von Datensitzen ,versioniert”
erfolgen, sprich der Verlauf der Verdnderungen wird abgespeichert und bleibt fiir die Nutzer*innen von
Trager*innenseite aber auch Fordergeber*innenseite einseh- und abrufbar.

Alle inhaltlichen Verdnderungen erfolgen in IDEA durch die ZwiSt, die Anderungen von Projektmitarbei-
ter*innen fallen jedoch in den Zustandigkeitsbereich der Trager*innen.

Durch Klick auf die Schaltfliche ,= Anderung beantragen”

Abbildung 164 Schaltfliche "= Anderung beantragen"

ist es moglich einen Anderungsantrag anzulegen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster.

Abbildung 165 Meniipunkt "Anderungsantrag beantragen"
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Es ist die beantragte Anderung zu beschreiben und zu argumentieren im Anschluss bitte den Button ,,ab-
Ahs =
senden” klicken.

Abbildung 166 Button "Absenden"

Danach wird der Antrag von der Forderstelle tiberprift und die Entscheidung dazu via IDEA ESF+ kommu-
niziert.

Die gesendeten Anderungsantriage und deren Status sind iber das Hauptmentii unter ,,Antridge” — ,Ande-

rungsantrage” einsehbar.

Anderung # Datum der Erstellung Ausgangs-Version Genehmigte Version Initilert von status

Abbildung 167 Meniipunkt "Anderungen - Anderungsantrige"

Sobald die Zwist die Priifung abgeschlossen hat wechselt der Status der Anderung von ,ZwiSt-Priifung” zu
»abgeschlossen”.

Es kdnnen mehrere Anderungsantrige gleichzeitig initiiert werden.

12.1 Anderungsantrage — Anderungen betreffend Projektmitarbeiter*innen

Alle Mitarbeiter*innen eines Projektes welche abrechnungsrelevante Kosten verursachen werden in IDEA
ESF+ erfasst. Dazu gehoren Metadaten wie ,,Namen” und , Kollekivvertragszuordnung”, (Arbeits-)vertragli-
che Details, relevante Dokumente mit Details zum Beschéaftigungsverhaltnis.

Wichtig fiir die Abrechnung von Projekten:

Daten von Projektmitarbeiter*innen sind eine entscheidende Abrechnungsgrundlage. Anderungen bei den
Mitarbeiter*innen muissen von den Projekttrager*innen aktuell gehalten und regelmaRig aktualisiert wer-
den und bediirfen im Rahmen eines Anderungsantrags die Zustimmung durch die ZwiSt (Férderstelle).

Bei laufenden Projekten kann die Anderung iiber die ,Vertragsdaten” im Bereich ,,Projektorganisation” —
»Projektmitarbeiter*innen” vorgenommen werden. Dort kann mit ,,+Neuer Eintrag” ein neue*r Mitarbei-
ter*in angelegt werden.
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Antrags-/Projekt-Nr. 7 c5 1 2. B0 Akronym @25 zist D': enwroo
Projekt Klassifikation : Enzel-Projeit Projekttrager 7 projeknrager 1 Kontake 2wise ©: restrest
status ¥ Lautens Name des Vorhabens : sometitze E-Mail Adresse 2wist 7 :

Hier erfolge die Verwaltur 1eii o eiterer Folge auch verrechenbare Aufwande erzeugen] unter Angabe der natwendigen informationen. Im Zuge der Erfassung von personen-bezogenen Personalkosten wird immer nur auf die
ten & € genehmigten hi rojektmitarbets

I ® Frojekiorganisation & 7 l Im laufenden Projeks kannen Angassungen und Ergan: 4 Projektmitarbeiter.innen jederzelt vorgenommen werden - missen aber durch Beantragung einer Anderung von der Zwist bestatigt werden,
Die Obersicht der ist seitens ZWIST zu im Projekt.
o [ Um Informationen aber die Benutzung des Formulars zu erhalten, Kicken bitte auf das Fragezeichen () neben der Uberschrift Projektmitarbeiter:innen.

' pee

Projekttriger 1

o« Galtigven Galtig bis Projekt.anteil [%] Geplante ProjektArbeitsstunden PT beantragt
072023 092023 Freier Dienstnehmer Stunden 00,00
B4
072023 082023 Werkverirag Stnden 0,00 -

Abbildung 168 Neue Mitarbeiter:innen anlegen (laufendes Projekt)

Dadurch 6ffnet sich das Fenster ,Projektmitarbeiter*innen” anlegen. Hier sind Angaben zu ,Planstelle”,
,Vorname®, ,Nachname®, , Kollektivvertrag” (Auswahlmeni) zu machen und ein kurzer ,,Kommentar” zu
verfassen. AbschlieBend bitte tGber die Schaltflache ,speichern” die Eingaben sichern.

Projektmitarbeiterinnen anlegen

Organisation pe——

Planstelle & ja Onein

Vorname

Nachname

Kollektivvertrag Kollektivertragauswani v
Kommentar 0/500 Zeichen

Abbildung 169 Fenster "Projektmitarbeiter*innen anlegen"

Nach dem erfolgreichen speichern 6ffnet sich nun ein weiteres Fenster in dem die Details zu den jeweili-
gen Mitarbeiter*innen angegeben werden kdnnen. Also ab welchem Monat / Jahr die Person angestellt ist
bis zu welchem Monat / Jahr und welche ,Kostenart” welche Form des ,Vertragsverhaltnis” und welche
»Abrechnungsmethode” angewandt wird. Dariliber hinaus kbnnen Angaben zu , Vollbeschaftigung, Wo-
chenstunden It. KV“, ,,Wochenarbeitszeit It. Dienstvertrag”, ,Projektanteil [%]“ und ,, Geplante Projektar-
beitstunden” definiert werden. Bitte nach Beendigung der Dokumentation auf ,Speichern” klicken.
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Projektmitarbeiter:innen Details anlegen

Organisation

Planstelle @

MName

Giiltig von (Monat-Jahr) @

Giiltig bis (Monat-Jahr) @
Kostenart

Vertragsverhaltnis

Beginn des Vertragsverhiltnisses @
Ende des Vertragsverhidltnisses @
Unterschriftsdatum Dienstvertrag
Abrechnungsmethode

Geplante Projekt-Arbeitsstunden @

Projekttrager 1

nein

Test Test A%
07 w7 2023
12 w7 2023

SEK13 Personalkosten Verwaltungspersonal

Freie Dienstnehmer:in

18.07 . 2023

27 .07 2023

03 .07 .2023

Stunden
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100

Abbildung 170 Fenster "Projektmitarbeiter:innen Details anlegen"

Projeketriger 1

[2]o]]
En 07.2023 12,2023

Gilltig von Giiltig bis Vertragsverhltnis
Test Test AA

Freie Dienstnehmer:in

Abbildung 171 neue Projektmitarbeiter*innen

hode Py

Stunden 100,00

jekt-Anteil %] Projekt-Arbeitsstunden

Ander. beantragt
v

4
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AnschlieBend ist der/die jeweilige Projektmitarbeiter*in im Meni einzusehen. Es finden sich Infos zu
»,Name“, ,Glltig von“, , Glltig bis“, ,Vertragsverhaltnis®, ,,Abrechnungsmethode®, , Projekt-Anteil [%], , ge-
plante Projektarbeitsstunden®, ,Anderung beantragt”. Hier wird ein griiner Haken angezeigt, der anzeigt,
dass die Anderung als beantragt gilt.

Z {9+

Abbildung 172 Button "Projektmitarbeiter*innen bearbeiten, Verlauf, Details"

Nun liegt der Ball bei der ZwiSt, welche die Anderung genehmigen oder ablehnen kann. Sobald sich die
Anderung gepriift wird, werden die Projekttrager*innen via E-Mail in IDEA informiert.

12.1.1 Projektmitarbeiter*innen bearbeiten

Projektmitarbeiter:innen bearbeiten x
Organisation Projeketrager 1

Planstelle @ @ja Onein

Kollektivvertrag AGES (Osterr. Agentur fur Gesundheit und Ernshrungssicherheit ¢ v

Kommentar Test TEst MA - Neu 18/ 500 Zeichen

Abbildung 173 Fenster "Projektmitarbeiter*innen bearbeiten"

An dieser Stelle konnen Angaben zu ,,Planstelle”, , Kollektivvertrag”, und ein ,,Kommentar” verfasst wer-
den. Zu Abschluss bitte Schaltflache ,speichern” anwenden.

12.1.2 Projektmitarbeiter*innen Verlauf E

Projektmitarbeiter:innen Verlauf x
Genehmigte Version Vorname Nachname Kollektivvertrag Planstelle Kommentar Ander. beantragt ZWIST
AGES (Osterr. Agentur fur Gesundheit und Erndhrungssicherheit GmbH)
3 Test Test ja Test TEst MA ¥ b 4
(Ang.)
" Test Test (AAGES)(Osterr. Agentur fir Gesundheit und Ernahrungssicherheit GmbH) ja Lest TEst MA - v %
ng. eu

Abbildung 174 Fenster ,,Projektmitarbeiter*innen Verlauf”
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Unter ,Projektmitarbeiter*innen Verlauf” ist es moglich die Versionen der Anderungen, ,Vorname*,
»,Nachname”, ,Kollektivvertrag”, ,Planstelle”, ,Kommentar”, ,Anderung beantragt” und ,Zustimmung/Ab-

lehung” durch die ZwiSt (Forderstelle) einsehbar.

12.1.3 Projektmitarbeiter*in Details anlegen

t betelligten Personen, die in weiterer Folge verrechenbare Aufwande erzeugen. Personalkosten, die Im
ies Werkvertrags oder eines Freien Dienstnehmervertrags tatig sind. Sollten die exakte
glich besetzt werden.

ferwaltung aller am Proj

dieser Stelle auch alle zu den Parsonen hier sind.

Projektmitarbeiter:innen Details anlegen

Die Daten wurden gespeichertt

Organisation
Planstelle ©
Name

Giiltig von (Monat-Jahr) ¥

Giiltig bis (Monat-Jahr)

Kostenart

Vertragsverhaltnis
Beginn des Vertragsverhiltnisses T
Ende des Vertragsverhaltnisses oMM

Unterschriftsdatum Dienstvertrag

Abrechnungsmethode <Nicht ausgewahit 9

aten zu det

Abbildung 175 Fenster "Projektmitarbeiter*innen Details anlegen"

Unter ,,Projektmitarbeiter*innen Details anlegen” ist es moglich ,Glltig von®, ,Glltig bis“, ,Kostenart”,
»Vertragsverhiltnis”, ,,Beginn des Vertragsverhiltnisses”, ,Ende des Vertragsverhaltnisses”, ,,Unter-

schriftsdatum Dienstvertrag” und die ,Abrechnungsmethode” zu definieren.

€GB8

Abbildung 176 Button "Projektmitarbeiter*innen Details bearbeiten, Verlauf, Upload"

. . . . . . &
Projektmitarbeiter*innen Details bearbeiten
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Projektmitarbeiter:innen Details bearbeiten

Organisation Projeimrager
Planstelle @

Name Test- Nau Test-toau
Giltig von (Monatshr) ¥
Giiltig bis (MenatJahn) ©
Kostenart

Vertragsverhiltnis

Beginn des vertragsverhiltnisses ¥
Ende des Vertragsverhiltnisses

Unterschriftsdatum Dienstvertrag

Abrechnungsmethode Stundien v

‘Gaplante Projekt-Arbeitsstundan

Abbildung 177 Projektmitarbeiter*innen Details bearbeiten

An dieser Stelle kdnnen die Details bei Bedarf bearbeitet und verandert werden.

Projektmitarbeiter*innen Details Verlauf

Projektmitarbeiter:innen Details Verlauf x

MName: Test - Neu Test -Neu

Gn. Version Giltig von Giiltig bis Kostenart Vertragsverhiltnis Abrechnungsmethode Projekt-Anteil [%] Gp. Arbeitsstunden Ander. beantragt ZWIST
SEK14 Projektkosten Freier

1 07.2023 00.2023 . Stunden 100,00 v v
Projektleiter Dienstnehmer

Abbildung 178 Projektmitarbeiter*innen Details Verlauf

Unter ,,Projektmitarbeiter*innen Details Verlauf” sind Daten zu ,genehmigte Version (Gn. Version)“, ,Gll-
tig von, ,Glltig bis“, ,, Kostenart”, ,Vertragsverhaltnis”, ,,Abrechnungsmethode”, ,Projektanteil [%], , Ge-
plante Arbeitsstunden (Gp. Arbeitsstunden”, ,Anderung beantragt”, ,ZwiSt (Entscheidung)”.

Projektmitarbeiter*innen Details Upload (Dokumente) E
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Projektmitarbeiter:innen Dokumente

Name: Test - Neu Test -Neu
Goltig von: 07.2023
Golig bis: 08.2023
Vertragsverhsitnis: Frele Dienstnehmerin

e Dateiname Bezeichnung
Dienstvertrag

Jahresiohnzettel

Zusatz zum Dienstvertrag

Lebenslauf

Ausbildungsnachweis

Beschaftigungszusagen

Sonstige Dokumante

Zeige Zeile 1 bis 7 von 7 Zellen,

r

Abbildung 179 Projektmitarbeiter*innen Dokumente

Abgelegt am  Giltig
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Unter Projektmitarbeiter*innen Dokumente ist es moglich hochgeladen Dokumente wie , Dienstvertrag”,

,Jahreslohnzettel” und dhnliches einzusehen.

»Dokumente zur Projekttrager:in, die sich seit der letzten Genehmigung geandert haben kénnen nun
durch die ZwiSt - im Zuge eines Anderungsantrags - erganzt und bei Bedarf bestehende nicht mehr rele-

vante Dokumente fiir ungiiltig erklart werden.”

12.1.4 Beantragte Anderungen einsehen

Projekttriger1

Name Giiltig von Giltig bis
Test - Neu Test -Neu

07.2023 092023 Frese Dienstnehmenin Stunden

Test Test

072023 082023 werkvertrag Stunden

Test Test

Test Test dref

Abbildung 180 "Beantragte Anderungen” einsehen

100,00

1.000,00

Ander. beantragt

Durch einen Klick auf das ? neben dem griinen Haken ist es méglich die beantragte Anderung einzusehen.

Veranderungen werden hier rot hinterlegt dargestellt.
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Projektmitarbeiteriinnen Details anzeigen

Aktuelle Daten Genehmigte Daten
Name

Goltig von (Menat-jahn

Gtig bis (Monatahe) 200 200

Kostenart FrrrTT T . rrvr

Beginn des.

Ende des Vertragsverhltnisses
Unterschriftsdatum Dionstvartrag
Abrechaungsmethode

Geplante Projekt-Arbeitsstunden

Abbildung 181 "Beantragte Anderung" einsehen Il

Die Projekttrager*innen werden via E-Mail (innerhalb von IDEA ESF+) zeitnah dariiber informiert ob die
Forderstelle die Anderung genehmigt hat oder nicht.

Projekttrager*innen sind in dieser Forderperiode im Rahmen des ESF+ von 2021-2027 ebenso wie in der
Forderperiode 2014-20 angehalten bei allfalligen Fragen die ZWIST zu kontaktieren. Damit die ZWIST ihre
Supportfunktion wahrnehmen kann, wird das Testsystem dauerhaft bereitgestellt und das IDEA ESF+
Handbuch laufend aktualisiert.

Sofern die ZWIST Fragen nicht beantworten kann, sind diese an die Verwaltungsbehoérde zu stellen. Wir
bitten dafir die allgemeine E-Mailadresse esfplus@bmaw.gv.at zu verwenden. Ebenfalls bitten wir — so-
bald der Regelbetrieb aufgenommen wurde — keine direkten Anfragen an den IT Support zu stellen. Die
Anfragen werden durch die Verwaltungsbehdérde koordiniert.
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