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Die Prufung einer Abrechnung durchlauft mehrere Phasen. Die gegenstandlich be-
schriebene ,Vollstandigkeitsprifung” ist die erste Phase in diesem Prozess. Jede dieser
Prufungen erfolgt auf Basis von vordefinierten Checklisten.

Allgemeines

Der erste Schritt der Abrechnungsprufung durch die verantwortliche First-Level Con-
trol (FLC) wurde abgeschlossen. Im Zuge dessen, hat die FLC die vorliegenden Daten
auf Vollstandigkeit gepruft und fordert nun im Rahmen der Nachreichphase, in wel-
cher sich die gegenstandliche Abrechnung befindet, fehlende Informatio-
nen/Unterlagen nach.

Grundsatzlich ist hier festzuhalten, dass in dieser Phase ausschlie3lich das Nachreichen
/ Korrigieren von Dokumenten moglich ist. Bestehende Dokumente kdnnen fur ungul-
tig erklart werden resp. neue Dokumente erganzt werden. Jeder dieser Schritte ist
eindeutig nachvollziehbar. Eine Veranderung der eigentlichen Belegdaten ist fur d.
Begunstigten nicht méglich!

Im Sinne der Vollstandigkeit wird darauf hingewiesen, dass im Zuge der Vollstan-
digkeitsprifung noch keine Feststellung der zertifizierten Kosten stattfindet. Dies
erfolgt erst in der darauffolgenden Hauptpriifung (=nach erneuter Einreichung
durch d. Begilinstigten).

Die First-Level-Control hat folgende Méglichkeiten mit d. Begunstigte:n zu kommuni-
zieren, Mangel bzw. Feststellungen kénnen auf der Metaebene und/oder auf der Be-
legebene mitgeteilt werden. Diese Varianten werden nachgehend beschrieben.

Leermeldungen: In manchen Fallen wird in Bezug auf Dokumente die Notwendigkeit
einer sogenannten Leermeldung erwunscht. Das bedeutet, dass eine Bestatigung
hochzuladen ist, dass keine relevanten Inhalte bereitgestellt werden kénnen oder vor-
liegen.
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Feststellungen und Korrektur auf Me-
taebene

Mangelbeschreibung auf Metaebene

Der Begunstigte ist angehalten in folgenden Bereichen von IDEA nachzusehen, ob sei-
tens der FLC allgemeine Anmerkungen bzw. Mangel formuliert wurden, die es im Zuge
der Nachreichung zu beheben gilt:

a. FLC Checkliste zur Volistandigkeitsprifung
Die Prufung der vom Begunstigen bereitgestellten Berichtsdaten durch die FLC
erfolgt immer auf Basis von festgelegten Checklisten. Diese sollen einen klaren
und eindeutigen Prufpfads sicherstellen. Die Nachvollziehbarkeit der Entschei-
dungen soll damit fur alle involvierten Gruppen (BeguUnstigte, Verwaltungsbe-
hoérde, ZwiSt, Prufbehorde, ...) ermdglicht werden.

Die Ergebnisse / Kommentare / Anmerkungen zur Prufung, welche von der FLC
formuliert wurden, sind nach der Vollstandigkeitsprufung fur d. Begunstigten
einsehbar und beinhalten
o allgemeine Kommentare der FLC zur Prufung und
o Anleitung fur potentiell vorliegende zu korrigierende Mangel, die auf der
Metaebene (nicht auf Belegebene) identifiziert wurden.

@ 3101204

RS S - ER e — Beriche © 150r 1 Zucnn Asracrnung Sott-Datum @ 25022025 Berichts-stichtag

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur eine beflllte Checkliste nach der Voll-
standigkeitsprufung

e e
1 | Daraus folgt, !
I

I dass die Checkliste der FLC immer vollstandig auf Mangelfeststellungen zu prifen ist. |
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b. Begleitende Dokumente zur Prifung

Die FLC hat die Méglichkeit (erklarende) Dokumente zur Prufung bereitzustel-
len, die unter anderen Informationen Uber den Nachbesserungsbedarf beinhal-
ten. Diese Dokumente sind inhaltlich durch d. Begunstigte:n zu prufen und
werden der einfachhalber durch die FLC benannt wie z.B. ,Prufdokumentation”
oder ,Nachbesserungen ..“. Zudem werden die Inhalte (Fragestellungen und
Kommentare) der unter Punkt a) erwahnten Checkliste ebenfalls als PDF-
Dokument bereitgestellt.

Die Dokumente, die von der FLC bereitgestellt wurden, stehen nach Abschluss
der Vollstandigkeitsprufung immer vollstandig und unveranderlich zur Einsicht-
nahme bereit.

SolkDatum P 0103303 Beriches-Seichtag ;01012034

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur Dokumente, die von der FLC bereitge-
stellt wurden.

|
| Daraus folgt, :
|

dass die von der FLC bereitgestellten Dokumente immer auf Mangelfeststellungen zu prifen sind.
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c. Allgemeines Kommentarfeld in der E-Mail-Verstandigung und Verlaufsin-

formation

Ein allgemeiner Kormmentar zur Prufung, der je nach Sachlage mehr oder min-

der ausfuhrlich sein kann, kann von der FLC formuliert werden. Dieser kann Uber

folgende Wege eingesehen werden:

e E-Mail-Verstandigung nach Abschluss der Vollstandigkeitsprufung

Sobald die Vollstandigkeitsprifung durch die FLC abgeschlossen wurde,
ergeht an den zustandigen Projektleiteriinnen d. BeguUnstigten eine E-
Mail-Benachrichtigung. Der ,allgemeine Kommentar” ist hier enthalten.
Exemplarisch (der Text kann in Bezug auf die exakte Wortwahl verandert
werden) wird unterhalb ein Beispiel dargestellt. Der ,Allgemeine Kom-
mentar” ist unterhalb in Rot herausgestrichen. Dieser Text nimmt nicht
auf eine bestimmte Abrechnung Bezug.

Sehr geehrte Damen und Herren!
Zum Projekt

Forderstelle: {zwist}
Begunstigte: {projecttraeger}
Projektnummer: {offer_number}
Projekttitel: {zwist_title}

wurde zu folgendem Bericht (Abrechnung) die Vollstandigkeitsprufung durch die verantwortliche
FLC abgeschlossen:

Beschreibung des Berichtes: {report_plan_description}
Berichts-Nr.: {report_plan_number}

Es obliegt nun d. Begunstigten die von der FLC geforderten Informationen bereitzustellen und die
Abrechnung erneut einzubringen.

Bitte zu beachten, dass die vorliegenden Unterlagen Grundlagen fur die Forderfahigkeit der einge-
reichten Kosten sind.

Sollten eingeforderte Dokumente nicht bereitgestellt werden, geht dies mit Abztgen der forderfahi-
gen Kosten im Rahmen der nachfolgenden Hauptprufung einher!

Kommentar der FLC zur Prufung (optional):

Die Vollstandigkeitsprufung wurde soeben abgeschlossen, bitte die relevanten Informationen fur den
Handlungsbedarf aus der FLC Checkliste entnehmen. Bitte die Nachreichungen bis zum Freitag,
14.06.2024 hochladen und die Abrechnung erneut einreichen. Vielen Dank!

Mit freundlichen GruBen
Ihr IDEA-ESFplus Team

Achtung: Diese Nachricht wurde automatisiert von einem System versandt. Bitte antworten Sie kei-
nesfalls an die Absenderadresse.

e Dieser Kommentar ist ebenfalls in IDEA in der Verlaufsdarstellung ersicht-
lich. Im Verlauf ist die zeitliche Abfolge aller gesetzten Schritte fur den je-
weiligen Bericht abgebildet. Zugehdrig zum jeweiligen Status kann nun
auch der Kommentar eingesehen werden.

Antrags-/Projeke-Nr. ©:7:/22-8MEWR0  Akronym ©: Kapfios Projekt Kiassifikation : £rze-Frojsic ()
g/Projekt-Status 2 : G D inc

durchfuhren

Berichts-Status  : Nachreichphase Bericht ©; 10/ Zwischen Abrechnung Soll-Datum @ : 01032024 Berichts-Stichtag 1 01012024

T —
Abbildung: Erreichbarkeit der Verlaufsdarstellung pro Bericht
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Klickt man auf den in der Grafik grun markierten Button, sieht man den
Verlauf von allen drei gleichzeitig eingereichten Berichtstypen (Abrech-
nung, Indikatorbericht, Sachbericht). FUr jeden Berichtstyp wird der Ver-
lauf in einem getrennten Reiter dargestellt. Der erwahnte ,allgemeine
Kommentar" ist hier ersichtlich. Dadurch kbnnen auch im Nachhinein je-
derzeit der zeitliche Verlauf wie auch die zugehdérigen Kommentare ein-
gesehen werden.

Historie / Verlauf

Sachbericht-Verlauf  Indikatorbericht- Veriauf  BPSCHEIRgENEHENS

Status Name Version Giltig von Begriindung
User VEWE
Freigegeben Dawid1 Paul Freigabe Abrechnung
Fertigstellung Bericht
gereich Dawid1 Paul
gkeits-Prifung
eitsprifung wurde soeben abgeschlossen, bitte die rel e nen
Abschluss der . . P N _
Tester_in Pen ; ngsbedarf aus der FLC Checkliste entnehmen. Bitte die Nachreichungen b m Freitag
14.06.2

024 hochladen und die Abrechnung erneut einreichen. Vielen Dank!

I
[
. | Daraus folgt, :
I

I dass der allgemeine Kommentar in der E-Mailverstandigung oder im Verlauf zu priifen ist.
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Mangelkorrektur auf Metaebene

Basierend auf den Mangelfeststellungen auf Metaebene, obliegt es d. BegUnstigten
die notwendigen Korrekturmafen zu setzen. Das bedeutet, dass die von der FLC ge-
forderten Dokumente nachzureichen sind. Die Feststellung auf Metaebene (zu einer
Abrechnung) kann auch generelle/allgemeine Anforderungen betreffen, die pauschal
fur alle Belege gelten.

Um den Anforderungen der FLC zu entsprechen, besteht die Méglichkeit

e bestehende Dokumente, die im Zuge der ersten Einreichung bereitgestellt
wurden fur ungultig zu erklaren und/oder

e neue Dokumente zu erganzen.
Sollten im Zuge der Nachreichphase neue Dokumente bereitgestellt werden,
die bereits bestehende inhaltlich ersetzen, sind die ursprunglichen auf un-
gultig zu setzen. Es durfen keinesfalls gleiche ,gultige* Inhalte in unter-
schiedlichen Dokumenten vorliegen.

Beide erwahnten Schritte erfolgen in IDEA in dem Reiter ,Dokumente”. Ein inhaltliches
Bearbeiten/Léschen von urspringlichen eingereichten Dokumenten ist, wie bereits
erwahnt, nicht moglich.

In der Ubersicht wird fur jedes Dokument visualisiert,
e wann der Upload erfolgt ist
e von wem der Upload durchgefuhrt wurde
e in welcher Phase der Upload durchgefuhrt wurde.
e ob dieses ,Gultig" ist.

- - — -

=== =----—----—------ | Status bei Upload (des Dokumentes) :
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Auf Basis dieser Informationen kann die FLC (nach erfolgter Nachreichung) eindeutig
sehen, welche Anderungen vorgenommen wurden.

Entsprechend der Anforderung der FLC sind geforderten Dokumente bei dem jeweili-
gen ,Dokumenten-Typ" upzuloaden. Sollte es den jeweiligen Typ nicht geben, erfolgt
die Bereitstellung unter den ,Sonstigen Dokumenten®.
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Feststellungen und Korrektur auf Be-
legebene

Mangelbeschreibung auf Belegebene

Die FLC hat ebenso bzw. zusatzlich die Moglichkeit, fur jeden Beleg das zugehdrige
Ergebnis der Vollstandigkeitsprufung zu dokumentieren. Sollte ein Mangel vorliegen,
der einen Handlungsbedarf d. Begunstigten notwendig macht, ist dies in der Uber-
sichtsseite der Belege (pro Reiter/Belegart) einsehbar. Dies ist in der nachfolgenden
Grafik, grin markiert, dargestellt. Nach diesem Kriterium kann auch gefiltert werden.

aaaaaaaaaaaaaaa

Stunden

Stunden

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur eine Belegliste mit einem festgestellten
Mangel

| Daraus folgt,
dass in allen Belegreitern zu prifen ist, ob ein Mangel bei einem Beleg vorliegt

Klickt man auf der linken Seite auf den Button ,bearbeiten” zum jeweiligen Beleg,
kann man die Detailanmerkungen der FLC einsehen. In der Abbildung oberhalb ist
ebenso sichtbar, wie ein von der FLC deklarierter Mangel schnell erkannt werden kann
(siehe grune Markierung)

In der nachfolgenden Grafik wird ein Beispiel fur einen Beleg mit Mangelfeststellung
abgebildet.
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T e e e e i = = = === ——
—————————————————————————— \ K
~ 7’
~ \ PRl
M Daten d. Begiinstigten \ Phe FLC-SteIIungn’Ihme
~ \ -
~ A \ .7 1
Forderrelevante Kosten [€] N 13.750,00 e 1
N e 1
Mangel/Stellungnahme? S ~ OlJa O Nein Ja Nein !
S 1
N
Kommentar zum Mangel AN ' Zeit und Leistungserfassung ist nach zu,{mngm
Vi
Prufungsrelevant f. Hauptprifung Ja Nein
Projektmitarbeiter:in Lino Rino
Kostenart EPKO2 Schisselkrafte
Gultig von 0s -12023
Gultig bis 06 -12023
Vertragsverhaltnis Freie Dienstnehmer:in
Beginn des Vertragsverhaltnisses 01.05.2023
Projekt-Anteil Anteilig
Abr. Methode Stunden
LZR von ® LZR bis ® Stundensatz Projektstunden Forderrelevante Kosten [€]
01.01.2024 01.05.2023% 55.00 250,00 13.750,00

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur die Detailansicht eines Belegs mit einem
festgestellten Mangel
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Mangelkorrektur auf Belegebene

Basierend auf den Mangelfeststellungen fir einen bestimmten Beleg, ist d. BegUns-
tigten nun angehalten die notwendigen Korrekturmafnahmen zu setzen. Das bedeu-
tet, dass die von der FLC geforderten Dokumente / Informationen fur den jeweiligen
Beleg nachzureichen sind.

Um den Anforderungen der FLC zu entsprechen, besteht die Mdglichkeit
e auf einen schriftlichen Kommentar zum formulierten Mangel zu antworten.
Dies kdnnte eine Gegendarstellung, ein allgemeiner Kommentar als auch eine
Erledigungsmeldung sein und/oder

7
A
’ 7
e ’
’
’ < 4
s /
e 4
e /
‘< ’
Details zum Beleg Veriauf  Gihehmigungs-Dokumente Beleg-Dokumente Pid Vi
s 4
, < 4
-’ ’
Jede Zeile darf max. 1 Kalenderjahr abdecken. Der Leistungszeitraum muss sich innerhalb des Berich{szeitraums bewege/n(
Das Bereitstellen von Belegsdokumenten ist nach erfolgter erster Speicherung moglich. e z /
Alle Betragsangaben sind - sofern nicht anders angegeben - in Euro. e ’
” /
i 4
7 ‘< 4
, 4
s 4
7 < /
Forderrelevante Informationen e // —
-’
7
Da:e)\ 4 Begunstigten 7 FLC-Stellungnahme
/
-,
Forderrelevante Kosten [€] > = 4
- 4
s 4
Mangel/Stellungnahme? Ja @ Nein 7 Ja Nein
l
Kommentar zum Mangel //
.
071000 Zeichen /. 47 /1000 Zeichen /
Prufungsrelevant f. Hauptprufung Ja Nein

Details zur Projektmitarbeiter:in -

e Dokumente zum jeweiligen Beleg nachzureichen.
Je nach Belegart unterscheidet man hier § Arten von Dokumenten
e Belegdokumente (kommen bei allen Belegarten vor)
e Genehmigungsdokumente zur Projektmitarbeiter:iinnen(betrifft nur Per-
sonalkosten Beleg auf Basis von genehmigten Mitarbeiteriinnen)
e Dokumente zu Teilnehmer:iinnen

Es gilt, dass grundsatzlich die Moglich besteht

e Dbestehende Dokumente, die im Zuge der ersten Einreichung bereitge-
stellt wurden fUr ungultig zu erklaren und/oder
¢ neue Dokumente zu erganzen.
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Sollten im Zuge der Nachreichphase neue Dokumente bereitgestellt werden, die be-
reits bestehende inhaltlich ersetzen, sind die urspringlichen Dokumente auf ungul-
tig zu setzen. Es durfen keinesfalls gleiche ,gultige” Inhalte in unterschiedlichen Do-
kumenten vorliegen.

| Ein Korrigieren/Erganzen von Dokumenten ist nur bei jenen Belegen moglich, bei denen ein Man-
gel von der FLC formuliert wurde.

In der Ubersicht wird fur jedes Dokument visualisiert,
e wann der Upload erfolgt ist
e von wem der Upload durchgefuhrt wurde
e in welcher Phase der Upload durchgefuhrt wurde.
e ob dieses ,Gultig" ist.

Auf Basis dieser Informationen kann die FLC (nach erfolgter Nachreichung) eindeutig
sehen, welche Anderungen vorgenommen wurden.

Entsprechend der Anforderung der FLC sind geforderten Dokumente bei dem jeweili-
gen ,Dokumenten-Typ"* upzuloaden. Sollte es den jeweiligen Typ nicht geben, erfolgt
die Bereitstellung unter den ,Sonstigen Dokumenten®.

Sonderfall Genehmigungsdokumente zu Projektmitarbeiter:iinnen
Im Zuge der Nachreichphase kdnnen diese Dokumente entweder

e manuell hochgeladen oder

e aus den genehmigten Datensatz zur jeweiligen Person abgeholt werden. Dies
ist naturlich nur maéglich, wenn die fehlenden Dokumente seit dem Zeitpunkt
der Einreichung im Rahmen eines Anderungsantrags von der FLC genehmigt
wurden.

Standardeinheitskosten-Beleg (Prozent) bearbeiten

Beleg Nr. 49 ]

Dokumente aus Mitarbeiter-Verwaltung abholen

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur die Méglichkeit Dokumente aus Genehmigung
in den Beleg zu Ubernehmen

Sonderfall Dokumente zu Teilnehmer:innen

Im Zuge der Nachreichphase kédnnen diese Dokumente
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e ausschlieBlich aus den Eintragen der Teilnehmeriinnen-Verwaltung gezogen
werden. Das bedeutet, dass die fehlenden Dokumente bei der jeweiligen Teil-
nehmer:in der Teilnehmeriinnen-Verwaltung bereitgestellt werden mussen,
damit diese in weiterer Folgen in den Belege integriert werden kénnen.

Detzils zum Beleg Verlauf Dokumente aus Teilnehmer:innen-Verwaltung SBeleg-Dokumente

Die dargesteliten Dokument werden aus der Teilnehmer:innenverwaltung gezogen und kdnnen hier nicht gewartet werden.

Beleg Nr. 12 -
Teilnehmer:in * G

% . ~ ~
Kostenart ' : ETNO1 Lohnkosten, Teilnehmerinnenkosten, die vom P mehr...

Dokumente aus Teilnehmer:innen-Verwalitung abholen

Abbildung: Exemplarisches Beispiel fur die Méglichkeit Dokumente aus der Teilneh-
mer:innen-Verwaltung in einen Beleg zu Ubernehmen
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sonstiges

Die darauffolgende Hauptprufung kann nur gestartet werden, wenn die gleichzeitig
eingereichten Indikator- und Sachberichte von der zustandigen ZwiSt approbiert wur-

den.
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