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Jeder Abrechnungsbericht hängt mit einem Sach- und Indikatorenbericht zusammen. Je-

doch kann eine vorliegende Abrechnung ebenfalls auf einen vorhergehenden Sach- oder 

Indikatorenbericht Bezug nehmen. Die notwendigen Informationen finden die FLC Prü-

fer:innen in den jeweiligen Berichten.  

 

1.1.1. Übersicht aller Berichte 

Die erste Möglichkeit (bevorzugte Variante), um den benötigten Bericht einzusehen 

und auch zu öffnen, ist über die Schaltfläche „Berichte“ (orange markiert). 

 

 
Abbildung 1: Übersicht Berichte (Bsp.) 

 

In dieser Übersicht sind alle von der ZWIST angelegten Berichte (Sachbericht, Indikato-

renbericht und Abrechnungsbericht) einzeln sichtbar. Die Berichte sind nicht gruppiert 

nach Vorhaben, sondern einzeln nach Zeiträumen abgebildet.  

Je nach Status und Rolle in IDEA (FLC Admin oder FLC Sachbearbeiter) können diese ein-

gesehen oder nicht eingesehen werden. Die Rolle „FLC Admin“ sieht alle der Organisa-

tion zugewiesenen Projekte, während die Berechtigung „FLC Sachbearbeiter“ nur jene 

sieht, die von der FLC Rolle „FLC Admin“ zugewiesen wurden.  

Durch den Button „Alle anzeigen (lange Ladezeit)“ können alle Berichte angezeigt und 

eine vollständige Liste heruntergeladen werden.  

Die Berichte können sortiert und gefiltert online in IDEA dargestellt oder auch als Excel-

Datei exportiert werden. Es stehen diverse Filtermöglichkeiten zur Auswahl. Je nachdem, 

welche Daten benötigt werden, ob nach ZWIST, Begünstigten, Status, Abrechnungsstan-

dard etc., können diese exportiert und weiterbearbeitet werden.  

 

 
Abbildung 2: Detailansicht Button Berichte 
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In der Berichtsübersicht sind im rechten oberen Bereich zwei Schaltflächen (siehe Abbil-

dung 2) sichtbar. Erweitert man die erste Schaltfläche, stehen noch weitere Filtermög-

lichkeiten wie z.B. eingereichte Kosten, Abrechnungsstandards etc. zur Auswahl. Da 

standardmäßig nicht alle Kriterien automatisch eingeblendet werden können, müssen 

diese mittels Häkchen hinzugefügt werden. (siehe Abbildung 3: Auswahlmöglichkeit Be-

richte) 

 
Abbildung 3: Auswahlmöglichkeit Berichte 

 

Die zweite Schaltfläche dient zum Download in eine xls - Datei, nachdem alle notwendi-

gen Filtereinstellungen vorgenommen wurden. Achtung, die zusätzliche Auswahl oder 

Filtermöglichkeiten bleiben in der Berichtsübersicht nicht erhalten, diese müssen jedes 

Mal von neuen eingestellt werden.  

 

Eine zweite Möglichkeit, um Berichte einzusehen, ist unter dem Button „Fördervorha-

ben/Vergaben“.  

Zuerst wählt man unter der Schaltfläche Fördervorhaben/Vergaben das relevante Vor-

haben aus und gelangt so in die Berichtsübersicht. 

 

 
Abbildung 4: Übersicht Fördervorhaben/Vergaben 
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Hier sieht man gesammelt alle angelegten Berichte eines Vorhabens und kann diese ein-

sehen, vorausgesetzt der User ist dafür berechtigt bzw. der User gehört einer Organisa-

tion an, der die einzelne Abrechnung zugewiesen ist. In dieser Übersicht werden somit 

alle Abrechnungen angezeigt, unabhängig davon, ob man dafür berechtigt ist.  

 

 
Abbildung 5: Ansicht Berichte unter Fördervorhaben/Vergaben 

 

 

Ob der User für eine Abrechnung berechtigt ist, erkennt man an den blauen Pfeilen, 

links vor der Beschriftung der Berichte. Scheint dieser auf, kann der User in den Bericht 

und die Details sind einsehbar. Scheint der Pfeil jedoch nicht auf, hat der User keine Be-

rechtigung zu diesem Bericht.  

 

 

 

 

 

 
Abbildung 6: Übersicht Berichte – berechtige Abrechnungen 
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1.2.1. Exkurs: Sachbericht 

 
Abbildung 7: Ansicht Sachbericht in IDEA 

 

Ein Sachbericht ist zwingend notwendig bei der Einreichung einer Abrechnung, kann je-

doch beliebig oft getrennt von einem Abrechnungsbericht von der ZwiSt angelegt und 

eingereicht werden. Die Erfassung erfolgt auf Basis eines Fragenbogens und Berichtster-

minen, die die ZWIST vorher festgelegt hat. Die Einreichung des Sachberichts erfolgt im 

4-Augenprinzip. Eine Rückstellung an die ZWIST im Zuge der Beurteilung ist möglich. Die 

beantworteten Fragen werden als PDF-Dokument bei der Einreichung automatisch ge-

neriert und abgelegt, etwaige Dokumente können von der/m Begünstigten ergänzt wer-

den.  

 

Für die ZwiSt steht eine Checkliste für die Abnahme in IDEA zur Verfügung und ebenso 

ein Bereich für die Prüfungsdokumente der ZWIST. (In Abbildung 7 orange markiert)  

 

 

 

 

 

Der Sachbericht und Indikatorenbericht können nachträglich geändert werden, auch 

nach Approbation. Die FLC teilt über die Korrespondenzfunktion an die ZWIST mit, dass 

Korrekturen notwendig sind. Die ZWIST kann den Bericht öffnen und der Begünstigte 

kann diesen überarbeiten und anschließend neu einreichen.  

Die ZWIST approbiert den Bericht wieder, mit diesem Schritt ist der geänderte Bericht 

für die FLC sichtbar.  

  

Achtung: die Approbation ist Voraussetzung für den Beginn der Hauptprüfung in der 

Abrechnung! 
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Abbildung 8: Ansicht Indikatorenbericht in IDEA 

 

Auch der Indikatorenbericht ist zwingend notwendig bei der Einreichung einer Abrech-

nung, kann jedoch beliebig oft getrennt von einem Abrechnungsbericht von der ZwiSt 

angelegt und eingereicht werden.  

 

Die Indikatoren unterscheiden sich in Unternehmensindikatoren und Teilnehmerindika-

toren. Die Unternehmensindikatoren sind vom Vorhaben unterschiedlich, wobei die Teil-

nehmerindikatoren sich automatisch berechnen. Die Daten dafür werden aus der Teil-

nehmer:innenverwaltung gezogen, der Stichtag ist der Berichtsstichtag.  

 

Auch hier hat die ZwiSt eine Checkliste für die Approbation des Berichtes und einen ei-

genen Reiter für die Prüfungsdokumente.  

 

Sollte die Abrechnung an die ZWIST rückgestellt werden, wird auf den aktuellen Stand 

der Teilnehmer:innen referenziert.  

 

Die erfassten Daten werden automatisch als PDF-Dokument bei der Einreichung gene-

riert und ergänzende Dokumente können jederzeit hochgeladen werden. Eine Rückstel-

lung an die ZWIST, ist wie beim Sachbericht, auch hier möglich.  

 

 

 

 

 

Auch der Indikatorenbericht kann nachträglich geändert werden, siehe dazu Hinweis 

beim Sachbericht.   

Achtung: eine positive Beurteilung ist Voraussetzung für den Beginn der Hauptprüfung 

in der Abrechnung! 
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