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Abbildung 1: Ubersicht Prozess Abrechnung - Vollsténdigkeitspriifung

Seite 5

Mit der Vollstandigkeitsprufung sichtet die FLC zum ersten Mal die vom Begunstigten be-
reitgestellten Unterlagen und pruft die vertraglichen Grundlagen. Es wird allgemein Uber-
pruft, ob alle relevanten Unterlagen fur die Detailprufung, die im Rahmen der Hauptpru-
fung stattfindet, vorhanden sind.

Achtung: In diesem Status erfolgt noch keine Beurteilung der férderfahigen Kosten.

Das Hauptaugenmerk liegt auf der Prtfung der vertraglichen Grundlagen, die im Rahmen

der Vollstandigkei

tsprufung im Detail erfolgt.

Der aktuelle Bereich der Vollstandigkeitsprifung wird anhand der Sekundarnavigation er-
lautert, wobei die einzelnen Schritte im Detail durchgegangen werden.

1. FLC Berechtigungen

Belege
Checkliste

Metadaten

N o vk~ DN

Monetare Betrachtung

Dokumente

Korrespondenz
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Die berechtigten Personen fur eine Abrechnung kdnnen auch im Status der Vollstandig-
keitsprufung geandert, erweitert oder reduziert werden. Siehe dazu Teil 1_Allgemeines
und Berichtswelt.

Fur die Personalkostenbelege muss zuerst eine Genehmigung unter Projektmitarbei-
ter:innen durch die ZWIST erfolgen. Erst danach kann der Trager mogliche Kosten far
den/die Projektmitarbeiter:in eintragen. Gleiches gilt fur die Teilnehmer:innenkosten,
auch hier muss der/die Trager:in zunachst die Teilnehmer:innen anlegen, bevor Kosten in
der Abrechnung eingereicht werden kdnnen. Ausgenommen hiervon sind die Sachkosten
und Einnahmen, diese werden erstmalig in der Abrechnung erfasst.

Fur jede Abrechnungsmethode bzw. Kostenart gibt es eigene Reiter, in denen der/die Be-
gunstigte die Moglichkeit hat, Kosten einzureichen. Im Anschluss werden alle Optionen
die der FLC im Rahmen der Vollstandigkeitsprafung zur Verfugung stehen, im Detail er-
lautert.

In den Reitern fur Personalkosten werden alle genehmigten Mitarbeiterinnen angezeigt.
Auch Mitarbeiterinnen fur die keine Kosten in der aktuellen Abrechnung angefallen sind,
jedoch von der ZWIST unter Projektmitarbeiter: innen fur diesen Zeitraum genehmigt
wurden, werden dargestellt.

Im Rahmen der Vollstandigkeitsprifung ist es nicht zwingend erforderlich, Mangel auf Be-
legebene zu definieren. Es liegt im Ermessen der FLC zu entscheiden, ob es in dieser Phase
notwendig ist, Mangel bereits im Detail auf Belegebene zu formulieren. Das Hauptaugen-
merk liegt darauf, grob zu Uberprifen, ob alle relevanten Unterlagen fur die Hauptpru-
fung vorliegen.
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Echtkosten (RKP) / Stunden

PK EKRKP Details

Sachkostan | Personalkosten (EK/RKF) | Personalkosten (EK/RKP) Prozent

Es wurdsn 6 Datensitze gefunden

Personalkostan (SEK)

Beleg Nr.

Vorname 8 Nachname &

B Vorname 4 Nachname 4

4 Vorname 3 Nachname 3

E Vorname 2 Nachname 2

2 Vorname 1 Nachname 1

00 86 I

1 [rryree

Es wurdsn 6 Datensitze gefunden

Giltig von (M

12.2023

12.2023

12.2023

12,2022

12.2022

12,202

Perscnslkosien (SEK) Prozen  Thi-Kosmen (Personslkosten)  PX_SsbiSibe  TKosen (Sschkosmer)  Reskosen  Ennshmen
Jah)  Giltigbis(Monatjahr)  Vercragsverhlltnis Kostanare Brojeke-Anteil Zeiterfazsung
12.2024 Angestell: EPKD2 Schssalkrite Anteilig Stunden
12,2024 Angestelit EX Anteilig Stunden
verwatungspersanal
12.202¢ Angestele EPKDT Projeieisitung Anteiilg Stunden
12.202¢ Angeszelit ki Antailig Stunden
Verwatungspersonsl
12.202¢ Angeszellt £PKO2 Schlzsalkrane Antailig Stunden
12.202¢ Angestells £2K07 Frojekieiung Antailig Saunden

Abbildung 2: Allgemeine Ansicht IDEA Echtkosten (RKP) / Stunden
Die Abbildung 2 zeigt die Ubersicht der Belege ,Personalkosten (EK/RKP), klickt man auf

Farderrel. Kosten Mangel liege vor?

348600 Ja

2.580.00

den in der Grafik orange markierten Button , sieht man die Detailansicht pro Beleg.

(Siehe Abbildung 3)

Personalkosten-Beleg (Stunden) bearbeiten

Details zum Beleg Verlauf

Fdrderrelevante Informationen

Kosten [£]

Kommentar

Stellungnahme / Nachbesserung ?

Kommentar zur Stellungnahme /
Nachbesserung

Prifungsrelevant f. Hauptprifung

Interner Kommentar FLC
(Nicht sichtbar f. d. Beglinstigten)

Details zur Projektmitarbeiter:in

Details

LZR von @

Lzr bis @

Genehmigungs-Dokumente

Beleg-Dokuments

Beglinstigte:r

10.000,00

O Ja O Nein

OJa O Nein

Stundensatz [€/h]

Projektstunden [h]

FLC

P
071000 Zeichen

P
071000 Zeichen

+

Férderrelevante Kosten [£€]

PT 06.06.2023

100,00

100,00

10.000,00

e

Abbildung 3: Detailansicht 1 IDEA Echtkosten (RKP) / Stunden
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Die Ansicht (Abbildung 3) ist eine Detailansicht des einzelnen Personalkostenbelegs, es
gibt 4 Reiter pro Beleg und der Reiter ,Details zum Beleg" ist in 3 Bereiche geteilt. FOr-
derrelevante Informationen, Details zur Projektmitarbeiter:in und Details.

Bei den férderrelevanten Informationen sind auf der linken Seite die eingereichten
Kosten inkl. einen moglichen Kommentar des/der Begunstigten sichtbar. Auf der rech-
ten Seite ist es der FLC mdglich, einen Mangel bzw. eine Nachbesserung zu definieren
und zu beschreiben. Hier ist es wichtig, bei der Mangelbeschreibung den Inhalt so zu
formulieren, dass ein Dritter den Mangel sofort identifizieren kann. Ebenso besteht die
Moglichkeit den Beleg als ,,prufungsrelevant” fur die spatere Hauptprufung zu definie-
ren. Dies kommt nur zur Anwendung, wenn Belege stichprobenartig Gberprift werden
und bereits in der Vollstandigkeitsprtufung die Auswahl getroffen wird.

Details zum Beleg -
Projektmitarbeiter:innen 0000 2 mal x

Kostenart EPKO1 Projektleitung

Giiltig von (Monat-Jahr) 05 -12023
Giltig bis (Monat-Jahr) 06 -12023
Vertragsverhéltnis Angestellt

Beginn des Vertragsverhiltnisses 01.01.2000

Projekt-Anteil Anteilig

Abr. Methode Stunden

Abbildung 4: Detailansicht 1 IDEA Echtkosten (RKP) / Stunden

Die Informationen in

Abbildung 4 kommen aus der Personalgenehmigung und sind durch den Begunstigten
bzw. der FLC nicht zu verdndern. Sollten hier Anderungen notwendig sein, missen diese
mittels Anderungsantrag in der Personalgenehmigung vorgenommen werden. Der/die
Begunstigte und die ZWIST sind somit zu informieren.

In diesem Bereich sind alle allgemeinen Information zum/zur Projektmitarbeiter: in
sichtbar.

Unter Details ist die Eingabe der Kosten des/der Beglnstigen sichtbar, die Zeile ist be-
nannt mit ,,PT" (=Projekttrager:in). Hier werden der Leistungszeitraum von/bis, der Stun-
densatz und die Projektstunden vom Beglnstigten eingegeben. Die forderrelevanten
Kosten rechnen sich automatisch. Im Status der Vollstandigkeitsprufung ist es der FLC
nicht moglich, hier Korrekturen vorzunehmen. Diese Moglichkeit besteht als erstes in
der Hauptprufung.

Die Detailansicht der forderrelevanten Informationen und Belegangaben unterscheidet
sich nicht von den anderen Abrechnungsstandards bzw. Kostenkategorien. Allerdings
sind die Details an die jeweilige Abrechnungsmethode und den entsprechenden Standard
angepasst.
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Im Reiter ,Verlauf” sind Infos wie Statuswechsel, Stellungnahmen des Begunstigten und
Kommentare zu Mangel einsehbar.

Personalkosten-Beleg (Stunden) bearbeiten

Details zum Beleg Verlauf Genehmigungs-Dokumente Beleg-Dokumente

Status Stellungnahme (PT)? Kommentar zum Mangel Name

Volistandigkeits-Priiffung Ja Vertrag fehlt FLC_1 Tester:in

Abbildung 5: Ansicht Verlauf im Personalkostenbeleg

Im Reiter ,Genehmigungsdokumente” sind alle Dokumente einsehbar bzw. stehen

zum Download bereit, die im Rahmen der Genehmigung des Personals hochgeladen
wurden.

Standardeinheitskosten-Beleg (Stunden) anzeigen

Deilszumasieg kst Beleg Doluments

Vername e

Nachname esw——

Voitextsuche

Ve Batsiname Bescichnung Kommentar Sensibles Dokument Status beiUpload  Abgelegtam  Galtig.
s [ [ P
2023 ammminnn L ebenslaut Nein Datenerfassung 12032024 ja
— Nein Datenerfassung 12032024 Ja

Abbildung 6: Ansicht Genehmigungs-Dokumente im Personalkostenbeleg in IDEA

/ www.esf.at
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Im letzten Reiter ,,Beleg-Dokumente” sind jene Dokumente hochgeladen, die spezifisch
fur diesen Beleg vom Begunstigten hochgeladen wurden wie z.B. Gesamtzeitaufzeich-
nung, Arbeitsplatzbeschreibung. Alle Dokumente die bereitgestellt werden mussen, sind
in IDEA als Pflichtdokumente im Fixtext erganzt bzw. auch im FLC Handbuch einsehbar.
Eine Ubernahme der hier hochgeladenen Dokumente zu den Genehmigungen kann nicht
erfolgen.

Standardeinheitskosten-Beleg (Stunden) anzeigen

Details zum Beleg Verlauf Genehmigungs-Dokumente Beleg-Dokumente

Zu allen gelisteten Dekumententypen missen Dokumente bereitgestellt werden. Einzige Ausnahme sind Sonstige Dokumente.

Beleg Nr. 6 -
vername : Sl
Nachname : (il

Typ Dateiname Bezeichnung Kommentar

(Gesetzlich hriebene Zeiterfassung)

Sonstige Dokumente

Zeit- und Lei fassung / Hi

Abbildung 7: Ansicht Beleg-Dokumente im Personalkostenbeleg in IDEA
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Echtkosten (RKP) / Prozent

In dem Reiter Personalkosten (EK/RKP) Prozent werden alle genehmigten Mitarbeiter:in-
nen, die zu 100% im Projekt und anteilig mit der Prozentmethode abgerechnet werden,
angezeigt.

Sollte bereits in der Vollstandigkeitsprtufung eine Nachbesserung von der FLC definiert
sein, ist dies in der Spalte ,Stellungnahme/Nachbesserung” sichtbar.

PK EKRKP Details

Sachkosten Personalkosten (EK/RKP) Stunden Personalkosten (EK/RKP) Prozent Personalkaosten (SEK) Stunden Personalkosten (SEK) Prozent Teilnehmer:innen-Kosten (Personalkosten) Babi_Bibe (Personalkosten)

Teilnehmer:innen-Kosten (Sachkosten) Restkosten Einnahmen

Es wurden 4 Datensstze gefunden

stellungnahme /

Beleg Nr. Projektmitarbeiter:in Gltig von Giltig bis Vertragsart Kostenart Projekt-Anteil Abr. Methode Kosten [€] Nachbesserung ?
4 Gala Ruder 08.2023 12.2023 Angestellt EPKO2 100% Prozent 0.00
Schlisselkrafte
E! Gala Ruder 01,2023 07.2023 Angestallt EPKO1 Projektleitung  100% Prozent 0,00
2 Laura Grau 05.2023 12.2023 Angestellt EPKO2 Anteilig Prozent 0.00

Schlusselkrafte

1 Markus Lauer 01.2023 12.2023 Angestallt EPKO1 Projektleitung 1008 Prozent 0.00

Abbildung 8: Allgemeine Ansicht IDEA Echtkosten (RKP) / Prozent

Die forderrelevanten Kosten werden von IDEA automatisch berechnet.

Forderrelevante Informationen -

Begiinstigta:r FlC

Stellungnahme / Nachbesserung T

Kemmentar zur Stellungnahme / Nachbesserung

Prafungsrelevant I. Hauptprifung

Interner Kommentar FLC
[Nichi sichtbar 1. d. Beganstigten)

0/ 1000 Zeichen

Details zur Projektmitarbeiter:in +

Details =

Rumpf-Monat LzRven LIR bis Lahnkasten © Stundensats [€h] Projektstunden [h] esatz Férderrelevante Kosten €]

Abbildung 9: Detailansicht IDEA Echtkosten (RKP) / Prozent

www.esf.at
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Standardeinheitskosten Projekt- und Personalkosten / Stunden

PK SEK Details

sonalkosten (EK/RKF) Prozent  Personalkosten (SEK)  Personalkosten (SEK) Prozent  TN-Kosten (Personslkesten)  PK_Babi_Bibs  TN-Kosten [Sachkosten)

b Einnzhm,
Gilltig von (Monat.
Belez Nr. Projektmitarbeiterinnen  Jahr) Gultig bis (Monatjahr)  Vertragsverhaitnis Kostenar t Projeke-Anteil Zeiterfassung Forderrel. Kosten Mangel liezt vor?

B cc cce 1 o Stunden 1

CC cce 12.2023 0 tund: 5381

4 cc cce 1 o Stunden 0,00

cce cee 2024 tunal 0.00

cc cce 1 o L Stunden 0,00

BEZ B 12.2023 0 estall jektisits tunds: 0o

Abbildung 10: Aligemeine Ansicht IDEA SEK Projekt- und Personalkosten / Stunden

Die Felder Leistungszeitraum von/bis und die Projektstunden kdnnen vom Begunstigten
eingegeben werden. Die Felder Stundensatz und Einheit sind flr den Begunstigten nicht
offen, da diese Daten aus der Personalgenehmigung automatisch vorgegeben sind.

Die forderrelevanten Kosten werden von IDEA automatisch berechnet.

g Verlauf Genehmigungs-Dokumente  Beleg-Dokumente

Forderrelevante Informationen

Beglnstigte:r

stellungnahme / Nachbesserung ?

i ng

0/1000 Zeichen
Prifungsrelevant f. Hauptprifung

Interner Kommentar FLC

(Nicht sichtbar f. d. Begiinstigten)

0/ 1000 Zeichen

Details zur Projektmitarbeiter:in +

Details

SEK (von - bis) LzRvon LzR bis Stundensatz (¢/h) Einheit Projektstunden (h) Férderrelevante Kosten (€]

Abbildung 11: Detailansicht IDEA SEK Projekt- und Personalkosten) / Stunden
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Standardeinheitskosten Projekt- und Personalkosten / Prozent

In dem Reiter SEK Projekt- und Personalkosten (Prozent) werden alle genehmigten Mitar-
beiter:innen, die zu 100% im Projekt und anteilig mit der Prozentmethode abgerechnet
werden, angezeigt.

PK SEK Details

kosen (EK/RKP) Prazsnt  Parsanalszien (SE)  Persorlkosten (SEK)Prezen:  TH-Komen (Perssmalkesten)  PX 2l Sibe  T-Komen (Sichksien)  Ramkemsn  Ennzhmen

Belez Nr. Projektmitarbeiterinnen  Jahr) Gultig bis (Monatjahr)  Vertragsverhaitnis Kostenart Projekt-Anteil Zeiterfassung Forderrel. Kosten Mangel liegt vor?

4 TT HHH 2024 24053
TT HHH 2024 545,05
cc ccc 2024 0.00
BBS B 0: 0.00

£ wurden 4 Dasenséwe gefunden

Abbildung 12: Allgemeine Ansicht IDEA SEK Projekt- und Personalkosten / Prozent

Die Felder Leistungszeitraum von/bis kdnnen vom Begunstigten eingegeben werden. Die
Felder %-Satz und Einheit sind fur die Eingabe nicht offen, da diese Daten aus der Perso-
nalgenehmigung automatisch vorgegeben sind.

Die Felder Projektstunden und forderrelevante Kosten werden von IDEA automatisch be-
rechnet.

s-Dckuments  Beleg-Dokuments

Férderrelevante Informationen

Bogiinstigte:r FLC
Kosten (€]

Kammentar

Stellungnahme / Nachbesserung >

’

Prafungsrelevant f. Hauptprifung

Interner Kommentar PLC
(Nicht sichtbar I, d. Baganstigten)

Details zur Projektmitarbeiter:in

Details
Rumpf-Monat @ SEK (von - bis) LZRvon @ Lzr bis @ Stundensatz [€/h] Einheic

PT 01.05.2022-30.04.2023 01.03.2023 31.03.2023 60,40 Stunden 0,00 55,50

PT 01.052022-30.042023 08.04.2023 30.04.2023 60,40 Stunden 45,00 0,00

[ specr | Sattin

0/ 1000 Zeiche:

0/ 1000 Zeiche:

Projektstunden [h] %-Satz Férderrelevante Kosten [€]

420424

+

Abbildung 13: Detailansicht IDEA SEK Projekt- und Personalkosten) / Prozent
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Bei der anteiligen Prozentmethode bzw. bei der 100% Methode ist zusatzlich der Bereich
des Rumpfmonats sichtbar. Um ein Rumpfmonat anzulegen, bedarf es einer eigenen Zeile
im Beleg.

Naabh abilar T i Bepaesigioe
Dwtaily rur Projektmitarbeiterin

Baspmila

Rumpd - Monass SEK (von - Bia| LIA vom LIk b

Abbildung 14: Rumpfmonat (Status Vollstandigkeitsprifung)

Teilnehmer:innen - Personalkosten

In dem Reiter TN-Kosten (Personalkosten) werden alle Teilnehmer:innen Personalkosten
die im Vorhaben abgerechnet werden, angezeigt. Es kdnnen nur Teilnehmer:innen abge-
rechnet werden, die unter Teilnehmer:innen in IDEA angelegt wurden.

en (EK/AKP)  Personalkosten (EK/RKP) Prozent  Personalkosten (SEK)  Persomzlkosten (SEK) Prozen: | TN-Kesten (Personalkosten] | PX_Babi_8ibe  ThN-Kesten (Sachkosten)  Restkosten  Eimnshmen

Beleg Nr. Nr. Teilnehmerinnen Kostenart Farderrel. Kosten Mangel liegt var?

Abbildung 15: Aligemeine Ansicht IDEA Teilnehmer:innenkosten PK

Die Ansicht der Details in den einzelnen Belegen zu den férderrelevanten Informationen
und den Details zum Beleg andert sich nicht zu den anderen Abrechnungsstandards.
Der Unterschied bei dem Abschnitt ,Details zum Beleg” ist, dass die Daten aus der Teil-
nehmer:innenverwaltung eingespielt werden. Die Details sind jedoch an die jeweilige
Abrechnungsmethode und den Standard angepasst.

Der Leistungszeitraum von/bis und die Lohnkosten sind vom Begunstigten einzutragen,
die férderrelevanten Kosten rechnen sich wieder automatisch. Es gibt hier keine Stun-
den bzw. keinen %-Anteil, da bei Teilnehmer:innenkosten immer ein 100% Anteil im Pro-
jekt angenommen wird.

Die Genehmigungs-Dokumente werden ebenfalls aus der Teilnehmer:innenverwaltung
eingespielt.

www.esf.at


http://www.esf.at/

Seite 15

Details zum Beleg
Teilnehmer:innen
Kostenart
Kollektivvertrag

Gegenstand 22y

Details
LZR von LZR bis
PT 01.05.2024

Lohnkosten

3 /1000 Zeichen ;¢

Forderrel. Kosten

Abbildung 16: Detailansicht IDEA Teilnehmer:innenkosten PK

Basisbildung und Bildungsberatung (Babi_Bibe)

In dem Reiter Babi_Bibe werden alle Unterrichtseinheiten die im Vorhaben abgerechnet
werden, angezeigt. Es kdnnen nur Kostensatze abgerechnet werden, die auch geneh-

migt wurden.

Personalkasten BABI-BIBE

Beleg Nr.

Kosten [€]

Stellungnahme / Nachbesserung 7

Abbildung 17: Aligemeine Ansicht IDEA BABI/BIBE
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Der Abschnitt Standardeinheitskosten ist auf den Abrechnungsstandard angepasst und
zeigt die einzelnen Abrechnungszeitraume mit den relevanten Kostensatzen.

Auszuflllen durch den/die Begunstigte sind die Einheiten, die forderrelevanten Kosten
werden automatisch berechnet. Ebenso wie bei den anderen Kostenarten, tragt die FLC
die Nachbesserungen ein, falls vorhanden.

Personalkosten-Beleg bea

erisuf  Dokumente

Das Bereitstellen von Belegsdakume

Farderrelevante Informatianen

Stellungnahme / Nachbesserung ?

Kommentar zur Stellungnahme / Nachbesserung

Interner Kommentar FLC
(Nicht sichtbar f. d. Begunstigten)

Details zum Beleg
Kostenart
Kollektiwvertrag

Tatighkeit / Kommentar

Standardeinheitskosten

ist nach erfolgter erster
Alle Betragsangaben sind - sofern nicht anders angegeben

in Euro.

Speicherung méglich

2

ostensatz [€/Einheit]

Begunstigter

AL

01000 Zeichen

Abbildung 18: Detailansicht IDEA BABI/BIBE
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Berechnung Restkosten

Im Reiter Restkosten ist eine Ubersicht der eingereichten Kosten sichtbar, diese werden
summiert und davon die im Antrag beantragte Restkostenpauschale automatisch in
IDEA berechnet. Sollte die FLC Kiirzungen vornehmen, wird dies ebenso in dieser Uber-
sicht aktualisiert und berucksichtigt.

Restkosten

Sachkosten Teilnehmer:innen-Kaosten (Sachkosten) Babi_Bibe (Personalkosten)

Einnahmen

Kostenart Eingereichte Kosten [€]

EPKD1 Projektleitung 110615,00

EPK02 Schilsselkrafte

Summe 112.219,00

RKPO1 Restkosten 36% 4039883

eilnehmer:innen-Kosten (Personalkosten) Personalkosten (EK/RKP) Stunden Personalkost

Abbildung 19: Ansicht Restkostenpauschale

Sachkosten / Teilnehmer:innensachkosten / Einnahmen

In dem Reiter Sachkosten werden alle Kosten, welche als Sachkosten definiert sind ein-
gereicht. Es stehen nur Kostenkategorien zur Verfugung die auch beantragt und geneh-
migt wurden.

sachkestan-Belog

BalegNr, Liefarant Vergabe/Vertrag [N Kostenart Ra. Nr Re. Datum Férdarrelevanta Kosten (€]

Abbildung 20: Allgemeine Ansicht IDEA Sachkosten

Die Eingabemaske fur die Sachkosten unterscheidet sich von allen anderen Kostenarten.
In der Spalte ,Beantragt” gibt der Begunstigte die Daten des Beleges ein, in der Spalte
,FLC-Stellungnahme” dokumentiert die FLC ihre Prufungshandlungen. Der Verlauf unter-
scheidet sich nicht von den restlichen. Unter dem Reiter Dokumente sind Belege wie z.B.
Rechnungen, Zahlungen etc. vom Begunstigten hochzuladen. Im Rahmen der Vollstan-
digkeitspriafung ist es der FLC noch nicht maéglich, Kosten zu ktrzen bzw. anzuerkennen.
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Details zum Beleg Verlauf Dokumente

Beglnstigte:r FLC

Eingereichte Einnahmen [€] ‘ 1.600,00 ‘

Ust % ‘ 10% Ust Betrag | 160,00 ‘

Kostenart @ ‘ EINOS Sonstige Einnahmen ‘

Kommentar ‘

Stellungnahme / Nachbesserung ? OJa O Nein

Kommentar zur
stellungnahme / Nachbesserung

Prifungsrelevant f. Hauptprifung Ja O Nein

Wiedervorlage (T1Ja () Nein

‘Wiedervorlage Kommentar

Interner Kemmentar FLC
(Nicht sichthar f. d. Beglinstigten)

Abbildung 21: Detailansicht IDEA Echtkosten
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Riickstell. an Begiinst. Vollstandigkeitsprisfung abschlieBen Hauptpriifung starten Checklist
{Zwischen Abrechnung) {Zwischen Abrechnung) {Zwischen Abrechnung) PDF

Checkliste Flc Vollstandigkeit

Rahmenbedingung fur einen erfolgreichen Statuswechsel:
s Alle Fragen zur Priifungs-Checkliste FLC missen beantwortet werden.

Checkliste Abrechnung d. Begiinstigen Beurteilungs-Checkliste Vollstandigkeit FLC

FIXTEXT CHECKLISTE FLC Vollstindigkeit

Freigegeben Oja Onein

Allgemeiner Kommentar zur Checkliste Oja Onein

1.1 Vertraglich Grundlagen

Die eingereichten Kosten entsprechend den Grundlagen des Fordervertrages inkl. aller Zusatzvertrage oder . -~
Oia |
Anderungsvereinbarungen?

Abbildung 22: Bsp. Frage aus CL

Die Checkliste besteht aus Zwischenuberschriften und den dazugehdérigen Fragen, diese
kédnnen mit ja, nein und ka beantwortet werden. Ebenso steht ein Feld fur Kommentare
zur Verfugung, dieses muss befullt werden um die Checkliste zu speichern.

Die FLC Checkliste fuhrt durch die FLC Prafung und soll als Tool fur Ruckfragen an den
Beglinstigten oder fur Pruffeststellungen verwendet werden. Vorwiegend wird dies in
der Vollstandigkeitsprtufung zur Anwendung kommen, da diese dazu dient, sich einen
Uberblick zu verschaffen und noch keine detaillierte Priifung auf Belegebene stattfindet.
Auch fur die ZWIST befindet sich hier ein Bereich an Fragen. Der ZWIST ist es mdglich
Unterlagen im Bereich ,Dokumente” hochzuladen, sofern die Abrechnung beim Trager
liegt.

Durch drucken des ,Speicherbuttons” am Ende der Checkliste werden alle vorgenomme-
nen Eingaben und Anderungen Glbernommen. Es muss zu jeder Frage eine Begriindung
eingegeben werden, sonst ist es nicht mdglich die CL zu speichern.

Die FLC Checkliste kann auch zwischengespeichert werden und wahlt man bei ,Freige-
ben” (siehe Abbildung 22 - orange markiert) ein ,Ja", ist die Checkliste im Entwurf bereits
far die ZWIST einsehbar!

4-Augenprinzip:

Im Rahmen der FLC-Checkliste wurde ein 4-Augen-Prinzip etabliert. Dabei gibt Person A
die FLC-Checkliste frei (siehe Abbildung 22), wahrend Person B anschlielRend flur den Sta-
tuswechsel der Abrechnung in IDEA verantwortlich ist.
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Siehe Handbuch Teil 2_IDEA Handbuch FLC Abrechnung Allgemein.

Die Ansicht Metadaten zeigt generelle Informationen zur Prtufung bzw. zum Prufergeb-
nis der FLC auf. Hier wird festgestellt, ob es sich um eine Stichprobenprufung oder eine
Vollprtfung handelt. Ebenso werden Infos wie Prufbeschreibung, Belegsaufbewahrungs-
ort, Zusammenfassung der Prtfung und Empfehlungen ausgefullt. Zudem werden hier
die relevanten Fehlercodes ausgewahlt, diese sind mittels Dropdown Menu vorgegeben
und eine Mehrfachauswahl kann durch Dricken der strg-Taste gewahlt werden.

Metadaten zur Priifung

Aktenzeichen FLC Priifbericht

Kontrellart (Hauptprifung) <Nicht ausgewshit w

Prifmethode <Nicht ausgewshit> Y
Prifbeschreibung

i
0/ 1000 Zeichen

Belegaufbewahrungsort
(Hauptprifung) P
0/ 1000 Zeichen

Zusammenfassung d. FLC z.
Prifung (Hauptprifung) P
0/ 1000 Zeichen

Empfehlung der FLC

i
0/ 1000 Zeichen

Fehlercoden 01-01 Nichtfarderfshige Projekte - Projekt entspricht nicht dem QP A
(Mehrfachauswahl durch Dricken 02-01 Projektziele nicht erreicht - Indikatoren wurden nicht erreicht [
der strg-Taste méglich/notwendig) 02-02 Projektziele nicht erreicht - Teilziele wurden nicht realisiert

02-03 Projektziele nicht erreicht - Indikatoren falsch erfasst —
FLC Gruppe FLC Test_Gruppe M

Speichern

Abbildung 23: Metadaten (Status Vollstandigkeitsprifung)

In der Vollstandigkeitsprufung gibt es bei den Metadaten lediglich drei Pflichtfelder:

e Kontrollart
e Prifmethode
e Prufbeschreibung.

Fur die Kontrollart stehen im DropdownMenu drei Auswahlmaoglichkeiten zur Verfu-
gung:
e VorOrt

e Anhand der Belege
e Vor Ort und anhand der Belege
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Auch far die Prufmethode gibt es drei Optionen im Dropdown-Menu:

e Vollprufung
e Stichprobenprufung
e Keine Prufung

Die Prufbeschreibung bezieht sich auf die Prifmethode, hier soll die Prifmethode er-
lautert werden. Alle anderen Felder sind im Status der Vollstandigkeitsprufung optional
zu befullen und werden im Detail im Status Hauptprufung erlautert. Die ,,FLC Gruppe” ist
grau hinterlegt und kann nie von der FLC bearbeitet werden, hier kann erkannt werden,
welche FLC Gruppe fur die bestimmte Abrechnung zustandig ist.
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In der Ansicht Dokumente unter dem Reiter Berichts-Dokumente d. Begunstigten kann
die FLC einerseits die Dokumente die der Begunstigte selbst hochgeladen hat bzw. die
sich automatisch generierten Dokumente einsehen. Unter dem Reiter Prufungs-Doku-
mente FLC ist es dieser mdglich, Dokumente wie z.B. Aktenvermerke oder Nachforde-
rungsdokumente hochzuladen. Auch hier generiert sich die FLC Checkliste automatisch
und wird unter diesem Reiter abgespeichert.

Je nachdem in welchen Status sich die Abrechnung gerade befindet, werden hier Doku-
mententypen angezeigt.

Berichs-Dokumerwe d. Beginstigen | Priffungs-Dokumente FLC | | Prifungs-Dokumente ZwiSt

Typ Dateiname Bezeichnung Kommen tar  Status bei Upload  Dokument ist fiir Projekttrager sichtbar  Abgelegtam  Abgelegt von

Abrechnung Checkliste FLC: Haupt-Prifung

EE Abrechnung-FLC_H.Pr_

(IDEA)_74_BMEWFDO_100_TEST ALLE

EE AbrechnungFLC_H.Pr_

(IDEA)_74_BMBWF00_1 00_TEST_ALLE

Abrechnung FLC_H.Pr_ e
(IDEA)_74_BMBWFO0_100_TEST_ALLE pd

Hauptprifung Ja 2009.2024

Abrechnung-FLC_H.Fr_- -
(IDEA)_74_BMEWF00_100_TEST_ALLE pd

Soll - Ist Vergleich FLC: Haupt-Priifung

Belegliste FLC: Hauptpriifung

‘icht FLC: Hauptpriifung

FLC: ifune

Abbildung 24: Eeispiel Ans".iéhtnl.)c;kixménte.
Ebenso steht der ZwiSt die Mdglichkeit zu, Dokumente in der Abrechnung hochzuladen.
Diese Option besteht jedoch nur, wenn sich die Abrechnung b. Beglinstigten befin-
det (Nachreichphase, KDV)

In jeder Checkliste gibt es vorgefertigte Dokumententypen (in IDEA blau hinterlegt).

Im Status der Vollstandigkeitsprufung gibt es folgende vorgefertigte Dokumententypen:

ja nein
nein nein
nein n/a
nein ggf.
nein n/a

Tabelle 1: Dokumente (Vollsténdigkeitspriifung)

Alle relevanten Dokumente, werden von IDEA automatisch hochgeladen. Sonstige Doku-
mente und Aktenvermerke sind optional und nur dann anwendbar, wenn Bedarf be-
steht. Bedarf kann bestehen, wenn zB. eine Nachforderungsliste hochgeladen wird.

www.esf.at
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Siehe Handbuch Teil 10_IDEA Handbuch FLC Korrespondenz.

Die FLC hat drei Moglichkeiten um die Abrechnung in einen anderen Status zu setzten:
1. Ruckstellung an den/die Begunstigte (Zwischen Abrechnung)

2. Vollstandigkeitsprufung abschlielRen (Zwischen Abrechnung)
3. Hauptprufung starten (Zwischen Abrechnung)

Startseite  Calls/Aufrufe  Fdrdervorhaben/Vergaben Korrespondenz (User) iZ¥ Berichte

Antrags-/Projekt-Nr. ® 174/ 24 - BMBWFOO Akronym ® : Kopflas
Antrag/Projekt-5tatus ®: Anderungsantrag durchfihren Beglinstige:r @ * inCentro data services GmibH
Berichts-Status  : Vollstandigkeits-Priifung Bericht ' : 15 / Zwischen Abrechnung

Riickstell. an Beglinst. Vollsténdigkeitspriofung abschlieBen Hauptprifung starten

{Zwischen Abrechnung) (Zwischen Abrechnung) {Zwischen Abrechnung)

Abbildung 25: Mdglichkeiten des Statuswechsel (Vollstéandigkeitspriifung)

Eine Ruckstellung an den/die Begunstigte bedeutet, dass die Abrechnung nicht korrekt
eingereicht wurde. In diesem Fall erhalt der Trager die Moglichkeit, die fehlerhafte Ab-
rechnung zuruckzuziehen und die Kosten neu einzureichen. Dies ist in Abstimmung mit
der VB moglich.

Der Normalfall tritt ein, wenn die FLC die Vollstandigkeitsprufung abgeschlossen hat und
die Abrechnung zur Uberarbeitung an den Trager weitergeleitet wird. In diesem Fall wird
der Status auf ,Nachreichphase” gesetzt.

Besteht seitens des Tragers kein Nachbesserungsbedarf, kann die FLC die Abrechnung
direkt in den Status ,Hauptprufung” tberfuhren.

Da Validierungen in den einzelnen Belegen oder auch auf Metaebene gesetzt wurden,
kann es sein, dass bei Statuswechsel Fehlermeldungen auftreten. Diese mussen beho-
ben werden um die Abrechnung zu finalisieren und um diese in den nachsten Status zu
setzten. Die Abbildung 26 zeigt, wie eine solche Fehlmeldung aussehen kann. Durch die

blauen Pfeile ? gelangt man zu den relevanten Bereichen.
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Abschluss der Vollstéandigkeitspriifung

Alle Fragen zur Priofungs-Checkliste missen beantwortet werden. <
Das Feld "Priufmethode” (Metadaten) muss befallt werden. <
Das Feld "Prufbeschreibung” (Metadaten)muss befullt werden. &

Das Feld "Kontrollart (Hauptprifung)” (Metadaten) muss befullt werden. &

Abbildung 26: Beispiel Fehlermeldungen (Status Vollstandigkeitspriufung)

Unabhangig davon, in welchen Status die FLC die Abrechnung stellt, wird ein automati-

sches System Email verfasst und an d. Beguinstigten und an ZWIST User, welche die Be-
richtswesenrolle (BEWE) berechtigt sind, versendet.

Der Email Text ist standardisiert, der FLC ist es trotzdem mdglich eine Nachricht zu in-
tegrieren. Bevor die Abrechnung abgeschlossen wird, erscheint ein Textfeld. Hier kdn-
nen Infos an d. Beglnstigten wie zB. Fristen kommuniziert werden.

Berichts-Status “* : vollstandigkeits-Prifung Bericht ®: 15/ Zwischen Abrechnung Soll-Datum “~ : 01.03.2022 Berichtszeitraum : 01.01.2023 - 01.01.2024

Rickstell. an Beginst. | Vollstndigkeitspriifung abschlieRen Hauptprifung starten

(Zwischen Abrachnung) (Zwischen Abrechnung) (Zwischen Abrechnung)

Abschluss der Vollstandigkeitsprifung

Mit diesem Schritt wird die gestandliche Abrechnung zur Bearbeitung der festgestellten Mingel an die Begiinstigte/den Begiinstigten riick-iibermittelt. Der Abrechnung befindet sich somitin der "Nachreichphase
Dieser Schritt ist irreversibel.

Um den Prozess abzuschlieBen, betétigen Sie bitte den OK-Button.

Die Vollstandigkeitspriifung wurde soe
Handlungsbedar aus der FLC Che

ben abgeschlossen, bitte die relevanten Informationen fir den
ste entnehmen.

Bitte die Nachreichungen bis zum Freitag, 14.06.2024 hochladen und die Abrechnung erneut einreichen.
Vielen Dank!
P
073000 Zeichen

Abbildung 27: Abschluss der Prifung - Nachrichtenfeld an d. Beglinstigten
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