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1. Änderungsantrag 
 Allgemein 

Gemäß der Vorgabe der europäischen Kommission müssen Änderungen von genehmigten Da-
tensätzen „versioniert“ erfolgen, sprich der Verlauf der Veränderungen wird abgespeichert und 
bleibt für die Nutzer:innen von Träger:innenseite aber auch Fördergeber:innenseite einseh- 
und abrufbar. 
Inhaltliche Änderungen erfolgen grundsätzlich durch die ZwiSt, außer die „Projektmitarbei-
ter:innen“ werden von d. Begünstigten verwaltet. dafür muss ein Änderungsantrag einge-
reicht werden – siehe Kapitel 1.4.  
 
Es gibt eine klare Unterscheidung zwischen „Vertragsrelevanten Änderungen“ und „nicht ver-
trags-relevanten Änderungen“ – die Einordnung diesbezüglich ist durch die ZwiSt vorzuneh-
men. Jedoch sind für Budgetfragen, Änderungen zu Indikatoren und zur Projektlaufzeit jeden-
falls als „Vertragsrelevante Änderungen“ einzustufen.  
Als Vertragsrelevante Änderung versteht man, dass hier ein neuer Fördervertrag erstellt werden 
muss.  
Wichtige Daten wie jene zu den „Projektträger:innen“, „Vertreter:innen“ usw. müssen im Rah-
men der laufenden Prozesse stets aktuell gehalten werden. Die Begünstigten sind dazu ange-
halten Änderungen sobald diese bekannt werden an die Fördergeber:innen über einen Ände-
rungsantrag zu kommunizieren. Bei verspäteten Meldungen an die ZwiSten sind Probleme im 
Rahmen der Abrechnungsprüfung nicht auszuschließen.  
Für allfällige Nachfragen zu Änderungen bitte an die Verwaltungsbehörde wenden. 
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 Änderungsantrag ZwiSt: nicht vertragsrelevant 
Um in einem laufenden Vorhaben Änderungen durchführen zu können, ist es notwendig einen 
Änderungsantrag zu starten.  
 
Mit Betätigung des Buttons „Änderungsantrag starten“ kommt man in das Änderungsmenü. 

 
Abbildung 1 Button „ Änderungsantrag starten“ 
 
Nach Betätigung des Buttons öffnet sich folgender Bereich, in welchem die entsprechenden 
Informationen des Änderungsantrags befüllt werden.  

 
Abbildung 2 Menüpunkt "Änderungsantrag starten" 
 
In diesen Bereich erfolgt die Klassifizierung der Änderung.  
Dazu bitte auf  klicken, wodurch sich die Auswahlmöglichkeiten öffnen.  
 
Hierfür stehen folgende Kategorien zur Verfügung: 



 

 

www.esf.at  
 

Seite 6 ................................................................................................................................................................... 

 
Abbildung 3 Klassifizierung der Änderung 
 
In einem zweiten Schritt ist es notwendig, zu definieren ob die Änderung „Vertragsrelevant“ 
ist. Der Vertragsrelevante Änderungsantrag“ wird unter Punkt 1.3. „Änderungsantrag ZwiSt: 
vertragsrelevant“ näher erläutert. 
 
Des Weiteren ist eine kurze aussagekräftige Beschreibung bzw. Kommentar durch die ZwiSt zu 
erfassen. 
 
Nachfolgend können die entsprechenden Änderungen in der Datenbank durchgeführt werden.  
 
Wenn diese erfolgt sind, ist der Änderungsantrag mit dem Button „-> Änderungsantrag schlie-
ßen“ zu finalisieren.  

 
Abbildung 4 Menüpunkt "Änderungsantrag schließen" 
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Abbildung 5 Änderungsantrag abgeschlossen 
 
Unter dem Menüpunkt „Änderungsanträge“ sind alle vergangenen und aktuellen Änderungs-
anträge ersichtlich. Aufgrund der Spalte „Status“ ist ersichtlich, welche Änderungsanträge be-
reits abgeschlossen wurden.  
 

 
Abbildung 6 Menüpunkt "Änderungsanträge" 
 
Über den Auge-Button können die Details des Änderungsantrages eingesehen werden. 

 
Abbildung 7 Änderungsanträge anzeigen 
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Bei Betätigung des Verlaufsbuttons kann der jeweilige Verlauf des Änderungsantrages ange-
zeigt werden. 
 

 
Abbildung 8 Änderungsantrag Verlauf 
 

 Änderungsantrag ZwiSt: vertragsrelevant 
Eine Änderung ist dann vertragsrelevant, wenn die Änderung eine Anpassung des Förderver-
trages notwendig macht. Dies ist meistens aber nicht ausschließlich bei folgenden Gebieten 
der Fall: Budgetfragen, Änderungen zu Indikatoren, zur Projektlaufzeit, etc.  
 
Durch Selektion wird gekennzeichnet, dass diese Änderung eine Vertragsergänzung oder einen 
komplett neuen Vertrag in schriftlicher Form benötigt. In weiterer Folge wird somit bei Ab-
schluss des Änderungsantrags geprüft, ob diese Dokumente auch bereitgestellt wurden. 
 

 
Abbildung 9 Änderungsantrag vertragsrelevant 
 
Nachfolgend können die entsprechenden Änderungen in der Datenbank durchgeführt werden.  
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Abbildung 10 Darstellung Änderungsantrag vertragsrelevant 
 
Im Gegensatz zu einem nicht vertragsrelevanten Änderungsantrag sind beim vertragsrelevan-
ten Änderungsantrag unter dem Menüpunkt „Vertrags-Dokumenten“ die aktualisierten Ver-
tragsdokumente hochzuladen. Der Upload erfolgt durch Betätigung des „+ Buttons“ 
 

 
Abbildung 11 Vertrags-Dokumente bereitstellen 
 
Bei Vertragsrelevanten Änderungsanträgen die von Seiten der ZwiSt genehmigt werden, ist es 
notwendig dies auch unter dem Navigationspunkt „Verträge“ mit Hilfe eines Vertrags- oder 
Vertragszusatzdokument zu dokumentieren. Dieses wird in von beiden Parteien also ZwiSt und 
Projektträger:in signiert um die beantragte Änderung abzuschließen. 
 

 
Abbildung 12 Vertrags-Dokumente 
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Nacherfolgter Durchführung der Änderungen und der Bereitstellung der Vertragsunterlagen 
kann der Änderungsantrag mit dem Button „Änderungsantrag schließen“ abgeschlossen wer-
den.  

 
Abbildung 13 vertragsrelevanter Änderungsantrag abgeschlossen 
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