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1.1. Allgemein

GemaB der Vorgabe der europaischen Kommission missen Anderungen von genehmigten Da-
tensatzen ,versioniert” erfolgen, sprich der Verlauf der Veranderungen wird abgespeichert und
bleibt fir die Nutzer:innen von Trager:innenseite aber auch Fordergeberinnenseite einseh-
und abrufbar.

Inhaltliche Anderungen erfolgen grundsatzlich durch die ZwiSt, auBer die ,Projektmitarbei-
terinnen” werden von d. Begiinstigten verwaltet.> dafiir muss ein Anderungsantrag einge-
reicht werden — siehe Kapitel 1.4.

Es gibt eine klare Unterscheidung zwischen ,Vertragsrelevanten Anderungen” und ,nicht ver-
trags-relevanten Anderungen” — die Einordnung diesbeziiglich ist durch die ZwiSt vorzuneh-
men. Jedoch sind fiir Budgetfragen, Anderungen zu Indikatoren und zur Projektlaufzeit jeden-
falls als ,Vertragsrelevante Anderungen” einzustufen.

Als Vertragsrelevante Anderung versteht man, dass hier ein neuer Férdervertrag erstellt werden
muss.

Wichtige Daten wie jene zu den ,Projekttrager:innen”, ,Vertreteriinnen” usw. missen im Rah-
men der laufenden Prozesse stets aktuell gehalten werden. Die Beglinstigten sind dazu ange-
halten Anderungen sobald diese bekannt werden an die Férdergeber:innen iber einen Ande-
rungsantrag zu kommunizieren. Bei verspateten Meldungen an die ZwiSten sind Probleme im
Rahmen der Abrechnungsprifung nicht auszuschlieBen.

Fir allfallige Nachfragen zu Anderungen bitte an die Verwaltungsbehérde wenden.
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1.2. Anderungsantrag ZwiSt: nicht vertragsrelevant

Um in einem laufenden Vorhaben Anderungen durchfiihren zu kénnen, ist es notwendig einen

Anderungsantrag zu starten.

Mit Betatigung des Buttons ,~>Anderungsantrag starten’

- IDEA-ESF - Sérdarvurtabsnvsrgien

Abbildung 1 Button ,> Anderungsantrag starten” ”

[ ———

" kommt man in das Anderungsmend.

Nach Betatigung des Buttons 6ffnet sich folgender Bereich, in welchem die entsprechenden
Informationen des Anderungsantrags befiillt werden.
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Abbildung 2 Meniipunkt "Anderungsantrag starten”

In diesen Bereich erfolgt die Klassifizierung der Anderung.

W

Dazu bitte auf

Hierfur stehen folgende Kategorien zur Verfligung:

klicken, wodurch sich die Auswahlmaoglichkeiten 6ffnen.
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<Nicht ausgewahit> v
<Nicht ausgewahit>

Anderung der Projektiaufzeit

Anderung der Indikatoren
Budget-/Finanzierungs-/Dimensionen anderungen
Anderung von Zielgruppen/instrumene
Budget-Anderung nach Endabrechnung
Anderung des Vorsteuer Status

Projektstorno

Anderung Projekttragerin-/Vertreter Daten
Anderung von Berichtsmeta Daten

Aktualisierung der Nachweise

Anderung der Kontodaten

Anderung der Projektmitarbeiter:innen

Anderung der Zahlungsdaten

Anderung der Auftragnehmer / Vertreter:innen

v

onstige (wie zB eine unwesentliche Adressanderung. )
Umschichtung per End-Abrechnung

Aktualisierung der Nachweise
Abbildung 3 Klassifizierung der Anderung
In einem zweiten Schritt ist es notwendig, zu definieren ob die Anderung ,Vertragsrelevant”
ist. Der Vertragsrelevante Anderungsantrag” wird unter Punkt 1.3. ,Anderungsantrag ZwiSt:

vertragsrelevant” naher erlautert.

Des Weiteren ist eine kurze aussagekraftige Beschreibung bzw. Kommentar durch die ZwiSt zu
erfassen.

Nachfolgend kénnen die entsprechenden Anderungen in der Datenbank durchgefiihrt werden.

Wenn diese erfolgt sind, ist der Anderungsantrag mit dem Button ,-> Anderungsantrag schlie-
Ben” zu finalisieren.
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Abbildung 4 Meniipunkt "Anderungsantrag schlieBen"
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Abbildung 5 Anderungsantrag abgeschlossen

Unter dem Menipunkt ,Anderungsantrage” sind alle vergangenen und aktuellen Anderungs-
antrage ersichtlich. Aufgrund der Spalte ,Status” ist ersichtlich, welche Anderungsantrége be-
reits abgeschlossen wurden.
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Anderungsantrige 7
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Abbildung 6 Meniipunkt "Anderungsantrige”

Uber den Auge-Button kdnnen die Details des Anderungsantrages eingesehen werden.

Anderungsantrage anzeigen

Initisrt von
Catum des Ersteliung

Bwistseitig

Enderungen vm Prejektmitarmeiterinnen egen ves

wartragsrabeaant

Klassifizierung der Anderung

Beamiragie Andenegen (Prajekiiragersin|

’ 0./1008 Beickan
Beschrefbung/kommentar (Twist)

Abbildung 7 Anderungsantrige anzeigen
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Bei Betatigung des Verlaufsbuttons kann der jeweilige Verlauf des Anderungsantrages ange-
zeigt werden.

RNCeTUnGEantT g VerouT

Abbildung 8 Anderungsantrag Verlauf

1.3. Anderungsantrag ZwiSt: vertragsrelevant

Eine Anderung ist dann vertragsrelevant, wenn die Anderung eine Anpassung des Férderver-
trages notwendig macht. Dies ist meistens aber nicht ausschlieBlich bei folgenden Gebieten
der Fall: Budgetfragen, Anderungen zu Indikatoren, zur Projektlaufzeit, etc.

Durch Selektion wird gekennzeichnet, dass diese Anderung eine Vertragsergianzung oder einen
komplett neuen Vertrag in schriftlicher Form bendtigt. In weiterer Folge wird somit bei Ab-
schluss des Anderungsantrags gepriift, ob diese Dokumente auch bereitgestellt wurden.

- IDEA-ESF.. Startseite  CalluAufrule  Fordervorhaben/Vergaben  Korrasponden: (User)®%  Berichte  Admimistration TESTSYSTEM &
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Abbildung 9 Anderungsantrag vertragsrelevant

Nachfolgend kénnen die entsprechenden Anderungen in der Datenbank durchgefiihrt werden.
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Abbildung 10 Darstellung Anderungsantrag vertragsrelevant

Im Gegensatz zu einem nicht vertragsrelevanten Anderungsantrag sind beim vertragsrelevan-
ten Anderungsantrag unter dem Meniipunkt ,Vertrags-Dokumenten” die aktualisierten Ver-
tragsdokumente hochzuladen. Der Upload erfolgt durch Betatigung des ,+ Buttons”

Wertrags-Dokimente bereistellen

wezmichnung

A der Ustersehrilt

unberschriaben von

Dt susmihien | Test-Doiw

Abbildung 11 Vertrags-Dokumente bereitstellen

Bei Vertragsrelevanten Anderungsantragen die von Seiten der ZwiSt genehmigt werden, ist es
notwendig dies auch unter dem Navigationspunkt ,Vertrage” mit Hilfe eines Vertrags- oder
Vertragszusatzdokument zu dokumentieren. Dieses wird in von beiden Parteien also ZwiSt und
Projekttrager:in signiert um die beantragte Anderung abzuschlieBen.

Vertrags-Dokumente

n giesem Bereich liegen alle Vertrags-Dokumente fu diesem Vorhaben. E3 ist sicherzustellen, dass alle vertragsnelevanten Dokumente Fegr gulscheinen,

Bereichnung Dateiname Abgelegtam  Art der Unterschrift  Unterschrichen van  Version
Wertrag *
rterscheift uon
akam E5F_Liste_Teiinehmerinnenindikataren.docx UR0B2024  Handschriftlich t“t:t ik
2w
Unterschrieben von
I E5F_Liste_Telinghmerinnenindikataren.docx 08032024  Handschriftiich Twist &
P a]ekl'.nage.- in
Unterschrigben von

Projekttragerin

Abbildung 12 Vertrags-Dokumente
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Nacherfolgter Durchfiihrung der Anderungen und der Bereitstellung der Vertragsunterlagen
kann der Anderungsantrag mit dem Button ,Anderungsantrag schlieBen” abgeschlossen wer-
den.
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Abbildung 13 vertragsrelevanter Anderungsantrag abgeschlossen
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