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1.1. Anderungsantrag Begiinstigte

Ansicht Begiinstigte:

Wichtige Daten wie jene zu den ,Projekttrager:innen”, ,Vertreteriinnen” usw. missen im Rah-
men der laufenden Prozesse stets aktuell gehalten werden. Die Begtinstigten sind dazu ange-
halten Anderungen sobald diese bekannt werden an die Férdergeber:innen (iber einen Ande-
rungsantrag zu kommunizieren.

Im Rahmen eines laufenden Projektes kann von d. Begiinstigten eine Anderung beantragt
werden. Es ist méglich mehrere Anderungsantréage zeitgleich zu stellen. Dies erfolgt durch
Betatigung des Buttons ,--> Anderung beantragen”.
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Abbildung 1 Anderung beantragen

Nach Betatigung des Buttons &ffnet sich folgende Ansicht, in welcher d. Begiinstige die Ande-
rung inhaltlich beschreibt und bekannt gibt ob es sich um eine Anderung von Projektmitarb-

beiter:innen handelt.
n |DEA-ESF, s AntrkgerProjekte Ko

Anvragsprophe-nr. T om0 mnms Akromyms T e Pkl KlassHTRation : £roe S (50 Fro)
AnUrag/Projeni-Stats | Lasted Begiestiger ' Proenagr 4

Anderungen son Prajelimitaieiterinnes egen vor

Bawstragis Anderungen {Prajaketiciager- =

11600 Zaichan
[ o [ e | -

Abbildung 2 Anderung beantragen Teil 2

Nach Absenden des Anderungsantrags erscheint unter dem Meniipunkt ,Anderungsantrage”
die beantragten Anderungsantrige in welchem der Status ersichtlich ist. Dieser hat den Status
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,ZwiSt-Prifung der Projekttrager:in-Anfrage” und kann von der ZwiSt genehmigt oder abge-
lehnt werden. Die Beglinstigten werden iiber eine Statusdnderung des Anderungsantrages via
E-Mail kontaktiert.

- |DEA-ESFua O T | Ko (e TESTSUSTEME &7
= Rntrage-Projekt-r. 7| a05G Aramym T v Prajukt, Klassfikation : foasSrape (55 Fros
b : AnsagProjeht i © : Lo e L T e———

-

Andurungsantrige ©

Machfoigend Defindet g Liste #er ANGEruegen der genshmignen Projsiadaten. Tur Eridaung der $2einen SLIU oro Andenong kicen Si 0ime auf das Fragezschen neben Ser Uerschrift Anderungsantrige

@ Angerungsantrage ©

rra— Datum. der Erataitung Bmantragt in wersion Ganshemigte Versism Initiiert van Status
(=2} ' 01922005 ! Projeksener_FT Teserin ST Ohing e Puek i At
[a]o] 2 D1122008 1 Brojektiniber_PT Tesierin TSt Prifng dler Projeitiragerin-Arrage

Abbildung 3 Darstellung Anderungsantrige Begiinstigte

Ansicht Zwist:
Nach dem d. Begiinstige eine Anderung beantragt hat, erhilt die ZwiSt eine Benachrichtigung.
Die beantragten Anderungen sind unter dem Menupunkt ,Anderungsantrage” ersichtlich.

" Antragerrajukttne. s 1 sz P [T TSy Pr———) T
" g gy s 1

indurungsantrige

meachfolgend befnder de Uste aker Arderurgen der genahmigien Projeindaies. i Uoglchlenen der iawgation konren durch <Jick au der Frageneches neben dar Liserschiifl Andenangsanteipe singesshen wesden.

Anderung + stmbng Amderung  BeantragtinVersion  Geeshmigia Version  initiert ver status
o eT B itk
oo e . s tasng o
Testerin FrejekmragerinAniage
@] ]o]2] 1302 Projeitieites_FT ZwmiPrutung de
& 1 LB Twitersn Projeksragerin-Andage

Abbildung 4 Darstellung Anderungsantriage ZwiSt

Die ZwiSt hat nun die Mdglichkeit den Anderungsantrag abzulehnen oder zu genehmigen.

Durch Betdtigung folgenden Buttons a kann der Anderungsantrag abgelehnt werden. Dafiir
ist eine Beschreibung / ein Kommentar sowie das Klicken des ,Ablehnen-Buttons”.

Anderungsantrige ablehnen
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Abbildung 5 Meniipunkt "Anderung ablehnen”

Soll die Anderung durchgefiihrt werden, muss eine Klassifizierung der Anderung ausgewéhlt
werden, die Kategorisierung ob es sich um eine vertragsrelevante Anderung handelt sowie ein
Kommentar abgegeben werden. Mit Klick auf den Button ,Akzeptieren” kann der Anderungs-
antrag gestartet werden. Die weitere Vorgehensweise erfolgt wie im Kapitel 1.2 beschrieben.

Anderungsantrage starten

Antrags-/ Projeki-Nr. < 73 /1 - LAGSSG

Initilert von : Projeitiener PT Testersin

Klassifizierung der Anderung

I vertragsrelevant

Beschreibung/Kommentar (Twist)

Abbildung 6 Meniipunkt "Anderungen starten”

Ansicht Begiinstigte:
Nach erfolgreicher Durchfiihrung der Anderung durch die ZwiSt, ist fiir den Begiinstigten der
Status ,Abgeschlossen” unter dem Menipunkt ,Anderungsantridge” ersichtlich.

Call [PR———
- |DEA-ESFus alls _Amirige/Projekie spondenz (Use . S &
Ansrags rrajebn-nir. 7702 - amses whronym ¥ Projukit Kissifikathon : £S5 Fro _
et Psoe SEEe S [ e ]
[ 3 s | [ et ]
Anderungsantrage ¥
Hachicigend Defingst de Lisie aler Anderungen der penehmigten Frojesiaten. Zvr Eriiung der eiroenen St 5ro Anderung kiicken St Sétie av! das Frageasichen nebam der USerschiift Anderungrantrige
Anderung » Datum der Erstaliuny Baanlragt in varsion Ganehmigte Versen Initiiert ven status
I (o [2] 1 LIRPE ' 2 Projektisster_PT Testerin Abgesciassen I
(o [2] 2 012308 ' Prjektistar_PT Testern Tenst Prufieg e Proskitrigerin-A-age

Abbildung 7 "Anderungen” im Hauptmenii

Daten zu Projektmitarbeiteriinnen missen durch d. Beglinstigten (nicht die ZwiSt) jederzeit
aktuell gehalten werden. Information zu Planstellen missen sofern bekannt befillt werden,
bzw. nachtraglich als solche deklariert werden, da dies fiir die Abrechnung von entscheidender
Bedeutung ist. Jede Anderung zu Projektmitarbeiter:iinnen muss von d. Begiinstigten zeitnah
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in IDEA dokumentiert und von der ZwiSt genehmigt werden.

Ansicht Begiinstigte:

B oeesr. ais_antrigeroiokie | morresponden usert ® i
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Abbildung 8 Dokumentation "Projektmitarbeiter:innen” - laufendes Projekt

Unter dem Menupunkt ,Projektmitarbeiteriinnen kdnnen mit den Button ,+ Neuer Eintrag”
neue Projektmitarbeiter:innen hinzugefiigt werden oder mit dem Button bestehende Pro-
jektmitarbeiter:innen bearbeitet werden.

Projektmitarbeiterinnen

Wier erfalgt die Erfass
dans
erfoigrer
Bire zu beachten. o

aller am Projekt Deteigien Persanen, die in weilerer Falge werrec
s Frelan 1

e erreugen. Personalkosten, die im Zuge der Abrechrung erfasst werden, referenzieren suf die Pier erfassten Daten. Dies i1 aul
di exaktan Daten Ty den Personen noch nicht beicannt sein, sind diese vorerst % Manstelle Tu erfassen. massen ab

DESRLEL Weiden,

dieser Stelle guch alle Dolcumante 7 den Personen hisr ber

m kaufenden Projekt kannen Anpassungen und &
wor Einsatz der Person im Prowis arfal
Die Obarsicht dor Projekimitarteitorinnen it joder:

nzungen von Daten durch dis Projekttragerin jecerzet vargenommen werden - missen aber durch Beantragung eines Anderungsantrags von der ZwiSt genshimigt werden. Digs muss im Regetfall

aktuall 2u halten.
Um infiormationsn Gber die Benutzung des Formukars 7u arhalten . kicken bitte auf das Fragezeichen (B neben der Ubarschrft Projektmitarbeiter-innen.

Prajekrrager 1d
otite
m enchmigung Name Goitigwven GOitig bis Mostenart g ) il Abrech ool ) ek ] Geplante Projekt-Arb den [h] Ander. vorg:

Bestehonde Projekctmitarbeitorinmen

Test Test (Planstelie: Nein)

032025 O9.2035  SEKN4 Projestkosten Projektiener  Angesteli Anteilig Sunden 1 150,00

Lisa Miller (Planstelle: Nein)

2026 06.2026  SEK14 Projektkosten Projektieter  Angestellt 100% Prozent 100 B60.00

Es wurden 2 Datensstze gefunden

Abbildung 9 Menii "Projektmitarbeiter:innen”

Bei den einzelnen Projektmitarbeiterinnnen wird die entsprechende Anderung durchgefiihrt:

www.esf.at
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Projektmitarbeiter:innen Details bearbeiten

Organisation Projiarage 1
planstelie

Name

Gilitig von (Monat-jahr)

Giltig bis (Monat-jabr)

Kostenart

Vertragsverhiltnis

Beginn des Vertragsverhsltnisses

Ende des Vertragsverhbitnisses O
Untersshriftsdatum Dienstvertrag
Projekt-Anteil
Abrochnungsmathede

Vi@

Geplante Projekt-Arbeitsstunden [h]

Kammantar

Abbildung 10 Projektmitarbeiter:innen Details bearbeiten

Nach dem die entsprechenden Anderungen durchgefiihrt wurden und gegebenfalls neue Un-

terlagen hochgeladen wurden, ist der Button ,—> Anderung beantragen” zu betatigen:

- IDEA-ESFons i i e TESTSVSTEM & Testerin
IR e s s——— T
G S ——
——— T

Hior ol die Ertarsungherwaltung alber am Prajebt tecedighen Fersinen, S in wetersr FE vTECTEEANS Autvdnze erTpgen. Personalknsien, da im Zuge Ser ADrechiung erfasst warden referenzeren auf e hisr artassten Dacen. Dies St uch
s i Pags Latig Sk Satian die sxakzer Datin 1u den Persinen noch sicht BEkanet oakn, Srd dete veearst als Planstelle B oifassie, Sasian abir Aach

Iuan

177 Iauferden Projelt s0onan Anpachugen und ERANILNGEn von Date turch 0@ Freeiin g n Soer il wOIInaMmTen wiren - MEa5en Sbar turc BRANtAgUNg eines Anderungsantrags von der TmiSt genehmigl werten. s s i Apdetal
Die Obersicht
L inflormationess Uber S Banutrung des Formila

rmalten , Kicien b w das Frageseichn () neten der (serche i Prejekimitarbaitersinnen

[ me———

Letite
_ Ganshmigung Name Giligvon Giltighis Kostunart jekloAnted Prajekt-Anteil (%] Geplante i Andar.

Besichonde FrojokimaarbessCinnen

nan Tait Tant [PLantmile: boain)

EEH 32033 930X SEK1S Frojkteosen Projeiientr  Angesoelt Arceiig Stunden 1 17000 ]

—_—
Usa Muber {Fareseile; e

(@ [2]1] LI PAJON  SEKIA Promkthontes Projekdiener Angrsteis oo Sraent e P

Es wurden 2 Datersatze gefunden

Abbildung 11 Projektmitarbeiter:innen ,, Anderung beantragen”

Nach erfolgter Anderung ist bei d. entsprechenden Projektmitarbeiter:in ein griiner Haken er-
sichtlich, welcher kennzeichnet das eine Anderung vorgenommen wurde.

In der Ansicht ,Anderungsantrag beantragen” ist darauf zu achten, dass eine Kennzeichnung
stattfindet, dass es sich um eine Anderung der Projektmitarbeiterinnen handelt.

www.esf.at
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- |DEA-ESFpna Calli _Amtrgarbrojekts  korrespondan (User 88 it 2w
= Antragsprojest-nr. 7202 vesma acromym T rer B T RT e ——— _
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[ 3 e o T

Andorungsantrag beantragen ©'

bt ate 10 wve Anderung des erahmegoen DaGensicIes 1u e Prajest baaniragt werden. Dies Muss uries wolkEINdger Anfabe des grwissschinn IN7aRs der Anderung im nachvoljesden Eingaterleid arfalgen. Nach Absenden der
_ « 005 gegrist und die §hcheicking 10 schnell ave maghch sommunet

n © Baantragis Anderungen [Projektirigerie)

o ——

5 inhalt des Projektes @

9 Kosteesmudget @

% abrechnungerelevants Infarmatiane

D Aniagan/ekuments © m—

Abbildung 12 Projektmitarbeiter:innen ,,Anderung beantragen Teil 2"

Achtung! Wenn ein Anderungsantrag beziglich Projektmitarbeiterinnen zur Begutachtung
bei der ZwiSt liegt, kdnnen keine weiteren Anderungen bei den Projektmitarbeiter:innen durch-
geflhrt werden.

Abbildung 13 Projektmitarbeiter:innen ,, Wichtiger Hinweis”

Ansicht ZwiSt:

Die ZwiSt bekommt eine Benachrichtigung ber die beantragte Anderung und kann diese in
weiterer Folge genehmigen oder ablehnen.

Im Menipunkt ,Anderungsantriage” sind alle beantragten Anderungen mit Status ersichtlich.

www.esf.at
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- |DEA-ESFis Sartseite  Caluaufrufe _FérdervorhabeniVergaben  Korres

TESTSYSTEM & wEws
Aneragzmvojentonr. oo 2 unces aronym '3t [T T ———r— T
i SRSkt [ ewerens ]
Anderangsantrige
Wy g Kactioipend befinget dee Lisse alier Andenungen der genenmigien Proseittaten. Die MOZRCTRIlen Der Navianian Konnen derch KECK Jut Ger Fragessicnen neien der Uberscrv ™ Anerungaantrige engesehen merden
= Andaring # [ SRR ra——— Klakisifsiarurg dar hndsruing BabsiragtiaVariéa  GanshegliVeion  lnltiketven Status
oo i R ] Ansarurg Propetigecin v . T
Caten Testerin
o — TwELrifung der
opEa - wsazon . e g
Artcagy
R
ooas - w31z 2 " 2 Propsimragerin
R
Arfrage

Abbildung 14 Projektmitarbeiter:innen Anderungsantrag Ansicht ZwiSt

Mit den folgenden Symbolen kann der Antrag entweder abgelehntE oder genehmigt
werden.

Anderungsantrage starten

Wmtrags-r Prajeki-r, - 73/ 1 - LG5S
Iminiiert won - Progsktieter

Angerungen ven ProjehimiLasbeiler inne II:-n war

Claisifisiarung dur haderung T

vertrageratevant 7

[ S— S

Abbildung 15 Projektmitarbeiter:innen Anderungsantrige starten
Im Gegensatz zu einem Anderungsantrag bei welchem, es sich nicht um Anderungen der Pro-
jektmitarbeiter:innen handelt, ist hier die Klassierung bereits ausgewdhlt. Nach dem Einfligen

einer Begriindung und dem Akzeptieren des Anderungsantrags, startet der Anderungsmodus.

Unter dem MenUpunkt ,Projektmitarbeiteriinnen” ist durch einen griinen Haken ersichtlich, wo
eine Anderung vorgenommen wurde.

www.esf.at
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ejekitirdperin aktell v halien.
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+ Zualien wen cer
Wame GOitigven GOMighis Kestenary i W] Gaplunte i Ander. Twist
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na BAMS (0205 SERTS Prowaiosten Projkoeter  Angesen Antuly Sunden 1 1m0 ”

L5 Wister (Planseiee; Hen)
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Abbildung 16 Projektmitarbeiter:innen Ansicht ZwiSt

Durch Betatigung des ,Auge-Buttons” kénnen die durchgefiihrten Anderungen eingesehen
werden. Anderungen welche bei Projektmitarbeiter:innen entstehen, werden mittels roter Um-
randung bereits angezeigt. Sollten auch Dokumente neu hochgeladen werden, ist dies nun bei
.erganzte Dokumente® ersichtlich.

Projekimitarbeiterinnen Details anzeigen N
I Abctsslln Otarn Gumehemigte Datun I

Name

Gtsig ven (Manatjahr sa.3038 e12023

Giitig bis (Monst-jahr)

Koaterart

Vertr agaverhdltnis S
Baginn des Vertragmverhltnisses
Ende des Vertragsverhittnisses
Ustarachriftadatum Dienstewrtrag
PrejakLAnted
Abrechnungsmeihede

vah

Gaplanie Prajeki-Arbesssiunden fhl

Erganrie Dokumente

Abbildung 17 Projektmitarbeiter:innen Details anzeigen ,, Anderungen”

www.esf.at



Seite 12

Projektmitarbeiter:iinnen Details anzeigen *
alctuelle Daten Ganahmigte Daten

Nama sdag sadd

Giiltig von [Inlnlub]ahﬂl'): 052023 05.2023

Gilltig bis (Monat-jahe) 052024 052028

Kostenart

Vertragsverhkitnis Angesomiic

Beginn des Vertragsverhaitnisses 7 01012028

Ende des Vertragsverhditnisses @] |ororaes
Unterschriftsdatum Dienstvartrag o002 LR
Projekt-anteil Anssiig w| | Ameig
Abrechnungsmethode St nde
vza? 06

Geplante Projeki-Arbeitsstunden [h] 100,00 100,00
Kemmentar Test o

1

Erginzie Dokumenta

Erganat: Dienstvertrag / Werkwertrag : Mitschoft Haushakerecriihochgeiasden am: 08.07.202%) @

Abbildung 18 Projektmitarbeiter:innen Details anzeigen , Ergdanzte Dokumente”

Nach Uberpriifung der Anderung ist durch Bestatigung des folgenden Buttons B eine Stel-
lungnahme abzugeben. Hier kann entschieden werden, ob die Anderung akzeptiert oder ab-
gelehnt wird. Des Weiteren ist hier eine aussagekraftige Begriindung zu formulieren.

Projektmitarbeitersinnen: Stellungrahme Zwise

Binte salestieran s nachiolgend. ob e btastragie Anderung Tur Frajeia etareterin Test Test sieptiert wrd Soite die
Ertichusdung cout en, icken S aul j

Abbildung 19 Projektmitarbeiter:innen: Stellungnahme ZwiSt

Nach Genehmigung der Anderung wird in der Spalte ,ZwiSt" ein griiner Haken angezeigt.

www.esf.at
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Projektmitarbeitersinnen

Hiar arfolgt e DarsteBung aller am Prajekt betailigten Personen, die in weiterer Folge verrechenbare Aufwande erzeugen. Personalikosten, de im Zuge der @brechnung erfasst werder, referenzieran auf die hier erfassten und von der Zwist freigegebenan
Projektmitar befternnen-Oatan.
1 7y beachten, class an dieser Stelle Juch alle F 1 den Persantn hier berekpesisitt werden mimsen,

m laufenden Projekt kornen Anpassunge: ganzungen von Duten durch die Projekttrager:in jederselt vorgenommen werden - mussen aber durch Seantragung eines Anderungsantrags von der Jwist genehmigt werden. Digs muzs im Regeifal

wver Einsatz der betreffanden Parson im P fe1
i Ubersicht dor st durch din Proj garin aktuall 7u halten
Projekttriger 14
Name Gditigvon Gditighbls Kestenart Vartrag: gt 1l il [%] Geplante Projukt-Arb [h]  Ander, Zwist

Test Test (Planstele: Nein)

> 032 9.202%  SEK14 Projektkosten Projektieiter  Angestelit anteiig Stunden 70,00

gl 03 092025 SEK14 P ten Projeitiett Angest anteilig 5 1 170,00 o o
Lisa Muser (Planstelle: Nein)

0 08 2026 DE2026 SEK14 Projektkosten Projektiaiter Angestellt 100 Progent 100 BE0.00

o) i 1 &

Abbildung 20 Projektmitarbeiter:innen Anderung akzeptieren

Danach ist der Anderungsantrag mit dem Button ,--> Anderungsantrag schlieBen” zu finalisie-
ren.

- IDEA-ESFon, Startseite  Callsiduirole  FrdwrvorhabeniVergaben  Korrespandens (liser/ 88 Bacichis

"2 ancme akronym s Prajekt KlassifRatien  &oce s e

Anderungsantrag schiieflen

Banchralbung/Hammentar Twist)

Abbildung 21 Projektmitarbeiter:innen Anderungsantrag schlieBen

Ansicht Begiinstigter:

Der Beglinstigte bekommt bei Statusanderung eine Benachrichtigung. Unter dem Menlpunkt
.Anderungsantrage” ist der aktuelle Status des gestellten Anderungsantrags ersichtlich.
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Abbildung 22 Projektmitarbeiter:innen Anderungsantrag Status

Unter dem MenUlpunkt ,Projektmitarbeiteriinnen” ist nun die aktuellste Version ersichtlich.
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